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1. Introducciéon

La certificacion de las actividades formativas se debe realizar de forma telemdatica,
utilizando la aplicacion Planes Formacion Didlogo Social y Negociacion Colectiva que
FUNDAE ha puesto a disposicion de las entidades beneficiarias de subvenciones en
su pdgina web. La certificacion es la acreditacion del desarrollo de las actividades del
plan.

IMPORTANTE: Con el fin de facilitar a las entidades beneficiarias la presentacion de
la documentacion acreditativa de la cuenta justificativa de la subvencidon concedida,
unicamente deberdn presentar para su validacion los documentos originales en
papel cuando sean requeridos por FUNDAE para asegurar la correcta comprobacion
técnico-econémica.
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Una vez que se accede al modulo de Comunicacion se muestran tres pestanas:
Actividad Formativa, Costes y Certificacién, desde donde la entidad beneficiaria
seleccionarad la actividad que quiera realizar.

AcTIviDAD FORMATIVA COSTES I.

Desde la pestana de “Certificacion” se realizard la certificacion de actividades,
numeros de actividades, participantes y plan de formacion.

Nota: Los grupos formativos a los que se refiere la Convocatoria en su articulo 17 se
denominan en la aplicacion “ndmeros de actividades”, al igual que se ha venido
haciendo en las comunicaciones de inicio.
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Al acceder a la pestana de certificacion se habiliton siete sub-pestanas:
Participantes, Numero de actividad, Actividades formativas, Datos adicionales,
Cesidn derecho cobro, Solicitud tercer pago y Confirmacion de plan.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES

Participantes =

B} Participantes

Codigo actividad [ | Namero actividad | | NIF | | Estado [ Elija opcion v

Situacion [ Elija opcion v BUSCAR

Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar el plan en su
totalidad, o bien actividad por actividad, o bien por numero de actividad. En todo
caso, los numeros de actividad deberdn estar en estado vdlido y las actividades en
estado admitido.

Si se empieza a certificar una actividad por numeros de actividad, se podria pasar a
certificar por actividad en cualquier momento, certificdndose de esta manera los
numeros de actividad que no se hubiesen certificado anteriormente. Lo mismo ocurre
a nivel de plan, si hay numeros de actividad y/o actividades previaomente certificadas,
la certificacion a nivel del plan supondria la certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automadticamente el proceso de validacion de los
datos a certificar (participantes, niumeros de actividad, actividad) de forma que
aquellos que tengan datos incompletos, erréneos etc., podrian quedar anulados al
certificarse.

Los documentos que se generan al certificar el plan de formacion y que requieren
firma, deben firmarse necesariamente por el representante legal de la entidad
beneficiaria.

2. Certificacion Participantes

Esta pestana no es de obligado cumplimiento, ya que la informacion que aqui se
recoge se puede haber cumplimentado anteriormente en la pestana “Actividad
Formativa”.

Desde esta sub-pestana se puede cumplimentar el dato de la situacion de
finalizacion de los participantes, si no se hubiera hecho en “Actividad Formativa” y
también realizar las siguientes acciones:

v Anular participantes.
v" Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos
financieros.
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v Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la
justificacion de la ayuda en el caso de que se superen los porcentajes de
abandono y reformulacién (se considerardn como excesos a estos efectos, en
SuU caso, una vez que se realicen los cdlculos correspondientes). Se recuerda
que en esta Convocatoria no hay “colectivos prioritarios”.

Se debe utilizar los filtros disponibles y se puede seleccionar la totalidad de
participantes o individualmente para indicar una situacién, anular, etc.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES |

Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =

Participantes

Cédigo actividad I:l NGmero actividad | | WIF | | Estado |-- Elija opcion v

Situacién [-- Elija opcién v BUSCAR
[] codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R. Financiero Exceso Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado
[1a/3 Certificado  Finalizado NO NO (@
Oors3 Certificado  Finalizado ST NO .4
[1s/3 Certificado  Abandono  SI NO V4
[1s/3 Certificade  Abandono NO NO 4
[1s/3 Certificade  Finalizado NO NO 4
[Ja9rs3 " . Certificado Finalizado NO NO 1}

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3~ ztg'"l WwaC c..* Wac ‘g‘l‘:r.::

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

En la parte inferior de la pantalla se muestran cinco botones: Situacion, Anular,
Exceso, Rendimiento y Exportar Excel.

1. Situacion: se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacion
de finalizacion de los participantes seleccionando entre las siguientes
opciones:

- Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la
actividad formativa, no han alcanzado el 75% de la misma.

- Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo:
Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la
actividad formativa, no han alcanzado el 75% de la misma por haber
accedido al empleo. Estos participantes se consideran finalizados.

- Finalizado: Participantes que han finalizado la Actividad Formativa (al
menos el 75%).
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Comunicacion actividad formativa

 Estd en: Programas de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

ACTIVIDAD FORMATIVA costeS (= CERTIFICACION ==

Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan =]

B} Participantes

Cadigo actividad l:l Nuamero actividad | | nIF | | Estado |-- Elija opcion Vv

BUSCAR

Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo
Finalizado

Previaomente, en la pestana de Actividad Formativa, sub-pestana Participantes, se
puede haber indicado la situacion de los participantes y en ese caso el dato se
volcaria automdticamente en la pestana de Certificacidn Participantes. Si no se ha
hecho, se puede indicar en este momento.

ACTIVIDAD Fo COSTES CERTIFICACION

wscripciin | Formacids | Particpantes

O Participantes [1/27/ 1

Datos participante

HIF [ Buscan
Hombre —

Prims apelide [

Sequnda apelids |:

Reserva sl @ o

Caracteristicas

Ceneero ) Hasculing 85 Femendng

Fecha nackmiisnto 0,108,

Tebéfong [

Email [

Cidigo postal participarte [ | | ACIFTAR

Localidad participante MADRID W

Provincia paricipante MLALHE

Finalizads o abandens [anand | | ACERTAR
Causa de abandong 1

Evalascin aprendizaje t
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2. Anular

En este botdén se puede anular participantes tanto de forma individual como de forma
masiva.

3. Exceso

En funcion de los limites establecidos en la Convocatoria, pueden darse dos tipos de
excesos:

e [Exceso de Abandonos.
e Exceso de Reformulacion.

La entidad beneficiaria podrd indicar la prioridad en la que quiere que se seleccionen
los participantes en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria. La
aplicacion marcard automdticamente a los participantes exceso en funcion de la
prioridad establecida por la entidad.

La prioridad es numeérica, sin repeticion y correlativa, siendo el 1 el primer participante
que se marcard como exceso, en el caso de necesitarse. Un mismo participante podra
estar priorizado para exceso de abandono y de reformulacion, pero sélo podrd ser
considerado como exceso una vez, es decir, si la aplicacion lo selecciona como exceso
de abandono, por ejemplo, ya no podrd ser considerado como exceso de
reformulacion y viceversa.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES l
Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer page Confirmacién de plan =

E} Participantes

Cédigo actividad NGmero actividad | | niF [ | Estado |- Elija opcisn

Situacién |- Elija opcion v BUSCAR
Mostrando del 31 al 33 de 33 123438
[] cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R. Financiero Exceso Tipo e-xcesol P. Abandone P. Reformulado I
1171 Certificado  Abandono NO NO 1 $ 4
[] 1/ 7000 Certificado Finalizado NO NO 1 j
[] 1/ 7000 Certificado Finalizado NO NO j

SITUACION ANULAR RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Al certificar la actividad formativa la aplicacion marcard los excesos de abandono y
reformulacion atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse
priorizado, lo hard automdticamente.
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4. Rendimientos

En esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual
o masiva los participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos
financieros, si los hubiera. EI mismo boton de Rendimiento sirve para marcar y

desmarcar.

Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el plan de formacion se
indica que no existen rendimientos, dichos participantes se anulardn.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestana de participantes, estos se
volcardn automadticamente en esta pantalla.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES L

Participantes Ndmero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan

B} Participantes

Cédigo actividad Nimero actividad [7000 | NIF | | Estado |-- Elija opcién v

Situacién [-- Elija opcion v| BUSCAR
[] cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R. Financiero Exceso Tipo exceso P. Aband P. Refor d
[] 1/ 7000 Certificado  Finalizado NO NO 1 (@
[] 1/ 7000 Certificado  Finalizado NO (@

SITUACION ANULAR RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

[] cédige NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R. Financiero
1171 Valido Abandono NO
[ 1/ 7000 Certificado  Finalizado NO

[] 1/ 7000 Certificado  Finalizado

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

S. Exportar a Excel

Se puede consultar tanto los participantes marcados como rendimiento, como los
gue estdn priorizados con el valor correspondiente y los excesos resultantes.
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3. Certificacion Numeros de Actividad

Importante: Los grupos formativos a los que se refiere la Convocatoria en su articulo
17 se denominan en la aplicacion “numeros de actividades®, al igual que se ha venido
haciendo en las Comunicaciones de inicio.

Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar niumeros de actividades
selecciondandolos de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos
en el buscador de la pantalla (Codigo actividad, Numero actividad, Denominacion
actividad, CIF Beneficiaria y Estado). Sélo serdn certificables los numeros de
actividades que estén en estado vdlido.

El mismo boton de CERTIFICAR sirve para certificar y descertificar.

Desde esta pantalla también se podrdn marcar los nimeros de actividades que estén
en estado vdlido y no se deseen certificar pulsando en el boton “No certificar”. Deben
ponerse en estado no certificado porque de no hacerlo asi, al certificar la actividad y
el expediente, si estdn en estado vdlido pasardn a estar certificados.

El mismo boton de “No certificar” sirve para quitar el estado de “No certificado” a los
numeros de actividades seleccionados y volverlos a poner en estado vdlido.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES |
Participantes Ndmero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =

B Nameros de actividad

Cédigo actividad NUmero actividad I:l Denominacién actividad |

CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elija opcién V| BUSCAR
[] codigo Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
D 1/1 competencias sindicales 20/01/2020 22/01/2020 31/0
O 1/ 7000 Competencias 28/07/2020 29/07/2020 2/0

[ cermricar IINO ceRTcaR |

VOLVER

» CERTIFICAR

Al certificar un numero de actividad, si tuviese incidencias la aplicacion da un aviso
mostrando su origen. Las incidencias pueden ser de dos tipos:

De alerta aviso que no condiciona la continuidad de los procesos y da opcion de

continuar con la certificacion o pararla.

De error avisa de una accion incorrecta y no permite continuar el proceso de

certificacion hasta que se corrige.
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ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES [ |

Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan

Nimeros de actividad
& En caso de continuar con la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los niumeros de actividad:

Listado de mensajes

B Incidencias
[ Actividad 1 - Itinerario basico de competencias sindicales
[E Namero de actividad 1 - competencias sindicales
! Existen participantes con datos obligaterios no comunicados, de continuar se anularan.
! Existen participantes marcados como reserva, de continuar se anularan.

! Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.

VOLVER

CONTINUAR

Si se marca en el aviso o en el error, la aplicacion lleva a la pantalla en la que se

podrdn subsanar las incidencias detectadas.

Los participantes marcados como reservas, seran anulados automaticamente por la

aplicaciéon en el proceso de certificacion.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias

indicadas se debe pulsar en el boton “Continuar”.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES [ |
articipantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesidn derecho Solicitud tercer pago Confirmacidn de plan =]
B Nameros de actividad
Se van a certificar los nimeroes de actividad seleccionados, édesea continuar?.
si HO
Caodigo actividad |2 Namero actividad Denominacion actividad
CIF Beneficiaria Estado |- Elija ¢ BUSCAR
[1 codigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
9/1 09/01/2020 09/01/2020 Certificado 19/0
9/2 20/01/2020 20/01/2020 Certificado 22/0
~| 9/1008 02/06/2020 02/08/2020 Vilido 5/0
9/47 08/09/2020 08/09/2020 Walido 2/0
CERTIFICAR 40 CERTIFICAR
VOLVER
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En este momento, la aplicacién genera un documento PDF con los datos relativos al
numero de actividad para firmar su certificacion.

Notificacion certificacion de nimero de actividad

Emitide &l martes 15 de seplismbra de 2020 & las 09:12
Datos Identificativos del Ndmero de Actividad

Mimero de Actividad : 1

Denominacidn :
Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad : RAZON_SOCIAL

Datos de la Actividad Formativa

Actividad Formativa : 1
Denominacidn :

Meodalidad de la Imparticion = Prasencial
Horas de Formacion : 15 horas totales

Datos del Nimero de Actividad

Fecha inicio : 20/01/2020
Fecha fin : 22/01/2020
Fecha plazo participantes : 20/01/2020

Formacién presencial
Razdn Social de imparticién :
Cif:
Lugar de imparticidn :
Observadiones :
Horas :

Horario : Lunes, Martes, Migrcoles

Errar na ca nuidn mnctrar al cohinfarma
Datos Participantes
Validos :
Principal : 26
Rendimientos Financieros :
Exceso:
Incidentados :
Anulados :

W oeo@

Subvenciones 2018 Péging 171

CAMCELAR FIRMAR
Hecho esto, el numero de actividad queda en estado certificado.
ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES M
Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =)
B wnNameros de actividad
Codigo actividad l:l Mamero actividad l:l Denominacian actividad |
CIF Beneficiaria [ ] estado suscaR
[ cadigo Denominacién Inicio Fin Participantes CIF Benef.
[0 9/1 . ’ 09/01/2020 03/01/2020 19/0
0 9/2 20/01/2020 20/01/2020 22/0
[0 =/ 1008 - 02/06/2020 02/06/2020 5/0
9/47 08/09/2020 08/09/2020 2/0
CERTIFICAR MO CERTIFICAR
VOLVER
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Una vez certificado el

numero de actividad, accediendo al

botén “Consulta

Participantes” que se encuentra en el “Resumen de Actividad”, se puede extraer un

Excel de participantes en el que se detallan sus incidencias, si las hubiera.

CIF: RAZON_SOCIAL

DS y Negociacién Col...  NIF

NO Exp.:

1 de septiembre 2020 | Eanm “@ [ (672)

* Estd en:

Comunicacioén actividad formativa

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES

Participantes Ndmero de actividad Actividades formativas

B} Participantes

> éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

[ CeRTIFICACION |

Datos adicionales

Cesi6n derecho cobro

Codigo actividad l:l Nimero actividad |

| wIF |

| Estado |-- Elija opcién v

Situacién ‘77 Elija opcién

v

Resumen de actividad (datos comunicados a la fecha de generacion del informe)

Fechas
= Inicia de ejecucibn

*Fin de ajecucidn

Ayudas
* Salicitada
* A iLhd &
* Concadida
*Reformulada
+*Rendimientos financiaros
* Cartificada - Principal
*Cartificada - Rendimigntos financierss

Costes directos
= Amortizacidn
*Coste persanal
* Facturas
+Dietas y gastos de locomaocidn formadores

= Gastos transporte, manutencidn y alejermiento participantes

Costes indirectos
* Coste persanel
= 0bros cosbes
+Facturas

= Gastos desplazamiento parsonal

Costes informe audibor

* Total informe auditor

03/12/2019
03f12/2020

124 200,00 €
124.200,00 €
#1.166,68 €
#1.088,00 €

1.078,62 C
0,00 €
2,52 €

1000,00 €
76,00 €
0,00 €

619,72 C
158,72 €
450,00 €
0,00 €
10,00 €

10.500,00 €

Cadigos de actividades formativas
*Anuladas
*Pendientes aprobacidn
*Admitidas
* Comprametidas
* Certificadas

Mimeros de sctividades formativas
*Validos
# Incidentadog
+ Anulados
* Certificados
*Maodificados
* Pandiantes
*Con perticipantes notificados
*5in pErticipantés natificedos
*Can perticipantes validos [ certificados

Participantes
*Validos

* Certificados

*\Validos - Principal

*\Vilidos - Rendimientos

*Validos - EXceso

*Yalidos de grupos no certificadas
+ Incidentedos

+ Anulados

*Sin notificar

Ejecucidn plan formative
= Aprobado: (N9 participantes x horas)
+Ejecutadeo

= Parcentaje ejecucidn

Solicitud tercer pago

Confirmacién de plan =]

BUSCAR

VOLVER

Mia & ' o

& H N a D e 2.2 B8

(I~ T = W NI - TNy -1

1.556,00
42,00
2,70

CONSULTA PARTICIPANTES
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Y también se pueden realizar diferentes filtros dependiendo de los datos que
interesen en ese momento:

B consulta de participantes

Codigo actividad :] Numero actividad I:l Estado n® de actividad |-- Elija opcion V| Estado participante |-- Elija opcién Vv
Situacion | -- Elija opcion v

Nombre | | Primer apellido | | Segundo apellido |
NIF I:l CIF beneficiaria l:l Rendimientos financieros |-- Elija opcion v BUSCAR

VOLVER

Se debe pulsar el boton “Exportar Excel” para acceder a todos los datos de dicha
consulta.

Bl consulta de participantes

Cadigo actividad Numero actividad l:l Estado n® de actividad |-- Elija opcion | Estado participante |-- Elija opcion Vv
Situacién | -- Elija opcion v

Nombre | | Primer apellido | | Segundo apellido |
NIF [ | ClFbeneficiaria [ | Rendimientos financieros | Elija opcion v BUSCAR
Mostrando del 31 al 36 de 36 123430
Nif Nombre Estado Codigo Grupo Notificacion Inicio Fin Plazo ppte. Cif beneficiaria
Certificado 1/1 Certificado 20/01/2020 20/01/2020 22/01/2020 20/01/2020 \j
No A .
Notificado 1/2 Pendiente 06/08/2020 07/08/2020  06/08/2020 =
No =
Natificado 1/2 Pendiente 06/08/2020 07/08/2020 06/08/2020 E)]
No 1/ . N
Notificado 2000 Pendiente 28/05/2020  01/06/2020  28/05/2020 =
Certificado %DJDU Certificado 28/07/2020 28/07/2020 29/07/2020 28/07/2020 \__]
Certificado %[;’DO Certificado 28/07/2020 28/07/2020  29/07/2020  28/07/2020 =

EXPORTAR EXCEL

» DESCERTIFICAR

Si se quiere descertificar un numero de actividad, como ya se ha indicado
anteriormente, se debe pulsar el botén CERTIFICAR:

AcTIVIDAD FORMATIVA COSTES [

Participantes Namero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan =

E) Nameros de actividad

Se va a deshacer la certificacion de los nimeros de actividad seleccionados, é¢desea continuar?.

si NO
Codigo actividad Namero actividad Denominacién actividad
CIF Beneficiaria Estado v
v 171 20/01/2020 22/01/2020 Certificado 31/0

VOLVER
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ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES
Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =

El Ndmeros de actividad

J Los nimeros de actividad se han descertificado correctamente.

q/ Hay 1 participantes marcados como exceso.

Cédigo actividad I:l Numero actividad Denominacién actividad |

CIF Beneficiaria | | Estado [-- Elija opcion V| BUSCAR
[ cédige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
O 1/t 20/01/2020 22/01/2020 Valido 31/0

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

VOLVER

Al descertificar un numero de actividad, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un numero de actividad un participante
queda incidentado por falta de datos obligatorios, al descertificarlo quedaria
nuevamente en estado vdalido. Cuando se vuelva a certificar el numero de actividad,
se procederd a validar de nuevo si todo estd correcto.

Es importante senalar, ante posibles visitas por el Servicio Publico de Empleo Estatal,
gue los numeros de actividades que hayan sido visitados no podrdn descertificarse
una vez certificados. El resto de los numeros de actividades podrdn descertificarse
siempre y cuando la actividad formativa no esté certificada, si lo estd, primero habrd
gue descertificar la actividad formativa.

4. Certificacion Actividades

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las actividades del plan
seleccionandolas de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos
en el buscador de la pantalla (Cédigo actividad, Denominacion actividad, Estado y
Modalidad). El mismo botéon de “Certificar” sirve para certificar y descertificar. La
primera vez que se pulse marcard las actividades seleccionadas como certificadas, si
se pulsa de nuevo, las actividades seleccionadas se descertificaran. Hay que tener en
cuenta que el plazo para descertificar una actividad formativa es de 30 dias desde
su certificacion, posteriormente no serd posible descertificarla.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES {

Partic Namero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro

B} Actividades formativas.

Codigo actividad Denominacién actividad | | Estado |-- Elija opcion W
Modaiidad
[l caédige Denominacion Mod. Estado Participantes F. Certificacion
1 Itinerario basico de competencias sindicales P Admitida 150

CERTIFICAR

VOLVER
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Es importante que antes de certificar una actividad se hayan marcado como “No
certificados”, todos los numeros de actividad que estén en estado vdlido y no se
quieran certificar, de lo contrario, la aplicacion los certificard.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES {

Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =

B Ndameros de actividad

Cadigo actividad Numero actividad [ | Denominacién actividad |

CIF Beneficiaria [ | Estado |— Elija opcion Vv BUSCAR
[] cedige Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
O 1/1 20/01/2020 22/01/2020 valido 31/0
O 1/ 7000 28/07/2020 29/07/2020 valido 2/0

VOLVER

Si la actividad formativa tiene algun nimero de actividad en el que no se vaya a dar
de alta ningun participante, debe marcarlo como “No certificado” antes de certificar
la actividad.

Al certificar la actividad, la aplicaciéon informard de todas las incidencias/errores, asi
como de sus consecuencias en caso de continuar. Al igual que en la certificacion de

numeros de actividades, las alertas permitirdn continuar con la certificacion

mientras que los errores paralizardn el proceso hasta que sean subsanados.

A su vez, la aplicacion informard de los participantes que exceden de los limites
establecidos de reformulacion y abandono, silos hubiera. Si se pulsa sobre este aviso,
la aplicacion lleva a la pestana de certificacion de participantes, donde se pueden
marcar las prioridades de exceso tal y como se ha descrito anteriormente. En caso
de que la beneficiaria no marque las prioridades, la aplicacion marcard los excesos.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES i ]

Participantes NGmero de actividad

B Actividades formativas.

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las actividades:

Listado de mensajes

Incidencias

Actividad 9 -

.. El numero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 7 participantes, puede indicar la pricridad en la que quiere que sel
*_marguen los excesos, de no haber prioridades marcadas, la aplicacion los elegira,

4 Al certificar la actividad formativa se quedaran particpantes marcados como exceso.
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ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES | CERTIFICACTO

B Participantes

q‘ Informacsia guardada correctamente.

Cidigo activided [3 Mimern activided | ] MiF | Estado [Certifcada |
Situscin | Abandons w| BASCAR
Mostrando del 1 al 10 de 12 1238
[] chdiga NIF Hembre Apllidos Estade  Siuacisn B Financiers Excess Tips P. Abandono P, Ref lad ]t
[lari Certfeeepds Abandons MO =1 Abandong "
ImEYE] Certificsds Abandons MO NO >
Cerz Certfcads Abandong MO NO 1 2 #
ImETE] Certificsds Abandona MO HO i >
ImETE] Certificsds Abandong MO NO >
mETE] Certificsdo Abandong MO NO #
W arz Certificsdo Abandona MO NO 2 3 #
IETE] Certificsdo Abandong MO NO #
Osr2 Certificsdo Abandong MO NO #
mETE] : Certificsdo Abandong MO NO . ]
TUACKN  ARULAR ERCERD REMDAMENTO  DOPDETAR DECEL

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuard con la
certificacion de la actividad pulsando el boton Continuar. Realizado este proceso, se
generard un documento pdf con los datos relativos a la actividad para firmar su
certificacion.

Notificacion certificacion de actividad

Emitido el martes 15 de septiembre de 2020 a las 07:04

Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad :

Datos de la Actividad Formativa

Actividad Formativa : 9
Denominacién :

Modalidad de la Imparticion :

Horas de Formacién :

Coste/hora :

Datos de los Niimeros de Actividad

Nimeros de Actividad validos : 4
Fecha Inicio (primer grupo): 09/01/2020
Fecha Fin (dltimo grupo): 08/09/2020

Datos Participantes

Validos :
Principal : 17
Rendimientos Financieros : 2
Exceso: 11
Incidentados : 0
Anulados : 1
Subvenciones 2018 Pagina 1/1

CAMCELAR FIRMAR
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Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la
certificacion de las actividades se ha realizado correctamente:

= Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Cartificacién

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES o CACIO
Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pags Confirmacién de plan =)

Actividades formativas.

€0 La certificacién de las actividades se ha realizado correctamente.

Cédigo actividad D inacién actividad | | Estado [-- Elija opcién

Modalidad BUSCAR

VOLVER

5. Datos Adicionales

En esta pestana, que es de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacion del plan.

ACInapanfoRE TS HLEUED m

Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacidn de plan =

B} Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados v
Percepcion de otras ayudas e ing adici les para la mi actividad
Ayudas/ingresos adicionales NO L ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados
Rendimientos financieros s L ACEPTAR

Justifica con exceso partici |51 N

Empresas beneficiarias

CIF Razon social Importe rendimientos

(@

Solicitud informe auditor

Informe auditor i N ACEPTAR

cIF L1

Razdn social [ ]

e —

Mombre

[ |
Apellido 1 [ |
[ |
[ |

Apellido 2
ROAC

Solicitud del tercer pago

Tercer pago NO (v

CANCELAR ACEFTAR
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e Método de prorrateo de los costes imputados en el plan: Se indicard el método
de prorrateo elegido por la entidad beneficiaria para los costes indirectos
asignados al plan en su conjunto y para “Otros Costes™

o Prorrateo por Costes Certificados:

= N2 de participantes x N2 de horas x Coste/Hora/Participante
o Prorrateo por Horas de Formacion:

* N2 de horas x N2 de participantes
o Prorrateo por Horas de Imparticion:

* N2de horas x N2 de Numeros de actividad

e Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para las mismas
actividades: se indicard si la entidad beneficiaria ha recibido otras ayudas
para realizar las actividades formativas y se pulsard el boton “Aceptar”.

Si se ha seleccionado SI, la aplicacion habilita un campo para anadir el importe
y su procedencia. En este caso la aplicacion informdtica generard un
certificado de percepcion de otras ayudas. El certificado debe firmarse por el
Representante Legal de la entidad beneficiaria.

¢ Rendimientos Financieros: Se indicard si se han obtenido o no rendimientos
financieros y se pulsard el boton “Aceptar”. En caso de que si se hayan
obtenido, se habilitardn campos para indicar la cuantia declarada y si se han
invertido dichos rendimientos en actividades formativas. Tanto si se han
obtenido o no rendimientos financieros se deberd aportar la situacion
mediante documento acreditativo expedido por la entidad bancaria.

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales NO W ACEPTAR

Rendimientos financieros gend - Ellja opcién  hdos librados
SI

Rendimientos financieros ACEPTAR

¢ Informe Auditor:

En el supuesto de que la justificacion se realice mediante presentacion de
cuenta justificativa con aportacion de Informe Auditor se deberd
cumplimentar la informacion del auditor en este apartado.

NOTA: Segun el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, general de subvenciones, el Auditor de cuentas tiene que estar
inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas
dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas.
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e Solicitud del tercer pago: Se indicard si se ha solicitado o no el tercer pago.

Solicitud informe auditor

:D Informe auditor st v ACEPTAR

CIF L 1

Razén social [Prueba |
NIF L 1

Nombre [Prueba |
Apellido 1 [Prueba |
Apellido 2 [Prueba |
ROAC [000000000111 |

E> Solicitud del tercer pago
Tercer pago st Av

Una vez se hayan rellenado todos los “Datos adicionales del plan de formacion” se
debe pulsar en el boton ACEPTAR para guardarlos.

Si faltase algun campo por cumplimentar en la pestana de “Datos adicionales”, al
confirmar el Plan saldria el siguiente mensaje: “Hay campos sin cumplimentar en los
datos adicionales”, canceldndose el proceso de certificacion.

6. Cesion Derecho de Cobro

En esta pestana se debe indicar y volcar la informacion en el caso de que la entidad
beneficiaria tenga alguna cesion de derecho de cobro.

IMPORTANTE: Si existiera Cesion, se deben cumplimentar estos datos previomente a

la solicitud del Tercer Pago.

En primer lugar, se responderd a la pregunta si existe cesion o no. Si no se va a pagar
a ningun proveedor mediante una cesidén de derecho de cobro, bastard con indicar
N

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES {
Participantes Numero de actividad Actiy Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud Confirmacién de plan =}
B cesién derechos de cobro.
Firma de cesién de derechos de cobro
Cesion s v ACEPTAR
CIF Beneficiaria [ | CIFProveedor | | Referencia | | BUSCAR
|:| CIF Beneficiaria Razo6n Social Beneficiaria CIF Proveedor Raz6n Social Proveedor Importe Referencias
| RAZON_SOCIAL EMPRESA 1 500,00 FACT1 B A

ANADIR  ELIMINAR

CANCELAR ACEPTAR
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En el caso de que se contestara “Si”, se debe pulsar el botén “anadir” para rellenar
los datos y generar los documentos necesarios.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES l

Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan =

E) cCesidon derechos de cobro.
&/ TInformacion guardada correctamente.

Firma de cesi6n de derechos de cobro

CIF Beneficiaria I:l CIF Proveedor l:l Referencia I:l BUSCAR

No se encontraron resultados.

AHADIR ELIMINAR

CANCELAR ACEPTAR

Estos datos son los relativos a la beneficiaria y proveedora que firman la cesion
de derecho de cobro, fecha y lugar del acuerdo, y los datos bancarios para saber
doénde se debe hacer el ingreso. La aplicacion informa de la ayuda concedida y los
pagos ya realizados por parte del Servicio Publico de Empleo a cargo de la
subvencion hasta el momento, de manera que el dinero que se vaya a ceder no
pueda superar la cuantia que falta por pagar al plan de formacion.

Se debe indicar qué referencias de costes del plan de formacion se van a pagar
por medio de la mencionada cesion de derecho de cobro. Para modificar alguno

de estos datos, se realizard mediante el botdn B .
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TR DAL R EosIES " cermricacion |

Participantes Namero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacidn de plan

7]

E) cCesion derechos de cobro.

Beneficiaria y proveedor

CIF Beneficiaria ACEPTAR
CIF Proveedor ACEPTAR
Beneficiaria
Razdn social

MIF

Mombre

Apelido 1 ] apelido2 [ ]
]

En calidad de

Proveedor

Razdn social

—
—
[
[

niF —
—
[

Mombre

apelido 1 ]  apelidoz [
|

En calidad de

Fecha y lugar del acuerdo

Lugar del acuerdo
Fecha del acuerdo

Datos bancarios
Mombre

ppelido 1 ]  apelidoz [

] T | CarcuLar IBAN

Mimero de cuenta
Codigo BIC
Ayuda y Pagos
Ayuda concedida
1° Pago
20 pago

|1

30 pago

Referencias

ARADIR | ELIMINAR

CANCELAR ACEFTAR

Posteriormente, se seleccionardn las referencias (imputadas en el plan) que se van a
pagar por medio de la Cesién de Derecho de Cobro. Para ello hay que clicar en el
boton “Anadir”, y se abrird una pantalla como la siguiente:

AcTIVIDAD FORMATIVA COSTES : CACIO

e

Participantes Mimero de actividad Actividades formativas Datos adidonales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan

E) Cesion derechos de cobro.

Referencias

Referencia ACEPTAR
Numero factura

Total factura

Total Imputado

Concepto

|
Importe cedido [
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Una vez grabada la informacion, la aplicacion nos facilita tres accesos:

Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Casién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan Q

. ACTIVIDAD FORMATIVA

B cesion derechos de cobro.

Firma de cesion de derechos de cobro

Cesion =i v ACEPTAR

CIF Beneficiaria CIF Proveed Referencia [ | BUSCAR
[] CIF Beneficiaria Razon Social Beneficiaria CIF Proveedor Razon Social Proveedor Importe Referencias
O 0,00 B

ANADIR ELIMINAR

CANCELAR ACEFTAR
—_—

—_—

] El boton editar permite modificar todos los datos relativos a la cesion.

) El botén pdf permite descargar el pdf de la cesion de derecho de cobro, que
deberd ser firmado digitalmente tanto por la beneficiaria como por el
proveedor y subido de nuevo a la aplicacion.

(¢ El botén adjuntar documento permite subir la cesion de derecho de cobro
firmada por las dos entidades: beneficiaria y proveedor.

Importante: Firma digital del pdf:

Para firmar el documento generado de la Cesion de Derecho de Cobro, bastard con
pulsar la pestana “herramientas” de la aplicacion Acrobat Reader, seleccionar
certificados y posteriormente firmar digitalmente.

Inicio CesionDerechosCo.. % ® A iniciar sesibn
o
BB Q w - B/ P B L2 & D G B &
Fundacién Estatal N B
PARALA FORACIONEN L EMPLED
=
a=
Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesién - pignoracion del derecho de cobro de B
Ia ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacién que la acompafia son ciertos. =]
En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados. @
EU/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A Gl
Firma digital Firma digital
V3
‘
Inicio  Herramientas CasionDerachosCo. @ A Iniciar sesiér

Q, Busqueda de herramientas

& /4 & EL E% @3 & — Zk

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos Sello Medir Certificados

[ <] [ =] o |- [ =) =1 s <) o |- [ =] o =]
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Inido  Herramientas CesionDerechosCo.. X

B % ®8 Q ®Q@ 212 AR POE wm- B T B L2 a&D

ICemﬁcadns e | (R Marca dehora g Vaidar todss las firmas

Fundacién Estatal W
PARALA FORMACINEN L EWPLEO

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado d on del
1a ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacion que la acompania son ciertos.

En prueba de conformidad, se firma la presente cesién, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital

-

Iniciar sesién
G B 2

(Gemr)

52080

FRBONM

Antes de incorporarse a la aplicacion, el pdf debe ser firmado por las dos entidades

que firman la Cesién de Derecho de Cobro.

é@ Firmar digitalmente I-?B Marca de hora éa Validar todas las firmas

SERVICIO PUBLICO
Of EMPLEO ESTATAL

documentacion que la acompaiia son ciertos.

digitalmente
por -

-DNI
Fecha:

2020.09.09
13:21:18 +02'00'
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En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital
Firmado .
Firmado

digitalmente
por

-DNI
Fecha:
2020.09.09

13:22:02 +02'00'

P 7.4

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion — pignoracion del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la

22 /30



7. Solicitud Tercer Pago

Segun se va ejecutando el plan, la entidad solicitante puede consultar el porcentaje
de ejecucion del expediente en el resumen de actividad:

CIF: RAZON_SOCIAL DS y Negociacién Col... | NIF NO Exp.: 1 de septiembre 2020 | 2] B2 07 [ |[@ [ (672)
Comunicacion actividad formativa ﬁ
* Estd en: = ¢Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion
acrivioap Fommativa || costes | (IEEEEEETIND
Participantes Ndmero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =]
B} Participantes
Codigo actividad l:l Nimero actividad | | wIF | | Estado [ Elija opcion v
Situacion |- Elija opcion v| BUSCAR
VOLVER

E Resumen de actividad (datos comunicados a la fecha de generacién del informe)

Fechas chdigos de actividades formativas [
*Inicio de ejecucibn 03/12/2019 #Anuladas a
*=Fin de ejecwcidn 03/12/2020 = Pendientes aprobacidn a

#Admilidas L

Ayudas + Comprametidas 4
* Salicitada 124.200,00 € * Cerlificadas 2
* Adm itida 124.200,00 €
* Concedida #1.166,68 € Mimeros de actividades formativas 9
* Reformulada 41.088,00 € = \Validos a
+Rendimientos financieros - + Incidentedos 0
= Certificada - Principal = = anulados a
+Certificada - Rendimientas financieras - + Certificadas 5

*Maodificados a

Cosates directos 1.078,52 C *Pendientes 4
» Amoctizacién 0,00 € *Con participantes notificados 5
»Coste persanal 2,52 € *Sin perticipantes natificedos i
- Facturas 100000 € | *Con perticipentes wélidos / certificados 4
+Dietas y gastos de locomocian formadores 76,00 €
= Gastos ransporte, manutencidn y alojemientn participantes 0,00 € Participantes 17

*Validos ¢}

Costes indirectos 619,72 C * Cartificadas g
*Coste persanal 159,72 € +Walidos - Principal 7
= Obros costes 450,00 € * Validos - Rendimisntos a
» Facturas 0,00 € *\Validos - Excesa 2
= Gastos desplazamientn personal 10,00 € * \élidos de grupos no certificadas a

* Incidentedos a
Costes informe auditor ol !
* Total informe 2uditor wsoo,ong o et !
Ejecucidn plan formative
= Aprobade: (N? participantes x horas) 1.556,00
+Ejecutado 42,00
= Parcentaje ejecucidn 2,70
CONSULTA PARTICIPANTES.
VOLVER

Orientaciones para certificar Planes de Didlogo Social y Negociacion Colectivo 2019

23/30



Cuando se haya ejecutado al menos el 50% del plan de formacion, computdndose a
estos efectos el numero de participantes certificados y horas de formacion, se podrd
realizar la solicitud del tercer pago. Para ello se selecciona la pestana “Solicitud de
tercer pago”.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES
Participantes Ndmero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =
B solicitud tercer pago ﬁ

éDesea solicitar el tercer pago?

si NO

VOLVER

Al seleccionar esta pestana aparece una pregunta para confirmar que
efectivamente se desea solicitar el tercer pago, con las opciones Sl o NO. En caso de
pulsar Sl, la aplicacion comprobard automdticamente si se ha alcanzado el 50% del
plan de formacion. Desde el momento en el que se solicita el tercer pago pueden
darse dos posibilidades:

1. Laaplicacion detecta que no se ha alcanzado aun el S0%; en ese caso devuelve
el siguiente mensaje: “Para poder solicitar el tercer pago del 40% de la
subvencion concedida, deberd haberse ejecutado al menos el S0% del plan de
formacion computdndose a estos efectos, el numero de participantes
certificados y horas de formacion”.

En este punto la aplicacion impedird solicitar el pago al no haberse alcanzado
el 50% del plan de formacion.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES
Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan =

B solicitud tercer pago

) Pare poder solicitar el tercer pago del 40% de la subvencién concedida, deberd habersdlejecutado al menos el 50% el plan de formacién computandose a estos

efectos, el namero de participantes certificados y horas de formacién.

VOLVER
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2. Sise detecta que se ha alcanzado al menos el S0% del plan de formacion, se
recuerda que en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, es obligacion del beneficiario acreditar
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y
frente a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacion
imposibilitard el cobro de la subvencion. En este momento se generard un
documento (Declaracion Responsable) que necesita la firma del
Representante legal.

AcTivIDAD FORMATIVA COSTES [
Participantes umero de actividad Actividades formativas Datos adiconales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan =
B solicitud tercer pago

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, es obligacion del beneficiario acreditar hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias vy frente a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacion, imposibilitara el cobro de la subvencidn.

Documento solicitante tercer pago
Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documento:
Documento Requiere firma Firmado
Documento certificado v solicitud tercer pago Si Mo ﬁ

CANCELAR FIRMAR

3. Una vez firmado el documento, la aplicacion dard el siguiente aviso: “La
informacion se ha guardado correctamente”.

AcTiviDaD FORMATIVA COSTES l
Participantes Numero de actividad Actividades formativas Datos adicionzles Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacidn de plan

B Solicitud tercer pago

./ Informacion guardada correctamente.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, es obligacidn del beneficiario acreditar hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias v frente a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta cbligacidn, imposibilitara el cobro de la subvencidon.

Documento solicitante tercer pago

4. Posteriormente se dard a “enviar” y aparecerd la pregunta: “¢,Desea enviar el
documento certificado y solicitud del tercer pago?” Al pulsar Sl aparecerd un
aviso informando de que la solicitud del tercer pago se ha enviado
correctamente.
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8. Confirmacién del Plan

En esta pestana se inicia la certificacion del plan de formacion y se generan los
documentos de certificacion y justificacion de costes que deberdn ser firmados (serd
necesario firma digital de persona juridica) y enviados telemdticamente a FUNDAE.
Este proceso de cierre puede demorarse en funcion del volumen del expediente.

Para la confirmacion del plan es necesario haber incluido todos los costes y sus
referencias en la pestana de “Costes” (ver documento “Orientaciones para la
justificacion de costes”).

Al entrar en la pestana “Confirmacion Plan” la aplicacion nos lleva directamente a
una ventana en la que aparecerd la siguiente pregunta:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES L

Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacion de plan

B cConfirmacion plan

El proceso de certificacion del plan se va a iniciar, idesea continuar?

a

s mo

VOLVER

Al contestar SI, nos devuelve el siguiente mensaje:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES L

Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Saolicitud terc Confirmacién de plan

Participantes Nidmero de actividad

E} cConfirmacion plan

Proceso de cierre

Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formative con fecha 05/09/2020 13:37:07. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
secadn para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacidn,

VOLVER
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Al finalizar el proceso se muestran, si existiesen, los errores/alertas detectadas
generandose la posibilidad de extraer las mismas a un libro de Excel. Los errores o
alertas se distribuyen en diferentes hojas del libro en funcion de si afectan al plan, a
las actividades, a numeros de actividad, a participantes o a costes, para que puedan
ser identificados con mayor facilidad.

AcTIvIDAD FORMATIVA COSTES [

Participantes Mimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan

B cConfirmacion plan

Proceso de cierre

El proceso de certificacién del plan de formacién ha detectado errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botdn "Exportar Excel’. Es necesario
pulsar el botdn "medificar’ para proceder a su correccién.

Plan de formaasn
4 Al certificar el plan de formacidn se quedardn participantes marcados como exceso.
Actividades
t Actividades con advertendas: 26
@ Mumeros_de_actividad

@ Nameros_de_actividad con error: 1q=

t Numeros_de_actividad con advertencias: 1

EXPORTAR EXCEL

CANCELAR MODIFICAR

A B c o]
Codigo de Nimera de Tipo Descripcion
Actividad Actividad

El 47 Error Existen parti donde &l dato finalizade/aband, ne estd indicade,

B 47 Advertencia Existen participantas con datos sbligatorios no comunicados, de continuar se anularan,

El 47 Advertencia El grupe no tiene participantes valides ni incidentados.

— 1

w0 oo =@ B b

38
39
40
41

Plan Formacidén Actividades Formativas Niimeros de Actividad Participantes Costes [C)
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En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y
es necesario subsanarlos.

Cuando la aplicacién detecta alertas, se puede optar por subsanarlas mediante el
botén Modificar, o continuar el proceso, pulsando el botén Confirmar, en cuyo caso la
aplicacion asignard automdticamente las anulaciones que correspondan.

Importante: Las advertencias pueden avisar de posibles minoraciones parciales o
totales en la comprobacion técnico econdmica de la justificacion.

AcCTIVIDAD FORMATIVA COSTES [

Participantes Mimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Casién derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan

E} confirmacién plan
& En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automaticamente a aplicar las inddencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacién ha detectado incidencias.

2 Plan de formacién
£ Al certificar el plan de formacién se quedaran participantes marcados como exceso.
B actividades

t Actividades con advertencias: 26

EXFORTAR EXCEL

Datos plan formativo

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre actividades,
numeros de actividad, y participantes certificados, asi como de los participantes para
justificar rendimientos.

Participantes Nuimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Solicitud tercer pago Confirmacién de plan

Confirmacién plan
& En caso de continuar con la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacién ha detectado incidencias.

@ Plan de formacién
4 Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.
B2 Actividades
& Actividades con advertencias: 23
[E Ndmeros_de_actividad
§ Numeros_de_actividad con advertencias: 1

EXPORTAR EXCEL

Datos plan formativo

Cadigos de actividades certificadas ’5—
Numeros de actividades certificados EN
Participantes certificados 29
Participantes con rendimientos ’40—

MODIFICAR CONFIRMAR

Orientaciones para certificar Planes de Didlogo Social y Negociacion Colectivo 2019

28 /30



Una vez confirmado el proceso no se podrd modificar ningun dato y se generardn los
documentos que deben ser firmados por el Representante Legal:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES |

Participantes Nimero de actividad Actividades formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro tercer pago Confirmacién de plan =

A
E
[

B confirmacién plan

& En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificatives de los salarios.
& Recuerde que es obligatorio firmar los documentos de todas las cesiones.
0 El usuario puede firmar la documentacion correspondiente de la certificacidn del plan de formacidn.

" La certificacidn del plan se ha realizado correctamente, a continuacién puede firmar y enviar los documentos generados.

Entidad solicitante

Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas 01/09/2020

Documentos de certificacién:
Documento Requiere firma Firmado
Certificacion de finalizacién del plan Si No ﬁ
Resumen de Costes Presentados Si No ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Si si ﬁ
Certificado de Otros Costes del Plan Si No ﬁ
Certificado de Haberes Individuales No No ﬁ

Documentos cesiones comunicadas

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de cesiones:

cif Razén social Documento Requiere firma Firmado
Comunicacién cesidn de derechos de cobro Si No ﬁ

CANCELAR FIRMAR.

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad beneficiaria son los siguientes: “Certificacion de Finalizacion del Plan”,
‘Resumen de Costes Presentados’, “Certificado de Otros Costes del Plan”,
“Certificado de Percepcion de otras Ayudas”, “Certificado de Haberes Individuales”, y
“Cesion de Derecho de Cobro.”

Para justificar los costes de personal interno se pueden remitir los certificados de
haberes correspondientes. En caso de justificarse mediante los mismos, la firma de
dichos documentos serd obligatoria y deberd hacerse antes de pulsar el botdn enviar.

En caso de que no se adjunten los certificados de haberes, deberd presentar soportes
justificativos de los salarios.

Desde esta pestana también se puede consultar el documento “Resumen de Costes
certificados”, que muestra los costes de numeros de actividad certificados con los
costes indirectos distribuidos conforme al meétodo de prorrateo elegido.
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Una vez firmados los documentos se pulsard el boton “Enviar” para finalizar la
certificacion.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Partacipasties Nismarn de wcividad Actividudes formativs Cinies mdeckonales G derwche oot Eolcitud tarcer page Corlurrachin e plan =]

B confirmacién plan
J La certificaciin del plan de formacdn s= ha enviado comectsmente.

Emtidad sodicitante

Firmantes:
Mambre Apellido Documsento: Fecha de ls firmas
Certificacdn de finalzacdn del plan 1510572020
L de Costes Presantad 15/ 02020
Certificads de Percepaatn de otras Ayudas 010020
Certificado de Otros Costes del Flan 15/0%/ 2020
Documentos de certificacking
Dscuseento Requicre firma Firmsdo
Certificacdn de finalizacidn del plan Sl Si ﬂ
Resumen de Costes Presentados Sl sl ™
Resumen de Costes Certificados Mo Fi.B. ﬁ
Certificade de Percepciin de oiras Ayudas si si ™
Certificads de Otros Costes del Plan i S i
Certificads de Haberes Individusles Mo M b
Dodumentos. ¢ esdones Comandcadas
Firmantes:
Mambre Apellide ocuments Fecha de Ls firmas
Comurscacion cessén de derechos de cobro 15059/ 2020
Documentos de cesiones:
Cif Razrdn social DoscureEnio Requiere firma Firmado
Comunicacdn cesitn de derechos de cobro Si Si 'E

Finalizado el proceso, en la pestana de Certificacion se podrd comprobar la fecha y
hora en que se realizé el envio.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACTOM
Earbipanken Niimaro de actiidad Actradades forrmatvss Duboa adecionaden Canidn dsracha cobro

B confirmacidn plan

cibudl BerTer pags Corfrmacsn de plan &

) La certificaciin ha sido erniada con fecha 10/09/2030 8135100

Entidad solicitante
Firmasn bes:

Hombee Apedlido Do U Fecha de la firma

Una vez realizado todos los procesos anteriores, se dard por terminada la
certificacion del plan.
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