Instrucciones para cumplimentar la declaracion
responsable para la inscripcion de entidad de
formacion para impartir formacion distinta

de las especialidades previstas en el catdlogo de
especialidades.

Formacion programada por las empresas para sus trabajadores

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO



Con objeto de facilitar la correcta cumplimentacion del modelo de declaracion
responsable que establece el articulo 15.4 de la Ley 30/2015, de 9 de septiembre,
por la que se regula el Sistema de Formacion Profesional para el empleo en el
ambito laboral, para la inscripcion de las entidades de formacion en el
correspondiente registro, se han elaborado las siguientes instrucciones:

Aquellas entidades de formacion que impartan formacion distinta de las
especialidades previstas en el Catalogo de Especialidades Formativas, dentro de
la iniciativa de formacion programada por las empresas para sus trabajadores, y
sean contratadas por una entidad externa a la que la empresa haya

encomendado la organizacion de la formacién, deberdn estar inscritas en el
correspondiente registro.

Para facilitar la presentacion de la mencionada declaracion responsable se ha
habilitado un servicio WEB en la pagina de la Fundacion Estatal para la Formacion
en el Empleo (www.fundaciontripartita.org).

Autenticacidon y acceso

Los usuarios que deseen acceder a la aplicacion para presentar la declaracion
responsable, han de contar necesariamente con un certificado digital, personal o

de persona juridica, de alguna Autoridad de Certificacion, como por ejemplo
las siguientes:

e Autoridad Publica de Certificacion Espanola CERES (www.ceres.fanmt.es)
e Cdmaras de Comercio (www.camerfirma.com)

e Firmaprofesional, S.A (www.firmaprofesional.com)

e Izenpe, S.A (Www.izenpe.com)

e Agencia Notarial de Certificacion ANCERT (www.ancert.com)

e Autoridad de certificacion Catalana ANF AC (www.anf.es)

e Autoridad de certificacion Valenciana (www.accv.es)

e Autoridad de Certificacion de la Direccidon General de la Policia (DNle)
(www.dnie.es)
El proceso de login o autenticacion utiliza los datos del certificado digital del

usuario para identificarlo, registrarlo y permitirle o no el acceso a la aplicacion.
Se diferencian dos tipos de certificados:

e Certificado de persona fisica: Cuando la entidad de formacion la constituye
una persona y el acceso se permite mediante el NIF de personas fisicas.

e Certificado de persona juridica: Habilita el acceso y registro de la entidad
indicada en el certificado mediante el NIF de persona juridica.


http://www.ceres.fnmt.es/
http://www.camerfirma.com/
http://www.firmaprofesional.com/
http://www.izenpe.com/
http://www.ancert.com/
http://www.accv.es/
http://www.dnie.es/

1. Datos de la Entidad de formacion

e Razdn social: Denominacion de la entidad de formacion o del nombre de la
persona en el caso de que sea un autonomo quien constituya la entidad de
formacion.

e NIF: Numero de identificacion Fiscal asignado por la agencia tributaria a
las personas juridicas y a las entidades sin personalidad juridica. En
personas fisicas es el NUmero de Identificacion Fiscal (NIF) o numero de
identificacion de extranjero (NIE). En personas juridicas, el antecedente del
NIF es el CIF

El numero de identificacion fiscal estard compuesto por nueve caracteres vy el

formato se validard en la aplicacion. Solo se admite un NIF en el registro, un NIF
es una unica razon social.

¢ Domicilio social: Datos del lugar en que se halle la efectiva administracion
y direccién de la entidad, o en el que radique su principal establecimiento
o explotacion.

e Tipo de via publica (calle, plaza avenida, etc.): se ha de elegir un tipo de la
lista desplegable.

¢ Nombre de la Via Publica: del domicilio social de la entidad.

e Numero, bis, escalera, piso y letra/n2puerta: del domicilio social de la
entidad.

e (Cddigo postal: se debe insertar el codigo postal del domicilio social de la
entidad, el sistema mostrard en el listado relativo a poblacion, las
poblaciones que tienen asignado el codigo postal introducido.

e Municipio: una vez buscado el cédigo postal, se ha de elegir una poblacion
de la lista desplegable.

e Provincia: Se ha de elegir de la lista desplegable.
e Teléfono de contacto: Teléfono de contacto de la entidad de formacion.

e Correo Electrénico: Correo electréonico de contacto de la entidad, cuyo
formato serd validado por el sistema.

2. Datos del Representante Legal

¢ Nombre y apellidos : del representante legal de la entidad.

¢ NIF: se ha de insertar el NUmero de Identificacion Fiscal o NUumero de
Identificacion de Extranjero, del representante legal de la entidad.

e Cargo o representacion que ostenta: apoderado, administrador,
consejero...


https://es.wikipedia.org/wiki/NIE
https://es.wikipedia.org/wiki/C%C3%B3digo_de_identificaci%C3%B3n_fiscal

3. Domicilio a efectos de notificacion.

Esta informacion solo es requerida cuando la direccion a efectos de notificacion

es distinta de la indicada en el apartado 1.

Tipo de via publica (calle, plaza, avenida, etc.): se ha de elegir un tipo de la
lista desplegable.

Nombre de la via publica: campo obligatorio si hay domicilio a efectos de
notificacion.

Numero: obligatorio si hay domicilio de notificacion.

Bis duplicado, escalerq, piso y letra/n? de puerta: del domicilio social de la
entidad a efectos de notificacion.

Cddigo postal: se debe insertar el codigo postal del domicilio social de la
entidad a efectos de notificacion y el sistemna mostrard el listado relativo a
poblacion, las poblaciones que tienen asignado el codigo postal
introducido.

Municipio: una vez buscado el codigo postal, se ha de elegir una poblacion
de la lista desplegable.

Provincia: se ha de elegir de la lista desplegable

Teléfono de contacto: de contacto de la entidad a efectos de notificacion.
Correo Electronico: correo electronico de contacto de la entidad a efectos
de notificacion.

4. Modalidad de imparticion de la formacion

Se deberd indicar que modalidades de formacion imparte la entidad que

presenta la inscripcion.

Presencial: se caracteriza por la coincidencia en tiempo y espacio entre, al
menos, un formador y los participantes.

Teleformacién: cuando la imparticion de las acciones formativas se
desarrolle a través de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion,
mediante una plataforma de formacion que posibilite la interactividad de
participantes, tutores y recursos localizados en diferentes lugares.

Mixta: La formacion en esta modalidad comprenderd la combinacion de
formacion Presencial y Teleformacion, debiendo cumplir en cada una de
ellas con las caracteristicas senaladas anteriormente.



5. Ambito de actuacion

Existen dos posibilidades:

Marcar la casilla del apartado a), si la entidad dispone de instalaciones y
recursos formativos permanentes o, los supuestos de modalidad de
teleformacion o mixta, de centros presenciales, en mas de una Comunidad
Auténoma.

Marcar la casilla b) si las instalaciones y recursos formativos de la entidad
formativa o, en los supuestos de modalidad de teleformacion o mixta los
centros presenciales, radican en una sola Comunidad Auténoma,
indicando el nombre de la misma.

6. Area/s profesional/es de la formacién a impartir

Se entiende por drea profesional un dmbito de actividades productivas
afines que conlleva un desarrollo profesional homogeneo dentro de una
familia profesional y de los conocimientos y habilidades que son necesarios
para alcanzarlos. Se caracteriza por la relacion entre las actividades
profesionales, el uso de las tecnologias, la circulacion de la informacion, el
lenguaje, los tipos de productos y las habilidades y conocimientos que se
desarrollan.

La relacion de dreas profesionales son las recogidas en el anexo V de la resolucion
de 12 de marzo de 2010, del Servicio Publico de Empleo Estatal, por la que
se establece el procedimiento para la inclusion de nuevas especialidades
en el fichero de especialidades formativas (BOE 24/03/2010), y que
anadimos al final de estas instrucciones, ademds de las pertenecientes a
la familia profesional de Formacion Complementaria siguientes:

FCOA Aspectos medioambientales
FCOV Competencias clave

FCOI Informdatica complementaria
FCOE Lenguas extranjeras

FCOL Lenguas y dialectos espanoles
FCOM Manipulacién alimentaria
FCOO Orientacion laboral

FCOS Seguridad y salud laboral



Deben indicar las dreas profesionales en las que se encuadra la formacion
a impartir por la entidad de formacion que realiza la declaracion
responsable.

7. Declaracion responsable y compromisos

La firma de esta declaracion responsable conlleva la aceptacion de las
obligaciones, requisitos y compromisos recogidos en la misma, firmando
dicho documento el representante legal de la entidad.

En a de de_________ : campo obligatorio, la
fecha la dard el propio sistema y coincidird con la fecha del registro
telematico, y la firma serd la firma electronica.
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ANEXO V

Areas profesionales por familias

Areas profesionales

Familia profesional
Cédigos Denominacion

ADGD | ADMINISTRACION Y AUDITORIA

ADMINISTRACION Y GESTION ADGG | GESTION DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
ADGN | FINANZAS Y SEGUROS

AFDA | ACTIVIDADES FiSICO DEPORTIVAS RECREATIVAS
AFDP | PREVENCION Y RECUPERACION

AGAJ | JARDINERIA

AGAN | GANADERIA

AGAR | FORESTAL

AGAU | AGRICULTURA

ARGA | ACTIVIDADES Y TECNICAS GRAFICAS ARTISTICAS
ARGC | ENCUADERNACION INDUSTRIAL

ARGG | DISENO GRAFICO Y MULTIMEDIA

ARTES GRAFICAS ARGI |IMPRESION

ARGN |EDICION

ARGP | PREIMPRESION

ARGT | TRANSFORMACION Y CONVERSION EN INDUSTRIAS GRAFICAS
ARTA | ARTESANIA TRADICIONAL

ARTB | JOYERIA Y ORFEBRERIA

ARTG | FABRICACION Y MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTOS MUSICALES
ARTN | VIDRIO Y CERAMICA ARTESANAL

ARTR | RECUPERACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO ARTISTICOS
ARTU | ARTES ESCENICAS

COML | LOGISTICA COMERCIAL Y GESTION DEL TRANSPORTE
COMERCIO Y MARKETING COMM | MARKETING Y RELACIONES PUBLICAS

COMT | COMPRAVENTA

EOCB | ALBANILERIA Y ACABADOS

EOCE |ESTRUCTURAS

EDIFICACION Y OBRA CIVIL EOCJ | COLOCACION Y MONTAJE

EOCO | PROYECTOS Y SEGUIMIENTO DE OBRAS

EOCQ | MAQUINARIA DE CONSTRUCCION

ELEE |INSTALACIONES ELECTRICAS

ELEM | MAQUINAS ELECTROMECANICAS

ELEQ |EQUIPOS ELECTRONICOS

ELES |INSTALACIONES DE TELECOMUNICACION

ENAA | AGUA

ENAC | EFICIENCIA ENERGETICA

ENERGIA Y AGUA ENAE | ENERGIAS RENOVABLES

ENAL | ENERGIA ELECTRICA

ENAS | GAS

FMEA | CONSTRUCCIONES AREONAUTICAS

FMEC | CONSTRUCCIONES METALICAS

FABRICACION MECANICA FMEF | FUNDICION

FMEH | OPERACIONES MECANICAS

FMEM | PRODUCCION MECANICA

HOTA | ALOJAMIENTO

, HOTJ |JUEGOS DE AZAR

HOSTELERIA Y TURISMO HOTR | RESTAURACION

HOTT | TURISMO

HOTU | AGROTURISMO

IEXD | PIEDRA NATURAL

I[EXM | MINERIA

ACTIVIDADES FISICAS Y DEPORTIVAS

AGRARIA

ARTES Y ARTESANIAS

ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA

INDUSTRIAS EXTRACTIVAS

cve: BOE-A-2010-4850



B@E BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

Num. 72 Miércoles 24 de marzo de 2010 Sec.|l. Pag. 28389

Areas profesionales

Familia profesional

Cadigos Denominacion
IFCD | DESARROLLO
INFORMATICA Y COMUNICACIONES IFCM | COMUNICACIONES

IFCT | SISTEMAS Y TELEMATICA

IMAI | MONTAJE Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES
INSTALACION Y MANTENIMIENTO IMAQ | MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
IMAR | FRIO Y CLIMATIZACION
IMPE | ESTETICA
IMPQ | PELUQUERIA
IMSE | ESPECTACULOS EN VIVO
IMAGEN Y SONIDO IMST | PRODUCCIONES FOTOGRAFICAS

IMSV | PRODUCCION AUDIOVISUAL

INAD | ALIMENTOS DIVERSOS

INAE | LACTEOS

INAF | PANADERIA PASTELERIA, CONFITERIA Y MOLINERIA
INAH | BEBIDAS

INAI | CARNICAS

INAJ | PRODUCTOS DE LA PESCA

INAK | ACEITES Y GRASAS

INAV | CONSERVAS VEGETALES
MAMA | TRANSFORMACION MADERA Y CORCHO
MADERA, MUEBLE Y CORCHO MAMB | INSTALACION Y AMUEBLAMIENTO
MAMD | PRODUCCION CARPINTERIA Y MUEBLE
MAPB | BUCEO
MARITIMO PESQUERA MAPN | PESCA Y NAVEGACION
MAPU | ACUICULTURA

QUIA | ANALISIS Y CONTROL

QUIE | PROCESO QUIMICO
QUIMICA QUIM | FARMAQUIMICA

QUIO | PASTA, PAPEL Y CARTON

QUIT | TRANSFORMACION DE POLIMEROS
SANP | SERVICIOS Y PRODUCTOS SANITARIOS
SANIDAD SANS | SOPORTE Y AYUDA AL DIAGNOSTICO
SANT | ATENCION SANITARIA
SEAD | SEGURIDAD Y PREVENCION
SEAG | GESTION AMBIENTAL
SSCB | ACTIVIDADES CULTURALES Y RECREATIVAS
SERVICIOS SOCIOCULTURALES SSCE | FORMACION Y EDUCACION

Y A LA COMUNIDAD SSCG | ATENCION SOCIAL

SSCI | SERVICIOS AL CONSUMIDOR

TCPC | CALZADO

TCPF | CONFECCION EN TEXTIL Y PIEL

TCPN | ENNOBLECIMIENTO DE MATERIAS TEXTILES Y PIELES
TCPP | PRODUCCION DE HILOS Y TEJIDOS
TMVB | FERROCARRIL Y CABLE
TMVG | ELECTROMECANICA DE VEHICULOS
TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE TMVI | CONDUCCION DE VEHICULOS POR CARRETERA

VEHICULOS TMVL | CARROCERIA DE VEHICULOS

TMVO | AERONAUTICA
TMVU | NAUTICA

VICF | FABRICACION CERAMICA

VICI | VIDRIO INDUSTRIAL

IMAGEN PERSONAL

INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

SEGURIDAD Y MEDIO AMBIENTE

TEXTIL, CONFECCION Y PIEL

VIDRIO Y CERAMICA

cve: BOE-A-2010-4850

http://www.boe.es BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO D. L.: M-1/1958 - ISSN: 0212-033X




