Acceso a la aplicaciéon de solicitud de subvenciones (Planes de Formacion 2014)

Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar las solicitudes.
Para ello, se debe realizar la eleccién del afio de la Convocatoria (2014) y una vez seleccionado
éste, el desplegable muestra las convocatorias en vigor sobre las que crear y gestionar las
solicitudes de ayuda.

Asimismo, permite acceder a los médulos de Entidad y Usuarios y de Planes de Referencia.

Pusdacién Tripamia X Planes de formacién
o ~ [ ’/ \l/ \ Duicarss Adhare 20N
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
Convocatoria I‘"’..:,,v Convocatorta
Panes | b AQrupacion de sectores
© Videos tutoriales ©® Dpocumentacién
Ut Troartits pars U Formacitn an ol Bagles. O/ Tomelaguas, 4. 20027 Madnd ﬂ-m M‘_w .Tm
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Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usuarios
autorizados por ésta para su gestién y consulta, siendo el encargado de ello el Representante
Legal de la entidad que esté en posesidn del certificado digital de persona juridica. Al entrar en el
mddulo de Entidad y usuarios, el sistema automdaticamente muestra los certificados que tiene
instalados el usuario:

La aplicacion situada en https Zintsubvenciones fundaciontripartita org/CCFOL0ONIafirma
esta solicitando la Informacion contenida en su Certificado Digital

S| esta de acuerdo con ceder temporalmente 1a informacion, seleccione su centificado y
acepte

Seleccione el certificado que desea utilizar:

-, Lo
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La aplcacion situada en hitps Vintsubvencion
esta solicitando 1a informacion contenida en su Ceruficado Digital

Sl esta de acuerdo con cedear temporaimente |la Informacion, seleccione su cerntificadoe
acepte

Seleccione el certificado que desea utilizar:

Cancelar

Una vez dentro del moddulo, se puede gestionar la informacion de la entidad (altas vy
modificaciones), administrar los usuarios y consultar la mensajeria. La primera entrada en el
sistema, debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la aplicaciéon solicita
registrarse o darse de alta, y posteriormente permite realizar las acciones que a continuacion se
especifican.

FuOSacion Tiiparties 4 Entidad y usuarios - Planes de formacion

10 de jubo 2013

Estd on: Enndad

D LQué desea hacer?

Administre Consult

la Informacitr la Informacion - sus

de s entidad de los usuarios ™ comunicaciones

(SOLO PARA CENTROS DE FORMACION, que actien como entidad solicitante): En caso de no
disponer del certificado digital de persona juridica es necesario comunicar a la Fundacidn
Tripartita para la Formacion en el Empleo, a través del buzén electrénico
nuevossolicitantes2014@fundaciontripartita.org, la siguiente informacion:

v" C.I.F y Razén social de la entidad solicitante.

v" Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de via, cddigo postal, poblacién y provincia)
v" N.L.F., nombre y apellidos de un administrador que represente a la entidad.

v" Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.

Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacién de informacién sin errores)
los servicios técnicos de la Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo realizaran el alta
del usuario-administrador para que dicha persona acceda, con su certificado digital de persona
fisica, al médulo de Entidad y usuarios.

Sélo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acceder al médulo
de entidades y usuarios.
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El apartado "Gestidon de Entidad" ofrece los datos del certificado digital con el que dicha entidad
se ha dado de alta en la aplicacién.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certificado. El
resto de datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras. Si los datos introducidos
son correctos, se pulsard aceptar para grabar las modificaciones oportunas.

El campo de “Estado” indica la valoracién relativa a la validez de la entidad como solicitante del
plan presentado; constara “pendiente” hasta la comprobacién por los servicios técnicos de la
Fundacion Tripartita de los estatutos y/o documentacién que pueda ser requerida, a presentar
por la entidad.

Fundscion Triparcia % Entidad ¥ usUarios - Planes de formacion
[ [ i 10 da sy 2013

Estd an ¥
B Gestion entidad

Dak e Enfe

cIr [B12345674

RAin Soas Empresa de prucha asodads o representante legal de ANF

Tipo via Cale l

hicmibire: via Virgen Aranz Mo 2 By

Eschlizra Fi=n Letra

Codigey postal 20001

Pobiacidn ML DI ~

Prevsinga [MADEID

Tedéf oo 11i1iee1l Fax

Ermad i 330 65

Tipo entidad N

Asari ¥

Estadc

CAMCELAR ACTPTAR

En el desplegable "Administracidon de usuarios" se muestran todos los usuarios dados de alta por
la Entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el representante del
plan acceda por primera vez al médulo de usuarios, dicha persona aparecera registrada como
usuario-administrador con los datos que fueron facilitados a la Fundacidn Tripartita. El resto de
datos que solicita la aplicacion han de ser completados por este usuario, que ademas puede
afiadir como autorizados para acceder al sistema a las personas que considere oportunas,
teniendo en cuenta la existencia de los siguientes permisos:

e Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar planes de formacién y dar de
alta a los distintos usuarios del sistema.

e  Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los planes
de formacion.

e  Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los planes de
formacioén.

e  Administrador beneficiaria: Permiso asociado a las entidades beneficiarias.

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que accede en
ese momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados (exceptuando los perfiles).
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Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la cabecera,
pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta accidn se puede
realizar en todos los listados existentes en la aplicacién, ordenando por el término de la columna
pulsada.

El campo de “Estado” indica la valoracidn relativa a la validez de la acreditacion del representante
legal indicado para el plan de formacién; constara “pendiente” hasta la comprobacién por los
servicios técnicos de la Fundacion Tripartita de los poderes notariales y/o documentacion que
pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

Fundacion Tripartita g Entidad y usuarios - planes de formacion

T | e 10 e ko 2003

Estd on; EnSxisd y Upusnos > Admeregfr

B Administracion ususarios
) Eusten representantes legales ooy estado £std pendiente o N0 &5 vildo
NIF Mombre Apeldos Perfil Els oposlen =

Mastrando del 1 3 10 di 33 1 oa

Rl Nie Hombre Apeiidos Perfil Represenfantbe

LI345678T Usuario ANF Frueha Adminestrador ]

En cada usuario, pulsando el icono de detalle, se pueden modificar los datos personales, e-mail y
perfil (salvo la informacidn relativa al Representante Legal, o a usuarios que puedan estar
accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no se puede modificar, ya
gue es la clave por la que se accede con el certificado digital de persona fisica.

Para grabar un nuevo usuario, a través del boton de anadir, se introduce su NIF (debe ser valido,
ya que sino la aplicacién no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta en la base de datos, se
ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden variarse si se detectan errores. En el caso
de ser usuario nuevo, se introducen sus datos y se asigna el perfil deseado.

B Administracién usuarios

Datos de usuario

MIF [12345678=

Mombre [=nF

Apellidos [usuario Active

Email [usuaric@usuaric.es
Ferfil

Representante si
Estado

CANCELAR ACEPTAR
Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el botén "Si" de

eliminar usuarios seleccionados. La aplicacion nos pide confirmar esta accién para poder eliminar
los usuarios asignados.

e Ao Ao % Entidad y usuarios - planes de formacion
3 e pds 2002
B Administradén usuarios

Lo% usuLonos sdocoonedos serdn cimrados. LDesco continuar? & No

Mostrande del 21 ol 30 de 20 ’

N Mo Nuwmboe AgreBind v Peeti Re piesentant e

Agmevstrator No
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Confeccionar solicitud
Alta de Planes de formacion

Una vez incorporada la informacién de la entidad, y los permisos correspondientes para el acceso
a la aplicacién, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la convocatoria “Planes
2014".

Fundacion Tripartita 4 'Q Planes de formacién
Afio [201 V] [acetar] Descarga fichero XML
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
Convocatoria Gest?};ﬁ;gs‘(da“’s. e e Convocatoria
W los usuarios Planes 2014 V.
ACCEDER ACCEDER ACCEDER
© Videos tutoriales ©® Documentacién

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la cabecera, con
los datos principales del solicitante (CIF y Razdén Social de la entidad), el nombre de la
convocatoria a la que se ha accedido, asi como la fecha y los iconos para salir de la aplicacién, el
icono de ayuda y el de acceso al servicio de mensajeria, como podemos ver en la imagen
siguiente:

-

Fundation Tripartit:  gRy Convocatoria 2014

\ CIF: A44444446 | RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion | N° Sol.: 00000096 13 de agosto 2014 ()| = (0) Mensajes

La segunda parte de la pantalla, ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se diera el
caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un modo de encontrarlas de una
forma mas comoda y rapida.

A continuacidon se puede ver un listado como ejemplo de los planes dados de alta por un
administrador en una convocatoria ficticia.

Eatd on: Plarsgs da forma

B Manes de formacion

NE solcitud N expediente Tipa plan Touties -
Benelicarks M2 solicitud W2 expediente Tipo Man Hituaciin gestian
G000 Siolcitud I
L Silcitud 1]
D000 20 F1I0006FF Sectona Rizvasainn

La primera vez que se accede, se muestra ese listado sin contenido; el proceso de confeccién de la
solicitud se inicia con el boton “Anadir”. Al pincharlo, se observa una pantalla con un bloque
denominado “PLAN DE FORMACION”, genérico de momento, donde se debe seleccionar el tipo
de plan que se desea dar de alta. La tabla de tipologia de planes (Intersectorial, Intersectorial de
autonomos, Intersectorial de economia social, Sectorial o Vinculado a Certificados de
profesionalidad), sdlo va a ofrecer los que se ajusten segun el tipo de entidad informado en el
madulo de “Gestidn de entidad” de la pagina 3 de este documento.
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Peadacién Tripartks | NG Planes de formaciéon

10 de yubo 2013

Estd an; Pl

B vatos del plan de formadcon

CANCILAR

Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicacién, se muestra a partir de ahora
como ejemplo una solicitud de prueba, de un plan de formacién del tipo Intersectorial, aunque
también se va a incidir en el funcionamiento especifico de esta herramienta para planes
compuestos por acciones vinculadas a certificados de profesionalidad, dispuestos en el articulo
10.e) de la convocatoria.

Tras seleccionar el tipo de plan, pulsamos el botén de ACEPTAR situado a la derecha del campo;
después es preciso pinchar de nuevo el botéon de ACEPTAR del extremo inferior de la pantalla
para que acepte los cambios.

Pundacidn Tripartits Planes de formacion

B1FI45674 | Empes 18 da s 2013 oL Mbenda i

B patos del plan de formadan

Tign planm

Una vez identificado el tipo de plan, se genera un cddigo numérico para la solicitud, y se han
creado distintas pestafias dentro del apartado PLAN DE FORMACION, en las que se debe entrar
para ir completando los datos solicitados por la aplicacion.

Fundacion Tripartis 220G Planes de formacion
L J L 10 de pAa 2012 Mensy
ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONF IRMACION l‘ Resume

B patos del plan de formaciaon
&/ 1 plan de formacdn se ha guardads correctamente, COdgo de solatud: 00000135

Tpo plar

En la parte superior de la pantalla se muestran los cuatro bloques en los que estd estructurada la
solicitud de un plan de formacién, son: Plan de Formacidn, Entidades, Acciones Formativas, y
Confirmacion. Cada uno de estos bloques contiene a su vez diferentes pestafias.
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El blogue ”“Plan de formacion” recoge todos los datos relativos al tipo de plan de formacién
seleccionado por la entidad, (tipo y ambito), sector/es al/a los que se dirige si es de tipo sectorial,
datos del domicilio a efectos de notificacion y los documentos que han de presentar junto a la
solicitud. También existe una pestafia destinada a recoger datos para facilitar el acceso a la
formacidn de oferta a todos los usuarios del sistema, y otra que solicita informacién a considerar
en la valoracién técnica del plan formativo.

En todos los apartados, se pueden consultar ayudas con mayor informacién sobre los campos a
rellenar, pulsando el icono de interrogacién situado en la parte superior derecha de Ia

herramienta telematica:

Pedsctin Tigedis SN Planes de formacién
1 od L 12 de po 2012
[ Convenios para la escucion de planes de formacdn = Fundadan Trgartita paes 1 Formacdn en - Windows Internet Ex.. Bl e S |
TR YRR Fusdacidn Tripartica S Planes de formacion

B patos del plan de B  Ayuda soldtud de plan de formacon

00000000

\A-’xwm

BPACHOON, BNLES Cf VISUMZA® eStaS DAQNAS de ayuda se recomenda

\ de sodatudes, asi B v

ke
3

Dles en s PAntalas O SCCESO Lrevias 3 13 Cumplmentac

Wbhes

de ansos

L aphcacdn contempls cus

SC0NeS M LSUANG del SNTema, POr ejernglo

Informativos. commune
@) 2u cortrasefia de accesc ha 30 erviada 8 3 cusnts de corTes electrémice.

Reportes: #fommes de s base Ge Aatos del SHTema SODIe 10 SCOMendo, Por ejemolc

/' No se han encontredo resultados pera le bisqueda resiaads

El bloque “Entidades” solicita la informacién de las entidades beneficiarias, asociadas a la entidad
solicitante, o agrupadas si la solicitud la presenta una agrupacion de centros o de entidades de
formacion.

En estos casos, conviene revisar en el botdon anterior de “Plan de formacion”, la relacién de
documentos que pueda ser necesario presentar en cada situacion.

T 8PN Planes de formacién
. 4L 10 de yubo 2013
ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION .: ResUMme

PLAN DE FORMACION
2
B entidades beneflicarias

»w de entidad

LDe qué bpo son s entidades beneficaras?

. Agrupacas Asocadas

En el caso de tratarse de un plan de formacién compuesto por acciones formativas vinculadas a la
obtencién de certificados de profesionalidad, del tipo correspondiente al articulo 10.e) de la
convocatoria, este bloque de informacion solicita los datos correspondientes al/a los centro/s

acreditado/s para impartir la formacion.

Dado que estos centros deben estar acreditados para desarrollar las acciones solicitadas en el
momento de publicacion de la convocatoria, se facilita la inclusion de sus datos en la aplicacién
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telematica mediante su localizacion en el registro de centros acreditados (incorporado en dicha
aplicacion), identificando el CIF correspondiente. Para ello, debe pincharse previamente el botén
“Afadir centro registrado”

Fundacién Tripartita ¢ 1
v el Z Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestion N° Sol.: 00000096 13 de agosto 2014 ih) 24 (0) Mensaies |
Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Solidtud Entidades
PLAN DE FORMACION . ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION j Resumen del plan
Centros
B centros
ar [ 1] BUSCAR
No se encontraron resultadus./
£
ANADIR CENTRO REGISTRADO ANADIR NUEVO CENTRO ELIMINAR SELECCIONADO
VOLVER
. . . p
Se incluye el CIF y se solicita la busqueda en la base de datos:
Fundacion Tripartita N 1
el Zg Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestién N Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 dh) | (0) Mensaies |
Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Solidtud Entidades
PLAN DE FORMACION . ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION ’_J Resumen del plan
Centros
Centros
Afiadir centro registrado
CIF BUSCAR
CANCELAR

Una vez recuperado, se precisa la seleccidon del centro implicado en el desarrollo de la formacién
(es decir, la ubicacién de la instalacién acreditada para las acciones concretas a impartir) en el
botén izquierdo, y confirmacidon pinchando “aceptar”. Si hay varias ubicaciones o
establecimientos de ese Cédigo de Identificacidén Fiscal acreditadas para las acciones a solicitar, y
se prevé su ejecucion, se han de realizar los pasos siguientes con cada una de ellas.

Fundacion Tripartita - "

Fundacion Tripartita 2574 Convocatoria 2014

CIF: A44444446 RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion N Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 )| (0) Mensaies |
Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Solidtud Entidades
PLAN DE FORMACION | ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :‘ Resumen del plan
Centros
Centros
Anadir centro registrado
Cl BUSCAR
CIF Centro Codigo Direcciéon Poblacién Provincia
O B2 MADRID
O B2 Se ofrecen los datos de las distintas ubicaciones de ese CIF recogidas en el registro de centros MALAGA
® B3 acreditados para impartir formacién vinculada a certificados de profesionalidad MALAGA
®

CANCELAR ACEPTAR

8/17



De este modo se identifica el compromiso de ejecucion previsto para ese centro (y ubicacion del
mismo), sobre el conjunto de la solicitud de financiacion.

. . » .
Fundacion Tripartita 1 C 2 O 1 4'
X onvocatoria
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestidén | No Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 [etz) (0) Mensaies
Solicitud financiacion planes formativos

Estd en: Planes de formadon > Solidtud Entidades

PLAN DE FORMACION { ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :] Resumen del plan

Centros

Afiadir Centro Registrado
CIF

Razon social

Centro

Cadigo Censo

Nombre via

Cadigo postal

Poblacién

Provincia MALAGA

A ejecutar | /

CANCELAR ACEPTAR

En ese momento, queda recogida la participacion del centro en la solicitud, con el porcentaje a ejecutar
indicado en la pantalla anterior.

Fundacin Tri » Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion | NO Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 dh) |5 (0) Mensaies
Solicitud financiacion planes formativos

Estd en: Planes de formadén > Solidtud Entidades

PLAN DE FORMACION l ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :] Resumen del plan

Centros

s’ Este centro ha sido actualizado/creado correctamente.

car [ 1] BUsEAR
[] centro Cod. Censo CIF Direccién Poblacién Provincia Registrado % a ejecutar
[ cenTro si 40,0000 =

ANADIR CENTRO REGISTRADO ANADIR NUEVO CENTRO ELIMINAR SELECCIONADO

Pudiera ocurrir que un centro acreditado para la imparticion de las acciones a solicitar, no se
encontrara entre los recuperados desde la aplicacién telematica, por tratarse de una acreditacion
reciente u otros motivos que expliquen la falta de actualizacidn en el registro general de centros
acreditados. En ese caso, se darian de alta desde el boton “AfAadir nuevo centro”

Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Soliatud Entidades

PLAN DE FORMACION l | ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION ] Resumen del plan

Centros

B} Centros

car [ ] BUSCAR

No se encontraron resultados.

/4
ANADIR CENTRO REGISTRADO ANADIR NUEVO CENTRO ELIMINAR SELECCIONADO

VOLVER
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Tal y como exige la convocatoria en su articulo 14.2.i), se adjuntaria entre los documentos del
bloque “PLAN DE FORMACION”, la resolucién de aprobacién del organismo correspondiente, que
acredita a ese centro y sus instalaciones para impartir las acciones formativas vinculadas a la
obtencidn de certificados de profesionalidad que se encuentran en la solicitud.

Solicitud financiacion planes formativos

Feti en- Planes de faormadan - Solidtud Planes /
\ CENTROS ACCIONES“FORMATIVAS CONFIRMACION J Resumen del plan

Definiaén Plan E]

Continuando con la elaboracidn de la solicitud, en el siguiente bloque de “Acciones formativas”,
se solicita toda la informacion relativa a las acciones formativas que contiene el plan de
formacién. Para incorporarlas, seleccionamos el botdn afiadir y comenzamos por sefialar los datos
numeéricos de las acciones en la pestafia “Descripcion y costes”.

Fundacion Tripartita 2% Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA  Planes 2014 Gestion | N° Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 (] (0) Mensaies
Solicitud financiaciéon planes formativos /
Estd en: Planes de formaddn > Solidtud Acdones Form ativas
PLAN DE FORMACION CENTROS CONFIRMACION J Resumen del plan

Acciones formativas

No D Denominacién | | Competencia | -- Elija opcion v Presencial [v] Teleformacion BUSCAR

No se enc%n resultados.

ANADIR ELIMINAR SELECCIONADOS DUPLICAR RENUMERAR EXPORTAR EXCEL

Para ello, indicamos el nimero de accidn formativa y el tipo.

PLAN DE FORMAC]OI/ CENTROS | CONFIRMACION J Resumen del plan

Descripcion y costes de la accion formativa

Datos acci6n formativa

Numero accién
|

Ambito sectorial

Tipo de accién formativa [ __ Elija opcidn ~ ACEPFTAR

CANCELAR ACEPTAR

Si se trata de acciones vinculadas a la obtenciéon de certificados de profesionalidad, la aplicacion
muestra un buscador que permite seleccionar la accidon deseada entre la oferta de certificados (y
sus modulos formativos) existente.

En el caso de planes de tipo 10.e), dicha oferta ademas se puede limitar a la que, segun los datos
existentes en el registro de centros acreditados para impartir esta formacion, tienen acreditada
los centros que se dieron de alta anteriormente en la aplicacidn telematica como responsables de
la ejecucidn de las acciones formativas. Por tanto, si esta activada la tecla “Certificados Centros
Registrados”, sélo se observaran las acciones correspondientes a certificados acreditados para los
centros e instalaciones sobre los que se ha declarado ejecucion en el bloque “CENTROS”, bien sea
para seleccionar esos certificados completos o para seleccionar alguno de los médulos formativos
gue los componen. Y respetando ademas las opciones de filtro que hayan sido sefialadas de forma
afiadida con caracter previo al uso del buscador.
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PLAN DE FORMACION CENTROS [ J CONFIRMACION

Desgipdén y Costes
Bl Descripcion y costes de la accion formativa

Introduzca el C6digo o la Denominaciéon de la AF en el campo correspondiente y seleccione BUSCAR

Resumen del plan

profesicnales no laborales de de...

codigo || Denominacion | |l com Maxima v BUSCAR
Certificados Centros Registrados| rificados

Mostrando del 21 al 30 de 136 1234s@EB

Cod. Certificado c6d. Médulo C6d. Unidad Sectur/ Tipo i i6

ARGNO110 MF0937_3 EE%?Eé?é'ngﬁdi?ggéﬁﬂ?fnﬁm 1 Maxima m?u?f;ag.% {jrgp;g;im;\f;giémm =

ARGNO110 MF0938_3 EE?S;?Sngﬁdiﬁ'ggﬁﬁﬁﬂfnﬁ@ 1 Maxima ;"rFDD:f:Eg :egicsfg{‘egﬁi‘;ﬁlgg_‘i de =

ARGNO110 MPO341 §f§§‘s‘.§§ngﬁdi§"§2§3ﬂlfnﬁm 1 Maxima MP0341: Médulo de practicas ]
1=

CoMMoi1o) 1 1

[COMMO0110 - Marketing y compraventa
internacional - 1522/2011 de 31/0c.. ]

De no localizarse la accidn deseada, pinchando la tecla “Todos los Certificados” la aplicacién

muestra la oferta formativa completa.

Una vez seleccionada la accidn a incorporar a la solicitud, se abren los campos necesarios para

sefialar la informacion de participantes a formar, costes y otros datos.

También para estos planes de tipo 10.e), en esta pestafia se tiene/n que seleccionar el/los
centro/s que va/n a impartir la formacion, de entre los que han sido dados de alta en la solicitud

desde el bloque de informacién de “CENTROS”.

Fundacién Tripartita g2 Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestién N° Sol.: 00000096 12 de agosto 2014 @ C
Solicitud financiacién planes formativos

Estd en: Planes de formaddn > Solidtud Aodones Form ativas

PLAN DE FORMACION CENTROS [ | CONFIRMACION j Resumen del plan

Desgipdén y Costes

B} Descripcion y costes de la accién formativa

Datos accion formativa

Namero accién

Ambito sectorial

Tipo de accién formativa

Y CAMBIAR
Accion [COMMO110 - Marketing y compraventa internacional - 1522/2011 de 31/0ctubre BOE NO 300 del 14/12/2011 (750 horas) BUSCAR
Denominacién ampliada  [COMMO110 - Marketing y compraventa internacional - 1522/2011 de 31/0ctubre BOE N 300 del 14/12/2011 (750 horas)
Participantes
Centros
Centros

ARADIR ELIMINAR

Fecha y Provincias imparticiéon

Al objeto de facilitar y colaborar en el cumplimiento de las acciones que se establecen en la normativa de referencia y posibilitar su ordenacién y planificacién en el
territorio, por parte de los érganos competentes, se solicita una prevision inicial de la fecha y provincias donde se iniciard la formacién subvencionada, con cargo al

ejercicio presupuestario de 2014.
Fecha prevista imparticion [ | (dd/mm/aaaa)

Areas Formativas Prioritarias

Datos del certificado de profesionalidad

Familia profesional [Comercio v Marketing

Descripcién

COMMO110 - Marketing y compraventa internacional - 1522/2011 de 31/Octubre BOE N© 300 del 14/12/2011 (750 horas)

Duracién Z50
Nivel |3—

Modulos

cédigo  Descripcién Horas
MF1007_3 MFL007_3: Sistemas de informacion de mercados (1522/2011 de 31/Octubre BOE NO 300 del 14/12/2011) (180 horas) 180
MFLO08_3 MFLO08_3: Marketing-mix internacional (1522/2011 de 31/Octubre BOE j MEL007A2:Sistemnasideinformacionideimercados 130

(1522/2011 de 31/Octubre BOE N° 300 del 14/12/

MF1009_3 MF1005_3: Negociacién y compraventa internacional (1522/2011 de 31/0 2011) (180 haras) 160
MF1010_3 MF1010_3: Inglés profesional para comercio internacional (T) (1522/2011 de 31/Octubre BOE NO 300 del 14/12/2011) (120 horas) 120
MF1011_3 MF1011_3: Lengua extranjera profesional, distnta del inglés, para comercio internacional (1522/2011 de 31/Octubre BOE NO 300 de... 120
MPO378 MPO0378: Médulo de practicas profesionales no laborales de Marketing y compraventa internacional (1522/2011 de 31/0ctubre BOE N© ... 40
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En caso contrario, al pulsar la tecla “aceptar” para que guarde el resto de los datos, la aplicacidn
muestra una validacidn que impide continuar.

Fundacion Tripartita N C N 2 0 l 4_

resa o rssnron it vunse (A W onvocatorila
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA  Planes 2014 Gestion | N° Sol.: 00000096 13 de agosto 2014 )| 4 (0) Mensajes_
Solicitud financiacion planes formativos

Estd en: Planes de formacién > Solicitud Acciones Formativas

PLAN DE FORMACION CENTROS l J CONFIRMACION -_J Resumen del plan
Descripcion y Costes
B Descripcion y costes de la accion formativa

o Debe afiadir al menos un centro de imparticion

Datos acciéN formativa

NUmero accid

Ambito sectoria I ~

Tipo de accién fonativa ~

Accidn |1FC|'0109 - Seguridad infurméticmll de 13/Mayo BOE n@ 138 del 10/06/2011 (500 horas) BUSCAR

Denominacién ampligda  [IFCT010S - Seguridad informatica - 686/2011 de 13/Mayo BOE n° 138 del 10/06/2011 (500 horas)

Participantes
Centros
Centros

No se enco%)n resultados.

ANADIR |  ELIMINAR

Cuando pulsamos el botén de “Anadir” en la pantalla anterior, se observan todos los centros
grabados para ejecutar el plan. De ellos, debemos seleccionar los que van a impartir esta accién
formativa concreta, y después pinchar el botén de “Aceptar”.

CIF: A44444446 = RAZON PRUEBA  Planes 2014 Gestién N° Sol.: 00000096 13 de agosto 2014 @) (0) Mensaies

Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formaddén » Solidtud Acdones Form ativas

PLAN DE FORMACION CENTROS J CONFIRMACION :] Resumen del plan

Desaipdén y Costes

Descripcion y costes de la accion formativa

Seleccién centro

[] centro &?:.sn CIF Direccion Poblaciéon Provincia Registrado I(;Irli?fritngdn
\ O MURCIA sI sI

MURCIA sI sI

O ALICANTE sl NO
\ O PONTEVEDRA SI NO /

NAVARRA S1 SI

O ALMERIA sI NO

O TOLEDO sI NO

O MADRID sl NO

O

ASTURIAS SI SI /

CANCELAR ACEPTAR

En ese momento, se muestran los centros seleccionados en la caja de datos de “Descripcidn y
costes” de la accion formativa.
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Fundacién Tripartita 2% Convocatoria 2014

CIF: A44444446 RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion | N° Sol.: 00000096 13 de agosto 2014 B [ | [®)[5 (0) Mensaies

Solicitud financiacién planes formativos
7 Estad en: Planes de formadon > Solidtud Acdones Form ativas

PLAN DE FORMACION CENTROS L | CONFIRMACION

Resumen del plan

Desagipadn y Costes Desaipadn FORMADORES INSTALACIONES

B} Descripcién y costes de la accién formativa
J Informacién guardada correctamente.

Datos accion formativa

Nimero accién

Ambito sectorial

Tipo de accién formativa

CAMBIAR

Acaon [COMMO110 - Marketing y compraventa internacional - 1522/2011 de 31/Octubre BOE NO 300 del 14/12/2011 (750 horas) BUSCAR

Denominacion ampliada [COMMO110 - Marketing y compraventa internacional - 1522/2011 de 31/Octubre BOE NO 300 del 14/12/2011 (750 horas)

Participantes

Centros
Centros

- o o S Imparte
[] centro Cod. Censo CIF Direccion Poblacién Provinca” Registrado Certificado
O . MURCIA, /S1 sI
| NAVARRA  SI ST

ARADIR  ELIMINAR

Si toda la informacidon restante estd incorporada, pulsando el boton “Aceptar” queda

definitivamente creada la accidon formativa. Se precisa continuar completando el resto
apartados de la accién, contemplado en las pestafias afadidas (difieren segun el tipo de pla

de
n):

Descripcion, Formadores, Instalaciones,... En todas ellas hay que pulsar el botén de “Aceptar”

para guardar la informacioén.

- . . . ’ - -
Bl Za S Convocatoria 2014
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestién  N° Sol.: 00000114 14 de agosto 2014 I @) (0) Mensaies |

Solicitud financiacion planes formativos

" Estd en: Planes de formadén > Solidtud Acdones Form ativas

PLAN DE FORMACION CENTROS M CONFIRMACION ?‘- Resumen del plan

Desaipadn y Costes Desaipadn FORMADORES INSTALACIONES

B oObjetivos y contenidos. [ 1% Do110 ﬁsistenci n la gestion de los procedi... ]
Objetivos

Indique los objetivos a alcanzar tras el desarrollo de la accion formativa:

Accion formativa asociada/vinculada a Certificado de Profesionalidad y regulada por el Real Decreto correspondiente.

Contenidos

Indique y detalle ampliamente los contenidos tedricos y practicos de la accion, asi como la duracién y la programacion prevista para el desarrollo de los contenidos:

Accion formativa asociada/vinculada a Ceriificado de Profesionalidad y regulada por el Real Decreto correspondiente.

CANCELAR ACEPTAR
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Accediendo de nuevo a la vista de inicio de “ACCIONES FORMATIVAS”, se continlan dando de alta
el resto de acciones hasta completar la solicitud.

. ' . -
Fundacién Tripartita o "

Fundacién Tripartita  22°% Convocatoria 2014

CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestién | N° Sol.: 00000114

14 de agosto 2014 )| (0) Mensaies
Solicitud financiacién planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Solidwd Acdones Form ativas
PLAN DE FORMACION CENTROS [ J CONFIRMACION _] Resumen del plan
B Acciones formativas
no [_] Denominacién | | competenda Presencial Teleformacion BUSCAR
[[] N°Denominacién Mod. H. totales Pptes. Coste h./ppte.(€) Competencia Ayuda solic.(€)
ADGDO0110 - Asistencia en la gestion de los o
01 procedimientos tr... P 740 15 7,21 Media 80.031,00 B
COMMO110 - Marketing y compraventa N D
O 2 jnemadional - 1522/201... P 750 15 8,00 Maxima 90.000,00 =

ANADIR ELIMINAR SELECCIONADOS DUPLICAR RENUMERAR EXPORTAR EXCEL

Ademas de disponer de un control de los errores que puede contener la solicitud, la aplicacion
facilita un icono de verificaciéon en cada bloque de datos, que muestra los apartados que conviene
revisar para proceder al ultimo de los pasos: la confirmacién de la solicitud, que la deja lista para

su firma por el Representante Legal de la entidad y el envio telematico de la misma a la Fundacion
Tripartita.

§ . . . B
Fundacion Tripartita 7
PAR N EL EMP

A Convocatoria 2014

CIF: A44444446 RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion = N° Sol.: 00000114

14 de agosto 2014 @]/ (0) Mensaies_
Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formaddn > Solidtud Planes
PLAN DE FOR! 10! J CENTROS ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION A Resumen del plan
Definidén Plan Desqipcién Plar Datos notifi@adé Doaum entos DIFUSION CAPACIDAD

, " R -
Fundacion Tripartita 2 5§
PARA L4 FORMACION X KL $MP

Convocatoria 2014

CIF: A44444446 RAZON PRUEBA | Planes 2014 Gestion | N° Sol.: 00000114

14 de agosto 2014 @)}| [ (0) Mensaies
Solicitud financiaciéon planes formativos
Estd en: Planes de formaddp > Solidtud Entidades
PLAN DE FORM N [ CENTRO! . ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :J Resumen del plan

Fundacion Tripartita g " Convocatoria 2 O 1 4_
CIF: A44444446 RAZON PRUEBA Planes 2014 Gestion N° Sol.: 00000096
Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Planes de formadén > Solidtud Acdones Form ativas
PLAN DE FORMACION CENTROS IONES FORMATIVA: CONFIRMACION

Desaipddn y Costes Desaipciér FORMADORES INSTALACIONES Q’

13 de agosto 2014 o0 |!@D}|5 (0) Mensaies

_j Resumen del plan

El bloque “Confirmacion” comprueba si la solicitud contiene errores o no. Si la solicitud no
contiene errores se observa un mensaje informativo como el de la pantalla que se muestra a
continuacién, momento en que se debe seleccionar el botdn confirmar:
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Solicitud financiacién planes formativos

Estd en: Planes de formacién > Solicitud Confirmacion

PLAN DE FORMACIGN ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | [l el il e Gl B mesumen del plan

\ B confirmacién solicitud

+/ La solicitud no contiene errores

Confirmacion de solicitud

Su solicitud esta correctamente cumplimentada. Si lo desea puede proceder a su confirmacién pulsando sobre el botsn 'Confirmar’

CANCELAR

Si la solicitud contiene errores, la aplicacién efectla una serie de validaciones cuyo resultado se
muestra en forma de alertas, que describen el error y redirigen a la pestafia en la que estan
localizadas para solventarlo cuando nos posicionamos sobre ellas. Las alertas aparecen
diferenciadas por colores: las de color rojo impiden que se pueda confirmar la solicitud, las de
color amarillo son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no
impiden el poder confirmar la solicitud.

Esta

PLAN DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | ol L J 5] Resumen det pian

B Confirmacién solicitud

Datos pendientes de cumplimentar

A COntinudIin Se Getallan l0s apartados que SoN NECESaNos Para poder confirmar sy sobotud

B Sobotuc
o Pandef »
20
3L0S de 5
~ N
o ns 5 2800 ol plan de forma e ow
8 A f Mva
& Sin aoones formsa
@ Debe cre n0s x forma

Edicion de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun plan de formacién, en la pantalla inicial de acceso se dispone, ademas de las
opciones de aiadir y eliminar, de otras que pasamos a detallar.

B rlanes de formacién

Ne solicitud I N° expediente I Tipo plan I--Tcdcs ;I BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 12 12H@H
Beneficiaria N2 solicitud N? expediente Tipo Plan Situacion gestion Estado Permiso
[l 00000018 SECTORIAL Solicitud Pte. Firma  Administrador  |5] (4]
[l 00000019 SECTORIAL Solicitud Pte. Firma  Administrador 5] [&]
o 00000020 SECTORIAL Solicitud Pte. Firma  Administrader 5] [&]
(ol 00000021 SECTORIAL Selicitud Pte. Firma  Administrador 5] [£]
[l 00000022 SECTORIAL Solicitud Pte. Firma  Administrador 5] [&]
ol 00000023 SECTORIAL Solicitud Borrador Administrador 5] (&)
[l 00000024 SECTORIAL Selicitud Pte. Firma  Administrader 5] [£]
[l 00000030 SECTORIAL Solicitud Borrador Administrador | 5] (&)
g nAnNNNag SFCTORTAI Snlicitid Rarradnr Administradnar AN

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta para entidades que cumplan
requisitos para presentar diferentes planes de formacion. Se observan las columnas que
identifican el nimero de solicitud (asignado por el sistema al introducir una solicitud nueva); el
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numero de expediente (a asignar por el sistema cuando el Representante Legal firma y envia el
plan al registro electrénico legal de la Fundacién Tripartita); el tipo de plan asociado a cada
solicitud; la situacién de gestion general en que se encuentra el expediente en el momento de ser
consultado, y el estado y permiso de la persona que esta realizando las operaciones (en el
ejemplo, borrador o pendiente de firma, y administrador, respectivamente).

Si se pulsa el icono de detalle = entramos en la pantalla de datos del plan de formacién:

Est3 en: Flanes de formacidn

B Planes de formacion

Mo zolicitud l— No expediente l— Tipe plan |--T0d05 = BUSCAR

Mostrando del 1 al 10 de 14 12008

,
Beneficiaria N? solicitud N° expediente Tipo Plan Situacion gestion Estado Permiso

C 00000018 F110004FF SECTORIAL Revisian Pte. valoracian / validacion ~ Administrador Q

[l 00000019 F110005PP SECTORIAL Revision Pte. valoracién / validacion  Administrador 8

r 00000020 F110006PP SECTORIAL  Revisisn Pte. valoracion / validacion  Administrador |12t

o 00000021 SECTORIAL  Solicitud Pte. Firma Administrador | 5] |&]

~ AARARAT SECTARTAL Snliritid Bta Firma Adminictradnr SN

Si se pincha el icono de usuarios asignados 8] gue se encuentra junto al de detalle de la
solicitud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y sus permisos.

Esta en: Planes de formacion

Bl pPlanes de formacién

N solicitud Ne expediente Tipo plan --Todos - BUSCAR
Beneficiaria N° solici Ne i Tipo Plan Situacién gestion Estado Permiso /

00000037 F120022FF SECTORIAL Revision En tramite  Administrador  [] [&]
00000039 SECTORIAL Solicitud Borrador Admlnlstra
00000041 SECTORIAL Solicitud Pdte. Firma Administrador 2
00000045 SECTORIAL Solicitud Borrador  Administrador 2] [&]
00000049 INTERSECTORIAL DE AUTONOMOS Solicitud Borrador  Administrador [ =] [&]
00000050 F120032FF SECTORIAL Revision En tramite  Administrador ] (]
00000064 SECTORIAL Solicitud Borrador  Administrador [ ] (4]
00000100 SECTORIAL Solicitud Borrador  Administrador | 0] (4]

ANADIR  ELIMINAR SELECCIONADO DUPLICAR

n Ulsapirnos ashgiados al plan OO000 3 7

i Nombie Apeldon P B opodey =
MIF Mombee A Bt Permibsi HEp eve bl ante
123456 187 i AN Prustia Admrestrador 5
Addmarentr poor L]

Consta el administrador dado de alta automaticamente por el sistema (representante legal de la
entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario afiadido por él desde el médulo de Entidades
y Usuarios, también con permiso de administrador, en este caso. Se pueden asignar mas usuarios
a una solicitud si existen registrados en el mdédulo de Entidades y Usuarios: pulsando el botdn
ANADIR, se ofrece el listado con todos los usuarios dados de alta por la entidad.
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B usvarios asignades al plan 000000HS

wr | NomZre acanacs | Pacmiss |+ Shge epoon -

nr Kot ce Apeliadon Pevmise Sepresent sele
Lada A~ @rans

MAKLA Cevee N

NIRRT}

Pulsando el botén de detalle = podremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar que los
datos principales estan sombreados, ya que los cambios sdlo pueden efectuarse desde Entidades
y Usuarios.

B usuarios asignados al plan 00000064

Detalle usuario
NIF

Nombre

Apelidos

Permisg Administrador -
ENl GpOOn

| trador |

st

Cors v

Grabador Comunicaadn

CAMCELAR ACEPTAR

Confirmacion, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventados los errores si los hubiera, desde el
bloque “Confirmacion”, sobre el botdn “confirmar”, se procede a realizar este paso. Esto implica
gue una vez confirmadas la solicitud, no se podrdn realizar cambios, sélo podra consultarse o
firmar dicha solicitud si se dispone de certificado de persona juridica.

En el momento que se ejecuta esta confirmacidn, la aplicaciéon ofrece un mensaje informativo
indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdneamente se generan tres ficheros en
formato PDF: el pliego de condiciones, la solicitud del plan de formacion, y el resumen de
acciones formativas.

Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es decir, el
representante legal de la entidad solicitante de la subvencidn), es la que ha de firmar el plan de
formacién y enviar dicha solicitud a la Fundacidn Tripartita para la Formacion en el Empleo,
momento en el que se genera un registro telematico que asigna un niumero de expediente a la
solicitud enviada, y que es informado a la entidad a través del documento “Recibo envio
solicitud”, acreditativo de que la transmision ha sido correcta.

fstden: ¥ Sa formacdn > (Qué Sedea hacer? > & tud Vi

PLAN DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | ol Resume

W N —

2 Representantes legales que han firmado el plan de formaGon

) Lo sobotud ha sido enviada con fecha

Nombre Apeiido Fecha de la firma
Usuand ANF Proeta
Accesos 3l phego de condoones v 3 b sodatud de su plan de formacdn
< <= =N -<»
| nd . Ientud ¢ i ' XM Sohcitud pl solicitud
- - -
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