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l.- Introduccioén

La justificacion de costes se debe realizar de forma telematica utilizando la aplicacion Pla-
nes 2014 que la FTFE ha puesto a disposicidon de los beneficiarios de subvenciones en su
pdgina web. En dicha aplicacién, accediendo al médulo de Comunicacion se pueden comu-
nicar los diferentes costes del plan de formacion en la pestana relativa a costes.
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B :Qué desea hacer?

Los planes/proyectos de formacién se podran ejecutar a partir de la fecha de notificacién de la resolucién de concesion a los beneficiarios hasta el 31 de octubre de
2015.
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La parte superior de la pantalla es un buscador que incluye diferentes filtros para buscar
las referencias dadas de alta en el sistema y sus imputaciones. Los filtros se pueden utilizar
de forma individual o conjunta y son:

— Referencia: Cddigo alfanumérico que asigna el usuario al anadir un soporte justifi-
cativo.

— Tipo de coste: Desplegable que recoge los diferentes tipos de soportes justificativos:
Amortizacion, coste personal, coste personal promedio, costes generales del plan,
factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal, gasto de desplazamiento
de participante.

— CIF/NIF: CIF/NIF de la entidad proveedora del servicio imputado
— CIF Beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria que soporta el gasto.

Antes de imputar los costes a las diferentes acciones o grupos del plan de formacién o a
este en su conjunto, es necesario dar de alta en el sistema los diferentes documentos justi-
ficativos para poder utilizarlos posteriormente. Todos los tipos de costes tendrdn un campo
de referencia (con un maximo de 10 posiciones) que no puede repetirse y que identificard
los documentos que se remitirdn a la Fundacién Tripartita para la justificacion del plan de
formacién. En todos los casos, salvo cuando se trate de desplazamientos, la aplicacion va-
lidard que no se repitan, y que no se utilicen referencias diferentes para los mismos docu-
mentos. Por ejemplo si para la misma entidad beneficiaria se indica que la referencia FACT1
corresponde al proveedor PRUEBAS con CIF B111111 y Numero de Factura 13/01, no podrd
anadir este mismo proveedor y numero de factura con otra referencia.

Si se ha anadido FACT1 PRUEBAS B111111 Fra 13/01

Al intentar anadir FACTO2 PRUEBAS B111111 Fra 13/01 (la aplicaciéon dard un aviso indican-
do que ya existe una factura para la beneficiaria con el CIF y nimero de factura indicados)
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Il.- Alta de referencias

: : P - ANADIR
Para dar de alta las diferentes referencias es necesario pinchar en el botén
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Y se deben rellenar los siguientes campos, que son comunes a todos los tipos de coste:

— Referencia: Cédigo asignado por el usuario para nombrar los diferentes soportes
justificativos. Serd unica para cada soporte.

— CIF de la beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria a la que va dirigido el gasto del
soporte justificativo referenciado.

— Tipo de coste: campo desplegable de una eleccion entre: Amortizacion, coste perso-
nal interno, coste personal interno promedio, costes generales del plan, factura, gas-
to de desplazamiento de docentes/personal, gasto de desplazamiento de partici-
pante. Dependiendo del tipo de coste seleccionado se solicitardn unos datos u otros.

Después de marcar el tipo de coste es necesario hacer clic en el boton de aceptar
que estd a su derecha. Si se despliegan nuevos campos se deben rellenar y si no se
despliegan mds campos, por ejemplo si se estdn grabando costes generales, se debe
aceptar la pantalla para que se graben todos los datos.



>

Fundacion Tripartita 4 § Convocatoria 20 1 4_

PARA LA FORMACION BN FL EMPLEO
CIF: ADOD000000 | RAZONM_SOCIAL Planes 2014 | NIF: NT Exp.: ~J i) [LL| | (44) Mensajes

Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn » éQué desea hacer? = Comunicacidn > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS l | CERTIFICACION

B Documento

Datos de documento

Referencia |

CIF beneficiaria IADDGOQ(}DD
Tipo de coste —Eljaopcion
Amortizacion

Coste de personal

Coste de personal promedio

Costes generales del plan CANCELAR ACEFTAR
Factura

Gasto de desplazamiento de docentes/personal

I . _|Gasto de desplazamiento de participante
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Los datos que se solicitan en funcion del tipo de coste son:
a) Amortizacién. Los datos que recoge este documento son:

N2 Factura: N2 de la factura de adquisicion del elemento cuya amortizacion se va a imputar
al plan de formacién Campo alfanumeérico con una capacidad de 25 digitos.

CIF Proveedor: Campo alfanumeérico con validador de CIF/NIF.
Razén Social/Nombre del Proveedor: Campo de texto con una capacidad para 150 digitos.

Elemento Amortizable: Campo desplegable en el que se encontrardn las siguientes opcio-
nes para que se seleccione una de ellas: Aplicaciones informdticas; Edificios y Construccion
(locales), Elementos de transporte; Equipos para procesos de informacién; Maquinaria; Mo-
biliario y enseres; Plataformas tecnoldgicas y Utillgje.

Fecha Factura: Fecha en la que se adquirio el elemento amortizable.

Precio adquisicion: Precio del elemento amortizable. Campo numérico con capacidad para
dos decimales.

Porcentaje de Amortizacién: % Amortizacion Anual que se puede aplicar.

Amortizacion Anual: Campo calculado resultado de multiplicar el campo precio adquisicion
por % amortizacion anual. Para calcularlo es necesario hacer clic en  caicuiar

Horas Anuales de Utilizacion: Se deben indicar las horas anuales de utilizaciéon del elemento
amortizable. El numero de horas anuales trabajadas vendra fijado por Convenio, en su de-
fecto y como regla general, se aplicardn 1.750 horas.

Coste/Hora: Campo calculado resultado de dividir la amortizaciéon anual entre las horas de
amortizacion anuales. Para calcularlo es necesario hacer clicen cuicuian
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Documento %J

B Documento

Datos de documento

Referencia |

CIF beneficiaria IAmDI]I]I]IJO
Tipo de coste IAmortizacién
Ne factura I

CIF/NIF I

Razdn social/Nombre [

ACEFTAR

Elemento amortizable I-- Elija opcién

Fecha factura I— (dd/mm/aaaa)
Precio adquisicién I— €

Porcentaje amortizacion I— % anual
Amortizacién anual I— €  CALCULAR
Horas anuales de utilizacién I—

Coste hora I— € CALCULAR

CANCELAR ACEPTAR
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b) Coste de personal. Los datos que recoge este documento son:

NIF Trabajador: NIF del trabajador cuyo coste hora se va a calcular, es un campo alfanu-
meérico con validador de NIF.

Nombre y apellidos: Nombre del trabajador cuyo coste hora se va a calcular. En la aplicacion
estos datos se recogen en tres campos de texto con una capacidad de 20 digitos cada uno.

Contrato: Campo desplegable en el que se seleccionard Anual 2014 o Anual 2015 cuando
se trate de un trabajador con contrato no vinculado a la realizacién del servicio imputado y
se vayan a imputar costes de ese ano, o Contrato cuando se trate de un trabajador con un
contrato temporal para la ejecucion del servicio que se estd imputando. En caso de tratarse
de un contrato temporal la aplicacion solicitard que se rellene el campo N2 Identificador.

N¢ Identificador: Cuando se haya indicado que el contrato no es anual se solicita un n2 de
identificador de contrato que se utilizard para diferenciar los diferentes contratos que ten-
ga un mismo trabajador en el plan de formacién. Se trata de un campo humérico que solo
admite numeros enteros.

Horas trabajadas: El nimero de horas anuales trabajadas vendra fijado por Convenio, en
su defecto y como regla general, se aplicardn 1.750 horas. En el caso de ser un contrato
temporal se indicardn las horas del contrato.

Salario Bruto: Se indicard el salario bruto anual del ano cuyo coste se vaya a imputar o en
el caso de tratarse de un contrato temporal el salario bruto acordado en el contrato.

Base Seguridad: Se indicardn las bases de cotizacion a la Seguridad Social durante el ejer-
cicio 2014 o 2015, segun corresponda.

Coste Seguridad Social: Indica el coste de Seguridad Social en funcién de su cotizacion, si
el coste de Seguridad Social supera el 32% de la base de cotizacion deberd razonarse y/o
documentarse tal extremo junto con los soportes justificativos del gasto.

Coste anual: Campo calculado que indica el coste anual del trabajador fruto de sumar el
salario bruto y su coste de seguridad social.

Coste/hora: Campo calculado que indica el coste por hora del trabajador fruto de dividir el
coste anual entre las horas anuales trabajadas.

e . . s . . CalCULAR
Estos dos ultimos datos los calcula la aplicacion haciendo clic en
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B pocumento

Datos de documento

Referencia |
CIF beneficiaria IAOOOI]I]I]DO

Tipo de coste ICoste de personal ACEPTAR
NIF I

MNombre |

Apellido1 |

Apellido2

Contrato —- Elij ACEPTAR

. Anual 2014
Horas trabajadas

Anual 2015
Salario bruto Contrate

Base Seg. Social

Coste Seg. Social I €
Coste I &
Coste hora | £ calcuLar

CANCELAR ACEPTAR
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c) Coste de personal promedio. Los datos que recoge este documento son:

Coste hora: Campo calculado. Para calcular este campo se debe haber dado de alta pre-
viamente a los trabajadores que vayan a formar parte de la Unidad Promedio conforme a
lo indicado en el apartado coste de personal.

En la parte inferior de la pantalla se mostraran todos los trabajadores dados de alta en el
sistema. Se deben marcar los trabajadores cuyo coste promedio se va a calcular indicando
las horas que han invertido en el plan de formacién (en ningun caso podrdn ser superiores
al total de horas trabajadas indicadas anteriormente para cada uno de ellos). Para ello se
pinchard en el icono (& y una vez indicadas las horas invertidas se pinchard en el icono 4,
Cuando se hayan rellenado las horas de todos los trabajadores que conforman la Unidad
Promedio se pinchard en el boton  carcuiar

g.
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Documento =

B Documento

Datos de documento

Referencia I—

CIF beneficiaria IW

Tipo de coste |Coste de personal promedio ACEPTAR
Coste hora I— £ calcuLar

COSTES DE PERSONAL

No se encontraron resultados.

CANCELAR ACEPTAR
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Documento =]

El pocumento

Datos de documento

Referencia I:[o—

CIF beneficiaria IW

Tipo de coste ICoste de personal promedio ACEPTAR

Coste hora I_‘?,g,[m— € CALCULAR

COSTES DE PERSONAL

| NIF Nombre Apellidol Apellido2 Coste/Hora Horas invertidas

TTTT YYYYY 51,43 € 100 ‘&

T VWV 14,15€ 50 ‘&

CANCELAR ACEPTAR

e Tl i 4 S € T s s Vo) Vet v

Hecho esto se pinchard el boton ACEFTAR - para dar de alta la referencia.

En el coste de personal promedio las horas grabadas a nivel de documento (horas inver-

tidas), han de ser las mismas que las horas imputadas por el solicitante con cargo a ese
documento, en caso de no ser asi se notifica como error.

Puede haber diferentes unidades promedio si ha habido diferentes equipos para distintas

tareas. Por ejemplo un equipo para labores de apoyo, gestion y ejecucion y otro para las de
evaluacion y control.

Se recuerda que el coste de personal promedio solo puede imputarse a costes asociados y
otros costes subvencionables.
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d) Costes generales del plan. Los datos que recoge este documento son:

Los datos necesarios para dar de alta referencias relativas a costes generales del plan de-
penden de si hay una sola entidad beneficiaria o varias. Si sélo hay una no es necesario
anadir ningun dato adicional. Basta pinchar el botdn  acertar

. . e
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Documento

B pocumento

Datos de documento

Referencia |
CIF beneficiaria IAUGOOBBDD
Tipo de coste |Coste5 generales del plan ACEFTAR
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CANCELAR ACEPTAR

Si hay mads de una beneficiaria se debe indicar el tipo de prorrateo que quiere aplicar a
los costes generales: a todo el plan, acciones en las que la beneficiaria tenga alguna im-
putacion o a determinadas acciones seleccionadas por la entidad. Si se marca “acciones
formativas seleccionadas”, al pinchar el botén aceptar la aplicacion te muestra las acciones

admitidas en las que hay algun grupo dado de alta.
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e) Factura. Los datos que recoge este documento son:

N2 de factura: N2 de la factura que se va a imputar al plan de formacion.

CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor que emite la factura.

Razén social/nombre proveedor: Nombre o razén social del proveedor que emite la factura.

Total Factura: Se indicard el importe total de la factura incluyendo el importe de la reten-
cion de IRPF si la hubiese. Cuando se hagan imputaciones de diferentes facturas a las ac-
ciones/grupos/plan, si superan el importe total la aplicacién dard un error informando que

se ha superado.
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Documento

B pocumento

Datos de documento

Referencia —

CIF beneficiaria W

Tipo de coste |Faclura
Ne factura I

CIF/NIF ——

Razdn social/Nombre [

Total Factura I— €
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CANCELAR ACEFTAR
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f) Gastos de desplazamiento de docentes/personal. Los datos que recoge este documento
son:

NIF del tutor o del personal que tiene el gasto: Una vez introducido el NIF se debe pinchar el
botén acermar | a aplicacion validard que se trata de un NIF correcto y si el NIF estd recogido
en la Base de Datos autocompletard los siguientes campos.

Nombre y apellidos: Sélo serd necesario rellenarlos en caso de que el NIF no esté dado de
alta en el sistema. En caso contrario se autorrellenard.

CIF/NIF proveedor: CIF/NIF del proveedor que emite la factura.
Razén social/Nombre proveedor: Nombre o razén social del proveedor que emite la factura.

Se dardn de alta aqui todas las referencias relativas a los desplazamientos tanto del perso-
nal docente de la accién formativa como del personal de la beneficiaria en el caso de que se
vayan a imputar costes asociados. Cuando se trate de costes relativos al personal docente,
serd necesario que el NIF coincida con el de alguno de los tutores de la accién/grupo. Si se
trata de personal que realiza tareas de apoyo, serd necesario que el NIF coincida con el de
alguno de los trabajadores dados de alta en Costes de Personal.
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B pocumento

Datos de documento

Referencia I—

CIF beneficiaria IW

Tipo de coste |Gast0 de desplazamiento de docentes.-"personal
MNIF I— ACEPTAR

Nombre |

Apellidol |

Apellido2 |

CIF/NIF proveedor I—

Razon social proveedor |

CANCELAR ACEPTAR
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g) Gastos de desplazamiento de los participantes: Los datos que recoge este documento
son:

CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor del servicio que aparece en el ticket o com-
probante del desplazamiento.

Razén social/nombre proveedor: Razén Social o Nombre del proveedor del servicio que
aparece en el ticket o comprobante del desplazamiento.

Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACHIN EN EL EMPLEG L

Convocatoria 2014

.CIF.:. R .F.{Aéoﬁ;;ocfgu ———— .'.)Ia.n;s 2.01.4 s _— - Expl:. S e ; EE m G,

Comunicacién grupos formativos

7

# Estd en: Planes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacidn = Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS ﬁ CERTIFICACION

Documento =]

B pocumento

Datos de documento

Referencia I—

CIF beneficiaria IW

Tipo de coste |Gast0 de desplazamiento de participante ACEPTAR
CIF/NIF 7

Razén social/Nombre |

CANCELAR ACEPTAR
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Una vez que se da de alta una referencia aparece la pestafa IMPUTACION, en la que se
pueden asignar los costes de dicho documento justificativo al plan de formacion.
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lll.- Imputaciéon de costes
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GRUPOS FORMATIVOS [ , CERTIFICACION

Documento Imputacion

B Imputacién [Factura/7 ]

Imputaciones a grupo

No se encontraron resultados.

Imputaciones a acciones formativas

No se encontraron resultados.

Imputaciones al plan de formacion

No se encontraron resultados.
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Las imputaciones se pueden hacer a nivel de grupo, de accién o del plan en su conjunto. En
funcion del tipo de coste la relacion con el plan podrd ser de coste directo, o asociado o de
otros costes subvencionables. Si un coste se imputa de varios grupos o acciones, el importe
indicado se graba para cada uno de los grupos/acciones. Si el importe se imputa a la totali-
dad del plan, si el coste es directo se repite la cuantia en cada una de las acciones, si el coste
es asociado, el importe se prorratea entre todas las acciones del plan segun el método de
prorrateo elegido en el cuadro resumen de costes.

Pinchando en el boton “"%% se solicitardn diferentes datos en funcion del tipo de coste

que se esté imputando: Amortizacién, coste personal, coste personal promedio, costes ge-
nerales del plan, factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal, o gasto de des-
plazamiento de participante.



a) Amortizacion

Relacién con el Plan: se seleccionard si el coste a imputar es directo o asociado y se
pinchard el botdn

Horas: Horas imputables a la accién/grupo. Serdn como maximo las horas certifica-
das para dicha accién/grupo

Importe: Para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para impu-
tar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTA-
CIONES A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-
putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION
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GRUPOS FORMATIVOS [
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J CERTIFICACION
Documento Imputacidn I%
B Imputacién [Amortizacion/1/3 ]
Imputacion
Referencia -- Elija opcién
. Asociado
Relacidn plan Directo ACEPTAR
Horas |
Importe I € calcuLar
Grupos formativos a los que se imputa el coste:
Codigo accion I Codigo grupo I Denominacién grupo |
Estado I—— Elija opcién. BUSCAR
Acciones formativas a las que se imputa el coste:
Ne | Denominacién | Presencial [+] Teleformacisn BUSCAR
CANCELAR ACEPTAR
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b) Coste de personal:

Relacion con el Plan: Se seleccionard si el coste a imputar es directo, asociado o rela-
tivo a otros costes subvencionables.

Concepto. En funcién del seleccionado se mostrardn diferentes alternativas:

» Directos.- Imparticion o Tutorias; Preparacion; Tutela y supervision de participan-
tes; Elaboracién y adquisicion de material diddctico y Publicidad y Difusién.

» Asociados.- Apoyo, gestidn y ejecucion (teoria y prdctica).
» Otros costes subvencionables.- Evaluacién, control o evaluaciéon y control.

Horas: Horas imputables a la accién/grupo. El total de horas imputables al total de
las acciones/grupos no podrd ser superior al numero total de horas trabajadas.

Importe: Para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para impu-
tar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTA-
CIONES A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-
putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

NOTA: Los dos ultimos apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros cos-
tes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la totalidad del plan y se liquidan
de manera independiente al resto de la ayuda.
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GRUPOS FORMATIVOS [ | CERTIFICACION

Imputacion =]

B Imputacién [Coste de personal/5 ]

Imputacion

Referencia -- Elija opcidn
. Asociado
Relacidn plan ACEFTAR
Otros costes subvencionables
Concepto [~ oporo .
Horas I
Importe | € cCaLCULAR

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo accién I Codigo grupo I Denominacién grupo |

Estado I—— Elija opcién. BUSCAR

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Ne | Denominacién | Presencial [¥] Teleformacién BUSCAR
CANCELAR ACEPTAR
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Si se imputan costes de personal de un ano, en grupos desarrollados integramente en otro
ano, la aplicacion da un aviso que es informativo y no tiene ninguna repercusion. En caso de
que el coste imputado esté directamente ligado con la accién formativa, deberd razonarse
y/o documentarse junto con los soportes justificativos del gasto, la necesidad de imputar un

coste de un ano en un grupo desarrollado en otro.

NOTA: El sumatorio de imputaciones correspondiente a una referencia (documento) se po-
drd consultar tanto a nivel de documento como de imputacion.
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GRUPOS FORMATIVOS [ | CERTIFICACION
B costes

Referencia IQ— Tipo coste I-- Elija opcidn CIF/NIF |

CIF beneficiaria I— BUSCAR
[ Referencia Tipo coste CIF beneficiaria CIF/NIF Imp asociado Imp otros costes
(] Coste de personal AD00D0O0D 0,00 € 0,00 € |j
TOTAL IMPORTE DIRECTO: 0,00 € | TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 0,00€ | TOTAL IMPORTE OTROS COSTES: 0,00 €

ANADIR ELIMINAR EXPORTAR EXCEL IMPORTAR XML RESUMEN COSTES
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c) Coste personal promedio
— Relacién con el Plan: se seleccionard si el coste a imputar es asociado o relativo a
otros costes subvencionables.
— Concepto: En funcion del coste seleccionado se mostrardn diferentes alternativas:
» Asociados.- Apoyo, gestion y ejecucion (teoria y practica).
» Otros costes subvencionables.- Evaluacién, control o evaluacion y control.

— Horas: Horas imputables a la accién/grupo.
CALCULAR

— Importe: para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

— Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para impu-
tar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTA-
CIONES A NIVEL DE GRUPOS.

— Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-
putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION.

Fundacién Triparti > .
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* Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS [ CERTIFICACION

Documento Imputacidn

El tmputacién [Coste de personal promedio/10 ]

Imputacion

Referencia |1o
Relacién plan [2sociado ACEPTAR
Concepto -- Elija opcion

Apoyo, gestion y/o ejecucion (teoria y practica)
Horas I
Importe | € calcuLar

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo accidn I Codigo grupo I Denominacion grupo |
Estado I—— Elija opcién. BUSCAR

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Me I Denominacién | [¢] Presencial [¥] Teleformacién BUSCAR

CANCELAR ACEPTAR
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NOTA: Los dos ultimos apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros cos-
tes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la totalidad del plan y se liquidan
de manera independiente al resto de la ayuda.
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[ GRUPOS FORMATIVOS J [ CERTIFICACION J
Documento || Imputacién

El Imputacién [Coste de personal promedio/10 ]

Imputacion
Referencia |1_|]
Relacién plan |0I:rus costes suhvencionahles ACEPTAR.
Concepto -- Elij
Evaluacidn
Horas Control
Importe

Evaluacién y control

CALCULAR

_
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d) Costes generales del plan:

Relacién con el Plan: en este caso se trata siempre de coste asociado.

— Concepto: Se detallard qué tipo de gasto general se va a imputar: vigilancia, mensa-
jeria, limpieza, correo, agua, calefaccién, luz y gastos financieros.

Importe: se indicard la cuantia a imputar.

Fundacion Tripartita
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Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » iQué desea hacer? = Comunicacidn = Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS “ CERTIFICACION

Documento Imputacidn

B} Imputacién [Costes generales del plan/A3 ]

Imputacion

Referencia |A3
Relacién plan I__ Elija opcién . ACEPTAR
Concepto

Importe I L4
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# Estd en: Planes de formacidn * éQué desea hacer? » Comunicacidn > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS “ CERTIFICACION

Documento Imputacidn

E} Imputacién [Costes generales del plan/A3 ]

Imputacién

Referencia | A3
Relacién plan Asociado ACEPTAR
Concepto

-- Elija opcion

Vigilancia

Mensajeria €
Limpieza

Importe

Correo
Agua
Calefaccidn
Luz
Gastos financieros
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e) Factura:

— Relaciéon con el Plan: se seleccionard dependiendo de si el coste a imputar es directo,
asociado u otros costes subvencionables.

— Concepto. En funcion de la relacion con el plan se muestran diferentes conceptos:

» Costes Directos.- Imparticion o Tutorias; Preparacion; Tutela y supervision de par-
ticipantes; Elaboracion y adquisicion de material didactico y Publicidad y Difusién.

» Costes Asociados.- Apoyo, gestidn y ejecucion (teoria y prdactica).

» Otros costes subvencionables.- Evaluacién, control o evaluaciéon y control.

Fundacién Triparti N :
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# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? = Comunicacidn » Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS [ CERTIFICACION

Documento Imputacion =

E Imputacién [Factura/1/1 ]

Imputacion

Referencia 1/1
Relacién plan IDirecto ACEPTAR
Concepto — Elija i

cid

Imparticion o tutorias presenciales o a distancia o Teleformacion
Preparacidn

Tutela y supervisidén de los participantes

Elaboracidn y adquisicidn de material didéctico

Grupos formativos a logAlguiler de equipos

Alguiler de aulas

Importe

Seguros de alumnos
Codigo accion I Publicidad v difusidn

Estado I—— Elija opcién. BUSCAR

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Ne | Denominacién | presencial [v] Teleformacién BUSCAR
CANCELAR ACEPTAR
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GRUPOS FORMATIVOS [ , CERTIFICACION
Documento Imputacidn a
B Imputacién [Factura/1/1 1]
Imputacion
Referencia 1/1
Relacién plan IAsociado ACEPTAR
Concepto -- Elija opcién
Alguiler de equipos
Importe Personal apoyo, gestién, ejecucién (teoria y practica)
Material no inventariable (no diddctico)
Alguiler de locales
Grupos formativos a los que se imputa el coste:
Cadigo accidn | Codigo grupo | Denominacién grupo |
Estado I—— Elija opcién. BUSCAR
Acciones formativas a las que se imputa el coste:
Ne | Denominacién | Presencial [+] Teleformacién BUSCAR
CANCELAR ACEPTAR
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— Importe: Se indicard la cuantia a imputar.

— Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para impu-

tar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTA-
CIONES A NIVEL DE GRUPOS.

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-

putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su totalidad. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION.

NOTA: Los dos ultimos apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros cos-
tes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la totalidad del plan.
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Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacién > Detalle de costes

[ GRUPOS FORMATIVOS ] [ CERTIFICACION ]

Documento Imputacidn %J
E Imputacién [Factura/1/1]

Imputacion

Referencia IlJ’l.

Relacién plan IOirns costes suhvencionahles ACEFTAR

Concepto —- Elija

Evaluacidn
Importe

Control
Evaluacion y control

CANCELAR ACEPTAR
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f) Gasto de desplazamiento de docentes/personal interno.

— Relaciéon con el Plan: Se seleccionard si el coste a imputar es directo, asociado u otros
costes subvencionables. Si el coste es directo, el documento de referencia debe co-
rresponder a un tutor de la accién/grupo.

— Concepto: Se seleccionard si se trata de un coste de manutencién, transporte o alo-
jamiento.

— Importe: Se indicard la cuantia a imputar.

— Grupos formativos a los que se imputa el coste: Grupos formativos a los que se impu-
ta el coste: Se utilizardn estos filtros para imputar el coste a uno o varios grupos de
las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

— Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-
putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

NOTA: Los dos ultimos apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros cos-
tes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la totalidad del plan.
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GRUPOS FORMATIVOS [ , CERTIFICACION

mento Imputacidn a

B Imputacién [Gasto de desplazamiento de docentes/personal/8 ]

Imputacion

Referencia |3
Relacién plan IDirecto ACEPTAR
Concepto -- Elija opcién

Manutencién
Importe

Transporte
Alojamiento

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo accién I Codigo grupo I Denominacién grupo |
Estado I—— Elija opcién. BUSCAR

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Ne | Denominacién | [#] Presencial [] Teleformacisn BUSCAR

CANCELAR ACEPTAR
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g) Gasto de desplazamiento de participantes.

Relaciéon con el Plan: de tipo directo.

Concepto: Se seleccionard si se trata de un coste de manutencién, transporte o alo-
jamiento

N2 de participantes: Se senalardn los participantes cuyo coste se va a imputar. Esta-
rd limitado por el total de participantes del grupo/accién que se han sefialado en la
comunicacién de inicio que tenian este tipo de gasto.

Importe: Se indicard la cuantia a imputar

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Grupos formativos a los que se impu-
ta el coste: Se utilizardn estos filtros para imputar el coste a uno o varios grupos de
las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizardn estos filtros para im-
putar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver

apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION
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GRUPOS FORMATIVOS [ , CERTIFICACION

Documento Imputacidn

B Imputacién [Gasto de desplazamiento de participante/3 ]

Imputacion

Referencia
Relacidn plan ACEPTAR
Concepto -- Elija opcién
- Manutencién
M@ participantes Transporte
Importe Alojamiento £

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Convocatoria 2014
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Codigo accion I Codigo grupo I Denominacion grupo |
Estado I—— Elija opcién.

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Me I Denominacion |

Presencial Teleformacion
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IV. IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPO

Para realizar las imputaciones a uno o varios grupos de una accion formativa se pueden
utilizar los filtros disponibles de busqueda de grupos, estos filtros se pueden utilizar de ma-
nera unica o conjunta. Los filtros disponibles son cddigo de accién, cédigo de grupo, de-
nominacion del grupo y estado del grupo. Tal y como se ha indicado anteriormente, si se
seleccionan varios grupos el importe se repite en cada uno de ellos.

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn » éQué desea hacer? = Comunicacidn * Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS [ ! CERTIFICACION

Documento Imputacidn

B Imputacién [Factura/F2 ]

Imputacion

Referencia |F2—

Relacion plan IDirectD ACEPTAR

Concepto |Preparaci6n
Importe 200 €

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo accién I Codigo grupo I Denominacién grupo |
Estado ICer‘tificado . BUSCAR

Mostrando del 1 al 10 de 58 12345 EH
[0 cédige Denominacién Inicio Fim Estado Participantes
6/ 34 15/01/2015 21/01/2015 Certificado 16/ 0

6/35 15/01/2015 21/01/2015 Certificado 15/ 0

I:‘ 6/ 17 03/02/2015 12/02/2015 Certificado 25/0

D 74/ 4 03/02/2015 13/02/2015 Certificado 25/0

O 7/1 04/02/2015 17/02/2015 Certificado 25/ 0

D 72/11 03/02/2015 03/02/2015 Certificado 24/ 0

D 72/12 04/02/2015 04/02/2015 Certificado 25/0

D 72/13 05/02/2015 05/02/2015 Certificado 24/ 0

D 72/14 06/02/2015 06/02/2015 Certificado 27/ 0

D 34/1 03/02/2015 03/03/2015 Certificado 24/ 0

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

Ne | Denominacién | Presencial [v] Teleformacién BUSCAR
CANCELAR ACEFTAR

Una vez que pinchamos en el boton de aceptar se realiza la imputacion a los grupos forma-
tivos seleccionados.
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GRUPOS FORMATIVOS _ CERTIFICACION

Documento Imputacidn

B Imputacién [Factura/F2 ]
J La imputacion se ha grabado correctamente

Imputaciones a grupo

[] Accién Grupe Denominacién Concepto Relacion plan Horas Imporite
I:‘ 39 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Alquiler de equipos Directo 5.000-00 =
€
] s9 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Tutela y supervisin de los Directo 9.000,00 =
participantes =
I:‘ 39 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Seguros de alumnos Directo 500,00 € =
[] =g 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Alquiler de locales Asociado S2iou Ul =
£
I:‘ 5 24 ::SNIIggLACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL Preparacién i 200,00 € =
I:‘ 5 35 MANIIg::.JILACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL FrezeEcEn Serm 200,00 € =

TOTAL IMPORTE DIRECTO: 12.500,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 3.100,00 €

Imputaciones a acciones formativas

No se encontraron resultados.

Imputaciones al plan de formacion

No se encontraron resultados.

ANADIR  ELIMINAR

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar la hoja que hay a la derecha L=



Comunicaciéon grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacidn = Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS “ CERTIFICACION

Documento Imputacion Qa

B Imputacién [Factura/F2 ]
J La imputacion se ha grabado correctamente

Imputaciones a grupo

cion rupo enominacion oncepio cion plan oras mpo

[] Accién G D inacié Concept Relacién plan H Importe

O ss 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL alquiler de equipos Directo 2'000'00 B

O se 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Tutela y supervision de los Directo 3.000,00 =
participantes =

O ss 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL Seguros de alumnos Directo so0,00€ (5

O ss 1 SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL alquiler de locales Asociado 310000

Os 24 MANIIg(l:.JILACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL Preparacién Directo 200,00 [5
Os ag MANIIg::.JILACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL e Directo 200,00 € @

TOTAL IMPORTE DIRECTO: 12.500,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 3.100,00 €

Imputaciones a acciones formativas

No se encontraron resultados.

Imputaciones al plan de formacion

No se encontraron resultados.

ANADIR  ELIMINAR

Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACHON EN FL EMPLEC

Convocatoria 2014 l

o

[i] (44) Mansajes I

CIF: RAZON_SOCIAL 1 Planes 2514 MIF: ] MO Exp.: T | EE m m |

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? = Comunicacidén > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS “ CERTIFICACION

Documento Imputacion Qa

B Imputacién [Factura/F2 ]

Imputacion

Referencia |F2
Relacién plan IDirectD ACEPTAR
Concepto |Preparaci6n
Importe IlDD,DO €
CANCELAR ACEPTAR
Fundacidn Tripartita para la Formacién en el Emplec. &f Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ xmu|+ W3 ess, WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 10 J = i

Si pinchamos el botén de aceptar el importe queda cambiado.



Comunicacion grupos rormativos

# Estd en:

Planes de formacidn » éQué desea hacer? » Comunicacidn » Detalle de costes

Grupos ForMATIVOS [

Documento

Imputacidn

B Imputacién [Factura/F2 ]

J La imputacion se ha modificado correctamente.

Imputaciones a grupo

[] Accién Grupe Denominacién

[ 59

[ 59
[ 59
[ 59

Os
Os

1

SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL

SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL

SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL

SOLDADURA BASICA PARA SECTOR AGRARIO FORESTAL

MANIPULACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL
BASICO

MANIPULACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS. NIVEL
BASICO

TOTAL IMPORTE DIRECTO: 12.800,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 3.100,00 €

Imputaciones a acciones formativas

CERTIFICACION

Concepto
Alquiler de equipos

Tutela y supervision de los
participantes

Seguros de alumnos

Alquiler de locales

Preparacidn

Preparacidn

Relacion plan Horas Importe

Directo

Directo

Directo

Asociado

Directo

Directo

3.000,00
€

9.000,00
€

500,00 €
3.100,00
£

100,00 £

200,00 €

No se encontraron resultados.

Imputaciones al plan de formacion

No se encontraron resultados.

ANADIR

ELIMINAR



Q

V. IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Para realizar las imputaciones a una o varias acciones de una accién formativa se pueden
utilizar los filtros disponibles de busqueda de acciones, estos filtros se pueden utilizar de
manera unica o conjunta. Los filtros disponibles son numero de accidon, denominacion de
la accién y modalidad de formacion: presencial y teleformacion. Tal y como se ha indicado
anteriormente, si se seleccionan varias acciones, la cuantia indicada se repite en cada una

de ellas.

Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACHON EN EL EMPLEG

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2014 | NIF: NT Exp.:

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn * éQué desea hacer? > Comunicacidn » Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS [ | CERTIFICACION

Documento Imputacidn

Imputacién [Factura/7 ]
‘/ La imputacion se ha grabado correctamente

Imputaciones a grupo

Convocatoria 2014

L] [l ) 1)

(44} Mensajes

No se encontraron resultados.

Imputaciones a acciones formativas

[ Accién Denominacién

a1 GESTION DE ALMACEN EN FRIO INDUSTRIAL

: Contratacion Labora e ulio n e H e
D 5 UF0341: Contrat Laboral (1210/2009 de 17/Julic BOE n® 230 del 23/09/2009; 645/2011 d

S/Mayo BOE n® 136 del 8/06/2011) (60 horas)

TOTAL IMPORTE DIRECTO: 100,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 0,00 €

Imputaciones al plan de formacion

Concepto Relacion plan Horas Importe

Preparacion Directo

Preparacion Directo

50,00 €

50,00 €

E)
E)

No se encontraron resultados.

ANADIR ELIMINAR

VOLVER




Fundacién Tripartita
PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

Convocatoria 2014
|
OV D00 )] 4] o nes

CIF: . RAZON_SOCIAL Planes 2014 NIF:! NT Exp.:

Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? > Comunicacidn * Detalle de costes

aropos rowmarvos | (Ll cenmrrcacion

Documento Imputacidn

B Imputacién [Factura/7 ]

« La imputacion se ha grabado correctamente
Imputaciones a grupo

No se encontraron resultados.

Imputaciones a acciones formativas

[ Accién Denominacion Concepto Relacion plan Horas Importe
0O 1 GESTION DE ALMACEN EN FRIO INDUSTRIAL Preparacion Directo 50,00 € El
TOTAL IMPORTE DIRECTO: 50,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 0,00 €
Imputaciones al plan de formacion
| Concepto Relacion plan Horas Importe
O Alquiler de equipos Asociado 50,00 € =

TOTAL IMPORTE: 50,00 €

ANADIR  ELIMINAR

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar en el icono que hay a la dere-
cha 2



Q

VI. IMPUTACIONES A NIVEL DEL PLAN DE FORMACION

Si se quiere imputar un coste al plan en su conjunto, se deben hacer desde el apartado de
accionesy utilizar el buscador sin emplear ningun filtro. De esta manera, se muestran todas

las acciones del plan, se marcan pinchado la seleccion que hay a la izquierda del N2 de ac-
cion y se acepta para grabar la imputacion.

. . e
Fundacion Tripartita 4 §

PARA LA FORMACHON BN FL EMPLEG

Convocatoria 2014

CIF: . RAZON_SOCIAL Planes 2014 MIF: NOExp: | BRI =

7] [ 1) () (0 (44 miensayes |
Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? = Comunicacidén > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS [

J CERTIFICACION

Documento Imputacidn a
B Imputacién [Factura/7 ]

Imputacion

Referencia |?

Relacién plan IDirectD ACEPTAR

Concepto |Preparaci6n

Importe 500 €

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo accion I Codigo grupo I Denominacién grupo |
Estado I—— Elija opmén.

BUSCAR
Acciones formativas a las que se imputa el coste:
Ne | Denominacién | Presencial Teleformacién BUSCAR
N? Denominacion
1 GESTION DE ALMACEN EN FRIO INDUSTRIAL
2 UFD341: Contratacién Laboral (1210/2009 de 17/Julic BOE n® 230 del 23/09/2009; 645/2011 de 9/Mayo BOE n? 136 del 8/06/2011) (60 horas)
CANCELAR ACEPTAR

Sila imputaciéon a todo el plan es un coste directo al pinchar en el botén de aceptar, la cuan-
tia indicada se repetird en todas las acciones.

Pero si se trata de un coste asociado, dicha cuantia se prorrateard conforme al método
elegido al cerrar los costes del plan.



Fundacion Tripartita
PARA LA FORMACHON EN EL EMPLED

Convocatoria 2014
o

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2014 || NIF: MO Exp.: | E n m |

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacidn » Detalle de costes

 cwros rowmrvos ([l | cennmoacion

Documento Imputacién a

B Imputacién [Factura/7 ]
« La imputacién se ha grabado correctamente

Imputaciones a grupo

No se encontraron resultados.

Imputaciones a acciones formativas

No se encontraron resultados.

Imputaciones al plan de formacion

| Concepto Relacion plan Horas Imporie
O Alguiler de equipos Asociado 100,00 € =

TOTAL IMPORTE: 100,00 €

ANADIR ELIMINAR



