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l. Introduccidn

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telemdtica, utilizando la aplicacion
Programas de Formacion para Ceuta y Melilla 2019 que la FUNDAE ha puesto a disposicion de los
beneficiarios de subvenciones en su pdgina web. En dicha aplicacidn, accediendo al mddulo de
Comunicacidn, se pueden certificar las acciones formativas, grupos y participantes que componen el
programa de formacion.

Fundacion Estatal M i =
masaroctmn B0 ¥ Convocatoria pomE =

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

PROGRAMA DE FORMACION MODIFICACION AL PROGRAMA COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD

DE FORMACION

Acceda a los datos de su programa de Comunique toda su informacion Resumen informativo de su actividad
formacion Solicite las modificaciones al programa
de formacion

Fundacién Estatal N n Estatal para la Formacion en el Emplea. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid i  WALAA
PARALAFORMACIONENELEMPLED ¥ olitic acidad  Visualizacién  Accesibilidad S L

Una vez que se accede a dicho mdédulo se muestran cuatro pestanas: Grupos Formativos, Costes, Becas
y Ayudas y la de Certificacion, desde donde la entidad beneficiaria seleccionara la actividad que quiera
realizar.

g - -

Programas de formacion » ;Que desea hacer? ¥ Certilicacion

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Desde la pestafia de “Certificacion” se realizara la certificacién de; participantes, grupos, acciones y
programa de formacion.
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Programas de formacion  » ;Qué desea hacer? » Certificacion * Grupos

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

Los documentos que se generan al certificar el programa de formacién y que requieren firma, deben
firmarse necesariamente via electrdnica por el representante legal de la entidad beneficiaria acreditado
ante la FUNDAE. En el caso de las agrupaciones, los firmara el represente legal de la entidad que

representa a la agrupacion.

Al acceder a la pestaia de “Certificacion” se habilitan seis subpestafias relativas a Participantes, Grupos,
Acciones formativas, Datos adicionales, Cesidon derecho de cobro y Confirmacién del programa.

gl fesea hacer? » Certificacion » Grupos

Programas de formacicor

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas én derecho cobro Confirmacion
CRUPOS
Codigo accién Codigo grupo Denominacién CIF beneficiaria Estado
2 1 Denominacién IF beneficiaria Elija opcién v

BUSCAR

Mostrar 10 v | registros Filtro | Filtro...

SSCEQ75P0O - FORMACION DE
FORMADORES EMN E-LEARNING

25/02/2021 29/04/2021 . Certificado 24/0 Ga83341557

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

Para certificar el programa de formacidn se puede optar por hacerlo grupo a grupo, por accién formativa
(lo que supone certificar todos los grupos de la accidon que se encuentren en estado valido), o por
certificar el programa (que llevaria a la certificacién de todas sus acciones formativas admitidas y por
tanto a la de todos los grupos en estado valido de dichas acciones). Si se empieza a certificar una accion
por grupos, se podria pasar a certificar por accién en cualquier momento, certificdndose de esta manera
todos los grupos de esa accidn formativa que se encuentran pendientes. Lo mismo ocurre a nivel del
programa, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, la certificacion a nivel del programa
supondria la certificacidn de los restantes.
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El proceso de certificacién genera automaticamente la validacidn de los datos aportados de forma que
aquellos participantes, grupos o acciones formativas que tengan datos incompletos, erréneos etc.,
podran quedar anulados al certificarse.

Il. Certificacion Participantes

Esta pestafia permite cumplimentar, para los casos en los que no se hubiera realizado anteriormente, el
dato de la situacidon de finalizacién de los participantes, asi como realizar las siguientes acciones:

v" Anular participantes.

v" Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos financieros.

v" Marcar los participantes que se quieran excluir de la justificacién de la ayuda como consecuencia
de superar los limites de porcentajes de participacién de plantilla entidad (beneficiarias),
plantilla proveedor, entidades (beneficiarias y proveedoras), administracion publica vy
desempleados (se consideraran como excesos a estos efectos).

v" Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la justificacién de la ayuda
en el caso de que se superen los porcentajes de abandono y reformulacién (se consideraran
como excesos a estos efectos, en su caso, una vez que se realicen los calculos correspondientes).

Para facilitar su uso se podra utilizar alguno de los filtros disponibles, por ejemplo, si se utiliza el filtro
de una accion en concreto, la tabla de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o
seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la izquierda de “cddigo”, o marcar el/los
participantes/e deseados para indicar una situacion, anular, etc.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacisr

PARTICIPANTES

Cédige accion Cédigo grupo NIF Estado Situacion

2 -- Elija opcién - - Elija opcion ~

Mostrar

10~ registres Filtro | Filtro

valido Finalizado [ NO

Valido Finalizado | NO

valido Final

Valido Finalizado il NO
JHAMED

falido Finalizado [l NO

ALLA valido Final

Valido Final

o0 0000000
g
NERNAERAR

Vilide Finalizado | NO

Mostrando del 1 al@de @

Hacer click en una fila para seleccionarla

[ anuviae [ siruacion exceso RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | CERTIFICACION
Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

PARTICIPANTES
Codigo accidn Codigo grupo MIF Estado Situacion
2 Caodigo grupo MIF -- Elija opcidn -- Elija opcidn ~
Mostrar 10 w  registros Filtro | Filtro..
Codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R Financiero Tipoexceso P Abandono P.Reformulado
2N 5269 GA @ vilide Finalizade NO |j
2/1 4527 EZ @ vilido Finalizade NO =
0 4331 @ valido Finalizadoa NO M
2/ 4529 D @ vilido Finalizado NO 4
2 45350 . Walido Finalizado NO M
2/ 4530 HAMED . Walido Finalizado NO M
2z 4530 LA ® alido Finalizado NO g
2/ 7148 @ vilido Finalizade NO M
2N 4531 @ vilido Finalizade NO |j

Mostranda del 1 al 9de g
Hacer click en una fila para seleccionarla

I m SITUACION EXCESO RENDIMIENTD EXPORTAR EXCEL I

En la parte inferior de dicha pantalla se muestran cinco botones: anular, situacion, exceso, rendimiento

y exportar Excel.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUL}AS-

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion
PARTICIPANTES
Codigo accion Codigo grupo NIF Estado Situacion
z Cadigo grupo MIF -- Elija opcidn -- Elija opcidn ~
-- Elija opcidn =
Certificado
Incidentado
Mostrar 10 ~ registros Valido Filtro | Filtro..

En el desplegable de Estado se muestran cinco opciones: Anulado, Certificado, Incidentado y Valido.
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1. Situacion

Desde el botdn de Situacion se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacién (de
finalizacion) de los participantes seleccionando entre las siguientes opciones:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS RTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion

PARTICIPANTES

Codigo accién Cédigo grupo NIF Estado Situacion
2 1 NIF -- Elija opcion v -- Elija opcion w
-- Elija opcion
Sin valor

Abandono
Abandono exento de practicas
[ mpleados que acceden al empleo durante el periodo formativo

Mostrar 10 v  registros :'i;-d| i
Finalizado exento de practicas
Cédigo  NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R Financiero Tipoexceso P.Abandono P.Reformulado
2/1 52699 GA @ viliideo Finalizado  NO “
21 45276 EZ @ valido Finalizado NO M
2/1 45316 ® valido Finalizado NO Df
2f1 45297 D @ vilido Finalizado NO M
2/1 45300 @ valido Finalizade  NO Z
211 45302 HAMED . Valido Finalizade NO Dﬁ
2 /1 45306 LLA @ viido Finalizado NO “
2/1 71464 @ vaido Finalizado NO Df
2/1 4531 valido Finalizade NO =

Mostrando del 1 al 9de 9

Seleccionada 1 fila

m SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

v ~
[ vowver )
A\ e

v" Abandono. Participantes que, habiendo iniciado la accién formativa, no han alcanzado el 75%

de la misma. En acciones presenciales seran aquellos que no hayan asistido al menos al 75% de
la duracién y en acciones en modalidad de tele-formacién cuando no hayan realizado el 75% de
los controles periddicos de seguimiento de su aprendizaje, con independencia de las horas de
conexion.

v" Abandono exento de practicas (certificados de profesionalidad). Participantes marcados como
exentos de la realizaciéon del médulo de practicas y que no han alcanzado el 75% de los médulos

teoricos.

v' Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. Participantes
desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. En el caso de que lo hagan
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habiendo realizado al menos el 25 % de la accién formativa, estos participantes se consideran

finalizados.

. o

Los abandonos que se produjesen con anterioridad a la imparticion del 25% de la accién
formativa computaran para el cdlculo de la desviacion del 15% pero no seran participantes
financiables

Si los abandonos se produjesen con posterioridad a la imparticién del 25% de las horas de
formacién, se admitirdn desviaciones por accién formativa de hasta un 15% del nimero de

participantes que la hubiesen iniciado.

En este caso pueden darse dos situaciones:

v" Que estos abandonos se incluyan en el 15% de abandonos permitidos, con lo que a efectos del
calculo de la ayuda justificada se contabilizard su asistencia como si fueran finalizados. En el caso
de los “abandonos exentos de practicas (certificados de profesionalidad)” sélo se computara a
efectos de la cantidad certificada la parte tedrica.

v"Que superen el 15% de abandonos permitidos, con lo que se consideraran excesos y por tanto
no se tendran en cuenta para el calculo de la ayuda justificada.

v Finalizado. Participantes que han finalizado la Accién Formativa, es decir, que han realizado al
menos el 75% de la formacién. En acciones presenciales seran aquellos con una asistencia de al
menos al 75% de la duracién y en acciones en modalidad de tele-formaciéon cuando hayan
realizado el 75% de los controles periédicos de seguimiento de su aprendizaje, con
independencia de las horas de conexidn.

v Finalizado exento de practicas (certificados de profesionalidad). Participantes que estaban
exentos de la realizacidn del médulo de précticas y que han superado el 75% de la formacién
tedrica. En este caso se liquidara la parte tedrica.

Previamente, en la pestafa de Grupos formativos subpestaia Participantes, se puede haber indicado
la situacién de los participantes y en este caso el dato se volcaria automaticamente en la pestafia de
Certificacion Participantes.
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COMUNICACION GRUFPOS FORMATIVOS

| GRUPGS FORMATIVOS I COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION
e———

Descripcion Fomacion Documentacicn Participantes Motificaciones

PARTICIPANTES: [ 2 / 1 / SSCEOTSPO - FORMACION DE FORMADORES EN E-LEARNING ]

DATOS PARTICIPANTE
HIF HISS
| m— —
Hombre Primer apellido Segundo apellido
—_ — v )
Situacion labaral
Trabajadores no ocupados inscritos como demandantes de emplec en los servicics pdblicos de emplec hd
Reserva
CARACTERISTICAS
Desempleado seleccitn SEPE
Céners

Fecha de Nacimiento

211z

Teléfona Email
r——

Discapacidad

Domicilio participante CP participante Localidad participante Provincia participante
—— 52005 MELILLA, ~ MELILLA

Nivel de estudios
Masteres oficiales Universitarics b

Otra titulacién

Finalizado o abandono Causa de abandono Fecha de abandone Evaluacidn aprendizaje

Fimalizado b -- Elija opcién b Diplorna acreditathvo e

COLECTIVOS

LEs desempleado de larga duracidn?

No obstante, si no se ha indicado o si se desea cambiar dicha situacion desde la pestafia de Certificacion
y la subpestafia Participantes se puede seleccionar al participante y mediante el botén de SITUACION
se procederia a asignarle la situacién que corresponda:
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adiclonales Cesidn derecho cobro Confirmacidn

I PARTICIPANTES

Codigo accién Cédigo grupo NIF Estado Situacién

2 | 1 n v
CONFIRMACION

A los participantes seleccionados se les puede cambiar su situacion, ¢desea continuar?

Filtro...

Mostrar | 10~ | registros [ canceiar )

P. Reformulado

Situacion R. Financiero P. Abandono

Tipo exceso

Finalizado

@ viiido Finalizade N &
2/1 I 1 ® viiido Finalizado N 4
2/ { | || @ vilido Finalizado N 4
2/1 1 | @ vaido Finalizado N &
2 { Mo @ vaido Finalizade N =«
2/ { | @ viido Finalizado N m
2/1 1 || ® vaido Finalizado N 4
2/ 1 || @ vaido Finalizado m

Mostrando del 1 al 3 de 8
Seleccionada 1 fila

RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

ANULAR

Al aceptar, se nos abre la una ventana con desplegable de cambio de situacidn del participante que, nos
permite elegir las opciones de; Abandono, desempleados que acceden al empleo durante el periodo
formativo y finalizado.

CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE

| -- Elija opcion b |]

Abandono
Desempleados que acceden al empleo durante el pericdo formativo
Finalizado
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CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE )(
[Situm:ién

Abandono

Causa de abandono

-- Elija opcidn A

Fecha de abandono

CANCELAR ACEPTAR

CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE 4
Situacion
Abandono L4

Causa de abandono

-- Elija opcion hd

-- Elija opcian

Abandono por baja calidad de la formacio
Abandono por desinterés del participante
Abandono por enfermedad

Abandono por otras causas

CANCELAR

Una vez elegida la opcidén y aceptada, nos pide la fecha en la que se produjo el Abandono.

CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE x
Situacion
Abandono w

Causa de abandono

Abandono por desit v

Fecha de abandono

| 16-07-2019| ‘

CANCELAR

Si la situacidn del participante se corresponde con abandono, abandono exento de practicas

(certificados de profesionalidad) o desempleado que accede al empleo durante el periodo formativo,
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la entidad beneficiaria debera incluir, al igual que en la pantalla de la pestafia de Grupos formativos
subpestafia Participantes, la fecha en que se produjo dicho abandono, y la causa que los originé en los
dos primeros casos.

En el caso de que los abandonos se produjesen con anterioridad a la imparticidon del 25% de la accion
formativa se mostrard un aviso informativo indicando:

2. Anulacion

Con el botdn de Anulacién se realiza la anulacién de participantes tanto de forma individual como de
forma masiva. Se selecciona el /los participantes y se acepta

g

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOCS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Dates adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion
| PARTICIPANTES CONFIRMACION
Codigo accion Coédigo gruj Los participantes seleccionados serdn anulados, jdesea continuar?
% 4 —_—— = -1 E v
( NCELAR | ' \
BUSCAR

Mostrar 10 “ | registros Filtro | Filtro..

Shtuacién R Financiero Tipoexceso P Abandono P.Reformulado

EGA @ Anulade Finalizado NO [__5[’

Valido Finalizado NO =

® vaido Finalizado NO [ﬁ

2/ 452 IED @ valido Finalizado NO 4
2/ 453 @ viiido Finalizado NO g
2/1 453 SHAMED (@ Valido Finalizada NO &
2/ 453 ALLA @ viiido Finalizado  NO £
21 714 L} ® viiido Finalizado NO Eﬁ
valido Finalizado NO Df

Mostrando del 1 al 9 de &
Seleccionadas 2 filas

ANULAR SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Para poder anular los participantes en los que aparecen practicas, habra que indicar primero que no
realizardn la practica, desmarcandolos en la pestaia de Grupos Formativos, subpestaia Practicas, para
luego desde la pestafia Certificacidon poder anularlos.
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Los cambios se han realizado correctamente.

Programas de formacion > ,Qué desea hacer? > Certificacion

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion

PARTICIPANTES

Codigo accién Codigo grupo NIF Estado Situacion
2 1 NIF -- Elija opcidn ~ -- Elija opcién ~
Mostrar 10 “~ registros Filtro | Filtro...

Situacibn R Financiero Tipoexceso P.Abandono P.Reformulado

21 526! TEGA @ snulade Finalizado  NO &
2/1 4527 IDEZ @ Anulado Finalizado NO gl
2/ 453 Y @ valido Finalizado ~NO =
21 4521 MED @ vilido Finalizado NO g
21 4531 @ vilido Finalizado ~ NO IE4
2/1 4531 OHAMED . Walido Finalizado NO m
2 4531 ALLA . Walido Finalizado NO M
2/1 Ear) A . Valido Finalizado NO @
#

&

21 453 O Anulado Finalizado NO

Mostrando del 1 al 9 de 9
Seleccionada 1 fila

m SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Los participantes anulados apareceran arcados, con un punto rojo. Simultdneamente aparece en la parte
superior un mensaje (sobre banda verde). En él, se indica que los cambios se han realizado
correctamente.

3. Exceso

En funcion de los limites establecidos en la presente Convocatoria, pueden darse los siguientes tipos de
excesos:

e Exceso Abandonos.

e Exceso Reformulacion.

e Exceso Plantilla entidad (beneficiarias)

e Exceso Plantilla proveedor

e Exceso Entidades (beneficiarias y proveedoras).

e Exceso Administracidn Publica, en caso de ser un plan intersectorial en el que participen este
tipo de trabajadores.

e Exceso Desempleados.

Para los dos primeros tipos, es decir, abandonos y reformulacién, la entidad beneficiaria podra indicar
la prioridad en la que quiere que se seleccionen los participantes a excluir de la justificacidn de la ayuda
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en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria. La aplicacion marcara automaticamente
a los participantes exceso en funcidn de la prioridad establecida por la entidad.

La prioridad para la exclusién, en su caso, la establece la propia entidad beneficiaria asignando un
numero a cada participante, de forma correlativa y sin repeticion, de esta forma, el participante marcado
como 1 serd el primer participante que la aplicacién marcara como exceso, en el caso de que se superen
los limites.

Un mismo participante podra estar priorizado para exceso de abandono y de reformulacion, pero sdlo
podra ser considerado como exceso una vez, es decir si la aplicacién lo selecciona como exceso de
abandono, ya no podra ser considerado como exceso de reformulacion y viceversa.

En el caso de que los abandonos se produjesen con anterioridad a la imparticién del 25% de la accion
formativa no se consideran participantes financiables, por lo que no podran priorizarse ni seleccionarse
como rendimientos o excesos.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.

CONFIRMACION

Los participantes seleccionados seran marcados como exceso, jdesea continuar?

ACEPTAR

-
Desempleados ™
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GRUPOS FORMATIVOS

COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales
I PARTICIPANTES
Cédige accidén Codigo grupo NIF

Zz 1 MNIF
Mostrar 10 ~ registros

2/1 4528
2/ 453C
21 4530
21 453C
2/ T14E
21 4531

Mostrando del 1 al 9de 9
Seleccionada 1 fila

Apellidos

AED

OHAME|

ALLA

Cesion derecho cobro Confirmacion
Estado Situacién
-- Elija opcion v -- Elija opcion w

Estado
. Anulado
® Anulado

Vlido

@ valido
@ vaido
@ vilido
@ valico
@ vilido

@ Anulado

Filtro | Filtro...

Situacion  R.Financiero  Tipo exceso P.Abandone  P. Reformulado

Finalizado

Finalizado

Finalizado Desempleados

Finalizado [NO 4
Finalizado o Df
Finalizado NO 1
Finalizade JINO 4
Finalizado ENO M
Finalizado NG “

CAMBIO EXCESO DEL PARTICIPANTE

Entidades
Plantilla entidad
Plantilla proveedor

ANULAR SITUACION

RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL
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ASIGNACION DE PRIORIDAD

Prioridad abandono Prioridad reformulado

CANCELAR ACEPTAR

ASIGNACION DE PRIORIDAD

Prioridad abandono Prioridad reformulado

ACEPTAR
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Al certificar la accion formativa la aplicacion marcard los excesos de abandono y
reformulacion atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse priorizado
por parte de la entidad beneficiaria, la aplicacién seleccionard los participantes afectados, de
forma automatica.

Las prioridades se han guardado cormrectamente.

PARTICIPANTES
Codigo accién Codigo grupo NIF Estado Situacion

1 1 NIF Elija opcidon A Elija cpcidn v
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..

& seleccionar todo O Desmarcar todo

R.Financiert. Tipoexceso P.Abandonc  P. Reformulado

@ vilido Finalizade NO

1/1 451 @ uilido Finalizade NO Df
1/1 451 Valido Finalizado

1/1 450 ONA @ uslido Finalizade NO 1 |—_|f
11 450 HAMED @ vsiido Finalizado NO 2 r_lf
1/1 451 @ vilido Finalizado NO &
11 451 YA @ uslido Finalizade NO Df
1/1 490 A @ \ilido Finalizado NO I—_If
1/1 Y2844854K  ILHAM EL BSIBSI . Valido Finalizado NO Df

Mostrando del 1 al2de 9

Seleccionada 1 fila

ANULAR SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Estado Situacién  R. Financiero = Tipo exceso P.Abandonc  P. Reformulade

2/ @ Anulade Finalizads  NO 4
2/ @ Anulado Finalizado NO Dﬂ
2z Walido Finalizado NO Desempleados

[ A4
2/ @ valido Finalizado NO 1 D/
2/ @ valide Finalizade NO 3 Df
2/ MED @ Valido Finalizade NO Desempleados Df
z/ . Valido Finalizade NO z M
2/ ® vilido Finalizado NO 4 D/

45313191V JESUS MANUEL ROSA GIMENC Anulado Finalizado

Mostranda del 1 al 9 de 9
Seleccionada 1 fila

m SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Confirmacisn

CONFIRMACION

I ACCIONES FORMATIVAS

cCodigo accién Denominac

2 Denomina

Filtro | Filtro...

Participantes F. Certificacién

Mostrandodel 1 al1del
Seleccionada 1 fila

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS TIFICACION

Cesion de Confirmacion

Acciones Formativas

CERTIFICACION DE ACCIONES

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los acciones:

LISTADO DE MENSAJES

° Incidencias

° Accion 2 - SSCEO77PO - FORMACION DE FORMADORES PARA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEC:

A Al certificar la accion formativa se quedaran participantes marcados COMmo exceso.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Farmativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

NOTIFICACION ACCION

49 4 1 _Jder b b @ H- @

Fundacién Estatal W
RS LA FORMACION EN EL EMPLED

Notificacion certificacion de accion

Emitide el viernes 30 de julio de 2021 2 las 14:45

Datos del Solicitante

Expediente : F15001044
CIF: B75266524
Entidad : RAZON_SOCIAL B79266524

Datos de la Accion Formativa

Accion Formativa : 2
- . SSCE077PO - FORMACION DE FORMADORES PARA FORMACION PROFESIONAL PARA
Denominacion :
EL EMPLEOQ.
Modalidad de la Imparticion : Presencial - Teleformacién
Horas de Formacion : 50 horas totales
Coste/hora : 5,72
Datos de los Grupos Formativos
M de Grupos validos : 1
Fecha Inicio (primer grupo): 24/05/2021
Fecha Fin (altimo grupo): 25/06/2021
Datos Participantes
Validos :
Principal : 3
Rendimientos Financieros : 4]
Exceso: 2
Incidentados : 0
Anulados : 4
Subwenciones 2019 Pagina 1/1
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Cesidén derecho cobro Confirm

ales

ones Formativas Dat

Grupos
GRUPOS
Coédigo accién Cédigo grupo Denominacién CIF beneficiaria Estado
= 1 Denomin . c - Elija opcidn hd
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..

PROFESICNAL PARA EL EMPLED.

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

BECAS Y AYUDAS

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion

CONFIRMACION

iesea continuar?

certificar los grupos selecc

| crupos

codigo accién Codigo gruj
F ” (
1 hN

2

Filtro | Filtro..

Mostrar 10 ~ registros

Denominacion Inicio Participantes CIF beneficiaria

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPDOS FORMATIVOS OOSTES BECAS ¥ AYUDAS

Participantes Crupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacicn

CERTIFICACION DE GRUPO

(PR W e PP Y RS = 1
Fundacién Estatal ‘w -

Motificacion certificacion de grupo

Evntichs @l waariiss 30 di jubs dic 2021 & Lk 14:35

3]

Datos Identificatives del Grupa

Grupo = 1
Denominackén: :EIEE‘DP?LZPE\ID - FOAMACION DE FORMADDRES PARA FOAMACION PROFESIDMAL FARA

Datos del Sollcitants

Expedients : FLIOD 1044
CIF: BF9hE524
Entidad @ RAZON_SOCLAL B7F926E524

Datos de la Accién formativa

Accitn Formativa @ z
Denominacién @ :EinDp?LZPc? - FORMACION DE FORMADDRES PARA FORMACION PROFESIOMAL FARA

Modalidad de la Imparticién @
Horas de Formacian @

Datos del Grupo

Presencial - Telefarmaciin
50 horas tatales

Feschia inicho @ 240552021
Fecha fin @ 25{0E/2021
Fecha plazo participantes | ZH/O5/2021

Formacidn presencial

Razdn Social de imparticidn

FORD DE FORMACION ¥ EDICIONES, 5.1,

Cif: ) BTIaE5IY

Lugar de imparticitn : PZ 1% de Mayn, S/N 20, 52004 MELILLA - 52004 - MELILLA
Obseraciones :

Haras : 12

Hararie : Lunes, Martes, Migrcoles, Jueves, Viemes

Discrepancia Horarios

ce 13:32 2 14:00

25/D6/2021 viernes de 13:39 a 14:27

Teleformacian

Razin Sccial del cantro gestor ©

CIf:
Direccién del centro gestor -

FORD DE FORMACION ¥ EDICIONES, 5.1,

BTITaE524
FZ 1% de Mayo, 5/N 29, 52004 MELILLA - 52004 - MELILLA

Dhseraciones :
Haras : k]
Hararie © Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes

Discrepancia Horarios

o 12:00 3 13:31

25/06,/2021 viernes de 12:00 3 13236

Datos Farticipantes

wilidos :
Principal :
Rendimientos Financieres :
Exceso:

Incidentados !

Anuladas ¢

Subsnies 110

DR D W

Pawing 101
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacidn

CERTIFICACION DE GRUPOS

I DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

I LISTADO DE MENSAJES

o Incidencias
o Accion 2 - S5CE077PO - FORMACION DE FORMADCORES PARA FORMACICN PROFESIONAL PARA EL EMPLED.
o Grupo 1 - SSCE0T7PO - FORMACION DE FORMADORES PARA FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEC.
A Existen participantes con datos obligatorics ne comunicados, de continuar se anularan.

A Existen participantes pertenecientes a programas de economia social con el dato de economia social no cumplimentado, de continuar se anularan,

CANCELAR ACEPTAR

El resto de los tipos de excesos no se priorizan, y de no marcarlos la entidad, la aplicacidn los marcard
automaticamente en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria.

En el caso de que la entidad beneficiaria marque un “exceso”, el participante afectado se excluira de
la justificacién de la ayuda independientemente de que se superen o no los limites establecidos.

La entidad puede marcar los excesos pulsando el botén de “Exceso”, este mismo botdn sirve para marcar
y desmarcar, la primera vez que se pulse marcara los participantes seleccionados como excesos, si se
pulsa de nuevo, los participantes se desmarcaran.

CAMBIO EXCESO DEL PARTICIPANTE

Exceso

Desempleados

CANCELAR
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Al pulsar el botén “EXCESO” se accede a una pantalla en la que se selecciona el tipo de exceso:

CAMBIO EXCESO DEL PARTICIPANTE

Exceso

Desempleados v

-- Elija opcion

Administracion publica
Desempleados ACEPTAR
Entidades

Plantilla entidad
Plantilla proveedor

CONFIRMACION

Los participantes seleccionados seran marcados como exceso, (desea continuar?

CANCELAR ACEPTAR

Exceso

Desempleados -
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Los cambios se han realizado correctamente.

Participantes Grupos Acclones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion
PARTICIPANTES

Cadigo accién Cédige grupe NIF Estado Situacion
&4 1 F -- Elija opcign ~

Mostrar 10 ~  registros Filtro

o Seleccionar tode O Desmarcar todo

R Financiero  Tipo exceso

-- Elija opcidn o

BUSCAR

Filtro..

P. Abandono  P. Reformulado

4 320 \ @ vilido Finalizada NO
41 457 @ vilico Finalizado NO
4N 45° . Anulado Abandone  NO
4 457 o] . Valido Finalizado NO Desempleados
4 45( @ vilico Finalizado NO
41 Tai . Valido Finalizado NO
4 45 ITos @ vilico Finalizado  NO
401 45( WAG @ Anulado Abandono  NO
411 38t ! @ valido Finalizado NO
41 457 RIGUEZ . Valido Finalizado N Desempleados

Mostrando del 1 al 10 de 17
Seleccionada 1 fila

DY

RRERRARRARRAR

«<| - >>

ANULAR SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

4. Rendimientos financieros

En esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual o masiva los

participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos financieros, si los hubiera. El mismo

botén de Rendimiento sirve para marcar y desmarcar.

Esta funcionalidad estara disponible hasta la certificacion del programa de formacién, de manera que se
podran marcar y desmarcar rendimientos incluso en grupos y acciones certificadas. Si se marcan
participantes como rendimientos y al certificar el programa de formacion se indica que no existen

rendimienus, dichos participantes se anularan.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestafia de participantes, estos se volcaran

automaticamente en esta pantalla.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Forma Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacidn

PARTICIPANTES
codigo accién Cédigo grupo NIF Estado Situacién

2 1 MIF -- Elija opcign ~ -- Elija opcion w
Mostrar 10w registros Filtro | Filtro..

4527 JEZ @ Anulade Finalizad Dj
2/ 4527 as ® Anulado Finalizad Df
zM 4528 102 . Anulado Finalizad Dj
2N 4528 GUEZ @ Anulado Finalizad Df
2N 4529 ! @ Anulado Finalizad Df
21 4529 1 DR . Certificado  Finalizad Df

4530 o @ fnuiado  Finalizad 4
2N 4530 @ Ceortificado  Finalizad Dj

4530 E @ Anulade Finalizad Df
2/ 4530 WMIRI . Certificado Finalizad I:If

Mostrando del 1 al 10 de 24
Hacer click en una fila para seleccionarla

m SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Pagina 24 de 57



Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion

| ParTicipANTES

codigo accién Codigo grupo NIF Estado Situacién
2 l n ~

CONFIRMACION

Los participantes seleccionades serdn marcados como rendimiento, ;desea continuar?

Mostrar 10 w registros

Apellidos R. Financiero Tipo exceso 3, Abandono P. Reformulado

Nombre

® :snulade Finalizado NG M
z/1 4531 4OURI @ Anulada NO 4
z/1 453 ® 2nulado Finalizado NO Eg

® Anulado Finalizado NO

2/ 4531

211 4531 RANCE @ Anulado  Finalizado “
2/ 453 H @ snulade Finalizade  NO 4
21 4531 @ cCenificado Finalizado  NO [ﬁ
20 453 @ snulade Finalizade  NO [E4

Mostrando del 11 al 20 de 24
Seleccionadas 3 filas

RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

ANULAR SITUACION

Como puede comprobarse en los pantallazos anteriores, se seleccionan los participantes con los que se
quiere justificar rendimientos financieros. Una vez realizada la seleccion hacemos “CLIC” en la pestaia
RENDIMIENTO. Nos muestra una pantalla de Confirmacién en la que nos indica que; “los participantes
seleccionados, serdan marcados como rendimientos ¢ desea continuar?” . Si hacemos “CLIC” en el botdn
ACEPTAR ), marcara a los participantes seleccionados con un Sl (en la columna de R.Financiero). y nos
aparecera un mensaje en verde, en la parte superior de la pantalla, en el que se nos indica que “ los

cambios se han realizado correctamente”

Los carmbios se han realizado correctamente.
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Los camibios se han realizado correctarmaents=.

Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion

Participantes Grupos

PARTICIPANTES

Codigo accidn Cédigo grupo NIF Estado Situacién
2 1 NIF -- Elija opcidn ~ -- Elija opcidn ~
BUSCAR
Mostrar 10 ~  registros Filtro | Filtro..

2/ 4530607 - - GSA @ Anulado Finalizada NO E’J
2/1 45308 HOURI @ Anulado NO &
2/ 45308 @ Anvlads  Finalizado  NO =

. Anulado

Certificado Finalizado

Certificado Finalizado

2/1 453108 @ Anulado

21 453148 s @ Anulado Finalizado ~ NO 4
2/ 45316 @ Certificade  Finalizada NO E’J
2/ 45322: @ Anulado Finalizado NO DI

Mostrando del 11 al 20 de 24
Seleccionadas 5 filas

< 5 >»
EXCESO EXPORTAR EXCEL

Exportar a Excel

Pulsando este botdn se abrird un Excel donde podra consultar tanto los participantes que tiene
marcados como rendimiento, como los que tiene priorizados con el valor correspondiente y los excesos
resultantes.
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GRUPOS FORMATIVOS ~~ COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes | Grupos  Acc

PARTICIPANTES

cédigo accion

2 1
Mostrar 0 w registros
Cédigo  NIF Nombre
2N 45

2/1 45

2/ 45

2/1 45

2/ 45

2/1 45

2N 45

2/1 45

2/1 45

21 45

Mostrando del 1 al 10 de 24

Hacer click en una fila para seleccionarla

Formativas

Cédigo grupo

NIF

[N

JEZ

{AMED AMAR

RI

Confirmacion

Estado Situacién

- Elija opcion v ~ Elija opcién

Filtro | Filtro.

Descargas

Boa e

& rPiParticipantesCertificacion_F190013AR.xs

Abrir archive

Ver mis

>

v

BUSCAR

R Tipo P. P.

Estado Situacién  Financiero exceso Abandone Reformulado

@ Anulado Finalizade NO 4
@ Arulzdo Finalizade NO 4
@ 2nulsdo Finalizade NO “
@ Anulado Finalizade NO &
@ Anulado Finalizade NO #
@ certificado  Finalizado S &
@ Anulado Finalizade NO 4
@ cenifcago Finalizado S| 4
@ Arulsde  Finalizads  NO 4
@ Cerificado Finalizado  S1 “

[ anveas [ siruscion [ exceso

«<H: :>»

EXPORTAR EXCEL

| F | | | | J | K Lt | | N P | Q | R | 8 |
Nombre ‘Apellido1 Apellido2 Estado Participante  Situacion. Causa Abandono Situacion Laboral CIF Empresa Razon Social Tramo de Plantilla de la Empresal Exceso Tipo de Exceso Prioridad del Prioridad del
Exceso Excesa
1 Abandono  Reformulacién
aer R e e o
2 |ca
En o
3,
A No
A,
e o
5,
e o
6
“|ma No
7
gy No
E,
= o
97
MA informacion No No
10 fe la empresa
RA informacién Si No
{2 |2 empresa
il
HA informacién No No
12
ral No No
13
e No No
4
co o o
15|
VA informacién Si No
{2 |2 empresa
16
HA informacién Si No
de |z empresa
17
—_lea inform; N N
| rptParticipantesCertificacion | (@ 1

Controles de Multiparticipacion

Existe en la aplicacién la opcidn de consultar la posible multiparticipacidn de los participantes, bien en

el Programa desde el que se realiza la consulta (dentro del mismo programa) o bien con otros Programas

de la convocatoria (entre diferentes programas).
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Esta consulta se puede realizar a través de dos vias:

1) Entrando en la pestafia de “Grupos Formativos”, en la parte inferior izquierda aparece el botén
“Informes”, si abrimos el desplegable, vemos el “Informe de Multiparticipacién”.

COMUNICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS

Codigo accién Codigo grupo Denominacion grupo
1 1 Denominacién grupo
Estado
Mostrar | 10 v registros Filtro | Filtro...

Denominacién Estado Participantes CIF Beneficiaria

INADOZ0PO -
MANIPULACION EN

CRUDO Y 22/02/2021 24/02/2021 16/04/2021 02/03/2021 Valido /0 G83341537
CONSERVACION DE
ALIMENTOS

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

ANULAR NOTIFICAR NOTIFICAR PARTICIPANTES IMPORTAR XML ANADIR

INFORMES

Informe de multiparticipacion V| DESCARGA

INFORMES
Informe de multiparticipacidn v‘ DESCARGA
Elija opcion

Documentacion expedients
Crupos/participantes anulados/incidentados
Informe de multiparticipacion

Exportar excel

Documentacion pendiente

ao=x(X]
2) Entrando en la pestaiia (ubicada en el margen superior derecho) hacemos

clicenla X, y se despliegan las siguientes opciones
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2 Estado de la carga del XML

] RESUMEN DE ACTIVIDAD

B} Documentacion enviada

Fundacion Estatal
PPARA LA FORMACION EN EL EMPLEO.

Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

“CONSULTA MULTIPARTICIPACION”.

2019

Convocatoria: Ceuta y Melilla N° Exp: F190013AA  NIF: 51806260N

COMUNICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

[CULICEETIWNIVEl  COSTES  BECAS Y AYUDAS  CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS
Cédigo accion Cédigo grupo Denominacién grupo
1 1
Estado
Elija opcion v
Mostrar 10 v registros

Entidad: 83341537 - RAZON_SOCIAL G83341537

En el icono del “Resumen de Actividad”, es donde aparece el botdn

Convocatoria RO

2 Estado dela carga del XML
tal RESUMEN DE ACTVIDAD

B} Documentacisn enviada

3 sar

BUSCAR

Filtro | Filtro...

/o 83341537 4

anuLaR | womricar | NomiFicar parTicipanTEs | iMpoRTAR XML | ARADIR

INADO3ZOPO
MANIPULACION EN
1 CRUDOY 26/05/202 26/05/2021  08/07/2021  01/06/202 Anulado
CONSERVACION DE
ALIMENTOS
Mostrando del 1al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla
INFORMES
Elija opcion v

(ione)

TR

Exigido

Cumplide

Mujeres 7750 %
Mayores 45 afios 2250%
Personas de baja cualificacion 2500 9%
Personas con discapacidad 0.00 %
Desempleados de larga duracién 0.00 %

Trabajacores de Pymes

Trab. a tiempo parcial

Trab. con contrata temporal

Solicitada 75.00000 €
Admitida 75.000,00 €
Concedida 75.000,00 €
Reformulada 75.000.00 €
Rendimientos financieros o€
Certificada - Principal o€
Certificada - Rendimientos financieros oc
Amortizacion o€
Coste personal o€
Facturas o€
Gastos desplazamiento docentes/personal o€
Gastos desplazamiento participantes o€
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Admitidas 4
Comprometidas 4
Certificadas 3
Vélidos 7
Incidentados [+]
Anulados z
Certificados 3

Modificados

Pendientes [+]
Con participantes netificados n
Sin participantes notificados (4]
Con participantes validos/certificados 10
Validos 70
Certificados 10
Vélidos-Principal 80
Vvalidos Rendimientes

Validos Exceso o
Validos de grupos no certificados 10
Incedentados (4]
Anulados 34
Sin notificar 4]
Desempleados 4875 %
Administracion 0.00 %

‘CONSULTA MULTIPARTICIPACION
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RESUMEN ACTIVIDAD [DATOS COMUNICADOS A LA FECHA DE GENERACION DEL INFORME)

i IHVE K B
Al clicar el botén de “CONSULTA MULTIPARTICIPACION” se pueden dar dos opciones, que no exista
multiparticipacién, en este caso nos saldra un mensaje en el que se nos indica este extremo.
MULTIPARTICIPACION. Cuando no se da ninguno de los cinco casos de multiparticipacién nos aparecerd
un mensaje en la parte superior de la pantalla que, nos indica la inexistencia de multiparticipacién.
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Sonas
Admitida 10947000 € b
Walidos 1oz
Concedida 109.470
la
Reformulada 10947000 €
1z
Rendimientos financieros o€
F4
Certificada - Principal o€
Exceso rd
Certificada - Rendimientas financieros o€
de grupos no certificados 0
irectos
Anulados 14
Amaortizacion o€
& oe Sin notificar 10
oste persona =
Gl oe Desempleados 26.79 %
Facturas €
a 3 Administracion 4.46 9%
Gastos desplazamiento docentes/personal D€ i
Gastos desplazamiento participantes D€ 7 i
: ( ULTR R “k)l\\‘ (" consuLTa parTICIPANTES )
A ok L s
Amortizacién o€
Coste persona o€

[= generales del programa o€
Facturas D€
Gastos desplazamiento docentes/personal 0e

Limite de costes indirectos

Becas y ayudas

Participantes desempleados sin notificar 37

cado Ayuda/Beca

Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo. Cf Torelaguna, 56. 28027 Madrid

Fundacién Estatal W
FLEMPLED

r WALAR
W3 wens

Politica de privacidad  Visualizacién  Accesibilidad 2.0

Y en el caso en el que exista multiparticipacion, se abre un informe en formato PDF que muestra los
siguientes tipos de Multiparticipacion:

En relacion con la multiparticipacidon “dentro del mismo programa” se muestran los grupos formativos
del propio expediente implicados en esta multiparticipacién, mientras que en la que se produce “entre
distintos programas” no se muestran los nimeros de los programas, pero si el resto de informacién.
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Multiparticipacion Tipo I:

Informa de aquellos participantes que realizan cursos de formacion en “fechas y horarios
coincidentes”. Esta coincidencia podra darse a dos niveles:

4+ Dentro del mismo Programa.
% En otros Programas de la misma convocatoria.

Multiparticipacion tipo Il:

Informa de aquellos participantes que reciben “mas de 8 horas diarias de formacién en
modalidad presencial”, bien en el mismo Programa o bien participando ademds en otros
Programas:

4 Dentro del mismo Programa
% Con otros Programas

Multiparticipacion tipo V:

Informa de aquellos participantes que reciben “mas de 40 horas de formaciéon semanales en
modalidad presencial”, bien en el mismo Programa o bien participando ademds en otros
Programas.

4 Dentro del mismo Programa
4+ Con otros Programas

(*) Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes de multiparticipacion
podrian ser objeto de anulacién en la fase de comprobacion técnico-econémica del programa.

Iv. Certificaciéon Grupos

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de forma individual,
multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Codigo accion, Cédigo
grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y Estado). Sélo seran certificables los grupos que estén en estado
valido.
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El mismo botdn de CERTIFICAR sirve para certificar y descertificar. La primera vez que se pulse los grupos
seleccionados pasaran a estado certificado, si se pulsa de nuevo, los grupos seleccionados que
estuvieran certificados se descertificaran.

Asi mismo, desde esta pantalla se podrdn marcar los grupos que estén en estado valido y no se deseen
certificar pinchando en el botdn “no certificar”. Deben ponerse en estado no certificado porque de no
hacerlo asi, al certificar la accidn y el expediente, si estan en estado valido pasaran a estar certificados.
Como en el caso anterior, el mismo botdn de “no certificar” sirve para quitar el estado de “no
certificado” a: el/los grupos/o seleccionados y volverlos a poner en estado vaélido.

Fundacién Estatal Convocatoria 2012y @ = = —

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

.
3

CIF

Prograrmnas de formacion » ;Qué desea hacer? » Certificacion * Crupos

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYLUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesidn derecho cobro Confirmacion
GRUFOS
Codigo accidén Coadigo grupo Denominacién CIF beneficiaria Estado
& 1 Denominacion CIF beneficiaria -- Elija opcion  w
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

Fin

Inicio

Denominacién

No
certificado

S5CG076PO - VIOLENCIA
DE GENERO

28/04/2021  02/06/2021

Mostrando del 1 al 1 de 1

Seleccionada 1 fila

I CERTIFICAR NO CERTIFICAR
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos
CONFIRMACION
Se va a deshacer la certificacion de los grupos seleccionados. jde
I GRUPOS
C CELAR 3 ¢ CEPTAR )
Codigo accién | CANCEL AR | CERFTAR |
A .
2

Mostrar 10 ~ | registros Filtro | Filtro...

Participantes CIF beneficiaria

Denominacion

Cartificado

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

| CERTIFICAR NO CERTIFICAR

VOLVER

» CERTIFICAR

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacidn la aplicaciéon da un aviso

mostrando su origen. Las incidencias pueden ser de dos tipos:

A\
®

Pagina 34 de 57



Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

CERTIFICACION DE GRUPOS

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

LISTADO DE MENSAJES

o Incidencias
o Accidn 4 - ADGDZETPO - TRAMITES ON-LINE CON LA ADMIMISTRACION
o Grupo 2 - TRAMITES ON-LINE CON LA ADMINISTRACION
A Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se anularan

(%) Existen participantes dende el dato finalizado/abandone no esta indicado
CERTIFICACION DE GRUPOS

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

A Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se anularan.

® Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.

Si se cliquea en el aviso o en el error, la aplicacién lleva a la pantalla en la que se podran subsanar las
incidencias detectadas.

Los participantes marcados como, reservas, seran anulados automaticamente por la aplicacion en el
proceso de certificacion.

En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan mddulo de practicas en empresas
serd necesario que todos sus grupos tengan al menos una practica notificada. De lo contrario, al certificar
el grupo, la aplicacidon dara un mensaje de error indicando que no se puede certificar el grupo y por tanto
sera necesario que se ponga dicho grupo en estado No Certificado.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas se debe clicar en
el botén ACEPTAR.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

crveosromamvos  costes  ecasvavupss [EERISONEON

CONFIRMACION

Participantes Grupos Acciones H

Se van a certificar los grupos seleccionados, ;desea continuar?

I cRU (CANCELAR )

cédigo accién Codigo g|

~

| 1 ‘ | 1 | | Denominacién ‘ | CIF beneficiaria

Inicio Participantes __ CIF beneficiaria

Cédigo

Denominacién

INADOZ0PO - MANIPULACION EN CRUDO Y DE ALIMENTOS

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

Los grupes formativos indicados no contienen incidencias.

Programas de formacion > ;Qué desea hacer? » Certificacién > Grupos

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

CONFIRMACION

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

Los grupos formativos se pueden certificar. Si lo desea puede certificar los grupos formativos pulsando sobre el botdn 'ACEPTAR'

\/ CANCELAR \I
h. oy

En este momento, la aplicacidn genera un documento PDF con los datos relativos al grupo para FIRMAR
su certificacion.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS

Farticipantes Crupos Acciones Formativas Datos adicionasles Casidn derecho cobro Confirmacion

I CERTIFICACION DE GRUPO

o4 T Jas b bl

¢ W &

Fundacitn Estatal W

Notificacion certificacion de grupo

Emiti

Datos Identificatives del Grupa

Grupo :
Denominacidn:

Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad @

Datos de la Accién formativa

Accién Formativa @
Denominacidn @

Modalidad de la Imparticién @
Horas de Formacian :

Datos del Grupo
Fecha inicio @
Fecha fin @
Fecha plazo participantes !

Teleformacidn

Razaon Social del centro gestor -

Cif:

Dareccién del centro gestor -

Observadones :
Haras :

Haorario -

Discrepancia Hararlos

el luniss 22 die reviesbre die 2020 alas 23:14

1
INADO3DPO - MANIPULACION EN CRUDO ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS

Flt

RA

1

INADOSDRD - MANIFULACION EN CRUDD ¥ CONSERVACION DE ALIMENTOS
Telefarmacidn

125 haras tokakes

240272021
L&f04/2021
02/03/2021

16/D42021 viernes de 17:00 & 18:00

Datos Participantes

wilidos @
Principal 1
Rendimientos Financieros @
Exces

Incidentades |

Anuladaos ¢

Subvemesnnis 2010

£ o0 oown

Pagina 171

Pagina 37 de 57

3




Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

s e FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR

cl@ve

Firma con Cl@ve Firma
Utilice un certificado de firma
de Cl@ve o realice su
solicitud si no dispone de él.

cl@ve

Firma con Cl@ve Firma
Utilice un certificado de firma
de Cl@ve o realice su
solicitud si no dispone de el.

Cancelar

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro

() Los grupos seleccionados se han notificado correctamente.

GRUPOS

Codigo accién Codigo grupo Denominacion CIF beneficiaria

Denominacion CIF beneficiaria

Mostrar 10 v  registros

Participantes

Confirmacién

outofirm@

Firma con certificado local

Utilice un certificado
instalado en el almacén de
claves de su navegador o
alojado en tarjeta inteligente.

Estado

Elija opcién A

BUSCAR

Filtro | Filtro...

CIF beneficiaria

Ningun dato disponible en esta tabla
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Hecho esto, el grupo queda en estado certificado

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

CRUPOS
Cédigo accién Cédigo grupo Denominacion CIF beneficiaria Estado

1 1 Denominacién CIF beneficiaria Elija opcidn v
Mostrar 10 v | registros Filtro = Filtro...

ADGDO37P0 CONTABILIDAD 30/04/2021 04/06/2021 @ Certificado / B79266524

Mostrando del 1 al 1 de 1

Hacer click en una fila para seleccionarla

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

Una vez certificado el grupo, accediendo al botén “Consulta de Participantes” que se encuentra en el
“Resumen de Actividad”, se podra extraer un Excel de los participantes del grupo certificado en el que
se detallan los participantes incidentados y su causa de incidencia.

Convocatoria 20c M @& &2 X «

1 Estado de la carga del XML

R IEE I ] RESUMEN DE ACTIVIDAD

Q Documentacion enviada

E:> Salir

UDAS CERTIFICA(Q
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RESUMEN ACTIVIDAD (DATOS COMUMNICADOS A LA FECHA DE GENERACION DEL INFORME)

Inicie de ejecucion

Fin de ejecucian

Exigido 41,00
Curmplido 9333
Miujeres BEET %
Mayores 45 afas

Personas de baja cuslificacidn

Personas con discapacidad
Desempleados de larga duracidn 0,00 %
Trabajadares de Pymes JEET U

Trab. & tiempo parcial 0,00 9

Trab con contrato temporal 0,00 %

Reformulada 1

Rendimisntos financieros oe

Certificads - Principal i
ficada - Rendimientos financiercs og

Amartizacion [\E
Coste personal oe
Facturas in | %

Castos o

Caoste personal 0c
Costes generales del programa oe
Facturas oe

Castos desplazarmiento docentespersonal og

Limite de costes indirectos

Participa ST

pleados sin notificar 15

Participante

sermpleados notificados o

Porcentaje desemplaados gue han not ficado fyuda/Beca 000 B0

Anuladas [i]
Pendientes aprobacion o
Admitidas 15
Comprometidas 15
Certificadas 4]
Wilidos 1
InCidentados o
Anulados z
Certificados 1

Modificades o

Pendientes o

Con participantes notificadas 2

Sin participantes notificades (4]

Con participantas validos/certificados 7
Walidos 11
Certificades &

walidos-Pri

ncipal 15

Slidos-Fendimientos o
alidos-Exceso &
alidos de grupcs no cartificados 0
ncedentadas (5]

Anulados =]

Desempleadaos 58,67 4
Adrinistracion 0,00

Cuando se cliqguea en “CONSULTA PARTICIPANTES”, Obtenemos una hoja Excel en la que aparecen

todos los participantes con todos sus datos.
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> DESCERTIFICAR

Si se quiere descertificar un grupo formativo, como ya se indicé con anterioridad, se debe pulsar el botén

CERTIFICAR.
COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Crupos Acciones Formativas Datos adiclonales Cesion derecho cobro Confirmacion

CONFIRMACION

Se va a deshacer la certificacién de los grupos seleccionad esea continuar?
Cédigo accién Codigo gruj -
(
v

1 2 (.

Mostrar 10 ~ registros Filtro | Filtro..

Denominacién Inicio Participantes CIF beneficiaria

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

Los grupos se han descertificado correctamente.

Hay 0 participantes marcados como exceso.

CIF: BS1000131 Comvocatoria: Ceuta y Melilla 2019 N° Exp: F190009AA  NIF: 51896269N Entidad: B51000131 - RAZON_SOCIAL B510

formacion > 7 » Certificacion » (

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Grupos es Forrr Cesid
GRUPOS
Codigo accion Codigo grupo Denominacién CIF beneficiaria Estado
1 2 Denominacion CIF beneficiaria ~-E v
Mostrar 10 v | registros Filtro | Filtro..

|
Denominacién Inicio Estado CIF beneficiaria

CONTABILIDAD 15/02/2021 05/03/202° Valido B51000131
I

Mostrando del T al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

CERTIFICAR NO CERTIFICAR
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Estado
Vvalido

Certificado

Cuando descertificamos un grupo, las incidencias derivadas de la certificacién desaparecen, por ejemplo,
si al certificar un grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios en la
certificacion, al descertificarlo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido. Cuando se
vuelva a certificar el grupo, se procedera a validar de nuevo si todo esta correcto.

Es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio Publico de Empleo
Estatal no podran descertificarse una vez certificados. El resto de los grupos se podrdn descertificar,
siempre y cuando la accion formativa no esté certificada, si lo estd, primero habra que descertificar la
accién formativa.

V. Certificacion Acciones

Desde esta pestaiia se pueden certificar y descertificar las acciones del programa de formacion
seleccionandolas de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de
la pantalla (Cédigo accién, Denominacion, Estado y Modalidad). El mismo botdn de “certificar” sirve para
certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara las acciones seleccionadas como
certificadas, si se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Hay que
tener en cuenta que el plazo para descertificar una accidn formativa es de 30 dias desde su certificacidn,
posteriormente no sera posible descertificarla.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Agcciones Fg
CONFIRMACION

Se van a certificar las acciones seleccionadas, ;desea continuar?

. a
| ACCIONES FORMATIVAS

.

1 CAMN AR ]

Codigo accién Denominac - S

2 Denominawiw Toaws - s =

BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

Denominacion . =L

ADGD116PO - GESTION DE COMPRAS
INFORMATIZADA

Admitida

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

CERTIFICAR
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Es importante que antes de certificar una accidn se hayan marcado como “No certificados”, en la
pestafia de certificacion de grupos, todos los grupos de la accién formativa que estén en estado valido
y no se quieran certificar, de lo contrario, al certificar la accidn, la aplicacién los certificara.

CIF; BS1000131 = NIF: 51896260N  Entidad: B51000131 - RAZON_SOCIAL B51000131

Programas én > (Qué desea hacer? Certificacion Acc

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

CERTIFICACION DE ACCIONES

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los acciones:

LISTADO DE MENSAJES

° Incidencias

@ Accion 2 - ADGD116PO - GESTIGN DE COMPRAS INFORMATIZADA

/A La accién no contendra grupos en estado certificado,

Si la accion formativa tiene algin grupo en el que no se vaya a dar de alta ningln participante, debe
marcar estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accién.

Si la accién es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algin mddulo de practicas en
empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los que no se vaya a notificar ninguna
practica, de lo contrario la certificacidon de la accién dara error.

Al certificar la accién, la aplicacion informara de todas las incidencias derivadas de dicha certificacién,
asi como su consecuencia en caso de continuar. Al igual que en la certificacién de grupos, las alertas
permitiran continuar con la certificacion mientras que los errores paralizaran el proceso hasta que los
mismos sean subsanados.

Asi mismo, al certificar la accidn, la aplicacidn informara de los participantes que exceden de los limites
establecidos de reformulacion y abandono, si los hubiere. Si se pincha sobre este aviso, la aplicacion
lleva a la pestaia de certificacidn de participantes, donde se pueden marcar las prioridades de exceso
tal y como se ha descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso de
que la beneficiaria no marque las prioridades, la aplicacion marcara los excesos.

Pagina 43 de 57



Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

Las prioridades se han guardado correctamente.

PARTICIPANTES
Cédigo accién Cédigo grupo NIF Estado Situacién

1 1 NIF Elija opcion hd Elija opcidén ~
Mostrar | 10 v registros Filtro | Filtro..

o seleccionar tedo O Desmarcar todo

Cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién  R.Financiero Tipoexceso P.Abandono P. Reformulado

11 4507700 T oo @ vilido Finalizade NO 1 M
1/1 451 @ vilido Finalizado NO 2 &
1/1 451 MED Valido Finalizado NO 3 |'_|/
11 450 A @ lido Finalizade NO 1 &
11 450 \WMED @ valido Finalizade NO 2 Df
111 451 @ valido Finalizado NO I—_If
11 451 @ \ilido Finalizade NO Dﬂ
1/1 490 @ \ilido Finalizade NO M
1/1 Y24 Valido Finalizado NO Df

Mostrando del 1 al 3 de 9

Seleccionada 1 fila

ANULAR SITUACION EXCESO RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuara con la certificacion de la accidn
pulsando el botén Continuar. Realizado este proceso, se generara un documento PDF con los datos
relativos a la accidn para “firmar” su certificacion.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

HOTIFIC A I8N ADTI0N

o4 I:lx. ] ] - % -~
Funsacion Latatal g u

Motificacidn certificacion de accidon

Cuitaw ded Soicicants

Espeglanses :
CiF
Erzioad : L

Dt de lm Accha Farmativae

Acdan Farmative :

Canominedan ; ADGEDL LEFD - GESTION Of COMPRAS WM OEMATIZAL
Mocslsd ce s [masmickn : Framsscis

Harss da Formechan :

Cogte/Rars :

Cwtae de loe Grogan Farmatvae

A" & Grugas vilkdas ;
Fach

alclo (primar grape):
Facha Fin Jalime grusal:
Cwtaw Fartkciaanses
Wikldas :
Friacips -
Rardimisntan Finsrzaroa -
Cucana:
Incieantagan :

Anulsdos

Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certificacion de las acciones
se ha realizado correctamente.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

I (‘/i Las acciones seleccionadas se han certificado correctamente. I

ACCIONES FORMATIVAS

Cédigo accién Denominacion Estado Meodalidad

Todos hd Todos A

BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

Participantes

Ningun dato disponible en esta tabla

VI. Datos Adicionales

La Aplicacién no permitira la Confirmacion de la Certificacion en el caso en el que no estén rellenos los
datos adicionales. Como se puede comprobar en las siguientes pantallas.

n derecho cobre Confirmacién

ﬁ:NFmMAméN \

PROCESO DE CIERRE.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPQOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas Datos adicionales

@ Se ha cancelado el proceso de certificacion.

A Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

C Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacién

Participantes Crupo!

DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATEO DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

Horas de imparticién

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

Si @ MNo

RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS FONDOS LIBRADOS

Rendimientos financieros

Si ® MNo

SOLICITUD DEL TERCER PAGO

Solicitar tercer pago

si Mo

COMPENSACION ECONOMICA

Compensacion econémica por realizacion de practicas

Si ® No
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas I Datos adicir:malel Cesion derecho cobro

Confirmacion

f DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATEO DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

| Elija opcion hd

\ Campo obligatorio.

~N

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

Si ® No

REMDIMIENTOS FINANCIEROS CENERADOS POR LOS FONDOS LIERADOS

Rendimientos financieros

Si & MNo

SOLICITUD DEL TERCER PAGO

Solicitar tercer pago

Si MNo

COMPENSACION ECONOMICA

Compensacion economica por realizacion de practicas

Si & MNo
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesicén derecho cobro Confirmacién

CONFIRMACION

CONFIRMACION PROGRAMA.

El proceso de certificacion del programa se va a iniciar. ;Desea continuar?

; —»
No >

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacion

DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATEO DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

‘ Elija opcion

opcidn

Costes certificados
Horas de formacion
Horas de imparticion
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DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATEO DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

Costes certificados hd

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

Si ® Mo

RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS FONDOS LIERADOS

Rendimientos financieros

Si & No

SOLICITUD DEL TERCER PAGO

Solicitar tercer pago

O Si O No

Campo obligatorio.

COMPENSACION ECONOMICA

Compensacién economica por realizacion de practicas

Si ® Mo

Los cambios se han realizado correctamente.

VII. Cesion Derecho de Cobro.

En la aplicacion de certificacidn existe una seccidn en la que se debe informar de si se van a firmar o no
Cesiones de Derecho de Cobro.
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Fundacién Estatal Convocatoria
27 de smtubre 2

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

CIF: GB33415: Convoeatoria: Ceutay Melilla 2019 N°Exp: FI00012AA  NIF: 51806260N  Entidad: G83341537 - RAZON_SOCIAL G83341537

E acer? > Cortificacion > Ces

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS ~ COSTES BECAS v AYUDSE

Participantes Grupos Accicnes Formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Confirmacién

CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion

ACEPTAR

CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia
Mostrar  ]g v registros Filtro  Filtro...
CIF beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razén social proveedor Importe  Referencia
GB3341537 RAZON_SOCIAL GB3341537 528777761 Test jose 9.00€ FFCT4S A4 &

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ARADIR

Si no se va a pagar a ningun proveedor mediante una cesidon de derecho de cobro bastard con indicar
NO en esta seccidn.

En caso contrario, una vez que se selecciona la opcion S, para rellenar los datos relativos a la cesién y
generar los documentos validos es necesario pulsar el botén ANADIR:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesién derecho cobro Confirmacion

CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion
e Si ACEPTAR

CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia

BUSCAR

Mostrar 10 v | registros Filtro | Filtro...

Razén social proveedor

GCB3Z41537 RAZON_SOCIAL CB3341537 52877778L Test jose 9.00€ FFCT45 Df @

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR | ANADIR
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Se deben completar todos los datos relativos a la beneficiaria y al proveedor que firman la cesion de
derecho de cobro. La aplicacion informa de la ayuda concedida y los pagos ya realizados por parte del
Servicio Publico de Empleo a cargo de la subvencién hasta el momento, de manera que no es posible
que el dinero que se vaya a ceder en cesion de derecho de cobro supere la cuantia que falta por pagar

al programa de formacion.

Cesidn detechas de cobro,

BENEFICIARIA Y PROVEEDOR

Benefiiaria

BENEFICIARIA

Rzt social

NF Hombre Prirmer apellido Sequndo apeliido
Encalidad de

PROVEEDOR
Ranin soal
NE Horbre rimerapelide Sequndo apelido
Encalidad de

FECHAY LUGAR DE ACUERDO
Lugar del scverdo Fecha del acuerdo

DATOS BANCARICS
Nombre Apelidol Apellido?
N cwenta

CALCULAR [BAN

Chdigo BIC

AYUDAY PACOS

Ryuda concedida Ter Pago

3000 £
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales Cesion derecho cobro Confirmacidn
CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesién

o 50 Mo ACEPTAR

CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveador Referencia

Mostrar 10 w  registros Filtro | Filtro..

Raz6n social beneficiaria CIF proveedor Importe  Referencia

RAZON_SOCIAL GBoa-rs 0o T —— : 9.00€ FFCT4S A &

Mostrando del 1 al 1 de 1
Seleccionada 1 fila

ELIMINAR ARADIR

Una vez rellenos los datos habra que seleccionar qué referencias de las imputadas en el programa se
van a pagar por medio de la Cesién de Derecho de Cobro. Para ello hay que clicar en el botén afiadir.

Una vez grabada la informacion la aplicacién nos facilita tres accesos:

4
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SR LD

] ] MIMISTERIC D LD FETATAL S
T DETRABAID S Fundacion Estatal
': :: ¥ ECONOMIA SOCIAL SEPE BARA LA FORMACIM EN EL EMBLED

CESION DE DERECHOS DE COBRO DE SUBVENCIONES DE
FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO

En aaaa, a 2 de Noviembre de 2021

COMPARECEN

De una parte RAZON_SOCIAL G83341537, con CIF EE——=F, representada por D/D? a a a,
con NIF G, en calidad de aa, en condicion de Cedente.

De otra parte Test jose, con CIF/NIF C==——23 , representada por D/D?® aa aa aa, con NIF
ey . &0 calidad de aaa, en condicion de Cesionario.

Reconociéndose plenos derechos para acordar lo que sigue:

EXPONEN

Que el Cedente, es adjudicatario de una subvencion para la realizacion de un plan/proyecto de
formacion, mediante Resolucion del Servicio Publico de Emplec Estatal de fecha 31 de Julio de
2020, al amparo de lo previsto en la Ley 30/2015, de 9 de septiembre, por la que se regula el
Sistemna de Formacion Profesional para el empleo en el ambito laboral v demas normas de
aplicacion por importe de 36.900,00 € y nimero de expediente F190012A4.

Se ha reguerido de E———=F, la prestacion de servicios para la ejecucion de las acciones
formativas del plan/proyecto de formacion.

Por lo gue:

ACUERDAN

En virtud de lo establecido en el articulo 83.1 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, el Cedente concede los derechos de cobro de la subvencion arriba referenciada a
Test jose por los servicios prestados para dicho expediente vy por importe de 9,00 €
correspondiente a las siguientes facturas:

Referencia
. Importe Importe Importe
J!u:ch::r_l M2 Factura |Concepto Factura Factura Imputado Cesién
Formativa
FFCT45 ERRT34 1111 2.134,00 € 0,00 € 9,00 €

El Cesionarioc acepta la presente cesion de derecho de cobro vy que se abone en la cuenta
corriente que se indica a continuacion.

DATOS BANCARIOS
Titular: aaa aaa aaaa

Cadigo IBAN BIC
Es&2 0000 0000 00 0000000000 Q0000000
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FIRMA DIGITAL DEL PDF:

Para firma el documento generado de la Cesidon de Derecho de Cobro, bastard con pulsar la pestafia
herramientas de la aplicacién Acrobat Reader, seleccionar certificados y posteriormente firmar

digitalmente.

CesionDerechosCobro.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas

CesionDerechosCo.. %

% @ bgmed q ® 22 A ®OO v B P BZaD
. ' SERVICIO PUBLICO
Shb T DETRABAD —— Fundacién Estatal
= W& . Y EcONOHMIA sOCIAL SEPE PARA LA FORMACION EN ELEMPLEO | ®

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion — pignoracién del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la

documentacion que la acompafia son ciertos.

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

' EL/LA CEDENTE
Firma digital
CesienDerechosCobro.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas CesionDerechosCo...
Q Busqueda de herramientas
/4 62 &
0= =

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF
=an =an =g =an

&

Certificados

Medir

[ T+ ] [bric T+ ]

EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital

ED i
Zo + ]
Crear archivo PDF Combinar archivos Compartir
=an fmsa]"] [ 7]

Pagina 55 de 57

- >
@ Iniciar sesion

&

Sello



Guia practica de Certificacién — Convocatoria Programas Ceuta y Melilla 2019

SERNCIC PURICD
MINISTERIO S~ .
= DETRABARD e Fundacion Estatal {'O
i} S ¥ ECOMNOMIA SOCIAL SEPE PARA LA FORMACION EN EL EMPLED I

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion — pignoracion del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacion que la acompafia son ciertos.

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital

Antes de incorporarse a la aplicacion, el PDF debe ser firmado por las dos entidades que firman la Cesion
de Derecho de Cobro.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital
Firmado -~ Firmado
digitalmente digitalmente
por ’ por
Fecha:
2020.04.21 ) Fecha:
14:58:36 2020.04.21
+02'00° 14:59:16
+02'00"
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