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1. INTRODUCCION

El objeto de esta guia es facilitar el uso de la aplicacion que Fundae ha puesto a disposi-
cion de los beneficiarios de subvenciones en la fase de subsanaciones en su pagina web.

En dicha aplicacion, entrando en el icono de Comunicacion, se accede al médulo de Cer-
tificacion.

En esta fase aparecerd la pestana denominada “Subsanaciones” que junto con la de
“Confirmacion” permiten incorporar la documentacion necesaria para subsanar, firmary
enviar el expediente.

SUBSANACIONES

CRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales DNSH Cesidn derecho cobro Contratacion Confirmacion Subsanaciones
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2. PESTANA SUBSANACIONES — Adjuntar documentacion

Esta pestana tiene como objetivo facilitar la presentacion de la documentacion necesaria
para contestar adecuadamente al requerimiento recibido. Una vez dentro de la pestana,
en el menu del desplegable existen tres opciones que permiten aportar la correspondien-
te documentacion en funcion del tipo de causa a subsanar:

= Certificacion: documentacion relacionada con la subsanacion de causas relativas
a la certificacion (acciones, grupos y participantes) y contratacién de participantes.

* Seguimiento: documentacion relacionada con las subsanaciones de causas que
tienen como origen las inspecciones de Seguimiento del Programa (acciones, grupos
y participantes)

= Expediente: Escrito de presentacion de subsanaciones y documentos relacionados
con el programa en su conjunto (justificacion de rendimientos financieros, memorias, ...)

Es importante que los documentos adjuntados tengan un nombre que permita su identi-
ficacion de forma rdpida y facil.

SUBSANACIONES
GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION
Jarticipantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales DNSH Cesion derecho cobro Contratacion Confirmacion Subsanaciones
SUBSANACIONES
SUBSANACIONES
Subsanar
-- Elija opcion V:
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2.1. Expediente
Esta pantalla se divide en dos apartados:

a. Escrito de Presentacién de subsanaciones:

Este documento es imprescindible para la revisién de la documentacién presentada en
esta fase, ya que es donde se indicardn las incidencias que se quieren subsanar y quée
documentos se aportan para ello.

SUBSANACIONES

SUBSANACIONES

Subsanar

Expediente v

ESCRITO SUBSANACIONES

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

Documento

Escrito Subsanacion Expte F2100XXCC.pdf

Mostrando del 1 al 1de 1
Seleccionada 1 fila

b. Documentacién del Programa:

En este apartado se incluird la documentacion adicional referida al Programa en su con-
junto, como puede ser la memoria de evaluacion, la acreditacion de rendimientos finan-
cieros, los presupuestos etc.

DOCUMENTACION DEL PROGRAMA

Noembre del decumento Tipe de decumento

Mombre del documento | -- Elija opcion v| BUSCAR

-- Elija opcidn

Acreditacion de rendimientos financieros Filtro

Mostrar 10 w  registros Filtro...
Memoria evaluacion
Otros
Bocurmento e — Observaciones
ORDEN trms 368 2019.pdf Acreditacidn de rendimientos financieros |—_|/

Mostrando del 1 al 1 de 1

Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ANADIR
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2.2. Certificacién y Seguimiento

Las otras dos opciones del menu del desplegable permiten adjuntar las subsanaciones
referidas a la certificacién-contratacién y/o seguimiento, donde se podrdn incorporar do-
cumentos segun si son subsanaciones referidas a Acciones Formativas, Grupos y/o Par-
ticipantes.

SUBSANACIONES

SUBSANACIONES

Subsanar

Certificacion hd

SUBSANACIONES

SUBSANACIONES

Subsanar

Seguimiento v
Certificacién

-- Elija opcién b
L

Ac 3

(| Participantes
o -

Como informacion complementaria a lo recogido en este punto de la guia, recomenda-
mos la visualizacion del video tutorial de Presentacion de Subsanaciones, donde la
operativa es la misma, aungue deberdn considerarse las particularidades de la Convoca-
toria en la que estemos operando.
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https://www.youtube.com/watch?v=dcsg3CcgLMk

3. PRIORIZACION DE PARTICIPANTES

En la fase de Subsanacién, se permite asignar prioridades a los excesos de la misma ma-
nera que en la fase de Comunicacion. Para obtener orientacion detallada sobre este pro-
ceso, se recomienda consultar la Guia de Certificacidn y envio de la Cuenta Justificativa,
asi como los videos tutoriales sobre Prioridad de excesos donde la operativa es la misma,
aungue deberdn considerarse las particularidades de la Convocatoria en la que estemos
operando.

Se podrdn priorizar todos los participantes, excepto los anulados. Ademds, es necesario
descertificar la accion formativa antes de asignar o reordenar las prioridades.

Es fundamental tener en cuenta que el orden de prioridad asignado a los excesos durante
la fase de Subsanacion quedard registrado una vez que se ha firmado y enviado el pro-
grama y se tendrd en cuenta para la exclusion de participantes en la siguiente etapa de
control y comprobacion técnico-econdmico.

Las pricridades se han guardado correctamenta.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Datos adicionales DNSH Cesldn derecho cobro Contratacion Confirmacién Subsanaciones
PARTICIPANTES

Cadigo accién Codigo grupo NIF Estado Situacién
00 odigo grupo NIF -- Elija opcion b -- Elija opcion hdl

Prioridades exceso

-- Elija opcién

Mostrar 10 w

o seleccionar todo

Cadigo NIF

300/

300/

300 /1

Tipo exceso

-- Elija opcion w

BUSCAR

registros Filtro | Filtro..

O Desmarcar todo

Nombre Estado Situacion Tipo exceso Aband. Ref.
@ Certificado Finalizado 1 Dﬂ
@ Certificado Finalizado 2
. Certificado Finalizado
. Certificado Finalizado Df

La aplicacion generard un nuevo cdlculo de excesos considerando las prioridades indi-
cadas, que se reflejardn en el documento de Subsanaciones de limites de participantes:
excesos, que requerird firma (ver punto S de la presente guia).
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https://www.fundae.es/docs/default-source/convocatorias-de-subvenciones/compromiso_contratacion/Guía-de-certificación-y-envio-de-la-cuenta-justificativa-Compromiso-Contratación-2021.pdf

Recuerde seguir los procedimientos y recursos proporcionados por la Guia de Certifica-
cion y envio de la Cuenta Justificativa y otros materiales relevantes para obtener una
comprension completa del proceso de Subsanacion y asignacion de prioridades. Estos
recursos le brindardn una orientacion detallada y le ayudardn a realizar correctamente
este proceso.
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https://www.fundae.es/docs/default-source/convocatorias-de-subvenciones/compromiso_contratacion/Guía-de-certificación-y-envio-de-la-cuenta-justificativa-Compromiso-Contratación-2021.pdf
https://www.fundae.es/docs/default-source/convocatorias-de-subvenciones/compromiso_contratacion/Guía-de-certificación-y-envio-de-la-cuenta-justificativa-Compromiso-Contratación-2021.pdf

4. ANULACION DE PARTICIPANTES CERTIFICADOS

En esta fase, se habilita la opcidn de anular participantes certificados que no tengan cau-
sas asociadas.

Para llevar a cabo esta anulacion, es necesario descertificar la accién formativa en la
que estdn inscritos los participantes.

Para deshacer el proceso bastaria con seleccionar el/los participante/s y hacer clic de
nuevo en "ANULAR". Estos participantes no se consideran financiables, pero si se tendrdn
en cuenta como iniciados para el cdlculo del limite de abandonos. Es la misma operativa
que se aplica a los abandonos antes de la realizacion del 25% de la formacion, por tanto,
en el cuadro de certificacion se incluirdn en la columna “Anulados A25%", afectando de
este modo al cdlculo de la liquidacion.

Cuando se certifique el Programa, los participantes anulados por las beneficiarias en esta
fase quedardan reflejados en el documento de Participantes anulados por el solicitante en
subsanaciones, el cual requerird firma (ver punto S de la presente guia).

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF

(]
o
m
i

BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Partici pantes Srupos Acciones Formativas Datos adicionales DM.5.H Cesion derecho cobro Contratacion Confirmacion Subsanacionas

PARTICIPANTES

Cadigo accion Codigo grupo NIF Estado Situacion
00 » . u MIF Elija opcion b Elija opcion b
Prioridades exceso Tipo exceso
Elija o| b Elija opcian b
BUSCAR

Mostrar 10 w  registros Filtro | Filtro...
& seleccionar tode (O Desmarcar tode

Codigo NIF MNombre Estado Situacidn Tipo exceso Aband. Ref.

300/ . Certificado Finalizado 1 L/
30041 @ cCertificado Finalizado 2 [f
200/ 1 @ certificado Finalizado L

o] oo
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5. CONFIRMACION DEL PROGRAMA

Una vez adjuntados los documentos en la pestana de subsanaciones, es obligatorio en-
trar en CONFIRMACION PROGRAMA y comenzar el proceso de certificacion. Durante
este proceso, es imprescindible firmar los siguientes documentos. Los dos ultimos, sdlo en
caso de que se generen:

= Resumen de documentos adjuntados de subsanaciones. Mostrard una relacion
de la documentacion adjuntada.

Subsanaciones de limites de participacion: excesos. Mostrard los excesos calcu-
lados por la aplicacion teniendo en cuenta las prioridades establecidas en esta fase,
si las hubiera.

Participantes Anulados por el solicitante en subsanaciones. En este documen-
to se recogerdn las anulaciones de participantes que hayan realizado las beneficia-
rias en esta fase.

GENERACION DE DOCUMENTOS DE LA SIMULACION

ENTIDAD SOLICITANTE

DOCUMENTOS DE LAS MEMORIAS JUSTIFICATIVAS DE ACTUACION Y ECONOMICA

Mostrar 10 ~v registros Filtro Filtro

\
E &

&

Si no se firma y envia el Programa, los documentos adjuntados en esta etapa no
seran considerados.

Las incidencias comunicadas y sus subsanaciones estdn sujetas a las normativas y proce-
dimientos establecidos por Fundae.

RECORDATORIO IMPORTANTE:

Para aquellos expedientes que no hayan enviado el documento de Acreditaciéon de la
contratacion y reciban requerimiento al respecto, lo podrdn subsanar entrando en la
pestana de “Acreditacién” que se les habilitard para anadir los participantes que hayan
contratado y generar y enviar el documento de acreditacién correspondiente, tal y como
se indica en la Guia de Certificacién y envio de la cuenta justificativa (pdg. 68, apartado
CONTRATACION). Le recordamos que el no envio de este documento de acreditacion de
contratacion, llevard aparejado la pérdida del derecho del cobro de la subvencién o inicio
del procedimiento de reintegro.
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https://www.fundae.es/docs/default-source/convocatorias-de-subvenciones/compromiso_contratacion/Guía-de-certificación-y-envio-de-la-cuenta-justificativa-Compromiso-Contratación-2021.pdf
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