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Guia practica de certificacion — Convocatoria Planes 2016

I. Introduccidon

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telemdatica,
utilizando la aplicacion Planes 2016 que la FUNDAE ha puesto a disposicion de los
beneficiarios de subvenciones en su pdgina web. En dicha aplicacion, accediendo al
modulo de Comunicacion, se pueden certificar las acciones formativas, grupos y
participantes que componen el plan de formacion.

Estd en: Planes de formacién > ¢Qué desea hacer?

B éQué desea hacer?

Los planes/proyectos de formacién se podran ejecutar a partir de la fecha de notificacion de la Resolucién de Concesidn a los beneficiarios y hasta el plazo
establecido. Pueden ver el detalle y anexos a su resolucién de aprobacién pinchando en el icono | /| de la barra de notificacién.
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Una vez que se accede a dicho modulo

Fundacion Estatal para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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se muestran cuatro pestanas: Grupos
Formativos, Costes, Becas y Ayudas y Certificacion, desde donde la entidad
beneficiaria seleccionara la actividad que quiera realizar.

Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? > Comunicacién

l | COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

B Grupos formativos

Codigo accidn |:| Cédigo grupo l:l Denominacién grupo |

Estado |-- Elija opcion V| CIF Beneficiaria [ | BUSCAR
ANADIR  IMPORTAR XHL
INFORME DE MULTIPARTICIPACION DOCUMENTACION EXPEDIENTE ~ GRUPOS/PARTICIPANTES ANULADOS/INCIDENTADOS

VOLVER

Fundacign Estatal para la Formacion en el Empleo. ¢/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

Ciiat WA eegp vz JMAIoM

Desde la pestana de “Certificacion” se realizard la certificacion de participantes,
grupos, acciones y plan de formacion.

Los documentos que se generan al certificar el plan de formacion y que requieren

firma, deben firmarse necesariomente bien via electronica o en papel por el
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representante legal de la entidad beneficiaria acreditado ante la FUNDAE. En el caso
de las agrupaciones, los firmard el represente legal de la entidad que representa a la
agrupacion.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? » Comunicacion = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS |

| Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan | =

B Participantes

Cadigo accion I:I Codige grupe | nrF | | Estado |-- Elija opcién v
Situacién |-- Elija opcidn v\ BUSCAR
VOLVER
Fundacién Estatal para |a Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid Wt XHTML W3t oss, | W WAL-AA
Folitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad ﬂ J B

Al acceder a la pestana de “Certificacion” se habilitan 5 sub-pestanas relativas a
Participantes, Grupos, Acciones formativas, Datos adicionales, y Confirmacion del
plan.

Para certificar el plan de formacién se puede optar por hacerlo grupo a grupo, por
accion formativa (lo que supone certificar todos los grupos de la accién que se
encuentren en estado valido), o por certificar el plan (que llevaria a la certificacion de
todas sus acciones formativas admitidas y por tanto a la de todos los grupos en
estado vdlido de dichas acciones). Si se empieza a certificar una accion por grupos, se
podria pasar a certificar por accion en cualquier momento, certificdndose de esta
manera todos los grupos de esa accion formativa gue se encuentran pendientes. Lo
mismo ocurre a nivel de plan, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, Ia
certificacion a nivel del plan supondria la certificacion de los restantes.

El proceso de certificacion genera automdticamente la validacion de los datos
aportados de forma que aquellos participantes, grupos o acciones formativas que
tengan datos incompletos, erréneos etc., podrdan quedar anulados al certificarse.

Il. Certificacion Participantes

Esta pestana permite cumplimentar, para los casos en los qgue no se hubiera realizado
anteriormente, el dato de la situacion de finalizacion de los participantes, asi como
realizar las siguientes acciones:

v' Anular participantes.

v" Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos
financieros.

v" Marcar los participantes que se quieran excluir de la justificacion de la ayuda
como consecuencia de superar los limites de porcentajes de participacion de
plantilla entidad (beneficiarias), plantilla proveedor, entidades (beneficiarias y
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proveedoras), administracion publica y desempleados (se consideraran como
excesos a estos efectos).

v’ Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la
justificacion de la ayuda en el caso de que se superen los porcentajes de
abandono y reformulacion (se considerardn como excesos a estos efectos, en
SU Caso, UNa vez que se realicen los cdlculos correspondientes).

Para facilitar su uso se podrd utilizar alguno de los filtros disponibles, por ejemplo, si
se utiliza el filtro de una accion en concreto, la tabla de resultados nos mostraria sus
participantes, y se podria, o seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la
izquierda de “cédigo”, o marcar el/los participante/s deseados para indicar una
situacion, anular, etc.

LComunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn = Qué desea hacer? » Comunicacidn » Certificacin

GRUPFOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AVLIDAS  CERTIFICACIC

B rarticipantes

Cédigo accitn [1 | codige prups [ | maF [ | Estado [-- Elija opcitn ]

Siuadtn [-- Bija opoidn W BUSCAR
Mostrando ded 1 al 10 de 33 123408
Ecwm NIF Hombre Apellidors Estado SHuacién R.Finanders Exceso Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado

. PRESENCIALPRACTICNS |, f

l1/2 PAR1 ECEME AT ariade Finalizade WO O o
Oz PAAZ ﬁf&mmumu amitado Finalizads MO no @
/2 PARTICIPANTE APELLIDON APELLIDOZ Arwitade Finalizade WO WO f#

142 PARTICIPANTED APELLIDON APELLIDOZ  Asmisds Finalizads WO O ¥ 5

j1/2 PARTICIPANTE] APELLIDON APELLIDOZ  Arwiadc Finalizade MO HO @

J1/7 FERSONA_Z  ANTOMIOL ANTONIOZ villido  Finalizado SI HO >
Oz PERSOMA_1  APELLIDON APELLIDO?  Wilide  Finalizads WO NO ¥ 5
Oz FERSOMA &  APELLIDO] APELLIDOZ  vilido  Finalizade MO HO P

1147 FERSONA_7  APELLIDON APELLIDDZ  Wilido  Finalizado MO KO i 4
Oz PRRTICIPANTES APELLIDON APELLIDOZ  wilido  Finalizado 5I ] f
STUARDNOH AHLLAR EECIs0 RIMDUSLNTO EXPORTAR EXCEL

VOLVER

En la parte inferior de dicha pantalla se muestran cinco botones: situacién, anular,
exceso, rendimiento y exportar Excel.

1. Situacion

Desde el botdn de Situacion se abre un desplegable en el que se puede cambiar la
situacion (de finalizacion) de los participantes seleccionando entre las siguientes
opciones:
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Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion = ¢Qué desea hacer? = Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS \

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B Participantes

Cambio situacién del participante

Situacidn S

v

el

Abandono

Abandono exento de practicas

Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo

Finalizado CANCELAR ~ ACEPTAR

Finalizado exento de practicas

Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid r XNTALL Wi oag b Wi WAT-AA
. . . ~1.0 pd WOAG 7.0
olitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Abandono. Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la accidn

formativa, no han alcanzado el 75% de Ia misma.

Abandono exento de prdcticas (certificados de profesionalidad). Participantes
marcados como exentos de la realizacién del modulo de practicas y gue no han
alcanzado el /5% de los modulos tedricos.

En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos computen en el 15% de abandonos permitidos, con lo
que a efectos del cdlculo de la ayuda justificada se contabilizard su
asistencia a la parte tedrica.

2) Que no computen en el 15% de abandonos permitidos, con lo que se
considerardn excesos y por tanto no se tendrdn en cuenta para el cdlculo
de la ayuda justificada.

Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo.

Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la

accion formativa, no han alcanzado el /5% de la misma por haber accedido al

empleo. Estos participantes se consideran finalizados.
Finalizado. Participantes que han finalizado la Accidn Formativa, es decir, que
han realizado al menos el /5% de la formacion.

Finalizado exento de prdcticas (certificados de profesionalidad). Participantes
que estaban exentos de la realizacion del moédulo de practicas y que han
superado el 75% de la formacion tedrica. En este caso se liquidard la parte
tedrica.

participante es abandono o abandono exento de practicas, la entidad

beneficiaria deberia haber incluido en su dia la causa y la fecha de abandono.
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Comunicacién grupos formativos

» Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

B} Participantes

Cambio situacion del participante

Situacién | Abandono hd ACERTAR

Causa de abandono

Fecha de abandono

Previamente, en la pestana de Grupos formativos subpestana Participantes, se
puede haber indicado la situacion de los participantes y en este caso el dato se
volcaria automaticamente en la pestana de Certificacion Participantes

WPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Dy peidny Beidn Participantes || MNotificeciones Cuestionario =l

Participantes [10/10/10_10]

Datos participante

uiF — T
MIES I
Maombre

Brimer apellida

Segundo apellide

Situacion laboral

I
I
I
|
Reserva (i si (O Ho

LY ACEFTAR

caracteristicas
Desernplesdn seleccidn SEPE () Si (O Na

Género () Meseuling () Fermaning

Fecha nacimiento ——

Telélono ]

Emeil [ |

Discapacidad ()8 (CiNe

Pyme [of- el

NP Sl 1 lacerran ¥ Tremo de plantilla: 250 o més trebejadores.

Membre empresa [ |
Cédign pastal centro trabajo [ | Acerman
Localidad centro trabaja

Puesta de trabejo

Domicilio participante [ |
Chdigo postal participants [ | [aceemar
Localidad perticipanie

Provingia participants
Categoria | W
Mivel de estudios | W

Olre litulasidn

Finalizado o abandong

Abandong
EEDCH GO FLE Desempleadas que aceeden al empleo durante el perinda farmative

Fecha de abandena Finalizada

Abandone exento de praclices
Finalizado exentn de pricticas

Manutencidn

Transporte

Alajarmients

Colectivos

£Es desempleado de larga duracidn? s ) Ne
iTiene contrato & tiempo parcial? si O No
ETiene contrato temporal? Osi O Ne
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Ilgualmente, si el participante es abandono o abandono exento de prdcticas debid
haber incluido en su dia la causa y la fecha de abandono.

Finalizado o abandono |Abandono v|  Acerrar

Causa de abandono | v

Fecha de abandono [ ctaen |

2. Anulacion

En el boton de Anulacion se realiza la anulacion de participantes tanto de forma
individual como de forma masiva.

Si se quiere anular un participante que estd dado de alta en la realizacion de una
practica la aplicacion mostrard el siguiente mensaje:

Comunicacidn grupos formativos

Estd en: Planes de formandn > <Qué desea hacer? > Comurscanda » Certficacida

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

s

B rarticipantes

o No se puede anular ¢ participante con & D.N.I ¥a Que se encuentra asignado 3 una prictica del grupo.
Codigo acdén [1 | Cédigo grupo | ] MF [ "] Estado | .- Elija opcion V|
Situacién | -- Ellja opddn v AR
Mostrando del 1 al 10 de 33 12340308
[ Cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situadién R.Financiero Exceso Tipo P. Abandono P. Reformulad
Oi/2 PAR] %Wm Anulado Finalizado NO NO @
J1/2 PARZ g ESPRACTICA  nuiado Fiedlizado NO NO ?
1/2 PARTICIPANTE3 APELLIDOI APELLIDO2 Anulado Finalizado NO NO 2
O1i/2 PARTICIPANTE] APELLIDOI APELLIDO2 Anulado Finalizade NO NO 2
d1/2 PARTICIPANTE3 APELLIDOI APELLIDOZ Anulado Finalizado NO NO ?
Oi1/7 PERSONA_2  ANTONIO1 ANTONIO2 Viido Fealizado SI NO ?
V7 PERSONA_1  APELLIDOI APELLIDO2 Finalizado NO NO @
(l1/7 PERSONA_6 APELLIDO] APELLIDO2 valdo Finalizado NO NO ?
1/7 PERSONA_7  APELLIDOI APELLIDO2 Valdo Fnalizado NO NO ?
1177 PARTICIPANTES APELLIDOI APELLIDO2 viido Fnalizado SI NO 4
STUAOON DCXso ROTOSINTO EXPOSTAR €051
VOLVER

Para poder anular este tipo de participantes habrd que indicar primero que no
realizardn la practica, desmarcandolos en la pestana de Grupos Formativos,
subpestana Prdcticas, para luego desde la pestana Certificacion poder anularlos.

3. Exceso

En funcion de los limites establecidos en la presente Convocatoria, pueden darse los
siguientes tipos de excesos:
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e Exceso Abandonos.

e Exceso Reformulacion.

e Exceso Plantilla entidad (beneficiarias)

e Exceso Plantilla proveedor

e Exceso Entidades (beneficiarias y proveedoras).

e Exceso Administracion Publica, en caso de ser un plan intersectorial en el que
participen este tipo de trabajadores.

e Exceso Desempleados.

Para los dos primeros tipos, es decir, abandonos y reformulacion, la entidad
beneficiaria podrd indicar la prioridad en la que quiere que se seleccionen los
participantes a excluir de la justificacion de la ayuda en caso de exceder los limites
establecidos en la convocatoria. La aplicacion marcard automdticamente a los
participantes exceso en funcion de la prioridad establecida por la entidad.

La prioridad para la exclusion, en su caso, la establece la propia entidad beneficiaria
asignando un numero a cada participante, de forma correlativa y sin repeticion, de
esta forma, el participante marcado como 1 serd el primer participante que la
aplicacion marcard como exceso, en el caso de que se superen los limites.

Un mismo participante podrd estar priorizado para exceso de abandono y de
reformulacion, pero solo podrd ser considerado como exceso una vez, es decir si la
aplicacion lo selecciona como exceso de abandono por ejemplo, ya no podrd ser
considerado como exceso de reformulacion y viceversa.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.
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Comunicacidn ar upos lormativos

Estd an: Plangs & formackin » (Qud desea hacer? » Commnkcatiin » Cartifizaciin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYLUDAS CER CACT(

B rarticipantes

& Informaciin guardada correctaments.

Cdigo accién [1 | Codigs grups [7 | war [ | Estade |- Elija opcifin ¥

SRuadin Elifa opoon v: SR

[ cédige mMIF Hambse Apelliders Estado Situscién RFimanciers Exceso Tipo exoess | P, Abandomo P, Reformulado

Oz PERSONA_Z AHTONIOL AMTOHIOZ Wilide  Finalizado NO W 1 4 <=3

147 PERSOMA_1 AFELLIDON APELLIDOZ Wilids  Abaedono NOD WO 1 3

IRE TR PERSOMA_S  APELLIDON APELLIDOZ Vilide Finalizade NO W 2 i
IRV E PERSONA_? AFELLIDGN APELLIDOZ Wilide  Finalizado NO st Desempleados #
IEYE PARTECIPANTED APELLIDON APELLIDOE Wilide Finalizade 51 R 3
IRk PARTICIPANTES AFELLIDON APELLIDOZ Willde  Finallzado 51 Ho 3
IRV APELLIDOZ  Wilide  Finalizado 51 WO #
J gy oF S0F DSF Wilids  Finslizado NO RO e

UTMO0H  AMULAR  ENCESO RENDMMEENTOD.  EXPORTAR EXCEL

Al certificar la accion formativa la aplicacion marcard los excesos de abandono vy
reformulacion atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse
priorizado por parte de la entidad beneficiaria, seleccionard los participantes
afectados de forma automdtica.

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > {Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

‘GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

Acciones formativas
& En caso de continuar con la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.
Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accién 1 - ARGAODLPO - AUTOEDICION, DISENO Y MAQUETACION

! Existen participantes repetidos en diferentes grupos de la accién, de continuar se anulardn.

El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 1 participantes, puede usted indicar |a prioridad en la que quiere
“ que se marquen los excesos, de no haber prioridades marcadas, la aplicacidn los elegird.

i
Pt - - = e
i Al certificar la accién formativa se quedaran participantes marcados como exceso.

El resto de tipos de excesos no se priorizan, podrd marcarlos la entidad pulsando el
pboton de "Exceso’, este mismo botdn sirve para marcar y desmarcar, la primera vez
que se pulse marcard los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa de
nuevo, los participantes se desmarcardn.

En el caso de que la entidad beneficiaria marque un “exceso”, el participante afectado
se excluird de lajustificacion de la ayuda independientemente de que se superen o no
los limites establecidos.
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_Comumcacsbn grupos formativos
Estd en: Manes de formacdn > ¢Qué desea hacer? > Comunicacidn > Certficacdn

Pariopantes Grupos Acosnes formativas Datos atioonaies Confymacda Plan B‘
B roarticipantes
Codigo accién [1 Cédigo grupo (7 | waF [ | Estado [-- Eija opcitn V|
Stuadon |-~ Eija cpdidn v RECAR
[ Codigo NIF Nombre Apeliidos Estado Situacién R.Finandero Exceso Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado
01/7 PERSONA_2  ANTONIOL ANTONIO2 Véido Fimalizado NO NO @
01/7 PERSONA_1  APELLIDO1 APELLIDO2 Villdo  Abandono NO NO 2
O1/7 PERSONA_6  APELLIDOI APELLIDO2 Vé#ido Fimalizado NO O 4
1/7 PERSONA7  APELLIDOI APELLIDO2 Véido Finalizado NO E 7
017 PARTICIPANTES APELLIDOI APELLIDO2 Véldo Fimalizado SI O fd
O1/7 PARTICIPANTES APELLIDOI APELLIDO2 Véido Fimalizado S O 2
0177 APELLIDO2  Véido Fimalizado SI O e
O1/7 OF SOF DSF vildo Finalizado NO NO @
STMOON AR RENDMENTD DPORTAR DXCIL
VOLVER
————

Al pulsar el boton exceso se accede a una pantalla en la que se selecciona el tipo de
exceso.

Comunicacién grupos formativos

+ Esta en: Planes de formacidn > £Qué desea hacer? = Comunicacion = Certificacion

| GRUPOS FORMATIVOS | COSTES 1| BECAS Y AYUDAS ]

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan a

Participantes

Cambio exd-- Elija opcidén
Administracion publica

lead
Entidades <=
Plantilla entidad

Plantilla proveedor
e ey

Tipo exceso

_Comunicacién grupos farmativos
Bt gic Planed de lormaddd b o0ud Sedes hater? b Coffrruiiidh = Cerlibiadidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES J__ BECAS ¥ AYUDAS J CERTIFICACTON

&

Parthapanties GIepE Aooies farmgtivis Ctos sdbcionabes Confirmatstn Plan ]

n Participantes

o Los camblos se han reslizads comrectamente,

Codiga socitn [1 Codiga grape [ | NIF | Estade .. Eija opoitn v
Shuacitn [~ Eifa opckin | ERECAR
[ Codigo NIF Mombre Apcllidos Estade Sitwaddin RFinanders Boeso Tipo excese P Abamdono  P. Reformuladoe
Oavfr PERSOHS_2 ANTOMEOL ANTOMIOZ Villdo  Finallzads NO HO ‘e
Ouf? PERSCS_1 APELLIDO APELLEDOZ Vilido ahsndons NO [ o] @
ERYE PERSCA_6 APELLIDOE APELLIDOY Vilido  Finalizads NO O @
Lagz PERSCiea_7 APELLIDON APELLIDOZ Vilide  Finalizads NO @
Oz PARTICIFANTES APELLIDON APELLIDOZ Vilido Finalizads 51 [ '
Ours PARTICIFANTES APELLIDON APELLIDOZ Vilido Finalizsdo 51 WO ‘@
Oaure? SPELLIDOE  vilido  Finalizede 5l L] #
Oz OF SOF DSF vilido Finalizads MO (] e
HTUACKH  AMULAR  CHCTR0  REMOGMENTO  Ex(lTAR ENCEL

s
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4. Rendimientos financieros

En esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual o
masiva los participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos
financieros, si los hubiera. EI mismo boton de Rendimiento sirve para marcar vy
desmarcar.

Esta funcionalidad estard disponible hasta la certificacion del plan de formacion, de
manera que se podrdn marcar y desmarcar rendimientos incluso en grupos y
acciones certificadas. Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el
plan de formacion se indica que no existen rendimientos, dichos participantes se
anularan.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestana de participantes, estos se
volcaran automdticamente en esta pantalla.

Comunicacion grupos formativos
Enth en: Planes de formacdn > (Qud deses hacer? > Comuncacida > Cartficandn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS i_i-“"l‘ CION

B rarticipantes

Codigo acckin (1 Codigo grapo [7 NIF Estado |- Eija opdién v
SRuadOn (»hp 0900(\ v MECAR
[ Cédigo NIF Nombee Apellidos Estado Sitwacion R.Fimandero Exceso Tipo exceso P, Abandono P. Reformulado
1/7 PERSONA_2 ANTONIO1 ANTONIO2 Vilido Finalizado NO NO ?
1/7 PERSONA_1 APELLIDOT APELLIDO2 Vilido  Finalizado NO NO ?
1/7 PERSONA_6 APELLIDOI APELLIDO2 Vvilido Finalizado NO NO ?
PERSONA_7 APELLIDON APELLIDO2 Vilido  Finalizado NO NO 4
PARTICIPANTE] APELLIDOI APELLIOO2 Vilido  Finalizado [ NO NO ?
PARTICIPANTES APELLIDOI APELLIDO2 Vilido  Finakizado | NO NO 2
APELLIDO2  VMido Finalizado | %O NO 4
DF SOF DSF vilido Finalizado WO NO ?
STUAOON AL 3 U8 3% DPORTAR DC1L
VOLVER
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Comunicacion grupos formativos

Es2h en: Planes de formacidn > (Qué deses hacer? > Comumcacidn > Certificacdn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS W

=

B rarticipantes

l\/ Los cambios se han realizado correctamente, ]

Cédigo accidn [1 Cédigo grupo |7 NIF | Estado |-- Elija opcidn V|
Situacidn |-- Bija cpotn v BSCAK
(] codige NIF Nombre Apellidos Estado Sitwacién RFinanciero Exceso Tipo exceso P. Abandono P, Reformulado
J1/7 PERSONA_2  ANTONIO1 ANTONIO2 Vilido Finalizade NO N0 ?
j1/7 PERSONA_1  APELLIDOI APELLIDO2 Vilido Finaizado NO NO 2
1/7 PERSONA_6  APELLIDOI APELLIDO2 Vilido Finaizado NO No 2
apvy; PERSONA_7  APELLIDOI APELLIDO2 Vilido Finaizado NO NO ?
e PARTICIPANTES  APELLIDOI APELLIDO2 Vilido  Finalizado NO ?
7 PARTICIPANTES APELLIDOT APELLIDO2 Vilido  Finalizado NO 2
1/7 APELLIDO2  Vilido  Finalzado NO ?
1/7 OF SOF DSF vilido Finalizado NO no ?
SITUAOCH ANLAR XS0 REMDUWENTO DPOPORTAR ExcL

S. Exportar a Excel

Pulsando este boton se abrird un Excel donde podrd consultar tanto los participantes
que tiene marcados como rendimiento, como los que tiene priorizados con el valor
correspondiente y los excesos resultantes.

. Controles de Multiparticipacion

Existe en la aplicacion la opcion de consultar la posible multiparticipacion de los
participantes, bien en el Plan desde el que se realiza la consulta (Intraplan) o bien con
otros Planes de la convocatoria (Extraplan).

Esta consulta se puede realizar a traves de dos vias:
1) Entrando en la pestana de “Grupos Formativos”, en la parte inferior aparece el
pboton “Informe de Multiparticipacion”.
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Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacién

‘GRUPOS FORM COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION
Grupos formativos
Cédigo accién I:l Cédigo grupo l:l Denominacién grupo |
Estado CIF Beneficiaria I:l BUSCAR
[] cédige i i ificaci Inicio Fin Plazo pptes. Estado Partici CIF iaria F. Ampliaci
[J1/2 UF0119_2 19/04/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 Certificado 8/ 0 & Lﬂ
[1a3/a 3_4 10/05/2018 01/03/2018 08/03/2018 02/03/2018 Certificado 0 /0 8 [ I‘.ﬂ
D 10/1 UF0119_1 03/04/2018 04/09/2017 15/09/2017 06/09/2017 Certificado 7 /0 = ‘5_: w
D 13/1 MF0251_2_1 10/05/2018 18/09/2017 03/10/2017 21/09/2017 Certificado 7 /0 @ B Le
[ az/1 31/05/2018  04/12/2017 14/12/2017 06/12/2017  Certificado 1/ 0 B A Lﬂ’
[] 49/3 accions 10/05/2018 05/02/2018 16/02/2018 07/02/2018 Certificado 1/0 5 Lc
[Teo/1 eva 10/05/2018 18/09/2017 29/09/2017 20/09/2017 Certificado 1/0 C Lﬂ
ARADIR ANULAR NOTIFICAR HOTIFICAR PARTICIPANTES IMPORTAR XML EXPORTAR EXCEL EXPORTAR CUESTIONARIOS
I INFORME DE MULTIPARTICIPACION I DOCUMENTACION PENDIENTE DOCUMENTACION EXPEDIENTE GRUPOS/PARTICIPANTES ANULADOS/INCIDENTADOS

VOLVER

2) Entrando en el icono del "Resumen de Actividad”, donde aparece el boton

“Consulta Multiparticipacion”.
CIF: RAZON_SOCIAL Planes NIF: Ne Exp.: .

ademmo20ta | EJB I () )] (4) = 0]

Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacion > £Qué desea hacer? » Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

| ommAvan
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Guia practica de certificacion — Convocatoria Planes 2016

B Resumen de actividad (datos comunicados a la fecha de generacién del informe)

Fechas Acciones formativas 16
+ Inicio de ejecucidn 25/05/2016 + Anulades B
« Fin de ejecucidn 31/12/2018 =« Pendientes aprabacitn 0

+ Adrritidas a

Colectivas priaritarios * Cornpromeatidas g
+ Exigida i00,00%  *Cerificadas a
* Cumplido 100,00
* Mujeres 57,60 % Grupas formativas 11
* Mayares 45 afos 5,26 % +Validos 2
+ Persanas de bajs cuslifieacide BO A7 % s« Incidentadas 1
+ Persanas con discapacidad 526%  +Anulades 0
+ Desempleados de large duracidn 526%  +Certificados 4
+ Trabajadares de Pymes 0,00%  +Madificades 0
+ Trab. & tiempo parcial 526 %  +Pendientes 1
+ Trab. con contrabd temporal 10,53 % +Lan participantes natificados 9

+ Sin perlicipanles notificados 0

Ayudas «Can participantes vllides [ cerificades 3
*» Solicitada 549.334,50€  *Control a
+ Aamitiaa 428.734,50 € |~ Controlftotel a %
+ Concedida 42B.734,50 €
« Refarmulada AZE.734, 50 € Participantes a8
+ Rendimientos inanceros - + Validos 20
« Certificads - Principal —  aCertificados [3
+ Certificads - Rendimientos financenos —  svalidos - Princigal 19

+ Validos - Rendimientas 7

Costes directos 3.102,00€  *Vélidos - Excesn
+ ANMFHZECIAN 0,00 € +Validos de grupos no certificados 10
+ Coste persanal 0,00 € * Incidentadas a
+ Facturas oz00€  *Anulades 12
« Gastos desplazarmiento docentes/personel o00€  *5in notificar a
+ Gastos desplazarmiento participantes 0,00€ | | *Desempieadns 89,47 %

+ Adrministracidn @,00 %

Costes asociados 12,00 C (CONSULTA MULTIPARTICIPACION COMSULTA PARTICIFANTES
+ Arartizacitn 0,00 €
+ Coste personal 0,00 €
* Costes qenerales del plan 0,00 €
+ Facturas 12,00 €
+ Gaskos desplararmiento dncen{s..'persnnal 0,00 €

Dtros costes subvencionables
* Tatal evaluscitn y control 0,00 €

Becas y ayudas
« Participantes desempleados sin notificar 38
« Participantes desempleados notificadas 3
« Porcentaje dessmpleados que han notificado Ayuda/Becs 7,32 %

VOLVER

Al pinchar en el boton de “Consulta Multiparticipacion” se abre un informe en formato
PDF que muestra los siguientes tipos:

- Multiparticipacién tipo |:

Informa de aquellos participantes que realizan cursos de formacion en “fechas
y horarios coincidentes”. Esta coincidencia podrd darse a dos niveles:

v Dentro del mismo Plan (Intraplan):
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Multiparticipacién I (fechas y horarios coincidentes)

Ceavoralodia: Plased DILE | F1§ AN | Esizads ol mideoolel 16 c mays &8 2008 0 lea L1

Hembes y Apelluders
PARTICEPANTES APERLIDD] APELLIDGY

S Tepeiemt Rimatend hetiba  Cropn Deseminscdéa AF  Tiga WF
BOGGTIN -
Agemmenci b i
e (RLDL
I FISD WA RAZDN SOCIAL I 12107260 BoE h "WF, .
130 THAR:
E43/2011 BOE W
L3 BRTILL)
[Han Tipa da Farmacién Tacha Warans Dnicial Maiaman Harario Fal
Trepasrticidn Impartioain Maianss
LMXINSD  Formacdn prencal o0/103007 | £T:300 400
LMXIVED  Formocdn prmescal  ILIL2ILT [ BE00
LAXIVED Formacds prmescal  1ML1HLT e U300
LEMXIVED Fomsods presscal 111270017 O ae0) L0000
LMXI¥ED Fermacde presascal 041271007 B7:00:00 L3:00:00
LEHXIWED Fermacde presascal 8310017 B7-20:04 1800000
LMXI¥SD Formacde pressscal  IB/127007 B7-20:08 10000
NIF Nombre y Apelidos
PARTICIPANTES APELLIDO1 APELLIDO2
Expedients  Razén Sochal Acciéa Crupe Desominacide AF  Tipo AF
ADGGo108 -
Assencaa s
dewcodn (RD. Veodadas
FI6 AL RAZON SOCIAL 102 0ENE
230 23092009
Y1 B0E N
136 802011)
Dias Tipo de Formaciée Fecha Herario Inicial Madasas Herarw Fisal
Imparticié Imgpactici Mod
LMXIVSD  Fomaods presercl F'mm 07:0%00 150000 l
LNXIVSD Formacds premeecl LU0 07:06:00 15:00:00
LMXIVSD  Formacide prasaccel 120270007 07:00:00 150000
LNXIVSD Formacie presencel 130270007 07:00:00 15:00:00
LMXIVSD YN 07:00:00 150000

Formacide presencial

Focha Inicis  Focha Fim  N* Herens
Fprmpna

NI EELRE L1

Hasraris [micisl Tards Merars Teal Naedy

Fechalaicle FechaFim W' Moras

v' En otros Planes de la misma convocatoria (Extraplan):

Multiparticipacion I (fechas y horarios coincidentes)

Comvoratonia: Plases 2018 | 72 AA | Emendo o powven T8 do maye Se 2000 8 les 1420
L1 Morebre y Apelidos
PERSONA_4 APILLEDOT APELLISO)
Lxpedionts  Rarbe Socl Accie Crupe Dwscowmaciéa AY  Tipe AV
.
| Y 1 2 Y vecdade s
fomcina covficade
Olas Tipo de Formacsin Tachs Horarso Laicial Madanes Merario Fimal
Impartciéo 1
LMXIVED  Fompide puseninl  [o8100057 o7.06,00 19,0000
LMXIVED  Fommmcin prosencis  fo0102857 or 000 130090
LMXIVED  fomacin prasencl 001002027 07:50:00 13,0090
LMXIVED  Fomanin posenil  foeci00s? 070000 130088
LMXIVED fomasin prasencel  furiiorsn? 070600 13.00%
LNXIVED  Fompcia prossncl 121102087 070000 33005
Cnpedionts  Rarbe Social ‘Necun Crupe  Dessmimaciin A7 Tipe AF
ADOGI 0
oy
Vecdada s
| e e | uisdes e OO0
A 2011 006 W
16 BOR2011)
Olas Tipo de Formackia  Facks Worario Inicial Makaaas Meearo Fimad
Impartxciin 1 Madanas
LNXIVSD  Pompcie prasenci 2100007 [r—=) 130090
LEXIVED  Fommpsie prosencl 06107057 070000 13009
LRXIVED  Fomecin prasenci | on102007 010000 150080
LMXIVED  Fomacia prosancal | 101072087 07.00.00 130000
LMXIVED  Fomacin prasencul | 111102087 07.60:00 15008
LMXIVED  Fompsin prosenci 121102007 07,0800 15:00.5¢
LMXIVED  Fomenin preseacisl  81/11/3087 079000 130056
LMXIVED  Fommpcin prasescidl 82112807 079800 139008
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Guia practica de certificacion — Convocatoria Planes 2016

- Multiparticipacién tipo I

Informa de aquellos participantes que reciben "mdas de 8 horas diarias de
formacion en modalidad presencial”, bien en el mismo Plan (Intraplan) o bien
participando ademds en otros Planes (Extraplan):

Multiparticipacion IT (mas de ocho horas de formacidn)
Cosrvocatoria: Manea 1016 | F1t WA | Esitica of e U m erairyo e 2001 o b 13LS

NIF Mombre v Apelisias

FARTLT PROVERDD & TY
Lxpediete  Mabia Soclal hegiba Grips  Demominsciéa AF  Tipo WP Fechalsichs Felafia  NY Mors
Farmaciin
AEGANCR]) -
CREACION DE
Doy fe W RN 500k ! T Gpeciidedes  GULYVHD  OMLBGT ¥
ELECTROMBCOS OON
AOOBE NDESIN
[ Tiga de Lormadda fecha Herari Inkcal Makanes Heraria Final Hararks Inldal Tande Horario Final Tande
Imparticiin Lmparticién Mailanzs
LMXIVSD  Formacle prencel | OD4NL0T 100000 L5000
LMXIVED  Formacts prmancel | 0522007 10:00:00 15:00:00
LMXIVSED Formacts peencel | DEL200T 10:00:00 15:00:00
LMXIVED Formachs preancsl | OP130000 it 12w} 15000
Expodients  Runda Socal hooida Grupe  Demominaciéa AF  Tipo WP Fechalaicky FechaFin  N° Morm
Farmaciin
k., SANPOARD - SALLD,
|: >h‘.mn'r £ ot Plane, Provecin, NUTRICON ¥ Eipraalictartes ST LAY L%
- BAFTETHCA
Diss Tigo de Formaih Fecha Heenra [ nicial Makaras Heraria Fimal Hewraris [nicial Tande Hararis Final Tarde
H Impasticién LFEFETE)
LMXIVED Fomacts peancsl | 04110007 15:00:%0 2000
LMYNVED Formacse peencsl | (5120007 15:01-0 2000
LMXIWSD  Formacite preancl | 087120007 15:00:00 1:00:00
LMXIVED formacte prmancal || 07110007 15:00:%0 11:00:00

- Multiparticipacién tipo |V:

Informa de aquellos participantes que estdn repetidos en la misma accion
(mismos contenidos y objetivos). Esta duplicidad podrd darse a dos niveles:

v' Dentro del mismo Plan (Intraplan):
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Multiparticipacion II (mas de ocho horas de formacion)

Cosvocatioria: Planes 1016 | F1A

Mombine y Apeiicios

FARTLY PROVEEDD & TY

Expediente  Rabba Socal

RAZON 500

E:);F:ﬂ "

IDvias
Impartiida

LMxavsn
LMxavsn
LMXIVED
LMXavsD

Erpdieeie

E}mmmw
[
Imparticia
LMEIVSD
LMEIVNSD
LHXIVSE
LMXIVED

Tiga de Formacis

banzoar
oSy
o&HMT
irpzesr

banzer
ity

ALy

Herari Inicial Makanas

WA | Eitid o Jomves 10 e marye e 20000 s 1325

hociba Grups  Dencminscién IF  Tipo WP

(CREACION DE

]
ELECTRORICOS COM
ADO0BE INDESIGN

Heraria Final

100000
100020
100020
0000

150500
150000
150000
LR

Heeri Inicial Makatas

Grupo  Dencminacién AF  Tipo WF
SANPOMR] - SALUD,
NUTRICRON ¥
DAETETICA

Heraria Final

v' Con otros Planes (Extraplan):

Multiparticipacién I¥ (mismo curso realizado)

Cosvocstoria: Plesss 2008 | P18

HIF Hiwnbis p Agellades

FARL  TILEFORMAIION TP D ST MPLERDD

Expedamts

T

Lapedaate

r———

arén Scciad

BATON SOCIAL

Earin Socsal

Una vez se proceda a certificar la accion formativa, la aplicacion mostrard el
siguiente aviso para los participantes que multiparticipan dentro del mismo

plan:

Accidn Cidigo Rccidn

Azciin Chdign Accidn

AA | Emitido of jowwven JL de mays de 2028 8 lae 14:20

Grepe  Cosomimsida &1

Fecha laicle  FechaFin WY Morm
Farmatiin

[T 0

Horarie Inkcial Tande Harario Final Tande

Fecha Inicle  Fecka Fin  N° Horm

WOIEY_T - Mg
7 MRS D

Grepes  Duwsommge e L1

WO T - Hagana
MPa48_2
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Guia practica de certificacion — Convocatoria Planes 2016

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS W

.
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan =

B Acciones formativas
& En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 1 - ADGGO108 - Asistencia a la direccién (R.D. 1210/2009 BOE N° 230 23/09/2009; 645/2011 BOE N°© 136 8/06/2011)

I ! Existen participantes repetidos en diferentes grupos de la accién, de continuar se anularan. I

& Al certificar la accion formativa se quedardn participantes marcados como exceso.

Si finalmente se certificara la accion, los participantes Intraplan quedardn
anulados 'y ya no se mostraran posteriormente en el informe de
Multiparticipacion tipo V.

- Multiparticipacion tipo V:
Informa de aquellos participantes que reciben "mds de 40 horas de formacion

semanales en modalidad presencial”, bien en el mismo plan (Intraplan) o bien
participando ademds en otros Planes (Extraplan).

Multiparticipacion ¥ (mas de 40 horas semanales)

HiF Wb y Apalidas
Fupsdusabs  Racén Socisl ey Grops  Danaminsciin AF Fecha Iniic  FachaFin N9 Harss
Farmacin
Farbicipacdn £ dtron Planew Froyvecton m‘;hﬂﬂﬂﬂm 12052018 oRAMIOIS 0
[ Tige de Formacsn  Fachs Hararis Enicisl Hadasas Harario Final Malanas Marario nicisl Tards Marario Final Tards
Impsricien [rpartaide
LHEIVED  Fomaciapsenisd  ZNOR/I3 o ER
LHEIVED  Fomabs pasncsd  2RRH/I03 ERe FER
LEHIIVED Fomsin possncis 30042013 L H e 13:00:0
LHEIVED  Fomeibs psnrdl Q100303 10 FEE
Espadismba  Rarén Socisl FrrTey Grups  Danominsciin AF Focha Inicis  Fachafin M9 Moran
Farmacien
Parbiconcia en stoes HasenSreyecton FOTTORERP: Snghbs peslusionsl 400t gogrnns  swisvonas %
[ Tiges da Foompinhen  Fachs Honraris i ial Madsma Hsrarie Final Mt s Harario Tnsial Tasde
Tenpamricién P
LEHXIVED Fomsin pssncisl [kl e L] 15:20:00
LMEIVSD Fomsckn pespsncisl QORI 15000
LHXIVEE  Fompcin sl | o0a/aes 1530500
LHEX]IVED Fomsckn pesmncisl [ 04k il 15000
LHEIVED  Fomsiin gl ROEIS TS ]
LHXIVED Pomeiin prasmnsial (LA Tk ] LA B
LHMHXIVED Fomsin pamncis 1L 200 13:50:00
WHEIVED  Fmaiin paseidl  1A0RI03 ]
LHEIVED Fomeibs psnrdl  1R0E/I0S LT
LMHEXIVED Fomsin premncis L2003 150000
LHMHEKIVED Fomskn peessncisl LA 200S 150000
LHEIVED  Fompiis passidl  GAREI0S LT
LEHX]IVSD Fomkn possncisl 2203003 13:20:00
LMEIVSD Fommckn pespsncisl S0 15000
LHXIVED  Fomecinpamncsl 240473013 1530500
LMEIVED Fomenpmmdd 20002003 FLe
LHEIVED  Fomucin ol SRS/ IR0
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Multiparticipacion V (mas de 40 horas semanales)

(13 Rambes. y Apsllde
Laipsiants Bardn $ocisl AccHn Grugs  Dessmineciin AF Wache Dreic Faths Wi Y Beaaa
Frarsiariiis
HRCTSIE - Advwarmaily niet da Dot
g . ;;l",:;"m_;_-:_'::::“:'::l I::':;" PEr LT FE O T TE T | iy
hawmi]
fHas Fipus i Farma wbn Faiha Horaria teidial Hakanas Hasrarin §mal Mashanas Hurarin trnsdal Tards Huwaria Final fanie
Eraparticain
LHXIVED Formaddn presencis! o 1305 131500 1300 05 1M11&00
LHNIWSD Formacdn prasssis] D L300l 155 pDoi pBH A3l vl 133600
LHXIVED Formaddn prasencis! 1305 130 g Ll 1N1&00
LHNIYSD Femacdn pressncis] 12952813 2 L3500 13100 20 1308 100 13116:00
LHAIYSD Fomacdn pretensisl NN [ R 130020 3008 03 1513600
LHNIVED Femacdn presncis] LE L] 0lx L 303 18 i P2 A 30N LI L ]
LHMNIVSD Femacdn pretsnisl 1505203 28 L3032 13100 /20 %8103 1311600
LHEIFED Fomecdn presncis! FLo b L 3 13 L i (LTEL
LHNIVED Femacdn pratsis] FLL L] Ol L0003 Lhil o] Ll LIRS
LHXIVED Formaddn presencis! e k] L 305 13500 Ll b 1M11&00
LHNIVYSD Femacdn pressncis] ' 28 L3500 13100 /20 %08 00 1311600
LHIAIYSD Fomacdn pretssis TN [ R 1310020 13008 103 15131600
LHNIYSD Femacdn pressncis] e L300 13100 20 1308 00 13116:00
LHMNIVSD Fomacdn pretsnisl 28 L3 03 13100 P20 %8103 1311600
LHRIVED Formacdn prassncis] o RR 159 P pRH LRt 13 1%e00
LHNIVED Femacdn pressis] Sl L il Ll A% LIEL ]
LHXIVED Formaddn presencis! TG 281 S L 305 13 i i) E 98 G 1311600
LHEIVESD Femacdn premnis] Le e St e L3l L Re e L0 T LTEL ]
LHYIVESD Feomesds el ST 204 S L Sailsd 19 00 P20 5008 i 1913600
LHNIVSD Femacdn pressncis] T 201 2 L3500 13100 20 1508 100 1311600
LHMNIVSD Fomacdn pretsnisl b 221 2 L 303 13100 P20 318103 1311600
LHEKIVWED Femacdn prasansis] L L e L 3e0d 1°8 P P20 A 30N LR L ]
LHMNIVSD Fomacdn pretsnis] DR 201 28 L3 03 13100 P20 %8103 1311600
LHNIVESD Formacddn presencis! Lo k] S L 3005 131000 1300 05 1311600
LHNIWSD Formacdn prassis] Pl St O L 30l 155 pDoi pBH A0l o 133600

(") Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes de
multiparticipacion podrian ser objeto de anulacion en la fase de comprobacion técnico
econdmica del plan.

En relacion con la multiparticipacion “Intraplan” se muestran los grupos formativos del
propio expediente implicados en esta multiparticipacion, mientras que en Ia
"Extraplan” no se muestran los numeros de los Planes en los que se produce, pero si
el resto de informacion.

Iv.  Certificacion Grupos

Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar grupos selecciondndolos de
forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la
pantalla (Codigo accion, Codigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y Estado). Sélo
serdn certificables los grupos que estén en estado valido.

El mismo boton de CERTIFICAR sirve para certificar y descertificar. La primera vez

que se pulse-los grupos seleccionados pasardn a estado certificado, si se pulsa de
nuevo, los grupos seleccionados que estuvieran certificados se descertificaran.

Asi mismo, desde esta pantalla se podrdn marcar los grupos que estén en estado
valido y no se deseen certificar pinchando en el botén “no certificar”. Deben ponerse

en estado no certificado porque de no hacerlo asi, al certificar la acciéon y el
expediente, si estdn en estado vdlido pasardn a estar certificados. Como en el caso
anterior, el mismo boton de "no certificar” sirve para quitar el estado de "no
certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado vdlido.
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Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? = Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS _

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =
n Grupos

Cédigo accién Cddigo grupo I:' Denominacién

CIF Beneficiaria | | Estado |~ Elija opcion Vl BUSCAR
1 Codigo Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
O 1/2 UFO119_2 18/09/2017 28/09/2017 Certificado 8/0

| CERTIFICAR " NO CERTIFICAR

VOLVER

» CERTIFICAR

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la
aplicacion da un aviso mostrando su origen. Las incidencias pueden ser de dos tipos:

De alerta = , aviso que no condiciona la continuidad de los procesos y da la opcion
de continuar con la certificacion o pararla.

O de error , avisa de una accion incorrecta y no permite continuar el proceso de

certificacion hasta que se corrige.

Camunicacién grupos lormativos

Esti wh: Planid de formiciin > (Quid dedad hided™ 5 Comutiasion » Camifean

GRUPDS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ A¥UDAS i RERTLFELNLL
g ¥ I =]
B Grupos
Dhatos pendientes de resalver

& continusciia se detallas Ls ncidencls que son necesariss resoleer para poder certificar los grupos:

Elstado de mensjes

B thcidertiad
8 accién | ADGGOION = Asletencla & 19 dirscciée (RO 121072009 BOE K= 200 2209/ 7009; 6452011 BOE N= 126 B/06/ 701 1)
2 Grupo 2 - ADGGO108_2
I Exiibénh pifbopanted onh eitsds /o folilicido, dé cealinubl 48 fHulifsn.

I Existen pasticipantes con dutos obligatoros no comunicados, S continuar sa anylsrdn
a n
ﬁ WH VIR
Si se pincha en el aviso o en el error, la aplicaciéon lleva a la pantalla en la que se
podrdn subsanar las incidencias detectadas.

Los participantes marcados como reservas, seran anulados automadticamente por la
aplicacion en el proceso de certificacion.
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En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan modulo de
practicas en empresas serd necesario que todos sus grupos tengan al menos una
practica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicacion dard un mensaje
de error indicando que no se puede certificar el grupo y por tanto serd necesario que
se ponga dicho grupo en estado No Certificado.

Comunicacion grupos formativos

:» Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
articipantes Grupas Acciones formativas Datos adicionales Corfirmacién Plan &
B Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacidn se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 13 - 55C50108 - Atencién sociosanitaria a personas en el domicilio (R.D. 1379/2008 BOE N° 218 9/09/2008; 721/2011 BOE N° 149 23/06/2011)
Grupo 10 - S5C50108_ACC_13_GRUP_10

@ Grupo nae certificado al no haber notificado ninguna practica.

VOLVER

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas
se debe pinchar en el boton continuar.

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS |
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =
n Grupos

Se van a certificar los grupos seleccionados, idesea continuar?. m

Cddigo accién Codigo grupo Denominacién

CIF Beneficiaria Estado | Valido v BUSCAR
O Codigo Denominacion Inicio Fin Estado Participanies CIF: Benef.

L4 33/1 04/12/2017 14/12/2017 Valido 1/0

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

VOLVER
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Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? » Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan

B Grupos
\/ Los grupos formativos indicados no contienen incidencias.

Confirmacion

Los grupos formativos se pueden certificar. Si lo desea puede certificar los grupos formativos pulsando sobre el botdn 'CONTINUAR',

VOLVER

m=

CONTINUAR

En este momento, la aplicacion genera un documento PDF con los datos relativos al

grupo para firmar su certificacion.
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Comunicacidn grupos formativos

Estd on: Flares de formaddn > (ud deses haoer? & Comanicacion » Fima

GRUPOS PFORMATIVOS COSTLS | BECAS ¥ AYUDAS i\ CERTIFICACTON |
B Motificacin Grupo
TEI T o 1 T R~ £
Fundacitn Estotal m
LT e T T T
HNotificacion certificacién de grupe
Ernitide «l misscous 6 e e pc Se 20 8 e 34000
Dot Ldentificativos del Gruipo
Brups 1 Y
D neminaciin.: ADGIOI0N_T
Datod del Solicitants
En i @nie | Fll £
f= 1
Endtidad | RATON_SOCIAL
Datod de la Aecitn formaliva
AL ParmBive | 1
B . ADGLUI0N - Asizhoncis 3 @ @reccan [B.0, 121053009 BOE N° 210 270,06 2009,
%2011 BOE N 138 RO 3001)
Hodahaegd de & Dmpariosn | Presencial
Harad de Formbeidn S0 hewad batsled
Datos dol Gruga
[Pt ivbiie | Fof T
Facha fin : /1153017
(Figapha Pl e {0l paani b QATR20LT
P M0 pueganoial
Rarde facal de mmpartcen
L=}
Lugar da Imparticids ;
ORASrTACIONES |
barad 538
Horar | Lunes, Martes, Msrcoies, lueves, Viemes
de 0700 3 1%:00
Discrepancia Horarics
LT maries do 0700 2 0500
Dabos Participanies
Walidos |
Prirecipal a
Rerdimientos Financoros © a
Bt a
Incidentados © a
Amdados 5
Streanone 3018 Pigia 171

Comunicacion grupos formativos

 Estd en: Planes de formacion > £Qué desea hacer? » Comunicacion > Certificacion

. GRUPOS FORMATIVOS COSTES | BECASYAYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &

B Grupos

| 0 La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente.

Codigo accién l:l Cadigo grupo I:l Denominacién

CIF Beneficiaria Estade |-- Elija opcion Vv BUSCAR
VOLVER

Hecho esto, el grupo queda en estado certificado
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Comunicacidn grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > (Qué desea haosr? » Comunicackdn > Certificaciin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES || secasvaons |[RCTUTTETTREE

Partidpanbes (s RS [matinas Datis adiienakes Confimadin Man [+
B Grupos
codigoaccin [1 | codgo grupo [2 Denominacién | |
CIF Banaficiaria Estade [ Hlija opeidn | BSLAR
[ codige Dhensminadisn i i Estado Farticipantes CIF Bomel.
O arz ADGGON0E_2 20082007 T Cartificads i/a

{ERTFICAR RO CERTN AR

Una vez certificado el grupo, accediendo al boton “Consulta de Participantes” que se
encuentra en el "Resumen de Actividad”, se podrd extraer un Excel de los participantes
del grupo certificado en el que se detallan los participantes incidentados y su causa

de incidencia.

CF: RAZON_SOCIAL Planes NIF: Ne Exp.: . 9 de mayo 2018 | [ B (37 |

Comunicacion grupos formativos

U

 Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS J COSTES J BECAS Y AYUDAS J CERTIFICACION
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B Resumen de actividad (datos comunicados a la fecha de generacidén del informe)

Fechas Acciones formativas 16
+ Inicio de ejecucidn 250092016 +Anulades a
« Fin de ejecucidn 31/12/2018  «Pendientes aprabacibn i

* Admmilidas a

Colectivas prioritarios * Cormprometidas 3
+ Exigida 100,00 %  *Certificadas a
* Cumplids 100,00 %

+ Mujeres 57,89 % Grupos formativos 11
» Mayares 45 afos 526%  +Walidos 2
+ Persanas de baja cuslificaciba BO 47 % | slncidentades 1
» Persanas con discapacidad 526%  sAnulades a
+ Desempleades de large duracida 526% | «Certificados a
+ Trabajadares de Pymes 0,00%  +Madificades 0
«Trab. B tiempo parcial 526%  «Pendientes 1
+ Trab. oon contrate temgaral 10,53 % +Lon participantes natificados ]

+Sin participantes notificados a

Ayudas « Can participantes valides / certilicades 3
+ Solicitada 549.334,50€ | *Contral a
+ Admitida 428.734,50€ | tContralftotal 0%
» Concedida 42B.734,50 €
* Reformulada 428.734,50 € Participantes 48
+ Rendimisntos financieros - *Walidos 20
« Certificada - Principal —  «Certificados 6
+ Certificads - Rendimientos financeros —  wVAlidos - Princigal 19

+Walidos - Rendimientos 7

Costes directos 3102,00¢€  *VAlidos - Exceso
* Amortizacidn 0,00 € +Wilidos de grupos no certificadog 10
* Coate persanal 0,00 € * Incidentadas a
* Facturas 3102,00€ || *Anulades 12
+ Gasins desplaramients docentes/personel 0,00 € * Sin notificar a
+ Gastos desplazamiento participantes o00€ | *Desempleados 89,47 %

+ Adrministracidn 0,00 %

Costes asociados 12,00 € CONSULTA MULTIPARTICIPACION
» Amartizacitn 0,00 €
* Coste persanal 0,00 €
+ Costes generales del plan 0,00 €
 Facturas 12,00 €
+ Ea8t0s desplEEAMmiento docentes) personel 0,00 €

Otros costes subvencionables
+ Tatal evalussitn y contral 0,00 €

Becas y ayudas

+ Participantes desempleados sin notificar 38
= Participantes desempleadas notificadas 3
« Porcentaje desempleados que han notificado Ayuda/Becs 7,32 %

Cuando se pincha en “Consulta Participantes’, se puede acceder a consultar
participantes a nivel general o participantes de empresas de prdcticas en los
certificados de profesionalidad.

Comunicacién grupos formativos
© Esta en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

B cConsulta de participantes

de parti

Seleccione: (®) Consulta participantes () Consulta participantes de empresas de practicas ~ ACEPTAR

VOLVER

Una vez seleccionada la consulta que nos interesa realizar es necesario dar al boton
de aceptar.
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Se pueden realizar diferentes filtros dependiendo de los datos que nos interesen en
ese momento.

Comunicacién grupos formativos
» Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

B} cConsulta de participantes

Cddigo accién I:I Cédigo grupo I:I Estado grupo |-- Elija opcién | Estado participante |-- Elija opcién Vv

Situacién |-
Nombre | ‘ Primer apellido | ‘ do apellido ‘
NIF | | niss | | ciFbeneficiaria [ | Rendimientos financieros |-- Elija opcion W BUSCAR

VOLVER

Sise senala la opcion de participantes de empresas de practicas el filtro da opcion de
CIF/NIF de empresas de prdcticas.

Comunicacién grupos formativos
© Estad en: Planes de formacion > L{Qué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

E) consulta de participantes

Cédigo accién I:| Cédigo grupo I:| Estado participante |-- Elija opcién V| Tipo accion | -- Elija opcién hd
CIF beneficiaria I:l ICIF/NIF empresa de prdcticas I:l I
MIF [ ] mMombre | | primer apellido | |

Segundo apellido ‘ BUSCAR

VOLVER

Una vez seleccionada la consulta deseada se deberd pulsar el boton “Exportar Excel”
para acceder a todos los datos de dicha consulta.

Comunicacién grupos formativos
© Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

B cConsulta de participantes

Cddigo accién Cédigo grupo I:l Estado grupo |-- Elija opcién V| Estado participante |-- Elija opcidn W

Situacion |- v

lija op

Nombre | | primer apellido ‘ ‘ Segundo apellido ‘

NIF [ | miss | | CIF beneficiaria [ | Rendimientos financieros |- Elija opcién Vv BUSCAR

NIF Nombre Estado Codigo Notificacién Inicio Fin Plazo ppte. CIF Beneficiaria

APELLIDO1 APELLIDO2 Certificado 1/ 2 19/01/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \__]

NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 Certificado 1/ 2 06/03/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \__]

PARTICIPANTEZ APELLIDOL Certificado 1/2  Certificado 19/01/2018 18/09/2017  28/09/2017  20/09/2017 B
APELLIDOZ2

PARTICIPANTES APELLIDOL Certificado 1/ 2 Certificado 19/01/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \;]
APELLIDOZ2

PARTICIPANTES APELLIDO1 Certificado 1/ 2 19/01/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \__]
APELLIDOZ2

Anulado 1/2 19/04/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \__]

Certificado 1/ 2 14/03/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 d

Certificado 1/ 2 19/01/2018 18/09/2017 28/09/2017 20/09/2017 \;]

Vilido 1/3 07/03/2018 05/02/2018 19/02/2018 07/02/2018 d

VOLVER

» DESCERTIFICAR
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Si se quiere descertificar un grupo formativo, como ya se indicéd con anterioridad, se
debe pulsar el boton CERTIFICAR.

Comunicacion grupos formativos
Eatd en;: Fanes de formackin > (Owd desed hasw? > Comunicacidn > Certficaddn
GRUPCE: FOHMATIVOS

COSTES BECAS ¥ AYUDAS | | OM |

B Grupos

ﬂ %o va & deshacer la contificaciin de lea gropes sslecclenudos, (deisa contitaar?. 5-']&:-

Cisdin arcidn Cidige grups Dengminackn

CiF Banaficlaria Estado W

ARGADDIPD_O 20/08/2017 DL 01T izJ/0

VOUNTR
Comunicacidn grupos lormativos
Estl an: Planed S Tormacin » Sud Stied hiser? > Comuricicin > Conificnbsn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS |
]
B Grupos
o Lot grupos ee has descentificado correctamants,
o Hay O panicipantes marcesss coms excess
Cadigo accidn [a | codigs gripo [ | Denominacitn |
CIF Banaficiaria | Estado [~ ENja opeidn v LA,
Chdiga Oenominacidn Inicis Fimn (BT Participantes CAF Bensl.
471234 e ] AT VLI0NT FROITSP018 /3
473 Gastion contable 002017 FraRP01T Walido 1/1
CRTWICAR ) CERTIFRCAR
WOLYER

Cuando descertificamos un grupo, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda incidentado
por falta de datos obligatorios en la certificacion, al descertificarlo, dicho participante
guedaria nuevamente en estado vdlido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se
procederd a validar de nuevo si todo estd correcto.

Es importante senalar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio
Publico de Empleo Estatal no podrdn descertificarse una vez certificados. El resto de
grupos podrd descertificarse siempre y cuando la accion formativa no esté
certificada, si lo estd, primero habrd que descertificar la accion formativa.
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Estd an; Flanes Jp formacidn > (Jud depes bacw? > Comgnicacitn > Certificacidn

GHUPCS POHMAT WS ClEsTES BEECAS ¥ AYIIDAS

B Grupos

€3 Los grupos & deshacer s cantificackin no deben banar visitss,

iy acckdn |2 Cdafign grups | 1 Drenominsoie
CIF Banapficiaria Estado = Elila ooaidn W
Coislingn Demominacion Tnbcie Fin Eslado Participantes CIF Bemel.
o 2511 ADGGO110_AF _2 GIF_1 08411/2017 QT I0Ls o
.
oLV
V. Certificacion Acciones

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las acciones del plan de
formacion selecciondndolas de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros
incluidos en el buscador de la pantalla (Codigo accion, Denominacion, Estado vy
Modalidad). El mismo botén de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la
primera vez que se pulse marcard las acciones seleccionadas como certificadas, si se
pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Hay que
tener en cuenta que el plazo para descertificar una accion formativa es de 30 dias
desde su certificacion, posteriormente no serd posible descertificarla.
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Comunicacidn grupos formativos
Evti ani Mansd da Fermadids > (i deias BaoedT > Commnitadin > Cartfpiebs
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS 0

Partiopaaten Grepos I Accicsan formakvas I Dt sdiciensbes Comfirmascidn Paa =

B Acciones formativas

cddlwl- ]" i [ ]m_--mwv
Elmm AR
Hastrando del 1 al 10 de 21 12388
[ Accidm Denominaciin Mod. Estado  Participsntes F. Certificacion
[l FHCEQLLD - Docencas e la formaciin profesicnul pars o emcleo - 1897/2011 de 18/Novmembre BOE N® Aderizidn B
309 del 2471272001 (300 horas)
=k ADGDOL0E - Gestidn contable v gestidn sdministrativa pars suditorls - 1210/2009 de 170ubs BOE n® 230 admitids §
dal ZN0U2009; G45/2011 de 9'Maye BOE o 136 Sel OGS 2001 (630 boras)
ADGDOZL0 - Crescsdn v gestidn de microempresas - 16511011 de 18 Hoviermbre BOE W2 105 Jel .
Hjp 24/12/2011 {520 horas) B Aamuds 6
ADGGOS08 - Operacioned de grab da datod v = B4572011 do WMays BOE .
O« n® 136 del B/06/2011 (840 horas) P Admids 8
Os HOTROJ0S - Operaciones bisicas de catenng - [RD 1376/ 2008 de LiAgesto BOE o 216 Jel 6/09/2008; RD Aderitidn B
GAS/2001 do 13 Maye BOE o 13T doll 8 lunio/2011) (250 horsa)
COMLOR IO - Gestidn y control dal sprovisionamento - 152272011 de 31 Octubre BOE N* 300 dal .
D& fanaron (456 bees) L LD
Or SECE0108 - Abencide sociozandans & personas en el domicilia - (RD 1379/2008 de LiAgosto BOE n® 218 " adeitidn &
del 9/09/2008) & (RO TZ1/2011 de 20/Hays BOE no 149 del 22/06/2011) (600 horss)
SECS0P0E - A - afa & d defiles & ik socales - (RD 13792008 de
Os Iigosto BOE n® 218 Sel 309/20008) + (KD 72L/2001 de 20VMayo BOE n® 145 del 2062001 ) (450 L] admitids &
horss)
O HOTRON0E - Dpersciones bisicas de coming - (RO 13762008 da L/dgeato BOE n® 216 del &/05/2008; RO P Aedhemit 8
BAS/2001 de 13/Mayo BOE n® 137 del 9 Junio/2011) (350 horss)
1o SHCBAT1L - Darsciadn v codrdinacion de scthvidades do biemps Bbee edecativg nfaatl v juvenil - P Admitids B
169772001 &= 18/ Moveembre BOE MO 309 del 24/12/2011 (410 haores)
=y
Comunicacién grupos formativos
» Estd en: Planes de formacién > ¢Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES J BECAS Y AYUDAS J
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B} Acciones formativas

J Las i formativas indicadas no i 1 incid

Confirmacién

Las acciones formativas se pueden certificar. Si lo desea puede certificar las acciones formativas pulsando sobre el botén 'CONTINUAR'.

VOLVER CONTINUAR

Es importante que antes de certificar una accion se hayan marcado como “No
certificados”, en la pestana de certificacion de grupos, todos los grupos de la accion
formativa que estén en estado vdlido y no se quieran certificar, de lo contrario, al
certificar la accion, la aplicacion los certificard.
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Edth an: Manes S Toimaiin > LQud deses haoe? » Comusicpiin » Cemloacdn
GRUPOS FORMATIVGS COSTES BECAS ¥ AYUDAS
B Grupas
Chdige acckdn [1 Chdga grups DyFe P Cii
CIF Benspficiaris ] Eskado |-~ Elija opchkin v. ALK
chdiga rensminacidn Inicis Fin Ustado Participantos CIF Bonal.
iz UFG11e_3 LA/ 09 2017 287093087 50
ira FOFD 05/02/2018 w2018 ¢ dud /o

= -

WOLVER

Si la accion formativa tiene algun grupo en el que no se vaya a dar de alta ningun
participante, debe marcar estos grupos como “no certificados” antes de certificar la
accion.

Si la accion es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algun mdédulo de
practicas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los que no
se vaya a notificar ninguna practica, de lo contrario la certificacion de la accion dard
error.

Al certificar la accion, la aplicacion informard de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar. Al igual que en la
certificacion de grupos, las alertas permitirdn continuar con la certificacion mientras
gue los errores paralizardn el proceso hasta que los mismos sean subsanados.

Comunicacién grupos formativos
» Estd en: Planes de formacion > ¢Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]
B Acciones formativas

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

@ Incidencias
[@ Accién 6 - COMT0210 - Gestién administrativa y financiera del comercio internacional (R.D. 1522/2011 BOE N°© 300 14/12/2011)
[@ Grupo 2288 - grupo alvaro
! Existen participantes pertenecientes a planes de economia social que ne son de economia social, de continuar se anulardn.
¢ El grupo no tiene participantes validos ni incidentados.

9 Grupo no certificado al no haber notificado ninguna practica.

VOLVER

Asi mismo, al certificar la accion, la aplicacion informard de los participantes que
exceden de los limites establecidos de reformulacion y abandono, si los hubiere. Si se
pincha sobre este aviso, la aplicacion lleva a la pestana de certificacion de
participantes, donde se pueden marcar las prioridades de exceso tal y como se ha
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descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso de
que la beneficiaria no marque las prioridades, la aplicacion marcard los excesos.

Camunicacibn grupos formativos

abd s Flanaa de formacda ® CQud depas Recar? ® Comanicacidn » Cartfioscidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES | BECAS ¥ AYUDAS W
Peticpsses | G Dries sduimmsles | Confumasidn Han &

B Acdiones lormativas

I&nﬂhwﬁwmuwﬁ;ﬂ»d uRkT 1 be & Aplcar [ incidena it Setalladan.

Dalos pendienies de resslver

& pontinuscién en Setallen g incd Lol hvar paes pofer cartifcer lg scoones;

Listade de mensapes

3 Inodenous

B Acebn 3 - ADGOOILS « Creadubn y gedtids de Muroamareiad « 1802/0011 de 18/ Nenembes BOE M* 309 del 2471272001 (520 harad)
& 0 rlemprn de participsster comunicsios como shandons axceds del 15% sdmitido sn ) partispantes, de conbingar e marcsren Lomo sncess. {,z‘.
i El pismern de parnopastes comunicedes exceden de fos refermuledes en S parDoOpEtes, de CONDNUST S€ MECanks D0ems EX080. ‘-q—l
] cortticar la mcotn (ormabvs &8 qurdardn parbcparies Marcadan come fXCong.

3 Grupo | - ADGDOT 101 CREACION ¥ GESTION DE MICROEMFRERAS
I Exxifen parbapanted o0 una edad fs comprandda eatie 18 v 30 aflod, de contwiuar 86 inssdenlaria.

VRN LT

Fusdesife stetsl pars la & dry wy wl Brepleg, O Toreelagens, M SR Madeid
oty ge prveoded | Yousioecdn | sceadesied lﬂ:ﬂ \'ﬂﬂ"ﬂm

GRUPGS FORMATIVOS COSTES secas v avupas |l

B raricipantes

-f Infermacién guardsds corractamants.

Codigs acedn [1 | césiga grups [ ] waF [ | Estada [-- Elia epeivn ]
shuacitn [ Euja epeitn 7 L
[ cadiga HIF Hnmshre Apeilidos Exbado Situsckn  R.F Ex Tipa P, Ak P Ralor
[mRFE] Certificado Finalizado MO ] [
[nEYE Certificads Finalizada MO [ 1 ) fa#
sz APELLIDOL APILLIDOZ Certificade Finalizade NO n 4
Oz PAETICIFANTER APELLIDOE APELLIDGE Certificado Finalzado WO L] i @
Oz FARTICIFAMTEI APILLIDON APILLIDOZ Certificado Finalizade NO n 4
Oz FARTICIPANTEA APELLIDO N APELLIDOZ Certificado Finalzado MO ] F] 7
'_'I 1tz MOMBRL APILLIDGY APILLIDG: Certificado Finalizada NO (7] 3 [‘p
Oz [ WK Arslads  Absndeno NO n i
Dasa ® KK vailida Finalzado MO N I 4
AT A Ak ERCE 5 REHDWMEMTD  LXPORTAR LXCIL

WLVER

Una vez subsanados todos las incidencias detectadas, se continuard con la
certificacion de la accion pulsando el boton Continuar. Realizado este proceso, se
generard un documento PDF con los datos relativos a la accion para “firmar” su
certificacion.
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» Estd en: Planes de formacién = dQué desea hacer? > Comunicacién > Firma

COSTES CERTIFICACION

E wNotificacion Accion

14 4 B Jdex b Bl =
Fundacién Tripartita 3§
e e el .
Notificaciéon Certificacion de Accion
Emitide el lunes 27 de abril de 2015 = las 10:04

Datos del Selicitante

Expediente :
CIF:
Entidad :

Datos de la Accion Formativa

Accién Formativa : 6

Denominacién : MANIPULACION DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS, MIVEL BASICO
Modalidad de la Imparticién : Presencial

Horas de Formacion : 25 horas totales

Coste/hora : 7,20

Datos de los Grupos Formativos

N° de Grupos validos : 11
Fecha Inicio (primer grupo): 15/01/2015
Fecha Fin (dltimo grupo): 20/03/2015

Datos Participantes

validos :
Principal : 226
Rendimientos Financieros : o
Exceso: o
Incidentados : 2
Anulados : 5

Subvencicnes 2014 Pigina 1/1

CANCELAR FIRMAR

Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la
certificacion de las acciones se ha realizado correctamente.

Comunicacién grupos formativos

Estdi ani Flanes de formacidn > Dud desea bacer? > Comunicandn > Cerbificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYLIDAS l ERTIFICNCI |

B Acciones formativas

) La certificacitn de las acciones se ha realizade comectamente.

Codign | | Denominacin |
¥ Presencial

| Estado |- Elga cpin V]

E

VI. Datos Adicionales.

En esta pestana, que es de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacion del plan de formacion:
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Comunicacién grupos formativos
© Esta en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Participantes Grupos Acciones formativas Confirmacién Plan [£]

B Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcién v

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales -- Elija opcion (% ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros -- Elija opcién Vv ACEPTAR
Solicitud del tercer pago

Solicitar tercer pago -- Elija opcién W

CANCELAR ACEPTAR

e Método de prorrateo de los costes imputados en el plan: Se indicard el metodo
de prorrateo elegido por la entidad beneficiaria para los costes indirectos
asignados al plan en su conjunto y para los costes generales del plan:

o Prorrateo por Horas de Imparticion:
N de horas x N2 de grupos

o Prorrateo por Horas de Formacion:
N¢ de horas x N2 de participantes

o Prorrateo por Costes Certificados:
N2 de participantes x N2 de horas x Coste/Hora/Participante

Comunicacién grupos formativos
© Estd en: Planes de formacion > ¢Qué desea hacer? > Comunicacion > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Participantes || Grupos | Acciones formativas Datos adicionales '] | Confirmacion Plan =

B) Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo
Costes certificados
Horas de formacién
Horas de imparticién

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales -- Elija opcion v ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros -- Elija opcién v ACEPTAR

Solicitud del tercer pago

Solicitar tercer pago
e Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad: se

indicard si alguna de las entidades beneficiarias ha recibido otras ayudas para
realizar la actividad formativa y se pinchard el boton aceptar.
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Si se ha seleccionado que S, la aplicaciéon habilita un campo para anadir la/s
entidad/es beneficiaria/s que las han recibido. En este caso la aplicacion
informatica generard un certificado de percepcion de otras ayudas para todas
las entidades beneficiarias, las que si las hayan recibido con las cuantias
correspondientes y su procedencia, y para aquellas entidades que no las hayan
percibido, indicando que no se han recibido ayudas.

Todos los certificados deben firmarse por el Representante Legal de cada
entidad beneficiaria.

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B Datos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcién v

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales [ ACEPTAR

Entidades beneficiarias

ARADIR  ELIMINAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros -- Elija opcién W ACEPTAR

Solicitud del tercer pago

Solicitar tercer pago -- Elija opcién W

CANCELAR ACEPTAR

Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacion > ¢Qué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

5
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &

B Dpatos adicionales

Afiadir entidad beneficiaria

CIF beneficiaria -- Elija opcién V
Importe 1«
CIF concedente ayuda |:|

Razén social concedente ayuda |

CANCELAR ~ ACEPTAR
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¢ Rendimientos Financieros: Se indicard si se han obtenido o no rendimientos
financieros y se pinchard el botén aceptar. En caso de que Si se hayan
obtenido, se habilitardn campos para indicar por cada una de las beneficiarias
que contenga el plan, la cuantia declarada y si se han invertido dichos
rendimientos en actividad formativa.

Comunicacién grupos formativos

Extd on; Flanes S formaciin » (0 desea haoer? > Comenicackia > Ceartfcackin

GRUPHS FORMATIVOS COSTLS BLCAS ¥ AYLUDAS ~ CERTIFICACIO

B natos adiclonales

HEtnda de prarrale de los cosles impulados o plan

Prosraten [+ L epeidn R

Percepolin de ofras ayudas ¢ ingresos adiclonales para la misma actividasd

Ayudaifingreded adicionale [-- & lija expriden v: ACEFTAR

Hendimisnios financiorcs generados. por los fondos librados

Wandirmbinton Raisser o [si w| | acEFTaR

Justifics con excess participantes ws Il

CIF Hagdn social Impartn rendimionics
RAZOH_SOCIAL 200,50 Tl =
RATOH_SOCIAL 2,00 v 4
RAZOH_SOCLAL 31200

e Solicitud del tercer pago: Se indicard si se solicita o no el tercer pago.

En caso de indicar Sl, se estard solicitando el tercer pago en base al articulo
19.7 de la Resolucion de 17 de agosto de 2016 del SEPE, que indica que una vez
finalizada vy justificada la actividad formativa subvencionada, a peticion de la
entidad beneficiaria, se realizard el pago, si procede, de la cantidad pendiente
de abonar. Para el cdlculo de dicho importe se tendrd en consideracion la
cuenta justificativa presentada.

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > ¢Qué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

Datos adicionales
Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcién v

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudasfingresos adicionales -- Elija opcién v ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros -- Elija opcién v ACEPTAR

Solicitud del tercer pago

Solicitar tercer pago S
NO

CANCELAR ACEPTAR
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Cuando se hayan rellenado todos los “datos adicionales del plan de formacion” se
debe pinchar en el boton ACEPTAR para guardarlos.
Comunicaciéon grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

B Dpatos adicionales
J Los cambios se han realizado correctamente.

Mé&todo de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados W

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales NO W ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros NO v ACEPTAR

Solicitud del tercer pago

Solicitar tercer pago NO W

CANCELAR ACEPTAR

Si faltase algun campo por cumplimentar en la pestana de Datos adicionales, al
confirmar el Plan, saldria el siguiente mensaje: "Hay campos sin cumplimentar en los
datos adlcionales’, canceldndose el proceso de certificacion.

Comunicacién grupos formativos

Esta en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]
B confirmacién Plan
& Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales.
Proceso de cierre
Se ha cancelado el proceso de certificacién.
VOLVER

VIL. Confirmacion del Plan.
En esta pestana se inicia la certificacion del plan de formacién y se generan los
documentos de certificacion y justificacion de costes que deberdn ser firmados vy
enviados telemdticamente a la FUNDAE. Este proceso de cierre puede demorarse
mMas o menos tiempo en funcion del volumen del expediente.

Al entrar en la pestana “Confirmacion Plan” la aplicacion nos lleva directamente a una
ventana en la que aparecerd la siguiente pregunta:
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Comunicacién grupos formativos

© Esta en: Planes de formacion » éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

‘GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ l

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =

Bl confirmacion Plan

El proceso de certificacion del plan se va a iniciar,édesea continuar?. @1@

VOLVER

Al contestar Sl, nos devuelve a su vez el siguiente mensaje:

Comunicacion grupos formativos
© Estd en: Planes de formacién > {Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =
B confirmacién Plan
Proceso de cierre

Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo con fecha 04/04/2018 13:42:36. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccién para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacién.

VOLVER

Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de la
aplicacion (Grupos formativos, Costes o Becas y Ayudas).

Al finalizar el proceso se informa de los errores/alertas detectadas generdandose la
posibilidad de extraer las mismas a un libro de Excel. Los errores o alertas se
distribuyen en diferentes hojas del libro en funcion de si afectan al plan, a las acciones,
alos grupos, a los participantes o a los costes, para que puedan ser identificados con
mayor facilidad.

Comunicaciéon grupos formativos

- Esta en: Planes de formacién > éQué desea hacer? = Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS i |

Participantes Grupos Accones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =

B confirmacién Plan

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botén “Exportar Excel’. Es necesario
pulsar el botdn *modificar’ para proceder a su correccion.

B Plan de formacion
b El nimero de participantes comunicados como desempleados excede del 30% admitido en 26 participantes. De continuar se marcaran como exceso.
Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.

]
. Referente a la evaluacién y control, no se cubre una muestra representativa que alcance al menos el 10% de los grupos impartidos, de continuar, se le
= aplicard la minoracion correspondiente en |a liquidacidn.

'

Se recuerda que deben grabar todos los cuestionarios de evaluacion que hayan cumplimentado los participantes.
@ Acciones
! Acciones con advertencias: 15
@ Grupos
I @ Grupos con error: 2 I
! Grupos con advertencias: 2

EXPORTAR EXCEL 1.,"::=

CANCELAR MODIFICAR
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A (=] L4 U
1 m N° Grupo Tipo Descripcion
2 | 1 80 Error | Existen participantss donde el dato finalizado/abandeno no estd indicada.
3 i 80 Adwvertencia Existen participantes con datos obligatorios ne comunicados, de continuar se anularan.
4 L 80 Advertencia El grupe no tiene participantes vilidos ni incidentados.
g | 10 Error | Grupo no certificado al no haber notificado ninguna prictica.
3 12 10 Advertencia Se recuerda que deben grabar todes los cuestionarios de evaluacidn que hayan cumplimentade los participantes,
8
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
el
22
23
24
25
26
27
28
29
30
i
32
33
34
35
36
ar
38
39
40
41
42
43
44

Plan Formacién Acciones Formativas Grupos Participantes Costes @® [

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y es
necesario subsanarlos. Por ejemplo: errores debidos a la existencia de participantes
en los que no se haya indicado si han finalizado la formacion.

Cuando la aplicacion detecta alertas, se puede optar por subsanarlas mediante el
pboton Modificar, o continuar el proceso, pulsando el botén Confirmar, en cuyo caso la
aplicacion asignard automaticamente las anulaciones que correspondan.

Pero aun tratdndose de avisos que no impiden seguir con la certificacion del plan, es
importante prestar atencion a dichas advertencias pues algunas de ellas avisan de
posibles minoraciones parciales o totales en la comprobacion tecnico economica de
la justificacion.

En el siguiente ejemplo, los avisos que aparecen permiten continuar con la
certificacion del Plan a traves del boton “Confirmar’, pero advierten de las posibles
consecuencias:

"Plan de formacion de ambito Estatal gue no cumple el criterio de estatalidad,
al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades
autonomas. De continuar con la certificacion la liquidacion resultante serc
cero’.
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"Referente a la evaluacion y control, no se cubre una muestra representativa
que alcance al menos el 10 % de los grupos impartidos, de continuar, se le
aplicara la minoracion correspondiente en la liquidacion’”.

Por tanto, es preciso fijarse bien en las incidencias y en sus posibles consecuencias si
se continda con la certificacion del Plan.

Comunicacion grupos formativos

Edth dfii PMinid di Foffiididd ¥ (Cud Sidad hittdT ¥ Comuftiids 3 Caftihoacion

GRUPDS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACTO

B confirmacion Plan

[ﬁﬁ, En oy conruae ton U carbicecsdn, o sabema peocederl sutsmiteamenty b aphewr ok nodescaniiacooes delaleial.

Process de cherne

El proceso de certificpndn del plan de formapcdn ha detectsdo arrares i ingidenig, pusds congultar ol detalls medante ol betin "Exportar Excel’, Es aecesars
puliar o Bobin ‘modihin” para proteder b fu Simeddia,

& Pan de foemacidin
I 12 e wa & certhear fngun parbapinte pars justiicar |a dyuda concedda, de contwiuar S haudard & 0 el plan formatre, ! :l
B M s¢ By comamicado nisgin codte, de conbruar ¢ byusdard a 0 o plan fermative. %

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre el numero de
acciones, grupos, y participantes certificados, asi como de los participantes para
justificar rendimientos. Ademds, se informa del porcentaje de participantes
"Desempleados’, de "Administracion publica” y de "Entidades”.
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Comunicacion grupos formativos

Est# en: Planes de formacidn = iQué desez hacer? > Comunicacidn = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adidonales Confirmacién Man =

B confirmacién Plan
& En caso de continuar con |a certificacidn, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detzlladas.

Proceso de cierre

El proceso de cartificacidn del plan de formacién ha detectado incidencias.

= Plan de formacidn
No se va a certificar ningin participante para justificar la ayuda concedida, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.

Mo se ha comunicado ningtn coste, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.

Al certificar el plan de formacidn se quedardn participantes marcados como exceso.,

Plan de formacidn de dmbito Estatal que no cumple criterio de estatalidad en participantes, al no haber participantes certificados en al menos dos
Comunidades Autdnomas. De continuar con la certificacidn, la liquidacién resultante serd cero.

Referente a la evaluacién y control, no se cubre una muestra representativa que alcance al menos el 10% de los grupos impartidos, de continuar, s= le
aplicard la minoracién correspondiente en la liquidacién.

Se recuerda que deben grabar todos los cuestionarios de evaluacién que hayan cumplimentado los participantes.

Flan de formacidn de dmbito Estatal que mo cumple criterio de estatalidad en centros de formacidn, al no haber grupes certificados cuyos centros de
formacion estén ubicados en 2l menos dos Comunidades Autdnomas. De continuar con la certificacién, |a liquidacidn resultante serd cero.

2 Accionas

£ Acciones con advertencias: 14
= Grupos
% Grupos con advertendas: 1

EXPORTAR EXCEL

Datos plan formativo
Acciones certificadas

Grupos certificados
Participantes certificados
Participantes con rendimientos

Dresempleados

S

Administracién pdblica

1381101

Participantes de Entidades oo %

MODIFICAR COMFIRMAR

Una vez confirmado el proceso no se podrd modificar ningun dato y se generardn los
documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/es.

B confirmacién Plan
o Lacertificacion del plan s ha realzsdo omectamente, & conkinuacidn puede firmar v eeviar ks docamentos generados,

Entidad sslicitante

Firmantes;

Mo s ancontraron resaltados,

i de cortifi i
Documento Requicre firma Firmada
[ Resumen acosnes formstives oertfacsdss 5 Mo ™
. Resumen de Costes Presentados s Mo ™
Agsumen da Costes Certificados No A8, 't]
[a] Certsfarnds de Costes Generales ded Man Si M bz
3 Cerbfceso de Hateres Indvedsales Mo Ho ™

A continuacion se procederd a firmar los documentos que lo requieran para lo que
serd necesario entrar en la aplicacion con la firma digital de persona juridica.

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la entidad
beneficiaria acreditado ante la FUNDAE o, en el caso de las agrupaciones, del
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representante legal de la entidad que representa a la agrupacion, son los siguientes:
"Resumen Acciones Formativas Certificadas’, "Resumen de costes presentados’,
“Certificado de Percepcion de otras Ayudas” en caso de haberse recibido y
“Certificado de Costes Generales del Plan” en caso de que se hayan imputado este
tipo de costes.

Para justificar los costes de personal interno se pueden remitir el/los certificado/s de
haberes correspondiente/s. En caso de justificarse mediante los mismos, la firma de
dicho/s documento/s serd obligatoria y deberd hacerse antes de darle al boton
enviar.

B confirmacién Plan

A% En caso de que o represantante legal no feme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justfcatives de los salarics,

u El unnsria purde firmar [a dooomertacitn correpondierte de |s certificandn del plan de Fermacén,

Entidsd salicitants

Firmantes:
Ho ma ancontraron rossltados.
Documentos de certificaciing
[ Ep— Hequirre firmas Farmasda
o Resumen aoosned formaetvad cemihcadas 5 Pig '.F':
[ Resumen de Coates Presantsdos = Mo "
-
Resumen de Costes Certificados Mo Pk i
(] Certficeds de Costed Sencrales del Man 5= 1] ll-':
[ Cartificads dp Haberes Indroduales Mo Mo ',"

CAHCELAR i

Desde esta pestana tambien se puede consultar el documento “Resumen de Costes
certificados”, que muestra los costes de grupos certificados con los costes indirectos
distribuidos conforme al meétodo de prorrateo elegido.

Una vez firmados los documentos se pulsard el botdn enviar para finalizar la
certificacion. No se podrdan enviar los documentos hasta que las entidades
asociadas/agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que les correspondan.
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B confirmacién Plan

& Informacién guardeds correctamente.

ﬂ 5a la decumentacin de centificacdn del plan de fermacedn ba sido firmada por tedos las representantes begales que deben kacerlo, poede proceder a enviarla. Esta

& En caso de que & representante begal no firme los temificados de haberes, deberd presenter sopormes joastficatives de los salanos.

Entidad solicitante
Firmantes:
Maombre Apellido Documento Fecha de La firma
= = For =
Resumen de Costes Presentados
Certheado de Costes Generales del Plaa

Datumsenlas de certilicacien:

Drocuwmento Requiere firma Firmado
[} Resumen acoines formabvas certificadas 5l E] E
Q) Resumen de Costes Presentados 5 5 )
Besumen de Costes Certdndes Ha A8, b
) Cemificado de Costes Generales del Plan si 5i ™
) Cestificado de Heberes Indwidusies No Ha ™

B confirmacidén Plan

J La cerbficandn del plan de farmanén se he ermado oxrettamente,

Entidad solicitants

Firmantes:
Mambre Apeiindo Documenio Fecha de ia finma
R ninnes far certificadas
Resumen de Costed Presentados
Cortificads de Coates Goanerales del Man
] dm cartifi &
Dracumento Requiere firma Firmado
[} REEUMEN §otesrts Tonmptives certfaidss & sf |
O Resumen de Costes Presertados 5 5P b |
Resumen de Costes Certificadcs ha n.a. H
(o] Cortificads du Costes Ganarsbes del Plan i & b
0 et de Maberes Indivadiasl Ha Ra ™
WD WER

Finalizado el proceso, en la pestana de Certificacion se podrda comprobar la fecha y
hora en que se realizd el envio.
Confirmacitn Plan

N La certificacién ha sido envisds con fecha 15/10/2015 10042101

Entidad solicitante

Firmantes:

Hosibse Apellida Dacimento Fecha de La firma
Resumen acoores formatives cerbficedss
Resumen de Costes Presentados
Cortfizads 4o Coates Ganarales ded Man

Documentos de certificacidn:

Decansenlo Hequiers firma Firmada
o - : = o e S £l |
O Resumsen de Costes Presentados Si 5 N
e e o ne =
O} Certificads de Costes Generales del Plan si i bz
2} Certificado de Haberes Indriduales Mo [ ™

Al
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