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REQUISITOS Y DOCUMENTACION NECESARIA

Solicitud de beca (1)

¢ Solicitud de beca/ayuda completa, debidamente firmada y con las ayudas e
importes solicitados cumplimentados.

Transporte (2)

Transporte Publico 2.1:

e 211. Urbano (Centro de
formacion y domicilio en el
mMismMo municipio)

e 2.1.2.Interurbano (Centro de
formacion y domicilio en
diferentes municipios)

-Importe billetes:

e Urbano: ayuda hasta un
maximo de 1,5 €/dia

e Interurbano. ayuda hasta
un mdéximo de 5 €/dia

o Billetes de transporte utilizados (sencillo/abono/...).

Vehiculo Propio 2.2

-Ayuda de 0.19 €/Km/dia.
Mdéximo: 20 €/dia

e Acreditacion de falta de medios de transporte publico entre el domicilio y el
centro de formacion y/o justificacion de incompatibilidad de horarios de dicho
transporte con respecto a la formacion a realizar.

e Certificado de empadronamiento actualizado.

Manutencién (3)

- Ayuda hasta un maximo de
12 €/dia

e Jornadas de imparticion con horario partido (manana/tarde).

¢ Distancia entre el domicilio y el centro de formacion >= 20 Kilometros.
e Certificado de empadronamiento actualizado.

e Justificantes del gasto por manutencion.

Alojamiento y Manutencion (4)

Billetes desplazamiento inicio/fin (5)

- Ayuda hasta un maximo de
80 €/dia natural

e Distancia entre el domicilio y el centro de formacion > 100 Kms.
e Certificado de empadronamiento actualizado.

e Contrato arrendamiento/factura de hospedaije.

e Justificantes de gastos por manutencion.

- Ayuda por el importe de
los billetes de los
desplazamientos inicial/final

e Distancia entre el domicilio y el centro de formacion > 100 Kms.
e Certificado de empadronamiento actualizado.
e Billetes de transporte (desplazamientos inicial/final) en clase econdmica.

Conciliacion (6)

- Ayuda de 13,44 €/dia
(75% IPREM)

e Documentacion acreditativa sobre hijos < 12 afos o familiares dependientes hasta 22
grado:
v Copia Libro Familia/doc. justificativa grado parentesco con familiar dependiente.
v Grado de dependencia del familiar atendido por el solicitante (informe sanitario de
valoracién del grado de dependencia, etc.).
v Acreditacion familiar dependiente estd a cargo del solicitante (certificado
empadronamiento que integre todas las personas que conviven en el domicilio,
certificado del Centro de Servicios Sociales o resolucién Programa Individual de
Atencién).

e Documentacion acreditativa sobre Rentas < 75% IPREM
v Acreditacion de ingresos de todos los miembros de la unidad familiar mediante
copia completa del impreso de declaracion de la renta o certificado de rentas expedido
por la Agencia Tributaria.

e Certificado acreditativo de la oficina de empleo de no haber rechazado ofertas de trabajo
adecuadas ni de participacion en actividades de promocion o reconversion profesional (1
mes después de agotar prestacion/subsidio).

Beca (7)

-Beca de 9 €/dia

e Certificado de discapacidad (IMSERSO o Administracion competente).

.- Acreditacion
de la situacion
de desempleo
durante todo el
periodo
formativo (%)

.- Justificacion
de las faltas de
asistencia a la
formacion.
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1 Solicitud de beca y ayuda

Solicitud de Becas y/o Ayudas para personas desempleadas participantes en los programas de formacion de dmbito estatal 2018, en modelo normalizado, con
todos los datos correctamente cumplimentados, firma original y letra legible del solicitante y tipos de ayuda con todas las cuantias solicitadas.

2 Ayuda de transporte (Articulo 8 de la Resolucion de 18 de enero de 2019 del Servicio Publico de Empleo Estatal; Orden TAS/718/2008, modificada por la Orden
ESS/1726/2012)

2.1 Transporte publico

2.1.1 Urbano: Ayuda hasta un mdximo de 1,5€/dia para desplazamientos entre el domicilio y centro de formacion (tedrica/prdcticas) que se realizan
dentro del mismo municipio.
2.1.2 Interurbano: Ayuda hasta un mdximo de 5€/dia para desplazamientos entre el domicilio y centro de formacion (tedrica/prdcticas) que se realizan

en diferentes municipios.

El cdlculo de la ayuda se realizard segun las condiciones anteriores. En caso de presentacion de abonos de transporte que ofrezcan dudas sobre su coste unitario
y/o nimero de viagjes que acumulan y/o periodo de uso que permiten, se debe precisar informacién aclaratoria a este respecto en el apartado de Observaciones.
De igual modo, cuando se utilicen distintos medios para completar el recorrido entre el domicilio y el centro de formacion, los alumnos conservardn los justificantes
de gastos.

2.2 Vehiculo propio: 0,19€/Km hasta un mdximo de 20€/dia. Se podrd tener derecho a este tipo de ayuda en concepto de transporte privado para
desplazamientos entre el domicilio y el centro de formacién (tedrica/prdcticas) y solo cuando no exista medio de transporte publico para realizar el
desplazamiento o cuando dicho transporte no sea de horario regular y por tanto no permita compatibilizarlo con el horario del curso.

Se deberd aportar certificado oficial de la falta de alternativa para realizar el trayecto en transporte publico o soportes acreditativos que justifiquen la
incompatibilidad con el horario del curso, no considerandose vdlidas las declaraciones del participante y/o de la entidad formadora.

En caso de producirse una modalidad de transporte combinada (parte del recorrido al centro de formacion en vehiculo propio y parte en transporte publico), se
deberdn indicar en el impreso de solicitud los dos tipos de ayuda, con informacion precisa de ambos desplazamientos en el apartado de Observaciones.

Serd necesario aportar certificado o volante de empadronamiento actualizado conforme al domicilio del solicitante cumplimentado en la solicitud.

En el caso de que varias personas compartan el mismo vehiculo y se trasladen al mismo centro de formacion, se concederd la ayuda de transporte sélo a uno de
ellos.

3 Ayuda de Manutencion: Ayuda hasta un maximo de 12€/dia de asistencia

Para solicitar este tipo de ayuda, es imprescindible que el horario de imparticion del curso sea de manana y tarde para la misma jornada y que la distancia minima
entre el domicilio del solicitante y el centro de formacién alcance o supere los 20 Kilémetros.

Se deben conservar los justificantes del gasto realizado asi como aportar certificado o volante de empadronamiento que acredite el domicilio del solicitante
cumplimentado en la solicitud.
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4 Ayuda por Alojamiento y Manutencién: Importe maximo de la ayuda, 80€ por dia natural.

Para solicitar este tipo de ayuda, la distancia minima entre el domicilio del solicitante y el centro de formacién serd superior a 100 Km, salvo acreditacion expresa
de que los desplazamientos no puedan efectuarse diariamente antes y después de las clases por incompatibilidad entre los servicios de la red de transportes
existentes y el horario de imparticién del curso.

El gasto real de alojamiento se justificard aportando contrato de arrendamiento junto con el documento de abono en cuenta del arrendador o factura de hospedaje,
los cuales, solamente se admitirdn como acreditacion para este tipo de ayuda cuando exista correspondencia entre las fechas de imparticion del curso y el periodo
de arrendamiento.

Se deberdn aportar los justificantes del gasto realizado por manutencion y aportar certificado o volante de empadronamiento actualizado conforme al domicilio
cumplimentado en la solicitud.

Esta ayuda es incompatible con la de “Manutencion”.

El participante no podrd ser beneficiario de este tipo de ayuda cuando el uso del alojamiento esté destinado a otros fines distintos a los de la realizacion de la accion
formativa.

Si varias personas comparten el mismo domicilio y se trasladan al mismo centro de formacion, se concederd la ayuda de alojamiento sélo a uno de ellos.

5 Billetes desplazamiento inicio/fin (Anexo IlI, articulo 2d) Orden TASS 718/2008)

Para solicitar este tipo de ayuda, la distancia minima entre el domicilio del solicitante y el centro de formacion serd superior a 100 Km. El alumno tendrd derecho a
los billetes de transporte en clase econémica de los desplazamientos al inicio y/o final de la formacion.

6 Ayudas a la Conciliacién (Articulo 8.6 de la Resolucion de 18 de enero de 2019 del Servicio Publico de Empleo Estatal; Articulo 25 del R.D. 884/2017 de 3 de julio y
la Ley /2018 de 3 de julio de Presupuestos Generales del Estado)

Se entiende cumplido el requisito de rentas inferiores al 75 % IPREM (Indicador Publico de Renta de Efectos Multiples) cuando la suma de las rentas anuales
correspondientes al ultimo ejercicio fiscal de todos los integrantes de la unidad familiar (1), incluido el solicitante, dividido por el numero de miembros que la
componen no supere 4.840,52€ (Disposicion adicional centésima décima novena de la Ley 6/2018, de 3 de julio, de Presupuestos Generales del Estado para el
ano 2018). El importe de la ayuda a la Conciliacién es de 13,44€/dia de asistencia.

7 Beca (Articulo 8.2 Resolucion de 18 de enero de 2019 del Servicio Publico de Empleo Estatal Articulo 25, Anexo Ill.1 de la Orden TAS/718/2008, modificada por la
Orden ESS/1726/2012).

El importe de la beca es de 8 €/dia de asistencia. Se entiende cumplido el requisito de discapacidad cuando los certificados reconozcan un grado de minusvalia
igual o superior al 33% (R.D. 1414/2006 de 1 de diciembre, por el que se determina la consideracién de persona con discapacidad a los efectos de la ley 51/2003).
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PROCEDIMIENTO

1.-La entidad beneficiaria del programa de formacion debe informar a las personas desempleadas, participantes en las acciones sobre las becas y ayudas que
contempla la normativa aplicable (Art. 28.1 Orden TAS/718/2008, modificada por la Orden ESS/1726/2012; Art. 8.8 Resolucion de 18 de enero de 2019 del Servicio
Publico de Empleo Estatal). A tal fin, les ha de entregar el presente documento, facilitando también a los participantes que lo requieran el modelo de solicitud de
beca y/o ayudas para personas desempleadas, ambos a disposicion de los usuarios en la pdgina de Internet de la Fundacion Estatal para la Formacion en el
Empleo (www.fundae.es). En ese momento, se debe informar también a los alumnos sobre el numero de expediente asignado al programa de formacién, asi como
del numero de accién y de grupo correspondiente al curso al que asisten, al tratarse de datos imprescindibles para la tramitacion de estas solicitudes.

(*) Las personas seleccionadas deberdn acreditar debidamente la condicion de desempleadas al inicio de la formacion, presentando documentacion de “alta” o
“suspension” de la tarjeta de demanda de empleo durante el periodo formativo expedido por los Servicios de empleo de la Comunidad Auténoma, requisito
imprescindible para solicitar cualquier prestacion, subsidio o ayuda por desempleo.

La no remisién de dicha documentacion serd objeto de “No admisién a trdmite” de la solicitud.

2.-En el Listado inicial de asistentes que la entidad ha de enviar a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo a traveés de la aplicacion telemdatica de
comunicaciones de inicio de los cursos impartidos, se deben identificar aquellos alumnos que estén al comienzo del curso en situacion de desempleo, requisito
imprescindible para ser solicitante y perceptor de una beca/ayuda.

3.-La entidad beneficiaria del programa de formacion deberd registrar a través de la aplicacion telemdtica de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo,
los documentos de Asistencia de participantes desempleados que solicitan Becas/Ayudas debidamente sellados y firmados para todo el periodo de formacion asi
como la relacién de personas desempleadas que soliciten beca/ayuda.

La indicacion por la entidad de los dias de asistencia certificados para cada alumno de los relacionados en el documento, viene determinada por la comprobacion
de sus firmas en los documentos de Control de Asistencia (S-30) y no por la totalidad de dias que componen la accién formativa. La norma establece que constituye
pérdida del derecho a percibir las ayudas incurrir en mds de tres faltas de asistencia no justificadas al mes en cada accion formativa (Art. 28.3 Orden
TAS/718/2008, modificada por la Orden ESS/1726/2012 y articulo 8.8 de la Resolucién de 18 de enero de 2019, del Servicio Publico de Empleo Estatal). Si existe
justificacion para dichas faltas, se deberd conservar copia de las mismas. En todo caso no se tendrd derecho a percibir las ayudas y becas que correspondan a los
dias en los que no se asista a la accién formativa (Art. 8.8. de la Resolucion de 18 de enero de 2019 del Servicio Publico de Empleo Estatal).

4.-Solamente las personas desempleadas participantes en las acciones formativas que rednan los requisitos establecidos en la normativa de aplicaciéon y que
habiendo finalizado la imparticiéon y/o la prdctica no laboral y comunicadas en el documento de Asistencia de participantes (S-31), pueden presentar ante la citada
entidad, la solicitud de beca/ayuda debidamente cumplimentada con firma original y letra legible debiendo conservar la documentacion acreditativa necesaria
segun el/los tipo/s de ayuda solicitado/s, conforme se sefala en este documento. Estas solicitudes deben remitirse de forma electrénica por parte de la entidad a
la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo o en su defecto, al Registro de dicha Fundacion Estatal.

5.- La entidad beneficiaria ha de encargarse de remitir a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, como maximo en los diez primeros dias tras la
finalizacion del curso, todas las solicitudes de becas/ayudas que les hayan sido entregadas por los desempleados. Conviene advertir que todos los justificantes de
gastos y/o faltas de asistencia deben ser conservados por los participantes.

Las solicitudes deben acompanarse de los correspondientes documentos de Asistencia de participantes desempleados que solicitan Becas/Ayudas, siempre que
no se hayan registrado dichos documentos a través de la aplicacion telematica.


http://www.fundae.es/
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B6.- La Fundacion Estatal (FUNDAE) registrard la documentacion entregada. Tras comprobar los documentos, si existen carencias de informacion se requiere al
solicitante de las ayudas la subsanacién o aportacion de la documentacion correspondiente. Una vez gestionadas las solicitudes, se da traslado de la propuesta de
cierre ante el SEPE para la concesion, en su caso, de forma directa al solicitante de la beca/ayuda mediante ingreso en la cuenta corriente indicada en la solicitud,
en la que éste ha de constar como titular.

7.- En todo caso, cuando no se cumplan las condiciones para el abono de la beca o ayuda, la Fundacion Estatal para la Formacién en el Empleo trasladard la
propuesta de denegacion al Servicio Publico de Empleo Estatal.

NOTA: Las consultas relativas al estado de tramitacion de las solicitudes, deben realizarse directamente por los participantes desempleados a través del Servicio al Cliente de la
Fundacion Estatal (31/119-54-30) o a través de la pdgina web de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, seccién Trabajadores, “Consulta el estado de tu Beca”.
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INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD DE BECA Y/O AYUDA

a) Datos del solicitante

Se indicard el nombre y apellidos, evitando las abreviaturas, el Numero de ldentificacion Fiscal o de Extranjeria, segun corresponda y los datos de la direccion completa
del solicitante, asi como los teléfonos de contacto y el email, si los tuviera.

Datos bancarios (Codigo IBAN) (2): Se cumplimentardn los datos bancarios de la cuenta corriente de la que es titular el solicitante de la beca y/o ayuda. Se recuerda
gue este dato es imprescindible para que, en su caso, el Servicio Publico de Empleo Estatal pueda proceder al pago de la ayuda.

Cualguier modificacion y/o cambio de los datos anteriormente citados, deberdn ser comunicados a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.

b) Datos de la accién formativa

La entidad facilitard a los participantes desempleados informacién sobre el nimero de expediente del Programa de Formacién y el nimero de la acciéon/grupo en el
que estdn participando, asi como la denominacion del curso.

1) Datos formacion teodrica

Las fechas de inicio y fin del curso se corresponderdn con todo el periodo de formacion tedrica presencial. En el campo “NUumero de dias de asistencia a la
formacién tedrica”, se indicardn los dias totales que ha asistido al curso. En el caso de las acciones formativas de certificados de profesionalidad en modalidad
de Tele-formacién, en dicho campo, se indicardn los dias de asistencia a jornadas presenciales (tutorias, evaluaciones...).

Los datos del centro de formacion se cumplimentardn con la direccion completa incluyendo el codigo postal y la localidad en la que se encuentra el mismo.
La distancia entre el domicilio del solicitante y el centro de formacién se indicard siempre que se vaya a solicitar una ayuda/s para transporte privado,

manutencion, alojomiento y manutencién y/o transporte inicio/fin, indicdndose los kildmetros de distancia entre el domicilio del solicitante y el centro de formacion
por trayecto, sin sumar ida y vuelta.

2) Datos formacién practica

Las fechas de inicio y fin del curso se corresponderdn con todo el periodo de formacion prdctica. En el campo “Numero de dias de asistencia a la formacion
prdctica” se indicardn los dias totales que ha asistido al curso. Los datos del centro de formacion se cumplimentardn con la direccion completa incluyendo el
cédigo postal y la localidad en la que se encuentra el mismo.
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La distancia entre el domicilio del solicitante y el centro de formacion se indicard siempre que se vaya a solicitar una ayuda/s para transporte privado,
manutencion, alojamiento y manutencién, y/o transporte inicio/fin indicdndose los kilbmetros de distancia entre el domicilio del solicitante y el centro de formacién
por trayecto, sin sumar ida y vuelta.

c) Ayuda solicitada
Se indicard la cuantia diaria para cada tipo de ayuda que se solicita (consulte el cuadro informativo sobre los requisitos y acreditaciones para cada tipo de ayuda).

En el caso de que se aporte documentaciéon adicional junto a la solicitud, deberd marcarse en la casilla correspondiente de la columna "“Documentos aportados con
la solicitud”.

Siempre gue se solicite ayuda a la conciliacién, se cumplimentard la casilla de “Nimero de miembros de la unidad familiar” (segin Agencia Tributaria) al objeto de
verificar el cumplimiento de los requisitos para acceder a esta ayuda.

El campo “Total ayuda solicitada” recogerd el total de las cuantias solicitadas para todas las ayudas.

(1)  Definicién de Unidad Familiar. Ley 26/2014 de 27 de noviembre que modifica la Ley 35/20086, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas. Constituyen modalidades de
unidad familiar:

1. Laintegrada por los conyuges no separados legalmente, y si los hubiera:

a) los hijos menores, con excepcién de los que, con el consentimiento de los padres, vivan independientes de éstos.
b) los hijos mayores de edad incapacitados judicialmente sujetos a patria potestad prorrogada o rehabilitada.
2. En los casos de separacion legal o cuando no existiera vinculo matrimonial, la formada por el padre o la madre y todos los hijos que convivan con uno u otro y cumplan los requisitos del apartado anterior.

(2) El IBAN es el numero de identificacion internacional para las cuentas bancarias, normalizado por el Comité Europeo de Normalizacién Bdsica a través de las normas ISO13616 y EBS204. Todas las
entidades financieras estan obligadas a aceptar el IBAN en las operaciones de sus clientes. En Espana estd formado por 24 caracteres:

. Dos primeros caracteres identifican al pais de la cuenta (ES para Espana) y los dos caracteres siguientes: son digitos de control para validar el IBAN
. Los veinte caracteres restantes corresponden al Codigo de Cuenta Cliente que se viene utilizando y que identifican la entidad financiera 4 digitos), Oficina de la cuenta (4 digitos), digitos de control
(2 digitos) y numero de cuenta (10 digitos).



