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1. Introduccion

La certificacion de las actividades formativas se debe realizar de forma telematica, utilizando la
aplicaciéon Planes Formacion Didlogo Social y Negociacion Colectiva que Fundae ha puesto a disposicion
de las entidades beneficiarias de subvenciones en su pagina web. La certificacion acredita que se han

desarrollado las actividades del plan.

Planes de formacion > (Qué desea hace

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

)
g

. % . RESUMEN ACTIVIDAD
PLAN DE FORMACION MODIFICACION AL PLAN DE COMUNICACION
FORMACION Resumen informativo de su actividad

Acceda a los datos de su plan de Comunicue toda su informacion
formacion Solicite las modificaciones al plan de
formacion

Una vez que se accede al mddulo de Comunicacidn se muestran tres pestafias: Actividad Formativa,

Costes y Certificacion.

COMUNICACION DE COSTES

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

COSTES
Referencia Tipo coste Factura
Referencia -- Elija opcidn A Factura
Mostrar 10 v | registros

Desde la pestafia “Certificacion” se realizara la certificacion de actividades, nimeros de actividad,

participantes y plan de formacién.

Al acceder a la pestaia de certificacion se habilitan siete sub-pestafas: Participantes, Numero de
actividad, Actividades formativas, Datos adicionales, Cesidn derechos de cobro, Solicitud Tercer Pago y
Confirmacién de plan.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes

ud tercer pago Confirmacion Plar

PARTICIPANTES

Cédigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacién
-- Elija opcion v -- Elija apcion ~
Mostrar 10 v registros Filtro: | Filtro..
& seleccionar tode (O Desmarcar todo
Cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R. Financiero Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado

Ningun dato disponible en esta tabla

([ vowver )

Para certificar el plan de formacidn se puede optar por certificar el plan en su totalidad, o bien actividad
por actividad, o bien por nimero de actividad. En todo caso, los numeros de actividad deberan estar en

estado “Valido” y las actividades en estado “Admitido”.

Si se empieza a certificar una actividad por numeros de actividad, se podria pasar a certificar por
actividad en cualquier momento, certificdndose de esta manera los nimeros de actividad que no se
hubiesen certificado anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de plan, si hay nimeros de actividad y/o
actividades previamente certificadas, la certificacion a nivel del plan supondria la certificacion de lo

restante.

El proceso de certificacidn genera automdaticamente el proceso de validacién de los datos a certificar
(participantes, numeros de actividad, actividad) de forma que aquellos que tengan datos incompletos,

erréneos, etc. podrian quedar anulados al certificarse.

2. Certificacion de participantes

Esta pestafia no es de obligado cumplimiento, ya que la informacidn que aqui se recoge se puede haber

cumplimentado anteriormente en la pestafia “Actividad Formativa”.

Desde esta sub-pestafia se puede cumplimentar el dato de la situacion de finalizacion de los

participantes, si no se hubiera hecho en “Actividad Formativa” y también realizar las siguientes acciones:

v Anular participantes.
v' Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos financieros.
v’ Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la justificacién de la ayuda

en el caso de que se superen los porcentajes de abandono y reformulacién (se consideraran
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como excesos a estos efectos, en su caso, una vez que se realicen los calculos

correspondientes). En esta Convocatoria no hay colectivos prioritarios.

Se deben utilizar los filtros disponibles y se puede seleccionar la totalidad de participantes o

individualmente para indicar una situacién, anular, etc.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

PARTICIPANTES

Codigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacion

valido ~ -- Elija opcion ~

BUSCAR

Mostrar 10 ~ registros Filtro: | Filtro

B Secleccionar tode [ Desmarcar todo

Coédige  NIF Nombre Apellidos Situacién R. Financiero Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado

Finalizado s 1

=
Abandono S ==

Finalizado

15 /1 @ valido Finalizado NO |4
iy @ valido Finalizaco NO =
Mostrando del 1 al 10 de 23 - o g
2 5
Hacer click en una fila para seleccionarla «< >>»

SITUACION A

RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

En la parte inferior de la pantalla se muestran cuatro botones: Situacion, Anular, Rendimiento y Exportar
Excel.

. Situacidn

Se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacién de finalizacién de los participantes

seleccionando entre las siguientes opciones:

- Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la actividad formativa, no
han alcanzado el 75% de la misma.

- Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo: Participantes
desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la actividad formativa, no han
alcanzado el 75% de la misma por haber accedido al empleo. Estos participantes se consideran
finalizados.

- Finalizado: Participantes que han finalizado la Actividad Formativa (al menos el 75%).
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ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes NGmeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesién derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan

PARTICIPANTES

Cédigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacion
Codigo de Actividad Numero de Actividad NIF valido ~ -- Elija opeidn ~
Mostrar; | 10 ¥ [megestrox CAMBIO SITUACION DEL PARTICIPANTE b
B Seleccionar tedo O Desmarcar todo < -
Situacién
[~ e cpen =
Codis NIF Nombre lidos o
NN
o Akandono
1571 Desemplesdos que acceden al emples durante &l periodo formativo [}
Finalizado
1571 =
1501 @ vlico NO =

Valido

15/1 @ vaido Finalizade  NO =

$ SITUACION RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL

Previamente, en la pestana de Actividad Formativa, sub-pestafia Participantes, se puede haber
indicado la situacidon de los participantes y en ese caso el dato se volcaria automaticamente en la

pestafia de Certificacion Participantes. Si no se ha hecho, se puede indicar en este momento.

COMUNICACION ACTIVIDAD FORMATIVA

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Descripcion Formacién Participantes Notificaciones

PARTICIPANTES: [ 15 /1 / CLAVES PARA LA INCIDENCIA SINDICAL ]

DATOS PARTICIPANTE

NIF

53132066L

Nombre Primer apellido Segundo apellido
MARCOS RUIZ GONZALEZ
Reserva si ®) No

CARACTERISTICAS

Género ® ) Masculing Fernenino
Fecha de Nacimiento Teléfona Email
08/07/1975 910000001 EMAIL@EMAILCOM
CP participante Localidad participante Provincia participante
28981 ACEPTAR PARLA - MADRID
Evaluacisn aprendizaje
Finalizado ~ - Elija opcfpn v Apto ~

— Elija opcion
Abandono
Desermnpleados que acceden al emples durante el pericdo formativo

e %
Finalizado ACEPTAR

II. Anular

En este botdn se puede anular participantes tanto de forma individual como de forma masiva.
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Rendimientos

En esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual o masiva los
participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos financieros, si los hubiera. El mismo

botdn de “Rendimiento” sirve para marcar y desmarcar.

Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el plan de formacion se indica que no

existen rendimientos, dichos participantes se anularan.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestaia de participantes, se volcardan automaticamente

en esta pantalla.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Mimeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Plan

PARTICIPANTES

cadige de Actividad Namero de Actividad NIF Estado Situacion
Cadigo de Actividad MIF Valido v -- Elija opcign w
Mostrar 10w | registros Filtro: | Filtro..

M seleccionar todo [ Desmarcar tada

Estade = Situacidn

vilido Finalizado

vilido Abandono

15/1 @ liac Finalizado  NO &
vilido Finalizado NO Eij
15/1 @ vilidc Finalizade  NO &
1541 @ vilido Abandono  NO m
15/1 @ valiac Finalizado ~ NO &
150 @ valdo Finalizado NO m
1511 @ alide Finalizado NO m
15/1 @ vaiide Finalizado NO m
Mostrando del 12l 10 de 23 &< 3 B ¥

Seleccionadas 4 filas

——
SITUACION m RENDIMIENTO EXPORTAR EXCEL
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IV. Exportar a Excel

Se pueden consultar tanto los participantes marcados como rendimiento, como los que estan
priorizados con el valor correspondiente y los excesos resultantes.

Excesos
En funcidon de los limites establecidos en la Convocatoria, pueden darse dos tipos de excesos:

- Exceso de Abandonos.

- Exceso de Reformulacion.

La entidad beneficiaria podra indicar la prioridad en la que quiere que se seleccionen los participantes
en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria. La aplicacién marcard automaticamente
a los participantes exceso en funcién de la prioridad establecida por la entidad.

La prioridad es numérica, sin repeticion y correlativa, siendo el 1 el primer participante que se marcara
como exceso, en el caso de necesitarse. Un mismo participante podra estar priorizado para exceso de
abandono y de reformulaciéon, pero sélo podra ser considerado como exceso una vez, es decir, si la
aplicacion lo selecciona como exceso de abandono, por ejemplo, ya no podra ser considerado como
exceso de reformulacion.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes NUmeros de actividad Actividades

PARTICIPANTES

codigo de Actividad Numero de Actividad NIF Estado Situacion

Walido ~ -- Elija opcion ~

Mostrar 10 ~ registros Filtro:

B scleccionar tode [ Desmarcar todo

Codigo NIF Nombre Apellidos Estado R. Ainancierc Tipo exceso P. Abandono P. Reformulado

1s @ valid s ¢ =
o @ valido s =
1s @ valid Finalizado NO D =

smuscion | anuran l cenomienmo EXPORTAR EXCEL

Al certificar la actividad formativa la aplicacién marcara los excesos de abandono y reformulacion

atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse priorizado, lo hara automaticamente.
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3. Certificacion de Numeros de Actividad

Los grupos formativos a los que se refiere la Convocatoria en su articulo 17 se denominan en la

aplicacion “numeros de actividad”, al igual que se ha venido haciendo en las Comunicaciones de inicio.

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar nimeros de actividad seleccionandolos de forma
individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cédigo
actividad, Numero actividad, Denominacién actividad, CIF Beneficiaria y Estado). Sélo seran certificables

los nimeros de actividades que estén en estado “Valido”.
El mismo botdn “Certificar” sirve para certificar y descertificar.

Desde esta pantalla también se podran marcar los nimeros de actividad que estén en estado “Valido”
y no se deseen certificar pulsando en el botdn “No certificar”. Deben ponerse en estado no certificado
porque de no hacerlo asi, al certificar la actividad y el expediente, si estan en estado “Valido” pasaran
a estar certificados.

Pulsando el botdn de “No certificar”, el nUmero de actividad seleccionado vuelve al estado de “Valido”.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesidn derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacion Pla
NUMEROS DE ACTIVIDAD
Codigo de Actividad Niamero de Actividad Denominacién actividad CIF beneficiaria Estado
Valido b

Mestrar 10 w  registros Filtro: | Filtro..

Cédigo Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF beneficiaria

15 /1 @ vilido 1211

1611 @ \aido 1610
Mostrando del 1 al 2de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla

@ —
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> CERTIFICAR

Al certificar un nimero de actividad, si tuviese incidencias la aplicacion da un aviso mostrando su origen.

Las incidencias pueden ser de dos tipos:
De alerta: aviso que no condiciona la continuidad de los procesos.

De error: avisa de una accioén incorrecta y no permite continuar el proceso de certificacion hasta que se

corrige.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Nameros de actividad Actividades Formativas

Datos adicionales Cesién derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan

CERTIFICACION DE NUMEROS DE ACTIVIDAD

DATOS PENDIENTES DE RESOLVER

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los ndmeros de actividad

LISTADO DE MENSAJES

@ Incicencias

cion 15

@ crupon

[25 = rrvanio: o mwmin ro reineao, de cominuar o2 s |

1

Si se marca en el aviso o en el error, la aplicacién lleva a la pantalla en la que se podrdn subsanar las

incidencias detectadas.

Los participantes marcados como reservas serdn anulados automaticamente por la aplicacion en el

proceso de certificacién.

Para finalizar la certificacidn, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas se debe pulsar

en el botén “Aceptar”.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

STES CERTIFICACION

a = - Datos ad al Cesio ob Solicitud tercer pag co a a
NUMEROS DE ACTIVIDAD
Codige de Actividad Numere de Actividad inacio . e iari Estado
- C slicio ~
ommmariin
Se van a certificar los nimeros de activiad seleccionados. ;desea continuar?
Mostrar | 10~ registros Filtro
( cancerar ) |=>< :,.:E;m))
/ e
181 @ aido 16/
Mostrande del 1 al 2 de 2

Seleccionada 1 fila

CERTIFICAR NO CERTIFICAR
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En este momento, la aplicacién genera un documento PDF con los datos relativos al nimero de actividad

para firmar su certificacién.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

CERTIFICACION DE GRUPO

Fundacion Estatal 2= 0_F

Jdotificacion certificacion de namero de actividad

as 11:18

Datos Identificativos del Namero de Actividad

Mamero de Actividad : 1
Denominacion :

Datos del Solicitante

Expadiente :
CIF:
Entidad :

Datos de la Actividad Formativa

Actividad Formativa : 15
Denominacién :

Modalidad de la Imparticién @

Horas de Formacién :

Datos dal Nimaro de Actividad
Fecha inicio :
Fecha fin :
Fecha plazo participantes :

Formacién presencial
Razén Social de imparticion :
cif:
Lugar de imparticién :
Observaciones :
Horas
Horario :

Datos Participantes

Validos :
Principal :
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

e ane

~
|

.

¢

\I
=

Hecho esto, el nimero de actividad queda en estado certificado.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Mameros de actividad ctividades Formativas Dates adicionales

NUMERGS DE ACTIVIDAD

codigo de i i de i i i v cIF iciari Estado

Certificado ~

suscan

Filtro: | Filtro

CIF beneficiaria

cERTIFICAR NO CERTIFICAR

Una vez certificado el niumero de actividad, accediendo al botén “Consulta Participantes” que se
encuentra en el “Resumen de Actividad”, se puede extraer un Excel de participantes en el que se

detallan sus incidencias, si las hubiera.
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Sl cermricacion

comige ac Actividaa Numere ge Actividad Denominacien actidad  GIF beneficiana Estaas

tacer cick un una fia saa seleczionaria

RESUMEN ACTIVIDAD (DATOS COMUNICADOS A LA FECHA DE GENERACION DEL INFORME)

ik de I carga del 4L

INFORME PROVISIONAL A PARTIR DE LOS DATOS APORTADOS HASTA LA FECHA Y CON CARACTER PREVIO AL PROCESO DE VERIFICACION TECNICO ECONOMICA.

Inicio de ejecucion

Fin de ejecucion

Ayudas

Solicitada €
Admitida €
Concedida €
Reformulada €
Rendimientos financieros 0€
Certificada - Principal o€
Certificada - Rendimientos financieros 0€

Amortizacion 000 €
Coste personal €
Facturas €
Dietas y gastos de locomocion formadores 000 €
Gastos transporte, manuntencion y alojamiento participantes 000 €
Informe auditor 000 €

Costes indirectos

Coste personal 000 €
Otros costes 000 €
Facturas €
Gastos desplazamiento personal 000 €
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Cédigos de actividades formativas
Anuladas

Pendientes aprobacion

Admitidas

Comprometidas

Certificadas

Nameros de actividades formativas

Validos

Incidentados

Anulados

Certificados

Modificados
Pendientes
Con participantes notificados
Sin participantes notificados

Con participantes vélidos/certificados

Participantes

wn

Validos

Certificados

Validos-Principal

Validos-Rendimientos

Validos-Exceso

Validos de actividades formativas no certificados
Incedentados

Anulados

Sin notificar

Ejecucién plan formativo

Aprobado: (N° de participantes aprobados X N° horas
aprobadas)

Ejecutado (N° Participantes Certificados x horas de Numeros
de Actividad Certificadas)

Porcentaje ejecucion [(horas ejecutadas / horas aprobadas) x

0.00

0.00

100]
—= |
{ €
X




> DESCERTIFICAR

Si se quiere descertificar un nimero de actividad, se debe pulsar el boton “Certificar”:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

TES CERTIFICACION

HOMEROS BE ASTIVIBAD

Cdigo de Activicded Famero de Activided Denominacion sctividad CIF boneficiaris Estada

BUSSAR

Mostrar C ~  registros

(= Drarorninmcitn [ Fin Estmcio Pt ot CIF Dervefbcbaria

Seleccionsda 1 fils

CERTIRCAR MO CERTINCAR

Al descertificar un nimero de actividad, las incidencias derivadas de la certificacién desaparecen. Por
ejemplo, si al certificar un nimero de actividad un participante queda incidentado por falta de datos
obligatorios, al descertificarlo quedaria nuevamente en estado “Valido”. Cuando se vuelva a certificar

el numero de actividad, si todo estd correcto, desapareceran las incidencias.

Es importante seiialar, ante posibles visitas por el Servicio Publico de Empleo Estatal, que los nUmeros

de actividad que hayan sido visitados no podran descertificarse una vez certificados.

El resto de los niumeros de actividad podran descertificarse siempre y cuando la actividad formativa no
esté certificada, si lo estd, primero habrd que descertificar la actividad formativa.
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4. Certificacion Actividades

Desde esta pestaiia se pueden certificar y descertificar las actividades del plan selecciondndolas de
forma individual o multiple mediante los filtros de la pantalla (Cédigo actividad, Denominacién
actividad, Estado y Modalidad). El mismo botén de “Certificar” sirve para certificar y descertificar. La
primera vez que se pulse certificard las actividades seleccionadas y, si se pulsa de nuevo, las actividades
seleccionadas se descertificaran. El plazo para descertificar una actividad formativa es de 30 dias desde

su certificacion, posteriormente no sera posible descertificarla.

COMUMNICACION DE LA CERTIFICACION

Codigo de Activi i > Estado Modalidacd

Mostrar 10 o~ | registros Fittro:

Participantes . Cortificacion

= [ |

Es importante que antes de certificar una actividad se hayan marcado como “No certificados”, todos los
numeros de actividad que estén en estado “Vélido” y no se quieran certificar, de lo contrario, la
aplicacion los certificara.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

NUMEROS DE ACTIVIDAD

Cédige de Actividad Numero de Actividad Denominacion actividad CIF beneficiaria Estado

Mostrar 1 ~  registros Filtro:

Si la actividad formativa tiene algin nimero de actividad en el que no se vaya a dar de alta ningln

participante, se debe marcar como “No certificado” antes de certificar la actividad.

Al certificar la actividad, la aplicacion informara de todas las incidencias/errores, asi como de sus
consecuencias en caso de continuar. Al igual que en la certificacion de nimeros de actividad, las alertas
permitirdn continuar con la certificacion mientras que los errores paralizaran el proceso hasta que sean
subsanados.
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A su vez, la aplicacién informara de los participantes que exceden de los limites establecidos de
reformulacién y abandono, si los hubiera. Si se pulsa sobre este aviso, la aplicacién lleva a la pestafia de
certificacion de participantes, donde se pueden marcar las prioridades de exceso como se ha descrito
anteriormente. En caso de que la entidad beneficiaria no marque las prioridades, la aplicacién marcara
los excesos.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION
CERTIFICACION DE ACTIVIDADES
DATOS PENDIENTES DE RESOLVER
A continuacion se detallan las incidencias Que son necesarias resolver para poder certificar los acciones
USTADO DE MENSAJES
come abandenc excede del 15% admitide en 1 participantss, de Continuar se Marcardn come sxcesc.
e = ™~
( ( e )
\ A e,
ES CERTIFICACION
PARTICIPANTES
codigo de i de Activi NIF Estado
s = E ~ ~
BuUsCAR
Mostrar o ~  registros Filtro: | Filtro
& saiec de O o =

® - s 1 =
s/ - s =
s @ s 1 =
15 /1 e s =
s/1 ® nO =

smuscion [WEANGEABIIE  renoiento | exeomman sce.

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuara con la certificacion de la actividad
pulsando el botén “Continuar”. Realizado este proceso, se generara un documento PDF con los datos
relativos a la actividad para firmar su certificacion.
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NOTIFICACION NUMERG DE ACTIVIDAD

TR P T T T E———

Fundacién Estatal 1 D

Notificacion certificacion de actividad
Datos del Solictante

Expediente :
cr
Entidad :

Datos de Ia Actividad Formativa

Hodalidad de la Imparticién :
Haras de Tormacién |

Coste/hara

Datos do los Mumeros de Actrnidad
Mumeros de Actividad validos
Fecha Inicia (primer grupa):

— B3

Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certificacién de las

actividades se ha realizado correctamente:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA cosTES CERTIFICACION

parteipErtEs  NGSGSUS SRS | ACHVSSOSSTSIhEINES | DRtoSedimonslssT  CESShderechosdEeobie. SOIERUSSCSCEEGE  OoAmrmEEIH RIan
| C L bl sibbemcieiorctins o ey mice e s soerecrarmetie |
SN DE ACTY
S— ; NES— raas —
,,,,,, E—— ST - = -
sz [ 76 = wemsss Fitro: | ittro..

Ningln dato disponible en esta tabla
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5. Datos Adicionales

En esta pestafia, de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos adicionales necesarios para la

correcta certificacion del plan y presentacién de la cuenta justificativa.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

DATOS ADICIONALES

METODO DE PRORRATE DE LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prorrateo

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS FONDOS LIBRADOS

Rendimientos financieros.

INFORME AUDITOR

Informe auditor

SOLICITUD DEL TERCER PACO

Solicitar tarcer pago

— Método de prorrateo de los costes imputados en el plan: Se indicard el método de prorrateo
elegido por la entidad beneficiaria para los costes indirectos asignados al plan en su conjunto y

para “Otros Costes”:

=  Prorrateo por Costes Certificados:

v" N de participantes x N2 de horas x Coste/Hora/Participante
=  Prorrateo por Horas de Formacion:

v" N2 de horas x N2 de participantes
=  Prorrateo por Horas de Imparticion:

v" N2 de horas x N2 de Niimeros de actividad

— Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para las mismas actividades: se indicara si
la entidad beneficiaria ha recibido otras ayudas.

Si se ha seleccionado “Si”, se debe pulsar el boton “Afadir” y la aplicacidn habilitard un campo
para incorporar el importe y su procedencia. En este caso la aplicacidn informatica generara un
certificado de percepcién de otras ayudas. El certificado debe firmarse por el Representante
Legal de la entidad beneficiaria.
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— Rendimientos Financieros: Se indicara si se han obtenido o no rendimientos financieros. En caso
de que si se hayan obtenido, se habilitara un campo para indicar si se justifica con exceso de
participantes, asi como la cuantia declarada. Tanto si se han obtenido rendimientos financieros
como si no se han obtenido, se debera aportar la situacion mediante documento acreditativo
expedido por la entidad bancaria.

I RENDIMIENTOS FINANCIEROS CENERADOS POR LOS FONDOS LIBRADOS I

Rendimientos financieros

®) Si No

Justifica con exceso de participantes

Si ® No

EMPRESAS BENEFICIARIAS

Mostrar 10 v~ registros Filtro:
(=13 Razén social Iimporte rendimientos
RAZON_SOCIAL oooe [#

Mostrando del 1 al 1 de 1

— Informe Auditor: En el supuesto de que la justificacidn se realice mediante presentaciéon de
cuenta justificativa con aportacion de Informe Auditor se deberd cumplimentar la
informacion del auditor en este apartado incluyendo el numero ROAC. (El auditor de cuentas

tiene que estar inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas).

— Solicitud del Tercer Pago: Para solicitar el tercer pago basta con haber ejecutado al menos
el 50% del plan de formacion, computandose a estos efectos el nimero de participantes

certificados y horas de formacion, sin tener que incluir costes en la aplicacién. [Consultar el

apartado “Solicitud tercer pago” de este documento]

SOLICITUD INFORME AUDITOR
Informe auditor

e si No

INFORME AUDITOR

cIF Razén social Nif Nombre Apellidol Apellidoz

ROAC

SOLICITUD DEL TERCER PAGO

Solicitar tercer page

®) Si No

Una vez se hayan rellenado todos los “Datos adicionales del plan de formacién” se debe pulsar en el

botdn “Aceptar” para guardarlos.
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Si faltase algliin campo por cumplimentar en la pestafia de “Datos adicionales”, al confirmar el Plan
saldria el siguiente mensaje: “Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales”, cancelandose el

proceso de certificacién.

6. Cesion Derecho de Cobro

En esta pestafia se debe indicar y volcar la informacidn en el caso de que la entidad beneficiaria tenga
alguna cesién de derecho de cobro.

IMPORTANTE: Si existiera Cesion, se deben cumplimentar estos datos previamente a la solicitud del
Tercer Pago.

En primer lugar, se responderad a la pregunta si existe cesidn o no. Si no se va a pagar a ningun proveedor
mediante una cesidn de derecho de cobro, bastard con indicar “No”. En el caso de que se contestara

“Si”, se debe pulsar el boton “Afiadir” para rellenar los datos y generar los documentos necesarios.

Participantes Nameros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesién

® 5 No ACEPTAR

CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia
Mostrar 10 v registros Filtro: | Filtro..
CIF beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razén social proveedor Importe Referencia

Ningun dato disponible en esta tabla

Estos datos son los de las entidades beneficiaria y proveedora que firmen la cesion de derecho de cobro,
asi como los relativos a la fecha y lugar del acuerdo, y los datos bancarios para saber donde se debe
hacer el ingreso. La aplicacién informa de la ayuda concedida y los pagos ya realizados por parte del
Servicio Publico de Empleo a cargo de la subvencidn hasta el momento, de manera que el dinero que

se vaya a ceder no pueda superar la cuantia que falta por pagar al plan de formacién.

Se debe indicar qué referencias de costes del plan se van a pagar por medio de la cesidén de derecho de

cobro. Para modificar alguno de estos datos, se realizara mediante el botdn E
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Cesion dereches de cobro.

BENEFICIARIA Y PROVEEDOR

Beneficiaria

Proveedor

BENEFICIARIA

Razén soeial

Segundo apellida

Nombre Primer apellida

En calidad de

PROVEEDOR

Razén social
segundo apellida

Nombre Primer apellida

En calidad de

FECHA Y LUCAR DE ACUERDO

Lugar del acuerdo Fecha del acuerdo

DATOS BANCARIOS
Apeliidoz

Nombre Apellidol

N° cuenta
a0 0000 o0 0000000000 CALCULAR 1BAN

Codigo BIC

AYUDA Y PAGOS
7" Pago 3" Pago

Ayuda concedida Ter Pago
-

REFERENCIAS
Filtre: | Filtro...

Mostrar 10 v registres

Total factura Total imputado Importe cesién

Posteriormente, se seleccionaran las referencias (imputadas en el plan) que se van a pagar por medio de
la Cesién de Derecho de Cobro. Para ello hay que clicar en el botdn “Anadir”, y se abrird una pantalla

como la siguiente:

Cesion derechos de cobro.

REFERENCIAS
Referencia
3n v
C
N° Factura Total factura Total imputado
0.00 € 000 €
Concepto Importe cedido
€
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| FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion

®)sS

| CESIONES DE LAS ENTIDADES.

CIF beneficiaria CIF proveedor Referencia
BUSCAR

Mestrar 10 v registros Filtro: | Filtro...

CIF beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razén social proveedor Importe Referencia

Mostrando del 1 al 2 de 2

r4
4 El botdn editar permite modificar los datos relativos a la cesion.

digitalmente tanto por la beneficiaria como por el proveedor y subido de nuevo a la aplicacidn.

El botdén PDF permite descargar el PDF de la cesidn de derecho de cobro, que debera ser firmado

El botén adjuntar documento permite subir la cesién de derecho de cobro firmada por las dos
entidades: beneficiaria y proveedor.

Importante --> Firma digital del PDF:

Para firmar el documento generado de la Cesién de Derecho de Cobro, bastard con pulsar la pestafia
“Herramientas” de la aplicacién Acrobat Reader, seleccionar “Certificados” y posteriormente firmar
digitalmente.

Archive Edicién Ver Firma clectrénica Ventana  Ayuda

Inicio Herramientas’ Prueba firma Cesio.. %

B &8 Q @@ 12|k DO = F T B L2ab

Financiado por .@ Plan de Recuperacién, |TU0
470 -hunian Europea RIS FERR | EREE Transformacion —
Fundocisa st et Ganertion R0 S v oo W v Resiliencia SEPE

® e
E -

CESION DE DERECHOS DE COBRO DE SUBVENCIONES DE
FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO

En ,a de 2022
COMPARECEN
De una parte . con CIF representada por D/D?3
con NIF , en calidad de , en condicién de Cedente. i
De otra parte , con CIF/NIF , representada por D/Da 7
con NIF , en calidad de , en condicién de Cesionario.

Reconociéndose plenos derechos para acordar lo que sigue:

EXPONEN

Que el Cedente, es adjudicatario de una subvencién para la realizacion de un plan de
formacién. mediante Resolucién del Servicio Piblico de Embles Estatal de fecha 10 de mavo de
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Inicio  Herramientas CesionDerechosCo, @

Q

Iniciar sesiér

Antes de incorporarse a la aplicacién, el PDF debe ser firmado por las dos entidades que firman la
Cesion de Derecho de Cobro.

Plan de Recuperacién,
Transformacién
y Resiliencia

P TENO
CE TRABAD
¥ LCONDMIA SOCIAL

w0 R0
Seimis e

Financiado por _@,
la Unién Europea RAL SRS
Fundaciin Estotol n Next Generation EU ﬁ]ﬁgﬁ SEPE

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion — pignoracién del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacion que la acompafia son ciertos.

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital
Firmado ; Firmado digitalmente
digitalmente
por por
DNI
DNI o= Fecha: 2022.07.12
12:02:30 0200 12:06:43 +02'00'
7. Solicitud Tercer Pago

Cuando se haya ejecutado al menos el 50% del plan de formacidn, computandose a estos efectos
el nimero de participantes certificados y horas de formacidn, se podra realizar la solicitud del

tercer pago. Para ello no hay que incluir costes en la aplicacidén. Se seleccionard la pestafia
“Solicitud tercer pago”.

La entidad solicitante puede consultar el porcentaje de ejecucion del plan en el “Resumen Actividad”
que se puede encontrar en:

= : L1 o=
E° = 1 S

PLAN DE FORMACION MODIFICACION AL PLAN DE COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD

FORMACION 55
su plan de Comunigue toda su infarmacidan Resumen informativo de su actividad

Solicite las modificaciones al plan de
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Fundacion Estatal

FARA LA FORMACION CN TL CMBLTO

Y que también se puede encontrar en:

Convocatoria —

21 de diciembre 2023

Estado de la carga
COMUNICACION DE ACTIVIDAD FORMATIVA

ACTIVIDAD FORMATIVA C

ACTIVIDAD FORMATIVA

RESUMEN DE ACTIVIDAD

Cédige de Actividad Numero de de
Estado
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
cadigo Benominacién Notificacién L L Estado Participantes CIF Beneficiaria

$ Ejecucién plan formativo

Aprobado: (N® de participantes aprobados X N° horas

1.200.00
aprobadas)
Ejecutado (N® Participantes Certificados x horas de NUmeros 0.00
de Actividad Certificadas)
I Porcentaje ejecucic'mlllhoras ejecutadas [ horas aprobadas) x 0.00

100]

( CONSULTA PARTICIPANTES )

Orientaciones para certificar Planes Didlogo Social y Negociacién Colectiva 2023 - Pagina 23 de 29



Fundacion Estatal

FARA LA FORMACION CN TL CMBLTO

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

Participantes Numeros de actividad Actividades Formativas Jatos adicionales

Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago onfirmacion Plan

SOLICITUD TERCER PAGO

iDesea solicitar el tercer pago?

® Si No ACEPTAR

Al seleccionar esta pestafia aparece una pregunta para confirmar que efectivamente se desea solicitar
el tercer pago, con las opciones “Si” o “No”. En caso de pulsar “S

o
I

la aplicacién comprobara
automaticamente si se ha alcanzado el 50% del plan de formacién. Desde el momento en el que se

solicita el tercer pago pueden darse dos posibilidades:

1. La aplicacidn detecta que no se ha alcanzado aun el 50%; en ese caso devuelve el siguiente
mensaje: “Para poder solicitar el tercer pago del 40% de la subvencién concedida, debera
haberse ejecutado al menos el 50% del plan de formacién computandose a estos efectos, el
numero de participantes certificados y horas de formacién”.

En este punto la aplicacién impedira solicitar el pago al no haberse alcanzado el 50% del plan de
formacion.

Para poder solicitar el tercer paga del 405 de la subwencion concedica, debars haberse ejecutado al menos el 50% del plan de formacian coMpUtANGose o estos efectos. o namens de participantes
centificados y horas de formaciin

Corvocatoria: D)

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

SOLICITUD TERCER PAGO

iDesea solicitar ¢l tercer pago?

2. Si se detecta que se ha alcanzado al menos el 50% del plan de formacién, se recuerda que
en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, es obligacion del beneficiario acreditar hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y frente a la Seguridad Social. El
incumplimiento de esta obligacion imposibilitara el cobro de la subvencién. En este
momento se generard el documento, “Declaracidon Responsable”, que necesita la firma del
Representante legal.
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Fundacion Estatal

FARA LA FORMACION CN TL CMBLTO

SOLICITUD TERCER PAGO

/N "En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de noviembre. General de Subvenciones, es obligacién del beneficiario acreditar hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y frente a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacion, imposibilitara el cobro de la subvencion.

DOCUMENTO SOLICITANTE TERCER PAGO

Nombre Apellidos Documento Fecha de la Firma

Ningun dato disponible en esta tabla

pocuMENTO

Mostrar | 10 v registros Filtro: | Filtro..

Documento Requiere firma. Firmado

Documento certificado y solicitud tercer pago si No

Mostrando del 1 al 1 de 1

FIRMAR

3. Una vez firmado el documento, la aplicacién dard el siguiente aviso: “Se ha firmado
correctamente el documento”.

DOCUMENTO SOLICITANTE TERCER PAGO

(& Se ha firmado correctamente el documento.

Nombre Apellidos Documento Fecha de la Firma
Documento certificado y salicitud tercer pago 12/07/2022

Mostrando del 1 al 1 de 1

Mostrar 10 v registros Filtro: | Filtro.
Documento Requiere firma. Firmado
Documento certificado y solicitud tercer pago si si

Mostrando del 1 al 1 de 1

ENVIAR CANCELAR

4. Posteriormente se pulsara “Enviar” y aparecera la pregunta: “Se va a proceder a enviar la
solicitud del tercer pago. éDesea continuar?” Al pulsar “Aceptar” aparecera un aviso

informando de que la solicitud del tercer pago se ha enviado correctamente.
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8. Presentacion de la Cuenta Justificativa

En la pestafia “Confirmacion Plan”, se inicia la certificacién del plan de formacidn y la presentacién
de la cuenta justificativa, generandose los documentos de certificacion y justificacidon de costes que
deberan ser firmados (serd necesario firma digital de persona juridica) y enviados telemdticamente

a Fundae. Este proceso de cierre puede demorarse en funcién del volumen del expediente.

Para la presentacion de la cuenta justificativa es necesario haber incluido todos los costes y sus
referencias en la pestafia de “Costes” (ver documento de la pagina web “Orientaciones para la
justificacién de costes”).

Al entrar en la pestaia “Confirmacién Plan” |a aplicacion nos lleva directamente a una ventana en la
gue aparecera la siguiente pregunta:

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFICACION

antes Numeros de actividad Actividades Formativas Datos adicionales

Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CONFIRMACION

CONFIRMACION PLAN.

El proceso de certificacién del plan se va a iniciar,;desea continuar?

Si No ACEPTAR

Al contestar “S

o
I

se inicia el proceso de certificacion:

s CERTIFICACION

Cesion derechos de cobro Solicitud tercer pago Confirmacién Plan
CONFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

@ Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo con fecha 12/07/2022 9:33:48. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccién para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacion.

Al finalizar el proceso se muestran, si existiesen, los errores/alertas detectadas generandose la
posibilidad de extraer las mismas a Excel. Los errores o alertas se distribuyen en diferentes hojas del
libro de Excel en funcién de si afectan al plan, a las actividades, a nimeros de actividad, a

participantes o a costes, para que puedan ser identificados con mayor facilidad.
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Fundacion Estatal
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PROCESO DE CIERRE.

El proceso de certificacién del plan de formacion ha detectado errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el boton ‘Exportar Excel. Es necesario pulsar
el botén ‘maodificar para proceder a su correccién.

° Plan de formacién
A Al certificar el plan de formacién se quedaran participantes marcados como exceso
» @ Existen cesiones de derecho de cobro grabadas, cuyo documento pdf de cesidn no se ha adjuntado a la aplicacién una vez que ha side firmado por las entidades

° Actividades

A Actividades con advertencias: 18

EXPORTAR EXCEL

B C
|Tipo Descripcion
Existen cesiones de derecho de cobro grabadas, cuyo documento pdf de cesién no se ha adjuntado a la aplicacién una vez gue ha sido firmado por las entidades
Advertencia Al certificar el plan de formacién se quedardn participantes marcados como exceso.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacién y es necesario subsanarlos.

Cuando la aplicacién detecta alertas, se puede optar por subsanarlas mediante el boton “Modificar”, o
continuar el proceso, pulsando el botdn “Confirmar”, en cuyo caso la aplicacién asignard automaticamente
las anulaciones que correspondan.

Importante: Las advertencias pueden avisar de posibles minoraciones parciales o totales en la

comprobacion técnico-econémica de la justificacion.

ACTIVIDAD FORMATIVA CERTIFICACION

Confirmacién Plan

CONFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

@ El proceso de certificacion del plan de formacion ha detectado incidencias.

A En caso de continuar con la certificacion. el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas

@ Fian de formacién

/N Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso

ades

/A Actividades con advertencias: 18

EXPORTAR EXCEL

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacién general sobre actividades, nimeros de actividad, y

participantes certificados, asi como de los participantes para justificar rendimientos.
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DATOS DEL PLAN FORMATIVO.

Codigos de actividades Numero de actividades Participantes certificados. Participantes con rendimientos.
4 4 17 B

Desempleados. Administracién puablica. Participantes de entidades.
0 % 0 % ] %

weonce

Una vez confirmado el proceso no se podra modificar ningln dato y se generaran los documentos que
deben ser firmados por el Representante Legal:

PROCESO DE FIRMA Y ENVIO.
@ La certificacién del plan se ha realizado correctamente, a continuacién puede firmar y enviar los documentos generados
@ El usuario puede firmar la documentaciéon correspondiente de |a certificacion del plan de fermacion

ENTIDAD SOLICITANTE

Nombre Apellidos Documento Fecha de la Firma

DOCUMENTOS DE CERTIFICACION

Mostrar 10 v  registros Filtre: = Filtro...

Documento Requiere firma. Firmado

Certificacién de finalizacién del plan S No
Resumen de Costes Presentados Si No

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la entidad beneficiaria son los
siguientes: “Certificacion de Finalizacidn del Plan”, “Resumen de Costes Presentados”, “Certificado de Otros
Costes del Plan”, “Certificado de Percepcién de otras Ayudas”, “Certificado de Haberes Individuales” y
“Cesion de Derecho de Cobro” (estos cuatro ultimos, en caso de adjuntarse). Para justificar los costes de

personal interno se pueden remitir los certificados de haberes correspondientes o soportes justificativos
de los salarios.

Una vez incorporada toda la documentacién y firmados los documentos se pulsara el botén “Enviar” para
finalizar la presentacion de la cuenta justificativa.

Documento Requiere firma, FArmmado
Certificacion de finalizacion det plan 5 Si
Hesumen de Costes Presentados Si Si
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Finalizado el proceso, en la pestafia de Certificacion se podra comprobar la fecha y hora en que se realizé

el envio. En este momento el plan queda certificado y quedara presentada la Cuenta Justificativa.

CONFIRMACION

PROCESO DE FIRMA Y ENVIO.

@ La certificacion del plan de formacioén se ha enviado correctamente.

@ La certificacion ha sido enviada con fecha 12/07/2022 10:14:47
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