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1. Introducciéon

La certificacion de las actividades formativas se debe realizar de forma telemdatica,
utilizando la aplicacion Planes Formacion Didlogo Social y Negociacion Colectiva que
FUNDAE ha puesto a disposicion de las entidades beneficiarias en su pagina web.
La certificacion acredita que se han desarrollado las actividades del plan.
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Una vez que se accede al modulo de Comunicacion se muestran tres pestanas: Ac-
tividad Formativa, Costes y Certificacion.

COMUNICACION DE COSTES

ACTIVIDAD FORMATIVG COSTES CERTIFICACION

Desde la pestana “Certificacion” se realizard la certificacion de actividades, numeros
de actividad, participantes y plan de formacion. En esta pestana se habilitan sie-
te subpestanas: Participantes, Numero de actividad, Actividades formativas, Datos
adicionales, Cesion derechos de cobro, Solicitud Tercer Pago y Confirmacion de plan.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION
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Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar el plan en su totali-
dad, o bien actividad por actividad, o bien por numero de actividad. En todo caso, los
numeros de actividad deberdn estar en estado "Vdlido” y las actividades en estado
“Admitido”.

Si se empieza a certificar una actividad por numeros de actividad, se podria pasar
a certificar por actividad en cualquier momento, certificdndose de esta manera los
numeros de actividad que no se hubiesen certificado anteriormente. Lo mismo ocu-
rre a nivel de plan, si hay numeros de actividad y/o actividades previamente certifi-
cadas, la certificacion a nivel del plan supondria la certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automaticamente el proceso de validacion de los
datos (participantes, numeros de actividad, actividades) de forma que aquellos que
tengan datos incompletos, erréneos, etc. podrian quedar anulados al certificarse.
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2. Certificacion participantes

La informacion que aqui se recoge se puede haber cumplimentado anteriormente
en la pestana “Actividad Formativa”.

Desde la subpestana “Participantes” se puede rellenar el dato de la situacion de
finalizacion de los participantes, si no se hubiera hecho en “Actividad Formativa” y
también realizar las siguientes acciones:

1. Anular participantes.

2. Marcar los participantes que se quieran certificar para justificar rendimientos
financieros.

3. Asignar prioridad a determinados participantes para su exclusion de la justifi-
cacion de la ayuda en el caso de que se superen los porcentajes de abandono
y reformulacion (se considerardn como excesos una vez que se realicen los cdl-
culos correspondientes).

Se deben utilizar los filtros disponibles y se puede seleccionar la totalidad de partici-
pantes o individualmente para indicar una situacion, anular, etc.

En la parte inferior de la pantalla se muestran cuatro botones: Situacion, Anular,
Rendimiento y Exportar Excel.

COMUMICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFRC AN

PANTICIANTER

Cadigo de Axtivided Humaes de Axtivided HiF Hxnads Brusrasn
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2.1. Situacion

Se abre un desplegable en el que se puede cambiar la situacion de finalizacion de los
participantes seleccionando entre las siguientes opciones:

a. Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la acti-
vidad formativa, no han alcanzado el 75% de la misma.

b. Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo: Par-
ticipantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la acti-
vidad formativa, no han alcanzado el 75% de la misma por haber accedido al
empleo. Estos participantes se consideran finalizados.

c. Finalizado: Participantes que han finalizado la Actividad Formativa (al menos

o,
el 75%).
WDy ECE AT et CERTIFHCACIN
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Previamente, en la pestana de Actividad Formativa, subpestana Participantes, se
puede haber indicado la situacion de los participantes y en ese caso el dato se volca-
ria automdticamente en la pestana de Certificacion Participantes. Si no se ha hecho,
se puede indicar en este momento.
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ACTIVIDAD FORMATIVA
Particig
PARTICIPANTES:
DATOS PARTICIPANTE
HIF
Hombie Prirver apellido Segunde apellide
L Rodorva 5 L
o]
| CARACTERISTICAS
Cénera Masguling
Fecha de Nacimisnto Teléfono Email
P participante Localidad participants Provineis participants
.
Finalizado o abandens ‘Cauza de afandons Evaluacion aprendizaje
Finalizada v Elja opfidn v Elija opcidn -

2.2. Anular

En este botdn se puede anular y reactivar participantes tanto de forma individual
como de forma masiva.

2.3. Rendimientos

En esta pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de forma individual o masi-
va los participantes que se quieren certificar para justificar rendimientos financieros,
si los hubiera. El mismo boton de “Rendimiento” sirve para marcar y desmarcar.

Si se marcan participantes como rendimientos y al certificar el plan de formacion se
indica que no existen rendimientos, dichos participantes se anulardn.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestana de participantes, se volcaran
automaticamente en esta pantalla.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

FARTRIBANTIE

S e Anividad Himers de Actividad BAF Extadn Fituasnn
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2.4. Exportar a Excel

Se pueden consultar tanto los participantes marcados como rendimiento, como los
que estdn priorizados con el valor correspondiente y los excesos resultantes.

2.5. Excesos

En funcion de los limites establecidos en la Convocatoria, pueden darse dos tipos de
excesos:

1. Exceso de Abandonos.

2. Exceso de Reformulacion.

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
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La entidad beneficiaria podrd indicar la prioridad en la que quiere que se seleccio-
nen los participantes en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria.
La aplicacion marcard automdticamente a los participantes exceso en funcion de la
prioridad establecida por la entidad.

La prioridad es numeérica, sin repeticion y correlativa, siendo el 1 el primer participan-
te que se marcard como exceso. Un mismo participante podrd estar priorizado para
exceso de abandono y de reformulacion, pero sélo podrd ser considerado como ex-
ceso una vez, es decir, si la aplicacion lo selecciona como exceso de abandono, por
ejemplo, ya no podrd ser considerado como exceso de reformulacion.

Para indicar la prioridad se pulsa el icono que figura a la derecha de cada linea.
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Al certificar la actividad formativa la aplicacion marcard los excesos de abandono
y reformulacion atendiendo a la prioridad indicada por la entidad, de no haberse
priorizado, lo hard automdticamente.
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3. Certificacion de Numeros de Actividad

Los grupos formativos a los que se refiere la Convocatoria en su articulo 17 se de-
nominan en la aplicacién “numeros de actividad®, al igual que se ha venido hacien-
do en las Comunicaciones de inicio.

Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar numeros de actividad selec-
ciondandolos de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en
el buscador de la pantalla (Cédigo actividad, Numero actividad, Denominacion acti-
vidad, CIF y Estado). Sdélo serdn certificables los numeros de actividades que estén
en estado “Vdlido”.

El mismo boton “Certificar” sirve para certificar y descertificar.

Desde esta pantalla también se podrdn marcar los numeros de actividad que es-
tén en estado “Vdlido” y no se deseen certificar pulsando en el boton “No certificar”.
Deben ponerse en estado no certificado porque de no hacerlo asi, al certificar la
actividad y el expediente, si estdn en estado “Valido” pasardn a estar certificados.

Pulsando el botdn de “No certificar”, el nUmero de actividad seleccionado vuelve al
estado de “Vdlido”.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIRCACION

HUMERGS DE ACTIVIDAD

Cadigo de Actividad Numero de Actrodad Denominscitn actividad CIF bonsficiana Extado

Mosirar W registros Filltro: | [iltra

Hacer click on una fila pars weleccionaria

I CERTIFCAR NO CERTIFICAR i
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3.1. Certificar

Al certificar un numero de actividad, si tuviese incidencias la aplicacion da un aviso:

[0 Aviso de alerta: No condiciona la continuidad de los procesos.

[3 Aviso de error: Informa de una accién incorrecta y no permite continuar el
proceso de certificacion hasta que se corrige.

COMUMNITACHH DE L& CERTIFICACHIN

L= [} il AETIWIERAL

CLATOHE FERTHENTER CHE FREBCH. W

AESTARSS D b S

Sise marca en el aviso de alerta o de error, la aplicacion lleva a la pantalla en la que
se podrdn subsanar las incidencias detectadas.

Los participantes marcados como “Reserva” serdn anulados automaticamente por
la aplicacion en el proceso de certificacion.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indica-
das, se debe pulsar en el boton “Aceptar”.

COMUMICACION DIl LA CRATIFRACKY N

e

En este momento, la aplicacion genera un documento PDF con los datos relativos al
numero de actividad para firmar su certificacion.
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COMUNICACION DE L CERTIFICACION
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Hecho esto, el numero de actividad queda en estado certificado.

COMUMMEAC N DE LA CEHRTIPICAC N
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Una vez certificado el nimero de actividad, accediendo al boton “Consulta Partici-
pantes” que se encuentra en el “Resumen de Actividad”, se puede extraer un Excel
de participantes en el que se detallan sus incidencias, si las hubiera.
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RESUMEM ACTIVIDAD (DATOS COMUNICADOS A LA FECHA DE CEMERACION DEL INFORME)

INFORME PROVISIOMAL A PARTIR DE LOS DATOS APORTADOS HASTA LA FECHA Y CON CARACTER PREVIO AL PROCESD DE VERIFICACION TECNICO ECOMOMICA
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3.2. Descertificar

4

Si se quiere descertificar un numero de actividad, se debe pulsar el boton “Certificar’
y la aplicacién dard el siguiente aviso:

Lom rairmenns de actividad o han descertifcaco Comectanmente.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ACTIVIDAD FORMATIVA COSTES CERTIFNCACION

MOMEROS BE ACTIVIDAD

Codige de Actividad Mumero de Actividad i cIF Estade

Mostrar 10 % registros Filtro: | Filtro.

Al descertificar un numero de actividad, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen. Por ejemplo, si al certificar un numero de actividad un participante
queda incidentado por falta de datos obligatorios, al descertificarlo quedaria nue-
vamente en estado “Vdlido”. Cuando se vuelva a certificar el numero de actividad, si
todo estd correcto, desaparecerdn las incidencias.

El resto de los numeros de actividad podrdn descertificarse siempre y cuando la
actividad formativa no esté certificada, si lo estd, primero habrd que descertificar la
actividad formativa.

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
Planes de Dialogo Social y Negociacion Colectiva 2025
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4. Certificacion Actividades

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las actividades del plan se-
lecciondndolas de forma individual o multiple mediante los filtros de la pantalla (Co-
digo actividad, Denominacion actividad, Estado y Modalidad). El mismo botén de
“Certificar” sirve para certificar y descertificar. La primera vez que se pulse certifica-
ra las actividades seleccionadas vy, si se pulsa de nuevo, las actividades selecciona-
das se descertificardn. El plazo limite para descertificar una actividad formativa es
de 30 dias desde su certificacion.

AL A RO DR L T R R P

D el B PP T
o A G  Fr S
Cambm tbm A e A e a e (. LTI

Es importante que antes de certificar una actividad se hayan marcado como “No
certificados”, todos los numeros de actividad que estén en estado “Vdalido” y no se
quieran certificar, de lo contrario, la aplicacion los certificarad.

A RALP PRI A MR D LA O T I AT e

i s b B el Fmmrr e ds ke Comrwmsrrmrim mr el ad CHF dmrretis Lans B i

Sila actividad formativa tiene algun numero de actividad en el que no se vaya a dar
de alta ningun participante, se debe marcar como “No certificado” antes de certificar
la actividad.

Al certificar la actividad, la aplicaciéon informard de todas las incidencias/errores, asi
como de sus consecuencias en caso de continuar. Al igual que en la certificacion de

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
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numeros de actividad, las alertas permitirdn continuar con la certificacion mientras
que los errores paralizardn el proceso hasta que sean subsanados.

A su vez, la aplicacion informard de los participantes que exceden de los limites es-
tablecidos de reformulacion y abandono, si los hubiera. Si se pulsa sobre este aviso,
la aplicacion lleva a la pestana de certificacion de participantes, donde se pueden
marcar las prioridades de exceso. En caso de que la entidad beneficiaria no marque
las prioridades, la aplicacion marcard los excesos.

COMUMCACION DE LA CERTIFICACKS M
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AT P T R Ol P e
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Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuard con la certi-
ficacion de la actividad pulsando el boton “Continuar”. Realizado este proceso, se
generard un documento PDF con los datos relativos a la actividad para firmar su
certificacion.
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Es CERTIFICACION

lacles Formativas

NOTIFICACION NUMERO DE ACTIVIDAD

M4 s s b P > - -

Fundacién Estatol ‘/10

Notificacion certificacion de actividad

Datos del Solwtante
Expediente

(= L3

Entidad

Datos de la Actividad Formativa
Actividad Formatiea ©
Denomnacien ©
Modalidad de la Tnpartuian
Horas de Formacidn
Coste/hora :

Datos de los Mumeros de Actividad

Numeros de Actividad validos .
Fecha Inicio (primer grupo):
Fecha Fin (Gitimeo grupo):

Datos Participantes.

Vialdos :
Principal :
Rendimientos Finandieros -
Exceso:

Incidentados ©

Anulados @

Piges 11

— ==

Una vez firmado, aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certifi-
cacion de las actividades se ha realizado correctamente:

COHMLP M AC HIN C3E LA ST A RN
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5. Datos Adicionales

En esta pestana, de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos adicionales
necesarios para la correcta certificacion del plan y presentacion de la cuenta justi-
ficativa.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CEOTIRCACSON

DATOS ADICIONALES

HETOO0 DE PRODAATEG D LOS COSTES IMPUTADOS AL PLAN

Prormates

PERCERCION B GTRAL AVUDAS I INCEE S04 ADSOIMALES PADS LA Madsid ACTIVIDAD

Aywdss | ingrescs sdickonales

RENDIMENTOS FINANCIERDS CENERADOS POR LOS FONDOS LINRADDOS

Roreddi rrmeryled Tirdce ere

INFORME AUDITOR

inkeirng suditor

5.1. Métodos de prorrateo de los costes imputados en el plan

Se indicard el método de prorrateo elegido por la entidad beneficiaria para los cos-
tes indirectos asignados al plan en su conjunto:

0 Prorrateo por Costes Certificados:
* N2 de participantes x N2 de horas x Coste/Hora/Participante

D Prorrateo por Horas de Formacion:
= N2 de horas x N2 de participantes

D Prorrateo por Horas de Imparticion:
= N2 de horas x N2 de Numeros de actividad

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
Planes de Didlogo Social y Negociacion Colectiva 2025
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S.2. Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la
misma actividad

Si se ha seleccionado “Si”, se debe pulsar el boton “Anadir” y la aplicacion habilitard
un campo para incorporar el importe y su procedencia. En este caso, se generard un
certificado de percepcion de otras ayudas. El certificado debe firmarse por el Repre-
sentante Legal de la entidad beneficiaria.

5.3. Rendimientos Financieros

Se indicard si se han obtenido o no rendimientos financieros. En caso de que si se
hayan obtenido, se habilitard un campo para indicar si se justifica con exceso de
participantes, asi como la cuantia declarada. Tanto si se han obtenido rendimientos
financieros como si no se han obtenido, se deberd aportar la situacion mediante
documento acreditativo expedido por la entidad bancaria.

I s P bl T O B o b il o6 sk 8 D0 el I.Di-lml.l'ﬂ‘ml

Rerediemienies T ant=ioa

Tt ditur g wmren die i §paetey

EMFHEIAL DEREFHILAAT

Mo trar - regEtroa Fahros L

5.4. Informe Auditor

En el supuesto de que la justificacion se realice mediante presentacion de cuenta
justificativa con aportacién de Informe Auditor se deberd cumplimentar la informa-
cion del auditor en este apartado incluyendo también el numero ROAC. (El auditor
de cuentas tiene que estar inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Audito-
res de Cuentas).

Una vez se hayan rellenado todos los “Datos adicionales del plan de formacion” se
debe pulsar en el boton “Aceptar” para guardarlos. Si faltase algun campo por cum-
plimentar en la pestana “Datos adicionales”, al confirmar el Plan saldria el siguiente
mensaje: “Hay campos sin cumplimentar en los datos adicionales”, canceldndose el
proceso de certificacion.

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
Planes de Didlogo Social y Negociacion Colectiva 2025
Pagina 17



fundae.es

6. Cesion Derecho de Cobro

En esta pestana se debe indicar y volcar la informacion en el caso de que la entidad
beneficiaria tenga alguna cesion de derecho de cobro.

IMPORTANTE: Si existiera cesion, se deben cumplimentar estos datos previamente
a la solicitud del Tercer Pago.

En primer lugar, se responderd a la pregunta si existe cesion o no. Sino se va a pagar
a ningun proveedor mediante una cesion de derecho de cobro, bastard con indicar
“No". En el caso de que se contestara “Si”, se debe pulsar el boton “Anadir” para re-
llenar los datos y generar los documentos necesarios.

CEION DERECHDE DE COBRD.

FiliMia D CEEsdH Dl DERECHD DI CORBG,

(=00

. b ACERTAR

CESIOMES DE LAS ENTIDADES

CIF beneficiaria CIF provesdor Referoncia

Moxbrar w  reglires Filrs:  Filtrs

Pazie social berwhcianis

Estos datos son los de la entidad beneficiaria y proveedora que firmen la cesion de
derecho de cobro, asi como los relativos a la fecha y lugar del acuerdo, y los datos
bancarios para saber dénde se debe hacer el ingreso. La aplicacion informa de la
ayuda concediday los pagos ya realizados por parte del Servicio Publico de Empleo,
de manera que el dinero que se vaya a ceder no pueda superar la cuantia que falta
por pagar al plan de formacion.

Se debe indicar qué referencias de costes del plan se van a pagar por medio de la
cesion de derecho de cobro. Para modificar alguno de estos datos, se realizard me-
diante el boton (4 .
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Posteriormente, se seleccionardn las referencias que se van a pagar por medio de la
Cesion de Derecho de Cobro. Para ello hay que clicar en el botén “Anadir”, y se abrird

una pantalla como la siguiente:

Carsaimr dowwy Fury de lew

B furartn ia

W Pt

S lpaiue

Faial emisrisds
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(' El boton editar permite modificar los datos relativos a la cesion.

El boton PDF permite descargar el PDF de la cesion de derecho de cobro, que
deberd ser firmado digitalmente tanto por la beneficiaria como por el proveedor y
subido de nuevo a la aplicacion.

€ Elbotédn adjuntar documento permite subir la cesion de derecho de cobro firma-
da por las dos entidades: beneficiaria y proveedor.

Importante -» Firma digital del PDF:

Para firmar el documento generado de la Cesion de Derecho de Cobro, bastard con
pulsar la pestana “Herramientas” de la aplicacion Acrobat Reader, seleccionar “Cer-
tificados” y posteriormente firmar digitalmente.
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Antes de incorporarse a la aplicacion, el PDF debe ser firmado por las dos entidades
que firman la Cesion de Derecho de Cobro.
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7. Solicitud Tercer Pago

Cuando se haya ejecutado al menos el 50% del plan de formacion, computdndose a
estos efectos el numero de participantes certificados y horas de formacion, se podrd
realizar la solicitud del tercer pago. Para ello no hay que incluir costes en la aplica-
cion. Se seleccionard la pestana “Solicitud tercer pago”.

La entidad solicitante puede consultar el porcentaje de ejecuciéon del plan en el “Re-
sumen Actividad” que se puede encontrar en:
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Y que también se puede encontrar en:
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Al seleccionar la pestana “Solicitud tercer pago” aparece una pregunta para confir-
mar que efectivamente se desea solicitar el tercer pago, con las opciones “Si” o0 “No”.
En caso de pulsar “Si*, la aplicacion comprobard automdticamente si se ha alcan-
zado el 50% del plan de formacion. Desde el momento en el que se solicita el tercer
pago pueden darse dos posibilidades:

1. La aplicacion detecta que no se ha alcanzado aun el 50%; en ese caso devuelve
el siguiente mensaje: “Para poder solicitar el tercer pago del 40% de la subven-
cion concedida, deberd haberse ejecutado al menos el 50% del plan de forma-
cion computdndose a estos efectos, el numero de participantes certificados y
horas de formacion”

En este punto la aplicacion impedird solicitar el pago al no haberse alcanzado
el 50% del plan de formacion.
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2. Si se detecta que se ha alcanzado al menos el S0% del plan de formacion, se
recuerda que en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 38/2003 de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, es obligacion del beneficiario acreditar
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus Obligaciones Tributarias y fren-
te a la Seguridad Social. El incumplimiento de esta obligacion imposibilitard el
cobro de la subvencion. En este momento se generard el documento, “Decla-
racion Responsable”, que necesita la firma del Representante legal.
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3. Una vez firmado el documento, la aplicaciéon dard el siguiente aviso: “Se ha fir-
mado correctamente el documento”.
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4. Posteriormente se pulsard “Enviar”y aparecerd la pregunta: “Se va a proceder
a enviar la solicitud del tercer pago. ¢Desea continuar?” Al pulsar “Aceptar”
aparecerd un aviso informando de que la solicitud del tercer pago se ha envia-
do correctamente.
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8. Presentacion de la Cuenta Justificativa

En la pestana “Confirmacion Plan®, se inicia la certificacion del plan de formacion y
la presentacion de la cuenta justificativa, generdndose los documentos de certifica-
cion y justificacion de costes que deberdn ser firmados (serd necesario firma digital
de persona juridica) y enviados telemdticamente a FUNDAE. Este proceso de cierre
puede demorarse en funcién del volumen del expediente.

Para la presentacion de la cuenta justificativa es necesario haber incluido todos los
costes y sus referencias en la pestana de “Costes” (ver documento de la pagina web
“Guia de orientaciones de la aplicacion para la justificacion de costes Planes de Did-
logo Social y Negociacién Colectiva 2025").

Al entrar en la pestana “Confirmacion Plan” la aplicacion nos lleva directamente a
una ventana en la que aparecerd la siguiente pregunta:

CERTIRCACKN

CONFIRMACHIN

CONFIRMACHON PLAN

El proiaso d C1Ifoaion del plan o4 va & InGCI o 0usea Contingar?

ACEETAR

Al contestar “Si”", se inicia el proceso de certificacion:

CERTIFHCACHIN

CONFIRMACION

PROCESD DE CIERRE.

I:D S ha comenzado el process Se cemificacidn del plan foirnathen con fecha 23032026 114808 Exe peoceto podiia dernosarse vanas horas, Aooeda 4o i & o518
sacciin pars comprober & ha Analizeds v proceder & fu confirmaciin

Al finalizar el proceso se muestran, si existiesen, los errores/alertas detectadas ge-
nerandose la posibilidad de extraerse a Excel. Los errores o alertas se distribuyen en
diferentes hojas del libro de Excel en funcion de si afectan al plan, a las actividades,
a numeros de actividad, a participantes o a costes, para que puedan ser identifica-
dos con mayor facilidad.
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Acvertenay M certficar el plan de formaodn s quedicin parbopantes marcados coma. extels.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y
es necesario subsanarlos.

Cuando la aplicacion detecta alertas, se puede optar por subsanarlas mediante el
boton “Modificar”, o continuar el proceso, pulsando el boton “Confirmar”, en cuyo
caso la aplicacion asignard automaticamente las anulaciones que correspondan.

Importante: Las advertencias pueden avisar de posibles minoraciones parciales
o totales en la comprobacién técnico-econémica de la justificacion.

PROCESS OE OEBRE

G £l proceso de cevtificecsdn ded plan de lorrecdn ha detectedo incidenciss

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre actividades,
numeros de actividad y participantes certificados, asi como de los participantes
para justificar rendimientos.

Guia de orientaciones de la aplicacion para certificar
Planes de Dialogo Social y Negociacion Colectiva 2025
Pagina 27



fundae.es

DATOS DEL PLAN FORMATIVO.

Cadgon do s tividasdon Murmero de acbvsdades Participanies certificados Participamieos con rendimibenios

Desemploados Adminiitrackin publics Participaniss de snibdsdes

Una vez confirmado el proceso no se podrd modificar ningun dato y se generardn los
documentos que deben ser firmados por el Representante Legal:
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Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la enti-
dad beneficiaria son los siguientes: “Certificacion de Finalizacion del Plan”, “Resumen
de Costes Presentados”, “Certificado de Otros Costes del Plan”, “Certificado de Per-
cepcion de otras Ayudas”, “Certificado de Haberes Individuales” y “Cesion de Dere-
cho de Cobro” (estos cuatro ultimos, en caso de adjuntarse). Para justificar los costes
de personal interno se pueden remitir los certificados de haberes correspondientes

o soportes justificativos de los salarios.

Una vez incorporada toda la documentacion y firmados los documentos se pulsard
el boton “Enviar” para finalizar la presentaciéon de la cuenta justificativa.
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Finalizado el proceso, en la pestana de Certificacion se podrd comprobar la fecha y

hora en que se realizé el envio. En este momento, el plan queda certificado y queda-
ra presentada la Cuenta Justificativa.

CONFIRMACIGN

PROCESO DE FIRMA ¥ ENVIO.

©

{E:I La cortificackon ha sido emdada con fecha 250352026 1155448
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