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1. RESUMEN DE AVISOS

La aplicacion contempla cuatro tipos de avisos:

— Informativos: Comunica indicaciones al usuario del sistema, por ejemplo:

@ Introduzca el codige de denominacion de la AF en el campo correspondiente y pulse Buscar.

— Reportes: Informes de la base de datos del sistema sobre lo acontecido, por ejemplo:

@ La firma se ha generado correctamente.

— Alertas: Anuncia acciones realizadas por el usuario del sistema que no condiciona la
continuidad de los procesos, por ejemplo:

A Revise si se ha anexado toda la documentacién que configura la solicitud.

— Errores: Avisa que la accion realizada por el usuario del sistema no es correcta y por
tanto condiciona la continuidad de los procesos, por ejemplo:

® Existen errores en la pagina. Reviselos antes de continuar.

Ayuda aplicacién informdatica - ERTE Pdg.1de 16



Fundacién Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

2. ACCIONES DE NAVEGACION

Las principales acciones que se pueden realizar son:

ANADIR

DUPLICAR

A

s ™y
CANCELAR
kY vy

ACEPTA

BUSCAR

il
T
I '

(vowven
(cour RMAR

ASICNAR FIRMANTE

AMADIR NUEVO CENTRO

ANADIR CENTRO REGISTRADO

Se incorporan nuevos datos. Se anade una nueva solicitud, se incor-
pora al programa formativo una accién formativa nueva o cuando se
requiera anadir cualquier otro nuevo dato en una tabla.

Se excluyen datos de una tabla, cuando el registro ha sido seleccio-
nado previamente.

Cuando se trate de solicitudes, y se les haya asignado un nimero de
expediente definitivo no podrdn ser eliminadas, ya que habrdn sido

firmadas por el Representante Legal de la Entidad Solicitante.

Para duplicar una solicitud y poder reutilizar los datos ya cumplimen-
tados, deberd senalar la solicitud que desea duplicar.

Elicono de detalle le permite abrir la solicitud y continuar con su cum-
plimentacion.

Para ver los usuarios asignados a esa solicitud y dar de alta nuevos
usuarios.

Mediante esta accion la aplicacion eliminard cualquier cambio intro-
ducido en la pantalla y mantendrd los datos originales.

Mediante esta accion la aplicacion guardard en base de datos los
cambios introducidos en el formulario o se ejecuta el aviso que apa-

rece en el cuadro.

Mediante esta accion la aplicacion busca los datos en funcién del filtro
que se ha solicitado.

Se regresa a la pantalla anterior.

Mediante esta accion la aplicacion guardard pendientes de firma los
datos introducidos en la solicitud.

Se asigna como firmante de la entidad un unico representante legal.
Se incorpora un nuevo centro que no estd registrado.
Se incorpora un centro registrado.

Con esta opcidn se puede volver a numerar las acciones formativas.
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En esta opcion se pueden exportar los datos referidos a las acciones

EXPORTAR EXCEL .
formativas al formato en EXCEL.

En esta opcion se pueden exportar los datos referidos a las acciones
EXPORTAR AAFF/CENTROS formativas y los centros de formacion donde se impartirdn en forma-

to de EXCEL.

Mediante esta accion la aplicacion muestra los contenidos formativos
de la accion formativa elegida.

DOCUMENTACION
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3. PROGRAMAS DE FORMACION

3.1. Introducciéon

En esta pdgina, se accederd a todas aquellas solicitudes creadas en el sistema por parte de
los usuarios cuyo perfil les haya permitido realizar dicha accion.

3.2. Buscador

En el listado aparecen todas las solicitudes dadas de alta en el sistema para la entidad y
convocatoria de referencia. Los datos que aparecen son los siguientes:

— Beneficiaria: Aparecerd el icono v cuando el Representante Legal firma y envia una soli-
citud y el sistema le asigna un numero de expediente asociado a la entrada en el registro
electronico legal de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.

— N2 solicitud: Es un numero que asigna el sistema al introducir una solicitud nueva.

— N2 expediente: Cuando el Representante Legal firma y envia una solicitud, el sistema le
asignard un numero de expediente asociado a la entrada en el registro electrénico legal
de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.

— Tipo programa: Muestra el tipo de programa creado: empresas que forman a sus traba-
jadores en ERTE o entidades de formacion que forman a trabajadores en ERTE.

— Situacién: Es la fase general de gestion en la que se encuentra el expediente en el mo-
mento de la consulta.

— Estado: Se especifica el estado en el que se encuentra el programa de formacion en el
momento de la consulta.

— Permiso: Se indica el permiso del usuario que estd realizando la operacion. Los distintos
permisos de acceso son:

* Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas de formacion
y dar de alta a los distintos usuarios del sistema.

» Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los
programas de formacion.

* Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los progra-
mas de formacion.

En la parte superior de la tabla se muestra la posibilidad de filtrar los datos del listado.
3.3. Detalle

A . - ) S . .
@ Permite acceder a la solicitud de financiacion para programas formativos, que estd com-
puesta por los siguientes modulos: programa de formacion, entidades, acciones formativas,
confirmacion y resumen.
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3.4. Usuarios asignados
A Se muestran los usuarios asignados al programa de formacién, con los siguientes datos:

= NIF: Numero de identificacion fiscal del usuario de la aplicacion que desea buscar.
= Nombre: Nombre del usuario de la aplicacién que desea buscar.

= Apellidos: Apellidos del usuario de la aplicacion que desea buscar.

* Permiso: Permiso con el que el usuario se asigna al programa de formacion.

* Representante: Si/No.

En la parte superior de |la tabla se muestra la posibilidad de filtrar los datos del listado.
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4. SOLICITUD DE FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

4.1. Programas de formacion

— Datos del programa: Desplegable que muestra los diferentes tipos de programa con-
templados en la convocatoria, que permite seleccionar el que corresponda a la solicitud
que se desea presentar.

En esta convocatoria solo hay dos tipos de programa: empresas que forman a sus traba-
jadores en ERTE o entidades de formacion que forman a trabajadores en ERTE.

— Ambito del programa de formacién: Apartado donde se concreta el marco de referencia
de los contenidos correspondientes a los que se dirige el programa de formacion: traba-
jadores que hayan estado o estéen en ERTE.

— Tipo de entidad: Se seleccionard el tipo de entidad con la se concurre a la convocatoria:
entidad de formacion o agrupacion de entidades.

Una vez realizada la eleccion correspondiente al tipo de entidad solicitante, deberd confir-
mar los datos de este apartado con el boton ACEPTAR

En este apartado se reflejan las caracteristicas propias de cada convocatoria en cuanto al
dambito de la actividad subvencionada y los colectivos prioritarios. El dmbito de aplicacion es
unico en esta convocatoria, trabajadores que hayan estado o estén en ERTE, y el porcentaje
de colectivos prioritarios declarado por el solicitante.

En esta pantalla se deben cumplimentar los datos de la persona/entidad de contacto a
efectos de las correspondientes notificaciones electronicas que se produzcan entre la Fun-
dacién Estatal para la Formacion en el Empleo y la entidad solicitante respecto de la gestion
del programa de formacion.

Pulsando el boton ACEPTAR después del codigo postal, aparece automdticamente la po-
blacién y provincia asociadas a dicho cédigo.

Una vez cumplimentados los campos deberd pulsar el botén ACEPTAR para que queden
grabados los mismos en la aplicacion.

En este apartado figuran aquellos documentos necesarios que son adicionales a la solicitud
del programa de formacion.

Para anadir un documento nuevo pulse ANADIR.

Podra elegir en el desplegable el tipo de documento que desea anadir.
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Elija entre dos opciones:

= Expediente: Puede indicar el expediente de convocatorias anteriores donde ya hubiera
aportado el documento.

= Adjuntar documento: Documento electronico. La aplicacion unicamente admite archi-
vos con formato PDF con un tamano maximo de 10 Mb.

Busque la ubicacion del fichero mediante el boton EXAMINAR y una vez se haya indicado
la ruta, pulse el botén correspondiente ADJUNTAR.

En caso de querer eliminar el documento adjunto, debe utilizar el icono m situado junto al
nombre del archivo. También lo puede visualizar pulsando el simbolo de Acrobat A

Pulsamos sobre el boton ACEPTAR para que se ejecute la accién y se abre un cuadro de
confirmacion. Al adjuntar cada uno de los documentos es necesario que firme electronica-
mente la operacion.

Podrd eliminar documentos incluidos pulsando ELIMINAR. Esta operacion se ha de confir-
mar antes de ser eliminado el documento.

Los campos solicitados en esta pantalla, de cumplimentacion obligatoria, van a ser utiliza-
dos desde la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo para facilitar un modo de
comunicacion entre las entidades que ejecutan la formacién subvencionada y las personas
interesadas en las materias de formacion ofertadas en sus programas.

[ IMPORTANTE, se deberd pulsar el boton ACEPTAR para confirmar y grabar los datos. ]

En este apartado se recoge la justificacion de la oferta formativa, los objetivos y los conte-
nidos del programa.

Respecto a la justificacion de la oferta formativa se reflejan los criterios que han determina-
do la oferta de las acciones formativas presentadas en el programa de formaciéon, adecudn-
dolo a las necesidades del programa.

IMPORTANTE, una vez cumplimentado el cambo deberd pulsar el boton ACEPTAR para
que queden grabados los datos en la aplicacion.

Los campos solicitados en esta pantalla hacen referencia al seguimiento, difusion y actua-
ciones adicionales del programa formativo:

Los mecanismos de difusion de las acciones formativas previstas, los mecanismos de segui-
miento del programa de formaciéon que se van a llevar a cabo y por ultimo si estdn previstas
actuaciones adicionales para optimizar los resultados del programa formativo.
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4 2. Entidades

En este modulo se introducen los datos de la entidad beneficiaria de la subvencion.

Es necesario completar los datos de la entidad solicitante en el «Detalle de entidad», asi
como los «Centros de formacion» donde se ejecutan y/o coordinan las acciones formativas
a impartir.

En este bloque se vuelcan por defecto en una tabla los datos de la entidad solicitante, el por-
centaje a ejecutar, 100 % al ser entidad unica, y la ayuda solicitada (importe econdmico), que
se muestra cuando se han incorporado las acciones formativas al programa de formacion.

Si se pulsa el icono @ «detalle», podremos visualizar los siguientes datos que se recogen de
la base de datos correspondiente al Registro del Servicio Publico de Empleo:

— Datos de Entidad: CIF, razén social, direccion, codigo postal, poblacion, provincia, porcen-
taje a ejecutar.

Se pueden cumplimentar y/o modificar los datos: domicilio (tipo, nombre, nimero de via
y codigo postal), teléfono, fax y email.

El campo numero de trabajadores (Plantilla media TGSS) se ha de cumplimentar para
poder de continuar.

El numero de aulas totales no se puede cumplimentar, ya que se retroalimenta automa-
ticamente como resultado del sumatorio que realiza la aplicacion de las aulas indicadas
en el «Listado de centrosy.

— Capacidad econémica y financiera: se recoge si la entidad ha facturado por actividades
de formacion en alguno de los ultimos tres anos o si por el contrario es una entidad de
reciente constitucion.

Si la entidad ha facturado por actividades de formacién en alguno de los Ultimos tres
anos, senalard el ano con un importe mayor de facturacion anual.

En el caso de que sea una entidad de reciente constitucion se solicita el capital social
desembolsado.

— Representantes legales: en este apartado se asigna la persona que serd el firmante le-
gal autorizado de la entidad que formula la solicitud.

Esta apartado permite «Eliminar, asignar firmante y anadir» a la tabla, los datos del re-
presentante legal. Debe seleccionar el firmante como representante legal de la entidad
(solo permite un Unico representante legal); pulsar el boton ASIGNAR FIRMANTE y
aceptar.
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Si en la tabla no aparece el actual representante legal, se podrd anadir pulsando el bo-
ton ANADIR tras lo que se abre un cuadro para cumplimentar datos de NIF, Nombre,
Apellidos y Email.

Plan de igualdad: se senala si dispone de un Plan de igualdad de género registrado y en
vigor.

Politica de privacidad: para poder continuar y antes de aceptar los datos de la entidad,
es necesario leer y aceptar la politica de privacidad de Fundae.

Sipulsa el icono 8= aparece el listado de centros de formacion de la entidad, donde se pue-
de seleccionar:

Anadir nuevo centro: Permite incorporar un nuevo centro de formacion a la entidad que
no esteé registrado en el fichero de centros y entidades del SEPE.

Muestra el CIF de la entidad y la razén social de la solicitante.

* Los datos del centro a grabar son: Nombre del centro, cédigo de censo, domicilio (tipo
de via, nombre de via y n?, cédigo postal), poblacion, provincia, email opcional, y nime-
ro de aulas con indicacién de la titularidad (propias y/o ajenas).

» Medios materiales: Se indicardn los medios materiales disponibles en el centro de for-
macion.

» Sistemas de calidad: se indicard si dispone de sistemas de Gestidn de la calidad (ISO
9001), de certificacion medioambiental (ISO 14001) y/o de certificacién en seguridad
informatica (ISO 27001). En caso de senalar que si dispone de alguno de los certifica-
dos de calidad deberd senalar la entidad certificadora.

Anadir centro registrado: Permite anadir un centro registrado a la entidad, realiza la
busqueda del CIF de la entidad de formacion en el fichero de centros y entidades de for-
macion registrados en el SEPE, mostrando en una tabla los centros de formacion de la
base de datos.

Seleccionamos un centro, pulsamos sobre SIGUIENTE, se elige la poblacién y pincha-
mos ACEPTAR. Aparece el centro de la entidad con los siguientes datos: Nombre del
centro, cédigo de censo, domicilio (tipo de via, nombre de via y n?, cédigo postal), pobla-
cion y provincia.

Para completar los datos de los centros registrados hay que incluir en cada uno de ellos
el email y el nUmero de aulas con indicacién de la titularidad (propias y/o ajenas).

Eliminar: Permite la eliminacion del centro seleccionado.
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Si se pulsa el icono 4k se indicardn los recursos humanos de gue dispone la entidad para el
desarrollo y la ejecucidon del programa de formacion, las funciones y la vinculacion contrac-
tual.

En este pantalla se recogen los datos de identificacion, tales como: NIF, nombre y apellidos,
puesto, funciones, y tipo de contrato (indefinido, duracion determinada, contrato temporal o
autéonomo).

. . L} . . . . .
Si se pulsa el icono @@ se incorporardn las empresas que tienen o han tenido trabajadores
en ERTE, mediante el boton ANADIR.

Se indicard el CIF de la empresa o entidad de formacion, la razéon social, el numero de traba-
jadores de la empresa, y el numero de trabajadores en ERTE que participan en la formacion.

En el caso de que el tipo de entidad sea una «Agrupacion de Entidades» se adjuntard el PDF
de la Declaracion Responsable de la Agrupacion de Entidades.

4.3. Acciones Formativas

Para incorporar las ACCIONES FORMATIVAS al programa de formacion, seleccionamos
el botéon ANADIR y aparecerd la pantalla donde se anaden las nuevas AAFF. Se pulsa
ACEPTAR y se pasa al buscador.

En este buscador se puede filtrar la acciéon formativa a introducir por: Cédigo, Denominacion,
Modalidad, y/o Modulo complementario para las entidades de formacién (digital y/o soste-
nible). Pulsando sobre el boton BUSCAR se ejecutard la busqueda.

Para introducir los datos de cada accion se pulsa sobre el icono de la derecha . Las accio-
nes formativas han de incluirse individualmente.

Datos de la Acciéon Formativa
— NuUmero accidn: Se introduce el numero de orden correspondiente a la accion formativa.

— Denominacién de la accién: se reflejard la denominacién ampliada de la accion formativa
gue corresponda.

Para el tipo de programa de Empresas que forman a sus trabajadores en ERTE se sena-
lard la Familia profesional, donde se deberd indicar si la Accion formativa corresponde
con Competencias profesionales técnicas/especificas o con Competencias transversales:
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= Competencias profesionales técnicas/especificas: se recoge la Familia profesional, el
Area profesional y el Nivel de cualificacién. En estas Competencias se abre una pesta-
na para introducir las Ocupaciones (SISPE). Informaciéon necesaria para la inscripcion
de la especialidad formativa, también se indica si la especialidad tiene vinculacién con
capacitaciones profesionales, reconocimiento o acceso a algun proceso o prueba.

Los siguientes datos corresponden a la informacion necesaria para la inscripcion de
la especialidad formativa en el Catdlogo de Especialidades Formativas regulado en la
Orden TMS/283/20189, de 12 de marzo.

» Competencias transversales: se elige la especialidad de cardcter Intersectorial y el Ni-
vel de cudlificacion. Al igual que en las anteriores competencias, también se indica si
la especialidad tiene vinculacion con capacitaciones profesionales, reconocimiento o
acceso a algun proceso o prueba.

— Participantes: Muestra el niumero total de participantes resultado del sumatorio de par-
ticipantes indicados en los centros que van a impartir la formacion.

Hay que indicar el numero de horas de la formacion tedrica y las horas que se van a dedicar
para realizar actividades o ejercicios prdcticos durante la formacion, teniendo en cuenta que
la suma de las horas tedricas y actividades prdcticas debe ser igual al total de horas de la
modalidad presencial y/o teleformacion.

Por defecto, las acciones formativas que se pueden impartir en modalidad presencial y mo-
dalidad de imparticion mixta. Estando esta ultima senalada por defecto. Si se quiere optar
por unica modalidad presencial se deseleccionard la modalidad de teleformacion.

Las acciones mixtas con un numero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la dura-
cioén total, serdn consideradas acciones de teleformacion (modulo econémico = 4,95 €).

En la modalidad mixta, la parte presencial ha de ser superior al 20 por ciento de su duracion
total.

— Centro: en este apartado se tiene/n que seleccionar el/los centro/s donde se va a im-
partir la accion formativa de entre los que se han anadido o han sido dados de alta en la
solicitud desde el bloque correspondiente a las entidades.

Para ello pulsamos en ANADIR y aparecen todos los centros de formacién de la/s enti-
dad/es en una tabla con los datos identificativos mds importantes. Para facilitar la bus-
queda se puede filtrar introduciendo caracteres, que buscardn en la tabla las coinciden-
cias.

Se selecciona un centro y se pasa a la pagina principal de la accidon formativa.

Se pulsard el icono (4 «detalle» del centro que se ha introducido para indicar las instala-
ciones destinadas a impartir esta accion formativa.
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Fundacién Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

— Participantes y grupos: Hay que cumplimentar el nimero de participantes y grupos que
tiene previsto realizar. El numero de participantes se mostrard en la pantalla principal de
la accion formativa, sumando lo indicado en todos los centros.

Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-T), deberdn grabar el numero
de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial.
Dentro del detalle de instalaciones del centro, se indicardn los datos relativos a la parte
de teleformacion en la seccién de la plataforma (URL, usuario y contrasena de acceso).

— Metodologia/s: Para las acciones formativas es en modalidad presencial o para la parte
presencial de la modalidad mixta, se indicard la/s metodologia/s que prevé utilizar en el
desarrollo de la accion formativa. Esta informacion es orientativa por lo que no es vincu-
lante.

Se indicard si la metodologia de imparticion serd presencial, en «aula virtual» (conside-
randose en todo caso como formacion presencial) o bimodal, que permita al docente im-
partir la formacion de forma presencial a una parte de los asistentes, mientras que otra
la realiza de forma virtual.

Se considera aula virtual al entorno de aprendizaje donde el tutor-formador y alumnado
interactuan, de forma concurrente y en tiempo real, a través de un sistema de comunica-
cion telemdtico de cardcter sincrono que permita llevar a cabo un proceso de intercam-
bio de conocimientos a fin de posibilitar un aprendizaje de las personas que participan
en el aula.

La imparticion de la formacion mediante aula virtual se ha de estructurar y organizar
de forma que se garantice en todo momento que exista conectividad sincronizada entre
las personas formadoras y el alumnado participante, asi como bidireccionalidad en las
comunicaciones.

— Aulas / Instalaciones de teleformacion: A continuacion, se tiene que indicar las instala-
ciones destinadas a impartir la accion formativa. Se pulsa y se abre un cuadro donde se
indicard/n las caracteristicas del/de las aula/s que se destinard/n a la ejecucion de la ac-
cion formativa: Denominacion del aula/Espacio, tipo de espacio formativo, superficie en
m2 y equipamiento, caracteristicas y dotacién de estas. Al aceptar se incluye en la tabla
de aulas del centro. Se puede eliminar un aula o instalacion, asi como modificar los datos
del aula pulsando detalle 4

— Plataforma de Teleformacién: A cumplimentar cuando la accion formativa tenga la mo-
dalidad mixta.

Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-TF), deberdn grabar el nimero
de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial.
En estos casos se cumplimentardn los datos de «Plataforma de Teleformacion».
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Se debe introducir la cantidad correspondiente a la «subvencion solicitada» y pulsar el boton
CALCULAR COSTES. En caso de superar el importe mdximo se ajustard el coste hora
participante redondeando a dos decimales.

Los importes que se incluyen el apartado son:

= Importe mdaximo modulo: Mdaximo que se puede solicitar para la accion formativa.

» Coste hora/participante: Indica el valor de coste formativo en unidad participante/
hora.

A continuacién, y pulsando el boton ACEPTAR queda creada la accion formativa. Es pre-
ciso continuar completando el resto de los apartados de la accion formativa, situados en la
parte superior de cada accion formativa, donde vendrd identificada con el numero de accion
formativa y su denominacion.

e . L , 4
Una vez creada se puede modificar o incluir mds datos, pulsando el icono «Detalle» A4

Para la correcta cumplimentacion de los siguientes apartados de las acciones formativas se
recomienda consultar el documento «ESPECIFICACIONES PARA EL DISENO DE LOS PRO-
GRAMAS FORMATIVOS», publicado en www.fundae.es

Deberd marcar si las Areas formativas prioritarias son de «Desarrollo tecnolégico y digital» o
de «Eficiencia energeética y sostenibilidady, indicando en que se fundamenta la seleccion del
drea prioritaria.

4.4. Objetivos y contenidos

Se indicardn los objetivos generales a alcanzar tras el desarrollo de la accion formativa, y
en su caso, si el programa estd estructurado en maédulos, se indicard la denominacion del
modulo y el numero de horas, asi como los objetivos especificos, los contenidos tedricos y
practicos de la accién, asi como la duracion y la programacion prevista para el desarrollo
de los contenidos. Tambien debe incluir los resultados de aprendizaje a lograr expresados
en términos de conocimientos/capacidades cognitivas y practicas, y habilidades de gestion,
personales y sociales. En caso de que el programa este estructurado en modulos, debe rea-
lizarse para cada modulo formativo.

Por ultimo, deben indicar las orientaciones metodolégicas que puedan facilitar el desarrollo
pedagogico de la formacion, y los requisitos exigidos para el ejercicio profesional, haciendo
constar la normativa reguladora de la actividad o profesion regulada.

Para la correcta cumplimentacion de las acciones formativas, se recomienda consultar el
documento «ESPECIFICACIONES PARA EL DISENO DE LOS PROGRAMAS FORMATIVOSY,
publicado en www.fundae.es
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4.5. Participantes

Deberd indicar los requisitos de acceso de los participantes y el perfil (acreditaciones/titula-
ciones, experiencia profesional, y cualquier otro requisito que tenga que cumplir el alumnado
para acceder a la formacion).

Para la correcta cumplimentacion de las acciones formativas se recomienda consultar el
documento «ESPECIFICACIONES PARA EL DISENO DE LOS PROGRAMAS FORMATIVOSy,
Anexo 3, publicado en www.fundae.es

4.6. Formadores

Se debe indicar el perfil especifico de las personas formadoras y/o tutoras para cada pro-
grama formativo al que se refiere la accion: requisitos minimos de acreditaciones que tienen
que cumplir; la experiencia profesional minima requerida, si es que se requiere experiencia; y
las competencias docentes (conocimientos, habilidades y actitudes) que deben tener forma-
dores y tutores, asi como, cualquier otro requisito que tengan que cumplir necesariamente;
por ultimo la justificacion de las prescripciones de formadores y tutores.

4.7. Aula virtual

Indicar la tecnologia y equipos necesarios para su desarrollo.

4.8. Evaluacion

Se indicard la metodologia de evaluacion del aprendizaje prevista, detallando las acciones a
realizar e identificando sus objetivos, fuentes y técnicas.

4.9. Justificacion

Se concretard la motivacion de la Propuesta de Especialidad, indicando brevemente el valor
anadido que aporta al Catdlogo, en la familia/drea profesional o en las competencias trans-
versales correspondientes.

4.10. Mddulo de digitalizacion o de sostenibilidad

En este apartado se indica si la Accion Formativa propuesta incluye o no alguno de los moé-
dulos de contenidos relacionados con el respeto al medio ambiente o al incentivo de la digi-
talizacion, asi como la justificacion de la eleccion.

IMPORTANTE, en todos los apartados tras su cumplimentacion deberd pulsar el boton
ACEPTAR para su grabacion. Si cambiase de pantalla sin aceptar, no conservard los datos.
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5. CONFIRMACION

Datos pendientes de cumplimentar:

— Si existen datos obligatorios de cumplimentar que estdn vacios, se mostrard @ y un
enlace explicativo de la informacion necesaria. Al seleccionar el enlace, le redirigird a la
pdgina que contiene el error para su cumplimentacion.

— Hay determinados datos no obligatorios de los que se advierte si no estdn cumplimen-
tados. En este caso se mostrard £\ y se podrd proceder de igual forma que con los men-
sajes de error.

— Puede confirmarse un Programa de Formacion con mensajes de advertencia, pero no
con mensajes de error.

— La confirmacion cambiard el estado del Programa de formacion a ‘Pdte. Firmar’, con lo
que NO podrd modificarse ningun dato, sélo podrd consultar o firmar.
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6. RESUMEN

6.1. Datos generales

N2 acciones: Indica el numero total de acciones formativas que componen el programa
de formacion.

N¢ participantes: Indica el nUmero total de personas participantes incluidas en las accio-
nes formativas que componen el programa de formacion.

Colectivos prioritarios: indica el porcentaje de colectivos prioritarios que componen el
programa de formacion.

Zona de convergencia.

Resto de regiones.

B6.2. Acciones formativas

N2 presenciales: Indica el numero total de acciones formativas de modalidad presencial
del programa de formacion.

N¢ teleformacion: Indica el nimero total de acciones formativas de modalidad telefor-
macion del programa de formacion.

N2 mixtas: Indica el numero total de acciones formativas que tienen parte de modalidad
presencial y de teleformacion.

N2 mixtas consideradas teleformacion: Indica el numero total de acciones formativas que
tienen parte en modalidad presencial y parte en teleformacion, cuando las horas en mo-
dalidad presencial suponen, un porcentaje igual o inferior al 20%, del total de horas de la
accion formativa.

Media duracién accién: Media ponderada entre participantes y horas formativas.

6.3. Subvenciones

Importe mdaximo segun maodulos: Indica importe maximo que puede solicitar.
Subvencién solicitada: Indica la subvencion que ha solicitado.

Subvencién solicitada cofinanciada: Indica la subvencion solicitada cofinanciada.
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