Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones —ERTE 2021-2023 (Plazo 1)

Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar las solicitudes.
Para ello, se debe realizar la eleccidn del afio de la Convocatoria (2021) y una vez seleccionado, el
desplegable muestra las convocatorias en vigor sobre las que crear y gestionar las solicitudes.

Asimismo, permite acceder a los mddulos de Entidad y Usuarios y de Planes de Referencia.
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Descargar archivo XML @

Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia

Gestione los datos de su entidad y administre Acciones formativas de los planes de
los usuarios referencia por ambitos sectoriales/trasversales

ACCEDER ACCEDER

ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1 ¥

Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usuarios
autorizados por ésta para su gestion y consulta, siendo el encargado de ello el Representante Legal
de la entidad que esté en posesidn del certificado digital de persona juridica. Al entrar en el médulo
de Entidad y usuarios, el sistema automaticamente muestra la pantalla para acceder a los
certificados que tiene instalados el usuario:

Fiti= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurmen mas de G0 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara automaticamentie de forma fransparente.

E
E%5]
0

DNle / Certificado
electrénico

[ 3~

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

Para usarla es necesario Para usaro es necesario

cl@ve

© Gobiamo de Espaia - Cl@ve 213

Una vez dentro del médulo, se puede gestionar la informacion de la ENTIDAD (altas vy
modificaciones), administrar los USUARIOS y consultar la MENSAJERIA. La primera entrada en el
sistema debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la aplicacidn solicita registrarse
o darse de alta, y posteriormente permite realizar las acciones que a continuacidn se especifican.
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Fundacién Estatal + 0" Convocatoria

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEQ

Razon Social: ENTIDAD DE PRUEBAS ADODD000O

ENTIDADES Y USUARIOS
Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

ENTIDAD USUARIOS MENSAJERIA

Cestione la informacion de la entidad Administre la informacion de los usuarios Consulte sus comunicaciones

Fundacién Estatal para la Fermacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid \Wip | WALAA
- WCAG 2.0

Politica de privacidad  wisualizacion  Accesibilidad

(SOLO PARA ENTIDADES DE FORMACION, que acttien como entidad solicitante): En caso de no disponer del
certificado digital de persona juridica es necesario comunicar a la Fundacién Estatal para la Formacion en el
Empleo, a través del buzdn electrénico nuevossolicitantesERTE2021 @fundae.es, la siguiente informacion:

v' C.I.LFy Razdn social de la entidad solicitante.

v" Domicilio social de la entidad (hombre y tipo de via, cddigo postal, poblacién y provincia)
v" N.LF., nombre y apellidos de un administrador que represente a la entidad.
v

Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.

Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacién de informacién sin errores) los
servicios técnicos de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo realizardn el alta del
usuario-administrador para que dicha persona acceda, con su certificado digital de persona fisica, al
mddulo de Entidad y usuarios.

Sélo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acceder al médulo de
entidades y usuarios.

Gestion de entidad

El apartado ENTIDAD Gestione la informacién de la Entidad ofrece los datos del certificado digital
con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicacidn.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certificado. El resto
de los datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras. Si los datos introducidos son
correctos, se pulsard (" sccomar ) para grabar las modificaciones oportunas.

El campo de “Pdte. Validar” indica la valoracion relativa a la validez de la entidad como solicitante
del programa presentado; constara “Pdte. Validar” hasta la comprobacién por los servicios técnicos
de la Fundacién Estatal de los estatutos y/o documentacidn que pueda ser requerida, a presentar

por la entidad.
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Entidad: AODDDOO00 Razon Social: ENTIDAD DE PRUEBAS ADDOOO000D  NIF: X

GESTION ENTIDAD

DATOS ENTIDAD

CIF Razén social

NTIDAD DE PRUEBAS

Tipo de via Nombre de via

Avenida v ORR
CcP Poblacion
28027

Teléfono Fax

Provincia

v MADRID

Email

Escalera

Piso

Letra

911111111

Fecha de constitucion Tipo de entidad Ampbito sectorial Estado

2015 Organizacion Empresarial v Pdte. Validar

Estatal g4

Administracion de usuarios

En el apartado USUARIOS Administre la informacion de los usuarios, se muestran todos los usuarios
dados de alta por la entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el representante del
programa acceda por primera vez al mddulo de usuarios, dicha persona aparecera registrada como
usuario-administrador con los datos que fueron facilitados a la Fundacion Estatal. El resto de los datos
que solicita la aplicacion han de ser completados por este usuario, que ademas puede afiadir como
autorizados para acceder al sistema a las personas que considere oportunas, teniendo en cuenta la
existencia de los siguientes permisos:

e Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas de formacién y dar
de alta a los distintos usuarios del sistema.

e  Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los
programas de formacion.

e  Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los programas de
formacion.

e Administrador beneficiaria: Permiso asociado solo a las entidades beneficiarias, que también
podra asignar permiso de Gestor beneficiaria (sélo se ofrece para solicitudes de agrupaciones
de entidades que dan lugar a expedientes aprobados).

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que accede en ese
momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados (exceptuando los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la cabecera,
pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta accién se puede
realizar en todos los listados existentes en la aplicacién, ordenando por el término de la columna
pulsada.

El campo de “Estado” indica la valoracidn relativa a la validez de la acreditacién del representante
legal indicado para el programa de formacidn; constara “Pdte. Validar” hasta la comprobacién por
los servicios técnicos de la Fundacién Estatal de los poderes notariales y/o documentacién que pueda
ser requerida, a presentar por la entidad.
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Entidad: ADO000000
Pro

mas de formacion 3 Administra

Razon Social: ENTIDAD DE PRUEBAS ADO000000
| ADMINISTRACION USUARIOS |

NIF:

Mostrar

00000000T

04211379L

NIF

Nombre

ADMINISTRACION USUARIOS

DATOS DE USUARIO

Nombre

A Recuerde Existen representantes legales cuyo estado estd pendiente o no es vdlido

Apellidos

10

v

registros

Prueba

Produccion
test

test test

Administrador

Administradar

Apeiiaos

Bdte. Validar

dte. Validar

Ropresentante

Ho

Estade

Perfil

Estado
-- Elija opcidn

Elija opcicn

Filtro

BUSCAR
Filtro.

Bdite. Validar

«<l:>>

m ANASR

la que se accede con el certificado digital de persona fisica.

En cada usuario, pulsando el icono de detalle @, se pueden modificar los datos personales, e-mail

(salvo la informacidn relativa al Representante Legal, o a usuarios que puedan estar accediendo al

Para grabar un nuevo usuario, a través del botén de

sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no se puede modificar, ya que es la clave por

, se introduce su NIF (debe ser vélido,
ya que sino la aplicacion no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta en la base de datos, se
ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden variarse si se detectan errores. En el caso de
ser usuario nuevo, se introducen sus datos y se asigna el perfil deseado.
IIADMINISTRACION USUARIOS I
DATOS DE USUARIO
NIF
12345678Z
Nombre Apellidos
Proceso Automatico
Email
Representante
No

Perfil

-- Elija opcién

Administradog

Consultor \\S)

Gestor

Si se precisa eliminar algin usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el botén m

La aplicacién nos pide confirmar esta accidn para poder eliminar los usuarios asignados.
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ADMINISTRACION USUARIOS

13 Recuerde Existen representantes [g——"=-- == sobede cnbd cnndioais e st

CONFIRMACION

NIF Nombre Estado

NIF i T Esta seguro que dessa realizar la operacion solicitada? = i — Elija opcisn =
Mostrar 10 w registros Filtro | Filtro...

NIF Nombre Apeallidos Perfil Estado Representante Lagal

CONFECCIONAR SOLICITUD

Alta de Programas de formacion

Una vez incorporada la informacién de la entidad, y los permisos correspondientes para el acceso a
la aplicacidn, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la convocatoria “|S:qISSPlipAE

2023 (Plazo 1)§

FUNDAE OFRECE
FORMACION GRATUITA
DE EMPRESAS

A PERSONAS
TRABAJADORAS

Descargar archivo XML @

4 ™
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1 = Gestione los datos de su entidad y administre A:cwromes formativas de los planes de
< 1 |los usuarios referencia por ambitos sectoriales/trasversales
Y >

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la cabecera, con los
datos principales del solicitante (CIF, NIF y Razén Social de la entidad), el nombre de la convocatoria
a la que se ha accedido, asi como la fecha y los iconos para volver al inicio y salir de la aplicacién.

- T\ Plan de Recuperacidn, Convocatori az02l @

NIF Entidad
Sonomeee Volver
al
inicio

PROGRAMAS DE FORMACION

Seleccione una entidad para visualizar los programas de formacion asociados o

= SAUR
Entidad
1
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La segunda parte de la pantalla ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se diera el caso
de tener varias solicitudes ya creadas, lo que facilita un modo de encontrarlas de una forma mas

cémoda y rapida.

La primera vez que se accede, se muestra ese listado sin contenido; el proceso de confeccidn de la
solicitud se inicia con el botén

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) NIF: 00000000T  CIF: Q00000001 Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000003

Programas acion

PROGRAMAS DE FORMACION

Seleccione una entidad para visualizar los programas de formacion asociados:

Entidad
Q00000007 b
N° solicitud N° expediente Tipo programa Situacién
N° expediente Todos hd Todos v
Mostrar 10 ~ | registros Filtro | Filtro...

Ningun dato disponible en esta tabla

ELIMINAR | ANADIR DUPLICAR

Se accede a una pantalla, donde se muestra el bloque denominado PROGRAMA DE FORMACION y debe
seleccionar el tipo de programa que desea dar de alta.

Convecatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) NIF: 00000000T  CIF: Q0000000 Entidad: RAZON_SCCIAL Q00000001

Programas o én > S

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS
Definicién
DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACION

DATOS DEL PROCRAMA

Tipo programa

‘ Elija opcién V‘

-- Elija opcién
Empresas que forman a sus trabajadores en ERTE
Entidades de formacién que forman a trabajadores en ERTE

CANCELAR )
5

Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicacién, se muestra a partir de ahora, como
ejemplo, una solicitud de prueba de un programa de formacion.
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Tras seleccionar el tipo de programa, pulsamos el botén ; la aplicacién nos muestra en el
apartado de DATOS DEL PROGRAMA FORMATIVO: el tipo de programa formativo que se ha

seleccionado y el ambito al que va dirigido el programa de formacion.

Finalmente hay que indicar el tipo de entidad solicitante, siendo preciso pulsar de nuevo el botén
pTA del extremo inferior de la pantalla, para que se acepten los cambios.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) NIF: 00000000T  CIF: Q00000001 Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001

Programas de formacien 3 Solicitud programas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS
Definician
DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACION

DATOS DEL PROCRAMA

Tipo programa

Entidades de formacion que forman a trabajadores en ERTE v

AMBITO DEL PROGRAMA DE FORMACION

Dirigide a: Trabajadores que hayan estado o estén en ERTE

TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE

Entidad de formacion

®  Agrupacién de entidades

N
| CANCELAR )
- S

Una vez identificado el tipo de programa, se genera un codigo numérico para la solicitud, y se han

creado distintas pestafas, en las que se debe entrar para ir completando los datos solicitados por la
aplicacion que conforman la solicitud.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N° Sol.: 00001513 NIF: 00000000T  CIF: Q0O0D000] Entidad: RAZON_SOCIAL Q0000000

Programas de formacidn @ Solicitud

gramas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

‘ PROGRAMA DE FORMACION ENTID;‘\DESJI ACCIOMES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

Definicidn Descripcion Datos notificacidn Documentos JUSTIFICACION SEGUIMIENTO

En la parte superior de la pantalla se muestran los cinco bloques en los que estd estructurada la
solicitud de un programa de formacién, son: Programa de formacion, Entidades, Acciones

Formativas, Confirmaciéon y Resumen. Cada uno de estos bloques contiene a su vez diferentes
apartados.
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Programa formativo

En el bloque PROGRAMA DE FORMACION se recogen los siguientes datos:

o Definicion y Descripcion recoge datos genéricos de convocatoria.

o Datos notificacién, recoge los datos de contacto a efectos de notificaciones electrénicas.

e Documentos, se presentan los documentos que van junto a la solicitud.

e Justificacion, donde se indica el fundamento de la propuesta formativa; la participacion de
desempleados y su porcentaje; los objetivos y contenidos del programa formativo.

e Seguimiento, donde se incluye informacién relativa al seguimiento, difusion y evaluacion del
programa, asi como la inclusién de actuaciones que optimicen resultados.

Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el botén ( === ) para guardar la informacién.

Para empezar a elaborar el programa de formacidn se debe seguir un orden para la cumplimentacion
de los datos, en primer lugar, debe rellenar los datos referidos a las entidades y los centros de
imparticidn antes de pasar a incorporar las acciones formativas.

ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N° Sol.: 00001513 NIF: 00000000T  CIF: Q00000003 Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001

Programas de formacion » Selicitud entidades

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

100.0000 %

Q00000007 RAZON_SOCIAL Q0000000]

Listado de
centros

Mostrando del 1 al 1 de 1

Detalle

Medios
humanos

Entidades
El bloque solicita la informacién de la entidad de formacién o empresa.

En estos casos, conviene revisar en el bloque anterior de “PROGRAMA DE FORMACION”, la relacién
de documentos que pueda ser necesario presentar en cada situacion.

En la vista general del bloque, se observa una tabla resumen donde se irdn afiadiendo las distintas
entidades que componen la agrupacién. Asi mismo, a la derecha de cada entidad, vemos una serie
de iconos:

I__If Detalle entidad

a— Listado de centros

;&ﬁq Medios humanos
%)

oo ERTES
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Dj Detalle entidad

Se deben cumplimentar todos los datos de la entidad.

En el apartado de Representantes legales de la entidad, también permite identificar el representante
legal de la entidad que firmara las inscripciones de sus centros en las acciones formativas solicitadas

y la declaracién responsable de cumplimento de requisitos de convocatoria, pulsando el botén

. ANADIR
Permite -

se pulsa

representantes legales de la entidad, cuando se trate de alguien distinto al
firmante de la solicitud del programa o al que muestra la aplicacién, quedando grabado una vez que

REPRESENTANTES LEGALES

Mostrar 10 % registros
NIF Nombre
0421131901 test

Apellidos Cargo

test test Representante Legal

Filtro | Filtro...

O

0427113191 test

test test Representante Legal

o T

ANADIR REPRESENTANTE LEGAL

MNIF
618945570 CANCELAR BUSCAR
i

ANADIR REPRESENTANTE LEGAL
NIF
Nombre Apellidos Email

Mombre Apellidos a@acom
Cargo

Representante Legal [ cancerar | aceeran

REPRESENTANTES LEGALES
Mostrar 10~  registros Filtre | Filtro..

NIF Mombre Apellidos Cargo Firmante
042113131 test Representante Legal Sl
618845570 MNombre Representante Legal NO

o T




Asimismo, deben cumplimentarse los campos relativos a la Capacidad econémica y financiera, en
funcién del tipo de entidad:

1.-En el caso que la entidad ha facturado por actividades de formacién en alguno de los 3 ultimos
afios (2018 - 2019 — 2020), tiene que indicar el volumen anual de facturacién por actividades de

formacién, sélo del afio con mayor importe.

2.-Si la entidad es de reciente constitucidn, tiene que indicar el capital social desembolsado.

CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA

' Entidad que ha facturado por actividades de formacion en alguno de los 3 dltimos afos

Entidad de constitucion reciente (acreditacion de capital social desembolsado)

Volumen de facturacién / Capital social

Indique el volumen anual de facturacién por actividades de formacion (s6lo del afio con mayor importe). Para las entidades de constitucion reciente. indique el capital social desembolsado.

Ao Elija opcién -

Impotte €

Volumen de facturacién / Capital social
Indique el volumen anual de facturacion por actividades d
ARo Elija opcién v
-- Elija opcién
Importe 2020
2019
2018

Volumen de facturacién / Capital social

Indique el volumen anual de facturacion por actividades de formacion (sélo del afio con mz

Importe €

La capacidad econdmica y financiera, debe acreditarse mediante el modelo 200 de autoliquidacion
del Impuesto de Sociedades (suma de las casillas 000255 Importe neto de la cifra de negocio y 00269
Subvenciones de explotacién incorporados al resultado del ejercicio en su caso).

En el caso de no realizar dicha autoliquidacién, presentara documentacion analoga vélida en derecho
acreditativa de la capacidad econdémica de la entidad (contabilidad analitica, estados contables
detallados, libros mayores, resolucién de concesién de subvenciones para formacién...)

Plan de igualdad, hay que indicar si la entidad dispone de Plan de Igualdad de Género en vigor.

Politica de privacidad, antes de aceptar los datos del detalle de la entidad, se aconseja leer y, en su
caso, aceptar la politica de privacidad de Fundae.

iDispone de un Plan de Igualdad de Género registrado en e S No

wvigor? %

| He leido y acepto la paolitica de p ctividades, prod rvicios relacionados con Fundae. Vier mas.

Es preciso completar todos los apartados del detalle de entidad y pulsar el botén
guardar la informacidn.
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O —
B— Listado de centros
Se accede a una pantalla que permite incluir los centros, donde se van a impartir las acciones

formativas, de la siguiente forma:

22 - 2023 (Plazo 1) N° Sol: 00001513 NIF: 00000000T CIF: Q00000003 Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000003

> salicitud enti

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ACCIONES FORMATIVAS ~ CONFIRMACION  RESUMEN
LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: Q0000000] - RAZON_SOCIAL Q00000003
/A Recuerde que todos los centros deben tener asaciada al menos una de las acciones formativas del programa

O A través del botén "ANADIR CENTRO REGISTRADO". accederd a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarlos individualmente en la aplicacion, y completar después los campos exigidos en |a gestion de la convocatoria.

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

ionar todo () Desmarcar todo

o selecc

Ningun dato disponible en esta tabla

ELIMINAR ANADIR NUEVO CENTRO ANADIR CENTRO REGISTRADO

> ANADIR CENTRO REGISTRADO, se accede a los centros registrados en la base de datos del Servicio
Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra incorporar individualmente, aquellos centros

que van a impartir acciones; pulsando mostrara el detalle del centro con toda la
informacidn para verificar o indicar su poblacién correcta.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

2ROCRAMA DE FORMACION  [ESNINTRE  Accic

LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: A00000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS A00000000

n

ESUMEN

ORMATIVAS  CONFIRMACION

e formativas del programa.

A Recuerde

icio Plblico de Empleo Estatal para la entidad. Podra

A traués del botdn "ARADIR CENTRO REGISTRADO' accederd a los cantros registrados an fa base de
ncorporarios individuzlmente en 1a aplicacion, y completar después los campos exigidos en |a gestion

Filtro  Filtro,

(9) Seleczionar un centro y pulsar “SIGUIENTE paa cormpletar s poblacien a e pe

Mostrar 10w | registros Filtro | Filtro,

aF Conto Cdige

ADO000000  ENTIDAD DE PRUEBAS A 20

A0000000  ENTIDAD DE PRUEBAS € ) P AR MADRID
CiF: 400000000 | N Sol: 00000141 NiF: Entidad: ADGO0000 - ENTIOAD DE PRUEBAS AG0000000 X|
LISTADO CENTRO DE ENTIDAD
cIF Centro Codigo censo.
Centro. 51
Centro

(= Poblacion Provincia

ceuTa
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> ANADIR NUEVO CENTRO, en esta pantalla se debe cumplimentar toda la informacién del centro
gue se quiere dar de alta.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N° Sol: 00001513  NIF: 00000000T  CIF: Q00000001  Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001

DATOS DE CENTRO

=13 Razén social Centro Cédigo censo
Q00000003 RAZON_SOCIAL Q0000000
Tipo de via Nombre de via N Bis Escalera Piso Letra
Elija opcién v
cp Poblacién Provincia
Email N° aulas o espacios formativos
Propias Ajenas

MEDIOS MATERIALES

@ indique los medios materiales disponibles en el centro de formacién

Medios Materiales

(Maximo 5000 caracteres)

SISTEMAS DE CALIDAD

Gestién de la calidad (ISO 9001, EFQM)

si Ne

Una vez que tengamos los centros que hemos ido seleccionando y cargando en la aplicacidn, tenemos
que acceder a cada uno de ellos de nuevo, a través del “Detalle” , para completar los datos
requeridos en la gestidn de la solicitud, segln exige la convocatoria.

LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: A00000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS A00000000
]

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

282 Centro 23 AQQ000000 CA PB POB, 10 CEUTA CEUTA No Si ?“

@ Datos centro- debe incorporarse la informacion que falte en los campos de datos abiertos: email,
numero de aulas, titularidad de las mismas y en caso de ser ajenas, se abre un campo donde
cumplimentar el tipo de acuerdo o contrato con terceros y debera afiadir los datos de la/s entidad/es
(CIF y razén social) con las que se suscribe dicho acuerdo o contrato de disponibilidad de
instalaciones, cuya copia del documento debera adjuntarse a la solicitud a través de  pocumentos

e bloque
Il TIPO AULAS AJENAS |

ENTIDADES SUSCRIPTORAS DE ACUERDOS DE CESIGN O DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTG

Otros

Mostrar | 10 v registros Filtro | Filtro..

aF Razén social

ELIMINAR ARADIR

ENTIDADES SUSCRIFTORAS DE ACUERDOS DE CESION © DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

cF Razén social

EarT
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Medios materiales- Se tiene que indicar los medios materiales disponibles en el centro de

Tormacion.

MEDIOS MATERIALES

@ Indique los medios materiales disponibles en el centro de formacion

Medios Materiales

Maximo 5000 caracteres)

(8 ) Sistemas de calidad- Se indicara si las instalaciones disponen de sistemas de certificacion:

ge
ce

stion de la calidad, certificacién medioambiental y/o de seguridad informatica. Si dispone de
rtificacion deberd cumplimentar el apartado de “Entidad certificadora”.

SISTEMAS DE CALIDAD

Gestion de la calidad (ISO 2001, EFQM)

L No

Entidad certificadora

Certificacién Medicambiental (IS0 14001)

Si No

Seguridad Informatica (IS0 27001)

Si No

Una vez que tenemos los centros registrados o nuevos centros incluidos en la aplicacion,
podremos comenzar a dar de alta las acciones formativas en su blogue correspondiente.

Cuando este paso haya sido realizado, en el listado de centros de la entidad encontraremos un
documento PDF [4] “Declaracidn responsable centro”, generado automaticamente cuando los
centros han sido seleccionados para impartir acciones formativas.

Este documento se corresponde con los anexos IV y V de la convocatoria, y una vez completadas
todas las acciones, deben descargarse y ser firmados electronicamente por el representante legal
de cada entidad, para después adjuntarlos a la solicitud en el apartado de  cocumentes lentro de
la pestafia antes de su envio telematico, con objeto de formalizar la
inscripcidn de sus centros en las especialidades a impartir en las modalidades elegidas.

Si estuvieran representadas las dos modalidades de imparticidn en las especialidades formativas,
los dos anexos se generan a la vez en el mismo documento PDF (uno a continuacion del otro),
para asegurar la inscripcién en ambas modalidades. Para la modalidad mixta, las acciones se
localizan tanto en el Anexo IV como en el Anexo V.
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LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: A00000000 - RAZON_SOCIAL
A Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa

@ A través del botdn “ANADIR CENTRQ REGISTRADO". accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarlos individualmente en la aplicacidn, y completar después los campos exigidos en |a gestidn de la convocatoria.

DECLARACION RESPONSABLE|
CENTRO
Mostrar 10 v | registros Filtro = Filtro... ANEXO IV/ANEXO V

™ seleccionar todo O Desmarcar todo

1764 CENTRO 1 ACQ0000000(%) AP aaa, 12 MADRID MADRID No Si r_‘ﬁ

Maostrando del 1 al 1 de 1

Hacer click en una fila para seleccionarla

Plan de Recuperacién, %‘ _ Financiado por nanciado por
T Y el a Unién Europea, Plan de Recuperacion,
E : TS| SEPE Fundacidn Estotol HoxiDamecsbon i) N Recivanca iﬁi EEAl (S SEPE st
CONVOCATORIA ABIERTA DE SUBVENCIONES PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS DE §| ConyOCATORIA ABIERTA DE SUBVENCIONES PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS DE
FORMACION DE AMBITO ESTATAL, DESTINADOS A LA RECUALIFICACION DE PERSONAS | FonMACION DE AMBITO ESTATAL, DESTINADOS A LA RECUALIFICACION DE PERSONAS
TRABAJADORAS QUE HAYAN ESTADO O ESTEN INCLUIDAS EN EXPEDIENTES DE REGULACION TRABAJADORAS QUE HAYAN ESTADO O ESTEN INCLUIDAS EN EXPEDIENTES DE REGUU\CION
TEMPORAL DE EMPLEO (ERTE), EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y | TEMPORAL DE EMPLEO (ERTE), EN EL MARCO DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y
RESILIENCIA. RESILIENCIA.
7
ANEXO IV ANEXO V
| Declaracién responsable para inscribir la entidad de formacién en iali ble para inscribir la entidad de formacién en especi;
\ {ﬂf"‘“ti\f“ a impartir en modalidad presencial. formativas a impartir en la modalidad de teleformacion.

TITULAR JURiDICO TITULAR JURIDICO
NIF/NIE Q00000001 NIF/NIE Q0000000]
RAZON SOCIAL RAZON_SOCIAL Q0000000] RAZON SOCIAL RAZON_SOCIAL Q0000000]
DOMICILIO SOCIAL (Sede) DOMICILIO SOCIAL (Sede)
Tipo y nombre via piblica Calle GRANDE ~N°:1 Tipo y nombre via piblica Calle GRANDE N°:1
Cédigo Postal 28027 Municipio  MADRID Cédigo Postal 28027 Municipio MADRID
Provincia MADRID Provincia MADRID
Correo electrénico EMAIL@EMAIL.COM Correo electrénico EMAIL@EMAIL.COM
REPRESENTANTE LEGAL REPRESENTANTE LEGAL
NIF/NIE Cargo o representaciéon que ostenta: NIF/NIE Cargo o representacién que ostenta:
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DATOS DE LA ENTIDAD DE FORMACION CUYA INSCRIPCION SE HACE POR DECLARACION DATOS DE LA ENTIDAD DE FORMACION CUYA INSCRIPCION SE HACE POR DECLARACION
RESPONSABLE RESPONSABLE
Entidad de Formacién primero 1 Codigo de censo 11111 Entidad de Formacién primero 1 Codigo de censo 11111
Tipo y nombre via piiblica Avenida espafia N°:7 Tipo y nombre via plblica Avenida espafia N©:7
Cédigo Postal 08001 Municipio BARCELONA Cadigo Postal 08001 Municipio BARCELONA
Provincia BARCELONA Provincia BARCELONA
Correo electrénico e@e.es Correo electrénico e@e.es
DATOS DE LAS ESPECIALIDADES FORMATIVAS PARA LAS QUE SE REALIZA LA INSCRIPCION DATOS DE LAS ESPECIALIDADES FORMATIVAS PARA LAS QUE SE REALIZA LA INSCRIPCION

N° Denominacién Modalidad Horas Totales N°  Denominacién Modalidad Horas Totales

2 ADGDO041P0 - CONTABILIDAD SUPERIOR DE SEGUROS P 40 1 ADGDO018PO - AUDITORIA NORMA INTERNACIONAL FOOD T 21

STANDARD (IFS)

;&3‘4 Medios humanos

En esta pantalla se tienen que indicar los recursos humanos que dispone la entidad para el desarrollo
y ejecucion del programa de formacién, asi como sus funciones y vinculacidén contractual.

Pulsandose incorporan las personas que van a desarrollar el programa formativo.
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PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

| Medios Humanos

AO0O00000 RAZON_SOCIAL ADDOO0000 50.0000 % 172460 € = 8= @ o
Mostrando del 1 al 1 de 1
II MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA snrnn:qsmnmuon - RAZON_SOCIAL ADODOOOO0
(@ Indique los recursos hurmanos de que dispone la entidad para el desarrollo y ejecucion del programa de formacion, asi como sus funciones y vinculacién contractual
Mostrar ~ registros Filtro | Filtro
NIF Nombre y apellidos Puesto Funciones. Tipo de Contrato

MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD

MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD: A00000000 - RAZON_SOCIAL AQ0000000

NIF Nombre y apellidos

Puesto

Funciones

(Maximo 1000 caracteres)

Tipo de Contrato

-- Elija opcién ~

inido - Tiempe
i - Tiermpo parcial

o
&y ERTES

En este apartado se incorporan las empresas que se adhieren al programa de formacion para formar
a las personas trabajadoras que estan en situacidén de Expediente de regulacion de empleo o que lo
hayan estado anteriormente.

Si se pulsa el icono se abre una pantalla y se incorporaran las empresas mediante el botén afiadir.

Se indicard el CIF de la empresa, la razdn social si no existe en el sistema, actividad, el nimero de
trabajadores de la empresa, y el nUmero de trabajadores en ERTE y los que van a participar en la
formacién*.

Se cumplimentan tambien los datos de la representacion legal.

*“Debe sefialarse la cifra de trabajadores distintos, que estdn o han estado en ERTE, y que participan
en el programa”

Cuando se indique el numero de personas trabajadoras en ERTE que van a participar se hara teniendo
en cuenta el numero de personas y no el nimero de sus participaciones, o sea, sin tener en cuenta
si van a participar en varias acciones formativas.
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ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1)  N° S¢ OCIAL Q00000003

EMPRESA CON TRABAJADORES EN ERTE [Q0000000] - RAZON_SOCIAL Q00000003]

cIF Razén social

Actividad

N° total trabajadores N° trabajadores ERTE N j ERTE que participan en el
NIF representante legal Nombre representante legal Apellidos representante legal

*Debe sefialarse la cifra de trabajadores distintos, que estan o han estado en ERTE, y que participan en el programa

— L
canceuan ) (“acerman )

A /

Cuando se ha cumplimentado cada una de las adhesiones de empresas en ERTE la aplicacion genera
un PDF que se ha de adjuntar a la solicitud con la firma electrdnica de la representacién legal, por
cada una de las empresas.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N®Sol: 00001513  NIF: 00000000T  CIF: Q00000001  Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001

ERTES [Q00000003 - RAZON_SOCIAL Q00000003]
(@) Introduzea las empresas que tienen o han tenido trabajadores en ERTES, mediante el botén "ARADIR"

Mostrar | 10 v registros Filtro | Filtro,

N° trabajadores ERTE N trabajadores ERTE participan

[2== = W

Fundacion Estotol

EONVOCATORIA ABIERTA DE SUBV 7 ON DE DE
'ORMACION DE AMBITO ESTATAL, DESTINADOS A LA RECUALIFICACION DE PERSONAS
RABAJADORAS QUE HAYAN ESTADO O ESTEN INCLUIDAS EN EXPEDIENTES DE
EGULACION TEMPORAL DE EMPLEO (ERTE), EN EL MARCO DEL PLAN DE
RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA.

ANEXO VI
DOCUMENTO DE ADHESION AL PROGRAMA FORMATIVO

NTIDAD RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL PROGRAMA

OLICITANTE: RAZON_SOCIAL Q0000000) CIF: Q0000000)

/D2 con NIF , en calidad de titular o de apoderado
e la entidad:
cr Razén Social Actividad N° Trabajadores (*)
Transporte aéreo de a5

) Se indicar el nimero de personas trabajadoras en ¢l momento de la presentacién de la solicitud.

LERTIFICA QUE:

& SE ADHIERE AL PROGRAMA DE FORMACION PRESENTADO POR LA ENTIDAD SOLICITANTE
Q0000000) RAZON_SOCIAL Q0000000), para la participacion de sus trabajadores en el
mismo.

e El numero de personas trabajadoras ocupadas de la empresa que estan o han estado
incluidas en expedientes de regulacién temporal de empleo (ERTE), regulados por el articulo
22 del Real Decreto-ley 8/2020, de 17 de marzo, de medidas urgentes extraordinarias para
hacer frente al impacto econdmico y social del COVID-19, en el Real Decreto-ley 30/2020, de
29 de septiembre, de medidas sociales en defensa del empleo y en el Real Decreto-ley
18/2021, de 28 de septiembre, de medidas urgentes para la proteccion del empleo, la
recuperacion econémica y la mejora del mercado de trabajo, es de 25. De ellas, participaran
en el programa de formacion 20.

* Se facilitard la_informacién relativa a la participacion en el programa v a esta previsién de
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“» Una vez se haya cumplimentados todos los apartados de las entidades en el caso de los programas
formados por “Agrupacion de entidades”, la aplicacién genera, por cada una de ellas, un archivo PDF
con la “Declaracion Responsable de entidad agrupada”, que recoge todos los requisitos establecidos
en la convocatoria que han de ser firmados por los representantes de cada entidad

Pinchando sobre el icono podemos abrir el modelo de documento que ofrece la herramienta, que
recoge multiples apartados que son referidos en la convocatoria, cuyo cumplimiento debe acreditar
cada representante legal de las distintas entidades, mediante la aportacidn de una declaracién
responsable. De este modo, con la descarga del PDF y su firma electrénica por el representante legal
de la entidad, el documento queda listo para adjuntarlo a la solicitud (tantos como entidades
compongan la agrupacion solicitante), a través de la pestafia cocumento:  del bloque

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1)  N° Sol.: 00001513 NIF: 00000000T  CIF: Q0000000  Entidad: RAZON_SOCIAL Q0000000

Programas de formacién > Solicitud entidades

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

T ——
Declaracién Responsable|
Entidades Agrupadas

Razén social Porcentaje a ejecutar

100.0000 % 1891850 €

—
Financiado por
Ia Unién Europea

Q00000003 RAZON_SOCIAL Q00000003

o
Mostrando del 1 al 1 de 1 T‘I'::

Fundacisn Estotal

ANADIR

ENTIDAD : RAZON_SOCIAL (
Solicitud nimero: 00001513

DECLARACION RESPONSABLE DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE CONVOCATORIA
POR LA ENTIDAD AGRUPADA - ARTICULOS 10.3, 11.2.b), 11.4, 11.5, 13.L.h), 13.L.i),
13.1.§), 13.1.m), 13.2.h), 13.2.j), 13.2.1), 13.2.m), 13.2.n), 13.2.0), 13.3

D./D.2 Prueba Produccion con NIF 00000000T en representacién de la entidad
RAZON_SOCIAL J con CIF en ¢ limiento de lo establecido en la
Resolucién del Servicio Publico de Empleo Estatal, por la que se aprueba la convocatoria abierta de
subvenciones para la ejecucién de programas de formacién de ambito estatal, destinados a la
recualificacién de personas trabajadoras que hayan estado o estén incluidas en expedientes de
regulacién temporal de empleo (ERTE), en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia

CERTIFICA RESPONSABLEMENTE

- Que esta entidad no se halla incursa en ninguna de las circunstancias establecidas en el articulo
13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, que
impiden obtener la condicién de beneficiario (articulo articulo 13.1.i).

- Que no ha sido sancionada la entidad por infraccién administrativa grave o muy grave en
materia de formacién profesional para el empleo (articule 13.1.j).

- Que la entidad acredita, mediante documentacion adjunta a la solicitud, su capacidad
econémica y financiera, en los términos expresados en el articulo 10.3 y segln el articulo
13.2.h) de la convocatoria.

- Que la entidad se compromete a mantenerse en la agrupacién de entidades para la ejecucién
de este programa formative hasta que haya transcurrido el plazo de prescripcién de cuatro afios
previsto en los articulos 39 y 65 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (11.2.b).

- Que la entidad se compromete a un 100,00% de ejecucién, que serd en todo caso superior al
5% de la subvencion solicitada y dicho compromiso se mantendra como minimo, en el 5% del

% El campo correspondiente a la Ayuda econdmica, solicitada por cada entidad, se muestra una
vez que se hayan incorporado las acciones formativas del programa de formacién. Pero éstas
requieren a su vez la identificacién de los centros impartidores, con los participantes a formar; por
tanto, es preciso primero sefialar en el bloque de los centros que cada entidad quiere
destinar a ejecutar las acciones que va a dar de alta en la solicitud que estamos confeccionando.

Importante:

Sélo se podran enviar solicitudes cuando la totalidad de las entidades que hayan sido incorporadas,
también hayan identificado algun centro en el listado de centros.

Sélo se podran enviar solicitudes cuando la totalidad de los centros de formacién que hayan sido
incorporados, también hayan sido sefialados en alguna accién formativa.

Es decir:

¢ En caso de haber dado de alta en la aplicacidn entidades que finalmente no vayan a impartir acciones
formativas, aquéllas deberan ser eliminadas para poder confirmar la solicitud.

¢ En caso de haber dado de alta en la aplicacién centros que finalmente no vayan a impartir acciones
formativas, aquéllos deberan ser eliminados para poder confirmar la solicitud.




Acciones Formativas

Continuando con la elaboracidn de la solicitud, en el bloque de , se solicita toda la

. ., A i . . ACCIONES FORMATIVAS g ,

informacidn relativa a las acciones formativas que contiene el progratiia ue rottiacion.

Para incorporarlas, seleccionamos el botén , tenemos que indicar el nimero de la accién
formativa. Cuando pulsamos la aplicacién muestra una Unica linea y hay que pulsar [EXE=gl

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N°Sol: 00001513 NIF:00000000T  CIF: Q00000001  Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001

Programas de formacion

ud acciones formativas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACIGN eNTIDADES  (UNGEIOINSFLeRIVINIVARN  CONFIRMACION RESUMEN

ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA DE FORMACION

N Denominacién Modalidad
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...
N°*  Denominacién Modalidad Horas totales Pptes. Coste hora/ppte. Importe
1 ADGDO18PO - AUDITORIA NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD (IFS) T 21 30 495¢ 3118506 [

Descripcion y Costes

T DT T Neaccion Tipo de accién formativa

Especialidad v acepar |

2 ADGDO41PO - CONTABILIDAD SUPERIOR DE SEGUROS P a0
Mostrando del 1 al 2 de 2
Hacer click en una fila para seleccionarla [DATOS ACCION FORMATIVA

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD BUSCAR
(© Introduzca el cadigo o la denominacidn de la AF en el campo correspondiente y pulse BUSCAR «

Codigo Deneminacién Modalidad Modulo complementario

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro.
| BUSCADOR

Cod.
Especialidad Ambito Denominacién
Trabajadores que hayan estado o .
ADGDO01PO ADGDO01PO - 6 SIGMA. HERRAMIENTAS DE SEGURIDAD. EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD

estén en ERTE

Trabajadores que hayan estado o
ADGDO03PO cenenmre ADGDOO3PO - ACOGIDA DEL VENDEDOR EN GRANDES ALMACENES

Trabajaderes gue hayan estado o . -
ADGDO11PO [ ADGDO11PO - APP Y CONCESIONES ADMINISTRATIVAS - FINANCIACION DE INFRAESTRUCTURAS
Trabajadores que hayan estado o 1)

ADGDO12PO ADGDO12PO - APP Y CONCESIONES ADMINISTRATIVAS - MARCOS DE REFERENCIA
estén en ERTE

Descripcion y Costes

Una vez seleccionada la accidn a incorporar a la solicitud, se muestra la pestafia ,
donde se van a cumplimentar todos los datos correspondientes de participantes a formar, centros,
costes y otra informacién relevante.

Para las solicitudes del tipo Empresas o Grupos de Empresas que forman a sus trabajadores en ERTE
(Personas trabajadoras que hayan estado o estén en ERTE), las AAFF a incluir pueden ser de la
RELACION DE ESPECIALIDADES FORMATIVAS (Anexo lll) o acciones formativas nuevas que respondan
a las necesidades de cada empresa.

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD

@ Introduzea el cédige o la denominacion de la AF en el campo correspondiente y pulse BUSCAR

Codigo Denominacion Modalidad
Codigo Denominacion Elija opcién v
Mostrar 10~ registros Filtro  Filtro...

Cod. Especialidad Ambito Denominacién

00-000-A00 Trabajadores que hayan estado o estén en ERTE Accion nueva

Maostrando del 1 al 1 de 1
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| DATOS ACCION FORMATIVA

Aparecen automaticamente los datos de la accidn formativa. En el campo de “Participantes” se
muestra el nUmero total de participantes resultado del sumatorio de participantes indicados en los
centros que van a impartir la formacion.

DATOS ACCION FORMATIVA

N° accién Tipo de accién formativa
[¢] Especialidad A
Accion

ADGSDO0TPO - 6 SICMA. HERRAMIENTAS DE SECURIDAD. EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD
Denominacién ampliada

ADGCGDO0TPO - 6 SICMA. HERRAMIENTAS DE SECGURIDAD, EFICIENCIA Y PRODUCTIVIDAD

Participantes

(4]

Si se desea consultar el programa formativo de la especialidad seleccionada se pulsara

Nos llevara al documento PDF del Servicio Publico de Empleo Estatal de dicha especialidad.

I DATOS ACCION FORMATIVA I

N® accién Tipo de accion formativa
Especialidad ~

Accion

FCD14 - DESARROLLO DE AH ;'ti fesiey tresonas -

73 Fiecn SEPE FONDO SOCIAL EURGPED

Denominacién ampliada EI FEE imwiarte an b huliro

FCD14 - DESARROLLO DE AH
Nivel de prioridad %

Priorizada

PROGRAMA FORMATIVO

Desarrollo de aplicaciones
empresariales Java EE (ORACLE)

En este apartado hay que indicar el nimero de horas de la formacidn tedrica y las horas que se van
a dedicar para realizar actividades o ejercicios practicos durante la formacion, teniendo en cuenta
que la suma de las horas tedricas y actividades practicas debe ser igual al total de horas de la
modalidad presencial y/o teleformacion.

En el caso de las acciones en modalidad mixta, es necesario precisar, de las horas totales de la

especialidad, cuales serian en modalidad presencial y cuales en teleformacidn. Si se quiere optar por
una Unica modalidad se desmarcara la modalidad no elegida.
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MODALIDADES DE IMPARTICION

Para las acciones con modalidad de imparticién MIXTA (P-T), deberan grabar el numero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacién presencial
Dentro del detalle de instalaciones del centro. se indicaran los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccion de la plataforma (URL. usuario y contrasena de accesol.

Presencial | Teleformacion
Presenciales Tedricas Actividades practicas
50 25 25
Teleformacién Tedricas Actividades practicas
50 25 25

Horas totales

100

| CENTROS

En el apartado de Centros se tiene/n que seleccionar el/los centro/s que va/n a impartir la formacion,
de entre los que han sido dados de alta en la solicitud desde el bloque correspondiente a Ia

Cuando pulsamos el botdn en este apartado de cada accion formativa, se observan todos
los centros grabados para ejecutar el programa. De ellos. debemos marcar los que van a impartir esta
accidn formativa concreta, y después pinchar e

Mostrar 10 W registros Filtro | FEiltro..
id Centro Codigo censo CIF  Direccidén Poblacién Provincia Registrado VA (inscritofacreditado) Participantes
Mingun dato disponible en esta tabla
CENTROS
Mostrar 1 w registros Filtro Filtra

AVENIDA, ADDOO0000 Aonidas MADRID MADRID

Maostrar 10 w  registros Filtro | Filtro...

ADO000000 FE FOB

AVENIDA Avenidas

ADO000000 Alameda ZARACOZA ZARACOZA

Mostrandodel 1 al3de 3

Hacer click en una fila para seleccionarla
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Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la accion formativa, pulsando Dé? se
accede al detalle del centro y las instalaciones destinadas a impartir la accion formativa, en el que
habrd que cumplimentar los siguientes datos:

Participantes y grupos — Hay que indicar el niUmero de participantes y grupos que tiene previsto
realizar.

INDIQUE LAS INSTALACIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA

PARTICIPANTES ¥ GRUPOS

N® participantes N® grupos previstos

12 2

Es importante tener en cuenta que, si se modifica el nUmero de participantes de un centro, también
puede ser necesario ajustar el nimero de grupos indicado, y que el nUmero maximo de participantes
en modalidad presencial es de 30 por grupo.

El nimero de participantes se mostrara en la pantalla principal de la accion formativa, y el total sera
el sumatorio de todos los centros.

PARTICIPANTES

200

MODALIDADES DE IMPARTICION

as in
5n de la plataforr

Presenciales Teoricas Actividades practicas

so P

Teleformacion Teoricas Actividadeshyacticas

so 25 25

Horas totales

00

CENTROS

Mostrar | 10 v registros Filthy| Filtrg

Metodologia/s

Cuando la accién formativa es presencial o en la parte presencial de la modalidad mixta, debe indicar
la metodologia que se prevé utilizar en el desarrollo de la accién formativa (presencial con el
formador y todos los alumnos en el aula fisica; o mediante aula virtual; o una combinacién de ambas
posibilidades). Se permite marcar una, dos, o todas las opciones, puesto que, en la accion formativa,
unos grupos pueden realizarse de un modo y otros de otro diferente, y se permite una amplia
flexibilidad. La informacidn declarada, es orientativa y no es vinculante
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METODOLOGIA/S

@ Indigue la/s metodologia/s que preve utilizar en el desarrollo de la accion formativa (informacion orientativa, no vinculante)
La imparticion de formacion presencial mediante “aula virtual®, no sera de aplicacion a aquellos contenidos de la especialidad

forrmativa que requieran la utilizacion de espacios. instalaciones y/o equipamiento para la adquisicion de destrezas practicas. para
lo que se precisa la presencia fisica del alumnado.

v | Presencial v Aula virtual v | Formacion Bimodal

—

Aulas/Instalaciones de teleformacion
A continuacidn, se deben indicar las instalaciones destinadas a impartir la accidon formativa. Se pulsa

y se abre un cuadro donde se indicard/n las caracteristicas del/de las aula/s que se
destinara/n a la ejecucion de la accion formativa: Denominacidn del aula, tipo de aula (polivalente,
practica/taller o tedrica), dimensiones en m? y caracteristicas y dotacidn de las mismas. Al aceptar se
incluye en la tabla de aulas del centro. Se puede eliminar un aula o instalacién, asi como modificar
los datos del aula pulsando detalle Dy

I AULAS [ INSTALACIONES DE TELEFORMACION I

Mostrar 10w registros Filtro | Filtro..

Auils Tipo mt Caracteristicas y dotackn

Mingdn dato disponible en esta tabla

DETALLE AULA 5

Aula [ Espacio

Espacios formativos

Aula polivalente v

@ Se indica la superficie exigida por el SEPE para aulas con funciones estandar. El resto de espacios especiales,
requieren superficies especificas seguin la especialidad formativa gue se trate [segln Programa. si procede)

Superficie m? para 15 participantes superficie/partici (Max Superficie m?*
30 part}

30 m?* 2 m?/participante 50

Equipamiento (Miximo 2500 caracteres)

4

ACEPTAR
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Plataforma de Teleformacion:

Cuando la accién formativa es en modalidad teleformacién se cumplimentara el apartado de
“Plataforma de Teleformacidn”.

Dentro del detalle de instalaciones del centro, se indicaran los datos relativos a la parte de
teleformacion en la seccion de la plataforma (URL, usuario y contrasefia de acceso).

PLATAFORMA DE TELEFORMACION

Usuario Contrasefia

Costes
Debe introducir el importe en el campo de “Subvencién solicitada” y pulsar el botén

En el caso de superar el importe maximo se ajustara el coste hora participante, redondeado a dos
decimales.

@ La subvencion solicitada se recalcula atendiendo a su resultado segin el coste/hora/participante de la accion formativa. Puede que no coincida exactamente con la
cumplimentada, debido al redondeo de los decimales de dicho coste.

Médulo econémico presencial

Presencial ~
Importe maxime module Subvencion solicitada
47.400.00 € 46980,00 €

Coste hora/ppte.

7.83 € CALCULAR COSTES

Areas prioritarias

AREAS FORMATIVAS PRIORITARIAS

@ Las acciones formativas que no tengan marcada un area prioritaria, deben complementarse con un modulo con duracion entre 10 y 20 horas de formacion en
contenidos digitales o sostenibles. La suma de contenidos de la especialidad y el modulo complementario, debe ser como minimeo de 40 horas en total.

Desarrollo tecnologico vy digital

Eficiencia energética y sostenibilidad

Este apartado es informativo, y muestra si la accién formativa elegida de la Relacién de
Especialidades Formativas tiene contenidos digitales y/o sostenibles.

Si es asi, vendra marcada con un check. Se pueden consultar en el Anexo Ill de la convocatoria.
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Las acciones formativas que no tengan marcada un area prioritaria deben complementarse con un
madulo con duracién entre 10y 20 horas de formacion en contenidos digitales o sostenibles. La suma
de contenidos de la especialidad y el médulo complementario debe ser como minimo de 40 horas en
total.

Existe la posibilidad de realizar una busqueda de estos médulos complementarios en el buscador
inicial al afadir una nueva accién formativa.

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD

@ Introduzea el cadige o la denominacion de la AF en el campo correspondiente v pulse BUSCAR

Codigo Denominacion Modalidad Médulo complementario
ligc Denocminacié Elija opcion v | Elija opcién VE
- Elija opcion
Mostrar 10 ~ registros Filtro Didical

Sostenible
/ Todos

Estos mddulos complementarios han de tener el mismo nimero de participantes que la especialidad
no prioritaria a la que complementa.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1)

N° Sol.: 00001486 NIF: D0ODOODOOT  CIF: ADDOOODOO Entidad: RAZON_SOCIAL

Programas nacién » Solicitud aceiones formativas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

Descripcion y Costes

DATOS ACCION FORMATIVA

N" accién Tipo de accion formativa
o Especialidad - @ Modulo complementario digital y/o sostenible

Accién
TCPNO1EXP - ECONOMIiA CIRCULAR-RESIDUC CERO EN LA INDUSTRIA TEXTIL

Denominacion ampliada

TCPNO1EXP - ECONOMIA CIRCULAR-RESIDUG CERO EN LA INDUSTRIA TEXTIL

Elija opcion V|

-- Elija opcion
» [3] ADGDO11PO - APP ¥ CONCESIONES ADMINISTRATIVAS - FINANCIACION DE INFRAESTRUCTURAS (N° Part- 20, N° Horas: 24)

(4]

Es preciso continuar completando el resto de los apartados de la acciéon formativa: Descripcion y
costes, Obj/Cont, Participantes, Formadores y Evaluacion.

En todas ellas hay que pulsar el boton para guardar la informacion.

Los objetivos y contenidos de las acciones formativas vendran marcados por el Programa Formativo
de la Especialidad publicado en la pagina web de la Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo
(www.fundae.es).

Si las acciones formativas, en las solicitudes de Empresas o Grupos de empresas que forman a sus
trabajadores, que se incluyan en el programa son de la Relacion de Especialidades Formativas
publicada con la convocatoria (Anexo lll), se incluird tanto los datos del codigo y denominacion de la
especialidad y se podran cumplimentar los objetivos y contenidos de la especialidad elegida,
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atendiendo al programa formativo que se puede consultar en los enlaces publicados en el pagina
web de la Fundacidn Estatal para la Formacién en el Empleo (www.fundae.es).

Se dispone de distintas herramientas de apoyo que facilitan la organizaciéon y el control de las
acciones formativas que vamos dando de alta, sobre todo cuando son muchas y/o intervienen
muchos centros de distintas entidades en su ejecucion. Para ello se activan los botones Eliminar,
Enumerar, Exportar Excel y Exportar AAFF/CENTRO. Estos dos ultimos, ofrecen los principales datos
grabados en una hoja Excel.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N°Sol: 00001513 NIF: 00000000T  CIF: Q00000001  Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000001 I

Programas de formacion 3 Solici

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA DE FORMACION

N° Denominacién Modalidad

Mostrar 10 v~ registros Filtro | Filtro...
N°  Denominacién Modalidad  Horastotales  Pptes. Coste hora/ppte. Importe
1 ADGDO18PO - AUDITORIA NORMA INTERNACIONAL FOOD STANDARD (IFS) TF 21 30 4.95€ 311850€ Ll/
2 ADGDO041PO - CONTABILIDAD SUPERIOR DE SECURCS P 40 50 7.90€ 15.800.00€ D/

Mostrando del 1 al 2 de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla

m ARNADIR RENUMERAR EXPORTAR EXCEL EXPORTAR AAFF/CENTROS

Concluida la incorporacion de todas las acciones formativas, y tras asegurarnos que todos los datos del
resto de los bloques estdan completos (incluidos los documentos que necesitamos adjuntar a la
solicitud), el ultimo de los pasos a realizar es la confirmacidn de la solicitud, que la deja lista para su
firma por el Representante Legal de la entidad o agrupacidn solicitante, y el envio telematico de la
misma a la Fundacién Estatal para la Formacion en el Empleo.

Confirmacion

El bloque comprueba si la solicitud contiene errores o esta correcta. Si la solicitud
contiene errores, la aplicacion efectia una serie de validaciones cuyo resultado se muestra en forma
de alertas, que describen el error y redirigen a la pestaiia en la que estan localizadas para solventarlo
cuando nos posicionamos sobre ellas.

Las alertas son de dos tipos y aparecen diferenciadas por iconos:
@ Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios de cumplimentar que
estdn vacios. seleccionando el enlace, le redirigird a la pagina que contiene el error o carencia de

informacion.

/\ - Son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no impiden el poder
confirmar la solicitud. Se procede de igual forma que con los mensajes de error.
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PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

COMFIRMACION SOLICITUD

DATOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR
A continuacion se detallan los apartacas gue 3on Necesarnos para poder confirmar su solicitud
O solicited
' Programa de farmacion

© DATOS NOTIRCACION

L@ Deber rellenar bos datos de notificacon obligstorios Mensaie dE arror

@ DESCRIFCION PROGRAMA
& El prograrma de formacidn tiene wun parcentaje de colectives prioritancs de 0%
DOCUMENTOS
& Revise sise ha anexado toda ks documentscion gque configus |
DIFUSION AAFF
@ Ell forrmulario de CIFUSICN AAFF eutd incompleto
JUSTIFICACION

ot N P -
WX} El ferrmulario de JUSTIFICACION estd incompleto.

Se recuerda que solo se podran enviar solicitudes cuyos centros de formacién impartan acciones
formativas, en el caso de haber dado de alta centros que finalmente no vayan a impartir acciones
formativas, éstos deberan ser eliminados para poder confirmar la solicitud. En caso contrario
saldra un mensaje de error en la confirmacidn por cada centro que no tenga asociada al menos
una AAFF.

° CEMTROS DE FORMACION

@ Centro D : El centro no tiene ninguna accion formativa asociada.

Puede confirmarse un Programa de formacién con mensajes de advertencia, pero no con mensajes
de error.

Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de la pantalla que se

muestra a continuacién, momento en que se debe seleccionar el botén

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIOMNES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ILa solicitud esta debidamente cumplimentada. Si lo desea puede proceder a su confirmacion pulsando sobre el botén “Confirmar” I
DATOS CON ADVERTENCIAS

A continuacién se detallan apartados a tener en cuenta
° Salicitud
e Programa de formacion
@ DpocumenTos

A Revise si se ha anexado toda la documentacion que configura la solicitud,

s ™
| VoLvER | CONFIRMAR
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Resumen

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

(RESU MEN DEL PROGRAMA DE FORMACION )

= Dirigido a: Trabajadores que hayan estado o estén en ERTE

e

N® acciones 2 N® presenciales

N° participantes a0 N® teleformacion

Colectivos prioritarios 0,00 % N mixtas

Zona de convergencia 0,00 % N® mixtas consideradas teleformacion
Resto de regiones 0,00 % Media duracion accion

Importe maximo segun maodulos 18.91850 €

Subvencién solicitada 18.21850 €

Subvencion sclicitada cofinanciada 18.918,50 €

1

1

o

o

32

Muestra la informacidn contenida en el programa de formacién, estructurada por bloques de forma

resumida.

Confirmacion, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, v solventados los errores si los hubiera, desde el bloque
CONFIRMACION

, pulsando el botdn i: CONFIRMAR :: , se procede a realizar este paso.

La confirmacién cambiara el estado del Programa de formacion a “Pdte. Firmar”, con lo que NO podra

modificarse ningln dato, sélo podra consultar o firmar.

RDA ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

D
_ CONFIRMACION

nte curmplimen
Estd confirmmande el programa de formacicn, a partir de este momento sdlo podra
consultarlo o fir . ;Desea continuar?

an apartados a |
I'd -
| CAMNCELAR | f ACEPTAR |
- / A

ada
Importante:

Una vez confirmada la solicitud

¢ No se podran realizar cambios, ni adjuntar documentos generados por la aplicacién.

* Sélo podra consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certificado de persona juridica.
Le recordamos que antes de confirmar, deben adjuntar a través del apartado “Documentos“del
bloque RLEeMAEREIEEE | ademads de las acreditaciones requeridas en la convocatoria, los PDF
generados por la aplicacidon, que deben ser descargados y firmados electronicamente por el
representante legal de la entidad correspondiente, para enviarlos junto a la solicitud:

¢ Declaracién responsable centros -“Declaracién responsable para inscribir las instalaciones”
(anexo IV/V).

¢ Convenio o acuerdo de adhesién al programa formativo de las empresas (anexo VI).

¢ Declaracion responsable de cumplimiento de requisitos de convocatoria por la entidad

agrupada. (En caso de agrupaciones de entidades de formacion.)




En el momento que se ejecuta esta confirmacién, la aplicacion ofrece un mensaje informativo
indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdaneamente se generan tres ficheros en formato

PDF E| : la SOLICITUD del programa de formacién, el DETALLE DE LA SOLICITUD, el RESUMEN DE
ACCIONES FORMATIVAS

Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es decir, el representante legal
de la entidad solicitante de la subvencién), es la que ha de firmar el programa de formacién y enviar dicha
solicitud a la Fundacidn Estatal para la Formacion en el Empleo, momento en el que se genera un registro
telematico que asigna un numero de expediente a la solicitud enviada, y que es informado a la entidad a través
del documento “Recibo envio solicitud”, acreditativo de que la transmisién ha sido correcta.

Convocatoria: ERTES 2022 - 2023 (Plazo 1) N° Sol.: 00001513 NIF: 00000000T  CIF: Q00000003 Entidad: RAZON_SOCIAL Q00000003

Programas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

@ Si el programa de formacion ha sido firmado por todos los representantes legales que deben hacerlo. puede proceder a enviarlo. Esta operacion puede tardar varios
minutos.

@ La firma se ha generado correctamente

Nombre Apellidos Fecha de la Firma

Prueba Produccion

Acceso a la solicitud de su programa de formacion

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF

PROGRAMA DE FORMACION  ENTIDADES  ACCIONES FORMATIVAS  [EISPNN  RESUMEN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

(@ La Solicitud ha sido enviada con fecha 14/12/2021

14012/2021

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF Recibo envio solicitud
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Edicion de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun programa de formacion, en la pantalla inicial de acceso se dispone, ademas de
las opciones de eliminar, afiadir y duplicar de otras que pasamos a detallar.

PROGRAMAS DE FORMACION

N® solicitud N® expediente Tipo programa Situacién
N“ solicitud N* expediente -- Todos hd -- Todos hd
BUSCAR
Mostrar 10 ~ registros Filtro | Filtro..

Beneficiaria N°solicitud  N° expediente Tipo programa

00001429 Revision  Entramite  Administrador [ Q

Mostrando del 1 al 1 de 1

Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ANADIR DUPLICAR
———

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta para entidades que cumplan requisitos
para presentar diferentes programas de formacion. Se observan las columnas que identifican el
numero de solicitud (asignado por el sistema al introducir una solicitud nueva); el nimero de
expediente (a asignar por el sistema cuando el Representante Legal firma y envia el programa al
registro electrénico legal de la Fundacion Estatal); el tipo de programa asociado a cada solicitud; la
situacion de gestion general en que se encuentra el expediente en el momento de ser consultado, y
el estado y permiso de la persona que esta realizando las operaciones (en el ejemplo, borrador o en
tramite, y administrador, respectivamente).

Si se pulsa el icono de detalle [4 entramos en la pantalla de datos del programa de formacién:

PROGRAMAS DE FORMACION

N*® solicitud N° expediente Tipo programa Situacion

V¥ solicitud N° expediente -- Todos v -- Todos v

BUSCAR

Mostrar 10 w  registros Filtro | Filtro..

Beneficiaria N°solicitud ~ N° expediente

00001429 Revision En tramite Administrador

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar
Mostranda del 1 al 1
Hacer click en una fil;

ELIMINAR m DUPLICAR

PROGRAMA DE FORMACION
acceds a ls datos de a de
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Mantenimiento de usuarios

Si se pincha el icono de usuarios asignados = que se encuentra junto al de detalle de la solicitud, se
obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y sus permisos.

PROGRAMAS DE FORMACION

N*® solicitud N*® expediente Tipo programa Situacién
- Todos hd -- Todos hd
Mestrar 10 w | registros Filtro | Filtro..
Beneficiaria  N°solicitud  N” expediente Tipo programa Situacion  Estado Permiso
asign:
00001429 Revision  Entrdmite Administtador  [f 8

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hac

USUARIOS ASIGNADOS AL PROGRAMA: 00001429

NIF Nombre Apellidos Permiso

T —— I s

Mostrar | 10 v registros Filtro | Filtro.
NIF Nombre Apellidos Permiso. Representante _
I NOMBRE APELLIDOS Administrador si

Mostrando del 1 al 1 de 1
Hacer click en una fila para seleccionarla

Co representante legal de la
en TN Br él, desde el médulo de
permiso de gestor, en su caso. Se pueden asignar mas usuarios a una solicitud si existen registrados
en el médulo de Entidades y Usuarios: pulsando el botén , se ofrece el listado con todos los
usuarios dados de alta por la entidad.

Pulsando el botén de detalle  [#adremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar que los datos
principales estan sombreados, ya que los cambios sélo pueden efectuarse desde Entidades y
Usuarios.

ANADIR USUARIOS NO ASIGNADOS AL PROGRAMA: 00000119

NIF Nombre Apellidos Permiso
Mostrar 0 w | registros Filtro | Filtro..

NIF Nombre Apellidos Permiso Detalle

123456787 Proceso Automatico Gestor i

Mostrando del 1 al 1 de 1 DETALLE USUARIO !

Hacer click en una fila para seleccionarla

Nombre Apellidos

Proceso Automatico I

Permiso

Gestor o

-- Elija opcién
Consultor

Grabador Comunicacion
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