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NOVEDAD IMPORTANTE

Les recordamos que el beneficiario justificará el cumplimiento de las condiciones 
impuestas y de la consecución de los objetivos previstos en la resolución de concesión 
de la subvención a través de módulos, de acuerdo a lo previsto en los artículos 69 y 76 
a 79 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 
887/2006, de 21 de julio y el artículo 14.3 de la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo. 

De este modo, el beneficiario está dispensado de la presentación de la documentación 
justificativa de los gastos realizados sin perjuicio de la obligación de conservar los 
documentos justificativos originales, en tanto puedan ser objeto de las comprobaciones 
adicionales que se determinen.

Por todo ello, se ha simplificado la aplicación informática en la parte correspondiente a la 
grabación de los costes y en la incorporación de soportes justificativos de gasto y pago.

INTRODUCCIÓN

La justificación de costes se debe realizar de forma telemática, utilizando la aplicación 
que Fundae ha puesto a disposición de los beneficiarios de subvenciones en su página 
web. En dicha aplicación, accediendo al módulo de Comunicación, se pueden certificar las 
acciones, grupos y participantes que componen el programa de formación.

Una vez que se accede a dicho módulo, se muestran seis pestañas: Grupos Formativos, 
Evaluación, Difusión de la Acción Formativa, Costes, Becas y Ayudas y Certificación, desde 
donde la entidad beneficiaria seleccionara la actividad que quiera realizar.

PROGRAMA DE FORMACIÓN 

Acceda a los datos de su programa de 
formac ión 

~ 
MODIFICACIÓN AL PROGRAMA 

DE FORMACIÓN 

Sohc1te las modificaciones al programa 
de formación 

COMUNICACIÓN RESUMEN ACTIVIDAD 

Comunique tocia su información Resumen in formativo de su actividad 



Guía de grabación y justificación de costes — ERTE / Pág 4 de 18

GRABACIÓN DE COSTES

Para proceder a introducir los costes en la aplicación informática habrá que acceder 
a la pestaña de COSTES a través del módulo de Comunicación. Una vez dentro, para 
comenzar a grabar los costes en los que se ha incurrido, se deberá pinchar en el botón de 
AÑADIR.

Aparecerá una ventana con la siguiente información que deberá ser cumplimentada; CIF 
Beneficiaria, Acción formativa, Importe directo, Importe indirecto e Importe total.

En primer lugar, se seleccionará la entidad beneficiaria cuyo coste se quiera grabar. En el 
desplegable aparecerán los CIF de todas las beneficiarias que participan en el programa.

COMUNICACIÓN DE COSTES 

GAUPOS FORMATIVOS EVALUACIÓN DIFUSIÓN DE AAFF - BECAS Y AYUDAS CERTIFICACIÓN 

1 co=s 

cir benitric:ioiria T ipo COst♦ Aeeión form ativa 

•· Elija opc ión •· Elij a opc ión •· El ija opción 

Mostrar JO v registros Fi lt ro Filtro_. 

Ao:lón formativa Cif beneficiaria Importe directo Importe indirecto Importe total 

Mostr.:mdo del O al O de un tot.al de O 

Hacer click en una fila para selecc.ionarta 

"lingün dato d isponib le- en esta tabla 

ENhi 

-------.. Eifihid-Mii EW'ilifü-lf·füfi MWBl·l·Hi'ifüiii+i 

Clf bflnefic lnrla 

•- Elija opción 

Impon.e direc-to 

º·ºº e 
Importe indirecto 

º·ºº e 
Importe u,tal 

0,00 € 

X 

Aec:i6n formntivn 

-- Elija opción 

( CANCELAR) e AC EPTAI<! ) 
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Una vez seleccionada la beneficiaria, se procederá a escoger la acción formativa a la 
que corresponde el coste que se va a comunicar. En el desplegable sólo aparecerán las 
acciones formativas que están asociadas a la beneficiaria seleccionada.

-~I"'\• •~-1.'--.. ~•""'"1 ~~ 't•• 

..:: mo"",'r<'?,~:-.:_¼'-:,~~f~-~\..'.~\--;<¡I"= P:::..';."~ 

1.mpa,,t.• iftdi,.cto 

o.oo e 
lmpor1te total 

o.oo e 

Clf b•ntfi~.:,ri,. 

V 

Imparta duwcta 

0,00 e 
,mporte indirecto 

0.00 e 
1mport:• totol 

0,00 e 

R ( C>-"'CELAQ) 

X 

Ac.c ón formau,,a 

t. ,aiopoón 

X 

Acc1on form•trv.. 

~aopc.i6n 

• • E.ltJd opc1on 
3. 
4. 

.,. 
8· 
12 
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Finalmente, se cumplimentarán los importes del tipo de coste que corresponda directo y/o 
indirecto y se pinchará en el botón de ACEPTAR. El apartado de Importe total lo calculará 
de manera automática la aplicación una vez incluidos los importes anteriores.

En ese momento, aparecerá un mensaje de aviso indicando que los costes se han grabado 
correctamente.

Cif be,nerici.tri.a Acciitn fomntiva 

6-

Importe d11"1'C10 

Importe tnd1r«:to 

l:mporte toUI 

2 .o E: 

COMUNICACIÓN OE OOSTE.$ 

ANF 

COSTU 

11111 
..... ..,., 10 v .,.,.....,., 

A.'1lllAD OOCVW(HfOS 
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Para comunicar un nuevo coste, se procederá a repetir el proceso anterior pinchando de 
nuevo en el botón AÑADIR.

Al grabar los costes, se generará una línea por beneficiaria y acción que se podrá 
visualizar en la pantalla principal, para ello bastará con pinchar directamente en el botón 
de BUSCAR y la aplicación mostrará todas las líneas con los costes grabados hasta ese 
momento.

La aplicación también permite mostrar la información utilizando cualquiera de los filtros 
habilitados en la parte superior de la pantalla: CIF Beneficiaria y/o Tipo coste y/o Acción 
formativa. De este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones o combinándolas y 
pinchando en el botón de BUSCAR, aparecerán los costes grabados en función de los 
filtros que se hubieran seleccionado.

En la parte posterior de la pantalla, se visualizará también la suma de los importes tanto 
de costes directos e indirectos, como el coste total, en función de los filtros seleccionados.

COMUNICACIÓN DE COSTES 

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION 0 AAf. f •hiii B CAS V AVUOA.S CtRT r 0N 

(¡OffES 

Acción fo..-m • tlvo / 
LltJa opcn:m L Ja opc1on il'bfri 

MNtr■ r 1 O Y ffllll■ lrOI 

AD:i6n fDn"TWtlva Clf ~r1.a lmp,o,t11 directo Importa lrdtrecto lmpo,ta total 

6 

a 

1Z 

Mo1,1,,1r'Ci' d 1 1 al S do~ 

HKilfi chc:k. en UII\I ffi,1 par•~-

TOTAL •.MPOA'l'aS. 

, , 4.ooo.oo e , 2.010.00 e 

, 00000 e 

e 00000 e 

10000000 e 

s 00000 e 

126.01 o.oo e 

PHI++ Hi!·+ifriii3ii 

6 0000 C. 68-0000 e r5 
sooooo e 6000.00 e B' 
20000 e a.20000 e r5 
1000 e 10001000 e B' 
oooc sooooo e B' 

Eilf'i 11· HF+me, A N U .AF:1 OOCVM[NTOS 
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Si se quisiera modificar algún importe de alguno de los costes grabados con anterioridad, 
se podrá acceder al mismo pinchando en el icono del detalle situado a la derecha de la 
pantalla. Una vez dentro, se indicará el importe correcto y se pinchará de nuevo el botón 
de aceptar para que se grabe la modificación correctamente.

COMUNICACIÓN DE COSTES 

Cfl\JPOSFOR 

/ 
Clfbftw, rl•"" 11> 

Mon .. a, ID 

Típa c:a,.I• 

f ' - 10 

,ttói 

.&ccl6" fDmuitiV■ 

cpc,on 

_,...,,,.,.. a,_ in,p,,.<ill'lao lrnponolndnc!.o ...._,.,.... 

3 -~- o ... - ~ . 1 .. r5 
8~.l)(J ( 6..!QQDO C 1!.00000 e r5 

6 aooooo 20Ci00C ?OCUlO C r5 
1 1 •sooo oooc 7'S0.00 r5 
a 10000-JOO C 10.l)(H , oo.o, a.oo e r5 

r.YGO~l .l 5 5 - ..,..,.,;¡,_. _ 

TO'rld. IMPOAT~ 

148.661 .00 e 1.010.00 e 155.671 .00 e 

E· rM-
lll'U\IM[H DE. ~S AAUAR DCOJNVtf05 
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Para modificar un coste grabado por error a otra beneficiaria y/o a otra acción formativa 
será necesario eliminar el mismo, haciendo clic en la fila que se quiera eliminar para 
seleccionarla y pinchando el botón de ELIMINAR.

COMUNICACIÓN oe COSTES 

C>trusióN OE AM if-§:ij t!tCAs Y AVUOAS 

Tipo c:os:lta .A.ccion formativa 

•• t. a o,pc,on MWhi 
Ftlb'o F1nf0 

-- ar-. mpona <lr'Kto Importa lndlr-=to 1m-,a IXal 

Mo< .. t tndod"'-1 l 3<t 3, 

-diekon -~---

TOTAl IMPOQTE:5' 

1 00.000.00 e 8.535.oo e , 16.sss.oo e 

Ei· ·..2re 

11/h!M M1i·+BiPHii Á1'f.EX.A.R' CXX:UM[HTOS 
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La suma de los costes indirectos no podrá superar el 10 por ciento del coste total de la 
actividad formativa realizada y justificada (equivalente al 11,11 por ciento de los costes 
directos). Si durante la grabación de los costes se superase este límite aparecerá un aviso 
en la parte superior de la pantalla informándoles de dicha circunstancia y mostrará la 
cantidad en la que se supera dicho límite.

COMUNl:CACIÓN DE COSTES 

C.RUPOS FO MATNOS DFUS oc AAf f Hr11 !E<.AS v AVVOAS CE_ IIFICAOÓN 

cosns 

T,po co.u• A«16n format1v.a 

Ehl'i·E 
Mo1oa, 10 teg llttol FilltO l=lltNI~ 

a IOQOOOQO e 10QO e 10001000 e 15 

Yos.tr.Jnoo o, 1 a~ '.3 de 3 

s.loccioNdlllll.> 

TOTAL IMPORTES. 

1 08.000.00 € 

EJib+M 
7.010.00 € 11 5.01 0.00 € 

RESUMEN OE COSTES. ANEXAR CXX:UMEINTOS 
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uwmaOtlQI. ------
COMUNICACIÓN DE COSTES 

~ 0d 1 •13 
~OC:eni,,tl"ilom.pe,a~ 

TOTAL IIOIITllS 

1oaooc oo e a 53500 e 

+ ·i:r+ El· :,,. E 

01 DCANf 
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Ffr+iliWUM El 1 ··hii 11 F\115 iiiMHIIM A,_(JlA8 OOCVMIN~ 
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Desde la pantalla principal, la aplicación también ofrece la posibilidad de exportar a Excel 
la información comunicada.  Pinchando en el botón de EXPORTAR EXCEL, se generará un 
fichero con todos los costes grabados por acción, beneficiaria y tipo de coste.

A través del botón IMPORTAR XML, se puede realizar un envío masivo:

RESUMEN DE COSTES permite obtener el resumen de los costes totales subvencionables 
directos e indirectos, presentados para la justificación del programa de formación y su 
detalle por acción, beneficiaria y tipo de coste.

Aldwo lnldo "'"""' °"I>••- d, ~ F«ffllÁH Dolos - """' A)'lllh A<Jollll 
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r, 

o 
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total 
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Adjuntnr archivo 
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(D Importante. El tamaño máximo permitido para cada documen to adjunto es. 1 O Mb. 
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Mediante el botón ANEXAR DOCUMENTOS es posible añadir y consultar archivos:

,. A E F G H K L hl N o p Q 

~ 
1 

~ 

• COST s , 
6 SOLICITANTE E,cp d¡et'lte 

8 
T01AL COC1U 122-200-90 'tOY "'°l COC'I' • L2.0tDGO TOTALCOSTU ll4,2LCl,OO 9 OllllKTOS INDIRECTOS 

10 
11 
12 
1J 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
2) 

24 
'K-. 

Soli<itmtc D•~ ® 
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ANEXAR DOCUMENTACIÓN

Se pueden adjuntar documentos en PDF relacionados con el programa de formación, 
pulsando desde la pantalla principal de costes el botón ANEXAR DOCUMENTOS.

Posteriormente, desde la pestaña de Documentación, se pincha en el botón AÑADIR.

Desde la pantalla para subir el archivo se marcará el tipo de documento en el desplegable 
que se muestra.

COMUNICACIÓN DE COSTES 

CRUPOS FORMATIVOS 

COSTES 

CH bonofielgiri.111 

EIIJ• opcl6n 

Most.1'or 10 

EVALUACIÓN 

Tipoc:ost,e 

El1J• opc:iOn 

DIFUSIÓN DE AAF -+Hif S BECAS V AYUDAS 

Ac:cl.ón formotiv;:,i 

EI IJO opc:iOn 

CER'IFICACIÓN 

FIitro FIitro._ 

ll«Jón ÍOfmll- Clf botwrlc:larlo lmpoite dll1>CIO lmpoltll ln<UniciO Importe tct!II 

MOit f.ll'ldO dol O a l O de uf'I. tOt..11 do O 

Htcé'r clk:k en vne f'lla pero w1ecciono1rlli 

COMUNICACIÓN DE COSTES 

C.QUPQS FOO MATIVOS EVALUACIÓN 

DOCUMENTACIÓN 

Documento pdf 

Mostrar l o v registros 

Nlngun di10 dIsponlblo on esta l.abli 

M4H:F Fil:iHHHhii 

DIFUSIÓN DEAAFF - BECASVAVUDAS 

Tiipo documento 

Elija opción 

CERTIFICACIÓN 

RESUMEN DE COSTES 

Fi ltro fiftn,._ 

DoclJ_,,to pdf Tipo Documonto Subicio poi' la -,,tldad ~noficlarla Observaclonos 

NmgUn dato d ispcrHble en es.ta tabla 

EHih& 

Ehtfri 

ldiiiifr&..Í 
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AÑADIR DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

Observaciones 

1 DATOS DOCUMENTO 

Tipo documento 

El ij a opción 

Elij a opc ión 
Acreditac ión de fundaciones 
Acred itac ión de IVA 
Acreditación de rendimientos financieros 
Docum entación Contabilidad 
Otros 

acreditac ión rend im ientos financie ros.pdf 5 EXAMINAR IH\'ihki 
(D Importante, 1::1 tamaiío má•imo perm tdo para cada documento adj unto es 1 O Mb. 

(CANCELAR) 

X 

( AC EPTAR ) 
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En el caso de seleccionar la opción de Otros, se habilita un nuevo campo donde se deberá 
indicar el nombre del documento para poder identificarlo. También dispone de un campo 
de texto libre, donde se puede incluir una observación que describa el archivo PDF que 
se adjunta.

Para seleccionar el documento que se desea adjuntar se pulsará en EXAMINAR, 
posteriormente en ADJUNTAR y finalmente en ACEPTAR.

AÑADIR DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

Obs.ervaciones 

1 DATOS DOCUMENTO 

Tipo documento / 

Ot ros 

Nombre documento 

Campo obl1g atono. 

Ninglin fich~ro ~~•occlonado 

Nombre 

acredi tación rendimientos fina ncieros l.pdf 

!iir EXAMINAR 

Iffil 

(I) Importante . El tamaño max,mo perm1t1do para cada documento adj un to es 1 O Mb 

e CANCE LAR ) 

X 

( ACEPTAR ) 
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Para consultar los archivos que ya se han anexado se podrán visualizar en la pantalla de 
DOCUMENTACIÓN pinchando en los respectivos iconos de los PDF.

AÑADIR DOCUMENTOS 

1 DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

Observaciones 

DATOS DOCUMENTO 

Tipo documento 

-- Ehja opción 

Nombre documento 

N ngun fichero selecc onado 

I I 
a EXAMINAR EHi·iMi·E 

G) lmpartante, El tamaño m.:iximo perm it do para cada documento adjunto es 10 Mb. 

(CANCELAR) 

X 

I 
(ACEPTAR) 
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La aplicación también permite buscar los documentos anexados utilizando los filtros 
habilitados en la parte superior de la pantalla: Nombre documento o Tipo documento. De 
este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones y pinchando en el botón de BUSCAR, 
aparecerán los PDF en función de los filtros que se hubieran seleccionado.

COMUNICACIÓN DE COSTES 

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACIÓN DIFUSIÓN DE AAF, - BECAS Y AYUDAS CEAT FICACIÓN 

1 DOCUMENTACÓN 

Documento pdf Tipo documento 

Nombre documento •• Ellia opción Ehiái 
Mostrar I O reg istros Filtro Filtro~. 

Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad ben9fidaria Observaciones 

aclaracion.pdi Acreditación dc rendimientos financ ieros Si 

aclaración.pdf Acreditación de rendimientos financ ieros Si 

ac1a,.1c.ión.pdf Otros: Ac lar.1c ión acredi tac ión Si 

aclaración.pdf Acreditación de fundacione,s SI 

Mostrando dct 1 al 4 de 4 

Hacer click en una fira para seleccionarla 

COMUNICACIÓN DE COSTES 

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACÓN DIFUSIÓN DE AAFI - BECAS Y AYUDAS 

1 DOCUMENTAaóN 

Documento pdf / 

Nombre documento 

Mostrar 10 v registros 

Tipo documento 

Acreditación de rendimientos financieras 

AcrC'd itacion bc-ncficiaria 1 

AcrOOitación beneficiaria 2 

null 

acr«:litación do a benoficiaña 11 

EiiiiiiiH-E e¡¡¡¡.¡¡-, 

CEATIFICACIÓN 

/ 
V Efili 

Filtro Filtro_ 

Documento pdf llpo Documento Subido por la entidad beneficiarla Observaciones 

ac larac1on.pdf Acreditac ion de rendimientos financ ieros Si Acrcditacion bcncfic aria 1 

ac laración.pdf Acreditac ión de rendim ientos financieros Si Acreditación benefic iaria 2 

Mostrando del l al 2 de 2 

Hacer cl ick en una fila para seleccionarla 
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