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NOVEDAD IMPORTANTE

Les recordamos que el beneficiario justificard el cumplimiento de las condiciones
impuestas y de la consecucion de los objetivos previstos en la resolucion de concesion
de la subvencion a traves de modulos, de acuerdo a lo previsto en los articulos 69 y 76
a 79 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio y el articulo 14.3 de la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo.

De este modo, el beneficiario estd dispensado de la presentacion de la documentacion
justificativa de los gastos realizados sin perjuicio de la obligacion de conservar los
documentos justificativos originales, en tanto puedan ser objeto de las comprobaciones
adicionales que se determinen.

Por todo ello, se ha simplificado la aplicacion informdtica en la parte correspondiente a la
grabacion de los costes y en la incorporacion de soportes justificativos de gasto y pago.

INTRODUCCION

La justificacion de costes se debe realizar de forma telemdtica, utilizando la aplicacion
que Fundae ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subvenciones en su pdagina
web. En dicha aplicacion, accediendo al médulo de Comunicacion, se pueden certificar las
acciones, grupos y participantes que componen el programa de formacion.

Una vez que se accede a dicho modulo, se muestran seis pestanas: Grupos Formativos,
Evaluacion, Difusion de la Accion Formativa, Costes, Becas y Ayudas y Certificacion, desde
donde la entidad beneficiaria seleccionara la actividad que quiera realizar.

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

[ =
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PROGRAMA DE FORMACION MODIFICACION AL PROGRAMA COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD

DE FORMACION i
Acceda a los datos de su programa de Comunique toda su informacién Resumen informativo de su actividad

formacion Solicite las modificaciones al programa
de formacion
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GRABACION DE COSTES

Para proceder a introducir los costes en la aplicacion informdtica habrd que acceder
a la pestana de COSTES a traves del modulo de Comunicacion. Una vez dentro, para
comenzar a grabar los costes en los que se ha incurrido, se deberd pinchar en el boton de
ANADIR.

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accién formativa

-- Elija opcién v -- Elija opcién v -- Elija opcién v BUSCAR
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro..

Cif beneficiaria Importe indirecto

Ningun dato dispenible en esta tabla

Mostrando del 0 al 0 de un total de 0
Hacer click en una fila para seleccionarla

Aparecerd una ventana con la siguiente informacion que deberd ser cumplimentada; CIF
Beneficiaria, Accion formativa, Importe directo, Importe indirecto e Importe total.

Cif beneficiaria Accion formativa
-- Elija opcién w -- Elija opcién
Importe directo

0.00 €

Importe indirecto

0.00 €

Importe total

0.00

CANCELAR ACEPTAR

En primer lugar, se seleccionard la entidad beneficiaria cuyo coste se quiera grabar. En el
desplegable aparecerdn los CIF de todas las beneficiarias que participan en el programa.
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Cif beneficiaria Accion formativa

- Elija opcitn v - Elija opcién

Importe indirecto
0.00 €

Importe total
0.00

S

Una vez seleccionada la beneficiaria, se procederd a escoger la accion formativa a la
que corresponde el coste que se va a comunicar. En el desplegable solo aparecerdn las
acciones formativas que estdn asociadas a la beneficiaria seleccionada.

Cif beneficiaria Accion formativa

w I -- Elija opcién

P te direcio -- Elija opcion

0.00 € -

Importe indirecto

0.00 €

Importe total
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Finalmente, se cumplimentardn los importes del tipo de coste que corresponda directo y/o
indirecto y se pinchard en el boton de ACEPTAR. El apartado de Importe total lo calculard
de manera automdadtica la aplicacion una vez incluidos los importes anteriores.

Accién formativa

6-

Importe directo
8000 £

Importe indirecto
200 €
Importe total

8200.00

En ese momento, aparecerd un mensaje de aviso indicando que los costes se han grabado
correctamente.

Los cambios se han realizado correctaments

CRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF n BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

COsSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accion formativa

Ejsopcién v Etjs opcidn v s opcion v =l
Mostrar 10 v registros Filtre Finhre

Imports directo Imports indirecto imports total

Mostrando del 0 al © de un total de
Hacer click en una fila pars seleccionarla
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Para comunicar un nuevo coste, se procederd a repetir el proceso anterior pinchando de
nuevo en el boton ANADIR.

Al grabar los costes, se generard una linea por beneficiaria y accion que se podrd
visualizar en la pantalla principal, para ello bastard con pinchar directamente en el boton
de BUSCAR y la aplicacion mostrard todas las lineas con los costes grabados hasta ese
momento.

COMUNICACION DE COSTES

COSTES

COSTES J
V4
Cif beneficiaria Tipo coste Accion formativa [
Mostrar 1 v  registros Filtre  Filtre
Acchkin formativa Cif beneficiaria Importe directo Iimporte indirecto importe total
. “
1 C 0C 10,00 € r_lf
=
1 € « 1
Cf

Hacer click en una fila para seleccionarla

TOTAL IMPORTES:

114.000,00 € 12.01000 € 126.010,00 €

ARADIR m EXPORTAR EXCEL IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

La aplicacion también permite mostrar la informacion utilizando cualquiera de los filtros
habilitados en la parte superior de la pantalla: CIF Beneficiaria y/o Tipo coste y/o Accidon
formativa. De este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones o combindndolas vy
pinchando en el boton de BUSCAR, aparecerdn los costes grabados en funcion de los
filtros que se hubieran seleccionado.

En la parte posterior de la pantalla, se visualizard también la suma de los importes tanto
de costes directos e indirectos, como el coste total, en funcion de los filtros seleccionados.
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COMUNICACION DE COSTES

5 A COSTES B
COSTES
Cif beneficiaria B Tipo costs - Accitn formativa 13
Mostrar 0 v  registros Filtre  Finra
AcciSn formathve Cif beneficiaris Imports directo Importe ndirecto Irmiporte: total
#
- 2 € & € 000 4 L1
: 2 =
7 725 ( 725 « L{?
- o

a5 de s

Hacer click en una fila para seleccionaria

TOTAL IMPORTES:

148661.00€ 701000€ 155671.00€

m m owosmar excer | wpormaxmy | mesumenoecostes | anewas pocumentos

Si se quisiera modificar algun importe de alguno de los costes grabados con anterioridad,
se podrd acceder al mismo pinchando en el icono del detalle situado a la derecha de la
pantalla. Una vez dentro, se indicard el importe correcto y se pinchard de nuevo el boton
de aceptar para que se grabe la modificacion correctamente.
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COMUNICACION DE COSTES

B = E D DE COSTES BE » &
COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accion formativa
Mostrar ' w  registros Filtro  Filtro
Accién formativa Cif beneficiaria importe directo Irmporte indirecto Importe total

4 6.800.00 € ; Z

10000000 €

Hacer click en una fila para seleccionaria y

TOTAL IMPORTES:

108.00000€ 853500€ 116535.00€

ARADIR m EXPORTAR EXCEL m RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS
|

Para modificar un coste grabado por error a otra beneficiaria y/o a otra accién formativa
serd necesario eliminar el mismo, haciendo clic en la fila que se quiera eliminar para
seleccionarla y pinchando el botéon de ELIMINAR.
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COMUNICACION DE COSTES

VALUACKON DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accién formativa
Mastrar 10 w  registros Filtro  Filtra
Accibn formativa Cif beneficiaria Importe directo Importe indirecto Imports total
‘ = = &

100.000.00 € 1000 € 10001000 €

TOTAL IMPORTES:

108.00000€ 7.01000€ 11501000 €

DIRECTOS

L] z ‘ EXPORTAR EXCEL IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

La suma de los costes indirectos no podrd superar el 10 por ciento del coste total de la
actividad formativa realizada vy justificada (equivalente al 11,11 por ciento de los costes
directos). Si durante la grabacién de los costes se superase este limite aparecerd un aviso
en la parte superior de la pantalla informdndoles de dicha circunstancia y mostrard la
cantidad en la que se supera dicho limite.
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© total de la actvidad formativa realizads y justificad

COSTES
Cif beneficiana Tipo coste Accion formativa
Mostrar - registros Filtro Filtro
Accibn forrmative CHf beneficiaria Imports directo Impone indirecto Irporte total

RRR

Hacer chick on una fila pars seleccionaris

TOTAL IMPORTES:

108.000.00 € 853500 € 11653500 €

m m TR B C S
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Desde la pantalla principal, la aplicacion tambien ofrece la posibilidad de exportar a Excel
la informacion comunicada. Pinchando en el boton de EXPORTAR EXCEL, se generard un
fichero con todos los costes grabados por accion, beneficiaria y tipo de coste.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Dates Revisar Vista Ayuda Acrobat  Comentarios 5 Compartir ~
- . &t
# | onen . &2 g‘"m é v O | @
™ Elenvinar = - :
m oo | Forrmato  Dorformato Estilosde | Ordenaey  Buscary
= ~ | 0B~ 00 | 4 ; ¥ Y
) e % %0 BB | ofconal~ comotbaw ceda | EFormato~ | @+ haen. slecconar~

R i« AN
il

Py
Ty |NEs-|B-|0-A-

Portspapeles G Fugnte & Alineacitn 7 Humers i Estilgs Caltas Edesitn Anditis | Confidencialidsd ~

<

Al ¥ I
A B c ] E G H ! ) K L ] N o E €

1

2 Informe de Costes por Modulo

3 Emitido ol martes 18 de octubre de 2022 » las 14:49

é Mirnero iotal de registros: 3

i Accién N CIF Beneficiaria Coste Directo Coste Indirecto Total
8 4 £.200,00 6.800,00 15.000,00
9 5 £.000,00 200,00 8.200,00
10 s 100.000,00 10,00 100.010,00

rptCostesModule ® [ 1]
Liste T Accesibilidad: No disponible B B M -—s——+ w0%

A través del boton IMPORTAR XML, se puede realizar un envio masivo:

CARGA MASIVA DE XML

ENVIO MASIVO

Tipo de fichero:

Inicio de Grupos Participantes Cuestionario de Evaluacion Costes mddulo

Adjuntar archivo

Ningln fichero seleccionado = EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

ENVIAR

RESUMEN DE COSTES permite obtener el resumen de los costes totales subvencionables
directos e indirectos, presentados para la justificacion del programa de formacion y su
detalle por accidn, beneficiaria y tipo de coste.
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4 A BIC E |F|
1 [Fundacién Estatall
2 i . FOMACIW B 1L B0
4 RESUMEN DE COSTES
“
6 |SOLICITANTE
8
| TOTAL cosTis
e . 122-200.00
10
1]
12
A E]
"
15 |
16
1
18 |
19
m.
21
2
23
]
£l
| solicitante | Detalle |

G H | J K L M N © P Q
Expediente
TOTAL COSTES 0
putvee b 12.0:0.00 TOTAL COSTES ¢ 134.210,00
® [l

Mediante el boton ANEXAR DOCUMENTOS es posible anadir y consultar archivos:
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ANEXAR DOCUMENTACION

Se pueden adjuntar documentos en PDF relacionados con el programa de formacion,
pulsando desde la pantalla principal de costes el boton ANEXAR DOCUMENTOS.

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accién formativa
Elija opcién L Elija opcion A4 Elija opcidn v
Mostrar 10 w  registros Filtro | Filtro..
Accién formativa Cif beneficiaria Importe directo Importe indirecto Importa total
Mingun dato disponible en esta Labla
Mostrando del 0 al O de un total de

Hacer click en una fila para seleccionarla \A
IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

Posteriormente, desde la pestana de Documentacion, se pincha en el boton ANADIR.

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

DOCUMENTACION
Documento pdf Tipo decuments
Elija opcion w
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...
Docurmnento pdf Tipo Documants Subldo por la entidad beneficiaria Obsarvacionas
=
-
y,

Desde la pantalla para subir el archivo se marcard el tipo de documento en el desplegable
gue se muestra.
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ANADIR DOCUMENTOS %

| -
E DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

[ ]

L DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

‘ Elija opcidén

Elija opcién
Acreditacion de fundaciones
Acreditacion de IVA
Acreditacion de rendimientos financieros
Documentacidn Contabilidad
Otros

acreditacion rendimienteos financieros. pdf W EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

ACEPRTAR
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En el caso de seleccionar la opcion de Otros, se habilita un nuevo campo donde se deberd
indicar el nombre del documento para poder identificarlo. También dispone de un campo
de texto libre, donde se puede incluir una observacion que describa el archivo PDF que

se adjunta.
ANADIR DOCUMENTOS g

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

DATOS DOCUMENTO 2

7

Tipo documento /

Ootros

Nombre documento

Nombre

acreditacion rendimientos financieros |.pdf @

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

F T FT—
( cANCELAR ) ACEPTAR )
- = ek

Para seleccionar el documento que se desea adjuntar se pulsard en EXAMINAR,
posteriormente en ADJUNTAR y finalmente en ACEPTAR.
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ANADIR DOCUMENTOS b4
DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

. DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

-- Elija opcidén v

Ningun fichero seleccionado B EXAMINAR ADJUNTAR

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Nombre documento

Para consultar los archivos que ya se han anexado se podrdn visualizar en la pantalla de
DOCUMENTACION pinchando en los respectivos iconos de los PDF.
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COMUNICACION DE COSTES

GRUPCS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS

DOCUMENTACION

Documento pdf Tipo documento

-- Elija opcién v BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad beneficiaria Observaciones /
aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 1
aclaracion.pdf Acreditacién de rendimientos financieros Si Acreditacién beneficiaria 2
aclaracion.pdf Otros: Aclaracion acreditacion Si null
aclaracion.pdf Acreditacion de fundaciones Si acreditacion de la beneficiaria Il

Mostrando del 1 al &4 de 4

Hacer click en una fila para seleccionarla

La aplicacion también permite buscar los documentos anexados utilizando los filtros
habilitados en la parte superior de la pantalla: Nombre documento o Tipo documento. De
este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones y pinchando en el boton de BUSCAR,
aparecerdn los PDF en funcion de los filtros que se hubieran seleccionado.

COMUNICACION DE COSTES
GRUPOS FORMATIVOS ~ EVALUACION  DIFUSION DE AAFF  Jef3Jll BECASY AYUDAS  CERTIFICACION
DOCUMENTACION

Documento pdf &~ Tipo documento / l/
Acreditacién de rendimientos financieros v BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad beneficiaria Observaciones
aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 1

aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 2

(=

Mostrando del 1 al2de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla
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