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Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar las so-
licitudes. Para ello, se debe realizar la eleccién del ano de la Convocatoria (2015) y una vez
seleccionado éste, el desplegable muestra las convocatorias en vigor sobre las que crear
y gestionar las solicitudes de ayuda (Jovenes 2015/Compromisos de contratacion SNGJ).

Asimismo, permite acceder a los modulos de Entidad y Usuarios y de Planes de Referencia.

Fundacion Tripartita 2 B Planes de formac 16N
- [ 5 l \ PR e,
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
Gestone s datos do su
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ACCEDER ACCTRCR ACCEDER
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Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usuarios
autorizados por ésta para su gestidon y consulta, siendo el encargado de ello el Represen-
tante Legal de la entidad que esté en posesion del certificado digital de persona juridica. Al
entrar en el médulo de Entidad y usuarios, el sistema automdticamente muestra los certifi-
cados que tiene instalados el usuario:

L& aplicacion situada en hitps SnisubDvenciones flundaciontriparhia orp'CORFD40AaRrMa
&514 solicnands 1a informacién conténida &n su Cerufcado Digital

1 gatd de acuerdo con ceder lemporalmenta la infarmacidn, selaccions su cermficado y
acepte

Seleccione el certificado que desea utilizar

£, @ om—— - . Sm— - Q

Cancelar

La aplicacion situada en hifps Vintsubvenciones fundaciontripartita org/CCFOLONiafirma
esta solicitando la informacidon contenida en su Certificado Digital

Bl esta de acuerdo con ceder tamporalmente |la informacidn. seleccione su centificado
acepte

Seleccione el certificado que desea utilizar:

o, B wmnan B mmam T e ——— - @

cancelar

Una vez dentro del modulo, se puede gestionar la informacién de la entidad (altas y mo-
dificaciones), administrar los usuarios y consultar la mensajeria. La primera entrada en el
sistema, debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la aplicacion solicita re-
gistrarse o darse de alta, y posteriormente permite realizar las acciones que a continuacion
se especifican.
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Fundacion Tripartita + Entidad y usuarios - Planes de formacién 2015

31 de sgests 2015

Estd eno  Listado Entedades » Entidad v Usuarbis

B iQué desea hacer?

Geslion \dminisire Consu

la infermacion la Informacién fud
-

de la entidad de los usuarios

Fundatuln Trpirtls pars I Firmiidn & ¢ EMpled. O Tarrelaguns, 6. 28027 Mednd 'H!I‘ -

arcind | vmieadian | Sereshicad

(SOLO PARA ENTIDADES que actten como entidad solicitante):

En caso de no disponer del certificado digital de persona juridica es necesario comunicar
a la Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo, a través del buzdn electrdénico
Nuevossolicitantes2015@fundaciontripartita.org, la siguiente informacion:

— C.I.LF y Razon social de la entidad solicitante.

— Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de via, coédigo postal, poblacion y
provincia).

— NIF, nombre y apellidos de un administrador que represente legalmente a la entidad.
— Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.
— Convocatoria a la que solicita acceso.

Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacion de informacion sin
errores) los servicios técnicos de la Fundacién Tripartita para la Formacion en el Empleo
realizardn el alta del usuario-administrador para que dicha persona acceda, con su certifi-
cado digital de persona fisica, al médulo de Entidad y usuarios.

Solo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acceder al
modulo de entidades y usuarios.
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Gestion de entidad

El apartado «Gestion de Entidad» ofrece los datos del certificado digital con el que dicha

entidad se ha dado de alta en la aplicacion.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certificado.
El resto de datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras. Silos datos intro-

ducidos son correctos, se pulsard aceptar para grabar las modificaciones oportunas.

El campo de «Estado» indica la valoracion relativa a la validez de la entidad como solicitante
del plan presentado; constard «pendiente» hasta la comprobacion por los servicios técnicos
de la Fundacién Tripartita de los estatutos y/o documentacion que pueda ser requerida, a

presentar po

r la entidad.
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Entidad y usuarios - planes de formacion 2015
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Administraciéon de usuarios

En el desplegable «Administracion de usuarios» se muestran todos los usuarios dados de
alta por la Entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el repre-
sentante del plan o proyecto acceda por primera vez al médulo de usuarios, dicha persona
aparecerd registrada como usuario-administrador con los datos que fueron facilitados a
la Fundacion Tripartita. El resto de datos que solicita la aplicacion han de ser completados
por este usuario, que ademds puede anadir como autorizados para acceder al sistema a
las personas que considere oportunas, teniendo en cuenta la existencia de los siguientes
permisos:

— Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar planes de formacion y
dar de alta a los distintos usuarios del sistema.

— Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los
planes de formacion.

— Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los planes
de formacion.

— Administrador beneficiaria: Permiso asociado a las entidades beneficiarias.

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que ac-
cede en ese momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados (exceptuando
los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la cabe-
cera, pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta accion
se puede realizar en todos los listados existentes en la aplicacion, ordenando por el téermino
de la columna pulsada.

El campo de «Estado» indica la valoracion relativa a la validez de la acreditacion del repre-
sentante legal indicado para el plan de formacion; constard «pendiente» hasta la compro-
bacién por los servicios técnicos de la Fundacion Tripartita de los poderes notariales y/o
documentacion que pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

Fundacion Tripartina 4 g Entidad y usuarios - planes de formacion 2015
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En cada usuario, pulsando el icono de detalle, se pueden modificar los datos personales,
e-mail y perfil (salvo la informacion relativa al Representante Legal, o a usuarios que pue-
dan estar accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no se puede
modificar, ya que es la clave por la que se accede con el certificado digital de persona fisica.

Para grabar un nuevo usuario, a través del botdn de anadir, se introduce su NIF (debe ser
valido, ya que sino la aplicacion no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta en la base
de datos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden variarse si se detectan
errores. En el caso de ser usuario nuevo, se introducen sus datos y se asigna el perfil desea-
do.

Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el botdn
«Si» de eliminar usuarios seleccionados. La aplicacion nos pide confirmar esta accién para
poder eliminar los usuarios asignados.

|'||III1:..|\.II.-I||T’!l;':ll.l-l * I_H_lil:’lﬂ_(l } tl'\llﬂ.rit:\ = Planes de formacion 2015
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Confeccionar solicitud

Alta de proyectos de formacion

Una vez incorporada la informacion de la entidad, y los permisos correspondientes para el
acceso a la aplicacion, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la convoca-
toria objeto de interés (Compromisos Contratacién SNGJ 2015 o Jovenes 2015).

El.lla.'n.ltnll.-n.‘I‘:i;lurll.il.- 1 " Planes dE f(}rma{:iﬂn
Afto | 2015 o Frascargs fichers AML
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia

Gestione los detcs de su
entidad y adminiuire Convocatoria

Liampronbige ©ond ataadn SHCT 2015 | lan wnario Compromisgs Conlataod |
Xvenas 1015 : F

Convocatoria
T

ACCIDER AECTRER ACCEDER

Q Videos tutoriales ©® Documentacién

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la cabe-
cera, con los datos principales del solicitante (CIF y Razon Social de la entidad), el nombre
de la convocatoria a la que se ha accedido, asi como la fecha y los iconos para salir de la
aplicacion, el icono de ayuda y el de acceso al servicio de mensajeria, como podemos ver en
la imagen siguiente:

\| Fusbictin Toipari % Convocatoria 2015

CIF; RO ) I.'-r.'.'i'. Frusba Caridl T.IF:III'II. Corir s I 11 ki pgeta JELE I' & 3 AERHEL I

La segunda parte de la pantalla, ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se diera
el caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un modo de encontrarlas
de una forma mas comoda y rapida.

A continuacion se puede ver un listado con los planes/proyectos dados de alta por el admi-
nistrador en una convocatoria ficticia (en el ejemplo, planes de formacion).

Fotd en; Flares do formecain

B manes de lonmacan

NE solcifud W expedente Tipo plan Tl =
Bemefickirka M9 solicilud W erpradlenie Tipo Man Siruaaion gestkn Ustailo Permivg
[ e b Sectonal Solcud B i Agrminus Lo = Al
OOO0CRE Virstulsds enmieados. probes St Borrmics Aureirug Lo o il

\ ODOo0E F1I0OEFF Sectomal Reryasmades En trdmite AcsineCracios | &l
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La primera vez que se accede, se muestra ese listado sin contenido; el proceso de confec-
cion de la solicitud se inicia con el boton «Anadir». Al pincharlo, se observa una pantalla con
un blogue denominado «PLAN DE FORMACION», genérico de momento, donde se debe se-
leccionar el tipo de proyecto (segun la convocatoria a la que se haya accedido) que se desea
dar de alta.

Solicitud financiacidén planes formativos

Estd an: Plames de formacldn = Solleffud Manss

B Datos del plan de formacion

Iratas del phan

Thpa plan
| -~ ENfa opcidn
ACTFTAR

g

Para la convocatoria dirigida a jovenes inscritos en el fichero del Sistema Nacional de Ga-
rantia Juvenil, la aplicacion solo ofrece una posibilidad:

B patos del plan de formacion

Datos del plan

Clili ool
1. Acciones formativas oo COMmpromise de Contratacicn.

Y para la dirigida a jovenes menores de 30 anos, es preciso identificar cudl de los cinco tipos
de proyecto recogidos en la convocatoria determinan la informacion a senalar en la solicitud
a crear.

Solicitud flnanciacidon planes formativos

Estd en: P de femacion > Salicined Manes

B Dpatos del plan de formacin

Dratus del plan

Th n

ERfa op
1 Proyectad cOMgUBTESE par Beolanay farmutrad, de madalidad prewsncial, vinculsane B uss o vanst ds ise serdficsdng dn profssioraades

2 Froyecicd comgnieiios por sodones focmathaad, impartkdas medlants s modalidad de tele Medmackdn, vinculsdas & urd & vidicd o8 ks certificados de profesionalldasd,

3 Proyecios compuesion por sociones formativas de modaldad presencial, dirigides. & L obtencién de compatenciss clave pira scceder & L Formacidn de certficsdon de profesicrulided de nivel 2

4 Proyecios COMQUEsins por acckones formativas drigidas a b adguisicdn de compebentas en lenguas extranjeras

E Proyectcd comgriaiios por sicisne fermativas pepvlilan en el ackloule 3.1.8], didgidas & L cblencidn de compatenciad en Lecncligicas da b infermacida v comunicsdin

1. Proyectos compuestos por acciones formativas previstas en el articulo 3.1.a) de la con-
vocatoria, dirigidas a la obtencion de certificados de profesionalidad impartidas en la
modalidad presencial.

2. Proyectos compuestos por acciones formativas previstas en el articulo 3.1.b) de la con-
vocatoria, dirigidas a la obtencion de certificados de profesionalidad impartidas en la
modalidad de teleformacion.

3. Proyectos compuestos por acciones formativas previstas en el articulo 3.1.c) de la con-
vocatoria, dirigidas a la obtencién de competencias clave para acceder a la formacion
de certificados de profesionalidad de nivel 2y 3.
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4. Proyectos compuestos por acciones formativas previstas en el articulo 3.1.d) de la con-
vocatoria, dirigidas a la obtencién de competencias en lenguas extranjeras.

S. Proyectos compuestos por acciones formativas previstas en el articulo 3.1.e) de la con-
vocatoria, dirigidas a la adquisicion de competencias en tecnologias de la informacion
y la comunicacion (TIC's).

Las entidades que impartan la formacion subvencionable en proyectos 4.3, 4.4 y 4.5, que
no esté vinculada a certificados de profesionalidad (es decir, formacion en competencias
clave, y toda la formacion en idiomas o las especialidades de fabricantes en TIC's, respecti-
vamente), deberdn estar inscritos respecto de las correspondientes especialidades forma-
tivas con anterioridad a la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes. A
los efectos de esta convocatoria, se considerardn inscritos los centros que presenten junto
con la solicitud de subvencién declaracion responsable, segin modelo/s del/de los anexo/s
VIl / VIl de la/s convocatoria/s (SNGJ / Jovenes <30 anos, respectivamente).

Anexo VIl

Declaracion responsable para inscribir el centro o entidad de formacion

Datos del Titular Juridico

RAZON SOCIAL

CIF/NIF/NIE:

DOMICILIO:

TIPO DE ViA PUBLICA NOMBRE DE LA VIA PUBLICA:
(Calle, plaza, avenida, etc.):

NUMERO: BIS DUPLICADO: ESCALERA: PISO: LETRA/N?2 PUERTA:
CODIGO POSTAL: MUNICIPIO:
PROVINCIA: TELEFONO DE CONTACTO:

CORREQ ELECTRONICO:

Datos del representante legal

Nombre y apellidos: |

Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicacion, se muestra a partir de
ahora como ejemplo una solicitud de prueba, de un proyecto para la convocatoria de Jove-
nes <30 de tipo 4.5 (dirigido a la adquisicion de competencias en TIC's), dado que es el Unico
tipo de proyecto en el que se pueden solicitar acciones vinculadas a certificados de profe-
sionalidad y acciones dirigidas a la adquisicion de competencias. No obstante, tambien se
va a incidir en el funcionamiento especifico de esta herramienta para proyectos solicitados
en la convocatoria de Joévenes inscritos en el fichero del SNGJ, que integren acciones for-
mativas con compromisos de contratacion.

Guia de acceso a la aplicacion de solicitudes de subvenciones 2015 | Pag 9



Tras seleccionar el tipo de proyecto, pulsamos el boton de ACEPTAR situado bajo la tabla;
después una vez senalado también el tipo de entidad solicitante, es preciso pinchar de nue-
vo el boton de ACEPTAR del extremo inferior de la pantalla para que acepte los cambios.

rundacion Teiparits 220 Convocatoria 2015

31 desportn 2015, B0 ) 0 versner |

Solicitud financiacidn planes formativos

Estd en: Planes de formacin > Solictud Manes

B patos del plan de formacién

Batus del plan

Tige plan
\ﬂ: COmpuUesios por Jocions formativas previstas en el articulo 3.1.e), dirigidas a la obtencitn de competendias an beonoldgicas de la informacdn y comu W |
ACERT

Ambito del plan de formacion
Dirighde Intarsactorial

Tipo de entidad solicitants

formativas dal proyecto,

(3 2. Agrupaciones con presencia en mds de una comunidad sutdnoma o dudad con Estatuto de Autonomia, constiteides por entidades de formacidn con implantacidn
estalal inscritas/acreditacdas en las accones formativas del proyedia.

(01 3. Agrupacianes con pressncis &n mis de una comunidad sutdnoma o cudad con Estatute de Autonomia, constituidas por entidades da formacicn vinculadas entre
&, Inseritas/acreditadas on las accdones formativas del proyecto,

\ (#) 1, Entidades de formacian con implantacitn en mds de una comunidad autdnoma o dudad con Estatuto de Autonomia, inscritas/acreditadas en [as acciones

En el caso de la convocatoria dirigida a jovenes inscritos en el fichero del SNGJ, los tipos de
entidad solicitante posibles serdn los que muestra la siguiente pantalla:

rundacion Trigurita 2 3 Convocatoria 2015

31 duwgontn 2038 (G EH [ | 001 Fewemaies |

Salicitud financiacidn planes formativos

Eatd an; Planss de formackin > Solicitud Planes

B Datos del plan de formacidn

Datos del plan

Tipoplan
ACTFTAR

Ambite dul plan de formacken
Diirigido a: [npersaciarnial

Tipo doe entidad sollciiants

una comunifad suTdnoma o ciudasd con Esatuto &8 Auonomda, qua aporten Compromises di CoNCratacion propios,
":l 2. Emgresas o entidades con centros de trabajo en mas de una comunidad aatdnoma o cdudad con Estatuto de Autonomia, gue aporten compromisos de

contratachin proplos,
camn

{1 3. Asocladdn de dmbito estatal con implantacién en los sectones a los que pertenecen las eMpresas con compromisos de contratacidn.
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Una vez identificado el tipo de proyecto y de entidad, se genera un codigo numeérico para la
solicitud, y se han creado distintas pestanas dentro del apartado PLAN DE FORMACION, en
las que se debe entrar para ir completando los datos solicitados por la aplicacion.

Solicitud Minanciacidn planes formativos

Estd en: Planes de formacidn > Solictud Planes

AN DF FORMACION | EMTIDARES ACCIONES FORMATIVAS EUHFIR_MEII:IH j Resupmen del plan

| TSN | BT || T | W | BT | e |

B pates del plan de format

../ El plan da formacidn se ha guardado correctamenta. Cods © 00000200,

Datos ded plan

Tipo plan

Ambito dol plan da formaciin

Dirigide 2 Intergactorial

Tipo die entidad solicitants

1. Entidades de formacidn con implantaciin &n mds de wna comunidad autdnoma o cledad con Estatuto de Autonamia, inscritas/acreditadas en Las acdones

formativas del proyecto.
- 2. .ﬂ.g-run:rdnm-; con presenda en mds de una comunddad autdnoma o ciudad con Estatuto de Autonomia, constitisdas por entldades de formacidn con Implantacidn

egtatal inseritag/seraditadan &n las asclones formativan del proyests,
i 3. Agrupadiones con presenda on mds de una comunidad Juténoma o cdodad con Estatuto de Autonomia, constitidas por entidades do formacddn vinculadas entra

si, Inscrivas/acreditadas an Las acchones formatheas del proyects.,

CARCILAR ALEPTAR

En la parte superior de la pantalla se muestran los cuatro bloques en los que estd estructu-
rada la solicitud de un plan de formacion, son: Plan de Formacion, Entidades, Acciones For-
mativas, y Confirmacion. Cada uno de estos blogques contiene a su vez diferentes pestanas.
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Plan de formacion

El bloque Plan de formacion, del que ya se ha descrito buena parte de sus apartados, re-
coge todos los datos relativos al tipo de proyecto de formacion seleccionado por la entidad,
datos del domicilio a efectos de notificacién y los documentos que han de presentar junto a
la solicitud. También existe una pestana destinada a recoger datos para facilitar el acceso a
la formacion de oferta a todos los usuarios del sistema, y otras que solicitan informacion a
considerar en la valoracion técnica del plan formativo.

En todos los apartados, se pueden consultar ayudas con mayor informacién sobre los cam-
pos a rellenar, pulsando el icono de interrogacion situado en la parte superior derecha de la
herramienta telemdatica:

B T e T T 7 s i TR Y S W et

iy

ll.lll'l]-l'LItlI'I.'rlplﬂllll r i 'J‘t Ej P}anﬁ de fﬂrmcién
= - TR L s mersmes T
B Ayuda solicitud de plan de formacion &
D Introducciin
© Dafiniciin plan
© pescpcian plan |

0 pooumentos ]
o O pifusidn ALFF,
© capacidad
{ Ul 0 Acciones

Lnrrducsiden | 4 f i

Para conocer o fincionamients general de la aplicacdn, antes de visualizar estas pdginas de ayuda se
recomienda 13 consulta de las que estin disponibles en las pantallas de acceso previas a la cumplimentaddn de
enBzitudas, B8l coma da los videos tutoriales dispanibisg

La apficaciin contempla custre tipos de avisos:
Informativos: comunics indicacionss &l usuasis del gatems, por ejempla:

ﬂ Su contrasefla de acceso ha side enviada & su cuenta de corre elecirdnico.

L Reportes: informes de la base de datos ded sistemna sobre lo acontecido, por ejemplo:

.f Mo g2 han encontrado resultados para la bisqueds realizada. ’riﬂai on ks acicnes
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pantacion Trgaris o A Convocatoria 2015 |

F i

Bdn agmts deen | QO] Rl L) ) 1 e
; Sqplicitug Tinapcipcidn planes formaiivos
Frtd sn: Flasss ds lmmackia » Rallcin Flesss

"B TR AL T

; ERFIOAD || NOCICHED FORMATIVAS comFrmactdn | 7] e e g
HFhdn ami Mg L=rLl TR i T Hmrps il i gl [ e LLE] T UL b L] ) TR S
B Descripin del plan de foamackiin | Fgiremes
LI
Cirighde » I-'I.ll.-"-hﬂ

AAOOAE; | METES,
Pinchando sobre la flecha senalada arriba, se accede a otras pestanas informativas:

_Solicitud financiacién planes formativos

de ferrnacion = Saolicitud Plames

| ENTIDADES | ACCIONES FORMATIVAS |
S | CRGANIZACION acTivianes - [

(CONFIRMACION. | Z] Resumen gof pian

B ORGANIZACION DE LA FORMACION.

TASA DE FINALIZACION DE LOS PARTICIPANTES EN LAS ACCIONES FORMATIVAS DEL PROYECTO
Porcentaje de participantes que finalizaran La formacidn en el confunto dol proyecte[ |

En todos los casos, conviene revisar en este botén de «Plan de formaciéony, la relacion de
documentos que pueda ser necesario presentar en cada situacion.
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El bloque «Entidades» solicita la informacion de la/s posible/s entidad/es beneficiaria/s, se-
gun el modo de presentacion que se haya indicado (como entidad unica de formacion, o
como agrupacion de entidades de formacion, con o sin vinculacion entre si).

Para la convocatoria de jovenes inscritos en el fichero del SNGJ, sdlo las entidades solici-
tantes podrdn ser beneficiarias de la subvencion si su proyecto es aprobado por el Servicio
Publico de Empleo Estatal (es decir, siempre actian como «entidades Unicas», aunque iden-
tifiquen otra serie de empresas que se comprometan a contratar alumnos).

ud financiacidn planes foarmal

Estd an: Planes de formacion » Soscitud Entidades

PLAN DE FORMACTON ENTIDAI | ACCIONES FORMATIVAS FIRMA _-J Rasumen del plan
[ ] [ ]
u Frlrpm
CIF Razdn social
CIF Hagdids Spcial e @ ofacular Ayuda

Volviendo a la convocatoria de Jévenes menores de 30 anos, el modo de presentacion
como entidad de formacién con implantacién estatal, inscrita/acreditada en las acciones
formativas del proyecto supone la asuncion de toda la ejecucion por esa entidad. La sub-
vencion que se solicite, solo podrd verse cuando también se hayan grabado en la aplicacion
las acciones formativas que componen el proyecto.

Estd en: Panes de formacion > Solicitud Entidades

PLAN DE FORMACION 1 NTIDAD ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION -;I Requmen del plan
]
Enticdad anica
cIF | Razén social | /\
1 CIF Razdn socal % a njooutar Ayuda
100,0000 0,00 € 4 5]
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Si por el contrario, el modo de presentacion es como agrupacion de entidades, en este apar-
tado deben indicarse todas y cada una de las que componen la agrupacion.

Esta en: Panes de farmacion > Solcitud Entidedes

PLAN DE FORMACION ; gl E! ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACTON J Resumen del plan
1
B Entidades
Aiadir cntidad Agrupads
CiF |
CAMCELAR

En el caso de tratarse de un proyecto de formacién compuesto por acciones formativas
vinculadas a la obtencion de certificados de profesionalidad (o combinatorio de éstas y
otras acciones), este bloque de informacién solicita los datos correspondientes a la/s enti-
dad/es acreditada/s para impartir la formacion.

Dado que estas entidades deben estar acreditadas para desarrollar las acciones solicita-
das en el momento de publicacion de la convocatoria, se facilita la inclusion de sus datos en
la aplicacion telemdtica mediante su localizacion en el registro de entidades y centros acre-
ditados (incorporado en dicha aplicacion), identificando el CIF correspondiente.

También resulta de utilidad para entidades que, estando acreditadas, solicitan subvencion
en proyectos compuestos por acciones dirigidas a la obtencion en competencias, puesto
que al ser localizadas también en el registro, no precisan completar todos sus datos carac-
teristicos, sino solo el porcentaje de ejecucion que comprometen en el proyecto.

| financiacidr ines formativos
Estd en: Plamas da formacién > Solicted Entidades
PLAN DE FORMACTON L ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION J Rpsumen del plan

i
B Entidades

Afiadir entidad Agrupada
CiF

Rardn social

Cédign pastal ]
Poblacidn
Provincia

A afscular

CARCILAR ALLFTAR
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Sdlo en el caso de no encontrarse en ese registro (o de haberse acreditado recientemente),
la aplicacion solicitard que se cumplimenten los campos correspondientes.

tud Ninanciacion planes formal
Estd en: Planes da formacién > Solicited Entidades

PLAN DE FORMACION i ENTID ES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :J Rssurmen ded plan

&

B Entidades

Afadic entidad Agrupada

ciF

Razdn gocial

Codigo pestal | MEFTAR
Poblacién '

Prowindia |

& efecutar ]

Las entidades incorporadas en el proyecto, se van volcando con su ejecucion en la vista
general del apartado de entidades. En el lado derecho de cada una de ellas, se muestran
tres iconos: detalle, listado de centros y listado de docentes; al menos a los dos ultimos, es
preciso acceder para completar informacion necesaria sobre las mismas.

Saolicitud financiacidn planes formativos

Estd en:  Flanes de formackan > Soliciud Entidades

PLAN DE FORMACLION ‘ER WAL S . ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACLON __] Hesumern del plan

|

&
B Entidades

& Eota ontidsd ha sida actualizada/creada correctamente.

LCIF Raddn sodal "y
] ciF Hapin sociyl e 4 efjecular Ayuda
= = a
i il
| A
! FLUMBLAR SELECCHMADA

Pinchando el icono central, se ofrece el listado de centros acreditados que recoge la aplica-
cion, de los que permite seleccionar aquéllos que van a impartir la formacion en el proyecto.

CIF Razdn sockal iy i afecutar FANTE Y /
il
i

GAGER41E 38,5000 4,08 i)
GOEIRAZO0 45,0000 0,00 € T
B27700475 17,0000 0.00€ i —p——
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Para ello, es preciso ademds pinchar el botén «ANADIR CENTRO REGISTRADO» para que
muestre la relacion oportuna.

Solicitud financiacion planes formativos
Estd mn: Planes de formacién > Solickud Entidades
PLAN DE FORMACION CENTTI

Ertidsdad agnipsda |f

ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACTON ﬂ Rasurman del plan

B Listado centros entidad

R ———— /

AMADH, MUEW: CEMTRO EL LA, SELECCHIMALLY I I

WOLYER

Mediante las casillas de verificacion existentes a la izquierda de cada centro, seleccionamos
las de los centros impartidores de las acciones a incluir en el proyecto, y a continuacion se
pincha el boton de «Aceptary.

PLAN DE FORMACION m ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION j Rusgurmaen del plan

B Listado centros enlidad

Afndir contro rogistrada

CIF HGad BralsR

Mostramndo del 31 al 40 de 74 23438

[ exr Cantro Codigo Diraccién Poblacksn Frovincla

8 MADRID

=)

MADRITD
MADRTD

[
I L

&l

MALAGH

0

Se ofrecen los datos de las distingas ubicaciones de ese CIF recogidas en el registro de T,
centros acreditados para impartir formacion vinculada a certificados de profesionalidad MURCTA

F
|

&R

MURLCTA

MURCIA
rayafRa
MAVARRS,

e [aarma]

10

O
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En el caso de no localizar, en esa relacion, algun centro impartidor de las acciones del pro-
yecto, la aplicacion permite incorporarlo pinchando el boton «<ANADIR NUEVO CENTRO».

Solicitud financiacion planes farmativos

Estd mn: Planes de formacién > Solickud Entidades

PLAN DE FORMACION ENTIDADES . ACCTONES FORMATIVAS CONFIRMACTON J Fasurman det plan

[

B Listado centros entidad

\ Mo se encontraron resultados,

EL LA, SELECCHIMALL

Sdlo los centros identificados en este bloque de ENTIDADES, podrdn impartir la formacion
del proyecto.

Una vez asegurados los centros oportunos para cada una de las entidades agrupadas (o
para la entidad Unica, si fuera el caso), si existen docentes propios que cumplan el requisito
de tener un contrato indefinido con antigliedad minima de un ano con la entidad de forma-
cion, deben ser identificados en la aplicacion a traves del ultimo icono situado a la derecha:

B Entidades

CIF | Rapin socisl | | BLISCAR,

] ciF Hardn social e & ofacutar Ayuda

Para grabarlos (sélo si cumplen esas condiciones) es necesario pinchar el boton «Anadir.

Fundacldn Tripanits g Convocatoria 2015

CIF: GRO4GE416 | FUMDACIDN LABDRAL DE LA... | Javenes 2015 [Inform.., | NIFZ02214941H | N Gol.: 00000226

Zrde agosto 2015 | () N La | ] | 100 Meeckaies |
Solicitud financiacion planes formativos
Estd an: Panes de formacidn > Sclicitod Entidades
PLAN DE FORMACION h ikl (VAR - ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACTON _J Rasuman dal plan
[&
B Listado docentes
Ildﬂﬂiﬂnﬂdm de docentes propios destinados al proyecto, con contratos indefinidos y antigledad minima de un afo. I
N sa ancontraron rasultadas,
ELUWMAR, SELDCCIOMALOS
YOLYER
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La aplicacion pide los datos que se muestran a continuacion, que una vez completados se
guardan pinchando el boton «Aceptary.

PLAN DE FORMACION | = | ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION £ Resumen dal plan
—— el

B Listado docentes

Daetalle docente /

Tipa de docuwmento LE_t.j_;_npl:inn |
Mrg decumenta [ _“
Hombre |
Erimar apaiida ]
Segundo apeliida | ]
cancELAR
Después quedan cargados en la aplicacion telemdtica.
Solicitud Nnanciacidn planes formativoes
Estd en: Flanes de formacksn » Solichiud Entidades
' ACCLONES FORMATIVAS CONFIRMACION E] resumen det plan
B Listado docentes
-qf Informacidn guardads cormrectamente.
Tdantifieacitn da docontas prapias destinades al prayacts, can cantratos § y antigiedad minina de un afo.
|| HIF Hombere Primer apollida Segundo apellide
[ ozzrassin DOCENTE PROPIO PROFIO U]
AMALE L iMMAR S IO

Una vez completados los datos que afectan al proyecto para todas las entidades, se pasa-
ria al siguiente bloque de informacion, correspondiente a las acciones formativas.

En el caso de tratarse de un proyecto de Jovenes inscritos en el fichero del SNGJ, el bloque
de Entidades obliga a indicar las empresas con compromisos de contratacion, asi como
toda la informacion que exige la convocatoria, relativa a dichos compromisos.

Solicitud financiacidn planes formativos

Estd an:  Flanes de formacion = Sodicitud Entidades

TRATE ACCIONES FORMATIVAS FIRMA z] Basiamen del plan
B Empresa soliciiante \
cF [ 1 Razdn sedal [ BUSCAR
CIF Razdin social e @ efaculor Ayuda
- |
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Dentro de la pestana, pinchando el botén «Anadir» la aplicacion ofrece los campos a com-
pletar. En primer lugar, los relativos a la empresa:

PLAN DE FORMACION | ACCIONES FORMATIVAS FIRMA _J Resumen del pan

ey v g s

B Empresas con compromiso de contratacidn

Haodificar empress con compromiso de conbratacion
CIF |

Razdn social [

Adtividad |
Hamero de trabajadores

HIF Represantante Legal
Hembra Fepresantanta Legal |

Apellidos Representante Legal

5 5o precisa la realizacion de un proceso de seleccidn previo al proceso de formacion o al momento de la contratadin, dicho proceso consistird en (enunce
brevemenke las fases, criterios selectivos y personas implcadas en al procesa):

Después, los relativos a los puestos a cubrir:

PLAN DE FORMACIOMN | TTIAL ACCIONES FORMATIVAS FIRMA __J Rasuman del plan

B Empresas con compromiso de contratacion

Advindic punsto proviste o cubin

Parfil i'

Puests |

Tipas da contrate

Duracién

HE contratos totales T

Mo contrates Indefinidos | i

Y por ultimo, se han de senalar las acciones formativas del proyecto que se consideran
necesarias para dotar de conocimientos a los alumnos a contratar, también pinchando el
botén «Anadir.

Acciones Formativas

AMALIE [LIMIAR, STLICCICHALAS

CAHCELAR ACEPFTAR

En ese momento, la aplicacién muestra las acciones formativas grabadas para que se se-
leccionen las pertinentes para cada puesto (pueden ser una o varias). Si aln no se han gra-
bado las acciones formativas, este apartado no muestra ninguna informacion; serd preciso
introducir los datos de aquéllas, y volver al apartado de «Compromisos de contratacion»
para completar esta informacion (o bien, en el caso de esta convocatoria, pasar primero por
el blogue de ACCIONES FORMATIVAS, y después por el de ENTIDAD/ES).
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PLAN DE FORMACION | ENTIBAL ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION :Ruumﬂndm plan

B Empresas con compromiso de contratacion

He :._:.' Denominacidn | ]

\ BUSCAR

Mo 58 encontraron resulbados.

CAMCILAR ALPTAR

Una vez disponemos de la informacion necesaria, encontramos la relacion que nos permite
continuar. Marcando las casillas de verificacion de la izquierda de las acciones, y pinchando
«Aceptary, se asocian las acciones a los puestos.

Solicitud financiacidn planes farmativos

Estd ent Planus de Tormadion > Solictud Entidades

PLAN DE FORMACION “ ACCIONES FORMATIVAS FIRMA _J Resumen del plan

B Empresas con compromiso de contratacidn

He | | Denoménacin
BLFSCAR

] w4 pencminadéan Sector Mad. H. totales Pptes. Coste ho/ppte{C) Ayuds solic.{c)
1 Intersectorial TF 200 50 4,00 40.000,00
7 2 Intersectorial P 740 Fii 743 109, 964,00
O3 Intersectorial TF 230 30 3,64 36.004,00
() Intersectonial P 420 5 8,00 16.800,00
Os Intersectorial P 180 75 a.70 9.975.00
s Intersectarial B.TF 100 0 4,80 9.600,00

cwcnn | [T

Los datos indicados de puestos y acciones, se resumen en una tabla.

Poesios previsios a cobrir
El Parfil du las personas o confralar  Puoesio Modalidad contractual  Duracldn N9 contratos tolales N9 contratos indefinldos  AAFF.
| recepcianistas  Indefinide Indefinids 20 1 1,4 ]
1 limpladores Formadhin y aprendizaje - 9 meses 30 1] G L]
Ahalnn L1 AVER LAY

CAMCELAH I

Con los datos senalados para cada una de las empresas con compromisos de contratacion,
se alimenta un documento PDF, que habrd de imprimirse para ser firmado de forma ma-
nuscrita por el representante legal de cada empresa. Los compromisos ya firmados, deben
escanearse y adjuntarse a la solicitud mediante la pestana de «Documentos» del bloque
PLAN DE FORMACION.
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FlsllldillllllTFI[Ilr1|II .‘.- ‘

B L PR A (D B

Convocatoria 2015

31 de agoso 2005 | ) BE e | k) Lo L) Mensaies |

Solicitud NMinanciacidn planes larmativos

Esti en: Planes de formacidn » Solicitied Entidades

PLAN DE FORMACION

B Empresas con compromiso de contratacian

il | MCCIONES FORMATIVAS

FIRMA

j Resaimen del plan

CIF Mazén social |
L] ciF¥ Hardn social N® trabajadores N® contralos totales  N® contralos imadefinidos
| 0 50 1 "
O 100 20 o T =
| 50 15 5 " s
WOLVER
W_FTEMD TR PR ity
FI‘I‘I 56 EMPLEC B5TATAL e

garantir e

COMPROMISO DE CONTRATACION
Proyecto 4.1, Convocatoria Compromiso Contratacién SNGJ 2015

SOLICITANTE DEL PROYECTO: ENT ADET CIF: AQOOOO0ET

D/D@ NOMBRE REPRESENTANTE LEGALAPELLIDOS REPRESENTANTE LEGAL con MNIF
123456782 , en calidad de titular o de apoderade de la entidad:

CIF

Razdn Sockal

Actividad

N Trabajadores

ESRR00

EMPRESA COMPROMISO CONTRATACION 1

ACTIVIDAD EMPRESA 1

30

SE COMPROMETE A (cumplimentar la opcién que proceda: una sola o ambas)

- Cantratar, en 2l plaze maximo de tres meses desde |a terminacién de la/fs accidn/es farmativa/s
y en todo caso, antes de gue transcurran dos meses desde la finalizacion del periode de ejecucion
de los proyectos, a 10 alumnos participantes gue finalicen el proceso formative, llevado a cabo por
la entidad solicitante del provecto.

Activando la pestana de documentos, la aplicacion ofrece una tabla sobre la que seleccio-

nar los que se irdn adjuntando a la solicitud, cuyo envio también ha de ser firmado por el
representante legal de la entidad solicitante.
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ENTIDAD ACCIONES FORMATIVAS CONFTRMACION 3 Raguman dal plan

B pocumentos

rates documento

Tipo decurmenta

"'.'.qmprumllqu de coMralacion da cala una de las smpresas, Airmados por oS reprasentanted logales de las meaemas [articudo 11.4.8)
AL FTAN

También permite citar un expediente de referencia de ejercicios anteriores, en el que deter-
minados documentos se hayan aportado ya a la Fundacion Tripartita (sélo documentos de
la entidad solicitante: Tarjeta Identificacion Fiscal, Estatutos o Poderes del Representante
Legal)

Solicitud financiacidn planes formativos

Extd en: Panes de formacidn > Solicited Planes

[ y o= — EHTIDAL N _mﬂﬂfﬁ FORMATIVAS : mnuﬂqﬂn i Rasuman del plan
Daficdciden | Dreacripcidn Man Gartus notifcackin FFUSIGN HEHGRLA anacinan g

B Documentos

Descripoldn documentn

Denomdnacidn

Efija la opdidn ‘expediente’ i adjuntd o documento &n una convoCatoria anteriorn o seledcions 13 opcidn “sdjentar documents’ para enviarlo en formate eectrdnico. En
cash contrarie deberd remitirle an lormale papel.

-.:- Expediante "-‘.- adjuntar docurmento AMEFTAN
Exarming,..

Impertante: £ tamano maximo permitido para cada documante adjunto es 10 Mb.

CANCELAR ALIFTAR

Continuando con la elaboracion de la solicitud, el contenido formativo del proyecto se re-
laciona en el siguiente bloque de informacion, correspondiente a las Acciones Formativas.
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Acciones formativas

En este blogue se solicita toda la informacién relativa a las acciones formativas que con-
tiene el proyecto de formacion. Para incorporar las acciones formativas seleccionamos el

boton anadir y comenzamos por senalar los datos numeéricos de las acciones en la pestana
«descripcion y costes».

. . . A B -

Fundacion Tripartit » F 4

PsiulinTimuit N Convocatoria 2015

1 d# eaphambes 2018 | E}ﬂm '-_'5-'1!'_ (o) Mensajes |

Solicitud financiacion planes formativos
Estd en: Flanes de formackn > Solicitud Accones Formativas

PLAN DE FORMACION ENTIDAD CONFIRMACION 3 Resuman del plan

B Acciones formativas
we [[] oenominachin | | & presencial & Teleformaciin AR

FLUGSAR STLECOOMADGS DUFLICAR'  REWUMERAR  [DXPOITEAR DNCIL

Para ello, indicamos el numero de accion formativa y el tipo.

FLAN DE FORMACION ENTIDADES

LLeseooty v | ——

B Descripcion v costes de la accién formativa

CONFIRMACION =] nesuman dai plan

Datos acciin formativa
Humaro acclén L |

ALTFTAR

Si se trata de acciones vinculadas a la obtencion de certificados de profesionalidad, la apli-
cacion muestra un buscador que permite seleccionar la accion deseada entre la oferta de
certificados (y sus médulos formativos) existente.

PLAN DE FORMACION ENTIDADES

CONFIRMACION £ Resemen del plan

v CoxLe
B Descripoitn y costes de la accidn formativa

Introduzca ¢l Cédige o la Denominacién de la AF indranwmmwﬂmttys&mndbn%ﬁ

ICfr-iW Denaminacion | | TIECAR
HMastrande del 111 al 120 de 120 BUREEFR ) >
Cod. Cortificedo  Cod. Mikidn  Cod. Unidad  Sector Tipa compatencia  Denondnscidn
| | ircoraig - gestidn de Informaclin (626/2013 de 2.. 1]
IFCOD211 MFOoes_3 Intersectorial No Priceizada HFOSES_3: Consulta y manipulacion de infeemaddn contonida ... i';
| Selprcionar
IFCDDZ1N MFOGET_3 Interseciorial  No Prigrizada HFOPET_3: Creachin y gestsin die repasiiorios oo contenidos (...
IFCD0211 MFOOEE_3 Intersectorial No Pricnzada HEDSEE_Z: Adminletracidn de sistemas de gestidn de informacl... B
IFCDOZLL MPO45E Intersectorial No Pricrizada HPGE 59 Hbdulo de prictices profesionales no laborales de SiC.. ]
IFCHOLLL Intersecioriad Privrizada IFCOH0LL L - Mantenimignte de segundo nived gn slstemas de adipcomunica,., B
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Dicha oferta ademds se puede limitar a la que, segun los datos existentes en el registro de
entidades acreditadas para impartir esta formacion, tienen acreditada las entidades que
se dieron de alta anteriormente en la aplicacion telemdtica como responsables de la eje-
cucion de las acciones formativas. Por tanto, si estd activada la tecla «Certificados Centros
Registrados», s6lo se observardn las acciones correspondientes a certificados acreditados
para las entidades e instalaciones sobre las que se ha declarado ejecucion en el bloque
«ENTIDADESD, bien sea para seleccionar esos certificados completos o para seleccionar
alguno de los moédulos formativos que los componen. Y respetando ademds las opciones de
filtro que hayan sido senaladas de forma anadida con cardcter previo al uso del buscador.

PLAN DE FORMACION ENTIDADES CONFIRMACION __.:J Resumen d¢l plan
B Descripcion y costes de la accion formativa
Datos acckn lormativa
Hbmera accidn [1
Tipa de scciin fermativa e LASDLAR
Aecidn [IFEDOE11 - Gistmmas de gestion o6 informacien (B28/2013 de T de sgosio BOE 7 225 del LG/09/2013) Mo

Denominacién amplisds  [TPERO2 11 - Siatemas de gestidn de informadian [628/2013 de 2 de agosto BOE 7 225 del 15/09/2013)

Pamtizipantes I
Centros

Contros
ARADG  LIFMAS
Fecha y Provindas imparticon

&l pbjeto de faciltar y colaborar en el csmplmiento de las acciones que s& estabsecen en la normativa de referendcia y posibilitar su ordenacian y planifcacién en el
territora, por parte de los Grganos competentes, se solicita wna prevision inkial da 1a fecha y provincias donde se inkiard 1a formacion subvencionada

Fachs previets impartician 1 [da‘mmiaana)
Prasencialas 510 haorag

Horas Practicas [0e  haras

Tobalas 550 harag

Coasias

Mdédulo econdmico presencial
Importe miximo segun madubo g €
Subvencién solicitada [ g €

Coste hora/participante o €

CALCULAR DTSR

Datos el certificado de profesionalidad

Familia profesicnal n.;un'ndk.l ¥ Camunicacones
Déscripién

IFCDOZ211 - Sistemas de gestidn de infermacién (628/2013 de 2 de agosto BOE 7 225 del 19/09/2013)

Duratisn T

Hivel
Mocfulos
Chdige  Descripoiin Horas
MFOSE6_3 MFI966_3: Consulta v manipuladian de informachin contenida en gestores de datos (62072010 de 2 de agoste BOE 7 225 del 19/09/201... 218
MFORE? 3 MEOQET_3: Creacidn v gastidn de repositordos do contenddos (S28/2013 de 2 de agoste BOE ? 225 dal 19/09/2013) 200
MFOR6E_3 MFO96E_J: Adminisiracidn da sisfemas da gestian de informacicn (63072013 de 2 de agosta BOE 7 225 del 19/09/3013) 100
MPO43D  MPOE3DE Midulo de priclicas profesionales no Laborales de Skstomas de Gestidn de Informacidn (8282013 de 2 de agosto BOE 7 229 .., 80
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De no localizarse la accion deseada, pinchando la tecla «Todos los Certificados» la aplicacion
muestra la oferta formativa completa.

Una vez seleccionada la accidon a incorporar a la solicitud, se abren los campos necesarios
para senalar la informacién de participantes a formar, costes y otros datos.

También en esta pestana se tiene/n que seleccionar la/las entidad/es que va/n a impartir
la formacion, de entre las que han sido dadas de alta en la solicitud desde el bloque de in-
formacion de «kENTIDADES».

En caso contrario, al pulsar la tecla «aceptar» para que guarde el resto de los datos, la apli-
cacién muestra una validacién que impide continuar.

solicilud financiacion plangs formalivos

Exts an: Phree de farmacian & Saliamd Ascianst Formativag

PLAN DE FORMACION CENTROS " INCCTOES FORMATIVAS CONFIRMACION ':J Resumen el plan
Al 2L et
B Descripcicn y costes de la accion formativa
= ﬂ Ceebe afladic al menos un centro de mpantcidn
DaEtos SCChin Tormaliva
BTG BECIGN 3
Ambito sectarial I -
Tipa de accibn formativa o
Accitd ITECTO1GS - Segunidad informatic —= "T]l de 13 Mayo BOE v 138 def 10082011 (500 horas) BUZCAR

Dencrmenacion ampliada  [IFCTO109 Saqundsd informatics - CEETINL 2 13/ Mayo BOE n® 138 def 10/06,/2011 (500 horas)

Farticipantes [18
Centros

CEntros

Mo s encontraron resullados,

— ELAMISAR

Cuando pulsamos el botén de «Anadiry en la pantalla anterior, se observan todas las en-
tidades grabadas para ejecutar el proyecto. De ellas, debemos seleccionar las que van a
impartir esta accion formativa concreta, y después pinchar el boton de «Aceptar.
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Solicitud financiacién planes formativos
Ethen: Planes da formaddn » Solignsd Aaones Form 39001

o AL LS 2L

Bl Descripcion y costes de la accién formativa

Soleccidn cenlro

L] comrn Censo

O =

WCIF Mreccion

_cuunfu_n_lcm_ll " ;] Resumen del plan

Poblacién  Provincla  Registrado [MAATE
MURCIA Sl sl
MURCTA 51 51
ALCANTE &I MO
PONTEVEDRA 51 Nﬂ/
NAVARRA I 51
ALMERIA I )
TolEDo 8 )
MADRID 51 )
ASTURIAS 51 51

En ese momento, se muestran las entidades seleccionadas en la caja de datos de «Descrip-

cion y costes» de la accion formativa.

Solicitud financiacion planes formativos

Bu an: Planan o6 formaacn > SolanK Armonss Fom atvas

PLAN DE FORMACION CENTROS

[
|
|
|
\
|
|
|
! B pescripcitn y costes de la accién lormativa
|

&f Irformacén guardads correcmments,

Datos accldn formativa

CONEIRMACION. | E] resumen ce pan

Mdmarne accdn i

A bty e cronial I v

Tipo de afcwdn formanva - v CAMBEAR

Acade [EOMMEL1E - Marketing ¥ compraventa intemaconal - 15343011 de 31/0ctubre BOE K 300 dd 14/13/3011 {750 horas) BUSCAR

Denomndocn ampiada  [EGMMOLLD - Marketing ¥ compraventa inemacional - 15232011 de 31/0ctubre BOE Wb 300 el 147153081 (750 horas)

PAMMODATEES {30

Centros

Cenlros

[ | centro Cod. Censo CIF MHrecclon

AHADIR  ELIUKAR

Poblacion  Provincla Registrado .!:mﬂﬁ
MURCIA 5] 1

NAVARRA 5] 5l

Si toda la informacion restante estd incorporada, pulsando el boton «Aceptar» queda defi-
nitivamente creada la accion formativa. Se precisa continuar completando el resto de apar-
tados de la accion, contemplado en las pestanas anadidas (difieren segun el tipo de pro-
yecto): Descripcion, Formadores, Instalaciones,... En todas ellas hay que pulsar el botén de

«Aceptar» para guardar la informacion.
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Solicitud financiacidn planes Farmativos
Estd en: Planes de formadon » Solicud scckones Formativas

PLAN DE FORMACION ENTIDADES

CONFIRMACION =] mesumen gal pian

& Informacién guardada comactaments.

Datos accidn formativa

HUmers accidn [ —

Tipo de acchan formativa | ool il o CAnDLAE

Aocidn [H‘CW: 12 = Programacidn con lenguakes orientades 3 obletos v bases de datos reladionales (62872013 di 2 de aqosto BOE Tritak

Denominackin ampliada  [IFCH0112 - Pragramacion con languakes orfentados a objotes v bases da datos relacionales (628/2013 de ¥ de agasto BOE
Participantas {50 |

Accediendo de nuevo a la vista de inicio de «kxACCIONES FORMATIVASY», se continlan dando
de alta el resto de acciones hasta completar la solicitud.

puntacon Trpuits. AP Convocatoria 2015

3 e septiembre 2005 | () I L) | 23 o (0 Mencapes |
Solicitud financiacidn planes formativos

Estd en} Flanes de formackdn » Solichud Acclones Formativas

PLAN [f FORMACION ENTIDADES CONFIRMACION f-j Resumnen del glan
B Acciones formativas
we [ | Denominacién | ] BUSCAR
] We penomingchin Hod. H, toteles Pptes, Coste h/ppleC) Competencls  Ayuda solic.{c)
[] 1 IFCDOL1Z - Programacion con enguajes orentades 4 objatos y... B 710 50 721 Priarizada 755.955,00 |
]2 IFCTOL: Analista de big data y cientifico de datos P40 10 12,50 Mo Pricrizads  15.000,00 &

Aju TEABSUAR SIEECCHOMATCY, [ AR REHLIMEFAE EPORTAR EXCIL

En los proyectos que incluyen especialidades formativas dirigidas a la adquisicion de com-
petencias, si se anade como accion nueva una del tipo «Dirigida a la adquisicion de compe-
tenciasy...

PLAN DE FORMACION | CENTROS

CONFIRMACION j.:l Resumen del #an

g b

B Descripcion y costes de la accién formativa

Datas accien Iormativa
Humere acadn [~ Exia apcion

{vinculada ficad
TIpo de ACCKN farm Atva  fimem e

ACIFTAR

.. la aplicacion recupera las acciones de formacion que correspondan en cada tipo de pro-
yecto (competencias clave, linea de idiomas, o linea de adquisicién de competencias tecno-
l6gicas de la informacion y comunicacion).
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COMPETENCIAS CLAVE:

Solicitud financiacién planes formativos

Esth wn; Planes de foemandn > Solionud amonsd Foim atas
PLAN DE FORMACION CENTROS. TACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION 2] mesumen oot plan

DHEnpoon. ¥ Coalmn
B Descripcion y costes de la accidn formativa

Introdurca @l Codigo o la Denominacidn de la AF en el campo correspondiente y seledcions BUSCAR

Codigo Denominacidn [competen BUSCAR
CMHHM 'ﬂl'l'! nivel 2 para HNMIM& mﬂm"ﬂﬂ 0N idamas: CQI'I'IHI'I:
R LR Intersactorial fdodasdn en lengua castellana, competencia matemdtca y comunicatdn en lengua extranjera ﬁng'!:-} =
FCOVOZENP Intersectonal Prionzada Competencias dave nivel I para ceraficados de prod; nalidad s ki | COMUnCaCion IE

&0 lEngus aseilang ¥ competenon matemascs

CompeteEncias ﬂl'l'-! nivel ¥ para t!mmlm&ﬂ profesonalidad con idomas: Comunicacion
RLR® Iniraecioial Pnonzads en lengua ca 13, CompetEnca m 3 y comunicackin en lengua extranjera (Ingkés) 1)
FC OV DSEXP Intersectorisl Prionzada Compatencias Cave nivel 3 pard certificados de profesonalidad sn idomas: Comunicacion H

en lengua castellana y compebenda matemidtica

VOLYER

COMPETENCIAS EN IDIOMAS (niveles del Marco Comun Europeo de Referencia para las
Lenguas -MCERL- y programas de lengua extranjera profesional con vinculacion sectorial):

Solicitud financiacién planes formativos
+ Esdl an: Plenas de formacdn » Solionad Amones Formatvas

PLAN DE FORMACION ENTIDAD TACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION | |Z] pesunan del plan

Dasgipgadn ¥ Cosles
B Descripcitn y costes de la accion formativa
Introdurca el Chdigo o la Denominacidon de la AF en el campo correspondiente y selecclone BUSCAR

Cidige | | Denominacisn | ] BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 20 188
SSCED imersectonal  Prionzada inGLUES (A1) 1
SSCEOR Intersectonal Pricamda INGLES (AZ) 17
SSCE0T tntersectonal  Priccizada INGLES (B1) B
SSCENE intersectonal  Pricnizada IRGLES {B2) B
SSCENS Intersectonal  Priceizada INGLES [C1) B
ADGGOIENP Inerssctonial  Prionzads Ingléz profesional para iy asistencia a Ia direceion B
ADDGGO4P Inersectorial  Prionaada Alamin grofesional para la gesaGn administragva en a relacsin con el chiente e
ADGGOSEXP Inersectoriad  Prigeizada Algmikn peof | para la bencia @ la dereccion, B
ADGNOTEXP Intersecional  Prionzada -lhrrld-rl profesonal para ¢l asesoramiento y la gestidn de servidios fnanderos B
COMY1EXP Infersectonad  Prcazada Inghés profesional pars actividades comerciales Lﬁ

MOLVERS
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COMPETENCIAS EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION (acciones
vinculadas a certificados de profesionalidad de TIC's, o especialidades de fabricantes de
estas tecnologias):

FLAN DE FORMACION ENTIDADES CONFIRMACTON _I Fupmisman dal plan

B Descripidn y costes de la accion formativa

Introduzca o Codigo o la Denominacidn de la AF an el campo corraspondiente y seleccinne RUSCAR

cédiga | | Deneminscian | | ESLAR
Maostrands del 111 &l 120 4 130 12738
Cod. Carlificada . Coad. Madube Cod. Unddad Sector Thpo compalenda  Denomineddn
EFCDO2 1 I 1 s sectar i Priorlzad b Qv i Enfarmackin (G801 de 2. e
tFCoaz11 HF0DRE_2 tntersectorial Mo Priorizada MFOOGE_3: Consults y manlpulacitn de Informacidn contenida o.. i

S OGN

IFCOOZ1 HFOSGT_3 Intergactorial Mo Priorizada MFOGT_3; Creadién y gestidn de repogitonios de condenidas [... g
FFCOO2LL HROB6E_3 Entersactorial Mo Priorizada MFOEE_3: Admintstracidn de sistomas de gestidn de Informadl.. IL.‘
[FCOO211 it Entersectorial Mo Priorizada MPOasG: Mdduls de pricticas profesionales no labosales de Si.. ]
IFCHMDLLL Intersectorial Prigrizada IFCHOLEL - Hantenimeents 0o segundo nivel on sistemas O radpoomunic... I}

Y una vez seleccionada la accion objeto de interés, su funcionamiento es comun al de las
acciones vinculadas a certificados de profesionalidad. Es decir, las validaciones existentes
sobre los datos a completar sobre la accion formativa en la pestana «Descripcion y costes»
son los mismos.

itud Ninanciacion planés lormat

Estd an: Planes d& formaaidn > Sodidfud Acdonss Form abvas

FLAN DE FORMACION CENTROS | ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION £ | mesumen ol pian
B Descripcion v costes de la accion formativa

u Debe afadic al menos un centro de Imparicdn
Datos accidn lermativa
Mudmerg accidn 3
Tipo de accidn formativa o CAMBIAR
Acacn [TFETIE: Consuior olicial sap Dnarcerg (0] BUECAR

Derommacdn dmpladd  [[FCT1L: Consutor clical sap hnanceers ()
Fariaparies B
Centros

Ceniros

ANADIR  ELBaaR

Después se continua completando la informacion necesaria sobre la accidn formativa, que
como ya se ha indicado varia segun el tipo de proyecto que se pretende solicitar.

Tras completar la grabacion de una accion, se pasaria a grabar la siguiente (si procede) vol-
viendo a pinchar en el bloque de ACCIONES FORMATIVAS, y asi sucesivamente.

Cuando se han grabado todas las acciones que componen la solicitud, es conveniente co-
nocer que la aplicacion, ademds de disponer de un control final de los errores que puede
contener la solicitud, facilita también un icono de verificacion en cada bloque de datos, que
muestra los apartados que conviene revisar para proceder al ultimo de los pasos: la con-
firmacion de la solicitud, que la deja lista para su firma por el Representante Legal de la
entidad y el envio telemdtico de la misma a la Fundacion Tripartita.
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Para el bloque «PLAN DE FORMACIOND:

Solicitud flinanciacion planes lormativos
Estd an! Planes di formaddn > Soliohsd Planes

PLAN OF FORMACTON || m J |

Dafrindn Flan Drusaspodn Plan Dats neificasn Deoezim nnime DS M AAFF CEPACIGAD

E] mesumen ool pan

Para el bloque «<ENTIDADESY:

Solicitud financiacidn planes formativos

Estd en: Planes de formaciin > Solcitud Entidedes

IR i

Para el bloque «<ACCIONES FORMATIVASY:

Solicitud financiacién planes formativas
Estd an! Planes de formadén = Soliotd Acjones Foim airvas

Danipoan PORMADONES INGTALACIONES m

ACTIONES FORMP " (VAS

| CONFIRMACION | T] mesumen cel pan
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Confirmacion

El bloque «Confirmacion» comprueba si la solicitud contiene errores o no. Si la solicitud no
contiene errores se observa un mensaje informativo como el de la pantalla que se muestra
a continuacion, momento en que se debe seleccionar el botén confirmar:

Sl NG
BNt a0 Stasad oa faemacidn > Sokoiud Conlumpds
PLAN DE FORMACTON ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | N a L = masumaen dai plan
u' Conlirmacion solicitiad
' Ln solcitud no contiene ermones I
Conilrmariin ke colicitud
o eelicitud eLTh CorrRcAmSne Cumghimertade. i lo desas pueds proceder & u confurmacide pultards e sl botdn 'Codimar /
EuER E

Si la solicitud contiene errores, la aplicacion efectua una serie de validaciones cuyo resulta-
do se muestra en forma de alertas, que describen el error y redirigen a la pestana en la que
estdn localizadas para solventarlo cuando nos posicionamos sobre ellas. Las alertas apare-
cen diferenciadas por colores: las de color rojo impiden que se pueda confirmar la solicitud,
las de color amarillo son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimenta-
do, pero no impiden el poder confirmar la solicitud.

Estd en| Mares de hoomacion > $obobud Conlvma

PLAN DE FORMACTON ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS | Al ; WAL i | J Resumen ded plan

B Confirmacidn solcitud

Lhilog pefiSsEnies O Cum isciiar
A confinuadidn e detalan los apariados que SON NECESANGS para poder confinmar su solcud

= Solorind
g far de lermandn
S DATOS ROTIFICACION
u Dehe refenar iS (RBE0S O NOTPCSCON DRRjar s,
i DESCRECION PLAN
I Ling o miE gactones peocmdiod ol pln de formstain tenen golectives 0,00 %
.a Aitands Famrmativi
= Sin a0oned Tonmatiies

“‘ Db (reld B HESGE Uil BEOSH [Sfaig
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Edicidon de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun plan de formacion, en la pantalla inicial de acceso se dispone, ademads
de las opciones de anadir y eliminar, de otras que pasamos a detallar (se utiliza una convo-
catoria de planes de formacion como ejemplo).

B rlanes de formacién

N galionud N¢ axpadiente Tipd plen Tedes =l
Mostrando del 1 a4l 10 de 13 r:El B
Boneliclaria Mo golicitud e expediente Thpo Plan Lituacidn gestidn Letado Pérniiso
"' SECTORIAL Ealizitud Sre. Firma  Adminigtrader g )
r SECTOR 1AL 5 Pte. Firma admunigtrader (] (8]
e SECTE S Pe Firma  ddministrades 6] (8]
e SECTORIAL E e, Firma trador i (&
N BECTORIAL E Fta. Firma it o | &1
"~ ¥ Barcadar | &
o SECTO & Pre. Firmna Adminsgtrader | &l
- SECTORIAL Ealiziud Boeagsr Sdminigtrader 0] 8]
i 449 ~EreTricia Cahfmid L L SAminierfad fs 1 =l

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta para entidades que cumplan
requisitos para presentar diferentes planes de formacion. Se observan las columnas que
identifican el ndmero de solicitud (asignado por el sistema al introducir una solicitud nueva);
el numero de expediente (a asignar por el sistema cuando el Representante Legal firma'y
envia el plan al registro electrénico legal de la Fundacion Tripartita); el tipo de plan asociado
a cada solicitud; la situacion de gestion general en que se encuentra el expediente en el mo-
mento de ser consultado, y el estado y permiso de la persona que estd realizando las ope-
raciones (en el ejemplo, borrador o pendiente de firma, y administrador, respectivamente).

(8]

Si se pulsa el icono de detalle entramos en la pantalla de datos del plan de formacion:

Estd en: Planes de formacidn

B planes de formacién

Ne solicitud Ne expediente Tipo plan |--Todes =] BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 14 1238
Beneficiaria N° solicitud No expediente Tipe Plan Situacién gestion Estado Permiso

& 00000018 F110004FP SECTORIAL Revision Pte, valoracién / validacion Administrador = &
o 00000019 F110005PP SECTORIAL Revision Pte. valoracidn / validacion  Administrador

C 00000020 F110006PP SECTORIAL Revision Pte. valoracicn / validacion  Administrader Detallz
C 00000021 SECTORIAL Solicitud Pte. Firma Administrador |5] &)
~ ANNNNNDY SETADTAIL Calimdud Déta FirPna Adminictradar a1 -l
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. . . . . L .
Si se pincha el icono de usuarios asignados &) que se encuentra junto al de detalle de la
solicitud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y sus permisos.

Estd o Plandd de forsmecada

B manes de formacdion

O sl NY expedente Tipo plar  --Todos - e
ibeneficiaria N® solicitud H° expediente Tipo Plan Shuackin gestién Estado Permiso /
QQO0DaI? F1a0022FF SECTORIAL Ravisitn En trdmnite  Administrador 5 &
DO000033 SECTORIAL Sobctud Borrador  Administrss parairpla
LMl AT GO0
CO000041 SECTORIAL Sobomud Pdre. Firma  Adminisirador %
DO0Ca045 SECTORIAL Sobkmud Barrador Administrador 8] (8]
CaO000045 INTERSECTORIAL DE AUTONOMOS Sobctud Barrador Administrador -~ 8] |&]
OO0 50 Fl120032FF SECTORIAL Rasiin En trdenite Adeministrador (9] (&)
COOD00E4 SECTORIAL Sobotud Borrador  Administrador 8 i
OO0 0D SECTORLAL Sokomud Borrador Agdministrador o ikl
Arlhles ELVAIRAR SELECCMMADD DAFFLICAR
B usvarios asignados al plan 00000037
Al Bywmsbr w Al Pearremn Ehja cgnlin =
MiF Maumsbirr Aparlaion Permiso I pr el
123458 THT L AN Prusdsy Admereirador W
Admratrador W i

Consta el administrador dado de alta automdticamente por el sistema (representante legal
de la entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario anadido por él desde el mddulo
de Entidades y Usuarios, también con permiso de administrador, en este caso. Se pueden
asignar mds usuarios a una solicitud si existen registrados en el modulo de Entidades y
Usuarios: pulsando el botéon ANADIR, se ofrece el listado con todos los usuarios dados de
alta por la entidad.

B usuarkes asignados al plan 00000005

wr [ miemeew | azattazy | Paregy | - Shigm epooe =
ik
r NIT Fisxpml irw AT e v e
r [k £ ] L T -
r ¥ S TE] il L1
r e T anr Ry dehewm dcfrwranks mdor ]
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Pulsando el botén de detalle '—-] podremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar que

los datos principales estdn sombreados, ya que los cambios solo pueden efectuarse desde
Entidades y Usuarios.

B usuarios asignados ol plan 00000064

Diriale (pogarsn

NIF e =

Nombre |

Apelics |

Permisa Adminstrasar -
- Ela apoion a)
gﬁfﬂw CAMCELAR | ACEPTAR
Grabador Comunacandn
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Confirmacioén, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventados los errores si los hubiera, desde
el bloque «Confirmaciony, sobre el boton «confirmar», se procede a realizar este paso. Esto
implica que una vez confirmadas la solicitud, no se podrdn realizar cambios, sélo podrd con-
sultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certificado de persona juridica.

En el momento que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacion ofrece un mensaje informati-
vo indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdneamente se generan tres ficheros
en formato PDF: el pliego de condiciones, la solicitud del plan de formacion, y el resumen de
acciones formativas?.

Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es decir, el
representante legal de la entidad solicitante de la subvencion), es la que ha de firmar el
plan de formacion y enviar dicha solicitud a la Fundacion Tripartita para la Formacion en
el Empleo, momento en el que se genera un registro telemdadtico que asigna un numero de
expediente a la solicitud enviada, y que es informado a la entidad a traveés del documento
«Recibo envio solicitud», acreditativo de que la transmision ha sido correcta.

Dold mf' Parwi S Reimassh > i e sl Vet

PELAR [RE FORMATT N ENTIDADE S ACCIONES FORMATIVAS

a Representantes legales que han Armado o plan die formasciin

) La sobotud ha sido ervada con fecha 0RAOT/2011

Msmisre A peiiin Frdina die la firesas

Lt ANT (LS 241}

At @l pilee e OO aiis p i B SOl O S PlEn dhe BoreTusOn

= IH — 1] =
i i i 3 - pa ] & ¥ it =

b=

=

CARCELAR

IMPORTANTE: Para el caso de nuevos solicitantes que hayan solicitado acceso a través del buzén de correo indicado en la
pdagina 2 de esta guia, estos documentos generados en formato PDF deben imprimirse y presentarse en el registro de la
Fundacion Tripartita (C/Torrelaguna, 56 28027-MADRID), previa firma original del Pliego de condiciones por el representante
legal de la entidad solicitante y con anterioridad a la finalizacion del plazo de presentacion de solicitudes establecido en las
convocatorias, dado que el envio telemdtico no es posible con el acceso facilitado. En caso contrario, no constaria presentada
la solicitud de financiacion generada en la aplicacion.
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