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1) Introduccién

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telematica
utilizando la aplicacién Jévenes 2013 gque la FTFE ha puesto a disposicién de los
beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En dicha aplicacion, accediendo al
modulo de Comunicacién se pueden certificar las acciones, grupos y participantes
gue componen el proyecto de formacion en la pestafa relativa a certificacion.
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CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 23 de junio 2014 | k20 B8 3 L1 [ (@) [LL) [4](F (0) Mensaies |

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer?

B :iQué desea hacer?

Los planes/proyectos de formacién se podran ejecutar a partir de la fecha de entrada en vigor de la convocatoria y el 31 de julic de 2014, salvo aquellas acciones
0 vinculadas a los certificados de profesionalidad cuya ejecucidn se iniciard a partir de la notificacién de la resolucién de concesién de la subvencidn.

Ampliacién de plazo de ej ion hasta el 31 de octubre de 2014, publicada en el B.O.E; Nim.125 de 23 de mayo de 2014.

En ningln caso se garantiza la aprobacion de las acciones formativas que se inicien a partir de la fecha de entrada en vigor de la convocatoria y con anterioridad

0 a que se resuelvan las solicitudes de subvenciones para su financiacién. En todo caso, el inicio de las acciones formativas deberd comunicarse en los plazos
senalados en la convocatoria, de forma que, una vez dictada la resolucién de concesidn, sélo pedran financiarse las acciones formativas que hayan cumplido este
requisito
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Cuando entramos a “Comunicacién”, aparecen 4 dgrandes pestafias, que son:
“Grupos Formativos”, “Costes”, “Becas y Ayudas” y “Certificacion”. Es desde esta
Ultima pestana (“Certificacion”) desde donde se realizard la certificacion de
participantes, de grupos, de acciones y la certificacion del proyecto formativo.
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Comunicacion grupos formativos

» Esta en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacion

[ | COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

B Grupos formativos

Cédigo accién I Cédigo grupo I Denominacion grupo |
Estado |- Elja opaén[~] CIF Beneficiaria BUSCAR
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Al acceder a dicha pestafia se habilitan 5 subpestafias relativas a “Participantes”,
“Grupos”, “Acciones formativas”, “Datos adicionales” y “Confirmacion del plan
(Proyecto)”. En el momento actual se encuentran habilitadas las tres primeras. En
breve serd accesible la certificacién del plan.
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Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de farmacion > (Qué desea hacer? > Comunicadidn » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I_
| Participantes “ Grupos “ Acciones formativas " Datos adicionales II -l =
Participantes
Cédigo accidn [ Cédigo grupo | NIF | Estado |- Eliia opeién|v]
Situacion |- Elija opcién BUSCAR
YOLVER
P - ) :
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Para certificar el proyecto formativo se puede optar por certificar grupo a grupo,
por acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la acciéon que estén en
estado valido), o por proyecto (que llevaria a la certificacion de todas sus acciones
admitidas, y por tanto a la certificacion de todos los grupos en estado valido de
dichas acciones). Si se empieza a certificar una accidén por grupos, se podria pasar
a certificar por accién, en cualquier momento, certificandose de esta manera los
grupos que no lo hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de
proyecto, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, la certificacion a
nivel del proyecto supondria la certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automaticamente la validacién de los datos a
certificar (participantes, grupo, accién) de forma que aquellos que tengan datos
incompletos, erréneos, etc., se certificardn como incidentados pudiendo resultar

anulados en la gestidn.
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2) Certificacién Participantes

Esta pestana no es de obligado cumplimiento, ya que los datos que aqui se recogen
se pueden haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes de cada
uno de los grupos. No obstante, esta pestafia permite cumplimentar datos de
certificaciéon de participantes de forma masiva, para ello se utilizard alguno de los
filtros disponibles (cddigo accion, codigo grupo, NIF, estado y situacion). Por
ejemplo, si se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla de resultados nos
mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar todos marcando el cuadrado
situado a la izquierda del campo “Cédigo”, o marcar el/los participante/s deseados
para finalizar, marcar excesos, etc.

Fundacion Tripartita r* Convocatoria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 | NU Exp.: 9 de junio 2014 i | Lok |4 () Mensajes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Plznes de formacion * cQue desea hacer? * Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS ' I
Participantes

Cédigo accién |1 Cédigo grupo [1 NIF Estado |-- Elia opcion[v]

Situacion |-- Elija opcidn BUSCAR

Mostrando del 1 al 10 de 17 12@EH
Codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso

1/1 7 A s vélido MO NO

1/1 0 A R valide NO NO

1/1 0 Bl R Vélido NO NO

1/1 1 A B valido NO NO

1/1 1 M v vélido NO NO

1/1 0 N ! vilido NO NO

1/1 1 E C vélido NO NO

1/1 0 bl N Vilido NO NO

1/1 0 ] E vilido NO NO

1/1 0 M 5 vélido NO NO

ITUACION ~ ANULAR ~ EXCESO  RENDIMIENTO
VOLVER
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Desde esta pestafia se puede rellenar el dato de la finalizacién de los participantes
indicado, al pulsar el botdén “situacion”, las siguientes opciones:

v Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo:
Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accién formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma por haber accedido
al empleo. Estos participantes se consideran “finalizados”.

v" Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75 % de la misma.

v" Finalizado: Participantes que han finalizado la Accién Formativa, es decir,
que han realizado al menos el 75 % de la formacién. Los participantes
marcados como exentos de practicas en acciones vinculadas a certificados
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de profesionalidad, podran certificarse como “finalizados”, siempre y cuando
la practica suponga menos del 25 % de la duracion total de la accién
formativa.

Exclusivamente para los participantes de las acciones formativas vinculadas a
certificados de profesionalidad que incluyan médulo de practicas se podran
indicar las siguientes situaciones:

v Finalizado exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que han realizado al menos el 75 % de la formacién tedrica. En
este caso se liquidara la parte tedrica.

v Abandono exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que no han realizado al menos el 75 % de la duracién de la accién
formativa.

En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo
que a efectos de liquidacion se liquidara la parte tedrica.

2) Que no entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo que se
consideraran excesos y por tanto no se liquidaran.

(*) La exencidon del médulo de formacion practica en el centro de trabajo se
realizard en las condiciones y con los requisitos establecidos en el articulo 5.bis del
Real Decreto 34/2008, de 18 de enero, por el que se regulan los certificados de
profesionalidad.
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Previamente, en la pestafia de “Grupos Formativos” subpestafia “Participantes”, se
puede haber indicado la situacion de los participantes.

Convocatoria 2013
BIPEE

Fundacién Tripartita
FARA LA FORMACION BN EL EMPLEO

&

CIF: Jovenes 2013 || N Exp.: 23 de junio 2014 [ _) Mensaies |

Comunicacion grupos formativos

= Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Participantes
COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION
=)

Bl Pparticipantes [1/1/SANT0108: ATENCION SANITARIA A MULTIPLES VICTIMAS Y CATASTROFES]

Datos participante

NIF ||

NISS

Mombre m

Primer apellido B

Segundo apellido m

Situacidn laboral [Trabajadores no ocupados inscritas coma demandantes de emplea en los servicios piblicos de empleo ACEFTAR

Reserva ) si @ No

Caracteristicas

Desempleado seleccidn SEFE () 5 @) No

Género (® Masculino () Femenino

Fecha nacimiento [is/ iioea |

Teléfono I—

Email |

Discapacidad O si @® No

Pyme Qs Qno

CIF/NIF empresa ]

Mombre empresa |

Cadigo postal centro trabajo I— ACEPTAR

Localidad centro trabajo I_V

Domicilio participante |CALLE

Cddigo postal participante I— ACEPTAR

Localidad participante I—v

Provincia participante IW

Categoria | N

Nivel de estudios |ESO!GraduadD escolar

Otra titulacion |PRUEBA DE ACCESO A GRADO MEI

Manutencién Abandono

Transporte Ei:.;ﬁ;napé\oeados que acceden al empleo durante el periodo formative

Alojammiento Fvaiead exanta de bractices

Exento practicas O s @ Ne

Encontrd empleo © i O No ACEPTAR

CIF/NIF empresa empleo I—

MNombre empresa empleo [

Fecha alta empleo I—

Cadigo postal empresa I—

empleo

Colectivos

éEs un trabajador cualificado? ()5 @ No

éEs desempleado de larga duracién? ® si O Ne

iProviene del plan PREPARA? )5 @ No

iSe encuentra en blsqueda de su primer emplea? O 'si @ no

CANCELAR ACEFTAR

Fundscisn Tripartita para |a Formacin en el Emples. Cf Torralaguna, 56. 28027 Madrid ::gul+ WiC oss r WC AL

Politica de orivacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Si se hubiera cumplimentado este dato en la pestafia de “participantes” de “Grupos
Formativos”, estos se volcarian automaticamente en la pestafia de Certificacion
participantes.

Es preciso recordar, que es fundamental cumplimentar todos los datos, prestando
especial atencidén a los datos relativos a si el participante “Encontré empleo”. En
este caso si el participante encuentra empleo o si existe compromiso de
contratacion (en Proyectos 4.2) es necesario que se indique igualmente: “CIF/NIF
de la empresa en la que obtiene el empleo”, “Nombre de la empresa”, “fecha de
alta de empleo” y “el cédigo postal de la empresa en la que obtiene el empleo”.

Igualmente, es preciso cumplimentar los datos relativos a colectivos prioritarios,
indicando SI o NO segun el caso a las siguientes preguntas: “"¢Es un trabajador
cualificado?, ¢Es desempleado de larga duracién?, ¢Proviene del Plan Prepara? y si
ése encuentra en busqueda de su primer empleo?”.

Desde la pestafna de Certificacién, se podra cambiar la situacién de los
participantes, para ello, desde la pestafia de Certificacion debemos acceder a la
pestafia “Participantes”.

#

) y — .
Fandacion Triperie. AN Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2012 | NP Exp.: 9 de junio 2014 iy (L} | A [ ) Mansajes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacidn » Certificacign

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I
B Pparticipantes

Cédigo accién |1 Cédigo grupo |1 NiF | Estado |- Elija opcién|v]

Situacin |-- Elija opcidn BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 12[3H
[] cédige NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
0 i71 7 A s valido NO NO
171 0 A R valido NO NO
0 i71 0 ] R valido NO NO
1/1 1 A B valido NO NO
1/1 1 M W valido NO NO
1/1 0 N L valido NO NO
0 i71 1 E C valido NO NO
171 0 ] N valido NO NO
0 i71 0 ] E valido NO NO
171 0 M s valido NO NO

I SITUACION I I ANULAR I I E'LCEECI I P.ENI:I-“IEN_CI

VOLVER
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En la parte inferior pueden verse cuatro botones: “Situacion”, “Anular”, “Exceso” y
“Rendimiento”.
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Antes de utilizar alguna de estas opciones (“Situacion”, “Anular”, “Exceso” o
“Rendimiento”), es preciso marcar el visé de uno o varios participantes del grupo.
Por ejemplo, si se utilizan los filtros “Cddigo de accién” y/o “Cédigo de grupo”, la
tabla de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar todos
marcando el cuadrado situado a la izquierda de la cabecera “Cddigo” (en este caso
la opcién elegida se aplicaria a todos los participantes), o marcar el/los
participante/s deseados.

Fundacién Tri i N 3
Fundacion Tripartita . 2298 Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes NE Exp.: 10 de junio 2014 Tn SR NE] () Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Esta en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I
Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &

Participantes

Codigo accién |1 Cédigo grups | niF | Estado |-- Elija opcién[v]

Situacién |-- Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 12[@EH

NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso

1/1 7 A =] valido NO NO

1/1 ] A R valido NO NO

1/1 i} h) R vilide NO NO

1/1 1 A B vilido NO NO

1/1 1 ™ \Y valido NO NO

1/1 0 N L valido NO NO

1/1 1 E c vdlido S1 NO

1/1 o bl N vilido s1 NO

1/1 ] 1 E vdlido S1 NO

1/1 o ™ s vilido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO REMDIMIENTO

VOLVER
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Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS {

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B Participantes

Cédigo accién [1 cédigo grupe [ niF | Estado |- Elija opcian[~]

Situacién |-- Elija opcisn BUSCAR
Mostrande del 11 al 17 de 17 :kﬁ
Cédigo  NIF Nombre Apellidos Estado  Situaci6n R.Financiero Exceso  Tipo exceso
1/1 1 M ;3 valido NO NO
1/1 0 o B valido NO NO
1/1 0 A s} vialido NO NO
1/1 7 M P wialido MO NO
1/1 5 F R wvalido MO NO
1/1 7 1 R Valido NG NO
1/1 0 =} z Walido NG NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER
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Situacion:

Si pinchamos en el botdn “Situacion” podemos cambiar la situacién de los
participantes seleccionando la situacién correspondiente.

Fundacion Tripartita N C 4 2 0 1 3
s romaaon s nee (A N onvocatoria
/
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || N Exp.: 10 de junio 2014 B0 [ ) Mensaies

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacion » iQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS H

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &

Participantes

Cédigo accion |1 Cddigo grupo | niF | Estado I Elija DDCiﬂ”

Situacién |-- Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 1208
[] cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso

1/1 7 A =3 Walido N N
1/1 a A R valido N N
1/1 a 1 R vilido MO MO
1/1 1 A B valido N N
O 1/1 1 M W vilide NO NO
O 171 0 N L Anulado NO NO
011 1 E [ valido sl NO
O 1r1 0 ] N valido 51 NO
O 1/1 0 ] E vilide sI NO
O 171 ] M s vilido NO NO
- ANULAR EXCESO RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Tripartita para |la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid wsp—xlmn War cas War JHAL-AA
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad ﬂ 4 M

st X C ia 2013
ool 7o onvocatoria
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || N9 Exp.: 10 de junio 2014 SRN0

Comunicacion grupos formativos

i+ Estd en: Planes de formacion » éQué desea hacer? > Comunicacion > Cartificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS ﬁ

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Flan &

B Pparticipantes

Cambio situacion del participante

Situacidn |8
Sin valor
Abandono
Abandeno exento de...
Desempleados que a... CANCELAR
Finalizado
Finalizade exento ...

Fundacién Tripartita para |a Formacidn en el Emplee. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid %r:ugm+ WA, css, } W #‘I-;.s
~ 1, 4
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*

-

Convocatoria 2013

>

CIF:

RAZON_SOCIAL

Comunicacioén grupos formativos

» Estd ent

GRUPOS FORMATIVOS

Participantes

Jovenes 2013

es formativas

N Exp.:

Planes de formacién = iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion

COSTES

Datos adicionales

| ./ Los cambios se han realizado correctamente.

Codigo accién |1 Cédigo grupo I

BECAS Y AYUDAS

10 de junio 2014 E E m G

) Mensajes

M

Confirmacién Plan =

NIF Estade |- Elija opcian]~]

Situacien |-- Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 123 E
[] cédigo NIF Nombre Apellidos Estado I ituacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
Oy i/t 7 A 5 Vvilido Finalizado NO NG
O 1/1 0 A R vilido Finalizade NO NO
/1 i} B R vilido Finalizado NO NO
Of1/1 1 A B Vilido Finalizado NO NOD
O i/1 1 M W Vilido NO NG
O i/1 0 N L Anulado NO NO
] 1/1 1 E C vilido SI NO
O 171 0 ] N valide sI NO
O 1i/1 ] 1 E Vilido 31 NO
O i/1 0 M 5 Vvilido NO NO

SITUACION ~ ANULAR ~ EXCESQ  RENDIMIENTO

VOLVER
Fundacién Tripartit Ia F & | Emplec. ¢/ Tormrel . 56. 28027 Madrid
undacién Tripartita para la Formacién en el Emplzo. Cf Torrelaguna, adri W3:§':"" W3C ess, WiC Iu-;f:

Politica de privacidad | Visuali

cign

Anular:

En este caso los participantes marcados seran

| Accesibilidad

a ser el “Estado” del participante “Anulado”.

-

anulados por el solicitante, pasando

Fundacion Tipat 2 C ia 2013
as 1 romsscain i murise (A onvocatoria
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || NP Exp.: 10 da junio 2014 B0 E ) Mensaijes

Comunicacién grupos
= Estd en:

GRUPOS FORMATIVOS

formativos

Planes de formacion » iQue desea hacer? » Comunicacion > Certificacion

COSTES

BECAS Y AYUDAS

M

Confirmacién Plan =]

Grupos Acciones formativas Datos adicionales
a Participantes

Cédigo accién [x cédigo arupo | niF [ Estado |-- Elija opcién[v]

Situacién |-- Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 16 12E@E
[1 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado  Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
O i/1 7 A s vilido NO NO
] 1/1 1] A R vdlido NO NO
] 1/1 1] 1 R Valido NO NO
[ 1/1 1 A B Valido NO NO

0 N L wilido NO NO
O 1/1 1 E (= valido NO NO
O 1/1 i} a N Vilido NO NO
O 1/1 o n E valido NO NO
O i/1 0 W s wilido NO NO
O 171 1 W R Wilido NO NO
SITUACION EXCESO  RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacidén en 2l Emplec. Cf Terrelaguna, 55. 28027 Madrid WEC ML W ces b war MAL-AA
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| Accesibilidad
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CIF: RAZOMN_SOCIAL Jovenes 2013 | NO Exp.: 10 de junio 2014 .J et L Q

) Mansajes

Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > 4Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
=
Participantes

+/ Los cambios se han realizado correctamente.

Cédigo accién |1 Cadigo grupo | niF | Estado |-- Elijz opcién[~]

Situacion | Elijz opeién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 12@3H
[0 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado  Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
0O /12 7 A s vélido NO NO
a 1/1 i} A R vilido NO NO
a 1/1 i} 1 R vilido NO NO
a 1/1 1 A B vilido NO NO
a 1/1 1 ™ W vilido NO NO
I[l 1/1 i} N L Anulada I NO NO
O 1/1 1 E c vilido NO NO
a 1/1 i} 1 N vilido NO NO
a 1/1 i} 1 E vilido NO NO
a 1/1 i} ™ s vilido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER
Fund=cién Tripartits para la Formacién en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WEC BT WEC cea b WG AT
Politica de privacidsd | Visualizacién | Accesibilidad L

Hay que tener en cuenta que si deseamos anular un participante que esta dado de
alta en la realizacién de una practica, la aplicacién nos dara el siguiente mensaje:
"No se puede anular el participante con el DNI: XXXXXXXXX ya que se encuentra
asignado a una practica del grupo”.

»

Fundacién mriparin 7% Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Jovenas 2013 || NO Exp.: 10 de junio 2014 [ () (L] ()

Comunicacién grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué deses hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

Acciones formativas =]
B Pparticipantes
I €3 No se puede anular el participante con el D.N.I 039 ¥a que se encuentra asignado a una practica del grupa. I

Cadigo accion [ Cédigo grupo | niF | Estado |- Elija opeisn[v]

Situacién |-~ Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 1238
[ cédigo E Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
O 171 7 A = vilido NO NO

A R MO NO
O 171 ] R vilido NO NO
O 171 A B vilido NO NO
0 1s1 M \Y vilido NO NO
] 1/1 N L walido NO NO
] 1s1 E c valido s1 NO
] 1/1 o a N vialido sI NO
O 1r1 0 a E vdlido sI NO
O 171 0 M s vilido NO NO
SITUACION EXCESO RENDIMIENTO
VOLVER
Fun‘r.l.aclon Tr\.part.lta para \a. Forl.'nacl?n en =l Em.pl.e.o. ©/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WAL I WAC css b waT \u:-#
Eolitica de privacidsd | Visuall n | bilidad HeAS
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de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Unicamente en estos casos, previamente habrd que ir a la pestana de “Grupos
Formativos” y a su vez a la subpestafa de “Practicas”, buscar la empresa en la que
ese participante iba a realizar las practicas. Abrir pinchando en el icono que aparece
a la derecha (“detalle de practicas”).

Fundacién Tripartita

PARA LA FORMACION BN FL FMPLEG

CIF:

Comunicacion grupos formativos

Jovenes 2012 || N® Exp.:

Convocatoria 2013

ety {1k (A1) [ =2 ¢

1 Mensaies

Estd en: Planes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacidn * Practicas

COSTES

|

|

B practicas [1/1/

BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

CIF/NIF I Razén social |
Notificada | Elija opeien[v]

|
O

CIF/NIF Razdn Social

001 JKIKIKD

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna,
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Fecha inicio Fecha fin

BUSCAR

F. Notif

10/06/2014 =>

Fin Notificacién

25/07/2014

Inicio

25/06/2014 Si

56. 28027 Madrid

WL TG VACseyt v RIS

Al entrar aparecen todos los datos de la practica profesional que se va a realizar en
la empresa con ese CIF/NIF, e igualmente aparecen marcados los participantes que
van a realizarla. Tendriamos que desmarcar (quitar el vise) al participante en esas
practicas, para luego desde la pestafia de “Certificacion” poder anularlo.

>

-

Fundacién Tripartita

Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 | N® Exp.: 10 de junioc 2014 i) (oL || (152) Mensaies
Comunicacion grupos formativos
Estd en: Flanes de formacidn = cQué deses hacer? > Comunicacién > Practicas
| 1 COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION
sscripcién || Formacién || Participantes - &
B practicas [1/1/
Datos practica
Fecha inicio 25/06/2014 | (dd/mm/aaaa)
Fecha fin 35/07/2014 | (dd/mm/aaaa)
Calendario
Duracién 120 horas
Dias practicas L M X J V § D
O
Horario mafiana  [p3:00 a[13:30 (hh:mm) Comprendido entre 00:01h. y 15:00h.
Horario tarde a (hh:mm) Comprendido entre 15:01h. v 00:00h.
Importante: En el caso de existir un horario diferente en alguno de los dias de imparticién, pulse = ACEFTAR
Empresa y direccién de la practica
CIF/NIF ATE] BuUSCAR
Razén social [skarakD
Direccion [cr
Codigo postal 268004 ACEFTAR (Indique el cddigo postal 99999 cuando la poblacién esté fuera del territorio nacional)
Poblacian MADRID
Tutores de la practica
Tutor empresa
1 NIF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 TELEFONO EMAIL HORAS
O s S]] dkjli dijhckc 456 kiji@ 120 [E]

13



Guia practica

Tutor entidad solicitante

D NIF MNOMBRE APELLIDO1 APELLIDD2 TELEFONO EMAIL HORAS

0 oot kikidk dkjakd Is kdiki 123 kbik@ 120 .j
ANADIR  ELIMINAR SELECCIONADOS  ANADIR PARTICIPANTES

Participantes que realizan la practica

Mostrando del 1 al 10 de 17 12[3H
[0 nIF NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 SITUACION ESTADO Tutor Sol. Tutor Emp.

0 7 o s D DESEMPLEADOQ Vilido No Mo E]
039 A " A DESEMPLEADO Vilido si si Bl
O o i R G DESEMPLEADO Vilido No No B
1 A B L DESEMPLEADO Valido No No J
O 1 M v R DESEMPLEADO Vialido No No J
O o N L M DESEMPLEADO Vilido No Mo E
O 1 E c V. DESEMPLEADOQ Vilido No No B
O o i N A OCUPADO Vilido No No B
1o a E G DESEMPLEADO Vilido No No J
O o M S M DESEMPLEADO Valido No No J

Observaciones

Observaciones:

Fundacién Tripartita para la Formacién =n =l Emplea. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

CANCELAR ACEPTAR

xHTML ! -
WICTaw Wit cssp T WA 20

de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

En definitiva, si se pretende anular un participante que ha sido asignado a una
practica, primero habra que indicar (desmarcandolo) que no realizard esa practica y
luego la aplicacion permitird anularlo (desde la pestafia “Certificacion” subpestafia

“Participantes”).

Exceso:

Asi mismo, desde aqui se pueden marcar y desmarcar a los participantes como
“exceso” (bien porque exceden a los participantes reformulados o a los abandonos
permitidos). El mismo botdén de “exceso” sirve para marcar y desmarcar, la primera
vez que se pulse marcara los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa
de nuevo, los participantes seleccionados marcados como excesos se desmarcaran.

14
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" . . B -
Fundacion Tripartita 4 C 2 0 3 |
gl AN onvocatoria 1 -
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 | N9 Exp.: 10 de junia 2014 | S D 0 | [ () Mensaies

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS Cl CACIC

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

Participantes

Cédigo accién Il Cédige grupo NIF | Ectado I Elija opcidi
Situacién |- Elifa opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 1268
[] cédige NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
O 1/1 7 A s vélido NO NO
1/1 0 A 3 vélido NO NO
1/1 0 ] R Valido NO NO
1/1 1 A B vilido NO NO
0 i/1 1 M v vilido NO NO
O /1 0 N L Anulado NO NO
O 1/1 1 E C vélido NO NO
O /1 0 ] N vélido NO NO
O 1/1 0 ] E vélido NO NO
0O 1i/1 0 M s valido NO NO
SITUACION  ANULAR - RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emples. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WET EHTML, W1 ogs b yar WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 10 M

Fundacion Tripatia A0 Convocatoria 2013 |
= | Mensaies

CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 3 de julio 2014 | E E m m

Comunicacién grupos formativos

» Esta ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan &

B Participantes

Cambio exceso del participante

Tipo exceso
Abandone
Reformulados

CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Tripartita para |z Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid EHTML, WAL-AA
. partia pars @ Farmadt " : WiCTow W “'J WEC weg 2.0
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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» |

Fundacién Tripartia. 47 % Convocatoria 2013
[B9¢ ) Mensaies

CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || N® Exp.: 10 de junio 2014 g m D

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > LéQué desez hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Grupos

iones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =)

Participantes

| ‘/ Los cambios se han realizado correctamente. |

Céodigo accidn Il cadigo grupo | NIF | Estado | Elija opcidn

Situacién |-- Elija opcdidn BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 123 H
[1 cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero I Exceso Tipo exceso I
0 171 7 A S Vilido NO NO

0O 1/1 0 A R Valido NO s1 Reformulados

0 171 0 ] R Vélido NO sl reformulados

O /1 1 A B valido NO sl Reformulados

0 1/1 1 M W Vilido NO NO

O 171 o N L Anulado NO NO

O 171 1 E C Vilido NO NO

0 171 0 ] N Vélido NO NO

0 171 0 ] E Vélido NO NO

O /1 0 M s valido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO REMDIMIENTO

VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleoc. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WAL el War cas b Wi JATAA

e N . ce . ~ 1.0
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Para desmarcar los excesos, se vuelven a marcar esos participantes y se vuelve a
pulsar el botdn “exceso”.

», |

Fundacién Tripartita g C 3 2 0 3
e rnnncion o rure. (A onvocatoria 1
-
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenss 2013 || NG Exp.: 10 de junio 2014 | B B 23 0 [0 ¢ ) Mensajes
Comunicaciéon grupos formativos
 Estd en: Planes de formacién > ¢Qué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M
Grupos nes formativ, Datos adicionales Confirmacién Plan =}
B Participantes
Ed Los participantes seleccionados serdn desmarcados como exceso, édesea continuar?. SiI Mol |
Cédigo accién T Cédigo grupo | niF | Estado [-- Elija opcidn w
Situacion I—— Elija opcidn ~ BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 1zEH
[ codigo N Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
171 7 A = Vilido NO NO
1/1 o A R Vilido NO s1 Reformulados
1/1 0 3 R vilido NO s1 Reformulados
1/1 1 A B vilido NO S1 Reformulados
O 171 1 ™M A vilido NO NO
| 171 o N L Anulado NO NO
171 1 E c Vilido NO NO
O 171 o 1 N vdlido NO NO
O 171 o 1 E vilido NO NO
| 171 o M s valido NO NO
SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO
VOLVER
Fundacién Tripartita pars la Formacién =n =l Empleo. C/ Torrelzguns, 56. 28027 Madrid WEC XHTMLL e ogs ) win MAI-AA
Eolitica de privacidad | Wisuslizscién | ibilidad = L bt




Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Fundacién Triparti N C J
il Za onvocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 | | N® Exp.: 10 de junio 2014 } [l L) [A)[EE () Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Flanes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ J
Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Flan E’l
Participantes
| 4/ Los cambios se han realizado correctamente. |
Codigo accion |1 Cédigo grupo | NIF | Estado |" Elija opcion|v|
Situacién |- Elija opcién =
Mostrando del 1 al 10 de 17 1238
[] cédige NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
011 7 A 5 vlido NO NO
1f1 1] A R valido NO
i/1 i} 1 R valido NO
1/1 1 A B Valido NO
0 i1 1 M v vélide NO NO
O 171 0 N L Anulads NO NO
0 1i/1 1 E C vilide NO NO
0 1/1 0 ] N Valide NO NO
0 1/1 0 1 E vlido NO NO
0 1i/1 0 M s valido NO NO
STUACION ~ ANULAR ~ EXCESO  RENDIMIENTO
WOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emples. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WSC:'{,"“F W3C css, } war l(':ﬁllas

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Rendimiento:

Ademas, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de
forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los
“rendimientos” financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo
boton de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar. Estas dos Ultimas
funcionalidades estaran disponibles hasta la certificacién del proyecto de formacion,
de manera que se podran marcar y desmarcar excesos y rendimientos incluso en
grupos y acciones certificadas. Si se marcan participantes como rendimientos y al
certificar el plan de formacién se indica que no existen rendimientos, dichos
participantes se anularan.

Por Ultimo, se podran cambiar participantes marcados como excesos/rendimientos
por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta que estos cambios
deben ser de participantes finalizados por participantes finalizados o abandonos por
abandonos.
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Fundin Tripurits. NG Convocatoria 2013

CIF; RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || NP Exp.: 10 d= junio 2014 | EIE 0 |

Comunicacion grupos formativos

# Estd en: Planes de formacidn = éQué desea hacer? > Comunicacidn » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CACIO
Grupos jones formativas Datos adicionales Canfirmacién Flan =]
Participantes
ﬂ Los participantes seleccionados serdan marcados come rendimiento, édesea continuar?. SiI Mo |
Cédigo accion |1 Cédigo grupo | niF | Estado I“ Elija opcién v

Situacian |-~ Elija opcion ¥ —

Mostrando del 1 al 10 de 17 12[@H
[ coédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
0O 1/1 7. A s Vilido NO NO
0 171 0 A R Vilido NO NO
0O 1/1 0 ] R Vilido NO NO
0 171 1 A B Vilido NO NO
0O 1/1 1 M W Vilido NO NO
0 171 0 N L Anulado NO NO
1/1 1 E C Vilido NO NO
1/1 0 ] N vilido NO NO
1/1 0 ] E Vilido NO NO
0 171 0 M s Vilido NO NO
SITUACION ANULAR EXCESO
VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacidn en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid rRMTMUL e cee b wir  WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad ﬂ JM

Fundacion Tripartta 2 2 Convocatoria 2013 |

CIF: RAZON_SOCIAL Jovenes 2013 || NS Exp.: 10 de= jurio 2014 | E G [ |

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacion » dQué desea hacer? » Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

Grupos

iones formativas Datos adicionales Confirmacién Flan =

Participantes

| J Los cambios se han realizado correctamente. |

Codigo accién Il Cédigo grupo | niF | Estado I" Elija opeidn
Situacion | Elija opcian BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 17 12018
[1 cédigo NIF MNombre Apellidos Estado Situacion Exceso Tipo exceso
O 171 7 A s Vilido NO
O 171 0 A R vilide NO NO
O 171 0 1 R vilido NO NO
O 171 1 A B Vélido NO NO
0171 1 M W valide NO NO
O 171 0 N L Anulado NO NO
O 171 1 E C Vélido s1 NO
O 171 0 ] N Vilido s1 NO
171 0 ] E vilide sl NO
O 171 0 M s vilido NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER

Fundacién Tripartita para |a Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid

WIS My WAC ces e wor A
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 1.0 WCAG 2.0
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3) Certificacién Grupos

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de
forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de
la pantalla (Cddigo accién, Coédigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y estado).
Solo seran certificables los grupos que estén en estado valido. El mismo botén de
“certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara
los grupos seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo, los grupos
seleccionados certificados se descertificaran.

Asi_mismo, desde esta pantalla se podran marcar los grupos que estén en estado
“valido” y no se deseen certificar pinchando en el botén “No certificar”. Deben
marcarse como no certificados porque de no hacerlo asi, al certificar la accion y el
expediente, si estan en estado valido pasaran a estar certificados. Como en los
casos anteriores el mismo botédn “No certificar” sirve para quitar el estado de “no
certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado valido.

Fundacion Tripartita 4 1

Funducin Triputis. % Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | I1® Exp.: 25 da junic 2014 | | ) [l (A [ ) Mensaies
Comunicacidn grupos formativos

Esta en: PFlanes de formacion » éQué desea hacer? » Comunicacion = Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |

antes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =

(5] Grupos

Cddigo accidn Cadigo grupo I Denominacian

CIF Beneficiaria | Estado [Valido BUSCAR
D Cadigod? Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
|:| 1/1 E 05/05/2014 23/06/2014 Valido 20/0 G
|:| 2/1 c 06/03/2014 28/03/2014 vilido 19/0 G
|:| 31 A 21/01/2014 06/03/2014 Valido 22/0 G
|:| 373 A 21/05/2014 13/06/2014 Vlido o/o G
|:| 3/5 A 21/05/2014 13/06/2014 valido o/0 G
|:| 472 P 21/03/2014 30/04/2014 Valido 17/0 G
|:| 4/4 P 24/03/2014 21/05/2014 Valido i1/0 G
|:| 5/1 I 10/02/2014 11/03/2014 vilido 15/0 G
|:| 5/3 I 11/03/2014 08/05/2014 Vilido 15/0 G

VOLVER
Fundacion Tripartit: la Fi iG | Emplec. C/ T | 56. 28027 Madrid -
un’ .atlon n‘pa .| a para é ml,‘”#‘?” en a m|.:| .e.o / Torralaguna, adri War :u;u& Wt “.é W nc'lﬁilip.‘o|
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad
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Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la
aplicacion da un aviso mostrando su origen, dando la opcién de continuar con la
certificacién o pararla. Si se pincha en la incidencia, la aplicacion lleva a la pantalla
en la que se podran subsanar los errores detectados.

*

Fundacion Tripartita /% Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | NO Exp.: 25 de junic 2014 [ |l) ) (#)[E ¢ ) Mensaies |

5

Comunicaciéon grupos formativos

> Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |

e EE T miereE Confirmacién Plan &
ﬂ Se van a certificar los grupos seleccionados, édesea continuar?. ﬂﬁl
Codigo accién I Cddigo grupo Denominacién |
CIF Beneficiaria | Estado |Valido v BUSCAR
[ codigo £ Denominacion Inicio Fin Estado  Participanies CIF Benef.
0171 E 05/05/2014 23/06/2014 Vilido 20/0 G
D 2/1 G 06/03/2014 28/03/2014 Vilido 19/0 G
A 21/01/2014 06/03/2014 Vilido 22/0 G
A 21/05/2014 13/06/2014 Vilido o/o G
A 21/05/2014 13/06/2014 Vilido o/o G
P 21/03/2014 30/04/2014 Vilido 17/0 G
P 24/03/2014 21/05/2014 Vilido 11/0 G
I 10/02/2014 11/03/2014 Vilido 15/0 G
I 11/03/2014 08/05/2014 Vilido 15/0 G

NO CERTIFICAR

VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. G/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3R XHTMU, \Wr cs b war WAI-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad WBCE WAC ceeyh W 50
- g . - » .
Fundacién Tripartita ¢ C 2 0 ] 3
o st vmuscon s e (A @ onvocatoria
CIF: Jovenes 2013 | N® Exp.: 25 de junio 2014 .J @J y g“_ 1 Mensa1e5j

Comunicacién grupos formativos

» Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

dicionales Confirmacién Plan a

B Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias

Aplicaciones practicas de |a eficiencia
Aplicaciones practicas de la eficiencia
! Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
g Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado emplec.
Y Existen participantes marcados como reserva, de continuar se incidentaran.

© Existen participantes donde el dato finalizado/zbandone no estd indicado.

VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo, ¢/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid - aHTML, e WAI-AA
P B B g W3 BTML WAC cesp WAT JALAA

Eolitics de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como “No
participa” y “los reservas” deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la
aplicacién procedera a anularlos automaticamente en el proceso de certificacion.

Fundacion Tri i N =
Fundacién Tripartita 2% Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 || N Exp.: 26 de junio 2014 Iy ) |LL) | 4] [0 ) Menssies |

Comunicacion grupos formativos

» Esta en: Planes de formacidn » éQué desea hacer? * Comunicacion * Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Participantes

(5] Grupos
& En caso de continuar con la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar |as incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 4 - Promocion en mercados exteriores

Grupo 4 - Promocion en mercados exteriores: Internacionalizacion de la empresa

! IExisten participantes indicades como no participa, de continuar se anulardn. I

VOLVER CONTINUAR

Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. Cf Tomrelzguna, 56. 28027 Madrid - XHTMIL] wsc“.* War MAI-AR
Polltica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad L EAEEN
. iy . . * .
Fundacion Tripartita / C 20 ] 3
PJ!I(.\IJIIJR\IM'IURJ\[I)\ EMPLED i “ Onvoca’torla’
CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 26 de junio 2014 Q @J y éj-_‘lMensaws-’
Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? » Comunicacién » Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
articipantes Grupos Datos a
[+ Grupos
Datos pendientes de resolver
A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:
Listado de mensajes
Incidencias
Accidn 3 - Aplicaciones practicas de la eficiencia energetica
Grupo 1 - Aplicaciones practicas de |a eficiencia energetica : Energia renovables
% Existen participantes con datos obligatorios ne comunicados, de continuar se incidentaran.
g Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
! Existen participantes marcados como reserva, de continuar se mcidentara'n.l
g Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplea. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid XML W2 cas b WEL WAL-AA
- 1.0 J WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Igualmente es preciso antes de certificar un grupo revisar que todos los datos
obligatorios correspondientes a los participantes estan cumplimentados. Asi por
ejemplo, hay datos muy importantes como el dato “finalizado / abandono”, los
datos referentes a colectivos prioritarios: si se trata de “trabajadores cualificados”,
“desempleados de larga duracién”, “provienen del Plan Prepara” y si “se encuentran
en busqueda de su primer empleo”. También es importante recordar incorporar los
datos relativos a si el participante “ha encontrado empleo” (“CIF / NIF de la
empresa donde encontré empleo”, “nombre de la empresa”, “fecha del alta” y el
“cddigo postal del centro de trabajo de la empresa contratante”), dato que es
especialmente importante para los Proyectos tipo 4.2. (Proyectos con compromiso
de contratacioén).

Fundacién Tripartita ’Q Convocatoria 201 3
CIF: Jovenes 2013 | NPT Exp.: 26 de junio 2014 ) | ] [ ) Mensajes

Comunicacion grupos formativos
Estd en: Flanes de formacion » iQué desea hacer? » Comunicacidn = Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

cipantas Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacian Plan =

4] Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan |as incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accion 3 - Aplicaciones practicas de la eficiencia energetica

Grupo 1 - Aplicaciones practicas de la eficiencia energetica : Energia renovables

] IEstten participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incwdentara’n.l
QIEstten participantes en los que no se Rz Indicado sl han encontrado empleo. I

) Existen participantes marcados como reserva, de continuar se incidentaran.

QIEmsten participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado. |

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid - XHTML ~ WAL-AA
partita p F gur=: WAC Tt WAC oseyp o AT

Bolitica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan algin mddulo
de practicas en empresas serd necesario que todos sus grupos tengan al menos
una practica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicacién dara un
mensaje de error indicando que no puede certificar el grupo y por tanto, sera
necesario que se ponga dicho grupo en estado “No certificado”.

De hecho cuando se termina de cumplimentar los datos de la practica (cuando se
comunican los grupos formativos), la aplicacién también recuerda que es preciso
notificar las practicas en las acciones vinculadas que tienen mddulo de practicas en
empresas.
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.~

Fundacion Tripartita // ”, Convocatoria 201 3 |

FATA LA TORMACION £X FL EMFLIO
CIF: Jovenes 2013 || N® Exp.: 26 de junio 2014 | Bl E QD 0 ‘ [ ) Mensszjes

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacidn > dQué desea hacar? > Comunicacidn > Practicas

GRUPC ORMA O COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

cién Formarcian Participantes Notificaciones Cuestionario

Practicas [2/1/TRATAMIENTOS ESTETICOS]

4’ Se ha actualizado |a practica correctamente.

| 0 Le recordamos que es necesario notificar el grupo de practicas.

Datos practica

Fecha inicio [28/04/2014 | (dd/mm/aaza)
Fecha fin I[]5f[]5,’2014 (dd/mm/aaaa)

Calendario

Duracidn |160 horas

Dias practicas LM X J V S D
0ogd

Horario mafiana |UB:UU a|13:30 (hh:mm) Comprendido entre 00:01h. v 15:00h.

Horario tarde I a (hh:mm) Comprendido entre 15:01h. y 00:00h.

Importante: En el caso de existir un horario diferente en alguno de los dias de imparticidn, pulse ACEFTAR

Empresa y direccion de la practica

CIF/NIF 901 BUSCAR

Razdn social | ECSa]

Direccion [/ Pez,

Codige postal [zg005 | ACEFTAR  (Indique el cédigo postal 99999 cuando la poblacién esté fuera del territorio nacional)

Poblacidn IMADRID.

Tutores de la practica

Tutor empresa

B

Fundacon Tiparita 2 A Convocatoria 2013 |
(] Mensajes

CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 26 de junio 2014 | Sa8c0 ‘

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacidn » éQué desea hacer? > Comunicacidn » Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Datos adicionales Confirmacién Plan =

Participantes Acciones formativ

a8 Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
Accidn 2 - IMPE0210 - Tratamientos Estéticos - 1527/2011 de 31/Octubre BOE n® 288 del 30/11/2011 (650 horas)
Grupo 1 - TRATAMIENTOS ESTETICOS

Q Existen practicas de empresas en el grupo sin notificar.

Q Grupo no certificade al no haber notificade ninguna practica.

Fundacién Tripartita para |a Formacidn en el Empleo. Cf Torelaguna, 56. 28027 Madrid W3 XML, e ces b s WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad _



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Se recomienda certificar el grupo tras solucionar todas sus incidencias, tras ello, la
aplicacion nos indicara que “Los grupos formativos indicados no contienen
incidencias”. Sera el momento de certificar el grupo, pulsando sobre el boton

“Continuar”, al hacerlo la aplicacion genera un documento PDF con los datos
relativos al grupo para firmar su certificacion.

Fundacién Tripartita '*

PARA LA FORMACION EX EL EMPLEQ

Convocatoria 2013

26 de junio 2014 [ | ) () () (=2

) Mensaies |

CIF: Jovenes 2013 | N Exp.:

Comunicacion grupos formativos

» Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificadin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES

BECAS Y AYUDAS I I

Participantes Grupos Acciones formativas

Datos adicionales

Confirmacion Plan

8 Grupos

a Se van a certificar los grupos seleccionados, idesea continuar?, Sil Mo

Codigo acdon |2 Cadigo grupo |1 Denominacién |
CIF Beneficiaria | Estado I Elija opcidn v BUSCAR
[] Cddigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
2/1 TRATAMIENTOS ESTETICOS 13/01/2014 25/04/2014 valido 13/0 B
CERTIFICAR N CERTIFICAR
VOLVER

Fundacién Tripartita para |a Farmacidn en el Empleo. Cf Tarrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

- XHTMIL| r WAL-AL
- 1.0 WS...“'* WEC weng 2.0

Fundacién Tripartita '*

FARA LA FORMACION EN EL EMPFLEG

Convocatoria 2013

26 de junio 2014 ([ | (@) [w) (=)

es

CIF: Jovenes 2013 | NO Exp.:

Comunicacién grupos formativos

: Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacidn * Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I |
Participantes Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &
Grupos

J Los grupos farmatives indicadas no contienen incidencias.

Confirmacion

Los grupos formativos se pueden certificar. Si lo desea puede certificar los grupos formativos pulsando sobre el botdn 'CONTINUAR

VOLVER CONTINUAR

Fundacién Tripartita para la Formacidn en el Emples. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizadién | Accesibilidad

%::Igll& w&:".* Wi HII-M‘
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Fundacion Tripariita - 420 Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | NO Exp.: 26 de junio 2014 J | L] | A ( ] Mensajes

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Flanes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Firma

l COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Notificacién Grupo

4 4 Jdes b b1 H~

Ls

17N

Fundacién Tripartita

Notificacion Certificacion de Grupo

Datos Identificativos del Grupo

Grupo :
Denominacion:

Datos del Solicitante
Expediente :

CIF:

Entidad :

Datos de la Accion formativa
Accion Formativa :
Denominacion :

Modalidad de la Imparticion :
Horas de Formacion :

1
TRATAMIENTOS ESTETICOS

Fi3
B50
RAZON_SOCIAL B50

2

IMPE0210 - Tratamientos Estéticos - 1527/2011 de 31/Octubre BOE n® 238 del

30/11/2011 (650 horas)
Presencial
430 horas totales

Datos del Grupo

Fecha inicio : 13/01/ 2014
Fecha fin : 25/04/ 2014
Fecha plazo participantes : 17 /01/ 2014
Formacidn presencial
Razdn social de imparticién : 5,51
Lugar de imparticion : .o MARIA
Cbservaciones :
Horas : 450
Horario : Lunes, Martes, Miercoles, Jueves, Viernes

de 08:00 a 15:00

Datos Participantes

Validos :
Principal ;
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

N L =

CANCELAR | FIRMAR

Fundacién Tripartita para |a Formacién en el Empleo, C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid

WG S et e

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Al pinchar en el botén “Firmar” la certificacién del grupo, la aplicacién nos da el
siguiente mensaje: “La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente”.

25



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

A m ?
Fundacién Tripartita 1 *

PARA LA FORMACION EX EL EMPLED

Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | 19 Exp.: 26 de junio 2014 [ | [@)(ls) ()= ) wensaies
Comunicacién grupos formativos

v Estd ent Planes de formacién » éQué desea hacer? » Comunicacidn » Certificzcion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

Arciones farmativas

4] Grupos

0 La certificacidn de los grupos se ha realizado correctamente.

Codigo accion Codigo grupo Denominacion

CIF Beneficiaria | Estado | Elia opcién|v| BUSCAR
VOLVER
Fundacion Tripartita para la Formacien en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid xmm+ } WAL-AA
" P . P " " A p " ? :1.0 Ws:“' "W-mz‘o
Palitics de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

En ese momento el “estado” del grupo pasa a “Certificado”.

Fundacion Tripartita ‘_

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | NP Exp.: 26 de junio 2014 ‘J @J y Q__'jME“aWE

Comunicacion grupos formativos

» Esta en: Planas de formacién > iéQué desea hacer? » Comunicadién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

adicionales Confirmacion Plan a

Participantes

Acciones formativas

B crupos

Cddigo accién |2 Cddigo grupo 11 X Denominacion

CIF Beneficiaria | Estado |- Elifa opei6n | BUSCAR
[0 cédige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
D 2/1 TRATAMIENTOS ESTETICOS 13/01/2014 25/04/2014 13/0 B50

CERTIFICAR N0 CERTIFICAR

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplac. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

VB g WAL ca b VAL M

Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda
incidentado por falta de datos obligatorios en la certificacion, al descertificar el
grupo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido. Cuando se vuelva
a certificar el grupo, se procedera a validar de nuevo si todo esta correcto.
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Una vez certificado el grupo, accediendo al botén consulta de participantes que se
encuentra en el “Resumen de Actividad”, se podra extraer un fichero Excel de los
participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes
incidentados y su causa de incidencia / anulacidn.

*

12 Convocatoria 2013

Fundacién Tripartita

FARA A FORMACION BN L EMPLED

IE avenss 2013 || W B 27 e furin 2012 L ] ) [0 1 s persaries |

Estd an: Planes ds formacidn x JJud degan nacar? x Aagumen Actividsd

Resumen de actividad

Fechas Acciones formetivas 5
# Inicio d= :j::L:iﬁr 24072013 & Anuladax 0
® Fin de =j=cucifn 3171072014 * Pandizntaz aprobacién ]

* Admilidas 5

Colectivos prioritarios * Comprametilas =
* Exigido £1,00 %  Cerificadas 0
= Cumplido 96,91 %

* Jovenes bajs cuslificacién 76,00 % Grupos formativos B
* Jovenss des=mp. larga duracién B4,7E % *Vilidos g
* Jovenes plan prepara 0,00 %% * Incidentados o
* Jovenes Busgueda primer emplec 33,70 % * Anulados 1

* Cedificados 1

Ayudas * Modificados o
* Solictads # Pandimnies 0
* Admitica .- *Con participant=x notificados 7
& Concedida £ *5in participantes notificados o
o Reformulada +Con participantes vilidos &
# Pagada
* Rendimientos financieros - Participantes 101
# Certificads - Principal - o ilidoz v cartificados o2
# Cerificads - Rendimizntos financieros = o \Vilidos - Principal 52

# ilidos - Rendimi=rlos ]

Costes directos * ilidos - Boeso o

Amartizacién o€ «\Vilidos d= grupos no cedificades o
* Coste personal 0E * Incidentados 4
® Facturas o€ * Aruladzs H
* Gastos desplazamisnto doc=ntes/personal o€ #5in retificar o
* Gazios desplazamisnts participant=s o€ * Des=mplzades 100,00 %

* Administracidn 0,00 %

Costes asociados R —

Amortizacifn o€
B 2z Condiciones del proyecto
e peme o) : +Tipo de proyecto PROYECTO FORMATIVO ART. 4.3
# Costes generalzs del plan o€
# Facturas 0E
* Gastos desplazamiento docentes/perscnal DE

Otros cosbes subwencionables
* Total auditonis D€
= Total svaluacién ¥ control 0,00 €

o0 €
VOLVER

Cuando pinchamos en “consulta de participantes”, tenemos una doble opcién de
consulta: por un lado “Consulta Participantes” (a nivel general) y por otro,
“Consulta de participantes de empresas de practicas”. Esta ultima sera muy Gtil a la
hora de realizar consultas de aquellos participantes que se ha indicado previamente
que realizaran practicas.
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Una vez que seleccionamos el tipo de consulta que nos interesa, es necesario dar al
botén de aceptar.

Fundacion Tripartita A " Convocatoria 20]3

FARA LA FORMACION BN EL FMPLED
CIF: Jovenes 2013 N0 Exp.: 27 de junio 2014 .J @J y Q EI( 1 Mensajes_
Comunicacién grupos formativos

v Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

B consulta de participantes

Seleccion consulta de participantes

Seleccione: ® Consulta participantes () Consulta participantes de empresas de précticas | | ACEPTAR |
VOLVER
Fundzcion Tripartita para |z Formacién en el Empleo, C/ Torrelaguna, 36. 28027 Madrid EHTML WAI-AA
parta g | Lok QUATIN T

Palitics de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

En el siguiente ejemplo, se ha seleccionado Ila "“Consulta participantes”, a
continuacion filtrariamos por el cédigo de accidén y de grupo que hemos certificado,
después habra que pulsar el botdn “Exportar Excel”.

Fundacion Tripartita 3% A
el Za S Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 27 de junio 2014 [0 ) (L Q.___E ...... 1 Mensaies |

Comunicacién grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? > Resumen Actividad > Participantes

I B consulta de participantes

I Cédigo accion |2 Cadigo grupo 11 IEstadD grupa |-- Elija DDCiﬁ”. Estado participante |- Elija GDCiﬁH. Finalizade

-- Elija opcidén
Nombre | Primer apellido | Segundo apellido |
niF | niss | CIF beneficiaria | Rendimientos financieros |- Elija opaien[¥] BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 13 1268
NIF Nombre Estado Codigo Grupo Notificacién Inicio Fin Plazo ppte. CIF Beneficiaria
5 CRISTINA Anulado 2/1 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
7 IRENE Anulado 2/1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
7 SANDRA Certificado 2/ 1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
1 HOETTA Certificado 2/ 1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
7 CRISTINA Certificado 2/ 1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
SARA o=
2 Certificado 2/ 1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
7 ALICIA 2/1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 J
X STLVANE Certificado 2/ 1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 |j
A ANA 2/1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 J
CINTIA

7 2/1 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014 17/01/2014 B50 Ij

VOLVER

Fundacién Tripartit: Is F i | Empleo. C/ Torrel . 56. 28027 Madrid WAL-AA

undacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo orrelaguna adri WEC P W3 e b WEC MATA

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Los datos apareceran por participante con los diversos campos (columnas) de
informacion de cada uno de ellos.

2= (Modo de compatibiiidad] - Microsaft Excel
Grmulaz Dato
= ]| - General & =
[ 3e 3E WX ) @ - e o0 r nsertar Elimina
al e eian
£ | Estado del Participante -~
A B < o E [ [l J 23 L M —=i
recha Fecha Fecha Plazo
1 |aarF Grupe  nIe niss Nombre  Apellidos NoUficacion  Inicle  Fecha Fin Participantes Situacion Lab.
2| = 1o manta 17/01/2014 13/01/2014 25/08/2014 17/D1/2014 neta
3| = o NoELIA 17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014  17/01/2014
ol =z 1 oes saga
5| = Tooes mamia
& | 2 1 s crIsTINA ce 1300 17/
7| = 17 RENE Certificade  17/01/2014  13/01/2014 25/04/2014  17/01/2014
8| = 1 7 crIsTINA Certificade  17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014  17/01/2014
o = P ASHLEY Certificade  17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014  17/01/2014
10| =2 173 SANCR ca 17/
cinTia
a1 = 73 172
-~ 76 ALICIA
3| = I sivana Certificade  Certificads  17/01/201a  13/01/2014 s 17/01/2014
= P~ AN PaULA Incidentade  Certificads  17/01/2014 13/01/2014 25/04/2014  17/01/2014
15
(14
18
15
20
21
22
23
24
26
a7
28
29
30
Tl
3z
e U S Wi

Hay que recordar nuevamente, que si _se descertifica un grupo formativo, las
incidencias derivadas de la certificacion desaparecen, por ejemplo, si al certificar un
grupo un participante queda incidentado por falta de datos obligatorios en la
certificacién, al descertificar el grupo, dicho participante quedaria nuevamente en
estado valido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procedera a validar de
nuevo si todo estd correcto.

También es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por
el Servicio Publico de Empleo Estatal no podran descertificarse una vez certificados.
En estos casos, la aplicacién dara el siguiente mensaje: “Los grupos a deshacer la
certificacion no deben tener visitas”. El resto de grupos podra descertificarse
siempre y cuando la accién formativa no esté certificada (si la accién estuviera
certificada nos saldria el siguiente mensaje “Para deshacer la certificacion de los
grupos deben pertenecer a una accién no certificada”).

Fundacién Tripartita )‘ Convocatoria 201 3

FAFA LA FORMACION EX FL EMPLED
CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: 27 de junio 2014 ) |ldh) |Wk) (A} |E= ) Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn » éQué deses hacer? > Comunicacién * Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

Grupos

| Q Los grupos a deshacer la certificacion no deben tener visitas.

Codigo accion |2 Cadigo grupo |1 Denominacian

CIF Beneficiaria | Estado I" Elija UDC‘éﬂ BUSCAR
[0 cédigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
2/1 TRATAMIENTOS ESTETICOS 13/01/2014 25/04/2014 13/0 B50

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

VOLVER
Fundacion Tripartitz para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 36. 28027 Madrid ' XHTML) WiC css b Wit WAIL-AR
. 1.0 J 3 ﬁ' WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad




Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

4) Certificacion Acciones

Desde esta pestafia se pueden certificar y descertificar las acciones del proyecto de
formacién selecciondndolas de forma individual, multiple o masiva mediante los
filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cddigo accion, Denominacion, Estado
y Modalidad). El mismo botén de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la
primera vez que se pulse marcara las acciones seleccionadas como certificadas, si
se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Es
preciso _aclarar que el plazo para descertificar una accidén formativa es de 30 dias
desde su certificacién, posteriormente no serd posible descertificara.

Fundacién Tripartitn 3 % Convocatoria 2013

CiF: Jovenas 2013 || Mo Exp.: 27 de junic 2014 ) (1] [ (3 mansaies
Comunicacién grupos formativos

Ests en: Planes de formacion > cQue deses hscer? > Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L 1]

E3 Acciones formativas

Codigo Denominacien [ Estade [Admitida ~]

Presencia 1 A distancia Teleformacisn BUSCAR
Mostrande del 1 al 10 de 16 1z E
[] Accién Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacién
= ADGG0408 - 3 Admitida 30

AGAOOD108 -
=z 4 Admitida 30
O = AGAXDZOS - P Admitida 15
= AGARDZOS - P Admitida 15
sscsozos -
s e Admitida 30
Os IFCTO108 - P Admitida 15
O s ADGG0S08 P Admitida 15
Os ssceozos - P Admitida 15
Oes HOTAD308 - P Admitida 15
hs) HOTROZ208 - P Admitida 15

CERTIFICAR

VOLVER
Tripartita para |s Formacién =n el Emplec. ©f Torrelaguna, S6. 28027 Madrid WS L WS Cemuh Wor WAT-AR
. | P CETN WiCessp WEAG 2.0

Es importante que antes de certificar una acciéon se hayan marcado como “No
certificados” (en la pestaifa de certificacién de grupos), todos los grupos de la
accion formativa que estén en estado valido y no se quieran certificar, de lo
contrario, al certificar la accidn, la aplicacion los certificara. Por ejemplo:

Fundasion THpne AP Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 || MO Exp.: 27 de junic 2014 § [ (c®) L) {1 ( ) Menssies
Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de formacidn > 4Qué deses hacer? > Comunicacidn > Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ J
e Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =)
B Grupos
cédigo accién [T cédigo grups [ Denominacién [
CIF Beneficiaria [ Estado [ Elija opeisn[~] BUSCAR
[ codige 42 Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
112 APROVISIONAMIENTC DE MATERIAS 19/02/2014 28/03/2014 ‘valido 15/ 0 A28
1172 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 17/02/2014 26/03/2014 widlido is/0 AZ8
Jis3 APROVISIONAMIENTC DE MATERIAS 10/03/2014  16/04/2014 Valido i5/0 Azs
1/4 APROVISIONAMIENTC DE MATERIAS 18/03/2014 25/04/2014 ‘alido 15/ 0 A28
1/5 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 15/03/2014 29/04/2014 Valido 15/0 Azs
1/86 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 10/04/2014 24/05/2014 Wwidlido is/0 AZ8
[ APROVISIONAMIENTC DE MATERIAS 14/04/2014 23/05/2014 Valido i5/0 Azs
[11re APROVISIONAMIENTC DE MATERIAS 22/04/2014 02/06/2014 Walido 15/ 0 A28
[11r9 APROVISIOMAMIENTC DE MATERIAS 05/05/2014 11/06/2014 Walido 15/0 Azs
CERTIFICAR
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Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Tras marcar los grupos que no se quieran certificar, hay que picar en el botéon “no
certificar”, la aplicacion devuelve un mensaje indicando que “Se van a no certificar
los grupos seleccionados” édesea continuar? (SI / NO).

-

Fundacion Triparti. 7% Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | NS Exp.: 27 de junic 2014 () |8 [l (Z) [ ¢ ) mensaies |

Comunicacién grupos formativos

« Estd en: Planes de formacion * éQue desea hacer? » Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | I

Ac formati les Confirma n =]
Grupos
ﬂ Se van a no certificar los grupos seleccionados, idesea continuar?. Sl'I Mo |
Codigo accion |1 Cadigo grupo Denominacién |
CIF Beneficiaria [ Estado |-- Elija opcién v BUSCAR
D Codigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
1/2 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 17/02/2014 26/03/2014 alido 15/0 A28
1/1 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 19/02/2014 28/03/2014 Valido 15/0 A28
1/3 APROVISIOMAMIENTO DE MATERIAS 10/03/2014 16/04/2014 Valido 15/0 A28
1/4 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 18/03/2014 25/04/2014 vilido 15/0 A28
1/5 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 19/03/2014 29/04/2014 alido 15/0 A28
1/6 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 10/04/2014 24/05/2014 Valido 15/0 A28
1/7 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 14/04/2014 23/05/2014 Valido 15/0 A28
1/8 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 22/04/2014 02/06/2014 alido 15/0 A28
1/9 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 05/05/2014 11/06/2014 Walido 15/0 A28
CERTIFICAR NO CERTIFICAR
VOLVER
Fun'r.l.aclén Tripartita para Ia. Forl.'nac.lfm en el Ern|.;||.eu. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3~ :w W3C ems b WaT AR
Politica de privacidad | Wisualizacién | Accesibilidad Lo
T i N -
Rl #g S Convocatoria 2013
= Jowenes 2013 | | b= S — - — L) ) [on) 2] (=0 ra ]

Comunicacién grupos formativas
Ecté an: Flanas de formackdn > LQué dases hacer? > Comunicacidn > Firma

|. | COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACIGON

Motificacidén Grupo

4 4 T a3 b ki (=

I Notificacion de No Certificaciéon de Grupo I

Datos Identificativos del Grupo

Grupa 4
Denominacidng APROVISIONAMIENTO DE MATERLAS

Datos del Solicitante

Expediente : F13
CIF: AZE
Entidad : RAZON_SOCIAL A28

Datos de la Accidn formativa

Accidn Formativa ; 1

Denominacién ; AFROVISIONAMIENTO DE MATERIAS
Modalidad de la Imparticidn : Frez=ncial

Horas de Formacién : 210 horas totales

Datos del Grupo

Fecha i : 16/ 03 / 2014
Fecha fin s 25/ 04 2014
Fecha plaze participantes 24/ 03/ 2014
Formacién presencial
Razfn socisl g imparticién © 5, 5.4
Lugar d= imparticitn - ©/ SN ANDRES - 25004 - MADRID
Observaciores :
Horas - 210
Horario - Lunes, Martss, Misrooles, Jusves, \Vismes

d= 05:00 5 14:00 yfo d= 15:30 & 18:30
Diserepancia Hararios
25/04/2014 vizmes d= 05:00 a 13:00
24/03/2014 lunes d= 05:30 2 14:00 y d= 15:30 2 18:00
24/04/2014 jusves d= 05:00 a 14:00 y d= 15:30 2 17:30

e s
FUNCHCHAN THparTta para ta FOTmackin &n &1 Empiea. O/ Tanmeiaguna, 56. ZB0ZT Maand WAT- A
jZaman s have s STt e Smaes o T WES T WO seent Wit MY
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Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Fundacion Tripartita "‘ Convocatoria 20]3
CIF: Jovenes 2013 | N0 Exp.: 27 de junio 2014 )LL) (A} [E1 () Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacién = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l I
tes A e e C Q
a8 Grupos
0 La no certificacidn de los grupos se ha realizado correctamente.
Cadigo accidn Cadigo grupo I Denominacion
CIF Beneficiaria | Estado | Elija UDCiéﬂ BUSCAR
VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacidn en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid - XHTMIL] - WAL-AA
~1.0 ws'o.. W WOAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad

Fundacion Tripartita 3 g, Convocatoria 201 3
CIF: Jovenes 2013 27 de junio 2014 | S (] AT RS () Mensajes

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién = iQué deses hacer? > Comunicacidn = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l
antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan &

Grupos

Cbdigo accién ll— Cédigo grupo l— Denominacién I

CIF Beneficiaria | Estado |-- Elija opcion[v]| BUSCAR
[ cédigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
Oirz2 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 17/02/2014 26/03/2014 Vdlido 15/0 A28
Oi1ir1 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 19/02/2014 28/03/2014 Vdlido 15/0 A28
[11r3 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 10/03/2014 16/04/2014 Valido 15/0 A28
[11ra APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 18/03/2014 25/04/2014 No certificado | 15/ 0 A28

[ 1rs APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 19/03/2014 29/04/2014 No certificade | 15/ 0 A28

O 1rs APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 10/04/2014 24/05/2014 No certificade | 15/ 0 A28

O 1r7 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 14/04/2014 23/05/2014 Walido 15/0 A2B

D 1/8 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 22/04/2014 02/06/2014 Valido 15/ 0 A28

O 1ir9 APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS 05/05/2014 11/06/2014 Vdlido 15/0 A28

CERTIFICAR NO CERTIFICAR

VOLVER
Fundacién Tripartits para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WAL BHTMEL \yar cee b yar WAT-AA
'~ 1.0 - WCAG 2.0

Bolitica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

No se pueden certificar acciones formativas que tengan algun grupo incidentado por

notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas.

Si la_accién formativa tiene algun grupo que no tenga participantes, debe marcar

estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accidn.

Si la acciéon es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algin moédulo de

practicas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los gue
no se haya notificado ninguna practica, de lo contrario la certificacion de la accion

dard un error.
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Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Al certificar la accion, la aplicacion informara de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacidén, asi como su consecuencia en caso de continuar.

En el siguiente ejemplo, nos aparecen mensajes de incidencia que conviene
resolver, pero que permiten continuar con la certificacion de la accién numero 10,
una vez tenidas en cuenta las consecuencias de continuar con este proceso.

. 5 . : > -
vtk 2o S Convocatoria 2013
CIF: Jovenss 2013 || NO Exp.: 27 de junio 2014 ] [l ) (#)[E2 ) Mensaies ]
Comunicacion grupos formativos
“ Estd =n: Planes de formacién > éQué desss hacar? > Comunicacién > Cartificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

B Acciones formativas

| & En caso de continuar con la certificacién, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas. |

| patos pendientes de resalver |

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Incidencias
Accién 10 - HOTRO208 -

& El ndmero de participantes comunicades como abandono excede del 15% admitido en 5 participantes, de continuar se marcardn como exceso.

£ Al certificar la accion formativa se quedaran participantes marcados como exceso.

Grupo 1 - OPERACIONES BASICAS
i

Existen participantes con datos obligaterios no comunicados, de continuar se incidentaran.

;. Tiene participantes finalizados que no han comunicado practicas v estds superan el 25%. De no modificarlos, la aplicacién los certificard como
“ abandonos.

WVOLVER

Fundscién Tripartits para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelsguns, 56. 28027 Madrid ~ xHThL ~ WAL-AR
i I 5 bilidad WITTo e WECoesp WAL Wiz
Eclitics de privacidsd | Wis. 0|

En este otro ejemplo, al querer certificar las acciones nimero 1 y 2 de este

proyecto, no podemos continuar con el proceso al existir incidencias que impiden
continuar con el proceso de certificacidon hasta que éstas no sean resueltas.

Fundacion Triparticn Ay Convocatoria 2013
cIF: Jovenes 2013 || N9 Exp.: 27 de junio 2014 L [ ) () () [ ¢ monsaies |

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacidén > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ l

E3 Acciones formativas

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accion 1 - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN COCINA
Grupo 7 - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN COCINA

& Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
# Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.
Grupo 8 - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN COCINA
i Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentarsn.
¥ Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no estd indicado.
Grupo © - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN COCINA
Y Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
@ Existen participantes en los gue no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandone no ests indicado.
B Accién 2 - CAMARERO DE BARRA -CAFETER[A
Grupo 2 - CAMARERD DE BARRA-CAFETERIA

Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
# Existen participantes en los que no se ha indicado si han encontrado empleo.
@ Existen participantes donde el dato finalizado/abandono no esta indicado.

Fundacidn Tripartita para la Formacién =n =l Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid i~ xehL - WAI-AA
B I P N P 9 W3C 35 W3C cssp WIS a6 2.0
Politica de privacidad | Visualizacisn | Accesibilidad



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Si en la accidén formativa hubiera participantes que excedieran a los limites, bien de
reformulacion o bien de abandonos permitidos, pinchando en la incidencia la
aplicaciéon nos lleva a la pestafia de certificacion de participantes, para que se
puedan marcar como excesos los participantes que se deseen, tal y como se ha
descrito en el apartado correspondiente a la certificacién de participantes. En caso
de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicacién los marcara al azar.

. Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | N® Exp.: 27 de junio 2014 § | (i) (L] | ] () Menssies

Comunicacién grupos formativos

Ests en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacisn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

onales Confirmacisn Plan =

Acciones formativas
& En caso de continuar con la certificacién, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacidn se detallan |as incidencias gue son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias

Accitn 10 - HOTRO208 - Operaciones basicas de restaurante y bar - (RD 1376/2008 de 1/Agosto BOE n® 216 del 6/05/2008; RD 685/2011 de 13/Mayo BOE n®
137 del 9/Junio/2011) (230 horas)

H ‘E\ ndmero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 5 participantes, de continuar se marcaran como exceso. |<::

£ Al certificar la accion formativa se guedaran participantes marcados como exceso.
Grupo 1 - OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR

!’ Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
i, Tiene participantes finalizados que no han comunicado practicas vy estds superan el 25%. De no modificarlos, la aplicacién los certificard como

* abandonos.
VOLVER CONTINUAR
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplao. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid -~ xHTIL ~ WAI-AR
" o R . - WiC3G W3l oss b WAC wiac 2.0
Bolitica de privacidsd | Visualizacidn | Accesibilidad

Fundacién Tripartita  2Z 0 Convocatoria 2013
cir: Jovenes 2013 | wo Exp.: 14 de julio 2014 ) [ [(£) [ ) mansases

Comunicacién grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > éQus deses hacer? > Comunicacién > Certificscion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ I

A = = = =
Participantes

cédigo accien [10 cédigo grupo [ niF [ Estado [-- Elija opcién[~]

Situacien |-- Elija opcién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 16 123 E
O csédigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacién R.Financiero Exceso Tipo exceso
0 1os1 7 1 Certificads  Finalizado nNO NO
O 1o0s1 2 E Certificado Abandono NO NO
1 10/1 4 A Certificado Finalizado NO nNO
[0 1o0/2 X s Certificade  Abandenc nNO NO
O 1o0/s1 2 P. Certificado Finalizado NO NO
[0 1o/s1 7 A Certificado Abandono NO NO
[0 2o0/1 Y 1] Certificade  Finalizade NO NO
0 1o/s1 il z Certificads ~ Abandono NO NO
O 1071 x [s] Certificado Abandono NO NO
[ 1o0/1 7 =} Certificado Finalizado NO NO

SITUACIGN ANULAR EXCESO RENDIUMIENTO

VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién =n =l Emplec. Cf Torrelaguna. 56. 28027 Madrid WAC XA \wme Gas b Win MAI-AA
Politics de privscidad | Vi i 5n | ili v1e ~ WCAC 2.0

Si en la accion formativa hubiera participantes abandonos marcados como
rendimientos, al certificar la accion, la aplicacion comprobard que no hay
participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitara que, o bien los
cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes finalizados,
o lo hard la propia aplicacién al continuar con la certificacion.
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Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

En el siguiente ejemplo, vemos el proceso para certificar una accién formativa.
(Habré que tener en cuenta que no se pueden certificar mas de 5 acciones

formativas simultaneamente, la aplicacion nos avisard si queremos certificar
simultédneamente un numero superior).

Fundacién Tripartita X

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

Convocatoria 2013

CIF: Jovenss 2013 || N° Exp.: 9 de julio 2014 [ | i) (L) () [E1 ¢ ) Mensaies |
Comunicacion grupos formativos
# Esta en: FPlanes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ ]
articipantas upes Datos adicionales Confirmacién Plan =

Acciones formativas

| o Mo se pueden certificar mas de 5 acciones simultaneamente.

Cadigo I Denominacian | Estado IAdn‘litida

Presencial A distancia Teleformacion BUSCAR
Accién | Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacion
1 COMV0108 P Admitida 30
2 IFCMOD310 P Admitida 30

ELESD208
3 P Admitida 30
1 FMEED108 P Admitida 45
5 FMEHO109 P Admitida 60

IMPPD208
6 P Admitida 15
7 IM5V0308 P Admitida 15
CERTIFICAR

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Wisualizacién | Accesibilidad

La aplicacién nos pregunta si queremos o no certificar las acciones seleccionadas.

*

Fundacién Triparti . :
oAbl Zo S Convocatoria 2013
CIF: Jovenas 2013 || N Exp.: 9 de julic 2014 [ | ) () (#)[E ) Mensaies |

Comunicacién grupos formativos

» Esta en: Planes de formacion > iQue desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I
Epiinni— Grupas Datos adicionales Confirmacion &
Bl Acciones formativas
codigo | Denominacion | Estado [Admitida
Presencial A distancia Teleformacién BUSCAR
[] Accién | Denominacién Mod. Estade Participantes F. Certificacién
N COMVD108 P Admitida 30
Oz IFCMO310 - P Admitida 20
ELESD208 -
3 P Admitida 30
Oe FMEEO108 - P Admitida 45
s FMEHO0109 - P Admitida 60
IMPPOZ08 -
2 P Admitida 15
5 IMSV0308 - P Admitida 15

CERTIFICAR

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Wisusl sn | bilidad




Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Fundacién Tripartita 4 "‘(

FARA LA FORMACION EX EL EMPLEG

Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | NC Exp.: 9deju|inZOl4|Eﬂmm| [ ( | Mensajes

Comunicacién grupos formativos

= Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidén > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacién Plan =)

Acciones formativas

[ se van a certificar las acciones seleccionadas, édesea continuar?.  Si Nol

Caodigo | Denominacién | Estado |Admitida hd

Frasencisl & distancis Teleformasifn BUSCAR
[ Accitn | Denominacion Mod. Estado Participantes F. Certificacion
1 CoMvo108 P Admitida 30
Oz IECHDS101 P Admitida 30
ELES0208 -
3 P Admitida 30
Oa4 =S P Admitida 45
Os FMEHD109 - P Admitida 60
IMPP0208 -
6 P Admitida 15
IMSV0308 -
7 23/06/2011 . o P Admitida 15
CERTIFICAR
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid - RIML, W oeg b Wi HAL-M
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad MJ yoe 28

Fundacién Tripartita 4 ‘e

FARA LA FORMACION EX EL EMPLEQ

Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | NP Exp.: 9 de julio 2014 | EE mm | l@

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacién Plan =]

B Acciones formativas

J Las acciones formativas indicadas no contienen incidencias.

Confirmacion

Las acciones formativas se pueden certificar. Si lo desea puede certificar las acciones formativas pulsando sobre el botdn 'CONTINUAR'.

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

A Wim cag ) g WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

1.0 WCAG 2.0
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Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Al “Continuar” con la certificacion de la accidén, se genera un documento PDF con los
datos relativos a la accién para firmar su certificacion.

Fundacién Tripartit N 3

Al 74 Convocatoria 2013

CIF: Jovenss 2013 | N9 Exp.: 9 de julio 2014 (] |[] ) (2] [E2 ) menssies |
Comunicacion grupos formativos

= Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacidn > Firma

[ COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Notificacion Accion

»

7 V"

Fundacién Tripartita

Notificacion Certificacién de Accién

Datos del Solicitante

Expediente : F13
CIF: =09
Entidad : RAZON_SOCIAL GO9S

Datos de la Accidn Formativa

Accion Formativa : 1

- . COMV0108 -
Denominacion :
Modalidad de la Imparticion : Presencial
Horas de Formacion : 510 horas totales
Costefhora : 6,37

Datos de los Grupos Formativos

N° de Grupos validos : 1
Fecha Inicio (primer grupo): 23/01/2014
Fecha Fin (altimo grupe): 05/05/2014

Datos Participantes

validos :
Principal : 12
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

ooow

o

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torralaguna, 56. 28027 Madrid o bl e WAL-AA
50w WL essyr WiC weag 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Fundacion Tripartita % .
Rl 73 Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | NO Exp.: 9 de julio 2014 [ |(do) ) (£](E () wensaes |

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? » Comunicacidn * Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

Datos

Confirmacion Plan &

ipantes

Acciones formativas

| 0 La certificacion de |as acciones se ha realizado correctamente.

Codigo I Denominacién | Estado | Elija opcio’n

Presencial A distancia Teleformacian BUSCAR
VOLVER
Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid r~ KHTML, ~ WAT-AA
? ? , gune ~ 1.0 W:&-“.J W82 wens 2.0

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Fundacion Tripartita 2 Convocatoria 2013 |

Jovenes 2013 | N@ Exp.: 9 de julio 2014 | GRG0 ‘

[E () Mensaies

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS CEl CACIO
Participantes Grupos Datos adicionales Confirmacién Plan =
Bl Acciones formativas
Codigo I Denominacién | Estado ICartiﬁc:ada
Presencial A distancia Teleformacidn BUSCAR
[] Accién Denominacién Mod. |Estado Participantes F. Certificacion
Ot COMVO108 P | certificadalzo 05/07/2014
ELES0208
Oz P Certificada|30 09/07/2014
IMPPOZ208
Os P Certificadal15 08/07/2014
Oz LBASV0308 p | certificadal1s 05/07/2014
CERTIFICAR
VOLVER

Fundacién Tripartita para |a Formacién en el Empleo. ¢/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

o~ XHTMLL e cgg b wao WAL-AR
Politics de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad ﬂ M

38



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

5) Datos Adicionales:

En esta pestafia, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacion del proyecto formativo:

Fundacion Tripartita ’Q Convocatoria 2 0 l 3
CIF: Jovenes 2013 || Ne Exp.: 30 de junio 2014 et L {4 () Mensaies
Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

B patos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcién

Justificacion del plan de formacion con informe auditor

Presenta auditor -- Elija opcién . ACEPTAR

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales I__ Elija Dpc‘én. ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros I Elia opc‘én. ACEPTAR

Subcontratacién actividad formativa

Indigue si ha realizado alguna subcontratacién I Elija Upc‘én.

CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Tripartita para |la Foermacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3 :mu? W3 ? W3 WAI-AA
. " 3 - " a : 1.0 : gan C WCAG 2.0
Dolitics de privacidsd | Visuslizscién | Accesibilidad

e Método de prorrateo de costes imputados al Proyecto: Se debe indicar
el método de prorrateo de los costes asociados asignados al plan en su
conjunto y de los costes generales del proyecto elegido por la entidad
solicitante. Se debe elegir entre:

- Prorrateo por Horas de Imparticion: NO de horas x N© de grupos.
- Prorrateo por Horas de Formacion: N° de horas x NO© de participantes.
- Prorrateo por Costes Certificados: N© de participantes x N°© de horas x

Coste / Hora / Participante.

o Justificacion del Proyecto con Informe Auditor: Debe seleccionar en el
desplegable SI en caso de presentar informe auditor para la justificacion de
los costes, o NO en caso contrario y posteriormente pinchar en el botén
“aceptar”. Si se selecciona la opcién SI, al darle a “aceptar” se despliegan
una serie de campos de obligada cumplimentacion relativos a los datos del
auditor: NIF, Nombre, Entidad Auditora, NIF/CIF y ROAC (Numero de
Registro Oficial de Auditores de Cuentas).

En caso de presentarse informe auditor es necesario informar también de si
la entidad tiene obligacién de auditar las cuentas. De ser asi, se deben
rellenar los datos del auditor que, salvo excepciones, deben coincidir con los
del plan de formacion.
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Hay que tener presente que el Auditor / Entidad Auditora que haya auditado
las cuentas, en su caso, debe coincidir con el Auditor / Entidad Auditora que
emite el informe de revisidn de la cuenta justificativa de costes del Proyecto
(art. 74.2 del RD 887/2006, de 21 de julio, Reglamento de la Ley 38/2003).
En caso de no coincidir, la aplicacién avisard de este hecho saliendo el
siguiente mensaje: “No coincide el auditor que emite el informe con el que
audita las cuentas de la entidad solicitante”. (En este caso debera remitir a
la Fundacion Tripartita la documentacién que lo justifique).

Fundaci6n Tripartita 2 4 Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 || No Exp.: 20 de junio 2014 ] [LL.| [ { ) Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS I I

Datos adicionales

I& No coincide el auditor que emite &l informe con el qus audita las cuentas de la entidad solicitante. |

«/ Los cambios se han realizado correctamente.

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrates

Justificacién del plan de formacién con informe auditor
IPresenta auditor I ACEPTAR

NIF [ooiis

Nembre [T

Primer apellido T

Segundo apellido |

Entidad auditora IAUDITOFLES, S.L.

NIF/CIF auditora Jooize

ROAC 540
I Indigue si tiene |a obligacion de auditar sus cuentas: ISI -l ACERIAE.

NIF [ooizz

MNombre [rararamant

Primer apellido [rnima

Segundo apellido |MNM

Entidad auditora [AUDITORES EXPRES, S.L.

NIF/CIF auditora Jooiin

ROAC 575

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

e Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma
actividad: Se indicarad si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias
ha recibido otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchara el
boton aceptar. Si se ha seleccionado que SI se reciben otras ayudas, la
aplicaciéon habilita un campo para afadir la/s entidad/es beneficiaria/s que
las han recibido. La aplicacién generard en la pestafa relativa a la
confirmacion del proyecto, un certificado de percepcion de otras ayudas con
las cuantias indicadas en este apartado, y para aquellas entidades que no se
afiadan, uno indicando que no se han recibido ayudas, al objeto de que los
firmen los Representantes Legales de cada entidad beneficiaria del proyecto.

e Rendimientos Financieros generados por los fondos librados: Se
indicara si se han obtenido o no rendimientos financieros y se pinchara el
botén aceptar. En caso de que si se hayan obtenido se habilitardn campos
para indicar la cuantia declarada y SI se han invertido dichos rendimientos
en actividad formativa.
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Subcontratacion de la Actividad Formativa: Se debe indicar si se ha

subcontratado la actividad formativa. De no haberse realizado
subcontratacion en la actividad formativa, el limite de costes asociados
admisibles serd un 17,64% de los costes directos. En caso de haberse
realizado subcontratacion, el limite de costes asociados se calculard en base
al 17,64% de los costes directos de las acciones marcadas como prioritarias,
y al 11,11% de los costes directos del resto de las acciones.

Cuando se hayan grabado todos los “Datos Adicionales” se debe pinchar en el botdn
“aceptar” para guardarlos.

f-‘nlnr:t.:iu::nTnparma e

>

Convocatoria 2013

55 FL EMPLEG

L) | lin) [Lb) (A [ ¢ ) mensaies |

CIF: Jovenas 2013 || No Exp.: 1 de julic 2014
Comunicaciéon grupos formativos
» Estd an: Planes de formacién > iQué desea hacar? > Comunicacién > Cartificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ ]
o 5 =

Datos adicionales

Métado de prorratec de los costes imputados al plan

Prorratec [Costes certificados =]

Justificacién del plan de formacién con informe auditor

Presenta auditor =1 ACEPTAR
NIF [oo122

Mombre [FECRO

Primer apellido I

Segundo apellido =

Entidad suditora [AUDITORES, 5.1

NIF/CIF auditors IF—
ROAC S0

Indique =i tiene la obligacién de auditar sus cuentas: ACEPTAR
NIF | CreE—

Mombre [CAavier

erimer apellide e

Segunde apellide 5

Entidad auditora [auDITORES FEREZ, S.L.

NIF/CIF auditora [ooiiie

ROAC S75

Percepcion de otras ay e ing adici para la misma actividad
Ayudas/ingresos adicionales S1 ACEPTAR

Entidades beneficiarias

| CIF beneficiaria Importe(€) CIF Procedencia
O AB3 5000 G28 AYUDAS
AflaDIR ELIMINAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros = acerTaR
Importe rendimientos [Te00 e

Justifica con exceso participantes NG
Subcontratacién actividad formativa

Indique si ha realizado alguna subcontratacién  [s7

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emplec. ©/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Bolitica de privacidad | Wisualizacion | Accesibilidad

CANCELAR ACEPTAR

WAC orad WAL e b wos JAKAY
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6) Confirmacién del Proyecto:

Es en esta pestafa de la aplicacion dénde se inicia la certificacidon del proyecto de
formacion, donde se tendran que firmar los documentos correspondientes a la
certificaciéon y justificacidon de costes y ddénde deberan ser firmados y enviados
telematicamente.

Al entrar en la pestafia de “Confirmacién Plan” la aplicaciéon nos lleva a una ventana
en la que aparecera la siguiente pregunta: “El proceso de certificacion del plan se
va a iniciar édesea continuar?. (SI / NO)”. (Este proceso podrd demorarse mas o
menos en funcion del volumen del expediente).

. T . . y ) .
i A Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | N0 Exp.: 30 de junio 2014 | 2 [} i) ) [2)(5 ) mensaes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > (Qué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B confirmacion Plan

El proceso de certificacion del plan se va a iniciar,édesea continuar?.  Sij No|

VOLVER

T e o o 56, ’ %
Fundacion Tripartita para |a Formacion en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid Wt );N;u# Wi “.* W I'(A‘GIZA:

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si contestamos NO, la aplicacidén directamente sale de la pestafia de “Confirmacion
del Plan” y nos lleva a la pestafia de “Grupos Formativos”.

Al contestar SI, nos devuelve a su vez el siguiente mensaje:

“Proceso de Cierre: Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan (proyecto)
formativo con fecha XX/XX/2014 (hora) XX:XX:XX. Este proceso podria demorarse
varias horas. Acceda de nuevo a esta seccion para comprobar si ha finalizado y
proceder a su confirmacion”. (La duracidon del proceso de certificaciéon varia en
funcion del volumen del expediente).
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Y

Fundacién Tripartita X ‘ Convocatoria 20]3

PARA LA FORMACION EX EL EMPLEG
CIF: Jovenas 2013 N° Exp.: 20 de junio 2014 J @J y Q ___I_f______]_j'!?_l_'l_s_g‘ijf_i__‘

Comunicacion grupos formativos

 Esta en: Planes de formacion » éQue desea hacer? > Comunicacion » Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS | |

B confirmacion Plan
Proceso de cierre
Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo con fecha 30/06/2014 9:47:03. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a
esta seccion para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacion.
VOLVER
Fundacian Tripartita para |a Formacion en el Emplea. G/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid  AHTML, ~ WAL AL
Pare P P : WG WA cuey v RS

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de
la aplicacién (“"Grupos formativos”, “Participantes”, “Costes” o “Becas y Ayudas").

Una vez que se ha iniciado el proceso de “Confirmaciéon del plan”, no se permite
acceder al resto de ventanas de la pestafia de “Certificacion” (“Participantes”,
“Grupos”, “Acciones formativas” y “Datos Adicionales”), saliendo un mensaje que
informa que “No es posible acceder a la seccién seleccionada al no encontrarse el
expediente en estado ‘comunicacion’, ya que se ha comenzado el proceso de
certificacién del plan formativo”.

Fundacién Tripartita X ‘ Convocatoria 20] 3

FARA LA FORMACION EN EL EMPLED

CIF: Jovenes 2013 NP Exp.: 30 de junio 2014 .J @J y Q [ ) Mensajes |

Comunicacion grupos formativos

+ Estd ent Plznes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacidn » Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L ]
antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan ﬁ
Confirmacién Plan
& No es posible acceder a |a seccidn seleccionada al no encontrarse el expediente en estada comunicacion.
Proceso de cierre
Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formative con fecha 30/06/2014 9:47:03. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a
esta seccion para comprobar si ha finalizade y proceder a su confirmacion.
VOLVER
Fundzcion Tripartita para la Formacion en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid %::lgm# WS:“.J W &:}%

Palitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Al finalizar el proceso se informa de las incidencias / errores detectados y facilita
“exportar” un “Excel” en el que se incluyen tres hojas (Excel) en las que se
encuentra el detalle de las incidencias / errores del Proyecto Formativo, de las
Acciones y/o de los Grupos.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y
es necesario subsanarlos antes de certificar. Por ejemplo, son errores la existencia
de grupos incidentados por notificaciones fuera de plazo que no hayan sido
revisadas o la existencia de participantes en los que no se haya indicado si han
finalizado la formacion.

Funda(:iénTr.iparl'na ¥ % Convocatoria 2,0].3

FARA LA FORMACION EX EL EMPLEO
CIF: Jovenes 2013 | N Exp.: 4 de julio 2014 efhy] |Lke| |4 { ) Mensajes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Flanes de formacidn » éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L

antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales =

Confirmacion Plan

Proceso de cierre

El proceso de certificacién del plan de formacion ha detectade errores y/o incidencias, puede consultar el detalle mediante el botdn "Exportar Excel’. Es necesario
pulsar el botén 'modificar’ para proceder a su correccién.

B Plan de formacién
Y No se va a certificar ningdn participante para justificar la ayuda concedida, de continuar se liquidara a 0 el plan formativo.

! No se ha comunicado ningdn coste, de continuar se liquidara a 0 el plan formativo.

Al certificar el plan de formacion se quedaran participantes marcados como exceso.

Flan de formacién de ambito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades
autdnomas. De continuar con la certificacion la liquidacion resultante serd cero.

B Acciones

! Acciones con advertencias: 12
2 Grupos
I 9 Grupos con error: 26 I

¥ Grupos con advertencias: 26

CANCELAR MODIFICAR

i6n Triparti it ¢/ , 56. ‘ | .
Fun'c!a:lon Tr\.parhta para la Forl:na:}{on en el Empl.e.o C/ Torrelaguna, 36. 28027 Madrid ::lg\ll. WiC cusp uc‘:(llas
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad .

Cuando la aplicacién detecta incidencias, se informa que: “En caso de continuar con
la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias /
anulaciones detalladas”. Se podra optar por subsanarlas mediante el botdén
“Modificar”, o continuar con el proceso, pulsando el botén “Confirmar”, en cuyo
caso, la aplicacién aplicara automaticamente las incidencias / anulaciones
detectadas.

Por tanto, habrd que diferenciar entre aquellas incidencias que tienen el caracter de
advertencias vy se puede optar por subsanarlas mediante el botén “Modificar”, de
otras incidencias, que tienen el caracter de error, que no permiten seguir con el
proceso de certificacion.
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Fundacién Trip

PARA LA FORMACION EX EL EMPLEG

X Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 || No Exp.: 1 de julio 2014 ] [l | [ { ) Mensajes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > iéQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l ]

Confirmacion Plan

& En caso de continuar con la certificacidn, el sistema procedera automdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacion del plan de formacidn ha detectado incidencias.

Plan de formacidn
! Al certificar el plan de formacién se quedaran participantes marcados como exceso.
i, Plan de formacidn de dambito Estatal que no cumple el criterio de estatalidad, al no haber participantes certificados en al menos dos comunidades
% autdnomas. De continuar con la certificacion la liquidacion resultante sera cero.
3., Existen costes personal promedio cuyas horas dedicadas imputadas no alcanzan las horas invertidas del documento. En caso de no rectificarlo podrd
= ocasionar un ajuste en la gestion de los costes correspondientes.

Acciones
!> Acciones con advertencias: 1

EXPORTAR EXCEL

Datos plan formativo

Acciones certificadas [
Grupos certificados |2—
Participantes certificados |2L—
Participantes con rendimientos |3—
Desempleados IW o
Administracién piblica ID,T o

MODIFICAR COMFIRMAR

Fundacitn Tripartita para la Formacidn en el Emplec. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WAT XL e cas b yar WAL-AR
1.0 ot WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

En la parte inferior de esta pantalla, se muestra informaciéon sobre los siguientes
datos del Proyecto formativo:

e Acciones certificadas.

e Grupos certificados.

e Participantes certificados.

e Participantes con rendimientos.

e Porcentaje Desempleados. (No aplica, en Convocatoria de Jovenes 2013).

e Porcentaje Administracién Publica. (No aplica, en Convocatoria de Jovenes

2013).

Por otro lado, si se certifica un plan sin costes y/o sin acciones formativas, la
aplicacién advierte de esta situacién indicando que de continuar se liquidara a 0 el
proyecto formativo.

Pinchando el botén “Confirmar” se pasa a una ventana en la que se generan los
documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/s. Una vez
que se confirma el proyecto de formacion el expediente queda bloqueado y
no se puede afadir ni modificar informacion.
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También se genera el informe auditor en caso de justificar la ayuda mediante este
tipo de informe, para su impresién y posterior firma y envio a la FTFE.

En caso de existir mds de una entidad beneficiaria, podran apareceran los
documentos de certificacidn que correspondan a cada una de ellas. (En el siguiente
ejemplo, existe percepcion de otras ayudas y certificacion de costes generales de
cada una de ellas).

Fundacién Tripartita ?Q Convocatoria 20] 3
CIF: Jovenes 2013 || Ne Exp.: 9 de julio 2014 || 4)[ET () Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L

Bl confirmacién Plan

./ La certificacién del plan se ha realizado correctamente, a continuacion puede firmar y enviar los documentos generados.

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacidn:

Documento Requiere firma Firmado
9] Resumen acciones formativas certificadas Si No ﬁ
O Resumen de Costes Presentados Si No ﬁ

Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
O Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Si No ﬁ

Informe Auditor No n.a. ﬁ
O Certificado de Costes Generales del Plan Si No ﬁ
@] Certificado de Haberes Individuales No No ﬁ
QO Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No ﬁ

Entidades beneficiarias

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

cif Razon social Documento Firmado

R4800 RAZON_SOCIAL R4800 Certificade de Percepcidn de otras Ayudas No ﬁ
R4300 RAZON_SOCIAL R4800 Certificado de Costes Generales del Plan No ﬁ
RO96E RAZON_SOCIAL RO968 Certificado de Percepcidn de otras Ayudas No ﬁ
RO968 RAZON_SOCIAL R0968 Certificado de Costes Generales del Plan No ﬁ
R7800 RAZON_SOCIAL R7800 Certificadoe de Percepcidn de otras Ayudas No ﬁ
R7800 RAZON_SOCIAL R7800 Certificado de Costes Generales del Plan No ﬁ

CANCELAR FIRMAR

Fundacion Tripartit: la F io | Emplec. C/ T | 56. 28027 Madrid -
undacion Tripartita para |la Formacion en el Emplec. C/ Torrelaguna, adri ::lgm+ WA, css, ?wmzﬁa

Politica de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad
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Pero si se trata de una Unica beneficiaria, apareceran los documentos de
certificacion correspondientes Unicamente a esta entidad.

Fundacion Tripartita 4N .

PRI LA Za S Convocatoria 2013

CIF: Jovenss 2013 || No Exp.: 1 de julic 2014 7 [le@) () () [ ) Menssies |
Comunicacién grupos formativos

> Estd en: Planes de formarién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L I

Confirmacién Plan =]

Participantes Grupos Acciones formativas

Bl confirmacién Plan

| + La certificacién del plan se ha realizado correctamente, a continuacion puede firmar y enviar los documentos generados. I

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

Documento Requiere firma Firmado I
(@) Resumen acciones formativas certificadas si No ]
O Resumen de Costes Presentados si No ]
Resumen de Costes Certificados No n.a. |
(@] Certificado de Percepcién de otras Ayudas Si No ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
O Certificado de Haberes Individuales Mo Mo ﬁ
(@] Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No ﬁ
CANCELAR
etcn o ortmcidnd, | vsmatmactin | acommimrnd | VORI VO esngt vac B

Cada uno de estos documentos se genera en formato PDF y pueden ser
descargados. Como ejemplo, se muestra a continuacién el documento de
certificacién de finalizacion del plan de formacién “Resumen de Acciones Formativas
Certificadas”.

P

munsacde ot XN Plan/Proyecto de formacién 2013

CERTIFICACION DE FINALIZACION DEL PLAN DE FORMACION |

SOLICITANTE RAZON_SOCIAL G09 Expediente F13

RESUMEN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS REALIZADAS CON CARGO A LA AYUDA.

Accion N° de grupos
1. COMV0108 - 1
3. ELES0208 - 2
5. FMEHO0109 - 1
6. IMPP0208 - 1
7. IM5V0308 - 1

Cumplimentar y firmar por el/los representate/es legal/es en caso de presentar en formato papel.

1) D./D.a con NIF
2) D./JD.a con NIF
3) D./D.a con NIF
Firmado
A 09 de julio de 2014
QIFDS20 /1
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Fundacion Tripartita 2 5§,

PARA LA FORMACION EX EL EMPLEG

Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 || NO Exp.: [ i [LL) g_

2 de julio 2014

—
Comunicacion grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS

COSTES

BECAS Y AYUDAS

( )

Confirmacion Plan =

Bl confirmacién Plan

A\ En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, debera presentar soportes justificativos de los salarios.

&% El usuario puede firmar la documentacién correspondiente de |a certificacion del plan de formacién.

Entidad solicitante

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 02/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
o Resumen accienes fermativas certificadas si si ™
O] Resumen de Costes Presentados si Mo |
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
O Certificado de Percepcién de otras Ayudas si No ™
Informe Auditor Mo n.a. ]
O Certificado de Costes Generales del Plan si Mo |
O Certificado de Haberes Individuales No No ™
O Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Mo hus]

CANCELAR FIRMAR

Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WC XM WBC omeap WaC AT

Politica de privacidad | Visuslizacién bilidad
Fundacién Tri i N K
Fundacién Tripartia A% Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 N Exp.: g dejuliu 2014 ‘-J @J g éJ7 | Mensaies

Comunicacién grupos formativos
s Esta ent Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacion

COSTES

GRUPOS FORMATIVOS BECAS Y AYUDAS L I

Confirmacion Plan

+ Informacién guardada correctamente.
/A En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, debers presentar soportes justificativos de los salarios.

@9 El usuario puede firmar la documentacién correspondiente de la certificacién del plan de formacisn.

Entidad solicitante

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 09/07/2014
Resumen de Costes Presentados 09/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas si si b
(@) Resumen de Costes Presentados si si b
Resumen de Costes Certificados No n.a. b
® Certificado de Percepcidn de otras Ayudas si No ]
Informe Auditar No n.a. b
(@] Certificado de Costes Generales del Plan si No b
@) Certificado de Haberes Individuales No No b
(@] Certificado de Haberes Coste/Hera Promedio No Ne hut|

Entidades beneficiarias

Firmantes:

A continuacién se procedera a firmar cada uno de los documentos correspondientes
a la documentacién del plan de formacidn que requieren firma obligatoria. Para ello
debera seleccionar cada uno de estos documentos y pinchar en el botén “Firmar”.

48



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Aparecera el mensaje: “Informacion guardada correctamente”.

Fundacién Tripartita b

Fundacion Tripartit A% Convocatoria 2013

CIF: Jovenes 2013 | NO Exp.: 3 de julic 2014 ) | (@) (L) [(Z)[E () menssies )

Comunicacion grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién » éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

s Confirmacion Plan =]

Bl confirmacién Plan

«” Informacién guardada correctamente.

05 ) Si la documentacién de certificacidn del plan de formacién ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacion puede tardar varios minutos.

Entidad soli

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 02/07/2014
Resumen de Costes Presentados 03/07/2014
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas 03/07/2014
Certificado de Costes Generales del Plan 03/07/2014
Certificado de Haberes Individuales 03/07/2014
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 03/07/2014

Documentos de certificacion:

Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬁ
o Resumen de Costes Presentados si si b
Resumen de Costes Certificados No n.a. b
Q Certificado de Percepcidn de otras Ayudas si si |
Informe Auditor Mo n.a. ﬁ
@) Certificado de Costes Generales del Flan si si b
(8] Certificado de Haberes Individuales No si b
Q Certificade de Haberes Coste/Hora Promedio No si b

CANCELAR

Para poder firmar digitalmente estos documentos es necesario entrar en la
aplicacion con la firma digital juridica. La misma aplicacion avisa cuando: “No tiene
un certificado juridico valido para firma la certificacion”.

Fundacién T N ]

pandaion A7 Convocatoria 2013
CIF: Jovenes 2013 | N® Exp.: 9 de julio 2014 ) | () () [(A)[E ) menssies )
Comunicacion grupos formativos

- Ests en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L I

Confirmacién Plan

/A En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificativos de los salarios.

| €3 No tiene un certificado juridico valido para firmar la certificacion. I

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacién:

Documento Requiere firma Firmado
@] Resumen acciones formativas certificadas si No b
O Resumen de Costes Presentados si No b

Resumen de Costas Certificados No n.a. b
O Certificado de Percepcién de otras Ayudas si No b

Infarme Auditor No n.a. b
@] Certificado de Costes Generales del Plan si No b
@] Certificado de Haberes Individuales No No b
(@] Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No b

Entidades bene|

Firmantes:
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Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad solicitante son los siguiente: “Resumen Acciones Formativas”, “Resumen de
costes presentados”, “Certificado de Costes Generales del Plan” en caso de que se
hayan imputado este tipo de costes y el “Certificado de Percepcion de otras
Ayudas” requiere la firma del representante legal de cada una de las entidades
beneficiarias en caso de haberse indicado que alguna de estas entidades las ha
percibido.

La aplicacidon generara un “Certificado de percepcion de otras ayudas"” de todas las
entidades beneficiarias del proyecto de formacion siempre que alguna/s de ella/s
haya/n indicado que ha percibido otras ayudas para la realizacién de la actividad
formativa. Dichos certificados deberan ser firmados por cada uno de los
Representantes Legales de las entidades.

Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los certificados de
haberes (individuales y/o promedios), o remitir los soportes justificativos de los
mismos: ndéminas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los
certificados de haberes, la firma de dichos documentos serd obligatoria y debera
hacerse antes de darle al botén “Enviar”.

Fundacién Tripartita ?Q C Onvo C a toria 2 0 ]. 3
CIF: Jovenes 2013 || N° Exp.: 2 de julio 2014 ) W) [ 4][F () Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacion » éQué deses hacer? » Comunicacian *> Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B confirmacién Plan

& En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificativos de los salarios.

|0 El usuario puede firmar la documentacién correspondiente de la certificacion del plan de formacién.

Entidad solicitante

Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 02/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬁ
- Resumen de Costes Presentados Si No ﬁ
Resumen de Costes Certificados Mo n.a. ﬁ
O Certificado de Percepcién de otras Ayudas Si No ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
(@] Certificado de Costes Generales del Flan Si MNo ﬁ
(@] Certificado de Haberes Individuales MNo MNo ﬁ
O Certificado de Haberes Coste/Hora Fromedio No MNo ﬁ
CANCELAR = FIRMAR
e o e e T e V) v
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Fundacién Tripartita 3§ iA
Pandacon Tripartiia gy Plan/Proyecto de formacién 2013/2014
CERTIFICACION SALARIAL. CALCULO COSTES DE PERSONAL INTERNO 2013/2014
ENTIDAD BENEFICTARIA  RAZON_SOCIAL G09 CIF| G09 Expediente F13
Elflos representante/s legal/es de RAZON_SOCIAL GD9 con CIF G09
Acredita ante la Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo que las retribuciones integras anuales para cada trabajador, asi como la seguridad social a cargo de la empresa,
imputables al Expediente F13 son las que se detallan a continuacién:
CALCULO DE COSTE HORA A PARTIR DE DATOS DE 2013 DE CADA TRABAJADOR A IMPUTAR
5 Bases S. Social N horas
Nombre y Apellidos NIF Eaastjbeuts Coste S.5. Costaipenes Plan/Proyecto  Coste hora 2013 ~_C0ste hora
2013 (12 mesas) Empresa 2013 Empresa 2013 e medio s/ratic
PEPE 0 37.500,00€ 35.000,00€ 32.000,00€ 69,500,006 1.750 39,71€ 39,71€
AGUSTIN oo 35.200,00€ 33.000,00€ 32.500,00€ 67.700,00€ 1.750 38,69€ 38,69€
CALCULO DE COSTE HORA A PARTIR DE DATOS DE 2014 DE CADA TRABAJADOR A IMPUTAR
5 Bases 5. Social N© horas
Nombre y Apellidos NIF S"';gllf.'“h’ . Coste 5'250'14 EC““" a";;h Plan/Proyecto  Coste hora 2014 ':‘:]‘.hl ""':
(12 rmases) ‘mpresa mpresa Eer medio s/ratio
CARLOS 001 40.000,00€ 38.000,00€ 36.000,00€ 76.000,00€ 1.750 43,43€ 43,43
ARTURO 0011 28.500,00€ 26.300,00€ 25.500,00€ 54.000,00€ 1.750 30,865 30,866
ANDRES 0012 31.500,00€ 28.000,00€ 27.800,00€ 55.300,00€ 1.750 33,856 33,89€
ANTONIO 00128 33.500,00€ 31.000,00€ 30.000,00€ 63.500,00€ 1.750 36,29€ 36,296
PEDRO 511 32.000,00€ 27.500,00€ 26.000,00€ 58,000,006 1.750 33,14€ 33,14
PABLO 700 36.500,00€ 33.000,00€ 32.200,00€ £8.700,00€ 1.750 39,26€ 39,266
CIFC33 12
Fundacién T - =z
Raacancn Inipacis N Plan/Proyecto de formacion 2013/2014
CERTIFICACION SALARIAL. CALCULO COSTES DE PERSONAL COSTE HORA PROMEDIO 2013/2014
ENTIDAD BENEFICIARIA = RAZON_SOCIAL GO9 CIF G09 Expediente F13
Elflos representante/s legal/es de RAZON_SOCIAL GO9 con CIF G09
Acredita ante la Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo que las retribuciones integras anuales para cada trabajador, asi como |a seguridad social a cargo de |a empresa,
imputables al Expediente F13 son las que se detallan a continuacién:
REFO CALCULO DE COSTE HORA A PARTIR DE DATOS DE 2014 DE CADA TRABAJADOR A TMPUTAR
= . o Horas Costes
— lid oo Salario bruto  D2°%% 5- Social Coste 5.5. Costeanual P‘"“m Coste hora Imputadas ala Imputados a la
T 2014 (12 ) Empresa2014 Empresa 2014 5"4’2‘]"1’:2 2014 Totalidad del Totalidad del
meses, Plan/Proyecto  Plan/Proyecto
CARLOS oot 40.000,00€ 38.000,00€ 36.000,00€ 76.000,00€ 1.750 43.43€ 50 2.171,50€
ARTURO oo11 28.500,00€ 26.300,00€ 25.500,00€ 54.000,00€ 1.750 30,86€ 50 1.543,00€
ANDRES oo1z 31.500,00€ 28.000,00€ 27.800,00€ 59.300,00€ 1.750 33.89€ 50 1.694,50€
ANTONIO oo1z8 32.500,00€ 31.000,00€ 30.000,00€ £3.500,00€ 1.750 36,29€ 50 1.814,50€
PEDRO 511 32.000,00€ 27.500,00€ 26.000,00€ 58.000,00€ 1.750 33.14€ 50 1.657,00€
PABLO 700 36.500,00€ 33.000,00€ 32.200,00€ 68.700,00€ 1.750 39.26€ 50 1.963,00€
TOTAL 300,00 10.843,50

Coste /Hora Promedio referencia REF9 36,15

Cumplimentar y firmar por elflos representate/es legal/es en caso de presentar en formato papel.

1) D./D.a con NIF
2) D./D.a con NIF
3) D./D.a con NIF
QIFC34 1/2

Desde esta pestafia también se puede consultar el documento “Resumen de Costes

Certificados”,

que muestra

los costes de grupos certificados con

los costes

asociados distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.

51



Guia practica de certificacion Convocatoria de Jovenes 2013

Por otro lado, si la justificacion del plan de formacion se realiza con informe auditor,
se deberd remitir en papel dicho informe firmado por el auditor o la entidad
auditora.

Se podra ir viendo cada uno de los documentos que se ha firmado con el nombre y
apellidos del firmante y la fecha de la firma.

ottt Za Convocatoria 2013
CIF: Jovenas 2012 | NO Exp.: 9 de julio 2014 ¥ | o] (L] (4 () Mensajes
Comunicacién grupos formativos
Estd en: Planes de formacién » iQué deses hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L I

B confirmacion Plan

" Informacién guardada correctamente.

Si la documentacion de certificacién del plan de formacidn ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacién puede tardar varios minutos.

Entidad solicitante

Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 09/07/2014
Resumen de Costes Presentados 09/07/2014
Certificado de Percepcian de otras Ayudas 09/07/2014
Certificado de Costes Generales del Plan 09/07/2014
Certificado de Haberes Individuales 09/07/2014
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 09/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas Si si ﬁ
Q Resumen de Costes Presentados Si Si ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Q Certificado de Percepcién de otras Ayudas Si Si ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
Q Certificado de Costes Generales del Plan Si Si ﬁ
Q Certificado de Haberes Individuales No si ﬁ
Q Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Si ﬁ
Entidades beneficiarias
Firmantes:
No se encontraron resultados.
Documentos de certificacién:
Cif Razdn social Documento Firmado
R430 RAZON_SOCIAL R480 Certificado de Percepcion de otras Ayudas No ™
R4B0 RAZON_SOCIAL R480 Certificado de Costes Generales del Plan No ]
RO9E RAZON_SOCIAL R0O96 Certificado de Percepcién de otras Ayudas No ™
RO%6 RAZON_SOCIAL RO96 Certificado de Costes Generales del Plan No ]
R780 RAZON_SOCLAL R780 Certificado de Percepcisn de otras Ayudas No ™
R780 RAZON_SOCIAL R780 Certificado de Costes Generales del Plan No ™
et
Pundacén Trarkls pars |2 Formaciin =n ol Smeles, ©f Torslaguna, 36, 22027 Madid WECET WAC emngt WAL WEATHD

Una vez que estén todos los documentos firmados aparecera el siguiente mensaje:
“Si la documentacion de certificacion del plan de formacion ha sido firmada por
todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacion puede tardar varios minutos”.
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Hay que tener en cuenta, que no se podran enviar los documentos hasta que las
entidades Asociadas / Agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que les
correspondan. Igualmente, es importante recordar que si se van a justificar los
costes internos mediante la “Certificacion de costes individuales” y/o "Certificado de
haberes coste/hora/promedio”, estos se deben firmar antes de proceder al envio de

la documentacion firmada.

Cuando pulsa en el botdn “Enviar” aparecera el siguiente mensaje: “La certificacion

del plan de formaciéon se ha enviado correctamente”.

Fundacion Tripartita 4% Convocatoria 2013

din| [LL) (4] {50 ) Mensajes

CIF: Jovenas 2013 || NP Exp.: 3 de julio 2014

Comunicacion grupos formativos

Esta en: Planes de formacion > iQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L

Confirmacion Plan
.\/ La certificacion del plan de formacién se ha enviado correctamente. |
Entidad solicitante
Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
Resumen acciones formativas certificadas 09/07/2014
Resumen de Costes Presentados 09/07/2014
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas 09/07/2014
Certificado de Costes Generales del Plan 09/07/2014
Certificado de Haberes Individuales 09/07/2014
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 09/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬁ
Q Resumen de Costes Presentados si Si ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
(@] Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Si Si ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
Q Certificado de Costes Generales del Plan si Si ﬁ
(@] Certificado de Haberes Individuales No Si ﬁ
Q Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Si ﬁ
Entidades beneficiarias
Firmantes:
No se encontraren resultados.
Documentos de certificacién:
Cif Razén social Documento Firmado
RABO RAZOMN_SOCIAL R480 Certificada de Percepcisn de otras Ayudas No b}
R480 RAZON_SOCIAL R480 Certificada de Costes Generales del Plan No b}
ROSE RAZON_SOCIAL RO9E Certificado de Percepcisn de otras Ayudas No b}
RO9E RAZON_SOCIAL RO96 Certificada de Costes Generales del Plan No b}
R780 RAZON_SOCIAL R780 Certificado de Percepcion de otras Ayudas No ﬁ
R780 RAZOMN_SOCIAL R780 Certificada de Costes Generales del Flan No b
VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Emplec. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3S ek WAL css, } WL AR

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad
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Tras enviar los documentos de certificacion del plan, si damos al boton “volver” y
entramos de nuevo en la pestafia de “certificacién”, nos saldrd un mensaje
indicando que “Se estd realizando el proceso de cierre del plan. Por favor, no realice

ninguna otra accion hasta que haya concluido el proceso”.

Una vez concluido el proceso, se informa del dia y hora en la que se certifico el

expediente.

Fundacién Tripartita *’ Convocatoria 20 l 3
CIF: Jovenes 2013 | N@ Exp.: 9 de julic 2014 ey [Li} |4 [ ) Mensaies
Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l
s n anales | [ confitm Pl &

Confirmacion Plan

&) La certificacién ha sido enviada con fecha 09/07/2014 14:16:24

Entidad solicitante
Firmantes:

Nombre Apellido Documento
Resumen acciones formativas certificadas
Resumen de Costes Presentados
Certificadoe de Percepcion de otras Ayudas
Certificade de Costes Generales del Plan
Certificade de Haberes Individuales

Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio

Documentos de certificacién:

Fecha de la firma

09/07/2014
09/07/2014
09/07/2014
09/07/2014
09/07/2014
09/07/2014

Documento Requiere firma Firmado
Q Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬁ
Q Resumen de Costes Presentados Si Si ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
(@] Certificado de Percepcion de otras Ayudas Si Si ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
Q Certificado de Costes Generales del Plan Si Si ﬁ
Q Certificado de Haberes Individuales No Si ﬁ
Q Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Si ﬁ
Entidades beneficiarias
Firmantes:
No se encentraron resultados.
Documentos de certificacion:
cif Razén social Documento Firmado
R480 RAZON_SOCIAL R480 Certificado de Percepcion de otras Ayudas Mo ﬁ
R480 RAZON_SOCIAL R480 Certificado de Costes Generales del Plan No ﬁ
ROSE RAZON_SOCIAL RO96 Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Mo ﬁ
RO96 RAZON_SOCIAL RO96 Certificado de Costes Generales del Plan No ﬁ
R780 RAZON_SOCIAL R780 Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Mo ﬁ
R780 RAZON_SOCIAL R780 Certificado de Costes Generales del Flan Mo ﬁ

Fundacién Tripartita para |a Formacién en &l Emplec. G/ Torrelaguns, 56. 28027 Madrid
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

VOLVER

XHTML WAL-AR
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