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Acceso a la aplicacién de solicitud de subvenciones (Mi-
crocréditos)

Pantalla general de acceso

Desde estd pantalla se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y
enviar las solicitudes. Para ello, se debe realizar la eleccién del ano de la Convocatoria
(2024) y una vez seleccionado, el desplegable muestra las convocatorias en vigor sobre
las que crear y gestionar las solicitudes.

Asimismo, permite acceder a los modulos de Entidad y Usuarios y Planes de Referencia.

Fundacion Estatal m

Programas de formacion

Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia

Gestione los datos de su entidad y administre los Asciones formativas de los planes de referencia

MICROCREDITOS ENTIDADES 202: = USUANoS por ambitos sectonales/trasversales

Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usua-
rios autorizados por ésta, para su gestidon y consulta, siendo el encargado de ello el Re-
presentante Legal de la entidad que esté en posesion del certificado digital de perso-
na juridica. Al entrar en el modulo de Entidad y usuarios, el sistema automdticamente
muestra la pantalla para acceder a los certificados que tiene instalados el usuario:
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Una vez dentro del médulo, se puede gestionar la informacion de la ENTIDAD (altas y mo-
dificaciones), administrar los USUARIOS y consultar la MENSAJERIA. La primera entra-
da en el sistema debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la aplicacion
solicita registrarse o darse de alta y posteriormente permite realizar las acciones que a
continuacion se especifican.

ENTIDADES Y USUARIOS

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

.

ENTIDAD USUARIOS MENSAJERIA
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Solo los representantes legales y los usuarios con perfil de administrador pueden acceder
al médulo de entidades y usuarios.
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Registro de Entidad

El apartado ENTIDAD Gestione la informacion de la entidad ofrece los datos del certifi-
cado digital con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicacion. En Datos Entidad
hay que cumplimentar todos los apartados que solicita la aplicacion (si la entidad ya estd
registrada en la base de FUNDAE se cargan los datos directamente).
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Los campos sombreados no se pueden modificar, pues son los incluidos en el certificado.
El resto de los datos que se solicitan, se pueden actualizar a efectos de notificaciones fu-
turas. Si los datos introducidos son correctos, se pulsard el boton ACEPTAR para grabar
las modificaciones oportunas.

El campo de “Pdte. Validar” indica la valoracion relativa a la validez de la entidad como
solicitante del programa presentado; constard “Pdte. Validar” hasta la comprobacion por
los servicios técnicos de la Fundacion Estatal de los estatutos y/o documentacion que
pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

Administracion de usuarios

En el apartado USUARIOS Administre la informacién de los usuarios, se muestran to-
dos los usuarios dados de alta por la entidad.

Cuando el representante del programa acceda por primera vez al modulo de usuarios,
dicha persona aparecerd registrada como usuario-administrador con los datos que fue-
ron facilitados a la Fundacion Estatal. El resto de los datos que solicita la aplicacion han
de ser completados por este usuario, que ademds puede anadir como autorizados para
acceder al sistema a las personas que considere oportunas, teniendo en cuenta la exis-
tencia de los siguientes permisos:
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* Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas de forma-
cion y dar de alta a los distintos usuarios del sistema.

* Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los
programas de formacion.

* Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los pro-
gramas de formacion.

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que
accede en ese momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados (excep-
tuando los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la ca-
becera, pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta
accion se puede realizar en todos los listados existentes en la aplicacion, ordenando por
el termino de la columna pulsada.

El campo de “Estado” indica la valoracion relativa a la validez de la acreditacion del repre-
sentante legal indicado para el programa de formacion, constard “Pdte. Validar” hasta la
comprobacion por los servicios técnicos de la Fundacion Estatal de los poderes notariales
y/o documentacion que pueda ser requerida, a presentar por la entidad.
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En cada usuario, pulsando el icono de detalle <) , se pueden modificar los datos persona-
les, e-mail (salvo la informacion relativa al Representante Legal, o a usuarios que puedan
estar accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no se puede
modificar, ya que es la clave por la que se accede con el certificado digital de persona
fisica.
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Para grabar un nuevo usuario, a través del boton de ANADIR, se introduce su NIF (debe
ser vdlido, ya que sino la aplicacion no deja continuar), si ya estuviera dado de alta en la
base de datos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden variarse si se
detectan errores. En el caso de ser usuario nuevo, se introducen sus datos y se asigna el
perfil deseado.
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Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el botén
ELIMINAR La aplicacién nos pide confirmar esta accion para poder eliminar los usuarios
asignados.

Razdn Social

Listado entidades » Entidad y usuatios ) Administracion usuanios

ADMINISTRACION USUARIOS

A Recuerde Existen representantes legales cuyo estado estd pendiente o no es valido

NIF Nombre Apellidas Perfil Estado

NIF | Nombre in v -- Elija o
CONFIRMACION

Mostrar | |0 w registros N L3 .~/ [Filtro..
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Confeccionar solicitud

Alta de solicitudes microcréditos Empresas 2024

Una vez incorporada toda la informacion de la entidad, y los permisos correspondientes
para el acceso a la aplicacidon, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la
convocatoria “"MICROCREDITOS ENTIDADES 2024".

Fundacién Estatal m

Programas de formacién

Ano 2024 =
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
Gestione los datos de su entidad y administre los Acciones formativas de los planes de referencia
MICROCREDITOS ENTIDADES 202¢ < usuanas por ambitos sectoriales/trasversales
ACCEDER EELEUER

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la ca-
becera, con los datos principales del solicitante, el nombre de la convocatoria a la que se
ha accedido, asi como la fecha y los iconos para volver al inicio, el icono de ayuda y salir
de la aplicacién.

Plan de Recuperacion, CO nvoca to r I a @ ? -3

Transformacion
y Resiliencia

Fundacion Estatal ¢+~
PARA LA FORMACION ENELEMPLED 1 &7

Ayuda

La segunda parte de la pantalla ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se
diera el caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que se facilita un modo de
busqueda para encontrar de una forma mds comoda y rapida las solicitudes.

A continuacion, se puede ver un listado como ejemplo de las solicitudes dadas de alta.
Pinchando en el icono se accede a los datos grabados de la solicitud de financiacion.
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Formacion microcreditos

Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024  NIF: B Entidad:

MICROCREDITOS
N° solicitud N° expediente Tipo solicitud Situacién
N® solicitud N expediente -- Todos v Todos s
[ |
Mostrar 10 registros Filtro | Filtro..

Beneficiaria

N° solicitud N° expediente Tipo solicitud Situacién
00000052 F241005MC Microcréditos Revision
00000058 Microcréditos Solicitud

En tramite

Borradaor

Administrador D/ R
Administrador Df R

Mostrando del 1 al 2 de 2
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR ANADIR DUPLICAR

Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicaciéon, se muestra a partir de
ahora, como ejemplo, una solicitud de prueba de financiacion de formacién realizada.

La primera vez que se accede, se muestra la siguiente pantalla en la cual hay que selec-

cionar el NIF de la entidad solicitante.

MICROCREDITOS

Entidad

Elija opcion N

Seleccione una entidad para visualizar las solicitudes asociadas:

Seleccionado el NIF de la entidad solicitante nos aparece una pantalla sin contenido; el
proceso de confeccion de la solicitud se inicia con el boton ANADIR

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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MICROCREDITOS ENTIDADE! .| ; Entidact RATOMN SOCIAL

MICROCREDITOS
N® solicitud N* expediente Tipo solicitud Situacion
Todos i Todos w
Maestrar 10 w | registros riltre  Filuro.
Beneficiaria N° solicitud N* expediente Tipo solicitud Situacion Estado Permiso

" .

ELIMINAR. | aRADR ' DUPLICAR
S

La aplicacion presenta el blogue de solicitud y genera la pestana Definicién con los si-
guientes apartados:

DATOS DE LA SOLICITUD, muestra el desplegable para seleccionar el tipo de solicitud,
en este caso Microcréditos y clicamos sobre el boton ACEPTAR.

3 0 B, : e
Fundacion Estatal 4 }{?;ﬁ - T‘?‘,.."’.:,‘Lt-‘i." = Convocatoria a0 =

A L SR [ Eeg B —

DATOS DE LA SOLICTTUD

DATOS D LA BOLICTTUD

Tipo solrtud

Fundnciér Estﬂtﬂl W A Gt b3 Forme | Erriplan, E."'I'nrrs-la:_:l..r!.'x_ 56, 28027 Madrid WS" WAL-AA
BARA LA FORMSCION ENEL EMPLED Palitica ¢ d Vi Aceesibllidad ¥ WCAG 2.0

El siguiente apartado que aparece es el AMBITO, con tres opciones: Competencia digital,
Economia productiva y Economia verde. Podrd solicitar un dnico dmbito por solicitud.
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SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD

Definicion

AMBITO

Elija opcién v

-- Elija opcién
Competencia Digital
Economia Productiva
Economia Verde

Una vez que seleccionemos el AMBITO se nos despliegan en la misma pantalla las espe-
cialidades correspondientes a ese AMBITO, por ejemplo, en el caso de COMPETENCIA
DIGITAL, las especialidades a seleccionar son las que aparecen en la siguiente pantalla.
Se debe tener en cuenta que en los dmbitos VERDE y DIGITAL existe un mdximo de

3 acciones formativas por solicitud, y en
mMaximo es de una especialidad.

el dmbito de la ECONOMIA PRODUCTIVA, el

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

Definicion

AmBITO

SELECCION DE ESPECIALIDAD

a inteligencia artificial

IA aplicada a la ingenieria: del Machine Leaming al ChatGeT

a ciberseguridad

identes de ciberseguridad
Seguridad digital basica

Maostrando del 1 al 7 de

Hacer click en una fila para seleccionarla

Filtro | Filtro..
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Por ultimo, tenemos el apartado TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE, con tres posibles op-
ciones: Empresa, Entidad de formacion y Agrupacion de entidades. Se deberd elegir solo
una de las tres, pulsando sobre el boton ACEPTAR para guardar los cambios.

TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE

@ Empresa S

s

Entidad de formacién —— S€l8CCiONAT una de

.____.——-""’ las tres opclones
Agrupacion de entidades

Fundacion Estatal para la Formacion en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid War WATL-AA
~ WCAG 2.0

Paolitica de privacidad  Visualizacion  Accesibilidad

Identificados los apartados anteriores, la aplicacion genera un cédigo numeérico para la
solicitud, creando los cuatro bloques en los que estd estructurada la solicitud de financia-
cion de formacion (microcréditos). Son: SOLICITUD, ENTIDADES (segun el tipo de enti-
dad solicitante la aplicacion solicitard una informacion u otra), ACCIONES FORMATIVAS
y CONFIRMACION.

Cada bloque, a su vez contiene distintas pestanas en las que se ha de entrar para ir com-
pletando los datos solicitados y que conforman la solicitud.

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION ENEL EMPLED. 1 8 Y Rositencla

e Convocatoria 2024 aom =

Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024 | N° Sol: 00000067 | NIF:

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION - - BLOQUES

‘ Definicion

PESTANAS

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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1. Solicitud

El bloque de SOLICITUD recoge en pestanas diferentes, los siguientes datos:

= Definicion, solicita todos los datos relativos al tipo de solicitud de financiacion de
formacion (MICROCREDITOS) seleccionado por la entidad: tipo solicitud, dmbito de
formacion al que va dirigido y tipo entidad solicitante (empresa, entidad de forma-
cion o agrupacion de entidades).

* Datos notificacién, recoge los datos de contacto a efectos de notificaciones elec-
tronicas.

* Participantes CCAA, solicita la prevision del porcentaje de participantes a formar
en cada comunidad auténoma.

* Documentos, presenta la tabla de documentos que van junto a la solicitud, permi-
tiendo anadir éstos en formato PDF.

INFORMACION: Con el fin de facilitar a los usuarios la presentacién de los documentos
2 (“Inscripcion de la/s entidad/es que imparte/n especialidades-Registro de Entidades
de Formacion o declaracion responsable”) y 4 (“Declaracion responsable sobre el cum-
plimiento de requisitos por las entidades agrupadas”), cuando proceda, éstos son gene-
rados por la aplicacion una vez que se han completado los datos (apartado ENTIDADES
y ACCIONES FORMATIVAS). No obstante, cada uno de ellos requiere ser firmado electro-
nicamente por el representante legal de la entidad que corresponda, y posteriormente
adjuntos a la solicitud a traves de esta funcionalidad.

La pestana Definicién es la primera que se genera, se muestra ya con todos los datos
cumplimentados. En cambio, en el resto de las pestanas es preciso completar todos los
apartados, y pulsar el boton ACEPTAR para guardar la informacion.

Los datos que figuren en la pestana Datos Notificaciéon deben asegurar que la informa-
cion es correcta pues la direccion de correo electronico que ahi se indique, servird para el
envio de las notificaciones electréonicas a que den lugar los procedimientos de tramitacion
de la solicitud.

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024  N* Sol: 00000067

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

soLiciTuD  [EEEIREEETES ACCIONES FORMAT(VAS CONFIRMACION

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Persona de contacto NIF Entidad de contacto

Tipo de via Nombre de via N Bis Escalera Piso Letra
Calle -

cP Poblacién Provincia

-

Teléfono Teléfono mdvil (R.L) Fax Email (R.L}"

a direcclon de correo electrénico servird para el envio de los avisos relathvos a las notificaclones electronicas a que den lugar los procedimientos de tramitacion de la
i {art. 41.) de ta Ley 39/2015)

La pestana Participantes CCAA presenta una tabla sin datos. La incorporacion de éstos
se realiza con el botén ANADIR, mostrando a continuacién una tabla por Comunidades
Auténomas, clicamos sobre la Comunidad Auténoma, abriéndose un cuadro en la parte
inferior izquierda de la pantalla, en la que cumplimentar la prevision del porcentaje de
participantes a formar en esa Comunidad. Si no es correcto alguno los datos introducidos,
la aplicacion permite borrarlos utilizando el botén ELIMINAR.

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLCITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA
5 notificacion Participantes CCAA Documentos

I PORCENTAJE DE PARTICIPANTES POR CCAA |

@ Debe indicar una previsidn de porcentaje de participantes a formar en cada Comunidad Auténoma, concordante con lafs accicn/es formativals.

A ATENCION: Se recomienda cumplimentar este apartado después de crear la/s accién/es formativa/s de la solicitud. La informacién grabada. debe guardar relacién con
los centros impartidores y/o provincias indicadas en dichas acciones. Si se precisa completar alguna informacién, ésta puede ser requerida por FUNDAE durante la
tramitacion de la solicitud.

MADRID (COMUN DAD DE} 100.00%
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Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024  N° Sol: 00000086  NIF: CIF Entidad: x

LISTADO DE COMUNIDADES AUTONOMAS NO SELECCIONADAS

@ Debe seleccionar una CCAA e indicar un porcentaje de participacion

Maostrar 1 v  registros Filtro

Hacer click en una fila para seleccionaria «< - 222

Porcentaje de participacion

Desde la pestana Documentos, se anexa la documentacion que se precise adjuntar a la
solicitud de financiacion.

Para incorporar los documentos pulsamos sobre el botén ANADIR, mostrando la tabla de
documentos, en la que seleccionamos el nombre del documento a adjuntar, e indicamos
con el boton EXAMINAR la localizacion del archivo, seleccionado éste, con el boton AD-
JUNTAR se incorpora a la solicitud.

La aplicacion solicita a traves de una ventana de confirmacion la necesidad de firmar
dicha operacion, en caso afirmativo pulsaremos sobre el boton ACEPTAR, se muestran
los certificados para firmar dicha operacion, realizando estos pasos tantas veces como
documentos se vayan a incorporar a la solicitud.

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Darticipantss

| DOCUMENTOS

N\ ATENGION: Cualquier documentacin a aportar con 1a solicitud, puede ser requenida por FUNDAE durante su tramitacin.

@ INFORMASION: Con &l fin de facilitar a los usuarios la presentacidn de los documentos 2 [Minscripcién de la/s entidad/es que impane/n especialidades Registro de
Entidades de Formacion o declaracion responzable”) y 4 "Declaracién responsable sobre el cumplimiento de requisitos por las entidades agrupadas’). cuando proceda,
éstos son generados por Ia aplicacion una vez que 3¢ han completado los datos (aparnado CNTIDADLS y ACCIONLS FORMATIVAS), No obstante, cada uno de ellos
requiere w@r firmado electrdnicamente por el representante legal de la entidad que corresponda. y posteriormente adjuntos a la solicitud a través de esta funcionalidad
Para entidades unicas. Todos 1o requisitos exigidos en el articulo 14.2 de la convocatoria, cuye cumplimiento se debe presentar mediante una declaracidn responsabile.
e encuentran recogidos en & impreso de Solicitud generado por la aplicacion en & momento de |3 CONFIRMACION de fos ditos incorporados

Mostrar 10 v registros Filtre  Filtra

Documentos del programa Expediente Electrénico

Ningln dato disponible en esta tabla

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Participantes CCAA Decurrentas

Definicidn

| DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

Elija opcitn W

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Denominacién

formato slectrdnico.

6. Tarjeta de identificacion fiscal de lafs entidad /es solicitantes ~

Elija la oacidn ‘expediente’ si adjuntd el documento en una convacatoria anterior o seleccione la opcién ‘adjuntar documento' para enviarlo en

Expediente @  Adjuntar decumento

Documento adjunto

Ninguan fich

ResumenAAFF 52 pdf

CONFIRMACION

B i stk e s ittt etk s B I SR I (D ol

En todos los apartados de la aplicacion, se pueden consultar las ayudas, que contienen
mdads informacion sobre los campos a cumplimentar, pulsando el icono situado en la parte

superior derecha de la pantalla.
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Fundacién Estatal 1 A - TR éms™“Convocatoria | @m =

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO 2 5
17 de mayo 2024

Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024 N° Sol.:

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

AYUDA APLICACION INFORMATICA CONVOCATORIA MICROCREDITOS
(ENTIDADES

Definicién Datos notificacior

PORCENTAJE DE PARTICIPANTES POR  indice:

RESUMEN DE AVISOS
@ Debe indicar una prevision de joc  ACCIONES DE NAVEGACION
SOLICITUD DE FINANCIACION DE FORMACION

CONFIRMACION

Ningun dato disponible en esta tabla

Para elaborar la solicitud de financiacion de formacion (MICROCREDITOS) se debe seguir
un orden en la cumplimentacion de los datos. En primer lugar, se han de cumplimentar
los datos referidos a las entidades y los centros de imparticion antes de incorporar las
acciones formativas.

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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2. Entidades

El bloque de ENTIDADES solicita la informacién de la entidad solicitante (entidad de for-
macion/empresa) o entidad agrupada (si la solicitud la presenta una agrupaciéon de en-
tidades).

En la vista general del blogque, se observa una tabla resumen donde se iradn anadiendo las
distintas entidades que componen la agrupacion a medida que se vayan incorporando a
la solicitud. Asi mismo, a la derecha de cada entidad, vemos una serie de iconos:

[ Detalle, permite acceder a los datos grabados de la empresa o entidad de formacion.

= Listado de centros, al que hay que entrar para dar de alta los centros que van a im-
partir las acciones formativas a solicitar.

*/ Declaracién responsable de entidades agrupadas. Declaracion Responsable de En-
tidad Agrupada generado por la aplicacion, para facilitar la diversidad de requisitos es-
tablecidos en la convocatoria que han de ser firmados por los representantes de cada
entidad (solo en Agrupacién de entidades).

Fundacién Estatal 46 4 - T ?ii:;ﬁr?::;gﬁmmco nvocatoria —
PARA LA FORMACON ENELEMPLES. [/ BP0 == W ¥ Resiliencia ey A @ @ =

e mayo 2024

Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024  N°Sol: NIF: CIF: Entidad:

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

ENTIDADES

DETALLE LISTADO DE  DECLARACION

DE LA CENTROS RESPONSABLE

ENTIDAD ENTIDADES
AGRUPADAS

100.0000 % 000 € £4 8=

En caso de tratarse de una agrupacion de entidades, para anadir una entidad debe in-
troducir el CIF y se solicita la busqueda en la base de datos.

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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| Convocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024 N° Sol: 00000067 NIF: CIF Entidad:

ANADIR ENTIDAD AGRUPADA

DATOS DE ENTIDAD

NIF Entidad

BUSCAR

Detalle entidad solicitante

Se deben cumplimentar todos los datos de la entidad, salvo alguno de los campos que no
son editables, como “N2 de aulas totales”, la aplicacion mostrard el numero total de aulas
como resultado del sumatorio de las aulas indicadas en el “listado de centros” de la enti-
dad (al cumplimentar los datos del centro y ubicacién donde se va a impartir la formacion,
se especifica el n? de aulas).

Comvocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024 N° Sol: 00000067  NIF:

DETALLE ENTIDAD AGRUPADA
DATOS DE ENTIDAD

NiF Entidad Razén sacial

Tipo de via Nombre de via " Bis Escalera Piso Letra

e Poblacién Provincia

Teléfona Fax Email Fecha de constitucién

N" trabajadores Porcentaje a ejocutar N do aulas totales

Asimismo, deben cumplimentarse los campos relativos a la Capacidad econémica y fi-
nanciera, en funcién del tipo de entidad:

1. En el caso que la entidad haya facturado por actividades de formaciéon en alguno de
los 3 ultimos anos (2021 - 2022 - 2023), tiene que indicar volumen anual de factura-
cion y/o por gestion de actividades de formacion, referido al ano de mayor volumen de
los tres ultimos ejercicios concluidos.

2. Sila entidad es de reciente constitucion, tiene que indicar el capital social desembol-
sado.

La capacidad econdmica y financiera, debe acreditarse mediante el modelo 200 de au-
toliquidacién del Impuesto de Sociedades (suma de las casillas 000255 Importe neto de
la cifra de negocio y 00269 Subvenciones de explotacion incorporados al resultado del
ejercicio en su caso).

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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En el caso de no realizar dicha autoliquidacion, presentard documentacion andloga valida
en derecho acreditativa de la capacidad econdmica de la entidad (contabilidad analitica,
estados contables detallados, libros mayores, resolucion de concesidon de subvenciones

para formacion...).

DATOS DE ENTIDAD

NIF Entidad Razén social
Tipo de wia Mombre de via
- NOMBRE VLA
cP
Teléfenc Fax
9710000000
M® trabajadores Parcentaje a ejecutar

l CAPACIDAD ECONOMICA ¥ FINANCIERA I

Poblackin

Email

EMAILEDEMAIL COM

N* de aulas totales

volumen de facteracien / Capital social

sl de fc s daces d

Importe €

| CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA. |

4

‘/ Indigue el volurmen cidn por actividades de lormacion (silofel afo
Afo Elja opcidn -

Volumen de facturacian / Capital social

Importe

Entidad que ha Bcturado por actvid

@ Entidad de constitusidn reciente (acreditackin de capital social desernboisada)

naliggue gl wolumen anual de acturscion por actividades die formas dn (solo del aho con mayor mporte] Pars les entid

En el apartado de Representantes legales de la entidad, también permite identificar
el representante legal de la entidad que firmard las inscripciones de sus centros en las
especialidades formativas solicitadas (Anexo IV y/o V de la convocatoria) y la declaracion
responsable de cumplimento de requisitos de convocatoria, pulsando el boton ASIGNAR

FIRMANTE.

Permite ANADIR representantes legales de la entidad agrupada, cuando se trate de al-
guien distinto al firmante de la solicitud del programa o al que muestra la aplicacion, que-
dando grabado una vez que se pulsa ACEPTAR.

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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I REPRESENTANTES LEGALES ‘

Mostrar v registros

Filtro  Filtro

NIF Nombre Apellidos Cargo Firmante
Re
I I
\ REPRESENTANTES LECALES
Mostrar W registros Filtro  Fiitro
NIF Nombre Apeilidos. Cargo Firmante

m m ANADIR
!
.

ANADIR REPRESENTANTE LEGAL

ARADIR REPRESENTANTE LEGAL —‘

NIF

Momibre

Apaltidos

Politica de privacidad, antes de aceptar los datos del detalle de la entidad, se aconseja

leery, en su caso, aceptar la
esta pantalla.

politica de privacidad de Fundae que se muestra al final de

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
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m ASIGNAR FIRMANTE ANADIR

+ Heleidoy acepto |a politica de privacidad de Fundae y recibir informacion sobre actividades, productos y servicios
elacionados con Fundas. Ver mas.

CANCELAZ ) ( ACEPTAR )

Es preciso completar todos los apartados del detalle de entidad y pulsar el boton ACEP-
TAR para guardar la informacion.

Listado de centros de la entidad

En la vista general de entidades, desde el icono “Listado de centros’, se accede a la pan-
talla que permite incluir los centros donde se van a impartir las acciones formativas.

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD ENTIDADE

LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: [

ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

A Recuerdz que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa

@ A través del boton "ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Piblico de Empleo Estatal para la ertidad. Podra
incorporarios individualmente en la aplicacion. y completar después los campos exigidos en |a gestion de la convocatoria.

ATENCION] Si en la solicitud existen diferentes centros impartidores de las especialidades formativas, pueden incorporar en Ia aplicacién informatica uno solo de ellos, e informar
del resto a través del apartado de Documentos adjuntos a a solicitud. En todo caso, la informacién de centros impartidores y anexos de inscripcién para impartir especialidades
en la modalidad que corresponda, puede ser requerida por FUNDAE durante |a tramitacién de la solicitud, atendiendo a los articulos 112 y 14.3¢e) de la Convocatoria.

Mostrar 10 v  registros Filtro | Filtro..

& seleccionartodo O Desmarcar todo

Ningun dato disponible en esta tabla

m ANADIR ANADIR CENTRO REGISTRADO

INFORMACION: si en la solicitud existen diferentes impartidores de las especialidades
formativas pueden incorporarse en la aplicacion informdtica uno solo de ellos, e informar
del resto a través del apartado de Documentos adjuntos a la solicitud. En todo caso, la
informacion de centros impartidores y anexos de inscripcion para impartir especialidades
en la modalidad que corresponda, puede ser requerido por Fundae durante la tramita-
cion de la solicitud, atendiendo a los articulos (11.2 y 14.3e) de la convocatoria.

Anadir centro registrado, se accede a los centros registrados en la base de datos del
Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podrd incorporar individualmente, a
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la solicitud de financiacion de formacion (MICROCREDITOS), aquellos centros que van a
impartir acciones.

Pulsando @ mostrard el detalle del centro a incorporar:

ANADIR CENTRO REGISTRADO

CIF

@ Seleccionar un centro registrado para completar la informacidn del centro

Mostrar 10 v | registros Filtro = Filtro

Cédigo Direccién Poblacién Provincia

CIF Centro

Anadir nuevo centro, se incorpora un nuevo centro que no estd incluido en el Registro de
Centros y Entidades del SEPE.

Datos de Centro

Debe incorporarse la informacion que falte del centro en los campos de datos abiertos:
email, numero de aulas, titularidad de las aulas (propias o ajenas). Es en estd pantalla
donde el solicitante indicard si existen otros centros impartidores en la solicitud.

DATOS DE CENTRO

aF
D59974568

Tipa de via
Calle

cP

28007

Emaii

Razén social
test
Nombre de via

Macrid

N aulas

Poblacién

MADRID

Centro

Cédigo censo

Bis. Escalera Ppiso

Provincia

MADRID

Existen otros centros impartidores en la solicitue

Propiss Aerian 5 No

Pl

Existen otros centros impartidores en la solicitud

) Si N

En caso de que las aulas sean ajenas, se abre un campo donde cumplimentar el tipo de
acuerdo o contrato con terceros y deberd anadir los datos de la/s entidad/es (CIF y razon
social) con las que se suscribe dicho acuerdo o contrato de disponibilidad de instalacio-
nes, cuya copia del documento deberd adjuntarse a la solicitud a través de DOCUMEN-
TOS del blogque de Solicitud.
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| DATOS DE CENTRO
CIF Razén secial Centro Cadigo censo
059974568 tost
Tipo de via Nombre de via N Bis Escalera Piso Letra
Calle v Madrid
<P Poblacion Provincia
Email N° aulas o espacios formativos i ntros impa en
s No

| TIPO AULAS AJENAS

Otros

Acuerdo de cesion Contrato de arrendamiento

Medios materiales

Se tienen que indicar los medios materiales disponibles en el centro de formacion.

MEDIOS MATERIALES

() ingigue los madios materiales dispanibles en el centro de formacisn:

Medios Materiales

(Maximo 5000 caracteres)

Una vez estén grabados todos los datos del centro de formacion se pulsa ACEPTAR para
que se guarde la informacion.
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3. Acciones Formativas

Continuando con la elaboracion de la solicitud, en el bloque de ACCIONES FORMATI-
VAS, se solicita toda la informacion relativa a la/s accidon/es formativa/s que contiene la
solicitud de financiacion de formacion.

Para seleccionar una accién formativa, clicar el botén ANADIR y a continuacién pulsar
BUSCAR. La aplicacion muestra un desplegable con los dmbitos (competencia digital,
economia productiva y economia verde, segun la seleccién realizada en el bloque de Soli-
citud), y pulsando ACEPTAR, se despliegan todas las acciones formativas correspondien-
tes al dmbito seleccionado.

IMPORTANTE:

En la solicitud de financiacion se podra incluir un maximo de tres especialidades forma-
tivas de las recogidas en el Anexo lll de la Convocatoria vinculadas a la formacion de los
dmbitos verde y economia digital. Si elige el dmbito de la economia productiva, podrd
incluir una unica especialidad formativa.

El numero mdximo de personas a formar en una solicitud no puede ser superior a 3000 y
el numero minimo de participantes en una accion formativa serd de SO0 personas.

El solicitante seleccionard las acciones formativas que se corresponden con el Ambito que
ya marco en el apartado de SOLICITUD, en el ejemplo se muestran las correspondientes
al dmbito de economia digital.

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEQ

& vy | - Plan de Recuperacic . o
Fundacién Estatal A/ - T\ ;rgr;i:l?;:\:i;mn CO nvocato“a“ 024 @ @ —

Corvocatoria: MICROCREDITOS ENTIDADES 2024 N° Sol.: 00000075 NIF: CIF Entidad:

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

DES ACCIONES FORMATIVAS ‘ CONFIRMACION

ACCIONES FORMATIVAS

N° Denominacion Medalidad Ambito
Elija opcior v Elija opcién v BUSCAR

Mostrar 10 v  registros Filtro  Filtro...

Coste hora/ppte. Importe

— |
m ANADIR RENUMERAR EXPORTAR EXCEL EXPORTAR AAFF/CENTROS
]
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SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS

Descripcien y Costes

-
| | DATOS ACCION FORMATIVA
b

CONFIRMACION

Ambito

ChatCPT e Inteligencia artificial

Tipo de accidn formativa

|
|

¥ Especialidad v

Elija opcion

ChatCPT e Inteligencia artificia
GCestion Integral de proyectos EIM con CYPE

| -
[

| 1A aplicada a la ingerieria: del Machine Leaming al ChatGPT
- T

\! T

Seleccionada la accién, se accede al detalle de los datos a cumplimentar, pulsando sobre
el icono, la aplicacion muestra dos pestanas:

Descripcion y costes, en ella se van a cumplimentar entre otros datos, el numero de la
accién formativa (1,2,3..), las horas de imparticion con la modalidad de esta, lo/s centro/s

que van a impartir la formacion, etc.

Objetivos y contenidos, donde aparece lo recogido en el Programa formativo de la Es-
pecialidad, publicado en la pagina web de la Fundacion Estatal para la Formacion en el
Empleo (www.fundae.es). Esta pestana no requiere cumplimentacion.
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DATOS ACCION FORMATIVA

Se incorpora el numero de la accion formativa y el numero de participantes aparece en
sombreado pues se cumplimenta desde la pestana de centros.

Descripcién y

Costes

DATOS ACCION FORMATIVA

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

S0LICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

N° accidn

2

Accion

ChatGPT e inteligencia artificial

Denominacion amphada

Nivel de cualificacion

ChatGPT e inteligencia artificial

Participantes

0

DOCUMENTACION

MODALIDADES DE IMPARTICION

En este apartado hay que indicar el niumero de horas de formacion tedrica y las horas que
se van a dedicar para realizar actividades o ejercicios prdcticos durante la formacion, te-
niendo en cuenta que la suma de las horas tedricas y actividades prdcticas debe ser igual
al total de horas de la modalidad presencial y/o teleformacion.

Por defecto, las acciones formativas que se pueden impartir en ambas modalidades apa-
recen con la seleccion de imparticion mixta. Teniendo que precisar, de las horas totales de
la especialidad, cudles serian en modalidad presencial y cudles en teleformacion.

MODALIDADES DE IMPARTICION

60

60

Presencial

Presenciales

Horas totales

Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-T). deberan grabar el numero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial
Dentro del detalle de instalaciones del centro. se indicaran los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccién de la plataforma (URL. usuario y contrasenia de acceso).

Tedricas

Actividades practicas

s}
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CENTROS

En este apartado se debe seleccionar el/los centro/s que va/n a impartir la formacion, de
entre los que han sido dados de alta en el bloque de SOLICITUD.

Cuando pulsamos el botén ANADIR, se despliegan todos los centros que fueron incorpo-
rados en el bloque SOLICITUD. Por tanto, debemos seleccionar los que van a impartir la
accion formativa y luego pulsar ACEPTAR.

CENTROS

Mostrar 1 w  registros Filtre  Filtro

HiBces £hek o unl BB DS WAICIONERE 1

Datos de centros cargados en
el blogue de ENTIDADES

Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la accién formativa, pulsando
[4 (se accede al detalle del centro y las instalaciones destinadas a impartir la accion for-
mativa, en el que habrd que cumplimentar los siguientes datos: Participantes por grupos,
expedicion de acreditaciones o certificaciones, la metodologia utilizada y las aulas.
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CENTROS

Mostrar 10 w  registros Filtro  Filtro

Descripeidn v Cottes

I INSTALACIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA

| PARTICIPANTES ¥ CRUPDS

N* participantes N grupos previstos

EXPEDICICH DE ACREDITACIONES O CERTIFICACIONES

+ Existo ooste de expedicidn de acreditaciones o cerificaciones de la formacidn roalizada y superada

PARTICIPANTES Y GRUPOS

Se debe indicar el numero de participantes por grupo. Es importante tener en cuenta,
que, si se modifica el numero de participantes de un centro, también puede ser necesario
ajustar el numero de grupos indicado, y que el numero maximo de participantes es de
30 por grupo. En modalidad de teleformacion un tutor por cada 80 participantes como
maximo y 10 como minimo.

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS COMNFIRMACION

Descripcion y Costes

INSTALACIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA

PARTICIPANTES ¥ CRUPOS

N" participantes N® grupos previstos
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EXPEDICION DE ACREDITACIONES O CERTIFICACIONES

Si la accion formativa realizada tiene costes de expedicion de acreditaciones o certifica-
ciones, hay que marcarlo e indicar el importe.

EXPEDICION DE ACREDITACIONES O CERTIFICACIONES

trabajo relacionados con la formacion re da

Importe

METODOLOGIA

Cuando la accion formativa es presencial, se debe indicar la metodologia que se preve uti-
lizar en el desarrollo de la accién formativa (presencial con el formador y todos los alum-
nos en el aula fisica; o mediante aula virtual; o una combinacion de ambas posibilidades).
Se permite marcar una, dos, o todas las opciones, puesto que, en la accion formativa, los
grupos pueden realizarse de varios modos. La informacion declarada no es vinculante.

METODOLOGIA/S

@ Indigue lafs metodologials que prevé utilizar en el desamollo de la accion formativa (informacion orientativa, No vinculante)

AULAS/INSTALACIONES DE TELEFORMACION

En este apartado se deben indicar las aulas o instalaciones destinadas a impartir la ac-
cion formativa. Pulsando ANADIR se abre el cuadro Detalle del Aula donde se indicard el
nombre del de Aula/Espacio y el Tipo de espacio formativo.

A continuacion, se deben especificar las caracteristicas del aula, teniendo en cuenta la
superficie minima y equipamientos que han de reunir las aulas segun su tipologia (aula
polivalente, aula de gestién, aula de informdtica...) y el incremento superficie/participante.
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Aula [ Espacio

Espacios formativos

Elija opcion

-- Elija opcién
Aula polivalente
Aula de gestion
Alila de gestion e idiomas
Aula informatica

Taller

Almacén

Unidad maovil

Espacios exteriores

AULAS / INSTALACIONES DE TELEFORMACION
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...
Aula Tipo m? Caracteristicas y dotacién
Ningun dato disponible en esta tabla
(oo |
DETALLE AULA p 4

Ctros espacios e instalaciones

Aula ] Espacie

superficie mirima gue han deo reunis Ly

Cipante. EN (00 ella Se indican tambign kos
aula de inform,
CateQOria de Ttros @

Superficia m' para 15 participantes I eTerLe nnpai T b participanta Superficie m*
(Max 50 part)
0 vy 2 mv'/participante

E P 2800

MINIMO EXICIDO:

« Masa ¥ willa pars ol frrmadion

« Maaat y wllss pars of alrmnseds

- Material de aula

- Pizamrs

« PC imstalacio en red con posibilided de impresidn de documentos. cafdn con peoyectidn e Internet
pars & formadar

Cuando la accién formativa se imparte en modalidad teleformacion o Mixta (P-TF) se de-
berd cumplimentar el apartado de “Plataforma de Teleformacion’, indicdndose los datos
relativos a la URL, usuario y contrasena de acceso.
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PLATAFOEMA DF TELEFORMACK N

Unuana Contrasens

Cuando la accion formativa incorporada es de modalidad “Teleformacion”, es preciso
indicar las provincias de procedencia de los participantes.

PROVINCIAS

TELEFORMACION: Indique las provincias de procedsncia de los participantes. tomando en consideracion el domicilic particular en el caso de trabajadores desempleades. y el

domicilio del centro de trabajo en el caso de trabajadores ocupados.
MODIFICAR PROVINCIAS

Basta con posicionarse en aquellas provincias seleccionadas o marcar “Seleccionar todo”,
de forma que quedan marcadas todas las provincias, y finalmente pulsar ACEPTAR.

PROVINCIAS DE IMPARTICION

Mostrar 10 v~ | registros Filtro = Filtro...

& seleccionar tods O Desmarcar todo
ALBACETE

ALICANTE/ALACANT

ALMERIA

ARABAJALAVA

ASTURIAS
AVILA
BADAJOZ
BALEARS, ILLES
BARCELONA
BIZKAIA

Mostrando del 1 al 10 de 52 &« < - 2 z " 5 6 >»

Hacer click en una fila para seleccionarla
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COSTES

Una vez cumplimentada la informaciéon del centro, aparece automaticamente calculado
el coste/participante, y la subvencion solicitada para la accion formativa.

COSTES

Médulo econémico presencial

Presencial 3

Subvencion solicitada

350000,00 €

Coste / Ppte.

70000 €

( CANCELAR \] \/ _ACE3'_AD>
. ,

Incorporada toda la informacion sobre la accion formativa, pulsamos ACEPTAR al final
de la pagina.

Una vez cumplimentados todos los datos se abre una nueva pestana OBJETIVOS Y
CONTENIDOS que no hay que rellenar, en los que se indica segun programa formativo
de la Especialidad, publicado en la pagina web de la Fundacion Estatal para la Formacion
en el Empleo (www.fundae.es).

Todas las acciones incorporadas, aparecerdn en la pantalla principal del bloque ACCIO-
NES FORMATIVAS, mostrando el sumatorio de participantes y coste.

ACCIONES FORMATIVAS

ACCIOMES FORMATIVAS

N® Denominacion Modalidad Ambito

v Elija opcién v BUSCAR

Mostrar 1 v registros Filtre  Filtro

Incorporadas las acciones formativas y los centros en los que se van a impartir, hay que
regresar al bloque ENTIDADES, donde se han generado ya las declaraciones responsa-
bles para inscribir la entidad de formacion en las especialidades formativas a impartir en
modalidad presencial (Anexo 1V) o en modalidad teleformaciéon (Anexo V).
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Para ello clicamos en el bloque ENTIDADES, accedemos al icono listado de centros, y
extraemos los documentos PDF “Declaracién responsable centro”, que se han generado
automdticamente al introducir los centros en las acciones formativas:

] ENTIDADES

ENTIDADES

Mostrar L) v registros Filtro

L7 N L

Fundacksn Estatal Fundocidn Extatoel
CONVOCATORIA PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES PUBLICAS PARA LA EJECUCION DE CONVOCATORIA PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES PUBLICAS PARA LA EJECUCION DE
FORMACION DE AMBITO ESTATAL MEDIANTE MICROCREDITOS, DENTRO DE LA INVERSION FORMACION DE AMBITO ESTATAL MEDIANTE MICROCREDITOS, DENTRO DE LA INVERSION
"ADQUISICION DE NUEVAS COMPETENCIAS PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL, VERDE ¥ ADQUISICION DE NUEVAS COMPETENCIAS PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL, VERDE ¥
PRODUCTIVA", PREVISTA EN EL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION ¥ RESILIENCIA, PRODUCTIVA®, "*E“Ts"&f"‘ EL FLAN DE ﬁ‘m’E”TUON- TRANSFORMACION ¥ RESILIENCIA,
FINANCIADO POR LA UNION EURDPEA -NEXT GEMERATION EL- FINANCIADO POR. LA UNION EUROPEA -MEXT GENERATION EL-
ANEXO IV ANEXD V
Declarackin responsable para inscribir la entidad de formacién en especialidades

DeClaracion responsanie para Inscribir 13 entidad de formacién en P = e da tal

formativas a impartir en modalidad presencial/aula virtual.

TNRARURIDICO

TITULAR JURIDICO =
Ll NIF/HIE D34E34055

NIF/NIE D34634055 RAZON SOCIAL EHE
RAZON SOCIAL EHE DOMICILIO SOCIAL (Sede]
DOMICILIO SOCIAL (Sede) Tipe y nambre via ,nlum, Apartads TORRELAGUMA  NO:
Tipo y nombre via piblica Apartado TORRELAGUNA  N°:122 y N
Cadigo Postal 28001 Municipio MADRID o i P "
9o a Provincia HADRID
Provincia MADRID:
Teléfono SEEEEEGHE u
Corres electrénico

Estos documentos deben ser firmados electronicamente por el representante legal de
cada entidad, para después adjuntarlos a la solicitud antes de su envio telemdatico, con
objeto de formalizar la inscripcion de sus centros en las especialidades a impartir en las
modalidades elegidas.

Si estuvieran representadas las dos modalidades de imparticion (presencial y teleforma-
cion) en las especialidades formativas, los dos anexos se generan a la vez en el mismo
documento PDF (uno a continuacion del otro), para asegurar la inscripcion en ambas mo-
dalidades. Para la modalidad mixta, las acciones se localizan tanto en el Anexo IV como
en el Anexo V.
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IMPORTANTE:

Solo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de las entidades que hayan sido
incorporadas, hayan identificado algun centro en el listado de centros. Solo se podrdn
enviar solicitudes cuando la totalidad de los centros de formacion que hayan sido incor-
porados, también hayan sido senalados en alguna accion formativa. Es decir:

= En caso de haber dado de alta en la aplicacion entidades que finalmente no vayan
a impartir acciones formativas, aquéllas deberdn ser eliminadas para poder confir-
mar la solicitud.

* En caso de haber dado de alta en la aplicacion centros que finalmente no vayan a
impartir acciones formativas, aquéllos deberdn ser eliminados para poder confirmar
la solicitud.

Concluida la incorporacion de todos los datos de las acciones formativas, e incluidos los
documentos que necesitamos adjuntar a la solicitud, el ultimo de los pasos a realizar es
la CONFIRMACION de la solicitud, que la deja lista para ser firmada por el representante
legal de la solicitud y para el envio telemdatico de la misma a la Fundacion Estatal para la
Formacion en el Empleo.
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4. Confirmacion

El bloque CONFIRMACION comprueba si la solicitud contiene errores o estd correcta.

Sila solicitud contiene errores, la aplicacion efectua una serie de validaciones cuyo resul-
tado se muestra en forma de alertas que describen el error y redirigen a la pestana en la
que estdn localizadas para solventario cuando nos posicionamos sobre ellas.

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

CONFIRMACION SOLICITUD

DATOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR
A continuacion se detallan los apartados que son necesarios para poder confirmar su solicitud

° Solicitud de financiacion de formacion

o Solicitud

° Participantes CCAA

MANCHA, CATALUNYA, EXTREMADURA, GALICIA, LA RICIA. MADRID [COMUNIDAD DE), MURCIA (REGION DE). NAVARRA (COM. FORAL DE). COMUNIDAD VALENCIANA,

Ij No se han planificado las CCAA declaradas en las AAFF: ANDALUCIA. ARAGON, ASTURIAS (PRINCIPADO DE). BALEARES (ISLAS). CANARIAS, CANTABRIA. CASTILLA-LA
L PAJS VASCO. CEUTA. MELILLA

@ DpocumeNTos

evise si se ha anexado toda la documentacién que configura la solicitud.
° Acciones Formativas
° Especialidades

@ Debe crear al menos una accién formativa por cada especialidad seleccionada en la definicidn de la solicitud

Las alertas son de dos tipos y aparecen diferenciadas por iconos:

“! Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios pendientes
de cumplimentar. Seleccionando el enlace, le redirigird a la pdgina que contiene el error o
falta de informacion.

% Son meramente informativas, avisan que el campo no se ha cumplimentado, pero no
impiden la confirmacion de la solicitud. Se procede de igual forma que con los mensajes
de error.

Puede confirmarse una solicitud de financiacion realizada con mensajes de advertencia,
pero no con mensajes de error.

Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de la pan-
talla que se muestra a continuacion, momento en que se debe seleccionar el botén CON-
FIRMAR:
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SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

O AT Wy SN BT

OAPOA (0% AL B TERCLAY

-]
=]
o

Confirmacién, firma y envio de la solicitud

La confirmacion cambiard el estado de la solicitud de financiacion a “Pdte. Firmar”, y no
se podrd modificar ningun dato. Solo podrd consultar o firmar. De aqui que la aplicacion
abra una ventana de confirmacion al clicar sobre el boton CONFIRMAR, que se ha de
ACEPTAR.

& CONFIRMACIIN

A R o Ouenta

En el momento que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacion ofrece un mensaje infor-
mativo indicando que la solicitud aun no ha sido firmada, y simultdneamente se generan
tres ficheros en formato PDF: Solicitud, Detalle de la Solicitud y Resumen de AAFF.
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SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

SOLICITUD ENTIDADES ACCIONES FORMATTVAS FIRMA,

REPRESENTANTES LECALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

I@ Este usuario aun no ha firmado el programa de fermacion I

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF

Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es decir, el
representante legal de la entidad solicitante de la subvencion), es la que debe firmar la
solicitud de subvencion, y enviarla a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.

SOLICITUD FINANCIACION DE FORMACION (MICROCREDITOS)

5 FIRMA

REPRESENTANTES LECALES QUE HAN FIBMADO LA SOUICITUD FINARCIACION DE FORMACION

@ %1 la policitud de Rnanciackon ha sdo irmacla puade proceder a enviarda. Fata operaciin puede tandar varkos mindtos

Nombre Apoflidos Fecha do la Firma

Acceso o la solicitud de finandis o formad ior

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AARF \

)]

Una vez que se pulsa ENVIAR se genera un registro telemdtico que asigna numero de
expediente a la solicitud enviada y que es informado a la entidad a través del documen-
to “"Recibo envio solicitud”, acreditativo de que la transmision ha sido correcta, a cuya
visualizacion se accede a través del desplegable situado en el margen superior derecho,
seleccionando “Documentacion Enviada”
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Fundacién Estatal /@f@ _ s ge oo, (S VOCALO ri a a0 = ><

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED = W v Resiliencia 20 de noviembre 20232
Canvocatorla: MICROCREDITOS ENTIDADES 2023 N° Expu F230021MC NIF: CIF. D11300730  Entidad. test

Funmacion miciocréditos 7 (Qué desea ha 1 ESTADO DE LA CARGA DEL XML

Il RESUMEN DE ACTIVIDAD

L] DOCUMENTACION ENVIADA

3 saLR

En la pestaia COMUNICACION, del desplegable elegimos Solicitud, y pulsamos BUS-
CAR. Se muestran los PDF de Solicitud, Detalle de Solicitud, Resumen de AAFF y Reci-
boEnvioSolicitud.

Fundacién Estatal &;@ ! Tramatormcin o Convocatoria 3 ;oeom= X

RaRA LA FORMACIGN EN EL EMELED 1 Y RSN 20 de noviemire 2025

Convocatoria: MICROCREDITOS |

I DOCUMENTACION ENVIADA L T ESTADO DE LA CARGA DEL XML

Documentas Comunicaciones

ol RESUMEN DE ACTIVIDAD

] DOCUMENTACION ENVIADA I

S saum

COMUNICACIONES
Etapa
Solicitud v BUSCAR

Mostrar 10 w | registros Filtro | Filtro...

DetalleSolicitud 17/11/2023 14:36:00

=]

pdf

[=]

ReciboEnvioSolicitud -pdf 17/11/2023 143600

17/11/2023 14:36:00

[]

ResumenAAFF_” pdf

Solicitud 17/11/2023 143600

=]

Manual de la aplicacion de Microcréditos - Entidades
Pagina 38 de 38



