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1. INTRODUCCION

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telemdtica, utili-
zando la aplicaciéon que Fundae ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subven-
ciones en su pdagina web. En dicha aplicacion, accediendo al modulo de Comunicacion,
se pueden certificar las acciones formativas, grupos y participantes que componen el
programa de formacion.

Sdlecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

PROGRAMA DE FORMACION MODIFICACION AL PROGRAMA COMUNICACION RESUMEN ACTIVIDAD
DE FORMACION "
Acceda a los datos de su programa de Comunigue toda su informacion Resumen informativo de su actividad
formacion Solicite las modificaciones al programa

de formacion

Una vez que se accede a dicho modulo se muestran cuatro pestanas: GRUPOS
FORMATIVOS, EVALUACION, DIFUSION DE AAFF y CERTIFICACION, desde donde
la entidad beneficiaria puede seleccionar la actividad que quiera realizar.

Formacion microcréditos > ;Qué desea hacer? > Grupos Formativos

COMUNICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS

Codigo accién Cédigo grupo Denominacién grupo

Codigo accion Codigo grupo Denominacion grupo

Estado

Mostrar 10 v registros Filtro | Fiitro..

Cédigo Denominaciéon Notificacién Inicio Fin Plazo pptes. Participantes CIF Beneficiaria

Ningun dato disponible en esta tabla
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Desde la pestana de “CERTIFICACION" se realizard la certificaciéon de participantes,
grupos, acciones y programa de formacion.

Los documentos que se generan al certificar el programa de formacion y que requieren
firma, deben firmarse necesariamente via electrénica por el representante legal de la
entidad beneficiaria acreditado ante Fundae. En el caso de las agrupaciones, los fir-
mard el represente legal de la entidad que representa a la agrupacion.

ormiacion microcréditos » (Que desea hacer?

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

DE AAFF CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas Otras Ayudas

PARTICIPANTES
Cadigo accion Cadigo grupo NIF Estado Situacién

— Elija opcion v — Elija opcion ~
BUSCAR

Maostrar 10 v | registros Filtro | Filtro
™ seleccionar tode [ Desmarcar tado

Cédigo NIF Nombre Apellidos Estado Shuacién Tipo exceso Ref. Adm. Pub. Diploma

Minglin dato disponible en esta tabla

Al acceder a la pestana de “Certificacion” se habilitan ocho subpestanas relativas a
Participantes, Grupos, Acciones formativas, Otras Ayudas, D.N.S.H., Cesion dere-
cho cobro, Solicitud Pago y Confirmacién.

Para certificar el programa de formacion se puede optar por hacerlo grupo a grupo,
por accion formativa (lo que supone certificar todos los grupos de la accién que se en-
cuentren en estado valido), o por certificar el programa (que llevaria a la certificacion
de todas sus acciones formativas admitidas y por tanto a la de todos los grupos en
estado vdlido de dichas acciones). Si se empieza a certificar una accién por grupos, se
podria pasar a certificar por accion en cualquier momento, certificdndose de esta ma-
nera todos los grupos de esa accion formativa que se encuentran pendientes. Lo mis-
mo ocurre a nivel del programa, si hay grupos y/o acciones previamente certificadas, la
certificacion a nivel del programa supondria la certificacion de los restantes.

El proceso de certificacion genera automdticamente la validacion de los datos apor-
tados de forma que aquellos participantes, grupos o acciones formativas que tengan
datos incompletos, erroneos etc., podrdn quedar anulados al certificarse.
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2. CERTIFICACION PARTICIPANTES

Esta pestana permite cumplimentar, para los casos en los que no se hubiera realizado
anteriormente, el dato de la situacion de los participantes, asi como adjuntar el corres-
pondiente diploma acreditativo en los participantes finalizados.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

RUPCS PORMATIVCS EMALLACICON DIFUSION DE AAFE CERTIFICACIGN

PARTICIPANTES
Codigo accidn Cadigo grupos HIF Estado Situacitn
slick W = opcio b
Mostrar O W registros Filtro | Filtro.
s Oo
Tipo Adm
Cihdigo NIF Homibe Apelidos Estado  Suscion =] Ref Pub Diphar
ELISAS . o duor g
2 LAk ' chen pileo duranie el g
1 L ] el o acocidernte
o v i L
1 FERMANE -] ) medad o sccidents E
SHIRLE ot e o
OHa ot Finalizacdo ¢ o
END&, . H
SONIA * whisa L]
® afigaacd @ H
. — ° o
Mostrando del 1 &l ¥0de 24 "
Hacer click en una fila para seleccionaria €< - - >

ELIMINAR DIPLOMA SITUACION EXPORTAR EXCEL

Para facilitar su uso se podra utilizar alguno de los filtros disponibles, por ejemplo, si se
utiliza el filtro de una acciéon en concreto, la tabla de resultados nos mostraria sus par-
ticipantes, y se podria, o seleccionar todos marcando el cuadrado situado a la izquier-
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da y encima de “Cdédigo”, o marcar el/los participante/s deseados para indicar una
situacion, anular, etc. En la parte inferior de dicha pantalla se muestran tres botones:

ANULAR, SITUACION y EXPORTAR EXCEL.
1. ANULAR

Con el boton de ANULAR se realiza la anulacion de participantes tanto de forma indi-

vidual como de forma masiva.
v LDod tesea hacart & Cartcacior

Formracion MHEToceteinng

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIAICACION

CRUPOS FORMATIVOS EvaLLATION DIFLSION DE AAFF

Participarstes Grupos Avcciores Formativas Oirax Ayruidds OMEH
] PARTICIPANTES
Codige accian Cadigo gru)|

Ciidligo dccasn Cociio o CONFIRMACION

Mostirar 10 W registros

B sataccionar tode O ODeamarcar Endo

Nomibre Apsiidos Estado

ELISABET

Lesion derecho cobro

Solicitud Pago Confirrmacion

Mostrando del 1 &l 1 de
Seleccionada 1 fila

SITUACION

ELIMINAR DHPLOMA m
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2. SITUACION

Desde el boton de Situacion se abre un desplegable en el que se puede cambiar la
situacion (de finalizacion) de los participantes seleccionando entre las siguientes op-
ciones:

CONFIRMACION

A los perticiporites sekecoionados sebes puedes cambxar s sstoeacion, (deses continues? _

|cadgum | |C'ﬂdigbgr|

Mostrar | 10 % | registros

B scioccionar tode [ Desmaréar tooe

Mostrando diel 1 &l 1 de ¥
Selcoonada | fila

Desempleados gue scoeden al empbeo dursnbe o pegodo formative

Finalizado

Finalizndo por baja por enfermedad o acciderte acreditsdo
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Abandono. Participantes que, habiendo iniciado la accién formativa, no han alcan-
zado el 75% de la misma. En acciones presenciales serdn aquellos que no hayan
asistido al menos al 75% de la duracion y en acciones en modalidad de teleforma-
cion cuando no hayan realizado el 75% de los controles periddicos de seguimiento de
su aprendizaje, con independencia de las horas de conexion.

. Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. Participan-
tes desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo. En el caso
de que lo hagan habiendo realizado, al menos el 75 % de la accion formativa, estos
participantes se consideran finalizados.

. Finalizado. Participantes que han finalizado la accion formativa, es decir, que han
realizado al menos el 75% de la formacion. En acciones presenciales seran aquellos
con una asistencia de al menos al 75% de la duracién y en acciones en modalidad de
teleformacion cuando hayan realizado el 75% de los controles periddicos de segui-
miento de su aprendizaje, con independencia de las horas de conexion.

. Finalizado por baja por enfermedad o accidente acreditado. Participantes que
hayan causado baja en el curso por enfermedad o accidente acreditado, siempre
gue hubiesen realizado al menos, el 75 % de la actividad formativa.

Previamente, también es posible haber indicado la situacion de finalizacion de los par-
ticipantes en la pestana de GRUPOS FORMATIVOS accediendo a traveés del “Detalle” a
la subpestana Participantes, y al “detalle” de los mismos. En este caso, el dato se vol-

card automdticamente en la pestana de CERTIFICACION / Participantes.

COMUNMICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

CRUPOS FORMATIVGS

CRUPDE FORMATIVOE

Codigo accion Codigo grupo Denominacidn grupo
Estado
=~ =
Mastrar 0w registros Fillro | Fiftra
Ciidigo Denominacian MNotificacidn nicio Fin Plazo pptes. [=—- . ] Participamtes

SEAGOODE TRATAMIENTD
DE RESIDUOS

07RO/ 2028

13006/ 2024 OSO72026  11,/06/2024

Hacer click en una fila para seleccionaria

m NOTIFICAR KOTIFICAR PARTICIPANTES IMPORTAR XML m
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COMUNICACION GRUPOS FORMATIVOS

CRUPOS FORMATIVDS EVALUACION DIFUSION DE AAFF CERTIFRCATION

PARTICIPANTES: [ 1 /2 / SEAGOO08: TRATAMIENTO DE RESIDUOS ]

PARTICIPANTES
Estado
X W
Mostrar 10 % | registros
MiF Nomibne: Apedlicas Estado SiLsacitn

LALIRA Walida

npleados gue acceden o emp

Filtro

Fitra

Datres
cumplimantadas. Resenva

a bandono
ALETANDRO Willica Abardono
SHIRLE alicko F ax
ALVARO alic Finmalizacks
A HA alich Fimalizadba
Vilida Fimnfizao

doutrando del 1 ol 10 de 25

Hascer click en una fila para seleccionaria

I Y S i §

(=

=

«<|lil: :>»
T
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COMUNICACION GRUPOS FORMATIVOS

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Descripcion Formacién Documentacion Participantes Notificaciones Cuestionario

PARTICIPANTES: [ 1 /1 /TEST GRUPO WEB ]

| DATOS PARTICIPANTE

NIF NISS
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Test Apl ApZ

Situacion laboral

Desempleado -

Reserva Si ® No

1
| CARACTERISTICAS

Desempleado seleccién SEPE 5i ® No

Género ®  Masculino Fermenino

Fecha de Nacimiento

01/01/1930

Teléfono Email

tidees

Discapacidad Si ® No

Domicilio participante CP participante Localidad participante Provincia participante

Test 28002 MADRID ~ MADRID

Nivel de estudios

Bachillerato hd

Otra titulacién

Finalizado o abandono Causa de abandono Fecha de i6n ap

Finalizado ~ - Elija opcién e Certificado de asistencia ~

1
| COLECTIVOS

(Es desemr de larga i6n? ® 5 No

iPersona inscrita como demandante Si ® No
de empleo?

ACEPTAR
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COMUMICACKSH DE L& CERTIFICACHON

BARTIC A HTES

cadigs sechin Lidigs grupe mik Erade LSS
b b
HEALERT o (T-FHET ] Rihira
=] : O
Tigm g,

Cixlige: Riomirs BraiEoN REEck Smcior. [ - el Fub s - 1

[ ] L

bl : e

Firalimds oo bajs poe anisemaden o soraerms

FERPLAMDD
wormdiadia

[ ] ._3:' .
L -
- of
. L
. of

1 | B

No obstante, si no se ha indicado o si se desea cambiar dicha situacion desde la pesta-
na de Certificaciéon Participantes, se puede seleccionar al participante y, mediante el
boton de SITUACION, se procederia a asignarle la situacion que corresponda:
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CONFIRMATION

o LT T T s R G P P B RTINS LU TR AT | T D Pl

)
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COMUMNICACION CRUPOS FORMATIVOS

GRUPROS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF CERTHFRCACIOS

Participanites lotificacion Cumstionario

PARTICIPANTES: [ 1 {2 / SEAGOO0E: TRATAMIENTO DE RESIDUOS |

FARTICIPANTES
Estado
-
Mostrar 10 wW# registros Filtro = FEliro

L
[=

b
o
[ »
{e3
i
=

¢
[=}

"

T U
)

;

1

[}

0

i

"

z
=

En el caso de un cambio de un participante a situacion de finalizado, la entidad bene-
ficiaria deberd especificar en la evaluacion del aprendizaje si se entrega un diploma
acreditativo o un certificado de asistencia.
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Altuscidn

artas

Ermieselén spEnclzais

Lepricorris: e bt

STTA AT SF Al -

Si la situacion del participante se corresponde con “Abandono’, “Desempleado que
accede al empleo durante el periodo formativo” o “Finalizado por baja por enfer-
medad o accidente acreditado” la entidad beneficiaria deberd incluir, al igual que en
la pantalla de la pestana de GRUPOS FORMATIVOS subpestana Participantes, la
fecha en que se produjo dicho abandono, y la causa que lo origind en el primer caso.
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A ez seor el el clad de fe Borrmaoem

Abarzimny g desniarms e s e

o ST S e LS

Situacion
Abandono

Causa de abandono
Abandono por otra Vv

Fecha de abandone

13/04/2022
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162 p e Finat.za 2 o

o
[«

®
[

Pestana de GRUPOS FORMATIVOS subpestana Participantes:

Finalizado o abandono Causa de abandono Fecha de aband Evaluacion aprendizaj
Finalizado por baja por enfermedad o accidente W Elija opcion v 24/03/2022 Elija opcién v
Manutencion S ® N
Transporte S ® No
Alojamiento S ®) No

3. EXPORTAR A EXCEL

Pulsando este boton se abrird un Excel donde podrd consultar tanto los participantes
gue tiene priorizados con el valor correspondiente y los excesos resultantes.

Limites de participacion y priorizaciéon de los excesos

En funcion de los limites de participacion establecidos en la presente Convocatoria,
pueden darse los siguientes tipos de excesos de participantes:

= Exceso Reformulacion.
= Exceso Administracion Publica

La entidad beneficiaria a través del “detalle” “ de cada participante, podrd indicar la
prioridad en la que quiere que se seleccionen los participantes a excluir de la justifica-
cion de la ayuda en caso de exceder los limites establecidos en la convocatoria. La apli-
cacion marcard automaticamente a los participantes exceso en funciéon de la prioridad
establecida por la entidad y segun el orden indicado en el parrafo anterior, es decir, en
caso de ser necesario la aplicacion primero seleccionard los excesos de reformulacion,
después los de administracion publica, sin tener en cuenta ya los que han sido escogi-
dos como exceso de reformulacion.

La prioridad para la exclusion para cada tipo de exceso, la establece |la propia entidad
beneficiaria asignando un numero a cada participante, de forma correlativa y sin repe-
ticion, de esta forma, el participante marcado como 1 serd el primer participante que la
aplicaciéon marcard como exceso en el caso de que se superen los limites.

Un mismo participante podrd estar priorizado para distintos excesos, pero solo po-
drd ser considerado como exceso una vez, es decir, si la aplicacion lo selecciona como
exceso de reformulacién, por ejemplo, ya no podrd ser considerado como exceso de
administracion publica.
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Para indicar la prioridad se pulsa el icono de “detalle” que figura a la derecha de cada
linea:

COMUMICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EViL LA oM DIFUSION DE AAFF CERTIFICACIGN

PARTICIPANTES.

Cadigo accidn Cadigo grupo NIF Estado Situacitn

o L Elija op W
Mostrar 2 % registros Filtro | Filtro
2= Oo

MARLA Finalizado por baja por enfermedad o accidente
PMEDAD Valida screditada
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ASIGHNACION DE PRIGRIDAD

I PRICRIDAD EN ACCIONES FORMATIVAS

Prioridad reformulado

PRIDRIDAD DEL PLAN

Prioridad admin. publica.

ACEPTAR

En caso necesario la propia aplicacion avisard y procederd a la renumeracion de las
prioridades para admitir los cambios que se vayan introduciendo.

Al certificar la acciéon formativa la aplicacion marcard los excesos reformulacion aten-
diendo a la prioridad indicada por la entidad, y al certificar el Programa formativo lo
hardn el resto de los excesos, de no haberse priorizado por parte de la entidad bene-
ficiaria, la aplicacion seleccionard los participantes afectados de forma automatica.
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3. CONTROLES DE MULTIPARTICIPACION

Existe en la aplicacion la opcidn de consultar la posible multiparticipacion de los partici-
pantes, bien en el Programa desde el que se realiza la consulta (dentro del mismo pro-
grama) o bien con otros Programas de la convocatoria (entre diferentes programas).

Esta consulta se puede realizar a través de dos vias:

1. Entrando en la pestana de “Grupos Formativos”, en la parte inferior aparece el bo-
ton “Informe de Multiparticipacion”.

COMUNICACION DE GRUPOS FORMATIVOS

CRUPDS FORMATIVOS EMALUACION DIFUSION [DE AAFF CERTHFRCACIOH

CRUPDS FORMATIVOE

Codigo accion Codigo grupo Denominacion grupo
Estado

ViaTidn o BUSCAR
Mostrar 0 W registnos Filtro | Filtro

070G/ 2024 306028 OSA7/202L /2024 Villo 250 = [y

ostrando del § ol 1 de

Hacer click en una fila para seleccionaria
m NOTIFICAR NOTIFICAR PARTICIPANTES IMPOATAR XML ARADIR

INFORMES
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2. Pinchando en elicono *+ situado en la esquina superior izquierda se accede al “Re-
sumen de Actividad”, donde aparece el boton “Consulta Multiparticipacion”.

CONSULTA DE PARTICIPANTES

Arvuladias

Pendientes sprobacidn

Al pinchar en el botdon de “Consulta Multiparticipacion” se indicard, a traves de un aviso
en la parte superior, que no se han encontrado participantes en multiparticipacion en
la fecha de consulta, o bien se abrird un informe en formato PDF que muestre los si-

guientes tipos de multiparticipacion:
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= Multiparticipacion tipo Il:

Informa de aquellos participantes que reciben “mds de 8 horas diarias de formacion
en modalidad presencial”, bien en el mismo Programa o bien participando ademds en
otros Programas:

Dentro del mismo Programa:
Multiparticipacién II {mas de ocho horas de formacién)

Coawccsoria:
MiIF L S LT
PARTY APELLIDOD APELLIDG
Expedimnts  Rasis Social Recibe Grupe Deossminaciin AF  Tigs AF Focha lnichs  Fecha Fin  M* Hoven
Forenid b
PIIC MM RAZOR_SOCIM E PO o ppecadess  MAREIS AU ™
=11 Tipo de Formstibn Fecha Herarks Lol Makinay Fedar i Final Hedario nlcial Tarde Hadario Fisal Tede
Amgartigs Bt b Hitaaan
LHEIVED  Fermaodn presencsl PRI B 000D Pl
LMEIYSD Fomandn presencil Fo et BE 00 pF S ae]
Expedicnts  Rasis Social Rchbe Grups Descminaciin AF  Tips AP Pocha lnicis  Pecha Fin  B* Horas
P b
PTG -
= Infoarguitactars X0 .
FIBE  aA RASDN_ SOCIM E o Rl ok = Pl Eapemsaidate faFos Tl L] VR0 a8
e
Cean Tipo da Formacién Fecha roraris Leirisd Mlafanas Herario Final Mewrario Enicial Tardw Hzswrio Final Tarde
1mgarticsia Imparticisn Halanan
LMEIVSD Formecka presencial | DO 20F v DdoDG AR LB pr e
LMIIVED Feormackn presencial | JA0W208 00000 1300 18:00:08 10000
Con otros programas:
Multiparticipacion IT [mas de ocho horas de tormacion)
Comvecabsria:
WEP Momzag y Apsilidos
Expodiants  Randa Socisl Acchin Grups  Denominsciéa AP Tiga AF Pecha Inkio  Fochs Fin B* Horm
Fisiriauim
PFEMOTE -
- G i, e GWED
FIEAMA OIGITAL
HaE Tt i For i b Pl Fige @ | Rl B A P T [ alial Vel i sl Tiddd
Empartsciin Emparticitn
LENIVED Fomacdn preencisl | SAAL M0 =2 R
LEMNIVED Formacidn presencial | G003 N0 - R
Leipsdignts  Ranis Socisl Arcibn Gugs Denominsciéa AF  Tigos AF Facha Enicin  Fecha Fin ¥ Foran
Fistmackhn
IFCOCASPD -
e TOOORIRL DE
GESTION ¥
l--mmuu: nw-n-I DESARRDLLY D€ Enpct e OO0 O 15
PROVECTOS Dl
BOFTWARD 0N
R
s Tips da Farmagan Tk (Hiorarin Eriniad Mafaney Higraaria Flaal Pgerarin laigial Terds mgrarhy Final Tardg
Imparkiciéin Imparticidn [T T
LMEIVED fomacks presescial | S0 - H =R 15:00:00 180000 1E. -
LHEIVED Fomenin presescsl || ST o] B ODDG 85 hl] (1 he-g-

= Multiparticipacion tipo V:

Informa de aquellos participantes que reciben “mds de 40 horas de formacion sema-
nales en modalidad presencial’, bien en el mismo Programa o bien participando ade-
mds en otros Programas.
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Dentro del mismo Programa:
Multiparticipacion ¥ (méas de 40 horas semanales)

Consocatzria:
WEE Nomies ¥ hpaiBdon
FART] APTLLIDSD AFILLIDD.
Evpedionts  Razéa Soclsl hccidn Grupe  Cumominschis &F  Tiga AF Fecha Inkio  Fecha Fin % bloras
Pormackin
FIBD  AA  RAZON SOCD Efm,_“m“"',"" Enpeculidaden MRS M0 @
[ P de Formasn Fecha ot arbn [abiinh Madane i Femal
Imparticién Imparticitm Pafsnas
LMEIVED fomaciin presercsl | J40WI03%
LMUIVED  Formucin presencial | 26092015
Espediests  Razba Socisl Kocide Geupe Conominpcién AF  Tiga AF Fecha Inicin  Fucha Fin | W* Floms
Formacsba
PTG
4 I # X0 3 -,
PLMC WA RAZON SOCDE Iz [ Pl a0
[ Tipo da Formaciin | Fecha bioraria Enicisi Msanss iioraria sl Mararia lnigial Tams Wi Finsl Tarda
Imparticitin Impartickn
LMNIVED Formsnin presecsl | 23082045 toDe-00 L2:00.00 16:0000 I
LMNIVED  Fomandn presercisl | 2amaiinis £ 00 ] 160350 )
LMEIVED Formasin praseal | 25082008 18-00 0 1206 65 18:D3:00 e
LEXIVED Formesdn presscisl | 2502019 e 1300500 TAOEG0 320000
LENIVED Forrmacitn priorcial ¥ v 1% Aoy a3 LFRE: ] Lifade3-0a s ]
Con otros programas:
Multiparticipacion V (mas de 40 horas semanales)
senvecataria |
wir Nomibrs p Apsifbn
Cnpedignts  Hanés Social Kiciim fGrups Dosseinaceds AF  Tips &F Focha Inicis  Pacha Fln W® Horas
Formaciba
IPCMEDERD -
I-r:ln WA RARON SOCIAL 1 1 gﬂ?ﬂ? b e e ATt T Y e [
FLRMA CAGETAL
Dass Tipo g Formeciin  Facha iararis Iaicisl Makanay Heraria Final Horario Enicial Tards Harario Final Tends
Imgarticsts Imparticisn [Fre—
LHEIVED Fomaos peescal  G40Y058 o000 e
LHMXIVED formend pesoncal  GO3030 OO0 1A o
LMXIVED Fomaoin presencisl  OHON00 050800 It
LMXIVED Formanin pesencal  OGOL020 20 00 10000
LMXIVED Formandn presescial  OTAN000 0B-02-40 140080
Expefiants  Razim Social Rccibm Grupe Dessminscién AP Tips &F Focha Inicis  Fecha Fin 9% Mo
Formacils
PLD0AER -
W TOOOLOGE O
ETHN ¥
Iwummm] DESARROLLD DE Bipecsbesdes  DIAMQ/3000  OARQ/030 1
PECVECTOS DU
con
Fom T
Cise Tipo e Formacin  Fecha isaenris Iaicisl Maksnas Harario Final Worario Enicisl Tarde Herarip Final Tends
Imparticin Makanas
LENIVED Fomaosn pessecal V0N et 150600 ] B0
LMNIVED  Formain presencel  CAOL2030 0300 0 150000 160009 1o

(*) Hay que tener en cuenta que aquellos participantes incluidos en los informes
de multiparticipacion podrian ser objeto de anulacion en la fase de comprobacion
técnico econdémica del programa.

En relacion con la multiparticipacion “dentro del mismo programa’, se muestran los
grupos formativos del propio expediente implicados en esta multiparticipacion, mien-
tras que en la que se produce “entre distintos programas’, no se muestran los nUmeros
de los programas pero si el resto de informacion.
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4. CERTIFICACION GRUPOS

Desde esta pestana se pueden certificar o descertificar grupos selecciondndolos de
forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de la
pantalla (Cédigo accion, Codigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y Estado). Sélo
serdn certificables los grupos que estén en estado vdalido.

El mismo botén de CERTIFICAR sirve para certificar y descertificar. La primera vez que
se pulse los grupos seleccionados pasardn a estado certificado, si se pulsa de nuevo,
los grupos seleccionados que estuvieran certificados se descertificardan.

Asi mismo, desde esta pantalla se podrdn marcar los grupos que estén en estado va-
lido y no se deseen certificar pinchando en el boton NO CERTIFICAR. Deben ponerse
en estado no certificado porque, de no hacerlo asi, al certificar la accidon y el expedien-
te, si estdn en estado vdlido, pasardn a estar certificados. Como en el caso anterior, el
mismo boton de NO CERTIFICAR sirve para quitar el estado de “no certificado” a el/los
grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado vdlido.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

A0 DIFLSION DE AAFF CERTIFICACION

GRUPDS

Codigo accitn Codigo grupo Denominacion Cif beneficiana Estado

BUSCAR

Mao=trar 10 W registros Filtro

tranda del § o

Hacer click en una fila para seleccionaria
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CERTIFICAR

A través del boton CERTIFICAR se inicia el proceso de certificacién de grupo/s. La apli-
caciéon mostrard un cuadro de confirmacion para continuar con el proceso del grupo o
grupos seleccionados.

Fommacion ricoceeddos » (00l dessa haom™ v Castificacitn 3 Crupas

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS EValuaciom DIFUSIAN DE AAFF CERTHFRCACHIN

Participariss. Cruspos Arr iy Forrmstwas Oitras Syudes OMEH Crsith dereho edbm il Pge ik
CRUPDE

Cadigo accidn Codigo gru|
Chdgo stcdn bl gy COMFIRMACHIN -

Mostrar 10 W | registros Filtro | FiFro_

Cadige Denominacitn i Fin

1[2 SEAGDOOS: TRATAMIENTO DE RESIDUCS 13006/ 2024 a5a7202s

Maostrando del T ol T de 1
Selecconada 1 fila

CERTIFICAR MO CERTIFICAR

Si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la aplicacion da un aviso indican-
do su origen. Las incidencias pueden ser de dos tipos:

De alerta * aviso que no condiciona la continuidad de los procesos y da la opcion de
continuar con la certificacion o pararla.

O de error # avisa de una accién incorrecta y no permite continuar el proceso de cer-
tificacién hasta que se corrige.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

AR DIFUSION DE AAFF CERTIFICACION

CERTIFICACHOM DE CIUPOS

DAIOT PENDENTES DI SIS ViR

LIRTADD O WAIWLAM &

Si se pincha en el aviso o en el error, la aplicacion lleva a la pantalla en la que se podrdn
subsanar las incidencias detectadas.

Los participantes marcados como “reservas’, serdn anulados automaticamente por la
aplicacion en el proceso de certificacion.

Para finalizar la certificacion, una vez que se hayan corregido las incidencias indicadas
se debe pinchar en el boton continuar.
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En este momento, la aplicacién genera un documento PDF con los datos relativos al
grupo para firmar su certificacion.

OO N TR _ PR E R gt ] Figaid

COMUNICACIGN DE LA CERTIFICACIGON

CALHCH EE A N VAL A O AT _
N S G Lo

dod [ Yo o @ b -
v Fiamel iy GNP
reatificacién certidicacidn de grupa

B e .
Pt e T i - el
Mg e d dn AT wE T e T
L 1 s
Fimtas e Bt et

[ e TR

P P L IR

P gl e Ve S S e ahowldird

LD ER PEFE PR T i
e

L =

s

Dhmt - mp i = g

e PR s i TR R G

P Py

»
B Y

Raripd
O L
[ =

!
i
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Tras la firma digital, la aplicacién confirmard a través de un aviso que el grupo/s selec-
cionado/s se han certificado correctamente.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

Crupos
CRUROE
Codiga accsan Ciulago grups Dencmanacien
Haostras 1 =  regisiros

CERTIRCACION

Crl Benchiciana

Extado

Filitra

Podemos comprobarlo en la pestana de CERTIFICACION Grupos:

COMUNICACION DE LA CERTIFICATION

Crupos

TGS
Cicllige accitn Codigo grups Cenaminacian
Mostrar w  noglvtros

CERTIFICACIGON

Cif Benaficiaria

Extada

Filtra

Hadwr i o uns e pann sebecs onais

m S
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Una vez certificado el grupo, pinchando en el icono situado = en la esquina superior
izquierda se accede al “Resumen de Actividad”, donde se podrd extraer un Excel de los
participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes incidentados
y su causa de incidencia pulsando el boton de CONSULTA PARTICIPANTES.

Convocatoria heom= X

28 de noviembre 2024

T ESTADO DE LA CARGA DEL XML

O] RESUMEN DE ACTIVIDAD

£ DOCUMENTACION ENVIADA

G sALR

CONSULTA DE PARTICIPANTES

Slicitada 42000000 £

Acdmiticdn 2000000 €

Guia de certificacion, confirmacion y envio de cuenta justificativa / Microcréditos 2024
Pagina 26



Cuando se pincha en CONSULTA PARTICIPANTES, se puede acceder a diferentes da-
tos de los mismos y seleccionarlos en base a uno o a varios filtros habilitados para ello:

CONSULTA DE PARTICIPANTES

Cedigo a::ifm Cadige grupe Estade grupo
Elija opcid n w
Estado participante Situacion Nombre
Ellja opcior &n
Apellide 1 Apellido 2 MIF
NISS Cif beneficiaria
Mastrar 10 w  registros Filtra  Filiro,

NIF Hombre

"

Una vez seleccionada la consulta deseada se deberd pulsar el boton “Exportar Excel
para acceder a todos los datos de dicha consulta.

En este archivo se podrdn consultar todos los datos comunicados de los participantes
seleccionados y que pueden serimportantes para la certificacion y justificacion del pro-
grama formativo.
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CONSULTA DE PARTICIPANTES

cadigo accion

Estado participante

Elija opcian
Apellicio 1
HNISS
Mostrar 10 W reglstros
HIF Homibre
Aurnora
Sara
Sharoa
Silvia
Mastranck dul 1 al 10 de 3

cédige grupo

Situacien

Elija opcidn

apeliida 2

Cif baneficiara

Estado grupo

Ellia opcion ~
Nombre
MNIF

Filtra Filtro

042022 u
s 2022 1
OE0&2022 01/06/2022 2042022

«<B: : ¢ >»
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DESCERTIFICAR

Si se quiere descertificar un grupo formativo, como ya se indicé con anterioridad, se
debe pulsar el boton CERTIFICAR.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPDS FORMATTWOS EVBLUACION OIFUSION DE AAFT CERTIFICACION

Crupos ]
CGRUPOE
Codigo accidn Codigo grupo Denominacidn Cif beneficiaria Estado
e cad b
Mostrar 10 W registros Filtro | Filtro.
- o
Cidigo Denominaciin inicio An Estado Participarites Cif beneficiaks
SEAC 8: TRATAMIENTO DE RESIDUK IN0G202 17072024 .-
1/ SEAGOOOE & MIF_MC 2408/2004 19082024 ®- 3/0
SEN 2007024 20 [ ==
Movtrands del al 3de 3

Hacer click &n una fila par seleccionarks
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COMUNICACION DL LA CCRTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS EVALLIACION DIFUSION DE AAFF

Participaribies Ciupas Aociotees Fonratines Criras Ayuidles OMSH Cenion dienécho cobrg Solicitud Pago Confirrracion
F cRUPGS
Eadige accidn Codigo gru|
| Codigo sctian Ol g CONFIRMACION W
& & dieshe a1 perkificacson d = = e I
~ EEE
S
Mastrar 10 % | registros Filtro | Filtro_

Ificio Pafticiparibe Cif baneficiaia

141 LEACOOOE: TRATAMIENTD DE RESIDUAOS 15062028 1T . Carificada  51./0

145 SEACOO08 5 2o007 /2025 OE08/202s B cominceas 104

Bostando dell &l 3de 2
Selaccionada 1 fila

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION |
SRUPDS EORMATIVOS EVALLATION OIFUSIN DE AAFE
Grupos
= ]
g e [ — Do i i LT e [y

Bl s deglanees Firtrm
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- g m et e e v e v U e nin

I C C A UN ICACION DE La CERTIFICACIGN ]

5 FORMATIOS EVaLLACOh DIFUS|CM DE ALFF CERTIFICAZICN

£ e st [ e Lot bt Hareas

Bimrinm = epgwivms Fairw i

baigry swngds | Bis

Cuando descertificamos un grupo, las incidencias derivadas de la certificacion desapa-
recen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda incidentado por falta
de datos obligatorios en la certificacion, al descertificarlo, dicho participante quedaria
nuevamente en estado vdlido. Cuando se vuelva a certificar el grupo, se procederd a
validar de nuevo si todo estd correcto. Es importante senalar que los grupos que hayan
sido objeto de visita por el Servicio Publico de Empleo Estatal no podrdn descertificarse
una vez certificados. El resto de grupos podrd descertificarse siempre y cuando la ac-
cion formativa no esté certificada, si lo estd, primero habrd que descertificar la accion
formativa.
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5. CERTIFICACION DE ACCIONES

Desde esta pestana se pueden certificar y descertificar las acciones del programa de
formacion selecciondndolas de forma individual, multiple o masiva mediante los filtros
incluidos en el buscador de la pantalla (Codigo accién, Denominacion, Estado y Mo-
dalidad). EI mismo boton de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera
vez que se pulse marcard las acciones seleccionadas como certificadas, si se pulsa de
nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificardan.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

EVALUACON DIFUSION DE AMFF CERTIACACION

ACCHINES FORMATIVAS

Codigo accion Denominacion Estado Modalidad
Sedrmitida b Todos b
Maostrar 10 registros Filtra | Filtro
Es O
Cidigo Denosrmirmcian Mod. Estadio Participantes  F. Cerntificacidn
= k cles

Hacer click en una fila pam seleccionaria
" yaLver )
o
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

Cirupos Acciones Formmatives Oitros, Ay DMNSH Cemaen dhesricho oo
ACCIONES FORMATIVAS
Codigo accion Denominacidn Estado Modalidad
Acdmmitida b Todos b
Mostrar 10 % | registros Filtro. | Filtra

Mostronda del 10l 1 de

Seleccionada 1 fila

CERTIFICAR

Es importante que antes de certificar una accion se hayan marcado como “No certifi-
cados”, en la pestana de certificacion de grupos, todos los grupos de la accién forma-
tiva que estén en estado vadlido y no se quieran certificar, de lo contrario, al certificar la

accion, la aplicacion los certificard.
COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPDS FORMATIVDS EVALUACTION OIFUSION DE AAFF CERTIFICACIHON

Arciores Forrmativas Citras Ay OHSH derecho cokbar Caoliciiud Page
LR
Cadigs BEEias Cadige grups e RarTanaL A £l BeRdfEiafia Litass
-
Mpairar ¥ pegiateed Filfm  Fisir

Drata Py

b

4
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Sila accion formativa tiene algun grupo en el que no se vaya a dar de alta ningun parti-
cipante, debe marcar estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accion.

Al certificar la accion, la aplicacion informard de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar. Al igual que en la
certificacion de grupos, las alertas permitirdn continuar con la certificacion mientras
que los errores paralizardn el proceso hasta que los mismos sean subsanados.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

S FORMATIVOS EVALLIACICN CERTIFICACIGN

CERTIFICACION DE ACCIOMES

DATOS PENHENTES DE RESOLVER

n == detalan ks incidencios gque =o ecesaTisg tesolver para poder certificar bos acciones

LISTADC DHE MENSATES
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Asimismo, al certificar la accidn, la aplicacion informard de los participantes que exce-
den de los limites establecidos de reformulacion, si los hubiere.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

CERTIRCACKSN DE ACCIONES

‘DATOS PEMDHENTES DE FESOLVER

USTARS D MEMTATES

' 1 - T W - AbA

Si se pincha sobre este aviso, la aplicacion lleva a la pestana de certificacion de parti-
cipantes, donde se pueden marcar las prioridades de exceso tal y como se ha descrito
en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso de que la
beneficiaria no marque las prioridades, la aplicacion marcard los excesos.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

PARTICIPANTES

Codigo accidn Codigo grupo
Maostrar % registros
B sq Oo
Cidigo  NIF Homibre Apellidos
2 ELISARE
172 LaLiRa

o del 1 &l 10 de

Hacer click en una fila para seleccionaris

AANFF CERTIFICACION

HIF Estado

o ;

e

[ ] aliz
Vit acredit,
[ ] E

... -
® " Finalizad
T
.. , Finalizad
.
,-.; Finafizsdo

Situacidn
b Elijz b
Filtro | Fil

L]

L]

&

e
L

¢ o

L]

L]

e =

51

«<|ll: : >>»
e

Una vez subsanadas todas las incidencias detectadas, se continuard con la certifica-
cion de la accion pulsando el boton ACEPTAR. Realizado este proceso, se generard un
documento PDF con los datos relativos a la accion para “firmar” su certificacion.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRUPOS FORMATIVOS EvaliiaCion DIFUSION DE Aal

Crupos Aociones Forrmotivas Citrms By

i MOTIFICACION ACCION

WA Jaeik W s M- &

icitud Page

Canfirr

tala

a2

Fundacion Estatal
L PO g e

Notificacion certificacion de accion

Ersitetn ol 1 lize 06 ik ool

Datos del Solidtante

e e 2L @ baw 10:14

Expedionte |
CIF:
Engidad !

Datos de la Acckon Formativa

Accidn Formativa ¢ 1

Denominacicn ! SEAGDOOE - Tratamienta ce residuns
Ambito :

Maodalidad de la Iniparticdn @ Presencis

Horas de Formackan @ 513 haras totales

Coste participants ! Fo000

Datos de los Grupos Fonmativos

M® de Grupos walidos @ 2
Facha Indcio {primer grupa)! 137062002
Fecha Fin [ ditimo grupo ) 19082024
Datos Farticipantes
M H Tatad % Mujer % Hombre:
Crdcizdos 39 21 (23] a5, 00% 35,00%:
Finalizados @ 33 19 =2 B3, 45 3h, 4%
Exciso Refonmiulados | o 0 a 0,00% 0,00%
Exceso Adm. Piblicas: o 0 a 0,00% 0,00%
Anulzdos 5 2 ¥ T1,43% 24,5M%
Actudcones Evaluacian
Coestionarios cumplimentados: 1
D plomas: -
Praagina 171
i Tom ko, &5 2F pacdend - Tl G110 I - e fueatine s - bttt o ] i o

mEs $e

| T‘ Plan da Recuperacién, o)
Transformacian —_—
R con W v Resiliencia SEPE

Una vez firmado aparece la siguiente pantalla en la que se nos indica que la certifica-

cion de las acciones se ha realizado correctamente.
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COMUMICACION DE LA CERTIFICACION

FORMATIVGS EvalUaCioN DHFLISHON DE AAFF CERTIRCACION

(=

ACCIDHES FOUMATIVAY

Cadigo sechan Dumnminstibn Extads Mt abedacd

L] ) W pegistron Fitlie  Faltm

Dararrilias b
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6. DATOS ADICIONALES

En esta pestana, que es de obligado cumplimiento, se deben indicar los datos adicio-
nales necesarios para la correcta certificacion del programa de formacion:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSICN DE AAFF CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Otras Ayudas DNSH Cesion derecho cobro Solicitud Pago

DATOS ADICIONALES

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRESOS ADICIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas / ingresos adicionales

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

ORUPOS FORMATIVDS EvaLuanion DFUSION DE AAF CERTIRCACION

DATOS ADICIONALES

PERCEPCION DE OTRAE AYUDAS E INCRESDS AINCIONALES PARA LA MISMA ACTIVIDAD

Ayudas [ ingresos adicionales

& 5

ENTIDADES BENEFICLARIAS

Mostrar 10w registros Filtro | Ei

Cif beneficiania importe  CIF oonchdenits Razin social concadents Actividad a la qué s& destina
00 € a = ]

Muoztrarda del 1 al 1 de

Hacer click en una fila para seleccionarka

m Ar!‘itlln
)
(
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Se indicard si alguna de las entidades beneficiarias ha recibido o no otras ayudas para
realizar la actividad formativa y se pinchard el botdn aceptar.

Si se ha seleccionado que «Si», la aplicacién habilita una ventana para ANADIR la/s
entidad/es beneficiaria/s que las han recibido. En este caso la aplicacién informatica
generard un certificado de percepcion de otras ayudas para todas las entidades be-
neficiarias, las que si las hayan recibido con las cuantias correspondientes y su proce-
dencia, y para aquellas entidades que no las hayan percibido, indicando que no se han
recibido ayudas.

ENTIDAD BENEFICIARLA ><

Eif banaficlaria
tmporte
CIF eantedente ayuds

Bazdn teeial consedents ayuda

También existe la posibilidad de eliminar entidades, con el boton «<ELIMINARY

Farnacitn rdooortdAns b | LS cosas haces Cartmicorion. » Dotes adicanales

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CRLPOS FORMATIWOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF CERTIFICACION

Participantea Grupax Acciones Formativaa Crtras Ayudo DS H Cesion derecho cobo Salicttud Paga Confirmacian

PERCEPCION DE OTRAS AYUDAS E INGRES

CONFIRMACIIN
Ayudas [ ingresos adicionales
&) & Mo i

| ENTIDADES BEWEFICIARIAS ([ cancear ) =

Mastrar | 10 we | registros Filtro | Filtro_

imparte  CIF concadants Actividad a la que sé destina

Actividiad & la que se desting

Mostando del T al T de 1
Seleccionada | fila

ELIMENAR ANADIR
A

Todos los certificados generados deben firmarse por el Representante Legal de cada
entidad beneficiaria en el proceso de confirmacion del programa.

Guia de certificacion, confirmacion y envio de cuenta justificativa / Microcreditos 2024
Pagina 40



7. DNSH

Las convocatorias que se aprueben bajo el marco del Plan de Recuperacion, Transfor-
macion y Resiliencia, deben cumplir el principio de no causar un perjuicio significativo a
los objetivos medioambientales recogidos en el articulo 17 del Reglamento 2020/852
(principio DNSH).

Por ello y con el objetivo de cumplir con el principio mencionado, en esta pestana se
pone a disposicion de los solicitantes el documento «Cuestionario DNSH» que se debe-
ra aportar cumplimentado y firmado digitalmente, ya que es un requisito indispensable
para ser beneficiario de esta subvencion.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIRCACION
OOl U DN T AL M
H TWM[M*MMIM
Montrar W regatros Faltro
Tige et Mernbey AoCUrTerts

Para poder adjuntarlo, primero se debera descargar el documento pinchando en el
icono PDF de «Descargar Cuestionario de autoevaluaciony.
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Inicio  Herramientas Autoevaluacion_MI... = @ A .
B yw ®8 Q @@ ® @ "ol RRE - aHEQ@
=
& g 2
[D Cuestionario de autoevaluacion del cumplimiento del principio de no E"o
causar un perjuicio significative al medio ambiente en &l marco del
D Plan de Recuperacion, Transformacién y Resillencia (PRTR)' El‘
Seccién O: Datos generales a cumplimentar para todas las actuaciones
[ =]
@ &
Muomure g L st lckad para 13 conoaskan da uty panlicaz a
B don da adfos, denfro da B3 E
Irvarsdon - T ) para ta
E digial, varda ¥ productiva
Compoasme dei PETR G313, Nuvns Politicas PUBICE D010 un Marceas de TR0 Sndmicn, resliente ¢ ﬁ
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RriEnEec ¢ la acTividad Indic anda
B bk CAA0, 1 bidemedic
Etkquietaco clmatics § 010 wlkag 135 EMphe vertes :I]
mediolmbisnlal aslgnamio i
4 a 1a medids {Betorma o Inveralios ) ‘
O, ®=n v Cana, a ia satieepdicta dei
PETHE)
e 1Y
Haatificnas pov il ka a<iFelchad
W COTTeL DR e (06 D eibgueta
b Chon 30 ﬁ
LLa actividad evtd en i Buts Oa, 1B ainskis clal st
ol sCtivicindes mo sedrmbiies
contorms 4 la Gola Tecakis @ Mo paze a
MITECO ehel DNSHTY - Lo Sagcede 18 ki scbwdad ho ad de bao rmpadho ariventsl
- Lt Sacoitin 2 o la scthidad s de bajo impacis ambiantal |-l

Una vez cumplimentado se anexa en la aplicacion informdtica mediante el botén «ANA-
DIR DOCUMENTOS». Se activard una ventana para buscar el documento cumplimen-
tado a través del botéon «EXAMINARY y posteriormente se pinchard en «<ADJUNTARD».
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ANADIR DOCUMENTOS x

Autoevaluacion MITECO _DNSH_ OO0

® Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

> SN
f\ CANCELAR ) ACEPTAR
R/

ANADIR DOCUMENTOS >
Ningun fichero seleccionado ‘
Autoevaluacion_MITECO_DNSH_ XXXXX.pdf [

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

CANCELAR ACEPTAR
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COMUMNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIRCACION

EeO U N TAC N

-

1 |4 Descargar Cusstionano de sutorvaluacion

Eotrar W regEtron Faltra

Tigss documants

El cuestionario anexado se deberd firmar posteriormente, como el resto de los docu-
mentos generados, en la certificacion del programa, en la subpestana de confirmacion.
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8. CESION DERECHO DE COBRO

En la pestana de certificacion existe una subpestana en la que se debe informar de si
se van a firmar o no Cesiones de Derecho de Cobro.

Sino se va a pagar a ningun proveedor mediante una cesion de derecho de cobro bas-
tard con indicar NO en esta seccion.

Si se selecciona la opcién Si, para rellenar los datos relativos a la cesion y generar los
documentos validos, es necesario pulsar el boton «KANADIR»:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION
Participants Ipos ciones Formativas DNS} Cesion derecho cobro
CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion

® 5 No ACEPTAR

CESIONES DE LAS ENTIDADES.

Cif beneficiaria CIF proveedor
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro,
Cif beneficiaria Razén social beneficiaria CIF proveedor Razén social proveedor Importe
zoooooe [ &@
1 al
o

Se habilitard una ventana donde se deben completar todos los datos relativos a la
beneficiaria y al proveedor que firman la cesion de derecho de cobro. La aplicacion
informa de la ayuda concedida y los pagos ya realizados por parte del Servicio Publico
de Empleo a cargo de la subvencién hasta el momento, de manera que no es posible
que el dinero que se vaya a ceder en cesion de derecho de cobro supere la cuantia que
falta por pagar al programa de formacion.
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Cesién derechos de cobro.

BENEFICIARIA Y PROVEEDOR

Beneficiaria

BENEFICIARIA

Razon social
AZON_SOCIAL

NE

En calidad de

REPLEGAL

PROVEEDOR

CIF proveedor

Razon social

NIF

En calidad de

RER LEGAL

FECHA Y LUCAR DE ACUERDO

Lugar del acuerdo

DATOS BANCARIOS

N cuents

Cédigo BIC

AYUDA ¥ PAGOS

Ayuda concedida

CONCEPTO CEDIDO
Mostrar v registros
Concepto

Nombre

Nombre

Apeliidel

Ter Page

Primer apellido

Primer apellide

Fecha del acuerdo

2" Page

3" Page

Apellida2

Segundo apellido

Segunda apellido

Filtro  Filtre

Una vez rellenos los datos, habrd que indicar en el apartado CONCEPTO CEDIDO el
concepto mds representativo de las facturas que se vayan a ceder, imparticion, alqui-
ler de aulas, etc. y el importe que se va a pagar por medio de la Cesion de Derecho de
Cobro. Para ello hay que clicar en el boton «ANADIR». Tras rellenar esta informacion se
deberd «Aceptar.
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Cesion derechos de cobro.

CONCEPTO CEDIDO

Concepto Importe cedido
Publicidad 1000 €

- %
\ ACEPTAR
X J

Una vez grabados todos los datos de la cesion, la aplicacion dard la opcion de modifi-
carlos si fuera necesario mediante el icono correspondiente. Para continuar se pincha-

ra en el boton de «Aceptar» de la ventana.

FECHA Y LUGAR DE ACUERDO

Lugar del acuerdo Fecha del acuerdo

DATOS BANCARIGS
Apellidoz

Nombre Apellidot

&

Codigo BIC

AYUDA Y PAGOS

3° Page

Ayuds concedida

CONCEPTO CEDIDO

Mostrar v registros

Una vez grabada la informacion, la aplicacion nos devuelve a la pestana principal de
la cesion de derechos de cobro y nos da la posibilidad de editar, descargar y adjuntar:
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CESION DERECHOS DE COBRO.

FIRMA DE CESION DE DERECHOS DE COBRO.

Cesion

8 5 No

CESIONES DE LAS ENTIDADES.
Cif beneficiaria CIF proveedor
Mostrar 10 v  registros

Cif beneficiaria Razdn social beneficiaria

A . . . o . -
El boton editar permite modificar todos los datos relativos a la cesion.

CERTIFICACION

Cesion derecho cobro

CIF proveedor

Rarén social proveedor

Filtro

Filt

ro.

BUSCAR

b @

e

El boton PDF permite descargar el PDF de la cesion de derecho de cobro, que de-
berd ser firmado digitalmente tanto por la beneficiaria como por el proveedor y
subido de nuevo a la aplicacion.

El botén adjuntar documento permite incorporar al aplicativo la cesion de derecho

de cobro firmada por las dos entidades: beneficiaria y proveedor.
FIRMA DIGITAL DEL PDF:

Para firmar el documento generado de la Cesion de Derecho de Cobro, ba

"d con

~ . . .y . A .
pulsar la pestana herramientas de la aplicacion Acrobat Reader, seleccionar B certi-
ficados y posteriormente firmar digitalmente.
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V7, @4

(£l CesionDerechosCobro_emp A.pdf - Adobe Acrobat Pro (32-bit)

Archivo Edicién Ver Firma electronica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas

CesionDerechosCo...

B ® 8 Q @ ® ©

KSR ex: Gansration EU UL

| vecosowmasocsl | WA v Resiliencia

.2 R B BQOD M -

SEPE

I

Y a4

Fundacidn Estatal

BAL L& FORMECION EN EL EMPLEQ

DATOS BANCARIOS

Titular:

Codigo IBAN

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesién — pignoracion del derecho de cobro de

la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos
documentacion que la acompafia son ciertos.

en esta icacion y en la

En prueba de conformidad. se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital
Be fro.pe - Adob 55
i\r(hr\lﬂ Edicion Ver Ventana Axuda
Inicio  Herramientas CesionDerechosCo...
Q_ Pusqueda de herramientas
& 174 5 B & ED ™
= 2
Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF Combinar archivos Compartir
[(Abir [~ ] [Abrr -] [Aorir T [(Aorir T+ [Agregar| - |

&

Certificados.

@ A Inicar sesién
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® CesionDerechosCobro_emp A.pdf - Adebe Acrobat Pro (32-bit)

Archivo Edicion Ver Firma electronica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas CesionDerechosCo... *

B % ® 8 Q é @0 228 06BQOD O

I Certificados é@ Firmar digitalmente [%9 Marca de hora é& Validar todas las firmas =~ see
SRR ex: Goneration EU FUTCT | vecovcasocal | W y Reslliencia SEPE

I
O
X

»
®®

7, ®4

Fundacién Estatal

BAES L4 FORMACIIN EN EL $HPLET

DATOS BANCARIOS
Titular:

Codigo IBAN BIC

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesién — pignaracion del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacién y en la
documentacion gue la acompaiia son ciertos,

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
Firma digital Firma digital

2 & DND T @ &

7

Q@ 10

Antes de adjuntarlo a la aplicacion, el PDF debe ser firmado digitalmente por las dos

entidades que firman la Cesion de Derecho de Cobro.
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[&] CesionDerechosCobro_emp A firmadal - copia.pdf - Adobe Acrobat Pro (32-bit) - ad x

Archivo  Edicion Ver Firma electronica Ventana Ayuda

Inicio Herramientas CesionDerechosCo... * ® ‘
By ®8 Q@ ® 0 22k B -~ 44X
&y, Firmado y todas las firmas son validas.

=]

~

S

Fundacién Estatal

(O}
PN
B
DR L AFOSMACIIEN BL EMPLED D
a=
b
23

DATOS BANCARIOS
Titwlar: F____ . _ _
Codigo IBAN BIC

P A e T A d Ve e A ¥

Los abajo firmantes manifiestan que han celebrado contrato de cesion - pignoracion del derecho de cobro de
la ayuda cuyos datos han indicado y DECLARAN que los datos contenidos en esta comunicacion y en la
documentacion que la acompafia son dertos,

En prueba de conformidad, se firma la presente cesion, en el lugar y fecha indicados.

EL/LA CEDENTE EL/LA CESIONARIO/A
L4 Firma digital Firma digital
i
-DNI -DNI
Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por

Una vez firmado digitalmente, se guarda en el PC para poder anexarlo. Para ello se
pulsa en el icono 24 en la pestana de la Cesién de Derecho de Cobro como se indicaba
anteriormente.
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CESION DERECHOS DE COBRO.

DOCUMENTO

CesionDerechosCobro_emp A_firmadol.pdf W EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamano maximeo permitido para cada documente adjunto es 10 Mb.

Al pinchar en el icono habrd que pulsar el botdn de examinary, tras identificar el fichero
firmado, se pulsard en «Adjuntar».

CESION DERECHOS DE COBRO.

DOCUMENTO

Nombre

CesionDerechosCobro_emp A firmado].pdf ]EI

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Finalmente, en la pantalla siguiente se pulsard en «Aceptary.

CESION DERECHOS DE COBRO.

DOCUMENTO

Documento

Documento cesion de derechos de cobro al Proveedor 670 13 pdf ]ml

Para verificar que se ha llevado a cabo correctamente la incorporacion del documento
se puede revisar en el icono de la pestana de la Cesion de Derecho de Cobro.
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9. SOLICITUD DE PAGO

El pago de la subvencion se realizard previa justificacion de la entidad impartidora de
la formacion impartida y de las personas que han completado la formacion. No obs-
tante, podrdn realizarse pagos a cuenta.

Al acceder a la pestana de “Certificacion” se habilitan ocho subpestanas entre las que
se encuentra la relativa a “Solicitud Pago”™

A estos efectos, la entidad impartidora beneficiaria presentard las solicitudes de pago
a cuenta acompanadas de la justificacion correspondiente: cada solicitud de pago a
cuenta deberd corresponder a una ejecucion minima del 25% de nimero de personas
formadas, excepto el pago final, que corresponderd con la ejecucion final justificada
por el resto de la subvencion a percibir, pudiendo ser inferior a dicho 25%.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF CERTIFICACION

Participantes Crupos Acciones Formativas Otras Ayudas DMNSH Cesion derecho cobro Solicitud Page Confirmacior
SOLICITUD PAGO

CRADO DE EJECUCON

Participantas Importe participantes certificadas 9% Para pago

Q 0 0%

PAGOS

Tipo pago Fecha pago

Primer pago 03/10/2024

&
SOLICITUD PAGO

" n 4
Cuando se accede al “detalle” “ se abre un desplegable con los documentos que de-
berdn adjuntarse para que se pueda proceder al pago solicitado:
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CONSULTA

. CONSULTA: PRIMER PACO

Tipo decumento

Todos

Tipo documento Fecha subida F. emisién doc F. Firma
Certificado estar al corriente de obligaciones tributarias 03/10/2024 01/05/2024

Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social 03/10/2024 01/06/2024

2

Declaracion responsable y salicitud de Pago a cuenta 03102024 03/10/2024

=

Anexo Certificacion Grupos 03/10/2024 03/10/2024

=

Resumen Pagos a cuenta 0310/2024

=

Mostrando del 1 al 5de 5

» Certificado de estar al corriente en el pago de las obligaciones tributarias.
» Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social.

No podrd realizarse el pago de la subvencion, en tanto la entidad impartidora benefi-
ciaria no se halle al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente
a la Seguridad Social.

* Declaracion Responsable y solicitud de Pago a cuenta: Por la cual la entidad bene-
ficiaria declara no ser deudor/a por resolucién de reintegro de subvenciones, certi-
ficando los datos bancarios de la cuenta de la que es titular, para el pago mediante
transferencia bancaria del pago a cuenta solicitado.

* Anexo de Certificacion Grupos: Documento de certificacion de grupos, con el importe
de pago a cuenta que se solicita como resultado de la certificacion de los correspon-
dientes grupos

* Resumen de Pagos a cuenta: Documento por el que se informa de los pagos a cuen-
ta solicitados hasta la fecha del informe, de acuerdo con los datos obrantes en Fun-
dae.
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Cuando se accede la opcién de se abre una nueva pantalla con los docu-
mentos acreditativos que se han adjuntado y con los datos de la cuenta bancaria en la
que se procederd al pago solicitado:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CION DIFUSION DE AAFF CERTIFICACION

= Formativas Otras Ayudas DNSHK

GRUPOS FORM

o cobro Solicitud Pago Confirmacion

Farticipantes Grupos

SOLICITUD PAGO

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
Certificado Adjuntado
Certificado ostar al corriente de obligaciones tributarias Si [ﬂ
Certificado de estar al corriente con la Seguridad Social Si

trandodel 1 al2de 2
Hacer click en una fila para seleccionaria

CUENTA BANCARIA

{Hubo algin cambio respecto al Gltimo dato registrado de la cuenta bancaria?
S ® No

Indique el nimero de cuenta para recibir el pago correspondiente:

IBAN Entidad Oficina pC N° cuenta Codigo BIC

En la parte inferior de esta pantalla existe la opcion de firmar los siguientes documen-
tos acreditativos:

* Declaracion responsable y solicitud de Pago a cuenta
* Anexo Certificacion de grupos
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Una vez seleccionada la fila correspondiente al documento, la aplicacion permite fir-
marlo, pulsando la opcion de m )

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS

Documento Requiere firma. Frmado
Decla 0! P able y solicitud de Pago a cuenta N [;q
Anexo Certificacion Grupos s No

Mostrando del 1 al 3 de 3

Hacer click en una fila para seleccionarla

FIRMAR

Posteriormente, cuando se pulsa la opcion , la propia aplicacion confirma que se
ha enviado correctamente.

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS

Documento

Declaracion responsable y solicitud de Pago a cuenta

Anexo Certificacion Grupos

Resurmen Pagos a cuenta No No

Mostrando del 1 al 3de 3

Seleccionada 1 fila

ENVIAR

(i
VOLVER
{ vove

A continuacion, es posible consultar las fechas en las que se ha efectuado cada uno
de los pagos. Al mismo tiempo, accediendo al “detalle” # de cada pago, la aplicacion
permite consultar los documentos justificativos aportados.
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COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

Participantes Grupos Acciones Formativas Otras Ayudas DNSH Cesién derecho cobro Solicitud Pago Confirmacion
SOLICITUD PAGO
GRADO DE EJECUCON
Participantes Importe participantes certificados 9 Para pago
o Q a
PAGOS
Tipo pago Fecha pago
Primer pago 19/11/2024 &4
20/11/2024 I

Segundo pago

SOLICITUD PAGO
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10. CONFIRMACION DEL PROGRAMA

En esta pestana se inicia la certificacion del programa de formacion y se generan los
documentos de certificacion y justificacion de costes que deberdn ser firmados y envia-
dos telematicamente a Fundae. Este proceso de cierre puede demorarse mds o menos
tiempo en funcién del volumen del expediente.

Al entrar en la pestana «Confirmacion» la aplicacion nos lleva directamente a una ven-
tana en la que aparecerd la siguiente pregunta:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

AAFF CERTIFICACION

Confirmacion

CONFIRMACION

CONFIRMACION PROGRAMA.

El proceso de certificacién del programa se va a iniciar. ;Desea continuar?

No ACEPTAR

Al aceptar el inicio del proceso aparecerad el siguiente mensaje:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

COMFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

C') S& hia comenzado el proceso de certificacion del programa formativo con Techa D8 8Y2024 111637, Este process podria demoranse variay boras Acceda de noeve o et
serrion para comsprobar s ha finalizado y proceder a su confirmacicn

Mientras este proceso estd en curso solo se puede acceder al resto de las pestanas
(Grupos formativos, Evaluacion, Difusion de AAFF) y a sus correspondientes subpesta-
nas en modo de consulta.
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Al finalizar el proceso se informa de los errores/avisos detectados, generdndose la po-
sibilidad de extraer las mismas a un libro de Excel. Los errores o avisos se distribuyen
en diferentes hojas del libro en funcién de si afectan al programa, a las acciones, a los
grupos o a los participantes, para que puedan ser identificados con mayor facilidad.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

LIPOS FORMATIVOS EVALLATION DiIFUSIOM DE AaFF CERTIFICACIGON

COMFIRMACION

PROCESO DE CIERRE.

G:l El proceso de certificacian del programa de fermacian ha detetiado incidencias

ﬁ'} En ca ToI i dird it = a dl a
- N2 )
A= I u | u arnpl los o
A
4y Ex [
e
f Crup
EXPORTAR EXCEL
DATOE DEL PROCRAMA FORMATIVG.
Acciones certificadas. Grupos certificados. Participantes certificados.
50
Desempleados. Participantes de entidades.
m
@ Autoguardado (@ ¥ ¥ 5 EroresCertificacion - Modo de compatibili.. (§ * Guardado en Este PC O Buscar

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda Acrobat

Al ™| fx v Expediente
A | B B Cc E
1 @Tim Descripcion
2| “Advertencia Se racuerda que deben grabar todos los cuestionarios de evaluacién que hayan cumplimentado los participantes.
3 Advertencia Existen participantes a los que no se ha adjuntado el diploma, de continuar se anularn.
4
5
6
i
8

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y es
necesario subsanarlos.
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Cuando la aplicacion muestra avisos, se puede optar por subsanarlos mediante el bo-
ton «MODIFICAR», o continuar el proceso pulsando el boton «CONFIRMARY», en cuyo
caso se aplicaran automaticamente las incidencias o anulaciones que se indiquen en
dichos avisos.

Pero aun tratdndose de avisos que no impiden seguir con la certificacion del programa,
es importante prestar atencién a sus consecuencias, pues algunas de ellas avisan de
posibles minoraciones parciales o totales en la comprobacion técnico-econdmica de la
justificacion.

En el siguiente ejemplo, el aviso que aparece permite continuar con la certificacion del
programa a traveés del botén «CONFIRMARY», pero advierte de una posible liquidacion
a cero si No se subsana:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIACACION

CONFIRMACION

PROCESD DE CIERRE

@ El proceso de certificaciin del programa de formacidn ha detectado incidenciss
E=
EXPORTAR EXCEL
DATOS DEL PROCRAMA FORMATIVO.
Acciones certificadas Crupes certificados Participantes certificados.
Desempleados Participantes de entidades.

SR

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre el niumero de
acciones, grupos y participantes certificados, asi como de los porcentajes de partici-
pantes desempleados y de entidades.
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Una vez confirmado el proceso no se podrd modificar ningun dato y se generardn los
documentos que deben ser firmados digitalmente por el/los Representante/s Legal/es.

COMUMNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIACACION

PROCESO DE FIRMA Y ENVIO.

t L) El usunrio puede firmar br docurnentacion corespondiente de s certificacion del programa de formocian

ENTIDAD SOLICITANTE

|

DO NTOS DE LAS MEMORIAS JUSTIFICATIVAS DE ACTUACKON ¥ ECONOMICA

Mostrar 0 % | registros Filtro | Filtro..

A continuacion, se procederd a firmar los documentos que lo requieran, para lo que
serd necesario entrar en la aplicacion con la firma digital de persona juridica.

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la entidad
beneficiaria acreditado ante Fundae o, en el caso de las agrupaciones, del represen-
tante legal de la entidad que representa a la agrupacion, son los siguientes: «Certifi-
cacion de finalizacion del programay, «Memoria final de evaluaciony, «Certificado de
Percepcion de otras Ayudasy, en caso de haberse recibido, «Cuestionario de autoeva-
luacion de medio ambiente». En el caso de existir cesiones de derecho de cobro, se ge-
nerard un documento, «Comunicacion cesion de derechos de cobro» que deberd firmar
el representante legal de cada una de las entidades beneficiarias afectadas.
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Una vez firmados los documentos se pulsard el boton ENVIAR para finalizar la certi-
ficacion. No se podrdn enviar los documentos hasta que las entidades agrupadas, en
caso de haberlas, hayan firmado los que les correspondan.
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Finalizado el proceso, en la pestana de Certificacion se podrd comprobar la fecha y
hora en que se realizo el envio.
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