Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones (MICROCREDITOS)
Pantalla general de acceso

Nos permite acceder a las diferentes convocatorias con el objeto de poder completar y enviar
las solicitudes. Tras entrar en la aplicacién, se debe realizar la eleccion del Ano de la
convocatoria: 2023, y la Convocatoria seleccionando MICROCREDITOS 2023-2025 (Personas).
Posteriormente nos registraremos en Registro Usuario.

Fundacion Estatal W

Programas de formacion

Convocatoria Registro Usuario

MICROCREDITOS 2023-202 < Cestione los datos de Microcréditos Persona

ACCEDER
ACCEDER




Registro de usuario

Antes de generar una solicitud, es necesario registrar a la persona solicitante, para ello es preciso
gue el solicitante este en posesidn del certificado digital de persona fisica. Al entrar en el médulo
de Registro Usuario, el sistema automaticamente muestra la pantalla para acceder a los

certificados que tiene instalados el usuario:
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Tras identificar el certificado digital se procede al registro de la persona fisica MCP, rellenando
los datos que se muestran en la siguiente pantalla, una vez grabados todos los datos de la
persona fisica soliciante, se pulsara el botén REGISTRAR para incorporar toda la informacidn.

REGISTRO DE PERSONA FiSICA MCP

DATOS DE PERSONA FiSICA

NIF Nombre
NOMBRE
Tipo de via Nombre de via
Elija opcidn w
cpP Poblacién
Elija opcién
Teléfono Teléfono Mévil Email

EMAIL@EMAILCOM

Fecha de Nacimiento Tipo de solicitante

Persona Fisica v

ji\. Recuerde Para acceder a la aplicacidn es necesario registrarse. por favor rellene los datos que se muestran a continuacion

Apellidos

APELLIDOS

N* Bis Escalera Piso Letra

Provincia

' REGISTRAR




Confeccionar la solicitud

Alta de Solicitudes de financiacion realizada.

Cuando se tiene incorporada la informacién de la persona fisica que solicita la subvencidn, se puede
comenzar a generar una solicitud accediendo a la convocatoria de “MICROCREDITOS 2023-2025
(Personas)”.

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes diferenciadas, la primera de ellas es
la cabecera, donde encontramos el nombre de la convocatoria a la que se ha accedido, la linea de
actuacion, personas o entidades, el nimero de solicitud y el NIF. En la parte derecha de la cabecera
tenemos los iconos de Volver al inicio, la Ayuda y la opcién de Salir de la aplicacién.

Volver al Ayuda
inicio

Salir de la
aplicacion
[l

\ |
eyl B Convocatoria 2023 (@)
6 de noviembre 2023

Convocatoria: MICROCREDITOS 2023-2024 (linea ‘Personas”) | - N° Sol: 00000258 | |NIF: 48468734Y

La segunda parte de la pantalla ofrece los campos de filtrado, por si se diera el caso de tener varias
solicitudes ya creadas, facilitando las busquedas de un modo mas cdmodo y rapido.

MICROCREDITOS

N solicitud N° expediente Situacion

Todos b

BUSCAR




Para conocer el funcionamiento y los pasos a seguir en la aplicacion, se muestra a partir de ahora, a
modo de ejemplo, una solicitud de prueba de una solicitud de financiacién de formacion realizada.

El proceso de confeccién de la solicitud se inicia con el botén ANADIR.

- T‘ Convocatoria o ®

Transformacion
16 de noviembre 2023

Fundacién Estatal
y Resiliencia

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEC
Convocatoria: MICROCREDITOS 2023-2024 (linea "Personas”) NIF: 48468734Y

Formacien microcréditos

MICROCREDITOS
N° solicitud N® expediente Situacion
d N® expediente Todos v
Solicitud Borrador Df R

Se accede a la siguiente pantalla donde se muestra el bloque de SOLICITUD FINANCIACION DE LA
FORMACION REALIZADA, y en los DATOS DE LA SOLICITUD se selecciona Tipo: Microcréditos, y
antes de pulsar ACEPTAR debemos seleccionar el AMBITO: Competencia digital o Economia

productiva.

I SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA I

SOLICITUD I

Definicion

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Microcreditos

AMBITO

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

@ | Persona fisica

(" acerran )
. S

s Y
( canceLar )
e /




SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD

Definicion

SELECCION DE AMBITO

Mostrar 10 v registros Filtro = Filtro..

Ambito

Competencia Digital

Economia Productiva

Mostrando del 1 al 2de 2
Seleccionada 1 fila

Tras pulsar ACEPTAR en la pantalla anterior nos aparece un nuevo desplegable con el
tipo de solicitante (persona fisica), siendo preciso pulsar el boton ACEPTAR para que se acepten los
cambios.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD

Definicion

il

DATOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Microcréditos v

AMBITO

Formacién del ambito:

® Competencia Digital

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

@ | Persona fisica

N\
CANCELAR | ACEPTAR
.




Identificado el tipo de solicitud, se genera un cédigo numérico de la misma, la pantalla nos da
acceso a distintas pestafias dentro del apartado de SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION
REALIZADA, en las que se debe entrar para ir completando los datos que solicita la aplicaciéon y que
conforman la solicitud.

N* Sal.: DOO00121

Corvocatoria: MICROCREDITOS 2023-2025 (Personas)

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

CONFIRMACION

CrefimbC o Dat Al

En la parte superior de la pantalla se muestran cuatro bloques en los que estd estructurada la
solicitud de financiacidon de formacién realizada: Solicitud, Solicitante, Acciones Formativas y
Confirmacién. Cada uno de estos bloques recoge informacién que el solicitante debe completar.

SOUCITUD SOLMITAMNTE l ACCIONES FORMATIVA I SOMNFIRMACKON I

DATOS DE LA SOLCITUD
DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Micrecreditos

AMBITO

Formacion del Aambito

SELECCIONAR AMBITO

TS0 DE SOUCTTANTE

- Porsona fisea




1.- Solicitud:

En el bloque de SOLICITUD se recogen cuatro apartados, Definicion, Datos bancarios, Datos de
notificacion y Documentos.

SOLUCITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Definicion Datos bancarios Datos notificacion Documentos

e Definicion, recoge los datos relativos a la solicitud tales como, el tipo solicitud, el ambito de la
formacidn al que va dirigido y el tipo de solicitante (persona fisica).

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

Definicion Datos bancarios Datos notificacion Documentos

DATOS DE LA SOLICITUD

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

DATOS DE LA SOLICITUD

Tipo

Microcréditos v

AMBITO

Formacién del ambito:

® Competencia Digital

SELECCIONAR AMBITO

TIPO DE SOLICITANTE

® | Persona fisica

CAMNCELAR




Los Datos bancarios: se deben completar los datos de la cuenta bancaria en la que la persona
solicitante consta como titular para el ingreso de la subvencidn.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Definicion Datos bancarios Datos notificacion Documentos

CUENTA CORRIENTE

@ Indicar una cuenta bancaria en la que la persona solicitante conste como titular.

IBAN

Entidad

Sucursal

N° cuenta

BIC

)

Datos notificacion, se deben completar los datos de contacto a efectos de notificaciones
electrdnicas.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION
Definicion Datos bancarios Documentos

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION ELECTRONICA
[Persona de contacto NIF
MARIA
Tipo de via Nombre de via N* Bis Escalera Piso Letra
Calle v Cartagena Escalerz Piso Letra
cpP Poblacién Provincia
28028 MADRID v MADRID
Teléfono Teléfono Mévil Email de contacto
911195086 641280941 66jm1743q@netscape.com

* Esta direccion de correo electronico servira para el envio de los avisos relatives a las notificaciones electrénicas a que den lugar los procedimientos de tramitacion de la
solicitud (art. 41.1 de la Ley 39/2015)




Documentos, se deben adjuntar los documentos que se solicitan para completar la solicitud:
certificado o diploma de la formacién, Declaracién Responsable de la entidad, etc...

Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el botén ACEPTAR para guardar la
informacion.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Definicion Datos bancarios Datos notificacion

DOCUMENTOS

@ INFORMACION: Con el fin de facilitar a los usuarios la presentacion del documento “Declaracién Responsable de la entidad expedidora del diploma”, éste se genera por
la aplicacion en la seccion del Centro Impartidor. una vez que se han completado los datos (apartado SOLICITANTE y ACCIONES FORMATIVAS). No obstante. dicho
documento requiere ser firmado electronicamente por un representante de la entidad que ha impartido la formacion, y posteriormente adjunto a la solicitud a través de
esta funcionalidad.

Toedos los requisitos exigidos en el articule 14.1 de la convocatoria. cuyo cumplimiento se debe presentar mediante una declaracion responsable, se encuentran recogidos
en el impreso de Solicitud generado por la aplicacién en el momento de la CONFIRMACION de los datos incorporados.

Mostrar | 10~ registros Filtro | Filtro...

Documentos del programa Expediente Electrénico

Ningun dato disponible en esta tabla

m ANADIR

En todos los apartados, se pueden consultar las ayudas que contienen mas informacién sobre

los campos a cumplimentar, pulsando el icono@ situado en la parte superior derecha de la
pantalla.

- R Convocatoria 202: @n

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

DATOSE DE LA SOLCITUS

DATOS DE LA SOLETTUD

Tipa

Wi racrd oo -




2.- Solicitante:

En el bloque del SOLICITANTE se recogen los datos del participante y del centro donde se va a
realizar la formacidn; si los centros fuesen autorizados, la propia aplicacién mostrara un listado de
los centros. Esto ocurre en el caso de la formacidn en Economia digital. Cada persona ocupada o
desempleada podra presentar una Unica solicitud dentro de la linea de subvencién de las personas.

En la vista general de este bloque se pueden ver los siguientes iconos:
[¥ Detalle, permite acceder a los datos ya grabados de la persona solicitante.

B— - 7’ . .7
= Listado de centros, donde se deberd dar de alta el centro donde se ha realizado la accién
formativa para la que se solicita subvencion.

R Informacion adicional del solicitante, correspondiente a los datos que se recogen a efecto
estadistico: género, nivel de estudios y situacion laboral del participante.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACICN

SOLICITANTE

NIF Nombre y apellidos Importe

48468734Y 000 € IF' IE' m

ostrando del 1 3l 1 de Detalle Listado de Informacién adicional
destendo et del participante

solicitante centros
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¢= Detalle del centro impartidor declarado por el solicitante

Se accede a una pantalla que permite incluir los datos del centro donde se va a impartir
la accién formativa pulsando el botén ANADIR.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMAT

CENTRO IMPARTIDOR DECLARADO POR EL SOLICITANTE

CONFIRMACION

A Recuerde que el centro debe tener asociada una accién formativa

@ Debe utilizar el boton "ANADIR CENTRO" para indicar la entidad e instalaciones en las que ha realizado la formacion.

Mostrar 10 v  registros Filtro | Filtro...

Ningin dato disponible en esta tabla

l ANADIR I

Pasamos a introducir los datos del centro, se debe pulsar el botdn de ACEPTAR.

DATOS CENTRO - 310

INIF Nombre y apellidos Centro Codigo censo

4BUGETILY Maria Carcia Garcia

ISTALACIONES FORMATIVAS DE LA EMPRESA O ENTIDAD

nes formativas de la empresa o entidad donde se realiza la formacioy

@ Se indicara en ef campo del Centro el nombre de la empresa propietaria de la Instalacion y su cédigo de censo, si lo tiene.

INIF Entidad Razén social

355163 ROLDAN CORRAL

Tipo de via Nombre de via N Bis Escalera Piso Letra.

v Cartagena

cp Poblacion Provincia

28007 ACEPTAR MADRID v MADRID

11




Una vez se ha grabado la informacidn correspondiente al centro impartidor, se puede acceder a los
datos de éste a través del Detalle; también existe la opcidn de eliminar el centro sefialando la filay
anadir otro nuevo, pulsando el botén de VOLVER.

Mostrar 10 ~  registros Filtro | Filtro._

CIF Direccién Pobilacién Provincia

S SANTA
156 CENTROC 1 03804539V Z_\l' AT ESCORIAL EL MADRID
SUSANA S5

Mostrando del 1 al 1 de 1

Seleccionada 1 fila

Una vez incluido el centro en la aplicacidn, podremos dar de alta la accién formativa en su bloque
correspondiente.

3.- Acciones Formativas

En este bloque se solicita toda la informacidn relativa a la accion formativa: denominacion de la
accién, modalidad de imparticidn, horas de formacion, coste/hora participante e importe.

Para incorporar la accién formativa, se debe pulsar el botén ANADIR y a continuacién BUSCAR: se
despliegan todas las acciones formativas del Anexo Il publicado correspondientes al ambito
seleccionado.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SILHCTTL LOILKCITAMTE ALCIONES FORMATIVAS UMM I MU I *

ACCHONES FORMATIVAS

Mostrar 10 b reqgistros Filtro Filtro

L, Dol nacikin boda |k Horas to@les Costo [ Ppia. Immporie

dingun dato disponibke en asta tabla

ARADIR
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Sector

—
[ CANCELAR \.I
S v

DATOS ACCION FORMATIVA

Competencia Digital

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Descripcidn y Costes

Tipo de accidn formativa

hd Especialidad v

| BUscar |

Es posible hacer una busqueda de la accién formativa por cédigo, denominacion de la accién y
modalidad de imparticidn; también existe la posibilidad de seleccionar la accién a través del listado
de acciones que se despliega.

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD

@ Introduzca el codigo o la denominacion de la AF en el campo correspondiente y pulse BUSCAR

Icédigo

Mostrar 10

Denominacién

registros

Modalidad

Elija opcion

-- Elija opcion
Mixta
Presencial
Teleformacién

Filtro = Filtro...

DGMM-OCSMSSM

DGMM-ORSMSSM

GO-CDATA

CO-AWORKSPACE

Cod. Especialidad  Ambito

Competencia Digital

Competencia Digital

Competencia Digital

Competencia Digital

Alta

Alta

Alta

Alta

Titulo de Operador general del Sisterna Mundial de Secorro y Seguridad Maritima (SMSSM)
Titulo de Operador restringido del Sistema Mundial de Socorro y Seguridad Maritima (SMSSM)
Administrador profesional de Google Workspace

Professional Cloud Database Engineer

.
l BUSCAR
~—

® © OO

13




Datos de la accion formativa:

Tras incorporar a la solicitud la accién formativa, se muestra la pestafia de DESCRIPCION Y
COSTES, que recoge los datos de la accién formativa, y, en ultimo lugar, los costes. Al terminar
no olvidar pulsar el botédn de ACEPTAR.

Descripcion y Costes

DATOS ACCION FORMATIVA

N° accion Accién Ambito

1 Titulo de Operador restringido del Sisterna Mundial de Socorro y Seguridad Maritima (SMSSM) Competencia Digital

I MODALIDADES DE IMPARTICION I

Presencial

Presenciales

40

Horas totales

40

Mostrar 10 v registros Filtro = Filtro...

Provincia Registrado Participantes

299 BWATR MADRID MADRID Sl 1

COSTES

| Médulo econémico presencial I Subvencion solicitada
v €

CAMCELAR

14



Se debe completar los restantes apartados de la accién formativa referente a los OBJETIVOS/
CONTENIDOS Y COSTE:

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

Descripcion y Costes OBICONT COSTE

En el bloque de OBJETIVOS y CONTENIDOS se debe cumplimentar la informacion relacionada con
los objetivos de la accidn formativa, los contenidos de la accién, los resultados de la evaluacidny el
certificado obtenido tras la realizacion de la formacion:

v' Objetivos detallados tras el desarrollo de la accién formativa.

OBJETIVOS

Ilndique los objetivos tras el desarrollo de la accién formativa

[Méximo 2500 caracteres)

v' Contenidos tedricos y practicos, ademas de la duracién y la programacion de los médulos que
la componen, también hay que indicar el tipo de certificacién o acreditacidn obtenida.

I Indique y detalle los contenidos tedricos y practicos de la accién, asi como la duracién y la programacion de los médulos que la componen I

(Mdximo 2500 caracteres)

v" Resultados de la evaluacién de la formacién que ha realizado el participante tras su
finalizacion.

RESULTADO DE LA EVALUACION DE LA FORMACION

Indique el resultado obtenido tras la evaluacién del aprendizaje de la formacion realizada

(Maximo 100 caracteres)

15




v" Certificacion o acreditacion obtenida para la ocupacién o puesto de trabajo.

CERTIFICACION

Ilndique la acreditacién o certificacion obtenida para la ocupacién o puesto de trabajo, si procede

(Maximo 2500 caracteres)

./-7-\.
[ canceELar )
N /

En relacion con el bloque de COSTE de la accién formativa, se debe indicar el coste total de la
accidn, consignando el coste de expedicién del certificado, si lo hubiera, asi como la fecha de
inicio y finalizacién de la accidn formativa. Al terminar no olvidar pulsar el botén de ACEPTAR.

—
SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION
Descripcion y Costes OBJ/CONT | COSTE | comPIEtar la informacién e
requiere en cada uno de los campos

COSTE DE LA FORMACION. [ 1 - TITULO DE OPERADOR GENERAL DEL SISTEMA MUNDIAL DE SOCORRO Y SEGURIDAD MARITIMA {SMSSM) ]

COSTES

ibida, acreditado medi factura y

Indique el coste de la formacidn r
justificante del pago adjunto en el apartado de “Documentos” de esta
aplicacion.

Existe coste de expedicién de certificacion de la formacion realizada y superada, y es requisito de acceso a los puestos r dos con dicha form

Si

Na

En caso afirmativo indique el coste de |la expedicion del certificado: Fecha de inicio de la formacion realizada

Fecha de finalizacion de la formacion realizada

16



Declaracion responsable de la entidad expedidora del diploma

Al terminar de grabar la accién formativa, se debe regresar a la pestaiia SOLICITANTE y pulsando el
icono de Listado de centros, se observa que se ha generado un documento PDF que corresponde a la
DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL DIPLOMA, documento generado
automaticamente cuando se ha afiadido la accidn formativa.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUL SOLICITAMTE ALCTIONES FORMATIVAS COMFIRMAZEIN

SOLICITANTE

%.

42087943 JORGE MIETD HERRANZ GO0 & I—_ff

l:-i:l Dbos i | zar el Docdks WAMADIA CENTRS oo inalines la ernidad e irarslacionss en las e e reslizade la fornackan

(4

n
7]

i

1
m

il

i
-

o

"«.{

oabrandadied 12l 1o
Hacer click an wna fla para s lece o rafa

i
1

En este documento aparecen los datos del solicitante, de la entidad impartidora de la formacion
que expide el diploma, la direccion del centro donde se ha impartido la formacién y los datos de la

accion formativa.

El documento PDF debe descargarse y firmarse electronicamente por el Representante Legal de la
entidad que ha impartido la formacidn, para después adjuntarlo a la solicitud antes de su envio
telematico en el bloque SOLICITUD, en la pestaifia Documentos.

17



DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL DIPLOMA (PDF):

DECLARACION RESPONSABLE DE LA ENTIDAD EXPEDIDORA DEL DIPLOMA

SOLICITANTE: | NIF:
Ambito de la formacién recibida: Competencia Digital

Entidad que ha impartido la formacién y expide el diploma:

NIF Entidad Razén Social de la Entidad impartidora de | Domicilio del centro Poblacién
la formacién

RAZON_SOCIAL B29681327

La persona firmante del presente documento, en representacion de la entiMibn
indicada, declara responsablemente que JORGE_con NIF ha
realizado y completado el curso sefalado a continuacion; obteniendo tras su finalizacién la
certificacién o el diploma correspondiente, que se adjunta a la solicitud de subvencién.

N° Denominacion Modalidad N° Fecha Fecha Importe
Horas Inicio finalizacién abonado
1 MCRPO003 - Accién de prueba 3 digital T 60 12/02/2023 12/05/2023 800,00

Dicho curso se caracteriza por los objetivos, contenidos y certificacién que se detallan brevemente
en los siguientes apartados:

Objetivos y contenidos

OBJETIVOS

Indique los objetivos tras el desarrollo de la accién formativa
DSAF

CONTENIDOS

Indique y detalle los contenidos teéricos y practicos de la accién, asi como la duracién y la
programacion de los médulos que la componen
FDAS

CERTIFICACION

Indique la acreditacién o certificacién obtenida para la ocupacién o pueste de trabajo, si procede
FDAFDA

18



4.- Confirmacion
El objetivo de este bloque es comprobar si la solicitud contiene errores o esta correcta.

La aplicacion efectia una serie de validaciones cuyo resultado se muestra en la pantalla,
describiendo la revisidn que debe hacerse. Las alertas son de dos tipos y aparecen diferenciadas por
iconos:

- ® Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios de cumplimentar
que estan vacios: seleccionando el enlace, se redirigird a la pagina que contiene el error o carencia
de informacion.

-. A Son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no impiden
el poder confirmar la solicitud. Se procede de igual forma que con los mensajes de error.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

CONFIRMACION SOLICITUD

DATOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR

A continuacion se detallan los apartados gue son necesarios para poder confirmar su solicitud

@ scicitud

o Programa de formacion

@ oDaTos BANCARIOS
ellenar los datos bancarios de |la solicitud. Mensaje de error

@ oocumeEnTos

p
o)
)

5
[+
-

I /™ Revise si se ha anexado toda la documentacion que configura la solici Mensaje informativo

La solicitud de financiacion de formacidn puede confirmarse con mensajes de advertencia, pero no con
mensajes de error. Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como
el de la pantalla, por lo que se puede pulsar el botén CONFIRMAR.

Fundacién Estatal - T ez Convocatoria = =

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO =) 18 de agosto 2023

Convocatoria: MICROCREDITOS 025 (Personas)  N° Sol: 00000121 NIF: 05410917

Formacisn microcréditos > Soli

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION

CONFIRMACION SOLICITUD

La solicitud esta debidamente cumplimentada. Si lo desea pusde proceder a su confirmacion pulsando sobre el botdn "Confirmar”
DATOS CON ADVERTENCIAS
A continuacion se detallan apartados a tener en cuenta
@ soiicitud
© rroorama g fermacion
© ococumentos

/\ Revise si se ha anexado toda la documentacion que configura la solicitud

e ™
[ voLver )
\_ Y.
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Confirmaciodn, firma y envio de la solicitud

Solventados los errores, si los hubiese, se procede desde el bloque de CONFIRMACION a pulsar el
boton CONFIRMAR. El estado de la solicitud cambia a “Pdte. Firmar”, ya no se podra modificarse
ningun dato, sélo podra consultarse o firmar.

Importante:
Cuando el solicitante ha confirmado la solicitud
* No se podran realizar cambios, ni adjuntar documentos generados por la aplicacidn.

¢ Sélo podra consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certificado digital.

Le recordamos que antes de confirmar, deben adjuntar a través del apartado
“Documentos” del bloque ademas de las acreditaciones requeridas en la
convocatoria, los PDF generados por la aplicacién, que deben ser descargados y firmados
electronicamente por la persona solicitante, para enviarlos junto a la solicitud.

En el momento en que se ejecuta esta confirmacidn, la aplicacidon ofrece un mensaje informativo
indicando que la solicitud aun no ha sido firmada, y simultdneamente se generan tres ficheros en
formato PDF: la Solicitud, el Detalle de la solicitud y el Resumen de la accién formativa.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

CION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

| REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

@ usuario aunno ha firmada £} programa de formacion >

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF
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Por ultimo, la persona fisica con su certificado digital, firma la solicitud de financiacidn de la
formacién y envia la misma a la Fundacién Estatal para la Formacién en el Empleo, momento en el
gue se genera un registro telematico que asigna un nimero de Expediente a la solicitud enviada.

SOLICITUD FINANCIACION DE LA FORMACION REALIZADA

SOLICITUD SOLICITANTE ACCIOMNES FORMATIVAS FIRMA

MICROCREDITOS

(D Si la solicitud de financiacién na sido firmada. puede proceder a enviarla. Esta operacion puede Lardar Varios minuros.

(&J La firma se ha generado correctamente

Nombre Apellidos Fecha de la Firma

ESTELA test test

Acceso a la solicitud de financiacion de formacién

Salicitud Detalle de la de AAFF

Tras la firma y envio de la solicitud, estd queda bloqueada, y el solicitante podra visualizar la
documentacién generada y enviada en el icono g3 que se encuentra en la parte superior derecha
de la pantalla.

Convocatoria

1 om0 o canca on e
I FEASIN DO ACTRADAD
AECEROr LUl e L SECEONes o M Que Juassve IRberecbusr

3 Cornsapactn EAAsE
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Pinchando en DOCUMENTACION ENVIADA, podra situarse en COMUNICACIONES y seleccionando
la Etapa: Solicitud, visualizar la documentacién generada y enviada.

No olvide pulsar el boton de BUSCAR, para que aparezcan documentos PDF enviados, asi como el
acuse de recibo que acredita la fecha y hora en que el envio ha sido realizado.

e Convocatoria me=m= X

W v Resiliencia . -
20 de noviembre 2023

Fundacion Estatal
PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

Convocatoria: MICROCREDITOS 2023-2024 (linea “Personas’) N® Exp: F230013MP NIF:

T ESTADO DE LA CARGA DEL XML

| DOCUMENTACION ENVIADA |

[l RESUMEN DE ACTMIDAD

Jeemenies
£ DOCUMENTACION ENVIADA I
G sauUr

COMUNICACIONES

Etapa
Solicitud - BUSCAR

Filtro | Filtro.

8] v  registros

Mostrar

[

17/11/2023 143600

DetalleSolicitud_157.pdf

ReciboEnvioSolicitud 157.pdf 17/11/2023 14:36:00
ResumenAAFF_157 pdf 17/11/2023 143600
Solicitud_157.pdf 17/11/2023 14:36:00
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