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I. Introduccidon

Guia practica de certificacion

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telematica
utilizando la aplicacion Planes 2011 que la FTFE ha puesto a disposicion de los
beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En dicha aplicacion, accediendo al
maddulo de Comunicaciéon se pueden certificar las acciones, grupos y participantes
gue componen el plan de formacidon en la pestafia relativa a certificacion.
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Situacién I-- Elija opcidn ;I BUSCAR
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Al acceder a dicha pestafia se habilitan 5 subpestafias relativas a Participantes,
Grupos, Acciones formativas, Datos adicionales y Confirmacion del plan.

Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar grupo a grupo, por
acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la accién que estén en estado
valido), o por plan (que llevaria a la certificacion de todas sus acciones admitidas y
por tanto a la certificacién de todos los grupos en estado valido de dichas acciones).
Si se empieza a certificar una accion por grupos, se podria pasar a certificar por
accién, en cualquier momento, certificdndose de esta manera los grupos que no lo
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hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de plan, si hay grupos y/o
acciones previamente certificadas, la certificacion a nivel del plan supondria la
certificacién de lo restante.

El proceso de certificacion genera automaticamente la validacién de los datos a
certificar (participantes, grupo, accion) de forma que aquellos que tengan datos
incompletos, erréneos... se certificardan como incidentados pudiendo resultar
anulados en la gestion.

II. Certificacidon Participantes

Esta pestaiia no es de obligado cumplimiento, ya que los datos que aqui se recogen
se pueden haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes de cada
uno de los grupos, no obstante permite realizar de forma masiva, utilizando los
filtros del buscador habitual de la aplicacién (cdédigo accién, cédigo grupo, NIF,
estado y situacion), la certificacion de los participantes indicando, al pulsar el boton
“situacién”, si han finalizado, son abandonos, no han participado o han accedido a
empleo durante el periodo formativo.

Asi mismo, desde aqui se pueden marcar y desmarcar a los participantes como
exceso (bien porque exceden a los participantes reformulados, a los abandonos o
desempleados permitidos, y a los participantes de la administracion publicas en
caso de ser un plan intersectorial en el que participen este tipo de trabajadores). El
mismo botdén de “exceso” sirve para marcar y desmarcar, la primera vez que se
pulse marcara los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa de nuevo,
los participantes seleccionados marcados como excesos se desmarcaran.

Ademas, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de
forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los
rendimientos financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo
boton de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar. Estas dos Ultimas
funcionalidades estaran disponibles hasta la certificacion del plan de formacion, de
manera que se podran marcar y desmarcar excesos y rendimientos incluso en
grupos y acciones certificadas.

Por ultimo, se podran cambiar participantes marcados como excesos/rendimientos
por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta que estos cambios
deben ser de participantes finalizados por participantes finalizados o abandonos por
abandonos.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestafia de participantes, estos se
volcarian automaticamente en esta pantalla.
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Comunicacion grupos formativos

# Estéa en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacién » Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Participantes Grupos

B participantes

Cadige accién Il Cédigo grupo NIF Estado | -- Elija opcidn j‘

Situacion |- Elija opeidn = BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 87 12345 H
- cédigo NIF Mombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso
O o171 00102508C JULIAL 1 LKIO GONZALEZ1 Abandono NO NO
O o171 00111651D CARMEN LLORENTE LARA Certificado Finalizado NO =3
O o171 00113965T ANTONIO DE LA CRUZ SAMPAYC Certificado Finalizado NO NO
O 171 10203300V NOMBRE1 APELLIDO1 APELLIDOZ Certificado Finalizado NO MO
O o171 297744546 MARIA PILAR GARRIDO GARRIDO Anulado Finalizado NO NO
O 171 31198647K JOSE MANUEL BAREA GONZALEZ Anulada Finalizado NO MO
O o171 335054725 ANA MARIAAA BARRIENTOS PORRAS Anulado Finalizado NO NO
O 171 36161471C PARA VER FECHA LIIC0C00000 GIL Anulada Finalizado NO MO
O o171 44035543L LUIS ANGEL CAMPOS ARAGON Anulado Finalizado NO NO
O 171 523275491 EDUARDO CAMACHO RAPOSO Anulada Finalizado NO MO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER
. Iy . s - ar
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Comunicacion grupos formativos
# Estd en: Planes de formacién # cQué deses hacer? » Comunicacion * Certificacian
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS |
Grupos A D nales Confirmacian Plan a
Participantes
Cambio situacion del participante
Situacion | Elija opcidn J
Abandono
Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo
Finalizado CANCELAR  ACEPTAR
No participa
Fundacién Tripartita para la Formacidn en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ XHTML WA ess b WiC WAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad ﬂ L.

Por ejemplo, si se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla de resultados nos
mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar todos marcando el cuadrado
situado a la izquierda de cddigo, o marcar el/los participante/s deseados para
finalizar, marcar excesos, etc.
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Planes de formacion 2011
CIF: B12345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | N Exp.: F110104FF 27 de agosto 2012 i) |LL] | A (453) Mensaies
Comunicaciéon grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
cipantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Blan =
Participantes
Cédigo accién IL Cédigo grupe |20 NIF Estado | Elija opcien =]
Situacién |- Elija opcién =] -
Codigo NIF MNombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso
v 1/z20 335054725 NOMERE APELLIDO APELLIDO Certificado  Finalizado NO NO
¥ 1/z20 50450420n NOMERE APELLIDO APELLIDO Certificado  Finalizado NO NO
¥ 1/z20 49023428d NOMBRE APELLIDO APELLIDO Certificado  Finalizado NO NO
¥ 1/z20 51407412C NOMERE APELLIDO APELLIDO Certificado  Desempleados que acceden al empleo... NO SI
SITUACION | ANULAR  EXCESO RENDIMIENTO
VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Emples. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

W3 Fm WaC cem b Wit A M
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 1.0 Ll WCAG 2.0

I1I. Certificacién Grupos

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de
forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de
la pantalla (Cdédigo accion, Cédigo grupo, Denominacién, CIF beneficiaria y estado).
Soélo seran certificables los grupos que estén en estado valido. El mismo botéon de
“certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara
los participantes seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo, los
participantes seleccionados certificados se descertificaran.

Asi mismo, desde esta pantalla se podran marcar los grupos que estén en estado
valido y no se deseen certificar pinchando en el botén “no certificar”. Deben
marcarse como no certificados porque de no hacerlo asi, al certificar la accién y el
expediente, si estan en estado valido pasaran a estar certificados. Como en los
casos anteriores el mismo boton “no certificar” sirve para quitar el estado de “no
certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado valido.
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Planes de formacién 2011

CIF: BL2345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS | | ULTIMA PRUEBA VT | | N° Exp.: F110105FF

25 d= agosto 2012 4 ) | [dh] (L[] 52 cas0) Mensaies
Comunicacién grupos formativos
“ Extd mn: Flane=s de formacién > iQué deses hacer? » Comunicacién = Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS l
articipantes Grupos fzzizres Tormat adiciona —— - =
B Grupos
1/ Los grupos se han descertificado correctamente,
Cddigo accidn Cddigo grupo Denominacidn
CIF Beneficiaria B12345674 Estade -- Elija opcién * BUSCAR
- Cédigo Denominacion Tnicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
B =/s1 prushas 01/02/2012 01/02/2012 1/1 B12345674
[ 999371 GRUPO PRUEBAS 1 11/06/2012 14/06/2012 27 /0 B12345674
] 9993 /2 GRUPO PRUEBAS 2 11/06/2012 14/06/2012 28/ 1 B123245674
[l 99%a/=2 GRUPO PRUEBAS 3 11/06/2012 14/06/2012 27 /0 B12345674
] 9993 /4 GRUPO PRUEBAS 4 11/06/2012 21/06/2012 27/ 1 B12245674
[l 9993/s GRUPO PRUEBAS 5 11/06/2012 14/06/2012 1/0 B12345674
CERTIFICAR 4O CERTIFICAR
VOLVER

Fundacién Tripartits para la Formacifn =n =1 Empleo. Cf Tomslaguna, 56. 26027 Madrid

~ wrTML - - WAI-AR
Politics g= privacidas | Visuslizaciin | figag Wit To'w WL“‘J WA e 2.8

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la
aplicacion da un aviso mostrando su origen, dando la opcién de continuar con la
certificacion o pararla. Si se pincha en la incidencia, la aplicacion lleva a la pantalla
en la que se podran subsanar los errores detectados.

, . ) -
Fundacién Tripartita 2 N8

Planes de formacién 2011

CIF: 812345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS | | ULTIMA PRUEBA VT | | N2 Exp.: F110105FF e is s N i [T P—
Comunicacion grupos formativos
 Estd mn: Plares 0= fzrmasife > i0uSE d=ses hacer? > Comuericasiin = Cerificssiin
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS "

B Grupos

/% En caszo de continuar con la certificacién, =l sistema procederd auromaticaments = aplicar la= incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

e i ién se las incid

que son ias resolver para poder certificar los grupes:

Listado de mensajes

@ Incidencias
@ Accién 9995 - GESTION DEL TALENTO
@ Grupo 1 - GRUPO PRUEBAS 1

4 Existen participantes con datos obligaterios no comunicades, de continuar se incidentaran,
B Grupo 2 - GRUPO PRUEBAS 2

I Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.

4 Existen participantes en estado no notificade, de continuar se anularan.

VOLVER COMTINUAR

= Is Formacifn =n =l Empizs. €/ Torrslaguns. 56. 25027 Madna

Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como no
participa (reservas) deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la
aplicacion procedera a anularlos automaticamente en el proceso de certificacion.
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CIF: B12345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT || N© Exp.: F110105FF 25 de agosto 2012 | BB ) |[@) (1) [#) (= (460) Mensaies |
Comunicaciéon grupos formativos

# Estd en: Planes deformacién = {Qué desea hacer? » Comunicacién » Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS _

Confirmacién Plan

i)

adicion

Participantes Grupos

(5] Grupos
& En caso de continuar con la certificacidn, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias
B Accién 9995 - GESTION DEL TALENTO

- 451
4 Existen pa antes indicados como no participa, de continuar se anularadn. I

4 Existen participantes con datos obligaterios no comunicades, de continuar se incidentaran.

VYOLVER CONTINUAR

Fun'd.aclun TI'IIPEI't.ItE para Ia.Furrr!aclc.u? en el Emple.u..(.:fTurrelaguna, 56. 28027 Madrid waz o 7 - “I?-:
Politica de privacidad | Wi | ién | Accesibilidad T W =

Pinchando en el botén continuar, la aplicacion genera un documento PDF con los
datos relativos al grupo para firmar su certificacién.
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o Notificacion Certificacion de Grupo

4
/

Fundacién Tripartita
FARA L4 FORMACHON BN £1 TMPLID

Datos Identificativos del Grupo
Grupo : 3

Denominacién: majadahonda

Datos del Solicitante

Expediente : F110107FF
CIF: B12345674
Entidad : EMPRESAS DE PRUEBAS

Datos de la Accién formativa

Accién Formativa : 1

Denceminacién : FRIO INDUSTRIAL
Modalidad de la Imparticién : Presencial

Horas de Formacion : 60 horas totales

Datos del Grupo

Fecha inicio : 01/09/2011
Fecha fin : 16/ 09/ 2011
Fecha plazo participantes : 05/ 09/ 2011

Formacion presencial

Razdn social de imparticidn : fluflu

Lugar de imparticién : ¢/ paseo - 28005 - MADRID
Observaciones :

Horas : 60

Horario @ Lunes, Martes, Miercoles, Jueves, Viernes

de 09:00 a 14:00

Datos Participantes

validos :
Principal :
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

Wweooo

CANCELAR FIRMAR

undacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid pnmn+ ~ r WAI-AA
P P P 9 '~ 1.0 w&‘“. WL WCAG 2.0

2olitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Fundacion Triparta 4 2 Planes de formacion 2011

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEG:

|[ 460] Mensaies |

CIF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | NU Exp.: F110113FF 25 de agosto 2012 E E m D

Comunicacion grupos formativos

» Estd en: Planes de formacion > iQué desea hacer? » Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS E

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan

a Grupos

0 La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente.

Codigo accion Codigo grupo I Denominacion

CIF Beneficizria | Estado |- Elija opcién x| BUSCAR
VOLVER
Fundacion Tripartita para la Formacion en &l Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid XHTML WAI-AA
part ¢ i : WYY WECosngp v B

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad




Guia practica de certificacion

Fundacion Tripartita N Pl d f . r 2 O 1 ]
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Comunicacion grupos formativos

= Estd en: Planes de formacién > iéQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =)
Grupos

Codigo accidn |3 Cadigo grupo Denominacién |

CIF Beneficiaria | Estado |" Elija opecién = | BUSCAR
[ Ccoadigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
t 3/1 GRUPOQ 1 25/06/2012 28/06/2012 Certificado 30/0 B12345674 I
O 3/2 GRUPO 1 25/06/2012 28/06/2012 No certificado 30/0 B12345674
[~ 3/3 GRUPO 1 25/06/2012 28/06/2012 No certificado 30/0 B12345674

CERTIFICAR MO CERTIFICAR

VOLVER
Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ xHTML, e WAI-AA
P 3 P g W3CT0'w WC o8sp WAL weas 2.0,

Bolitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificacion
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda
incidentado por falta de datos obligatorios en la certificacién, al descertificar el
grupo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido. Cuando se vuelva
a certificar el grupo, se procedera a validar de nuevo si todo esta correcto.

Una vez certificado el grupo, accediendo al botdén consulta de participantes que se
encuentra en el resumen de actividad, se podra extraer un Excel de los
participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes
incidentados y su causa de incidencia.

Fundacién Tripartita - f ~ F
Fundacion Tmpantit A& Planes de formaciom 2011

ClF: B12345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT | No Exp.: F110113FF e —— [T} | ) [LL) () (= (a50) Mensates )
R e e

El Resumen de actividad

Fechas Acciones formativas 7
+ Inicio de ejecucin 01/01/2011 + Anuladas o
+ Fin de ejecucién 31/08/2012 + Pendientes aprobacidn 1

+ Admitidas 4

Colectivos prioritarios + Comprometidas 4
« Exigido 30,00 % + Certificadas =
+ Cumplido 76,19 %

+ MUJERES 71,43 % Grupos formativos °
+ PERSONAS CON DISCAPACIDAD 0,00 % - vilidos 0
+ TRABAJADORES DE BAJA CUALIFICA 0,00 % + Incidentados o
+ MAYORES DE 45 ANOS 0,00 % + Anulados o
+ mi colectivo 5,52 % + Certificados s

+ Modificados o

Ay e + Pendientes o
+ Solicitads 4.500,00 € + Con participantes notificados s
- Admitida 3.330,00 € + Sin participantes notificados 0
+ Concedida 3.330,00 € + Con participantes validos <
+ Reformulada 3.309,15 €
- Pagada 3.330,00 € Participantes 270
+ Rendimientos financieros -- + validos v certificados 118
+ Certificada - Principal -- +Vilidos - Principal az
+ Certificada - Rendimientos financieros - +vilidos - Rendimientos o

+ vilidos - Exceso 76

ST ST + Incidentados 2
« Amortizacién 54.022,50 © +Anulados =5
+ Coste personal 3.240.000,00 € * Sin notificar o
+Facturas 2.320.000,00 € + Desempleados 9,52 %
+ Gastos desplazamiento docentes/personal 0,00 € o sninisteaiGey TED T
+ Gastos desplazamiento participantss 2.473,00 €

CONSULTA PARTICIPANTES

Costes asociados

+ Amortizacién 3.430,00 €

+ Coste personal 558.614,61 €
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Es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio
Publico de Empleo Estatal no podran descertificarse una vez certificados. El resto de
grupos podra descertificarse siempre y cuando la accién formativa no esté
certificada.

IV. Certificacion Acciones

Desde esta pestafia se pueden certificar y descertificar las acciones del plan de
formacion seleccionandolas de forma individual, multiple o masiva mediante los
filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cédigo accién, Denominacién, Estado
y Modalidad). El mismo botdn de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la
primera vez que se pulse marcara las acciones seleccionadas como certificadas, si
se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Es
importante aclarar que el plazo para descertificar una accién formativa es de 30
dias desde su certificacién, posteriormente no sera posible descertificarla.

Fundacion Tripartita . 'Q Pl d f LY. 2 O 1 1
anes de rormacion
CIF: B12345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT || NO Exp.: F110104FF 25 de agosto 2012 ) (L] () [ (460) Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué deses hacer? > Comunicacidén > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
& =
Acciones formativas
Codigo Denominacién | Estado |-- Elija UDCiU’”d
[+ Presencial [¥ Adistancia [¥ Teleformacion BUSCAR
[T Accién Denominacién Mod. Estado  Participantes F. Certificacion
1 TRABAJOS EN CUEROC P Certificada 22 10/08/2012
Oz REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS Y PRODUCTOS DE CONFECCION P,D Certificada 13 10/08/2012
3 CONTROL DE PRODUCCION Y CALIDAD EN EMPRESAS DE CALZADO F,D,TF Certificada 10 10/08/2012
a4 DISENO GRAFICO ORIENTADO AL CALZADO: PHOTOSHOP P Certificada 1 06/08/2012
s ;150078‘)89_2: Clasificacién de pieles acabadas (RD 1199 2007 BOE n® 237 de 3 de Octubre- PO Admitida 15
s ;155;)7‘2_3: Fabricacién de telas no tejidas (RD 1087 2005 BOE n® 238 de 5 de Octubre- P,0,TF Admitids 2
7z PAQUETE OFFICE, ACCESS, EXCEL, WORD Y POWER POINT P Admitida 10
C 34 TRABAJOS EN CUERC P Admitida 20
CERTIFICAR
VOLVER
Fun’d.atin'n Tr\.part.ita para Ia. Fnrmat.i‘n'n en al Empl.en. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid War Ml e “.“’ Wit ALt
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad v

Es importante que antes de certificar una accién se hayan marcado como “No
certificados”, en la pestana de certificacién de grupos, todos los grupos de la accién
formativa que estén en estado valido y no se quieran certificar, de lo contrario, al
certificar la accidn, la aplicacién los certificara.

No se pueden certificar acciones formativas que tengan algin grupo incidentado por
notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas.

11



Guia practica de certificacion

Vendscion Tripanite 220G Planes de formacién 2011
B120454674  MIRESAS OF PRUSOA TIMA PRULBA VT W Sup o F1 103040 20 da pio 2033 | 'Inl% L~ -
GRUPOS FTORMATIVOS " COSTES M CAS Y AYUDAS & "

B Acciones tormativas

A Continuacin se detalian las NOJeNcas Que 30N FECESANSS restiver Dars poder certificar las acoones

& I
oA ¢
' oar ece . s de o e
P i 0 - ie > 4 S AL
[0« s00nes Tue - " e revisa ]
AVEIR
Pundosda Trpanite pare le Fermendn on ol Imples, CF Yoreloguna. 36, 38027 Madend e o WAL
R - : s R A A
E SRR xilad YA AL Acceainiad

Si la accién formativa tiene algin grupo que no tenga participantes, debe marcar
estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accién.

Al certificar la accion, la aplicacion informara de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar.

- a
AP Planes de formacion 2011
CIF: 812345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | NO Exp.: F110104FF 29 de agosto 2012 () | ) (ko) [C2 (460) Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

pantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B Acciones formativas
& En caso de continuar con la certificacidn, el sistema procederd automdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacion se detallan las incidencias gque son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

Incidencias
Accign 2 - REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS ¥ PRODUCTOS DE CONFECCION

I: El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 4 participantes, de continuar se marcaran como exceso. I

VOLVER CONTINUAR

Fundacién Tripartita para |z Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid XHTML WAL-AA
" " X " a Wi ES Q WS:°“£ WAL weag 2.0

Bolitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si en la accion formativa hubiera participantes que excedieran a los limites, bien de
reformulacidon o bien de abandonos permitidos, pinchando en la incidencia la
aplicacion nos lleva a la pestafia de certificacion de participantes, para que se
puedan marcar como excesos los participantes que se deseen, tal y como se ha
descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso
de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicacion los marcara al azar.
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, .y . . > r
Fundacion Tripartita 4§ Pl d f 1 2 0 1 1
alles de 1ormacion

CIF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT | NO Exp.: F110104FF 29 de agosto 2012 | || L) [#] | (460) Mensaies

Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
e e Acciones formativas Datos adicionales Confirmacin Elan =)

B Participantes

Cadigo accion |2— Cadigo grupo | NIF | Estado I\-"E'hd0 ﬂ
Situacién | Elija opcidn ﬂ BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 15 128
[~ Codige NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso
C 2/2 00104375R EMILIC BARRIC BARRIC vélido Abandono 51 NO
C 2/2 00114932R ENRIQUE YTURRIAGA MATARRANZ vlido Abandono NO NO
C 2/2 001162321 MARIA ISABEL LOSA BARRERA valido Abandono NO NO
C z2/2 001168560Q LUIS COLMENARES ARIAS vlido Abandono NO NO
[ z2/2 00120319Y TOMAS GONZALEZ PEREZ vlido Abandono NO NO
C 2/2 00391802C JOSE NIETO RIVAS valido Abandono NO 51
C z2/2 00395184K CARLOS FALERO S0TC Valido Abandono Sl NO
C 2/2 034715181 JAVIER GARCIA LLORENTE vélido Abandono NO SI
C 2/2 09426692G BEGORA ALVAREZ SUAREZ valido Finalizado NO NO
C 2/2 10552035A JOSE RAMON MURIZ GONZALEZ Valido Finalizado NO NO

SITUACION ANULAR EXCESOQ RENDIMIENTO

WOLVER
Fundacién Tripartita para |la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid Ws"‘m# W3C o..& Wiz HAL-AA
0 - WCAG 2.0

Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad

Si en la accién formativa hubiera participantes abandonos marcados como
rendimientos, al certificar la accién, la aplicacibn comprobard que no hay
participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitard que, o bien los
cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes finalizados,
o lo hara la propia aplicacidon al continuar con la certificacion.

Al continuar con la certificacion de la accidén, se genera un documento PDF con los
datos relativos a la accién para firmar su certificacion.
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/

;' Notificacion Certificacion de Accion

Fundacion Tripartita
FALA L4 FORMACHON EX EL TMFLID

Datos del Solicitante

Expediente : F110104FF
CIF: B12345674
Entidad : EMPRESAS DE PRUEBAS

Datos de la Accién Formativa

Accion Formativa : 2

Denominacién : REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS Y PRODUCTOS DE
CONFECCION

Modalidad de la Imparticion:  Presencial - Distancia

Horas de Formacion : 36 horas totales

Coste/hora : 7,96

Datos de los Grupos Formativos

N° de Grupos validos : 5
Fecha Inicio (primer grupo): 09/05/2011
Fecha Fin (dltimo grupo): 25/05/2012

Datos Participantes

Validos :
Principal :
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

L T S =1

CANCELAR FIRMAR

V. Datos Adicionales
En esta pestafia, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacién del plan de formacion:

e Método de prorrateo: Se debe indicar el método de prorrateo de los costes
asociados asignados al plan en su conjunto y de los costes generales del
plan elegido por la entidad solicitante. Se debe elegir entre:

- Prorrateo por Horas de Imparticién: NO© de horas x N° de grupos.

- Prorrateo por Horas de Formacion: NO© de horas x N° de participantes.

- Prorrateo por Costes Certificados: N° de participantes x N° de horas
x Coste/Hora/Participante.

e Justificacién del plan con informe auditor: Debe seleccionar en el
desplegable Si en caso de presentar informe auditor para la justificacion de
los costes, o NO en caso contrario y posteriormente pinchar en el botdn
aceptar. Si se selecciona la opcion SI, al darle a aceptar se despliegan una
serie de campos de obligada cumplimentacion relativos a los datos del
auditor: NIF, Nombre, Entidad Auditora, NIF/CIF y ROAC.

e Percepcidén de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad:
se indicard si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias ha recibido
otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchard el botén
aceptar. Si se ha seleccionado que SI se reciben otras ayudas, la aplicacion
habilita un campo para afadir la/s entidad/es beneficiaria/s que las han
recibido. La aplicacion generara en la pestafa relativa a la confirmacion del
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plan, un certificado de percepcion de otras ayudas con las cuantias indicadas
en este apartado, y para aquellas entidades que no se afiadan, uno
indicando que no se han recibido ayudas, al objeto de que los firmen los
Representantes Legales de cada entidad beneficiaria del plan.

e Rendimientos Financieros: Se indicara si se han obtenido o no rendimientos
financieros y se pinchard el botdn aceptar. En caso de que si se hayan
obtenido se habilitaran campos para indicar la cuantia declarada y si se han
invertido dichos rendimientos en actividad formativa.

Cuando se hayan grabado todos los “datos adicionales” se debe pinchar en el botén
“aceptar” para guardarlos.

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

cipantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Datos adicionales

Mé&todo de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo Costes certificados =

Justificacién del plan de formacién con informe auditor
Informe auditor o

NIF 335054725

Nombre [afa

- ACEPTAR

Primer apellido [+

Segundo apellido [asf

Entidad auditora [ofa

NIF/CIF auditora BO96826144

ROAC 123

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales  [5]

- ACEFTAR

Entidades beneficiarias

|l CIF beneficiaria Importe(€) CIF Procedencia
- B12345674 150,00 G46116190 falia

— A28240752 45,00 G28481166 dinerito

ARADIR ELIMINAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros I

= ACEPTAR

Importe rendimientos 1542,00 £

Justifica con exceso participantes SI ~

CANCELAR ACEFTAR

—_— —— . . —

VI. Confirmacion del Plan

Es en esta pestafia de la aplicacion ddénde se inicia la certificacion del plan de
formacion, dénde se tendran que firmar los documentos correspondientes a la
certificacion y donde deberan ser enviados telematicamente.

Al entrar en la pestana de “Confirmacién Plan” la aplicacion nos lleva a una ventana
en la que aparecera la siguiente pregunta: “El/ proceso de certificacion del plan se
va a iniciar édesea continuar?. (SI /NO)".
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Fundacién Tripartita JQ Planes de formaci()n 2011

FARA LA FORMACION EX EL EMPLIO
CIF: B12345674 EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA BRUEBA VT || N Exp.: F110105FF 29 de agosto 2012 dhy| |LL| (4] | (460) Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién * éQué deses hacer? > Comunicacién * Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
tes Grupos Acciones ales =
B confirmacién Plan
El proceso de certificacion del plan se va a iniciar,édesea continuar?. S\'ll‘\lul
VOLVER
- AP " o | 56. . 1 -
undacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid W3C :ugul Was n..( war NE:EIIMII

Dolitica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Si contestamos NO, la aplicacién directamente sale de la pestafia de “Confirmacion
del Plan” y nos lleva a la pestafia de “Grupos Formativos”.

Al contestar SI, nos devuelve a su vez el siguiente mensaje:

“Proceso de Cierre: Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo
con fecha XX/XX/2012 (hora) XX:XX:XX. Este proceso podria demorarse varias
horas. Acceda de nuevo a esta seccion para comprobar si ha finalizado y proceder a
su confirmacion”. La duracién del proceso de certificacion varia en funcion del
volumen del expediente.

Fundacién Tripartita %, Planes de formaci()n 2011

PARA LA FORMACIGN £ FL EMPLEO
CIF: B12345674  EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | N Exp.: F110105FF 29 de agosto 2012 (e |[MRIE] (460) Mansajes

Comunicacién grupos formativos

Est3 en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
e — A = Sles =
B confirmacién Plan
Proceso de cierre
Se ha comenzado el proceso de certificacidn del plan formativo con fecha 29/08/2012 14:19:47, Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a
esta seccién para comprobar =i ha finalizado v proceder a su confirmacion.
VOLVER
e . o 56, . ' "
Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WiC :H;\ll. Was ces t War ug:‘les

Politics de privacidad | Visuslizacién | Accesibilidad

Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de
la aplicacion (Grupos formativos, Participantes, Costes o Becas y Ayudas).

Una vez que se ha iniciado el proceso de “Confirmacion del plan”, no se
permite acceder al resto de subventanas de la pestafia de “Certificacion”
(Participantes, Grupos, Acciones formativas), saliendo un mensaje que
informa que “No es posible acceder a la seccion seleccionada al no
encontrarse el expediente en estado “comunicacién”, ya que se ha
comenzado el proceso de certificacion del plan formativo.
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Fundacion Tripartita ¢ " P]anes de formacic’)n 2011

Fakd LA FORMACHIN UM 11 BMPIE
CIF: 81734557 | | EMPRESAS DE PRUERAS | | ULTIMA PAUEEA VT | 1@ Bxn.: FLIDI3SFF seagtozz | LI ] (6l L) [(£) (= pes menases |

Comunicacién grupos formativos

Estd an: Planss de Srmackin x JQus dssas hacer? > Camunioacidn > Cartfoaciin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m

— =

B confirmacién Plan
I& Ng == posible 2cceder 2 12 s=ocifn sel=cciznada 2l no =noontrarse =l =xpediznte =n =stads ‘comunizacién’.

Proceso de cierre

5= s comenzado =l prog=so de cerificacién del plan formative con feche 28/08/2012 15:16:24. Est= proceso podris demorars= varias horas. Sco=ds de nesvo 2 =sts s=coidn pars
comprobar si ha finalizado y proo=der a su confimmacifn.

WOLVER
Funcackn Tripartita para la Formackin an &l Empiea, T/ Torraiaguna, 55. 23027 Madrid WHTHL WAL-AL
LT W esg i

o e | v s | hoospmiicad

Al finalizar el proceso se informa de las incidencias/errores detectados y facilita
“exportar” un “Excel” en el que se incluyen tres hojas (Excel) en las que se
encuentra el detalle de las incidencias / errores del Plan de formacién, de las
Acciones y/o de los Grupos.

Pandcita Tripards Planes de formacién 2011

CIF: 217345574 || EMPAESAS DEFAUSEAS | | ULTIMA PAUSEA VT || NF S F110105FF PrpR— 2 | & | | | = |

Comunicacién grupos formativos

Estd an: Pianas de Sormacién > LQué desas hacer? > Camunicaciin > Cartificackin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS “

Farticipant=s Grupas Acciones farmathvas Datas adiclanales Confirmacién Fian =

Bl confirmacién Plan

& En ca=s de continuar oon la certificacién, =l sistems procederd svtomdticaments & aplicar las incidenciss/anulaciones detalladas,
Proceso de cierre
El proceso de cedificacién del plan d= formacién ha detectado incidencias.

D Flan d= formacién
# El nimero de participantes comunicados como personal de administracion piblica excede del 10,00% admilido en 2 participantes, de conlinuar se marcardn como exceso.

B action=s

i Actizres con sdvederciss: 5
O Grupss

4 Grupss com advertensizs: 2

Datos plan formetive

Acgiones caificadas = |

Grupss cdificados I

Participart=s cartificades E

Participart=s con rendimizrtos o

Des=mpileados 3333 )

Admiristracifn plbiica 1111 %

MODIFICAR (0N FIRMAR
Fundackin Tripartits para s Formackin =n &1 Empiesa. C/ Torretaguna, 55. 28027 Madrid ' MR
ez T WAC Tp WAC Bme g WAC ST

Potitics e grvaciiad | i R —
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Cuando la aplicacion detecta incidencias, se informa que: “En caso de continuar con
la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las
incidencias/anulaciones detalladas”.

Habra que diferenciar entre aquellas incidencias que tienen el caracter de
advertencias y se puede optar por subsanarlas mediante el botdn “Modificar”, de
otras incidencias que tienen el caracter de error, que no permiten seguir con el
proceso de certificacion.

Ademas, no se pueden certificar Planes que tengan algun grupo incidentado por
notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas, ni planes en los que
haya participantes en los que no se haya indicado si han finalizado la formacion.

Por otro lado, si se certifica un plan sin costes y/o sin acciones formativas,
la aplicacién advierte de esta situacion indicando que de continuar se
liquidara a 0 el plan formativo

Fundacién Tripartita 4 Pl d f 2011
anes de 1ormacion
CIF: B12345674 EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEEA VT | | N® Exp.: F110122FF 29 de agosto 2012 it (Lol | | A (460) Mensajes

Comunicacion grupos formativos

Esta en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B confirmacién Plan
/& En casc de continuar con la certificacion, el sistema procederd autemdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacidn del plan de formacién ha detectado incidencias.

B Plan de formacion

! Mo se wa a certificar ningdn participante para justificar la ayuda concedida, de continuar se liguidara a 0 el plan formativo.

2" No se ha comunicado ningiin coste, de continuar se liquidara a 0 el plan formativo.

B Acciones
I’ Acciones con advertencias: 4

EXPORTAR EXCEL

Datos plan formativo
Acciones certificadas

Grupos certificados

171

Participantes certificados

Participantes con rendimientos |U

Desempleados ID’DD %
Administracién piblica oo %
MODIFICAR CONFIRMAR
Fundacién Tripartit la F is | Emplec. Cf Torrel . 56. 28027 Madrid $ Wor E
undacién Tripartita para |a Farmacién en el Emaleo orrelaguna adri W3~ :tgll& WiC ess } wir _::E:;ﬂ
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

En la parte inferior de esta pantalla, se da informaciéon general sobre el nUmero de
acciones, grupos, y participantes certificados, asi como de los participantes para
justificar rendimientos. Ademas, se informa del porcentaje de participantes
“Desempleados” y de “Administracion publica”.
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S . ..
Eundacidn Tripartit: A Planes de formacién 2011
CIF: B12345674  EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | NG Exp.: F110122FF S ——— () | () (1) [ (460) Mensates

Comunicacién grupos formativos

- Ests en: Planes de formacién > ¢Qué desea hscer? > Comunicacisn > Cartificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS i
EiCaaEiE e e e Datos adicionales ST ————— =

B confirmacion Plan
Z8 En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automdticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.
Proceso de cierre
El proceso de certificacién del plan de formacién ha detectado incidencias.

Plan de formacion
& No se va a certificar ningdn participante para justificar la ayuda concedida, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.
&» No se ha comunicado ningin coste, de continuar se liquidard a 0 el plan formativo.
Acciones

& Acciones con advertencias;: 4

EXPORTAR EXCEL

Datos plan formativo

Acciones certificadas ID—
Grupos certificados ID—
Participantes certificados ID—
Participantes con rendimientos 'D—
Desempleados [Goe =

Administracien pablica [c.00 2

MODIFICAR CONFIRMAR
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. G/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid o~ XrTRAL ~ - WAX-AA

B ° o ° it g WiC 35 W3S css b WiC MATAL
Politics d= privacidad | wi

Si se escoge la opcion “Modificar” que aparece en la parte inferior se podra
modificar algun dato previo, antes de la confirmacion del plan.

Pinchando el botdn “Confirmar” se pasa a una ventana en la que se encuentran los
documentos que deben ser firmados por el Representante Legal. Una vez que se
confirma el plan de formacién el expediente queda bloqueado y no se
puede anadir ni modificar informacion, ni de grupos ni de participantes ni
de costes.

También se genera el informe auditor en caso de justificar la ayuda mediante este
tipo de informe, para su impresion y posterior firma y envio a la FTFE.

Fundacion Tripartita 3 %%

. Planes de formacién 2011

CiF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUESAS | ULTIMA PRUEBA VT | NS Exp.: F110105FF 20 de agosto 2012 () | [ [La] [ (4607 Mansaias

Comunicacién grupos formativos

5 Estd en: Planes de formacién > cQué desea hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS |’

Participantes srupos Acciones format Confirmacian Plan e

Confirmacién Plan

«# L= certificacion del plan se ha realizado correctamente, a continuacién puede firmar v enviar los documentos generados.

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

Documento Requiere firma Firmado
c Resumen Acciones Formativas si No =
c Resumen de costes presentados si Mo bz
c Certificado de Percepcitn de otras Ayudas si Mo ]
Informe Auditor No n.a. =
c Certificado de Costes Generales del Plan si No =
c Certificado de Haberes Individuales No No =
c Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Mo ]

Entidades beneficiarias

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacién:

cif Razén social Documento Firmado
A28240752 GFD Certificado de Percepcién de otras Ayudas Mo b
A28240752 GFD Certificado de Costes Generales del Plan Mo b ]
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A continuacion se procedera a firmar cada uno de los documentos correspondientes
a la documentacién del plan de formacidon que requieren firma obligatoria. Para ello
deberd seleccionar cada uno de estos documentos y pinchar en el botén “Firmar”.
Aparecera el mensaje “Informacion guardada correctamente”. Para poder firmar
digitalmente estos documentos es necesario entrar en la aplicacion con la firma
digital juridica.

Fundacion Tripartica 22 Planes de formacién 2011
CIF: B12345674 || EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT || N8 Exp.: F110113FF 30 de agesto 2012 ) [11] (][ (250) mensates

Comunicacién grupos formativos

Ests en: Planes de formacién > cQué desea hacer? > Comunicacidn > Cartificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
==
Bl confirmacién Plan
o cién de ce 6n del plan de formacin ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
&n d rt &n del plan de f &n ha sido fi d todos | tantes legal deben h 1 d d 1
puede tardar s minutos.
/B En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, debera presentar soportes justificativos de los salarios.
Entidad solicitante
Firmantes:
Nombre Apellido Documen to Fecha de la firma
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol adm Certificade de Costes Generales del Plan 30/08/2012
Documentos de certificaciéon:
Documento Requiere firma Firmado
c Resumen Accicnes Formativas si si b o]
c Resumen de costes presentados si si b o]
Informe Auditor Mo n.a. b o]
c Certificado de Costes Generales del Plan si si b
c Certificade de Haberes Individuales Mo Mo ™
(o Certificade de Haberes Coste/Hora Promedio Mo Mo ™
CANCELAR FIRMAR EnVIAR
Fundscién Tripartits pars |a Fermscién en =l Emplsc. C/ Torrslaguna, S6. 28027 Madrid WECHHIMLL WG cem b WaC MATAA
Politica de privacidsd | wis (- E—

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad solicitante son los siguientes: “"Resumen Acciones Formativas”, “Resumen
de costes presentados”, “Certificado de Costes Generales del Plan” en caso de que
se hayan imputado este tipo de costes y el “Certificado de Percepcidon de otras
Ayudas” requiere la firma del representante legal de cada una de las entidades
beneficiarias en caso de haberse indicado que alguna de estas entidades las ha
percibido.

La aplicacidon generara un “Certificado de percepcion de otras ayudas” de todas las
entidades beneficiarias del plan de formacién siempre que alguna/s de ella/ haya/n
indicado que ha percibido otras ayudas para la realizacién de la actividad formativa.
Dichos certificados deberadn ser firmados por cada uno de los Representantes
Legales de las entidades.

Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los certificados de
haberes (individuales y/o promedios), o remitir los soportes justificativos de los
mismos: nominas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los
certificados de haberes, la firma de dichos documentos sera obligatoria y debera
hacerse antes de darle al botén enviar.
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Fundacion Tripartita 2 5§

CIF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS || ULTIMA PRUEBA VT | N° Exp.: F110113FF

Comunicacion grupos formativos

certificacion

Planes de formacion 2011

20 de sgosto 2012

) Lok [ A

(4601 Mensaies

Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS i
Pa p Gi A, ones ma as Datos ad o Con Plan &
B confirmacién Plan
+” Informacién guardada correctamente.
En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificativos de los salarios. I
El usuarie puede firmar la documentacien correspendiente de la certificacion del plan de formacién.

Entidad solicitante

Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012
El puchero de Lola Apellido1 Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012

Documentos de certificacién:

Documento Requiere firma Firmado
[ Resumen Acciones Formativas si si b
[ Resumen de costes presentados si si hs|
Informe Auditor No n.a. b
c Certificado de Costes Generales del Plan si No bz
ol Certificado de Haberes Individuales No No hus|
c Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio Ne No hz|
CANCELAR FIRMAR

Fundacién Tripartita para la Farmacién en el Emplec. ©f Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Politica de privacidad | Visualizacién | ibilidad

WAL TS WAL cant WC AT

Desde esta pestafia también se puede consultar el documento “Resumen de Costes

Presentados”,

que muestra

los costes de grupos certificados con

los costes

asociados distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.

Por otro lado, si la justificacién del plan de formacion se realiza con informe auditor,
se debera remitir en papel dicho informe firmado por el auditor o la entidad

auditora.

Se podran ir viendo cada uno de los documentos que se han firmado con el nombre
y apellidos del firmante y la fecha de la firma.

Fundacion Tripartita 3

CIF: B12345574

EMPRESAS DE PRUEEAS

Planes de formaciéon 2011

ULTIMA PRUEBA VT || N° Exp.: F110107FF
Comunicacién grupos formativos

Estd =n:

C B BN

20 de agosto 2012

o) (L) [ (450) Mensaies

Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicaciéon > Certificacidn
GRUFPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS \
pos A = ales Confirmacisn Plan =
Confirmacién Plan
«” Informacién guardada correctamente.
Si la documentacién de certificacién del plan de formacién ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacién puede tardar varios minutos.

Entidad solicitante

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma

El puchere de Lola Apellidel Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012

El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012

El pucherc de Lola Apellidol Adm Certificado de Costes Generales del Blan 30/08/2012

€l puchero de Lola Apellido1 adm Certificado de Haberes Individuales s0/08/2012

El puchero de Lola Apellidol Adm Certificadoe de Haberes Coste/Hora Promedio 30/08/2012

Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen Acciones Formativas si si =
Resumen de costes presentados si si =
Certificado de Costes Generales del Plan si si ™
Certificado de Haberes Individuales No si bz
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio Neo si bz

CANCELAR ENVIAR

Fundacién Tripartita para |a Formacién en al Emplac. Cf Torralaguna, S56. 28027 Madrid
Bolitica de or | sn |




Guia practica de certificacion

Una vez que estén todos los documentos firmados aparecera el siguiente mensaje:
“Si la documentacién de certificacion del plan de formacion ha sido firmada por
todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacion puede tardar varios minutos”.

Fundacion Tripartia 22 Planes de formacién 2011

CIF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA VT | Mo Exp.: F110107FF

30 de agosto 2012 ety (Ll [ A (460) Menssies
Comunicacion grupos formativos
Ests en: Planes de formacién > cQus deses hacer? > Comunicacidn > Certificacidn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
= = = =

B confirmacién Plan

&) S la documentacion de certificacion del plan de formacién ha sido firmada por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarla.
Esta operacion puede tardar varios minutos.

Entidad solicitante

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Certificade de Costes Generales del Plan 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidoi Adm Certificado de Haberes Individuales 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 30/08/2012

Documentos de certificacion:

Documento

Requiere firma Firmado
c Resumen Acciones Formativas si si ™
c Resumen de costes presentados si si b
& Certificado de Costes Generales del Plan si si ™
-] Certificado de Haberes Individuales No si ™
] Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No =i ™
—
e Trioart i . . = = L o
Fundacién Tripartita para la Formacion en <l Empleo. C/ Torrslaguna, 56. 28027 Madrid WEC TN W3S cesgt WaT MAT-AA
Politica de privacidad | wis n | & — e

Cuando pulsa en el boton “enviar” aparecera el siguiente mensaje: “La certificacion
del plan de formacion se ha enviado correctamente”. Es importante recordar que si
se van a justificar los costes internos mediante la “Certificacion de costes
individuales” y/o “Certificado de haberes coste/hora/promedio” estos se deben
firmar antes de proceder al envio de la documentacion firmada.
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Guia practica de certificacion

Fundacién Tripartita 2 R

Fundacion Tripartica N Planes de formacion 2011

CIF: B12245674 | EMPRESAS DE PRUEBAS  ULTIMA PRUEBA VT MO Exp.: F110107FF 30 da agosto 2012 [ ||[ema) (L) Q'
Comunicacion grupos formativos

» Estd an: Planaes da formacidn > éQué desea hacar? > Comunicacién > Cartificacisn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |
P Gr A as Confir Plan =

B confirmacién Plan

+” La certificacion del plan de formacion se ha enviado correctamente.

Entidad solicitante

Firmantes:

MNombre Apellido Documento Fecha de la firma
El puchero de Lola Apellido1 Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012

El puchero de Lola Apellido1 Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012

El puchero de Lola Apellidol Adm Certificado de Costes Generales del Plan 30/08/2012

El puchero de Lola Apellidol Adm Certificado de Haberes Individuales 30/08/2012

El puchero de Lola Apellidol Adm Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 30/08/2012

Documentos de certificacion:

Documento

Requiere firma Firmado

e Resumen Acciones Formativas si si ]

o Resumen de costes presentados si si b

ol Certificade de Costes Generales del Plan si si ™

c Certificado de Haberes Individuales Mo si o]

o Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio Mo si ™

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3T ML War cas, War MAL-AL
Politics d= srivacidsd | Visuslizacisn | ibilidad kit of Yoo RS

Tras enviar los documentos de certificacion del plan, si damos al botén “volver” y
entramos de nuevo en la pestafa de “certificacion” se informa del dia y hora en la
que se certificé el expediente.

. " . L
Fundacion Tripartita 2~ S

PAEA LA FORMACION BN EL EMPLEG

Planes de formacién 2011

CIF: B12345674 | EMPRESAS DE PRUEBAS | ULTIMA PRUEBA WT | N° Exp.: FL10107FF 20 de agosto 2012 () |[m®) L) (&) [E r460) Mensaies
Comunicacion grupos formativos
= Estd en: Planes da formacién > LQué desaa hacar? > Comunicacién > Cartificacisn
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [ |

pa G [ slas —onfir =
Bl confirmacién Plan
&P La certificacién ha sido enviada con fecha 30/08/2012 9:19:33
Entidad solicitante
Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
El puchero de Lola Apellidol Adm Resumen Acciones Formativas 30/08/2012
El puchero de Lola apellidol Adm Resumen de costes presentados 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Certificade de Costes Generales del Plan 30/08/2012
El puchero de Lola Apellidol Adm Certificado de Haberes Individuales 30/08/2012
El puchers de Lola Apellidol Adm Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio 30/08/2012
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
[l Resumen Acciones Formativas si Si ™
(o] Resumen de costes presentados si Si ™
[l Certificado de Costes Generales del Plan si si ™
o] Certificado de Haberes Individuales No si ™
(] Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No si )
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacion en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 2B027 Madrid WEC XML War e, WaC | MAIL-AA
Politics de privacidad | Wisusl an | bilidad St 4 o Lo
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