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I. Introduccion

La justificacién de costes se debe realizar de forma telematica utilizando la aplicacion Planes
2011 que la FTFE ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subvenciones en su pagina
web. En dicha aplicacion, accediendo al médulo de Comunicacion se pueden comunicar los
diferentes costes del plan de formacién en la pestafa relativa a costes.
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La parte superior de la pantalla es un buscador que incluye diferentes filtros para buscar las
referencias dadas de alta en el sistema y sus imputaciones. Los filtros se pueden utilizar de
forma individual o conjunta y son:

& Referencia: Cédigo alfanumérico que asigna el usuario al afladir un soporte justificativo.
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& Tipo de coste: Desplegable que recoge los diferentes tipos de soportes justificativos:
Amortizacion, coste personal, coste personal promedio, costes generales del plan, factura,
gasto de desplazamiento de docentes/personal, gasto de desplazamiento de participante.

& CIF/NIF: CIF/NIF de la entidad proveedora del servicio imputado
& CIF Beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria que soporta el gasto.

Antes de imputar los costes a las diferentes acciones o grupos del plan de formacion o a
este en su conjunto, es necesario dar de alta en el sistema los diferentes documentos
justificativos para poder utilizarlos posteriormente. Todos los tipos de costes tendran un
campo de referencia (con un maximo de 10 posiciones) que no puede repetirse y que
identificara los documentos que se remitiran a la Fundacion Tripartita para la justificacion
del plan de formacién. En todos los casos, salvo cuando se trate de desplazamientos, la
aplicacion validara que no se repitan, y que no se utilicen referencias diferentes para los
mismos documentos. Por ejemplo si para la misma entidad beneficiaria se indica que la
referencia FACT1 corresponde al proveedor ADAMS con CIF B85225225 y Numero de
Factura 11/01, no podra afadir este mismo proveedor y nimero de factura con otra
referencia.

Si se ha afiadido FACT1 ADAMS B85225225 Fra 11/01

Al intentar afiadir FACTO2 ADAMS B85225225 Fra 11/01 (la aplicacion dara un aviso
indicando que ya existe una factura para la beneficiaria con el CIF y nimero de factura
indicados)

1. Alta de referencias

Para dar de alta las diferentes referencias es necesario pinchar en el boton AFADIR
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Y se deben rellenar los siguientes campos, que son comunes a todos los tipos de coste:

& Referencia: Codigo asignado por el usuario para nombrar los diferentes soportes
justificativos. Sera Unica para cada soporte.

& CIF de la beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria a la que va dirigido el gasto del
soporte justificativo referenciado.
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& Tipo de coste: campo desplegable de una eleccidon entre: Amortizacién, coste personal
interno, coste personal interno promedio, costes generales del plan, factura, gasto de
desplazamiento de docentes/personal, gasto de desplazamiento de participante.
Dependiendo del tipo de coste se solicitaran unos datos u otros. Después de seleccionar
el tipo de coste es necesario hacer clic en el botdn de aceptar que esta a su derecha. Si
se despliegan nuevos campos se deben rellenar y si no se despliegan mas campos, por
ejemplo si se estan grabando costes generales o de gastos de desplazamiento de
participantes se debe aceptar la pantalla para que se graben todos los datos
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Los datos que se solicitan en funcién del tipo de coste son:

a) Amortizaciéon: Los datos que recoge este documento son:
N° Factura: Campo alfanumérico con una capacidad de 25 digitos

CIF Proveedor: Campo alfanumérico con validador de CIF/NIF
Razon Social/Nombre del Proveedor: Campo de texto con una capacidad para 150 digitos

Elemento Amortizable: Campo desplegable en el que se encontraran las siguientes
opciones para que se seleccione una de ellas: Aplicaciones informaticas; Maquinaria;
Utillaje; Mobiliario y enseres; Equipos para procesos de informacion; Elementos de
transporte; Edificios y Construccién; Plataformas tecnolégicas

Fecha Adquisicion: Fecha en la que se adquirié el elemento amortizable.

Precio adquisicion: Precio del elemento amortizable. Campo numérico con capacidad para
dos decimales.

% Amortizacion Anual: Porcentaje de amortizacién

Horas de Amortizacion Anual: Se deben indicar las horas anuales de utilizacion del
elemento amortizable. El nimero de horas anuales trabajadas vendra fijado por Convenio,
en su defecto y como regla general, se aplicaran 1.750 horas.

Amortizacion Anual: Campo calculado resultado de multiplicar el campo precio adquisicién

. ., . . CaLCULAR
por % amortizacion anual. Para calcularlo es necesario hacer clic en
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Coste/Hora: Campo calculado resultado de dividir la amortizacién anual entre las horas de

. ., . . CALCULAR
amortizacion anuales. Para calcularlo es necesario hacer clic en
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b) Coste de personal: Los datos que recoge este documento son:

NIF Trabajador: NIF del trabajador cuyo coste hora se va a calcular, es un campo
alfanumérico con validador de NIF

Nombre y apellidos: Nombre del trabajador cuyo coste hora se va a calcular. En la
aplicacion estos datos se recogen en tres campos de texto con una capacidad de 20 digitos
cada uno.

Contrato: Campo desplegable en el que se seleccionara Anual cuando se trate de un
trabajador con contrato anual o Contrato cuando se trate de un trabajador con un contrato
temporal para la ejecucidon de un servicio. En caso de tratarse de un contrato temporal la
aplicacién solicitard que se rellene el campo N° Identificador

N° Identificador: Cuando se haya indicado que el contrato no era anual se solicita un n® de
identificador de contrato que se utilizara para diferenciar los diferentes contratos que tenga
un mismo trabajador en el plan de formacion. Se trata de un campo numérico que s6lo
admite nimeros enteros

Horas trabajadas: El nimero de horas anuales trabajadas vendra fijado por Convenio, en
su defecto y como regla general, se aplicaran 1.750 horas. En el caso de ser un contrato
temporal se indicaran las horas del contrato. Para calcular el coste hora se utilizardn como
referencia las horas anuales trabajadas durante el afio 2.011, independientemente de que
la imputacién se prolongue a los primeros meses del 2.012

Salario Bruto: Se indicara el salario bruto anual del 2.011 o en el caso de tratarse de un
contrato temporal el salario bruto acordado en el contrato.

Base Seguridad: Se indicaran las bases de cotizacion a la Seguridad Social durante el
ejercicio 2.011.

Coste Seguridad Social: Campo calculado que indica el coste de Seguridad Social en
funciéon de su cotizacion
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Coste anual: Campo calculado que indica el coste anual del trabajador fruto de sumar el
salario bruto y su coste de seguridad social.

Coste/hora: Campo calculado que indica el coste por hora del trabajador fruto de dividir el
coste anual entre las horas anuales trabajadas.

oo . L . . CALCULAR
Estos tres ultimos datos los calcula la aplicacién haciendo clic en
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c) Coste de personal promedio: Los datos que recoge este documento son:

Coste hora: Campo calculado. Para calcular este campo se debe haber dado de alta
previamente a los trabajadores que vayan a formar parte de la Unidad Promedio conforme
a lo indicado en el apartado coste de personal. En la parte inferior de la pantalla se
muestran todos los trabajadores dados de alta en el sistema. Se deben marcar los
trabajadores cuyo coste promedio se va a calcular y se debe indicar las horas que han

(

invertido en el plan de formacion. Para ello se pinchara en el icono y una vez

indicadas las horas invertidas se pinchara en el icono e . Cuando se hayan rellenado las
horas de todos los trabajadores que conforman la Unidad Promedio se pinchara en el botén

CALCULAR
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Hecho esto se pinchara el botén para dar de alta la referencia. Puede haber

diferentes unidades promedio si ha habido diferentes equipos para distintas tareas. Por
ejemplo un equipo para labores de apoyo, gestidon y ejecucion y otro para las de evaluacion
y control. Se recuerda que el coste de personal promedio solo puede imputarse a costes
asociados y otros costes subvencionables.

d) Costes generales del plan: Los datos que recoge este documento son:
Para dar de alta referencias relativas a costes generales del plan no es necesario afadir

L, - . . ACEFTAR
ningdn dato adicional. Basta pinchar el botén
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e) Factura: Los datos que recoge este documento son:

N° de factura: N° de la factura que se va a imputar al plan de formacion

CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor que emite la factura

Razon social/nombre proveedor: Nombre o razén social del proveedor que emite la
factura

Total Factura: Se indicara el importe total de la factura. Cuando se hagan las
imputaciones de las diferentes facturas a las acciones/grupos/plan, si dichas
imputaciones superan este importe la aplicacion dara un aviso informando de que se ha

superado.
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NIF del tutor o del personal que tiene el gasto: Una vez introducido el NIF se debe pinchar
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elboton . la aplicaciéon validard que se trata de un NIF correcto y si el NIF esta

recogido en la Base de Datos autocompletara los siguientes campos.
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Nombre y apellidos: Soélo sera necesario rellenarlos en caso de que el NIF no esté dado de
alta en el sistema. En caso contrario se autorrellenara.
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g) Gastos de desplazamiento de los participantes: Los datos que recoge este documento
son:

CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor que emite la factura

Razon social/nombre proveedor: Nombre o razén social del proveedor que emite la factura.
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Una vez que se da de alta una referencia aparece la pestafia imputacion, en la que se
pueden imputar los costes de dicho documento justificativo al plan de formacion.

1. Imputacion de costes

10
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Imputaciones & grups

Las imputaciones se pueden hacer a nivel de grupo, de accién o del plan en su conjunto.
En funciéon del tipo de coste la relacién con el plan podra ser de coste directo, o asociado
0 de otros costes subvencionables. Si un coste se imputa de varios grupos o acciones, el
importe indicado se graba para cada uno de los grupos/acciones. Si el importe se imputa
a la totalidad del plan, si el coste es directo se repite la cuantia en cada una de las
acciones, si el coste es asociado, el importe se prorratea entre todas las acciones del
plan segun el método de prorrateo elegido en el cuadro resumen de costes.

Pinchando en el botén ANADIR se solicitaran diferentes datos en funcién del tipo de
coste que se esté imputando: Amortizacion, coste personal, coste personal promedio,
costes generales del plan, factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal, gasto

de desplazamiento de participante:

a) Amortizaciéon

Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo o asociado y se

pinchara el boton

Horas: Horas imputables a la accién/grupo. Seran como maximo las horas certificadas
para dicha accién/grupo

. . . CALCULAR
Importe: Para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES
A NIVEL DE GRUPOS

11
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& Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado
IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION
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Imputacién [Ameortizacion/122 ]

Imputacidn

Aeciones Formativas & las que se impubs € coste:

L | Dencominacién IF Presencisia $id ¥ noiaTeleformacid > BUSCAR

b) Coste de personal:

& Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo, asociado o relativo
a otros costes subvencionables.

& Concepto: en funcidon del seleccionado se mostraran diferentes conceptos para su
seleccion. Imparticiéon o tutorias; preparacion; Tutela y supervision de participantes;
elaboracién y adquisiciéon de material didactico y publicidad y difusibn en caso de ser
directos, apoyo, gestién y ejecucién en caso de ser costes asociados y evaluacion;
control o evaluaciéon y control si se trata de otros costes subvencionables.

& Horas: Horas imputables a la accion/grupo.

. . . CalLCULAR
& Importe: para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros

costes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la totalidad del plan y se

liguidan de manera independiente al resto de la ayuda.

& Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado Imputaciones a
nivel de grupos

& Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado
Imputaciones a nivel de acciéon

12



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

P Planes de formacion 2011

CIF: B12345674 | AEM INNOWATIC ASOCIACIO... ULTIMA PRUEBS WT M3 Exp.: F110104FF 22 g diciemibre 2011 L) | [ [LL] [£3) Mensaj=s_|
Comunicacion grupos formativos

> Extd mn: Flares de= formacién > JQué deses hacer? > Comunicacién > Datalls de costes

CRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES [ |

Imputacién [Coste de personal/C. PERSONA ]

Imputacidn

Rzfarzroiz | a—

cost= == =1 scEsTAR

|-- Elija opoitn |
| e T

I Denominaci&n graps I

BUSCAR
Acciones formatives a las que se imputa el coste:
Mo | Demominacién I ¥ Pres=rcials @iV coisTeletormacid BUSCAR
CANCELAR ALEPTAR
- ir . . *, . » P
Fundae fdm Triparitg " f
Fundaciin Tripartie 40 Planes de formacién 2011
CIF: B13345674  AEM INNOWATIC ASOCLACIO... ULTIMA FRUEEA WT || N3 Exp.: F110104FF 27 d= dicembre 2011 1 iy [LL| | {£4) Mar=sjes |
Comunicacion grupos formativos
i Estd en: Planes d= formacifn & &0ud d=sza hacer? » Comunicacién = Detalls d= costes
GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES [ |
R S i

Imputacion [Coste de personal/C. PERSONA ]

Imputacidn

Refar=rcis [c Persona

[otres costes sutwencionabies  [F] | s

CANCELAR ACEPTAR

“undacién Tripartita pars la Formaciénen =1 Empl=e. Cf Torr=laguna, 56. 28027 Madri WESBINLL e ey ) e MAL-AA
olitice g privacided Visuplizacifn Scoesibiichs ﬁ J'!".‘.‘_T.-."J

c) Coste personal promedio

] Relaciéon con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es asociado o relativo a
otros costes subvencionables.

[ 7] Concepto: en funcién del tipo de coste seleccionado se mostraran diferentes
conceptos para su seleccion. Apoyo, gestiéon y ejecucidon en caso de ser costes asociados
y evaluacion; control o evaluaciéon y control si se trata de otros costes subvencionables.

] Horas: Horas imputables a la accion/grupo.

i . . CALCULAR
] Importe: para calcular el importe a imputar se debe pinchar en

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros costes

subvencionables, dado que dicho costes se imputan a la totalidad del plan.

13



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

& Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES

A NIVEL DE GRUPOS

& Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado

IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Comunicacion grupos formativas

*» gatd cm: Plamca fc orrmacdn > (Gl dcaca Baccr? » Cormunmicacdn > Oclkllc dc coalca
GRUFOS FORMATIVOS PARTICIPANTES [ J BECAS Y AYUDAS
—— — Y
Imputacidn [Coste de personal promedio/CPROMEDZ2 ]
Imputackn
Aaterancia [cPromEcz
Tipo de coste
Horas
Lmport=
Grupos formathvos a oS que se Imputa 2l coste:
‘Cadiga accian 1C4diga grupa Denaminacikan grupa
Estzan [ Swmosoen =] e
Acciones formativas a lasque 52 Imputa 2| coste!
N Denaminackin | ¥ Fresenciaie o ¥ noaTeearmacal® e
sles. & Terrclaguma, 22, 28027 Madnd mx:m m“: * M:._“'—].:
- T " . . a2
Tudiciiz i A% Planes de formacién 2011
oIe: muzTamays HEM TNMCVATIC ARSI ATIC.. LLTIMS FSUERS VT W maz RICITAER Thimrz——rn T Y | s mzeaza
Comunicacidén grupos formativas
* il em: Hanca de fermacde > 0Qul deaca Bacer? 3 Corumicacds 3 Detalic de comes
GRUFPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES [ I BECAS ¥ AYUDAS
— — o
B Imputacidn [Coste de personal promedio/ CPROMED2 |
Imputaciin
Ratzrancia [cPromez |
Tioo o= oozt | Otros costes subvenchonables | AcETad
Cancentn —- Siifa apchin =l
Horas I—
Impart= —— T
[< 1 <. KT} ACEPTAR
T L-:- H“---' -"-—-' ce. O Terrclaguna, 58, JZ037 Madrid “‘!:E mﬂ W‘:#,‘:
d) Costes generales del plan:
@ Relacion con el Plan: en este caso se trata siempre de coste asociado.
& Concepto: Se detallard qué tipo de gasto general se va a imputar: vigilancia,

mensajeria, limpieza, correo, agua, calefaccion, luz, gastos financieros, comunicaciones

y otros costes.
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

Importe: se indicara la cuantia a imputar.

Prorratear entre todas las acciones en las que la Beneficiaria tiene imputaciones: se
marcara este visé cuando se quiera que el coste imputado se distribuya entre las
acciones en las que la entidad beneficiaria ha imputado costes directos.

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado
Imputaciones A Nivel De Accion

FPundacidn Triparticn R Planes de formacién 2011

SuS DE PRUERAS ULTIMA FRUEES WT N° Exp: FL1O0104FF 3 de febrero 2012 7oy (L [(70) Mmr=aj=s

Comunicacion grupos formativos

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES l | BECAS ¥ AYUDAS

El Imputacién[Costes generalesdel plan/FAJISLFKI ]

Trputacitn
Reterznciz FAISLFI]
Rels ==n =l plan Asmocizos - scseTan

Cerc=pts

Importe
Fromat=ar =ntre todas lasf| re=ficiaria tiens imputaciones: [

Acciones formativis o las pes

| Denominacids

[¥ Fres=rcizls @i ¥ coiaTel=formacid™ BUSCAR

wisuplizacifn Accesibilidhd

e) Factura:

L]

]

Relaciéon con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo, asociado u otros
costes subvencionables.

Concepto: en funcién de la Relaciéon con el Plan seleccionada se mostraran diferentes
conceptos para su selecciéon. Imparticion o tutorias; preparaciéon; Tutela y supervision
de participantes; elaboracion y adquisicion de material didactico, alquiler de equipos,
alquiler de aulas, seguros y publicidad y difusion en caso de ser directos, alquiler de
equipos; apoyo; gestidon y ejecucién; material no inventariable o alquiler de locales en
caso de ser costes asociados y evaluacion; control; auditoria o evaluacién y control si se
trata de otros costes subvencionables.

Importe: Se indicara la cuantia a imputar.

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es otros costes

subvencionables, dado que dicho costes se imputan a la totalidad del plan.

]

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES
A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado
IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

", . . o . »
i A Planes de formacién 2011 |
CIF: B12345574 | AEM INNOWATIC ASOCLACIO... || ULTIMA PRUSBAWT || N° Exp: F1LO1D4FF 22 g gicemer= 2001 | BB I3 ) [[s) (L) (2 {6y Marnsj=s |

Comunicacion grupos formativos
: Estd mn: Planes d= formacién » iQué des=s hao=r? » Comunicacién » Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES COSTES

El Imputacién [Factura/REFERENCIA ]

Imputacidn

Refer=ncia IW

Tipo d= coste ||:>in=c1c- =l ACERTAR
Corc=pls Eiija opcifn

Imparticién o tutorias pres=nciales o & distancia o T=l=formacién
Praparacién
Tutels y sup=rvisién de los participant=s
Grupos formativos Elaboracifin v adquisicifn d= materis] diddctios
| Slquil=r d= =quipos
| Slquilzr de sulas

Chdigo actifn [S=guros de slumnos
Publicidad y difusifn
Extmdiz | -~ Elija opcifn :I EUSCAR

Acciones formativas a las que $& imputa el coste;

W | Deromiracién | [ Fres=ncizla 0¥ nciaTel=formacid ¥ BUSCAR

CANCELAR ALEPTAR

Fundae idn Tripartits e L
i ol Za Planes de formacién 2011 |
CIF: 512345674 | AEM INNOWATIC ASOCIACIO... || ULTIMA PRUEBAWT || N9 Exp.: F110104FF 22 ge dicemee= 2012 || BVER (I 0 | ) (L) [ {621 Maremag=s |

Comunicacion grupos formativos

¥ Estd mn: Plan=s de formacidn = iQué des=a hac=r? » Comunicacién = Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES COSTES

B Imputacién [Factura/REFERENCIA |

Imputacitn

Rmfmrencia IREFERENUA

Tips de coste IQ‘[r\:'s coztes subvercionables ;I AEFTAR

Core=plz Eiija opcifn

Import=

Evaluacién y control

CARCELAR ACEPTAR

Fundacién Tripartita para la Formacién =n =l Emplec. C/ Tom=laguns, 56. 28027 Madrid

bilidhd VB IO WL cen vt BT

Folitica de privacidad WVisublizacifn Acc

f) Gasto de desplazamiento de docentes/personal interno.
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo o asociado. Si el
coste es directo, el documento de referencia debe corresponder a un tutor de la
accion/grupo.

Concepto: Se seleccionara si se trata de un coste de manutencion, transporte o
alojamiento

Importe: Se indicara la cuantia a imputar

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES
A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado
IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

- I N . * 4 r 4
it Al Y Planes de formacién 2011
IF: B12345674 AEM INNOWVATIC ASOCIACTO. .. ULTIMA PRUEBA WT N2 Exp.: F110104FF 27 d= dicimmbr= 2011 ﬁ L | ] {£4) M=nsaje=
Comunicacion grupos formativos
Extd =n: Flanes d= formacién > iQué dese=s Racer? > Comunicacién > Datalls d= costes
GRUPDS FORMATIVOS PARTICIPANTES [

Bl Imputacién [Gasto de desplazamiento de docentes, personal/ DESPLAZA1 |

Imputacidn
Refer=ncia
Tipe d= cost=
Corz=pts

Import=

Grupos formativos a los que e imputs el coste;

Cédigo accién I Cédige grupo I D=nominacién grups I

-- Elija opcifn

Estado

Acciones formatives & las que se imputa el coste:

Na | D=nominacifn [¥ Fres=ccialt &7 roiaTeletomacid? BUSCAR

CANCELAR ACEPTAR

g) Gasto de desplazamiento de participantes.

L]

L]

Relaciéon con el Plan: de tipo directo.

Concepto: Se seleccionara si se trata de un coste de manutencidn, transporte o
alojamiento

N° de participantes: Se sefalaran los participantes cuyo coste se va a imputar. Estara
limitado por el total de participantes del grupo/accibn que se han sefalado en la
comunicacion de inicio que tenian este tipo de gasto.

Importe: Se indicara la cuantia a imputar

17



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

Grupos formativos a los que se imputa el coste: Grupos formativos a los que se imputa
el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar el coste a uno o varios grupos de las
acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar
el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su conjunto. Ver apartado

IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Fundacian Tripardr 3 - ¥ 3 &
Fundaciin Triperin AP Planes de formaciéon 2011
C1r: miTTaEsTS AEM INNCWATIC ASCCIACIC LLTIMA FRUSSA WT M" Exp.: F1ICIO8RT P T ———— iry| Lk rms) Mzmmziza
Comunicacion grupos formativas
=] em: Plamca de formoode » oGl Soacs Boccr? > Comumicacdde = Detslic Se coatca
GRUFOS FORMATIVOS PARTICIFANTES [ BECAS ¥ AYUDAS
=

E Imputacién [Gasto de desplazamiento de participante/IH ]

Irmputachin
Ratmrancis

Tioa d= coste
Sancara

N particioamas

Imparte

Grupos formativos a los que se Imputa =1 coste:
‘Cadign accin (Cadiga grupa Denaminacikin grupa
Sremsn — [Ejs apokan vI

Acciones formativas a las que se imputa 2 costa:

nE Denominackin | ¥ Fresances S ¥ noaTaesrmacdF

camCmaz ACEPTAR

WL Tieer WOC mee b war MIM

Para realizar las imputaciones a uno o varios grupos de una accion formativa se pueden
utilizar los filtros disponibles de busqueda de grupos, estos filtros se pueden utilizar de
manera uUnica o conjunta. Los filtros disponibles son cédigo de accién, coédigo de grupo,
denominacion del grupo y estado del grupo. Tal y como se ha indicado anteriormente, si se

seleccionan varios grupos el importe se repite en cada uno de ellos.
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

GRUPOS FORMATIVOS
Ciocumento

Imputacion

a8 Imputacion [Factura/TWLT1 ]

PARTICIPANTES

E

Imputacion
Referencia |TWLT1
Tipo de coste |Direc:t0 =1 ACEPTAR
Concepto | Preparacion ~
Importe 400 €
Grupos formativos a los que se imputa el coste:
Cadigo accion |1. Codigo grupo | Denominacién grupo |
Estado IVE'lIido vI
- Codigo Denominacion Inicio Fin Estado Participantes
v 1/124 el ultimo 24/10/2011 29/10/2011 Valido 3/0
2 1/13 14/11/2011 15/11/2011 valido 20/0
I 1/ 2000 rendimientos 21/11/2011 22/11/2011 valido 1/0
- 1/29 Presentacion 12/12/2011 17/12/2011 Valido 2/0
— 1/1245 hikh 28/11/2011 04/12/2011 Valido 1/0
GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES
Imputacion [Factura/TWLT1]
q’ La imputacién se ha grabade correctamente
Imputaciones a grupo
r Accian Grupo Drenominacion Concepto Tipo Horas Importe
r 1 124 el ultima Preparacidn Directo 400,00€
(m| 1 12 Dreparacién Directo 400,00 €
[ 1 2000 rendimientos Preparacidn Directo 400,00€
1 o.o0e

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar la hoja que hay a la derecha E)

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES

Imputacion [Factura/TWLT1 ]

.’ La imputacién seha grabade correctamente

Imputaciones a grupo

| Accion Grupo Denominacian
I 1 124 el ultima
ro1 13

— 1 2000 rendimientos

total directo: 1.200.00 €total asocladao: 0.00 €

ﬁ

Concepto
Preparacion
Preparacicén

Preparacion

Tipo
Directo
Directo

Directo

Horas

Importe
400,00€
400,00

400,00€
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES | | BECAS Y AYUDAS
Decumarts T — =

Imputacion [Factura/ TWLT1]

Imputacion

Referencia TWLTL

Tipode coste |Eir§:tc LI HEEFTAR
Caoncepta |Preparaci6n :I

Imperte 200,00 £

CARCELAR ACEPTAR

Fundacién Tripartita para la Formacién =n el Emples. C/ Tomelaguna, 56. 26027 Madnd EHTMALL - WAT- AA
partita p P v WEC S WEC see b war AT

Politica d= privacidad \isusiifacidn Sccesibiidas |

Comunicacién grupos formativas
2d om: Plamca dz formoode = 0ol doazz Recze? B Comumiczode ® Sctzllz do coatza

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES [ BECAS ¥ AYUDAS

E Imputacidn [Factura/TWLT1 ]
J La imputachin 5= he modiicada cornectaments.
Imputaciones 3 grupo

r Accin Grupo D-eneamilna chin Concepto Tipo Horas papnrte
1 1z= =l pithma Preparackin Directa e

r
r 1 13 Prepsrschin Dirscta 43000
r

o m m

1 2000 rendimbsrtos Prepsrschin Dirscta =00,00 €

TOTAL IMPORTE DUIAECTO © 1.000,00 £ TOTAL IMPOATE ASOCIADD ;0,00 €

IV. Imputaciones a nivel de accion:

Para realizar las imputaciones a una o varias acciones de una accion formativa se
pueden utilizar los filtros disponibles de busqueda de acciones, estos filtros se pueden
utilizar de manera Unica o conjunta. Los filtros disponibles son nimero de accion,
denominacion de la acciéon y modalidad de formaciéon: presencial, teleformacion o
distancia. Tal y como se ha indicado anteriormente, si se seleccionan varias acciones, la

cuantia indicada se repite en cada una de ellas.
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

Dzzumerts Imzutazen =

Imputacién [Factura/ TWLT1]

Imputacién

Referencia e

Tipo de coste |D“.ec=° - ACEPTAR

Concepto [Tutelz v sup=rvisién 2= los participantss =l

Importe =00 €

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Cédige accién Cédige grups Denominacién grups
Estado [-- Elia apeisn =] BUSCAR

Acciones formativas a las que se imputa el coste:

e | Denominacién | IF Presenciala[FitanciaTelefornl :ign BUSCAR

e Denominacién
1 TRABAIOS EN CUERO
=2 REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS ¥ PRODUCTOS DE CONFECCION

o

CANCELAR ACEPTAR

Imputaciones a acciones formativas

[~ Accién  Denominacién Concepto Tipe  Horas  Importe
r: TRABAIOS EN CUERO ruelovisupesEtode s Directo 300,008 [E
participantas
REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS Y PRODUCTOS DE Tutelay supervisién de los :
r =z CONFECCION participantes Elr==zz FLLAEZ E

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar la hoja que hay a la derecha |3

V. Imputaciones a nivel del plan de formacion:

Si se quiere imputar un coste al plan en su conjunto, se deben hacer desde el apartado
de acciones y utilizar el buscador sin emplear ningun filtro. De esta manera, se
muestran todas las acciones del plan, se marcan pinchado la seleccién que hay a la
izquierda del N° de accion y se acepta para grabar la imputacion.

/7 Convenios para la ejecucion de planes de lormacion = Fundacion Tripartita para la Formaciin en - Windows Internet Enplores I =1 |
vt = |49 httpsifintsubvenciones.Fundaciontripartka. org/ S o, Fife—oplUErnwaHhropwooll =] | & || <7 || = | [wen = = -
. e = s
ol ' Convenios para la ejecuckin de planes de formacién | | e - B - b - |- PAgina - (5 Heeramientas -
il v - j
[~

Bl tmputacian [Factura/REFEREMNCIA ]

Imputacién

[REFERERCIA

[Sirems = iscerras

[1mp o tuterias ales o a a o Telefarmaman =]
300 €

Grupas farmativas a los que se mpats ol coste:

cadige accidn | cadige grupe | Danaminacién grups [
Estade [ Elia epcien =] RUSEAR

Acciones formativas a las gque se imputa el coste:

ne [ | Denaminac sion | ¥ Prasencial R A distancis [ Talaformasion ALLCAR
{ & } M Denominacién
T 1 TRABAIOS EN CUERO
= =z REVISADOR DE CALIDAD - MATERIAS PRIMAS ¥ PRODUCTOS DE CONFECSSION
= ] CONTROL DEF PRODUCCION ¥ CALIOAD BN EMPRESAS DE CALZADO
M & MFO472_3: Fabricacian de telas no tejides (RD 1087 2005 BOE n® 238 de 5 de Octubre-2005)

cancetan (| acerman)

Teipartibe pa . S Toive e gra v, BE. IROTIT Madeidd o~ mea v ~ - WAT-aa]
e ; iag " W3Z STE WaC cmmb wac WSS

‘———r—r—
Aivicio| @@ (3 - * | eandejade entrada... | megar .| w2 microsore Office .. =] 14 Dibuo - pant

[.7 Sitios de confianza [ 100

Si la imputacion a todo el plan es un coste directo, la cuantia indicada se repetira en
todas las acciones.
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

et Planes de formaciéon 2011
LR tFs ot red AEM IMNCVATIC ASSOIADIC... ULTIME =SUSES WT M Exp.: FLIDACAST 1T = dmmmmtes I0LL E m D @ ;

Comunicacidon grupos formativas

J BECAS ¥ AYUDAS

E Imputacién [Factura/REFERENCIA ]
J La imoutsckin s= ha grabada cormectaments

Imputaciones 3 Qrupo

Imputaciones 3 accones fTomathvas

I~ Accin Danomina cién ‘Concepto Tipo Horas Importe

| il TRASAIDS SN CUEAD ;::t‘;‘;"_[‘;‘:;:_‘:’::z?et"e‘ == Directa e =
r o= ;gﬁﬁgﬁf&_lmj - MATEAIAS PAIMAS ¥ PRODUCTOS ;::;221123;\0“1:;?eta6 aa — S &
r s g_ﬂz'l:cx_ DE PAODUCCION ¥ CALIDAD EM EMPAESAS OE :‘::;1:-&0111:;-?;1:;?&1:.:&: aa P o000 e IJ
= IR Lnmna ey e T === i & T Direst mme

TOTAL DMPIATE DIAECTD : 1.200,00 € TOTAL IMPORTE ASOCLADD : 0,00 €

No obstante, si se trata de un coste asociado, dicha cuantia se prorrateard conforme al
método elegido al cerrar los costes del plan.

Fundacion Trl

Fundaclén Triperim L Planes de formacién 2011
P S T [ [

| BECAS ¥ AYUDAS

Imputacidn [Factura/REFERENCIA ]

Empaurtacibn

R REFERENCIA

Tios S= oozt I.n.-o:m B | _-.

Concesto | A=rzonal apoyo, gestdn ajpousidn [teotia v ordctioa) -

Imparte oo 3
Grupos formathvos a los gue s Imputa 2 costa:

Cédiga accsin Chdiga grusa Denaminacidn grupa |
N e T | mamcas

BAoclonos formativas a las gue se imputa 2l costa:

M Dmnaminszidén | IF srecancims o @ nomTeesrmaci# suscaa

SN EMSASIAS DE CALTADD

AAAARA

nuum»—-i

MIFQS7I_3: Fabricackin oo tetas na tefdas [AD 1057 2005 B0E n© 238 o= 5 d= Sotubre-2005)

camcman scmrTan
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Guia practica de grabacion

Comunicacidn grupos fermativas

* 2l cm: Flamca dic formacde > (Gl &

=

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES

de justificacion de costes

J BECAS ¥ AYUDAS

Imputacion [Factura/REFERENCIA ]
J La imputackin = ha grabada carmsctaments

Imputacienes 2 grupo

ImMpUtaciones 3 acclones fomathvas

I~ aAcobn Demomiina ok Concapto Tipo Horas Tmporte
e Imparticidn o Tutarias presenciales o 8
1 TRABAJDS EN CUERD N Daracta 30000€
r = distancia o Telefrmackin J
AEVISADOR DE CALIDAD - MATEALAS PAIMAS ¥ PRODUCTOS Impartickin o tutariss presencisles o 8
2 N Daracta 30000¢C
r DE CONFECCION distancia o Telefrmackan J
CONTROL OE PRODUCCION ¥ CALIDAD B RS DE Impartickin o tutariss presenciales o &
3 g . Diracta 30000
=] SaLTand distancia o Telefrmackin J
= MIFD4T2_3: Fabricackin d= telas no tefidas [AID 1057 2005 BOE Impartickn o tutorias presenciales o a
r s n= 233 o 5 g Octunre-2005) Sistancia o Taltarmacidn o=E ERREERHE =
TOTAL IMAOATE DIAECTO : 1.200,00 € TOTAL IMPOATE ASOCLADD : 0,00 €
Imputaciones al plan de formacken
Tieo Importe
Azaciada 00,00 € =]
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