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I. Introduccidn

La certificacion de la actividad formativa se debe realizar de forma telematica
utilizando la aplicaciéon Planes 2012 que la FTFE ha puesto a disposicion de los
beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En dicha aplicacion, accediendo al
maddulo de Comunicaciéon se pueden certificar las acciones, grupos y participantes
gue componen el plan de formacién en la pestafa relativa a certificaciéon. Esta
certificacion de grupos/acciones sélo la puede realizar la entidad solicitante. Para
que las entidades agrupadas/asociadas puedan certificar grupos o acciones es
necesario que la entidad solicitante las dé de alta como Administrador en el Sistema.
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Al acceder a dicha pestafia se habilitan 5 subpestafias relativas a Participantes,
Grupos, Acciones formativas, Datos adicionales y Confirmacién del plan. En el
momento actual sélo se habilitan las tres primeras. En breve sera accesible la
certificacion del plan.

Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar grupo a grupo, por
acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la accién que estén en estado
valido), o por plan (que llevaria a la certificacién de todas sus acciones admitidas y
por tanto a la certificacion de todos los grupos en estado valido de dichas acciones).
Si se empieza a certificar una accion por grupos, se podria pasar a certificar por
accién, en cualquier momento, certificdndose de esta manera los grupos que no lo
hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de plan, si hay grupos y/o
acciones previamente certificadas, la certificacion a nivel del plan supondria la
certificacion de lo restante.

El proceso de certificacion genera automaticamente la validacién de los datos a
certificar (participantes, grupo, accion) de forma que aquellos que tengan datos
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incompletos, errdneos etc., se certificaran como incidentados pudiendo resultar
anulados en la gestion.

II. Certificacion Participantes

Esta pestaiia no es de obligado cumplimiento, ya que los datos que aqui se recogen
se pueden haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes de cada
uno de los grupos. No obstante, esta pestafia permite cumplimentar datos de
certificacion de participantes de forma masiva, para ello se utilizara alguno de los
filtros disponibles, por ejemplo, si se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla
de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar todos
marcando el cuadrado situado a la izquierda de codigo, o marcar el/los
participante/s deseados para finalizar, marcar excesos, etc.
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Desde esta pestafia se puede rellenar el dato de la finalizacién de los participantes
indicando, al pulsar el botén “situacién”, las siguientes opciones:

v No Participa: Participantes que habiéndose comunicado finalmente no
hacen la formacion.

v Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo:
Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75% de la misma por haber accedido
al empleo. Estos participantes se consideran finalizados.

v Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75% de la misma.

v Finalizado: Participantes que han finalizado la Acciéon Formativa, es decir,
gue han realizado al menos el 75% de la formacién. Los participantes
marcados como exentos de practicas en acciones vinculadas a certificados
de profesionalidad, podran certificarse como finalizados, siempre y cuando la
practica suponga menos del 25% de la duracién total de la accion formativa

Exclusivamente para los participantes de las acciones formativas vinculadas a
certificados de profesionalidad que incluyan moddulo de practicas se podran
indicar las siguientes situaciones:
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v Finalizado exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que han realizado al menos el 75% de la formacién tedrica. En
este caso se liquidara la parte tedrica.

v Abandono exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que no han realizado al menos el 75% de la duracion de la accion

En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos entren en el 10% de abandonos permitidos, con lo
gue a efectos de liquidacién se liquidara la parte teodrica.

2) Que no entren en el 10% de abandonos permitidos, con lo que se
consideraran excesos y por tanto no se liquidaran.

Desde esta pestaiia, también se permite anular participantes pulsando el botén
anular.

Asi mismo, desde aqui se pueden marcar y desmarcar a los participantes como
exceso (indicando si exceden a los participantes reformulados, a los abandonos o
desempleados permitidos, y a los participantes de la administracién publica en caso
de ser un plan intersectorial en el que participen este tipo de trabajadores). El
mismo botdn de “exceso” sirve para marcar y desmarcar, la primera vez que se
pulse marcara los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa de nuevo,
los participantes seleccionados marcados como excesos se desmarcaran.

Ademas, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de
forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los
rendimientos financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo
botén de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar. Estas dos ultimas
funcionalidades estaran disponibles hasta la certificacion del plan de formacion, de
manera que se podran marcar y desmarcar excesos y rendimientos incluso en
grupos y acciones certificadas. Si se marcan participantes como rendimientos y al
certificar el plan de formacion se indica que no existen rendimientos, dichos
participantes se anularan.

Por ultimo, se podran cambiar participantes marcados como excesos/rendimientos
por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta que estos cambios
deben ser de participantes finalizados por participantes finalizados o abandonos por
abandonos.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestafia de participantes, estos se
volcarian automaticamente en esta pantalla.
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I1I. Certificacion Grupos

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de
forma individual, multiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de
la pantalla (Cddigo accién, Cédigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y estado).
Sélo seran certificables los grupos que estén en estado valido. El mismo botdn de
“certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara
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los grupos seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo, los grupos
seleccionados certificados se descertificaran.

Asi mismo, desde esta pantalla se podran marcar los grupos que estén en estado
valido y no se deseen certificar pinchando en el botdn “no certificar”. Deben
marcarse como no certificados porque de no hacerlo asi, al certificar la accién y el
expediente, si estan en estado valido pasaran a estar certificados. Como en los
casos anteriores el mismo botdn “no certificar” sirve para quitar el estado de “no
certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado valido.
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Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificacion la
aplicacion da un aviso mostrando su origen, dando la opcién de continuar con la
certificacion o pararla. Si se pincha en la incidencia, la aplicacion lleva a la pantalla
en la que se podran subsanar los errores detectados.
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Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como no
participa y los reservas deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la
aplicacion procedera a anularlos automaticamente en el proceso de certificacion.
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En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan algin modulo
de practicas en empresas sera necesario que todos sus grupos tengan al menos
una practica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicaciéon dara un
mensaje de error indicando que no se puede certificar el grupo y por tanto sera
necesario que se ponga dicho grupo en estado No Certificado.
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Para finalizar la certificacion, una vez que se corrija lo que se desee corregir se
debe pinchar en el botdn continuar, al hacerlo la aplicacion genera un documento
PDF con los datos relativos al grupo para firmar su certificacién.
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Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificacién
desaparecen, por ejemplo, si al certificar un grupo un participante queda
incidentado por falta de datos obligatorios en la certificacién, al descertificar el
grupo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido. Cuando se vuelva
a certificar el grupo, se procedera a validar de nuevo si todo esta correcto.

Una vez certificado el grupo, accediendo al botdon consulta de participantes que se
encuentra en el resumen de actividad, se podra extraer un Excel de los
participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes
incidentados y su causa de incidencia. Desde la misma pantalla se puede acceder
también a un informe de los participantes de empresas de practicas de aquellas
acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan practicas en
empresas.
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Es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio
Publico de Empleo Estatal no podran descertificarse una vez certificados. El resto de
grupos podra descertificarse siempre y cuando la accion formativa no esté
certificada.
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IV. Certificacion Acciones

Desde esta pestafia se pueden certificar y descertificar las acciones del plan de
formacion seleccionandolas de forma individual, multiple o masiva mediante los
filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cédigo accién, Denominacién, Estado
y Modalidad). El mismo botdn de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la
primera vez que se pulse marcara las acciones seleccionadas como certificadas, si
se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Es
importante aclarar que el plazo para descertificar una accidén formativa es de 30
dias desde su certificacién, posteriormente no sera posible descertificarla.

Desde esta misma ventana se debe certificar, en aquellas acciones en las que en
solicitud se indicé que SI tenian areas prioritarias (las que se muestran con el valor
SI en la columna Areas Prioritarias), si se ha realizado dicha formacion. Para ello
hay que seleccionar la accion que se va a cumplimentar (no se puede hacer de

AREAS PRIORITARIAS

forma masiva) y pinchar el botdn al hacerlo la aplicacion
muestra los mddulos de areas prioritarias que se indicaron en solicitud, se marca si
o no en funcién de si se desarrollé la formacion y se acepta la grabacion.
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CiF Hs O SO ESTATAL = W D 5 da Aoviambre TOET i dh LY & O] MELEE

Ertd ana  Planss da formaidn > (Gud dases hawe? 5 © wiin > Cartifie

GRUPDS FORMATIVOS CSTES

B acciones larmativas

Chdgo Dremseranacuin Estads |admitida v

| Presencial ] A distanss W] Telslormacdn

Hestramds del 1 al 10 de 26 1 3]
Accidn  Denominacon Mod, Estado  Participantes F. Certificacion Aress priorilarias
1 WELOSACION E INTERPRETACION DE ARALISIS CLINIDDS TF agmabids 0 50
2 CONSEIDS PRACTICOS EN DERMOFARMACTA TF Adrstida 0 1]
3 HIFERTENEIGN ¥ DIABITES TF agmabids 0 1
& ERFERMECADES DICESTIVAS ¥ CBESICAD TF Adresteds 0 a1
5 PLANTAS MEDTCINALES N LA OFICIRA DE FARMACIA T admitida 0 14
& WUTRICION ¥ DIETETICA TF Admetrda 125 51
PRESENTE ¥ FUTURD OF LA VACUMACION TF Admitida 0 1}
B CONSEMD FARMACEUTICD EM PATCLOGLAS HERCRES TF Admetida BE6 51
] SISTEMA MEAVIOSD CENTRAL | TF Adrmitida 0
1o ANTIMICROBIANCS EN LA OFICING DE FARMAC]A TF Adrreteds 0 11
WOLVEIR

Fundecin Trigartits pars | Formacidn an o Emgd

o O Tomslegune. 36, 20027 Madnd ~ EHTWA, i -
P . v wu AT T s S el T
Frolik it EToRiala rela b RbiEl SnEdEoala B B
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Pundacitn Tripartisa NG Planes de formacién 2012

RAZON SOCLA ESTATAL  W* Exo.: F 3 de foviembce 2013 L) Z

Esth ans Plases da fecme > (Qué deses Macer? > ricmcda > Cartifics

GRUPOS FORMATIVOS COSTES \

B Acclones formativas

1o la realizacson de los siguientes modulos

erendsento =, Ne

Lanovassn < o

CANCELAR ACIFTAN

—'».m:.:,.-,n Tripartts para la Formascn en of Implec. O/ Tomelaguna, 36. 20027 Madnd WSI o) WIC Gea p Wit AT

A S Ruacidas AR ZRLIED Ausasinlaas

Es importante que antes de certificar una accién se hayan marcado como “No
certificados”, en la pestana de certificacién de grupos, todos los grupos de la accién
formativa que estén en estado valido y no se quieran certificar, de lo contrario, al
certificar la accidn, la aplicacion los certificara.

No se pueden certificar acciones formativas que tengan algin grupo incidentado por
notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas.

R Planes de formaciéon 201 2
CRUPOS FORMATTIVOS CONNIS PLCAS Y AYUDAS
B Accones tormativas
-}
-~
»
| LK ]

bwitn Togunta parn ba Paremain an o Lepie Temwiagune M. JS0IT Mednd W T W e wr e A

Si la accién formativa tiene algin grupo que no tenga participantes, debe marcar
estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accion.

Si la accion es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algin médulo de
practicas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los que
no se haya notificado ninguna practica, de lo contrario la certificaciéon de la accion
dara error.

Al certificar la accion, la aplicacién informara de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacion, asi como su consecuencia en caso de continuar.
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Fendacida Triparis X% Planes de formacién 2012
ci RAZON SOCIA ESTATAL | W@ Exp S de noviembre 2013 | BIER LI ) ('8} () 4]0~ (0} mensates
Comunicacion gr 38 formativos
Tsth en: Planes de 10N > (Qud deses hacer? > Comunicacion > Centificasion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES . CERTTFICACION ad

B Acciones formativas

& En caso de continuar con la certificatidn, el setems proceders sutométicamente 3 aphcar las incidencas/anulssones detaladas,

Datos pendientes de resolver

A continuacdn se detallan las inOdencas gque son necesanas resolver para poder certficar las acoones

Uistado de mansajes

B incdencias

O Acgdo 8- CoMSeln FARMACELTIOD EN PATOAOGIAC MaNOEES

axceden de los reformulados en § parbopantes, Go CONLNUAT B8 MArCATAn COMG EXCESO I

va Se QUecaran

&5 MAICa00s COMO excesd

EUTICO EN PATOLCG ES

VOLVIR CONTIMIAR
wadacitn Trgarta pare s Formactn en of Emples. </ Torelaguna, 36, 20027 Maded WIT S WOT e} wa an

nikce de petvacided | Visuslzsods | Acesdiliges

Si en la accion formativa hubiera participantes que excedieran a los limites, bien de
reformulacion o bien de abandonos permitidos, pinchando en la incidencia la
aplicacion nos lleva a la pestafia de certificacion de participantes, para que se
puedan marcar como excesos los participantes que se deseen, tal y como se ha
descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso
de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicacion los marcara al azar.

- .
Sendusiie Topnin. 47% Planes de formaciéon 2012
Lir WAL L i &AL || W Eup 3 da naviamdes 2013 | (OB G 0T | o) () L) 3] M
Comunicacitn grupos faormativos
bk s Mases da lidmadies ¥ o Qud dedes hate'? » Comunieids + Catlblimaibs
GRIIPOS FORMATIVS COSTES | ERTIFICACTON |
B rarticipantes
Cadge octitn [B %] cadips grees | Hir ] evtauy [véids )
SEuscion |- Clos opoan el e

Mnatramdn del 1 51 10 de 93 5]
T Cedige NIF Nombre Apeilidon Extada Siluacian RFinancinra Excoua Tipo axcoss
TR HARLA W) it s WO RO
1 &1 JOEE HMANUEL Finghpads L) L]
1 mi1 LI ik Finalrads HO WD
] &f1 JOSE MAREA o il Finahsds L =] ]
LI Haza 3 FirgliT e L= L]
1 &8/1 PATRECEA At FinalE s L) ]
L ay PraRDIRA B Finalizedo L+] (5]
] 6/ HARLA CLENA Bl Finalzads HO RO
8BS CARLDTA L Firah g oy [+ W
0O i AMA MASTA alesk Firustradio 1] RO
AMUILAS
WERVER
“undetién Trigartis pers ls Femacin an ol Cmples, © Torslsgens. 50, 20027 Maded Wi =L e b e jmam-se
sciface da orvacind | vausicacen | Acesbddad e gs SR

Si en la accién formativa hubiera participantes abandonos marcados como
rendimientos, al certificar la accién, la aplicacibn comprobard que no hay
participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitara que, o bien los
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cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes finalizados,
o lo hara la propia aplicacién al continuar con la certificacion.

Al continuar con la certificacién de la accidén, se genera un documento PDF con los
datos relativos a la accién para firmar su certificacion.

Pundicide Tripartica S Planes de formacion 2012

3 de noviembre 2013 L} £ Mensates

COSTES CERTIFICACION

B wNotificackén Accion
1 de 1 I -

- Notificacién Certificacién de Accién

Datos del Solicitante

txpedionte -
i

Cntidad : RAZON SOCLAL
Datos de ka Accién Formativa
Accién Formativa :
Denominacion @

Modalidad de la Imparticién @
Horas de Formacién :

Coste/hora : 6,36
Datos de los Grupos Formativos

N* de Grupos validos :
Fecha Inicko (primer grupo):
recha Fin ($itimo grupo):

Datos Participantes

Validos :
Primcipal 1 25
Rendimientos Financleros @ ©
Exceso: 6

Incidentados :

Anulados :

CANCELAN FRAR

V. Datos Adicionales
En esta pestafia, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos
adicionales necesarios para la correcta certificaciéon del plan de formacion:

e Método de prorrateo: Se debe indicar el método de prorrateo de los costes
asociados asignados al plan en su conjunto y de los costes generales del
plan elegido por la entidad solicitante. Se debe elegir entre:

- Prorrateo por Horas de Imparticién: N© de horas x N° de grupos.

- Prorrateo por Horas de Formacion: NO© de horas x N° de participantes.

- Prorrateo por Costes Certificados: N° de participantes x N° de horas
x Coste/Hora/Participante.

e Justificacién del plan con informe auditor: Debe seleccionar en el
desplegable Si en caso de presentar informe auditor para la justificacion de
los costes, o NO en caso contrario y posteriormente pinchar en el botdn
aceptar. Si se selecciona la opcion SI, al darle a aceptar se despliegan una
serie de campos de obligada cumplimentacién relativos a los datos del
auditor: NIF, Nombre, Entidad Auditora, NIF/CIF y ROAC.

En caso de presentarse informe auditor es necesario informar también de si
la entidad tiene obligacién de auditar sus cuentas. De ser asi, se deben
rellenar los datos del auditor que, salvo excepciones, deben coincidir con los
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del plan de formacion. En caso contrario se deber remitir a la Fundacién
Tripartita la documentacién que lo justifique.

indacién Tripara G Planes de formacién 2012

23 de neviembre 2013 -4

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B patos adicionales

A\ o

cide ¢f audtor que emite el nforme con o que sudts las cuentss de la entidad sclictante.

e Percepcidén de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad:
se indicara si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias ha recibido
otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchara el botén
aceptar. Si se ha seleccionado que SI se reciben otras ayudas, la aplicacién
habilita un campo para afadir la/s entidad/es beneficiaria/s que las han
recibido. La aplicacidon generara en la pestafia relativa a la confirmacion del
plan, un certificado de percepcidén de otras ayudas con las cuantias indicadas
en este apartado, y para aquellas entidades que no se afadan, uno
indicando que no se han recibido ayudas, al objeto de que los firmen los
Representantes Legales de cada entidad beneficiaria del plan.

e Rendimientos Financieros: Se indicara si se han obtenido o no rendimientos
financieros y se pinchard el botdén aceptar. En caso de que si se hayan
obtenido se habilitaran campos para indicar la cuantia declarada y si se han
invertido dichos rendimientos en actividad formativa.

e Subcontratacion de la Actividad Formativa: Se debe indicar si se ha
subcontratado Ila actividad formativa. De no haberse realizado
subcontratacion, el limite de costes asociados admisibles serd un 17,64% de
los costes directos. En caso de haberse realizado subcontratacion, el limite
de costes asociados se calcularad en base al 17,64% de los costes directos de
las acciones marcadas como prioritarias, y al 11,11% de los costes directos
del resto de las acciones.

Cuando se hayan grabado todos los “datos adicionales” se debe pinchar en el botén
“aceptar” para guardarlos.
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Bl patos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -~ Elija opcign v

Justificacion del plan de formacion con informe auditor
Presenta auditor

SI
e —
[
[
[
[

v ACEPTAR

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Entidad auditora

NIF/CIF auditora

Roac —
Indique si tiene |a obligacion de auditar sus cuentas: | - Elija opcidn ACEPTAR

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales ~~Elija opcion W ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros -- Elija opcién W ACEPTAR

Subcontratacién actividad formativa

Indigue si ha realizade alguna subcontratacién -- Elija opcign W

CANCELAR ACEPTAR

VI. Confirmacion del Plan

En esta pestafia se inicia la certificaciéon del plan de formacién y se generan los
documentos de certificacion y justificacion de costes que deberan ser firmados y
enviados telematicamente a la FTFE. Este proceso de cierre puede demorarse mas
o menos tiempo en funcién del volumen del expediente.

Punducion Tripartica NG Planes de formacién 2012

ESTATAL | We Bxp.: ¥ 28 de moviembre 2023 | ] e BECTHTY I Mensmies

Betd ani Flanes de formacién > (Quéd deses hacer? » Comunicaccn » Certificacdn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS .

Bl confirmacion Plan

Se ha comenzadc ef proceso de certficecdn del plan formativo con fechs 20/11/2013 11:14:25, Este proceso podria demorerse varies hores. Acceda de mueve o
esta secodn para comprodar si ha finalzado y proceder a su confrmacion

VOLVER
Fundacda Trip. o Formacién en el Emplec. Cf Tomelsguna, 36. 28027 Madnd - 3 - — .
i actita pars ls Formacién en el Emples. C/ elaguna. 36. 28 i WSS TEN WSCcealp waz A

ViaualaReas Scceslitdad

Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de
la aplicacion (Grupos formativos, Participantes, Costes o Becas y Ayudas).

Al finalizar el proceso se informa de las incidencias/errores detectados y se genera
un libro de Excel con el detalle de las incidencias/errores del Plan de formacion, de
las Acciones y de los Grupos en cada una de las hojas Excel del libro.
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En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y
es necesario subsanarlos antes de certificar. Por ejemplo son errores la existencia
de grupos incidentados por notificaciones fuera de plazo que no hayan sido
revisadas o la existencia de participantes en los que no se haya indicado si han
finalizado la formacion.

Cuando la aplicacion detecta incidencias, se puede optar por subsanarlas mediante
el botén Modificar, o continuar el proceso, pulsando el botén confirmar, en cuyo
caso la aplicacidn aplicara automaticamente las incidencias/anulaciones detectadas.

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre el nimero de
acciones, grupos, y participantes certificados, asi como de los participantes para
justificar rendimientos. Ademas, se informa del porcentaje de participantes
“Desempleados” y de “Administracion publica”.

e TR . Planes de formacion 2012

=1 RLATOM SO LA EFTATAL || M Exp.s F13 28 S Beviambee 2013 L]l

Esed ani Plares de farmacida * (Qud detes haoar™ 3 Camunitacils > Carnficatise

CRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS

B confirmacian Plan

Y En cass da coasiruar con b cernshcaciin, sl sistems procedens svomiticamenss 3 aplicar Lis incidencias/anulacicess desailadas

El precare de certficacidn del plaa de farmacide ha decectiads inclencias.

L T CORFIRmAR

Una vez confirmado el proceso no se podra modificar ningln dato y se generaran
los documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/es.
También se genera el informe auditor en caso de justificar la ayuda mediante este
tipo de informe, para su impresién y posterior firma y envio a la FTFE.

18



Guia practica de certificacion

Fundacion Triparu SN Planes de formacion 2012

CIF RAZOMN SCCLA a | EETATAL || Mt Ep F 28 de neviembre 2013 )| el [ = ) Manssies
Comunicackn grupos f
Bk wni HEnes 85 Bempeiba = JCuh daias Neoer? 5 Comenid bibh 3 CaniBebesis
CRUPOS FORMATIVS COSTES DECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION
B confirmacian Plan
a La cemificacian del BLEn BE e FRlES0E CHITEITRIEATE, B CONDRGEC AN Fubds BIMEr y 88180 135 JOCwmEnEe s JAnarsdas,
i e =
Famantes:
Mo s sncoatraron iesultados.
MoTumentos de et s iing
Corumsats Heguisse firms Famads
Raswman sccisnes formativas comifcadss &0 Mo b
Raiwnan de Coitas Prasestedss i Na ™
Faswman da Costas Cartificsdes ne - ™
Carmficade de Parcepoibn fo stras Ayudss B Ha ™
Carpficado de Coates Seneralas el Slas i Ne -“'l 1
Carpficado de Habaras [ndoiduslas he LT ™
Etiaibins Reitnif b
Vemantes:
Mo ve snconbracon sesal tsdos.
Documantos de cecti ficscién:
cif Bartn social Documento Firmada
mATON SOC1AL Carcificada da Parcescidn de stras Ayudan Ma ™
CamcELAR

A continuacién se procedera a firmar los documentos que lo requieran para lo que
sera necesario entrar en la aplicacién con la firma digital juridica.

PFundacsom Tripariite X - >
- ’ % Planes de formacién 2012
na2om s ia BaTATAL e emn » de scemme soas . LIEA LI L] z -
GRUPOS FORMATIVOS cosns BECAS ¥ AYUDAS
B confirmac o0 Pran
A o cane 4o e o renreteatants lepel 55 Tirmes ks Certificeden 96 habures. deberd Dresentar Soortes Aeticstvos o ke saiarios
AR T usuans pusde Armer e © do e srn el plas de for st

Mt P L e P

A Srar Resrnan accuones formetvas Conficades F3/23/3013

Docummentos de cortificacion:

Ous wmsrreaita Meagiimew fiosa ¥ arvemdo
Resuman sccrones formati se corticadss = e ™
= o ™
o ~a. aa]
e -
o ne ™
o s ™
. e =
—— roman
o A S o et A e RS S WO TS o seep woc RS

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad solicitante son los siguientes: “Resumen Acciones Formativas”, “Resumen
de costes presentados”, “Certificado de Costes Generales del Plan” en caso de que
se hayan imputado este tipo de costes.

En caso de haberse percibido otras ayudas para la actividad formativa, serd
necesario que todos los representantes legales de todas las entidades beneficiarias
firmen el “Certificado de Percepcion de otras Ayudas”
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Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los certificados de
haberes (individuales y/o promedios), o remitir los soportes justificativos de los
mismos: ndminas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los
certificados de haberes, la firma de dichos documentos sera obligatoria y debera
hacerse antes de darle al botdn enviar.

Fundacion Tripartita A d f 3 A Z 2
e Ty % Planes de formacién 201
RAZON SOCIA ESTATAL = W% Bxp.s F1 9 de ssemire 2033 1B DY Ll 2 Marzases
E3ts an: Tanes de formacdn > (Qud deses hacer? > Comunicacda > Certifcs
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
B confirmacion Plan
A\ En caso ce que ¢ recresemante legal N0 fume los Ceicacdos e Paberes, debers Presentar SODIMEs JushiiCatives St 10s salanos.
€ € usvanc puede firrmar ls oo de i i i del plan e foemacsta
Firmantes:
Nombre Asecllado Documento Fecha de la firma
Anas Maria Resumen acoones formativas certficadss 23/11/2013
Documentos de certsficackon:
Decuments Requiere firma Firmado
Resumen sicres formatvas certdcadas si 2
Resumen de Costes Fresertados st no "
Resumen de Costes Certécados No - b
Certficado de Percepodn de otras Ayudass Si Mo N
Informe Audaor No > b
Cersh: - -
ertficado de HMaberes Indrnduales No No | B
Cenficado de Haberes Coste/Hora Promedo %o No b
CANCELAR s
Fundscdn Tripertita para ls Formacicn en o Bmplec. Cf Tomelaguna, 36. 20027 Madnd - w— - . WAZ.AS
Wiz ¥ WiC esap Wil
ica de pevacidad | Yausbzscic | Acestided o v o Y- wae 24

Desde esta pestafia también se puede consultar el documento “Resumen de Costes
certificados”, que muestra los costes de grupos certificados con los costes asociados
distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.

Una vez firmados los documentos se pulsard el botdon enviar para finalizar la
certificacion. No se podran enviar los documentos hasta que las entidades

Asociadas/agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que les
correspondan.
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1 rensscian rrparie 22D Planes de formacién 2012
léﬂ - mi“i‘n‘.k-s'A;&]M“xil_ S S I E—

0l N gru fo v
Gets mns Pisnas ce farmaciin > {Qud dusns hacar? > Comunccaciin » Carbeac S
[T r— Grupan Accioens lrmetives Daras sdscinnatan Canfamecsin Sten =

© = .‘. b <]
o Resumaen de Costes Srese~tados - = L ]
Raremen de Costes Cartdicadon o . b ]
Q Cartficaso da Pertapabn de otras Ayudas - = =
Informe Auditor ~o ~e. b ]
o de Mo ~o =
o de no no. b |
Samman) s oeas)
“l'-h -rmuvms&.mvw En!’!ﬂ
Fandacitn Triparis 2 NCD Planes de formacién 2012 F
L=12 | RATON SOC1A | esraTaL || e - EL
Comunicacidén grupos formativos
= Gatd an: Planas de fermaciin » (Qud Senss hacer? = C > Cartifizaciin
Pasticipaniss Grupas Arcianas formarisan Cacan sticmenslen  Conbemacidn Pies | =Y

= sl ®

L Kazuman ds Costes Brasemades & Y ™

Eaguman de Costes Camilicados Mo L] ]

['a] Camdicagn da Percapion de otras Ayudss =i = ™

Arforris Audibor Mo o ]

[a] du He o o

(=] da Cl e . -
axennay
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