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Guia practica de certificacion

I. Introducciodn

La certificacidon de la actividad formativa se debe realizar de forma telematica,
utilizando la aplicaciéon Planes 2013 que la FTFE ha puesto a disposicion de los
beneficiarios de subvenciones en su pagina web. En dicha aplicacién, accediendo al
modulo de Comunicacion, se pueden certificar las acciones, grupos y participantes
qgue componen el plan de formacion en la pestafia relativa a certificacion. Esta
certificaciéon de grupos/acciones sélo la puede realizar la entidad solicitante. Para
que las entidades agrupadas/asociadas puedan certificar grupos o acciones es
necesario que la entidad solicitante las dé de alta como Administrador en el
Sistema.

Fundacion Tripartita 2 3¢ Convocatoria 2013

CIF: Planes 2013 | NO Exp.: ) (L) (4 (0) Mensaies

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer?
(] éQué desea hacer?
Los planes/proyectos de formacién se podrén ejecutar a partir de la fecha de entrada en vigor de la convocatoria y el 31 de julio de 2014, salvo aquellas acciones
(' ) vinculadas a los certificados de profesionalidad cuya ejecucion se iniciard a partir de la notificacion de la resolucion de concesion de la subvencion.

Ampliacion de plazo de ejecucion hasta el 31 de octubre de 2014, publicada en el B.O.E; Nim.125 de 23 de mayo de 2014.

En ningln caso se garantiza la aprobacion de las acciones formativas que se inicien a partir de la fecha de entrada en vigor de la convocatoria y con anterioridad a
0 que se resuelvan las solicitudes de subvenciones para su financiaciéon. En todo caso, el inicio de las acciones formativas debera comunicarse en los plazos sefialados
en la convocatoria, de forma que, una vez dictada la resolucién de concesion, sélo podran financiarse las acciones formativas que hayan cumplido este requisito

-
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Fundacién Tripartita 2 8§ Convocatoria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N° Exp.: . ) [La.) [ (152) Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacion = 4Qué desea hacer? = Comunicacién = Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
Participante

B participantes

codigo accén | ] ceodigo grupo [ NIF Estado | -- Elja opcién
Situacion |-~ Elja opcion ~ BUSCAR
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacion en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56, 28027 Madrid WEC TS WAC cemp Wi AL
Politica de privacidad | visualizacién | Accesibilidad B B :

Al acceder a dicha pestafia se habilitan 5 subpestafias relativas a Participantes,
Grupos, Acciones formativas, Datos adicionales y Confirmacién del plan. En el
momento actual sélo se habilitan las tres primeras. En breve serda accesible la
certificacion del plan.

Para certificar el plan de formacion se puede optar por certificar grupo a grupo, por

acciones (lo que supone certificar todos los grupos de la accidon que estén en estado

valido), o por plan (que llevaria a la certificacién de todas sus acciones admitidas y

por tanto a la certificacién de todos los grupos en estado valido de dichas acciones).
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Guia practica de certificacion

Si se empieza a certificar una accidon por grupos, se podria pasar a certificar por
accioén, en cualquier momento, certificdandose de esta manera los grupos que no lo
hubiesen hecho anteriormente. Lo mismo ocurre a nivel de plan, si hay grupos y/o
acciones previamente certificadas, la certificacion a nivel del plan supondria la
certificacién de lo restante.

El proceso de certificacion genera automaticamente la validacién de los datos a
certificar (participantes, grupo, accién) de forma que aquellos que tengan datos
incompletos, erréneos etc., se certificardn como incidentados pudiendo resultar
anulados en la gestion.

II. Certificacién Participantes

Esta pestafia no es de obligado cumplimiento, ya que la informacién que aqui se
recoge se puede haber cumplimentado en los datos relativos a los participantes de
cada uno de los grupos. No obstante, esta pestafia permite cumplimentar datos de
certificaciéon de participantes de forma masiva, para ello se utilizara alguno de los
filtros disponibles, por ejemplo, si se utiliza el filtro de un grupo concreto, la tabla
de resultados nos mostraria sus participantes, y se podria, o seleccionar todos
marcando el cuadrado situado a la izquierda de cddigo, o marcar el/los
participante/s deseados para finalizar, marcar excesos, etc.

=

Fundacion Tripartita 3 7§, Convocatoria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 N9 Exp.: ey [Luks ) [ (152) Mansaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > 4Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacidn Plan =
Participantes
Cédigo accidn Cédigo grupo [1 | wiF [ | Estado |-- Elija opcién v
Mostrando del 1 al 10 de 13 120EB

| ICédigo  NIF Nombre Apellidos Estado  Situacién R.Financiero Exceso  Tipo exceso
3/1 EMILIO JESUS valido Abandono NO NO
afi GREGORIO valido Finalizado NO NO
3/1 MARIA ANGELES valido Abandono NO NO
3f1 JUAN ENRIQUE valido Abandono NO NO
3/1 WALENTIN valido Finalizado MO NO
3f1 ESTHER valido Finalizado NO NO
3/1 DELFIN valido Abandono NO NO
3/1 PEDRO JOSE valido Finalizado NO NO
3/1 FRANCISCO valido Abandono MO NO

3f1 JOSE ANTONIO vilido Abandono NO NO

ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER

Desde esta pestafia se puede rellenar el dato de la finalizacién de los participantes
indicando, al pulsar el botén “situacién”, las siguientes opciones:
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p . . v
Fundacion Tripartita 3§
PARA Lt FORMACION £X FL EMPLEO

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N® Exp.:

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desez hacer? > Comunicacién > Certificacién

Convocatoria 2013

] (k| |[#) [ (152) Mensaies

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
= =
Participantes
Cambio situacién del participante
Situacion EENEDERT TS
Sin valor
Abandano
Desempleados que a...
Finalizado CANCELAR ACEPTAR

Desempleados que acceden al empleo durante el periodo formativo:
Participantes desempleados que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75% de la misma por haber accedido
al empleo. Estos participantes se consideran finalizados.

Abandono: Participantes que habiendo realizado al menos el 25 % de la
accion formativa, no han alcanzado el 75% de la misma.

Finalizado: Participantes que han finalizado la Accién Formativa, es decir,
gue han realizado al menos el 75% de la formacién. Los participantes
marcados como exentos de practicas en acciones vinculadas a certificados
de profesionalidad, podran certificarse como finalizados, siempre y cuando la
practica suponga menos del 25% de la duracion total de la accién formativa

Exclusivamente para los participantes de las acciones formativas vinculadas a

certificados de profesionalidad que incluyan
indicar las siguientes situaciones:

Fundacion Tripartita 4§
ARA LA FORMACION i
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013  NO Exp.:

Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > ¢éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

=] Participantes

Cambio situacién del participante

Situacién
sin valor

Abandono

Abandono exento de...
Desempleados que a...
Finalizado

Finalizado exento ...

Fundacidn Tripartita para la Formacién en el Empleo. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

Palitica da nrivacidad | Vienalizacian | arcecihilidad

modulo de practicas se podran

Convocatoria 2013

) |LL) (A4 (152) Mensaies

CANCELAR ACEPTAR

WAL T WA essyp Wi AT

v Finalizado exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que han realizado al menos el 75% de la formacién tedrica. En

este caso se liquidara la parte teorica.

v Abandono exento de practicas: Participantes marcados como exentos de
practicas que no han realizado al menos el 75% de la duracién de la accién
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En este caso pueden darse dos situaciones:

1) Que estos abandonos entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo
que a efectos de liquidacidn se liquidara la parte teorica.

2) Que no entren en el 15% de abandonos permitidos, con lo que se
consideraran excesos y por tanto no se liquidaran.

En esta pestafia, también se permite anular participantes pulsando el botén anular.

Asi mismo, desde aqui se pueden marcar y desmarcar a los participantes como
exceso (indicando si exceden a los participantes reformulados, a los abandonos o a
los desempleados permitidos, y a los participantes de la administracién publica en
caso de ser un plan intersectorial en el que participen este tipo de trabajadores). El
mismo botdon de “exceso” sirve para marcar y desmarcar, la primera vez que se
pulse marcard los participantes seleccionados como excesos, si se pulsa de nuevo,
los participantes seleccionados marcados como excesos se desmarcaran.

Fundacién Tripartita ¢ 'Q 1
PR Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 || N3 Exp.: ) | lefto) L} | & (152) Menszies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l_

J
cipantes Grupos Acciones formativas Datos adidonales Confirmacién Plan =

B Pparticipantes

Codigo accién I:I Cadigo grupo [ | miF | | Estado |Valido v

Situacion | -- Elija apcidn v S
Mostrando del 1 al 10 de 67 123450H
Codigo NIF Nombre Apellidos Estado Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso

1/2 Ana Maria valido NO NO

1/2 Francisca Valido NO NO

1/2 Maria del Mar valido NO NO

1/2 Inmaculada valido NO NO

1/2 Rosa valido NO NO

1/2 Rafacla valido NO NO

1/2 Antania valido NO NO

1/2 Almudena Maria valido NO NO

1/2 Carmen valido NO NO

1/2 Ana Maria valido NO NO

SITUACION ANULAR RENDIMIENTO

VOLVER

Fundacion Tripartita A7 % Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N° Exp.: 3 de julic 2014 ) T =g (152) Mensaies
Comunicacién grupos formativos
Esta en: Planes de formacion > ¢Qué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l
Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

a Partidipantes

Cambio exceso del participante

R RS =] - Elija opcion
Abandono
Administracion publica
Desempleados
Reformulados CANCELAR ACEPTAR

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

~ mreTan ~ ~ WAI-AA
! © W3C 3o W3C ces, * W e de
Politica de privacidad | Visuslizacién |
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Ademas, desde esta misma pantalla, también se pueden marcar/desmarcar de
forma masiva los participantes que se quieren certificar para justificar los
rendimientos financieros si los hubiera. Al igual que para los excesos, el mismo
boton de “rendimiento” sirve para marcar y desmarcar. Estas dos Ultimas
funcionalidades estaran disponibles hasta la certificacion del plan de formacion, de
manera que se podran marcar y desmarcar excesos Yy rendimientos incluso en
grupos y acciones certificadas. Si se marcan participantes como rendimientos y al
certificar el plan de formacién se indica que no existen rendimientos, dichos
participantes se anularan.

Por ultimo, se podran cambiar participantes marcados como excesos/rendimientos
por otros que no estuvieran marcados, teniendo en cuenta que estos cambios
deben ser de participantes finalizados por participantes finalizados o abandonos por
abandonos.

Si se hubieran cumplimentado los datos en la pestafia de participantes, estos se
volcarian automaticamente en esta pantalla.

-

Fundacién Tripartita 2§, Convocatoria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 || N9 Exp.: iy [k | A (152) Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > éQué desez hacer? > Comunicacidn > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
ticipantas &

B Pparticipantes

Cadigo accién I:| Cadigo grupo [ | niF [ | Estado
Situacién BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 34 12343 H
[] cédige NIF Nombre Apellidos Estade Situacion 42 R.Financiero Exceso  Tipo exceso
[1z3/1 EMILIO JESUS valido Abandono NO NO
d3/s1 GREGORIO Vvalido Finalizado NO NO
O3/ MARIA ANGELES valido Abandono NO NO
O3s1 JUAN ENRIQUE Valido Abandono NO NO
[Ja/1 WALENTIN valido Finalizado NO NO
das1 ESTHER valido Finalizado NO NO
[Ja/1 DELFIN valido Abandono NO NO
das1 PEDRO JOSE valido Finalizado NO NO
[Ja/1 FRANCISCO valido Abandono NO NO
O3s1 JOSE ANTONIO Valido Abandono NO NO
SITUACIGN ANULAR  EXCESO RENDIMIENTO

VOLVER

III. Certificaciéon Grupos

Desde esta pestafia se pueden certificar o descertificar grupos seleccionandolos de
forma individual, muiltiple o masiva mediante los filtros incluidos en el buscador de
la pantalla (Cdédigo accién, Codigo grupo, Denominacion, CIF beneficiaria y Estado).
Sélo seran certificables los grupos que estén en estado valido. El mismo botén de
“certificar” sirve para certificar y descertificar, la primera vez que se pulse marcara
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los grupos seleccionados como certificados, si se pulsa de nuevo, los grupos
seleccionados certificados se descertificaran.

Asi mismo, desde esta pantalla se podran marcar los grupos que estén en estado
valido y no se deseen certificar pinchando en el boton “no certificar”. Deben
marcarse como no certificados porque de no hacerlo asi, al certificar la accién y el
expediente, si estan en estado valido pasaran a estar certificados. Como en los
casos anteriores el mismo botdn “no certificar” sirve para quitar el estado de “no
certificado” a el/los grupo/s seleccionados y volverlos a poner en estado valido.

»

F,l_l‘]"‘!'_“,if“_”,T‘ril‘m”“" ; * COHVOC&tOI‘i& 20 1 3

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | NP Exp.: i) L [ (152) Mansaijes

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > £éQué desea hacer? » Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS {
cipantes Grupas Accionas formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =]

Grupos

Cédigo accién [ Cédigo grupo Denominacién |

CIF Beneficiaria [ Estado [Valido BUSCAR
[] cédige Denominacién Inicio Fin Estado Participantes CIF Benef.
El 32/1 CERTIFICACION EN OFIMATICA 24/02/2014 23/06/2014 Valido 13/0 C€28621134
[d33/1 EXCEL 2007 24/02/2014 24/03/2014 Vilido 7/0 C28621134
[35/1 INGLES 24/02/2014 24/03/2014 Vilido 6/0 C28621134
Jao/1 POWERFOINT 2007 03/03/2014 31/03/2014 Vilido 6/0 C28621134
[Ja1s1 WORD 2007 03/03/2014 31/03/2014 Vvilido 6/0 C28621134

NIVEL BASICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL SECTOR DE LA &l
2141 GINERIA - TELEFORMACGION 10/03/2014 21/04/2014 Vilido 7/ 0 28621134
[]3372 EXCEL 2007 01/04/2014 05/05/2014 Vilido  21/0 C€28621134
D 29/ 1 SEGURIDAD VIAL: CONDUCCION PREVENTIVA 08/04/2014 21/05/2014 Vilido 7/0 C28621134
El 30/1 SEGURIDAD VIAL. MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 08/04/2014 21/05/2014 Valido 7f0 C28621134
03373 EXCEL 2007 14/05/2014 30/06/2014 Vilido 10/0 C28621134
VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. G/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid

W3 Torwr WC css_p wiC MAT-AL
Politics de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad 1.0 \* WCAC 2.0

Al certificar un grupo, si tuviese incidencias asociadas a dicha certificaciéon la
aplicacién da un aviso mostrando su origen, dando la opcién de continuar con la
certificaciéon o pararla. Si se pincha en la incidencia, la aplicacién lleva a la pantalla
en la que se podran subsanar los errores detectados.

»

Fundacién Tripartita 1 - (1onvocat0ria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N° Exp.: e [LLJ [ (152) Mensaies
Comunicacién grupos formativos
Ests en: Planes de formacidn > (Qus dessa hacer? > Comunicacién > Certificacion
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS ¥ AYUDAS K
ntes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =
Grupos
/B En caso de continuar con Ia certificacion, =l sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.
Datos pendientes de resolver
A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:
Listado de mensajes
Incidencias
B Accién 33 - EXCEL 2007
Grupo 1 - EXCEL 2007
¢ Existen participantes con datos obligatorios no comunicados, de continuar se incidentaran.
i+ Existen participantes indicados como no participa, de continuar se anularsn.
&> Existen participantes con una edad no comprendida entre 16 y 75 afios, de continuar se incidentardn.
VOLVER CONTINUAR
Fundacién Tripartita para la Formacién =n =l Empleo. ©/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WES BE WaC Sest war TS
Bolitica de privacidad | Wi izacien | ibili e = =0
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Antes de certificar un grupo, los participantes marcados previamente como no
participa y los reservas deben ser anulados por el solicitante, en caso contrario la
aplicacién procedera a anularlos automaticamente en el proceso de certificacion.

Fundacion Tripartita ’Q
N KL P

Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | NO Exp.: ) | Lk | | A (152) Mensaies

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? = Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L
cipantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B Grupos

A En caso de continuar con la certificacion, el sistema procedera automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

B Incidencias
(@ Accién 3 - COMMUNITY MANAGER
2 Grupo 1 - COMMUNITY MANAGER

! Existen participantes indicados como no participa, de continuar se anularén.
4 Existen participantes marcados como reserva, de continuar se incidentaran.

VOLVER CONTINUAR

En acciones vinculadas a certificados de profesionalidad que tengan algin médulo
de practicas en empresas serd necesario que todos sus grupos tengan al menos
una practica notificada. De lo contrario, al certificar el grupo, la aplicacién dara un
mensaje de error indicando que no se puede certificar el grupo y por tanto sera
necesario que se ponga dicho grupo en estado No Certificado.

>

Fundacién Tripartita 2y Convocatoria 2013

CIF RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N¢ Exp.: i) [l | | & (152) Mensaies

Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué deses hacer? » Comunicacién = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

cipantes Srupos Acciones formativas Dztos adicionales Confirmacién Plan S

Grupos

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar los grupos:

Listado de mensajes

Incidencias

Accion 4 - ELES0208 - Operaciones auxiliares de montaje de instalaciones electrotécnicas y de telecomunicaciones en edificios - (RD 683/2011 de 13 de Mayo
BOE n® 137 del 9/06/2011) (380 horas)

Grupo 1 - ELES0208: OPERACIONES AUXILIARES DE MONTAJE DE INSTALACIONES ELECTROTECNICAS ¥ DE TELECOMUNICAC EN EDIFICI
I 9 Existen practicas de empresas en el grupo sin notificar. I

VOLVER
Fur\'d.al:lon Trl.part.lta para Ia. mea:..?n en =l Empl.ew C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WaC :-_-;m} WAL css, |, WoC MAL-AA
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad B

Para finalizar la certificacidon, una vez que se corrija lo que se desee corregir se
debe pinchar en el botén continuar, al hacerlo la aplicacion genera un documento
PDF con los datos relativos al grupo para firmar su certificacién.

Pagina9de 28
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*

7 Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Blanas 2013 | | N0 Exp.: Ty || MIE]E

Fundacion Tripartita

2] Mensajes

Comunicacién grupos formativos

# Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [

Grupos

J Los grupos formativos indicados no contienen incidencias.

Los grupos formatives se pueden certificar. 5i lo desea puede certificar los grupos formativos pulsando sobre el botdn 'CONTINUAR'.

VOLVER

*undacién Tripartita para |a Formacin en el Emplec. €/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid r MU \WAr cee ) Wir NAL-AA
. o . e i - 1.0 WCAG 2.0
glitica de privacidad | Visualizadén | Accesibilidad

Notificacion Certificaciéon de Grupo

Datos Identificativos del Grupo

Grupo : 2

Denominacién: COMMUNITY MANAGER
Datos del Solicitante

Expediente :
CIF:
Entidad : RAZON_SOCIAL

Datos de la Accién formativa

Accion Formativa : 3

Denominacion : COMMUNITY MANAGER
Modalidad de la Imparticién : Teleformacian

Horas de Formacion : 40 horas totales

Datos del Grupo

Fecha inicio : 18/03/ 2014
Fecha fin : 10/ 04/ 2014
Fecha plazo participantes : 24/03/ 2014

Teleformacion
Razdn =social del centro gestor :
Direccion del centro gestor :
Observaciones :
Horas : 40
Horario : Lunes, Martes, Miercoles, Jueves, Viernes
de 11:30 a 13:30
Discrepancia Horarios

10/04/2014 jueves de 11:30 a 15:00
09/04/2014 migrcoles de 11:30 a 15:00
08/04/2014 martes de 11:30 a 15:00
07/04/2014 lunes de 11:30 a 15:00

Datos Participantes

Validos :
Principal :
Rendimientos Financieros :

%)

Exceso:
Incidentados :
Anulados :

oooor

CANCELAR
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PAEA LA FORMACION N EL EMPLEG
CIF: RAZON_SOCIAL

Comunicacion grupos forma

Guia practica de certificacion

Planas 2012 | N Exp.:

tivos

» Estd ent Planes de formacién > 4Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacian

GRUPOS FORMATIVOS

Grupos

0 La certificacion de los grupos se ha realizado correctamente.

Cédigo accidn I:l Codigo grupo I:l Denominacién
CIF Beneficiaria l:l Estado |-- Eliia opcidn v

. . 1 : *
Fundacion Tripartita 2S¢
CIF: RAZON_SOCIAL

COSTES

Planes 2013 | N® Exp.:

Comunicacién grupos formativos

BECAS Y AYUDAS

Convocatoria 2013

1 () 1) [4)[E1 (152) mensaies |

» Estd en: Planes de formacidn » iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

BUSCAR

VOLVER

Convocatoria 2013

(] |[o) (1) [Z) [0 (152) Mensaies |

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS [
B Grupos

Cédigo accién |3 Cddigo grupo Denominacidn |

CIF Beneficiaria | Estado I“ Elija UDCiél'l
| Codigo Denominacién Inicio Fin Estado
|:| 3/1 COMMUNITY MANAGER 04/03/2014 27/03/2014 Valido
O & a COMMUNITY MANAGER 18/03/2014 10/04/2014
O 3/3 COMMUNITY MANAGER 01/04/2014 24/04/2014 Vdlido

CERTIFICAR MO CERTIFICAR

=undacién Tripartits para la Formacién en el Emplea. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid
Dolitica de privacidad | Visualizacion | Accesibilidad

Participantes
13/0

12/0

2/0

BUSCAR

CIF Benef.

VOLVER

Si se descertifica un grupo formativo, las incidencias derivadas de la certificacién

certificar un grupo un participante queda
incidentado por falta de datos obligatorios en la certificacién, al descertificar el
grupo, dicho participante quedaria nuevamente en estado valido. Cuando se vuelva
a certificar el grupo, se procederd a validar de nuevo si todo esta correcto.

desaparecen, por ejemplo, si al
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Guia practica de certificacion

Fundacion Triparciia 2 Convocatoria 2013

PARA Lt FORMACION X 1L 1M1
=3 AAZON_SOCIAL Slaces 2013 || M B B ) i) [F) [ sz pensane: |
Ssthan: Planes ceformacién > 20Uk Cazes maner? & Aesuman Aztiizsd

B Resumen de actividad

Fechas Actiones formatives 4
+ Imigin de =jmcucin 24/07/2013  * fnuladas
* Fin de =jecucdin 31/10/2014 # Pandientes aprobaciin

* Mdmitsdas 4

Colectivos prioritarios # Comprometidaz 4
+ Buigido * Cortifizadas
+ Cumphits
 Mayares 45 aios Grupus formstives 15
+ Jfv=n== me=nores d= 30 afios =\dhdo= 13
+ Mujmrms +Incdentades
+ Personas con discapacidad = Anulados
+ Trabajadares de Fymes = Certifizades 2

+ Parzonas de baja cualificacidn * Modificados

+ Dmzemzlzados de larga durssin * Pentientes

* Caon participantes notificadas 15
Ayudas *Sin participantes notificados
+ Solictada - *Con participantes vilidos 13
+ Admitida
+ Concadida FEB.572.80 € Participantes 208
+ Rmformulada - & ikdes y cartificades 188
*+ Pagada -- * Vilidos - Principa 188
+ Rendimientos financeros - = vikdes - Rendimientos
# Certificada - Principal - * idos - Exoe=z
+ Certificada - Rendimizntos financems - = Vikdes d= grupes no cxrtificades
& Incdentados 17
Costes directos * bnuladas 3
+ fmodizacin o€ || *Sin noliicar o
+ Coste persana o€ | *Des=mpleades
* Facturas o€ | *Adminitracén
+ Gastos d=splazamiente docentes/persona OE
CORSULT PARTICIPANTES
+ Gastos d=splazamients particpant=s GE
Costes asociados
+ fmodizacin OE
# Coste parsans [T
+ Coste persanal {promedic) OE
+ Costes genarales d=l glan GE
* Facturas [ 14
+ Gastos d=splazamiente docentes/persona OE
Otros costes subvencionables
+ Total auditoris OE
+ Total evalacdn y contro 0,00 €

00 €

WOLVER

Una vez certificado el grupo, accediendo al botdn consulta de participantes que se
encuentra en el resumen de actividad, se podrd extraer un Excel de los
participantes del grupo certificado en el que se detallan los participantes
incidentados y su causa de incidencia.

Desde la misma pantalla se puede acceder también a un informe de los
participantes de empresas de practicas de aquellas acciones vinculadas a
certificados de profesionalidad que tengan practicas en empresas.
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Fundacién Tripartita £'Y Convocatoria 20 1 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 M? Exp.: . ) |LL] || (152) Mensajes
Comunicacion grupos formativos
Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Resumen Actividad = Participantes

B consulta de participantes

Seleccién consulta de participantes

Seleccione: (@ Consulta participantes () Consulta participantes de empresas de practicas ACEPTAR

VOLVER

Es importante sefialar que los grupos que hayan sido objeto de visita por el Servicio
Publico de Empleo Estatal no podran descertificarse una vez certificados. El resto de
grupos podra descertificarse siempre y cuando la accién formativa no esté
certificada.

V. Certificacion Acciones

Desde esta pestafia se pueden certificar y descertificar las acciones del plan de
formacidon selecciondndolas de forma individual, multiple o masiva mediante los
filtros incluidos en el buscador de la pantalla (Cédigo accién, Denominacion, Estado
y Modalidad). El mismo boton de “certificar” sirve para certificar y descertificar, la
primera vez que se pulse marcard las acciones seleccionadas como certificadas, si
se pulsa de nuevo, las acciones seleccionadas certificadas se descertificaran. Es
importante aclarar que el plazo para descertificar una accion formativa es de 30
dias desde su certificacion, posteriormente no sera posible descertificarla.

Fundacion Tripartita 3¢ Convocatoria 20 l 3
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N¢ Exp.: | | ok | | ) {152) Mensaies
Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
tes Grupos Actiones nalas Confirmacién Plan =
Acciones formativas
Cédigo |3 Denaminacién | Estado |-- Elija opcién [v|
Presencial A distancia Teleformacidn BUSCAR
(| Accion Denominacién Mod. Estado Participantes F. Certificacion
3 COMMUNITY MANAGER TF Admitida 24
VOLVER
Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WEC ML, e 0..4? Wir JWAI-AR
Politica de privacidad | Visualizacidn | Accesibilidad ~ R | T ] WCAG 2.0

Es importante que antes de certificar una accién se hayan marcado como “No
certificados”, en la pestafia de certificacién de grupos, todos los grupos de la accién
formativa que estén en estado valido y no se quieran certificar, de lo contrario, al
certificar la accién, la aplicacién los certificara.

No se pueden certificar acciones formativas que tengan algun grupo incidentado por
notificaciones fuera de plazo que no hayan sido revisadas.
Pagina 13 de 28
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*

Fundacion Triparlll.a ¥ % Convocatoria 2.0 l 3

PARA LA FORMACION EX EL EMPLEO

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | NO Exp.: ] | |LL 4 (152) Mensajes

Comunicacién grupos formativos
*» Estd en: Planes de formacidn = éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS \

Grupos Acciones formativas Dat:

Bl Acciones formativas

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar |as acciones:

Listado de mensajes

@ Incidencias
B Accién 3 - COMMUNITY MANAGER
4 El nimero de participantes comunicados como abandono excede del 15% admitido en 2 participantes, de continuar se marcaran como exceso.

| @ Existen grupos con notificaciones fuera de plazo pendientes de revisar. |

4 Al certificar |3 accién formativa se quedaran participantes marcados como exceso.
& Grupo 1 - COMMUNITY MANAGER
i Existen participantes indicados como no participa, de continuar se anularan,

Si la accién formativa tiene algun grupo que no tenga participantes, debe marcar
estos grupos como “no certificados” antes de certificar la accion.

Si la accion es vinculada a certificados de profesionalidad, y tiene algin mdédulo de
practicas en empresas, debe marcar como “no certificados” los grupos en los que
no se haya notificado ninguna practica, de lo contrario la certificacién de la accién
dara error.

Al certificar la accién, la aplicacion informara de todas las incidencias derivadas de
dicha certificacién, asi como su consecuencia en caso de continuar.

12X Convocatoria 2013

CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 N9 Exp.: ) | 60 | Ll [ 41 B (152) Mensaies

Comunicacion grupos formativos
7 Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién = Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan

B Acciones formativas
é En caso de continuar con la certificacion, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Datos pendientes de resolver

A continuacién se detallan las incidencias que son necesarias resolver para poder certificar las acciones:

Listado de mensajes

B Incidencias
B Acgian 3 - COMMUNITY MANAGER

| 4 El nimero de participantes comunicados exceden de los reformulades en 2 participantes, de continuar se marcarén como exceso.
T CETTNICar 18 accion Tormatva Se quedaran partcipantes marcados Como EXCeso.

VOLVER CONTINUAR

“undacidn Tripartita para la Formacién en el Emplec. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid war ] Wi aas b owae WAI-AA|
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Guia practica de certificacion

Si en la accién formativa hubiera participantes que excedieran a los limites, bien de
reformulacion o bien de abandonos permitidos, pinchando en la incidencia la
aplicaciéon nos lleva a la pestafia de certificacion de participantes, para que se
puedan marcar como excesos los participantes que se deseen, tal y como se ha
descrito en el apartado correspondiente a la certificacion de participantes. En caso
de que la beneficiaria no marque los excesos, la aplicacion los marcara al azar.

Fundacion Tripartit ]
undacion Tripartita | 22% Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N® Exp.: ) [LL ) |4 (152) Mensaiss

Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > ¢Qué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =
=] Participantes

Caodigo accion Cadigo grupo [ | niF [ | Estado |Vélido hd

Situacion BUSCAR
Mostrando del 1 al 10 de 26 1238
[] cédigo NIF Nombre Apellidos Estado  Situacion R.Financiero Exceso Tipo exceso
[13/1 EMILIO JESUS valido Finalizado NO NO
371 GREGORIO Vilido Finalizado NO NO
[13/1 MARIA ANGELES Valido Finalizado NO NO
|:| 3/1 VALENTIN valido Finalizado NO NO
0371 ESTHER Vélido Finalizado NO NO
0371 DELFIN valido Finalizado NO NO
0371 PEDRO JOSE valido Finalizado NO NO
Os/1 FRANCISCO valido Finalizado NO NO
[13/1 JOSE ANTONIO valido Finalizado NO NO
Os3/1 MARIA ESPERANZA vilido Finalizado NO NO

SITUACION ANULAR EXCESO RENDIMIENTO

Si en la accién formativa hubiera participantes abandonos marcados como
rendimientos, al certificar la accion, la aplicacion comprobard que no hay
participantes finalizados en exceso. En caso de haberlos solicitard que, o bien los
cambie el beneficiario, marcando para rendimientos estos participantes finalizados,
o lo hara la propia aplicacién al continuar con la certificacion.

Al continuar con la certificacion de la accidén, se genera un documento PDF con los
datos relativos a la accién para firmar su certificacion.
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Fundacion Tripartita G Convocatoria 2013
o RAZON_SOCIAL Planes 2013 | 10 xp: B0 ==

Comunicacion grupos formativos
» Estd en: Planes de formacién > cQué desea hacer? > Comunicacién > Firma

COSTES BECAS Y AYUDAS ‘CERTIFICACION

B} nNotificacién Accion

4 4 @_Jdez > Bl [=

AN

Fundacién Tripartita

Notificacion Certificaciéon de Accién

Datos del Solicitante

Expediente :

Datos de la Accién Formativa

Accién Formativa : 3

Denominacién : COMMUNITY MANAGER
Modalidad de la Impartician : Teleformacion

Horas de Formacién : 40 horas totales
Coste/hora : 7,50

Datos de los Grupos Formativos

N® de Grupos validos : 3
Fecha Inicio (primer grupo):  04/03/2014
Fecha Fin (diltimo grupo): 24/04/2014

Datos Participantes

Validos :
Principal :
Rendimientos Financieros :
Exceso:

Incidentados :

Anulados :

I

ormnow

CANCELAR FIRMAR

Fundacién Tripartita para Ia Formacién en =l Empleo. Cf Torrelaguna, 56. 28027 Madrid AL, e WAT-AA
o e i “ WS WAC cmsut WC WA

V. Datos Adicionales

En esta pestafia, que es de obligado cumplimiento, se deben recoger los datos
adicionales necesarios para la correcta certificacion del plan de formacion:

-

Fundacion Tripartita /2 2 Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planas 2012 || N® Exp.: : ~ al?(alm @EI

Comunicacion grupos formativos

* Esta en: Planes de formacién > {Qué desea hacer? » Comunicacidn > Certificacisn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS i

Participa

Datos adicionales Confirm

es Grupos

B Dpatos adicionales

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo -- Elija opcién R

Justificacién del plan de formacién con informe auditor

Presenta suditor ST - ACERTAR

NIF

Nombre

Primer apellido

Segundo =pellido

Entidad auditora

NIF/CIF auditora

ROAC

JiF

Elijz opcian W ACEPTAR

Indigue si tiene |a obligacién de suditar sus cuentas:

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adiclonales ACEPTAR

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientes finandieros A ———— AcERTAR

Subcontratacion actividad formativa

Indique =i ha reslizada slguna subcontratacion [ Ejja opcion v

CANCELAR
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e Método de prorrateo: Se debe indicar el método de prorrateo de los costes
asociados asignados al plan en su conjunto y de los costes generales del
plan elegido por la entidad solicitante. Se debe elegir entre:

- Prorrateo por Horas de Imparticion: N° de horas x N° de grupos.

- Prorrateo por Horas de Formacion: NO de horas x NO de participantes.

- Prorrateo por Costes Certificados: NO de participantes x N° de horas

x Coste/Hora/Participante.
Fundacion Tripartita 229 Convocatoria 2013

CIF:

RAZON_SOCIAL Planes 2013 NO Exp.: [ J (152) Mens=jes

Comunicaciéon grupos formativos

Estd en: Flanes de formacidén > (Qué desea hacer? > Comunicacidén > Certificacidn

GRUPOS

FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L

antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

Datos adicionales

Método de prorrateq| - Elija opeidn os al plan
Costes certificados

Prorrateo

Horas de formacion

Horas de imparticién

Justificacion del plan de formacién con informe auditor

Presenta auditor ACEPTAR
Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad
Ayudas/ingresos adicionales -
Rendimientos financieros generados por los fondos librados
Rendimientos financieros ACERTAR
CANCELAR ACEPTAR
e Justificacion del plan con informe auditor: Debe seleccionar en el

desplegable Si en caso de presentar informe auditor para la justificacién de
los costes, o NO en caso contrario y posteriormente pinchar en el botdn
aceptar. Si se selecciona la opcién SI, al darle a aceptar se despliegan una
serie de campos de obligada cumplimentacién relativos a los datos del
auditor: NIF, Nombre, Entidad Auditora, NIF/CIF y ROAC.

En caso de presentarse informe auditor es necesario informar también de si
la entidad tiene obligacién de auditar sus cuentas. De ser asi, se deben
rellenar los datos del auditor que, salvo excepciones, deben coincidir con los
del plan de formacién. En caso contrario se deber remitir a la Fundacién
Tripartita la documentacién que lo justifique.
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Fundacién Triparti N .
vprapl” Za Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 || N Exp.: 12 de junio 2014 ) [ lefa] (L] |2 (152) Mensaijes

Comunicacion grupos formativos

EstZ en: Planes de formacién > iQué desez hacer? > Comunicacidn > Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales

B patos adicionales

& No coincide el auditor gue emite el informe con el gue audita las cuentas de la entidad solicitante.

‘/ Los cambios se han realizado correctamente.

Método de prorrateo de los costes imputados al plan

Prorrateo
Justificacién del plan de formacién con informe auditor
Presenta auditor 51 [¥3 ACEPTAR

NIF 1

Nombre Ana Isabel

Primer apellido [c |
Segundo apellida [& |

Entidad auditora [ |

NIF/CIF auditora —

ROAC

Indigue si tiene la obligacién de auditar sus cuentas: ACEPTAR
e —

Nombre Rosa Maria

Primer apellido [a |

Segundo apellido [P |

Entidad auditora [ |

NIF/CIF auditora —
ROAC ]

Percepcién de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad:
se indicara si la entidad solicitante o alguna de las beneficiarias ha recibido
otras ayudas para realizar la actividad formativa y se pinchard el botdn
aceptar. Si se ha seleccionado que SI se reciben otras ayudas, la aplicacién
habilita un campo para afadir la/s entidad/es beneficiaria/s que las han
recibido. En este caso todas las entidades beneficiarias tendran que generar
un certificado de percepcién de otras ayudas, los que si las hayan recibido
con las cuantias correspondientes, y para aquellas entidades que no las
hayan percibido, uno indicando que no se han recibido ayudas, al objeto de
que los firmen los Representantes Legales de cada entidad beneficiaria del
plan.

Percepcion de otras ayudas e ingresos adicionales para la misma actividad

Ayudas/ingresos adicionales sl L) ACEPTAR

Entidades beneficiarias

ARADIR ELIMINAR
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Fundacién Tripartita N 1
ol 2o Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013  N° Exp.: T N (T NI (152) Mensaies
Comunicacion grupos formativos
" Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacién
GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L

Participantes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacion Plan =)

B Dpatos adicionales

Afiadir entidad beneficiaria

CIF beneficiaria -- Elija opcion ™
importe e
CIF concedente ayuda ]

Razon social concedente ayuda |

CANCELAR ACEPTAR

e Rendimientos Financieros: Se indicard si se han obtenido o no rendimientos
financieros y se pinchara el botén aceptar. En caso de que si se hayan
obtenido se habilitardn campos para indicar la cuantia declarada y si se han
invertido dichos rendimientos en actividad formativa.

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimientos financieros | sI v| ACEPTAR
Importe rendimientos |:| €
Justifica con exceso participantes | Elija opcion v|

e Subcontrataciéon de la Actividad Formativa: Se debe indicar si se ha
subcontratado la actividad formativa. De no haberse realizado
subcontratacion, el limite de costes asociados admisibles serd un 17,64% de
los costes directos. En caso de haberse realizado subcontratacién, el limite
de costes asociados se calculara en base al 17,64% de los costes directos de

las acciones marcadas como prioritarias, y al 11,11% de los costes directos
del resto de las acciones.

Subcontratacion actividad formativa

-- Elija opcion

Indique si ha realizado alguna subcontratacion

Cuando se hayan grabado todos los “datos adicionales” se debe pinchar en el botdn
“aceptar” para guardarlos.
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Bl Datos adicionales
Método de prorrates de los costes imputados al plan

Framates Horas d= formacidn v

Justifiescion del plan de formacidn con informe suditor

e e =

Sagunds apelids [F

NIF

Hambioe [Ana Tzaze ]

Primer ap=iiidc |C |

Segundo ap=lido [ ]

Entidad auditors [ Bodior |

NIF/CIF audiors |

ROAC 1536

Indique =i ti=n= la obigaciin de= auditar sus cu=ntas: aeETs

e —

Nemies [Rizza Mana |

Primer apelidc D |
|
|

Enftidad suditora [Fulkla duditores
L —
Roac

Percepeitn de obras syudss & ingresos adicionsles para la misma actividad

yudazfingrazos adicicnales e

]
<

Entidades benehi ciarias
| CIF beneficiaria Importe(C} CIF Procedencia

O 00, 00 ABN

Rendimientos financieros generados por los fondos librados

Rendimi=nios finandemns

Import= rendimi=nbos €

Justifica con exo==o parficipantes

Subcontratacion actividad formativa

Indique =i ha realizado alguna subcontratacin

C‘NCELAR

VI. Confirmacion del Plan

En esta pestana se inicia la certificacion del plan de formaciéon y se generan los
documentos de certificacién y justificacion de costes que deberan ser firmados y
enviados telematicamente a la FTFE. Este proceso de cierre puede demorarse mas
o menos tiempo en funcién del volumen del expediente.
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Fundacion Tripartita 2% 1
Convocatoria 2013
CIF: RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N° Exp.: @) [LL)| 4 (152) Mensaies
Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacion > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

B confirmacion Plan

Proceso de cierre

Se ha comenzado el proceso de certificacion del plan formativo con fecha 17/06/2014 12:16:28. Este proceso podria demorarse varias horas. Acceda de nuevo a esta
seccién para comprobar si ha finalizado y proceder a su confirmacion

VOLVER

Fundacién Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid W3~ 1‘03-1 W3e css b WiC ml-{:

Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad

Mientras este proceso termina se puede acceder a consultar las otras ventanas de
la aplicacién (Grupos formativos, Participantes, Costes o Becas y Ayudas).

Al finalizar el proceso se informa de las incidencias/errores detectados y se genera
un libro de Excel con el detalle de las incidencias/errores del Plan de formacion, de
las Acciones y de los Grupos en cada una de las hojas Excel del libro.

En caso de haberse detectado errores, no se puede continuar con la certificacion y
es necesario subsanarlos antes de certificar. Por ejemplo son errores la existencia
de grupos incidentados por notificaciones fuera de plazo que no hayan sido
revisadas o la existencia de participantes en los que no se haya indicado si han
finalizado la formacion.

Cuando la aplicacion detecta incidencias, se puede optar por subsanarlas mediante
el botdén Modificar, o continuar el proceso, pulsando el botén confirmar, en cuyo
caso la aplicacién aplicard automaticamente las incidencias/anulaciones detectadas.

En la parte inferior de esta pantalla, se da informacion general sobre el nimero de
acciones, grupos, y participantes certificados, asi como de los participantes para
justificar rendimientos. Ademds, se informa del porcentaje de participantes
“Desempleados” y de “Administracion publica”.
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Fundacién Tripartita 2% C 1
Bt Za onvocatoria 2013
CIF: .| RAZON_SOCIAL Planes 2013 | N° Exp.: ) | e (L (2 (152) Mensaies
Comunicacion grupos formativos

Estd en: Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS l

&

Confirmacion Plan
& En caso de continuar con la certificacién, el sistema procederd automaticamente a aplicar las incidencias/anulaciones detalladas.

Proceso de cierre

El proceso de certificacién del plan de formacién ha detectado incidencias.

Plan de formacidn

> Al certificar el plan de formacién se guedaran participantes marcados como exceso.
1., Existen costes personal promedio cuyas horas dedicadas imputadas no alcanzan las horas invertidas del documento. En caso de no rectificarlo podra
% pcasionar un ajuste en la gestidn de los costes correspondientes.

Acciones

I Acciones con advertencias: 8

Datos plan formativo

Acciones certificadas 2
Grupos certificados |4—
Participantes certificados EC

Participantes con rendimientos [g

Desempleados 3,33 %
Administracidn piblica 0,00 %

MODIFICAR CONFIRMAR

Una vez confirmado el proceso no se podra modificar ninglin dato y se generaran
los documentos que deben ser firmados por el/los Representante/s Legal/es.
También se genera el informe auditor en caso de justificar la ayuda mediante este
tipo de informe, para su impresion y posterior firma y envio a la FTFE.
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Comunicacion grupos formativos

Est en: Plznes de formacién > iQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS
=
B confirmacién Plan
" La certificacion del plan se ha realizado correctamente, a continuacién puede firmar v enviar los documentos generados.
Entidad solicitante
Firmantes:
No se encontraron resultados.
Documentos de certificacién:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas Si No ﬁ
Resumen de Costes Presentados =i Mo ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Certificado de Percepcion de otras Ayudas = No ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
Certificado de Costes Generales del Plan Si No ﬁ
Certificado de Haberes Individuales No Mo ﬁ
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No Mo ﬁ
CANCELAR FIRMAR
Fundacién Tripartita para la Farmacidn en el Emplea. ©/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid WiT BT e cas b yar  WAL-AR
Politics de privacidsd | Visuslizzcidn | Accesibilidsd - .0 o W3- CR8F M

A continuacion se procedera a firmar los documentos que lo requieran para lo que
sera necesario entrar en la aplicacién con la firma digital juridica.

Los documentos que requieren firma obligatoria del representante legal de la
entidad solicitante son los siguientes: “Resumen Acciones Formativas”, “Resumen
de costes presentados”, “Certificado de Costes Generales del Plan” en caso de que
se hayan imputado este tipo de costes.

En caso de haberse percibido otras ayudas para la actividad formativa, sera
necesario que todos los representantes legales de todas las entidades beneficiarias
firmen el “Certificado de Percepcion de otras Ayudas”

Para justificar los costes de personal interno se puede, o remitir los certificados de
haberes (individuales y/o promedios), o remitir los soportes justificativos de los
mismos: néminas, contratos, TCs, etc. En caso de justificarse mediante los
certificados de haberes, la firma de dichos documentos sera obligatoria y debera
hacerse antes de darle al botén enviar.
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Comunicacién grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? > Comunicacion > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS

antes Grupos Acciones formativas Datos adicionales Confirmacién Plan =

B confirmacién Plan

& En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, debers presentar soportes justificativos de los salarios.

@) El usuario puede firmar la documentacién correspondiente de |a certificacion del plan de formacién.

Entidad solicitante

Firmantes:

No se encontraron resultados.

Documentos de certificacion:

Documento Requiere firma Firmado

Resumen acciones formativas certificadas Si No ﬁ
Resumen de Costes Presentados Si No ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas S No ﬁ
Informe Auditor No n.a. ﬁ
Certificado de Costes Generales del Plan Si No ﬁ
Certificado de Haberes Individuales No No ﬁ
Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No ﬁ

CANCELAR FIRMAR

Desde esta pestafia también se puede consultar el documento “Resumen de Costes
certificados”, que muestra los costes de grupos certificados con los costes asociados
distribuidos conforme al método de prorrateo elegido.

Una vez firmados los documentos se pulsarda el botén enviar para finalizar la
certificacion. No se podran enviar los documentos hasta que las entidades
Asociadas/agrupadas, en caso de haberlas, hayan firmado los que Iles
correspondan.
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Comunicacién grupos formativos

> Estd ent Planes de formacién > éQué desea hacer? > Comunicacién > Certificacion

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Participantes Grupos

Datos adicionales Confirmacién Plan =)

Confirmacion Plan

Q/ Informacién guardada correctamente.

| & En caso de que el representante legal no firme los certificados de haberes, deberd presentar soportes justificativos de los salarios.

o El usuario puede firmar la documentacidn correspondiente de la certificacion del plan de formacion.

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma

P C s Resumen acciones formativas certificadas 08/07/2014

Documentos de certificacion:

Documento Requiere firma Firmado

Resumen acciones formativas certificadas si si a
O Resumen de Costes Presentados S No ﬁ

Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
O Certificado de Percepcion de otras Ayudas S No ﬁ

Informe Auditor No n.a. ﬁ
O Certificado de Costes Generales del Flan S No ﬁ
Q Certificado de Haberes Individuales No No a
O Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No ﬁ

CANCELAR Fi

IRMAR
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Comun idn grupos formativos

“ Esté en: Flanes de formaciin > 20ué desea hacer? > Comunicacién » Certifcachin

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS m
= =]
Confirmacion Plan
W In 3 road n=nis.
o Si la documentacidin de c=riificacéin del plan d= formacdn ha =do firmada par todos kos representantes begales qus d=Ben hao=rdo, pusde procsder 2 =nviards. Esta
op=raciin pusde tardar varios minulos.
A\ En ca3o gz que ol rmprmsentants lzgal no fimmes los cxtificades ds haberzs, deberd presentar soparies justificatives d= ks salanes.,
Entidad solicitante
Firmantes:
Mombire Apellida Do cumenta Fecha de la firma
® c s fmsuman actiones formativas certificadas 05/ 07/ 2014
P C s Resumen de Costes Pres=ntades 0E/07/2014
® c s Cartificads de Ferospcidn de ciras dyudas 05/ 07/ 2014
7 c s Cerlificads d= Costes Generales del Flan 08/07/2014
Documentos de certificacidn:
Documents Requiere finma Firmado
Resumen acsiones formativas cedificadas E = b
Resumen de Cosles Pressntados = = ®
Resumen de Costes Cerificados Ne na ®
Certificade de Percepcidn de otras fyudas = = ®
Informe Sutitor Ne na s
Cartificads de Cosl=s G=nerales del Plan = = m
(o] Castificads de Haberss Individusles Ne Ne o]
O Ceriificade d= Haberes CosteyHora Promedio Ne Ne o
CANELAR  FIRMS | ENVIAR
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Comunicaciéon grupos formativos

Estd en: Planes de formacidn > éQué desea hacer? » Comunicacidn » Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS L J
G A Confirm =)
Confirmacion Plan
‘/ La certificacion del plan de formacion se ha enviado correctamente.
Entidad solicitante
Firmantes:
Nombre Apellido Documento Fecha de la firma
P C s Resumen acciones formativas certificadas 08/07/2014
P = s Resumen de Costes Presentados 08/07/2014
P C 5 Certificado de Percepcidn de otras Ayudas 08/07/2014
P = s Certificado de Costes Generales del Plan 08/07/2014
Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas si = ﬁ
Resumen de Costes Presentados si si ﬁ
Resumen de Costes Certificados No n.a. ﬁ
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Si S0 ﬁ
Informe Auditar No n.a. ﬁ
Certificado de Costes Generales del Plan Si Si ﬁ
o] Certificado de Haberes Individuales No No |
O Certificado de Haberes Coste/Hora Promedio No No ﬁ
VOLVER

Finalizado el proceso, en la pestafia de Certificacion se podra comprobar la fecha y
hora en que se realizé el envio.
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Comunicacion grupos formativos

- Estd mn:  Planes de formacidn » iQué deses haces? » Comunicacidn = Certificacidn

GRUPOS FORMATIVOS COSTES BECAS Y AYUDAS M

Ceni =]
B confirmacién Plan
€V Lz certificacién ha sido enviada con fecha 08/07/2014 13:41:52

Entidad solicitante

Firmantes:

Nombre Apellido Documento Fecha de la firma

P C s Resumen acciones formativas certificadas 08/07/2014

2] = s Resumen de Costes Presentados 08/07/2014

P c s Cartificado de Percepcidn de otras Ayudas 08/07/2014

2] = s Certificado d= Costes Generales del Plan 08/07/2014

Documentos de certificacion:
Documento Requiere firma Firmado
Resumen acciones formativas certificadas Si Si ﬂ
Resuman de Costes Presentados Si Si ﬂ
Resuman de Costes Certificados Mo n.a. ﬂ
Certificado de Percepcidn de otras Ayudas Si Si ﬂ
Informe Auditer MNo n.a. ﬂ
Certificada d= Costes Generales del Plan Si Si ﬂ

O Certificado de Habares Individuales Mo Mo ﬂ

(@] Certificado de Habares Coste/Hora Promadio Mo Mo ﬂ

VOLVER
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