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I. Introduccion

La justificacion de costes se debe realizar de forma telematica utilizando la aplicacion
Planes 2013 que la FTFE ha puesto a disposicidn de los beneficiarios de subvenciones
en su pagina web. En dicha aplicacién, accediendo al mddulo de Comunicacidon se
pueden comunicar los diferentes costes del plan de formacion en la pestafa relativa a

costes.

e Tt N Planes de formacién
N : Ll #
B :Qué desea hacer?
Acceda a los Solicite las Comu UL - Hevive Resumen
14atOs de s = mocdif . " tomda - »30 de - informativo
Man de formacionm al Pan formativo - formacidn ; ligquidacid de = 2 ’
A
- 2 - e pare s - - -l s - vole - - 8O Madnd ﬁ“: m WS: ...’ - “‘l.'%
o o % Planes de formacién
- r L)~ 8) Menssies
GRUPOS FORMATIVOS [ COSTE ]

B costes

Referencia Tipo coste

CIF beneficiana

WIZ TS WaCeesp wit SRR

La parte superior de la pantalla es un buscador que incluye diferentes filtros para
buscar las referencias dadas de alta en el sistema y sus imputaciones. Los filtros se
pueden utilizar de forma individual o conjunta y son:

e Referencia: Cddigo alfanumérico que asigna el usuario al afadir un soporte
justificativo.

e Tipo de coste: Desplegable que recoge los diferentes tipos de soportes
justificativos: Amortizacién, coste personal, coste personal promedio, costes
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Guia practica de grabacion de justificacion de costes

generales del plan, factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal,
gasto de desplazamiento de participante.

e CIF/NIF: CIF/NIF de la entidad proveedora del servicio imputado
e CIF Beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria que soporta el gasto.

Antes de imputar los costes a las diferentes acciones o grupos del plan de formacién o
a este en su conjunto, es necesario dar de alta en el sistema los diferentes
documentos justificativos para poder utilizarlos posteriormente. Todos los tipos de
costes tendran un campo de referencia (con un maximo de 10 posiciones) que no
puede repetirse y que identificara los documentos que se remitiran a la Fundacién
Tripartita para la justificacion del plan de formaciéon. En todos los casos, salvo cuando
se trate de desplazamientos, la aplicacién validard que no se repitan, y que no se
utilicen referencias diferentes para los mismos documentos. Por ejemplo si para la
misma entidad beneficiaria se indica que la referencia FACT1 corresponde al proveedor
PRUEBAS con CIF B111111 y NUmero de Factura 13/01, no podra anadir este mismo
proveedor y nUmero de factura con otra referencia.

Si se ha anadido FACT1 PRUEBAS B111111 Fra 13/01

Al intentar anadir FACT02 PRUEBAS B111111 Fra 13/01 (la aplicacion dara un aviso
indicando que ya existe una factura para la beneficiaria con el CIF y nimero de factura
indicados)

II. AlRta de referencias

Para dar de alta las diferentes referencias es necesario pinchar en el boton  sfanir

% Planes de formacioéon

Cath »

GRUPOS FORMATIVOS

B costes
CIF beneficiana
WIT TN WO seep e RO

Y se deben rellenar los siguientes campos, que son comunes a todos los tipos de coste:

o Referencia: Cddigo asignado por el usuario para nombrar los diferentes
soportes justificativos. Sera Unica para cada soporte.
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e CIF de la beneficiaria: CIF de la entidad beneficiaria a la que va dirigido el
gasto del soporte justificativo referenciado.

e Tipo de coste: campo desplegable de una eleccién entre: Amortizacién, coste
personal interno, coste personal interno promedio, costes generales del plan,
factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal, gasto de
desplazamiento de participante. Dependiendo del tipo de coste se solicitaran
unos datos u otros. Después de seleccionar el tipo de coste es necesario hacer
clic en el botén de aceptar que estd a su derecha. Si se despliegan nuevos
campos se deben rellenar y si no se despliegan mas campos, por ejemplo si se
estan grabando costes generales, se debe aceptar la pantalla para que se graben
todos los datos

Pundscién Yeipastita % Planes de formacion

Ll -

Tatd eni Dlanes de ¢ . » LQué dases hacer? » rum—e » Detatin de

GRUPOS FORMATIVOS

B vocumento

Pundecén Trpamite pars Is Formactn en of Imoles. C/ Torrelagune. 36. 20027 Madnd e w— - . WAL AA
-3 - -

Esliice de poacidad 'S Y LS TR SIS SE-T V]

Los datos que se solicitan en funcidon del tipo de coste son:

a) Amortizacion: Los datos que recoge este documento son:

N° Factura: Campo alfanumérico con una capacidad de 25 digitos
CIF Proveedor: Campo alfanumérico con validador de CIF/NIF

Razoén Social/Nombre del Proveedor: Campo de texto con una capacidad para 150
digitos

Elemento Amortizable: Campo desplegable en el que se encontraran las siguientes
opciones para que se seleccione una de ellas: Aplicaciones informaticas; Maquinaria;
Utillaje; Mobiliario y enseres; Equipos para procesos de informacién; Elementos de
transporte; Edificios y Construccion; Plataformas tecnoldgicas

Fecha Adquisicién: Fecha en la que se adquirid el elemento amortizable.

Precio adquisicion: Precio del elemento amortizable. Campo numérico con capacidad
para dos decimales.
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% Amortizacion Anual: Porcentaje de amortizaciéon

Horas de Amortizacion Anual:. Se deben indicar las horas anuales de utilizacion del
elemento amortizable. El nimero de horas anuales trabajadas vendra fijado por
Convenio, en su defecto y como regla general, se aplicaran 1.750 horas.

Amortizacion Anual: Campo calculado resultado de multiplicar el campo precio
adquisicion por % amortizacién anual. Para calcularlo es necesario hacer clic en

CalLCULAR

Coste/Hora: Campo calculado resultado de dividir la amortizacién anual entre las

. s . . CALCULAR
horas de amortizacion anuales. Para calcularlo es necesario hacer clic en

- s

Fundacidn Tripariiia

il Tols . Planes de formaciéon
- aha ws AN RIFTRERCIA DAF] e s [ L) B} Manusies
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GRUPOS FORMATIVOS
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L=

RApHM Sl FRpmbs &

Efmrments arrart rabie Ehis Goodn =

Facha factura (S P BaEa)

Pracis Sdagisgngnn P

Parcentajs BmorhEselio e ]
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b) Coste de personal: Los datos que recoge este documento son:

NIF Trabajador: NIF del trabajador cuyo coste hora se va a calcular, es un campo
alfanumérico con validador de NIF

Nombre y apellidos: Nombre del trabajador cuyo coste hora se va a calcular. En la
aplicacion estos datos se recogen en tres campos de texto con una capacidad de 20
digitos cada uno.

Contrato: Campo desplegable en el que se seleccionara Anual 2013 cuando se trate de
un trabajador con contrato no vinculado a la realizacién del servicio imputado y se
vayan a imputar costes de ese afo, Anual 2014 cuando se trate de un trabajador con
contrato no vinculado a la realizacién del servicio imputado y se vayan a imputar
costes de ese afo, o Contrato cuando se trate de un trabajador con un contrato
temporal para la ejecucion del servicio que se esta imputando. En caso de tratarse de
un contrato temporal la aplicacién solicitard que se rellene el campo N° Identificador

Pagina 6



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

N° Identificador: Cuando se haya indicado que el contrato no era anual se solicita un
n° de identificador de contrato que se utilizard para diferenciar los diferentes contratos
que tenga un mismo trabajador en el plan de formacion. Se trata de un campo
numeérico que sélo admite nimeros enteros

Horas trabajadas: El niumero de horas anuales trabajadas vendra fijado por
Convenio, en su defecto y como regla general, se aplicardn 1.750 horas. En el caso de
ser un contrato temporal se indicaran las horas del contrato.

Salario Bruto: Se indicara el salario bruto anual del afio cuyo coste se vaya a imputar
o en el caso de tratarse de un contrato temporal el salario bruto acordado en el
contrato.

Base Seguridad: Se indicaran las bases de cotizacién a la Seguridad Social durante el
ejercicio 2013 o 2014, segun corresponda.

Coste Seguridad Social: Indica el coste de Seguridad Social en funcién de su
cotizacién, si el coste de Seguridad Social supera el 32% de la base de cotizacion
deberad razonarse y/o documentarse tal extremo junto con los soportes justificativos
del gasto.

Coste anual: Campo calculado que indica el coste anual del trabajador fruto de sumar
el salario bruto y su coste de seguridad social.

Coste/hora: Campo calculado que indica el coste por hora del trabajador fruto de
dividir el coste anual entre las horas anuales trabajadas.

7 . .7 . . CALCULAR
Estos dos ultimos datos los calcula la aplicacion haciendo clic en

Fundacion Triparcia 2 ¢ Convocatoria

C RAZON SOCIAL Planes N® Exp. iy | Ll | A (0) Mensajes

Estd en: Planes de formacidn > iQué desea hacer? > Comunicacidn > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

B pocumento

Datos de documento
Referencia 11111

CIF beneficiaria
Tipo de coste Coste de persona hd
NIF

Nombre

Apellidol

Apellido2

Contrato

i Anual 2013
Horas trabajadas Anual 2014

Salario bruto Contrato

Base Seg. Social
Coste Seg. Social
Coste —
Coste hora —

moom Mmoo

CANCELAR ACEPTAR

Fundacidn Tripartita para la Formacién en el Empleo. C/ Torrelaguna, 56. 28027 Madrid ~ XHTML o ~  WAL-AA
" " paie B e F ¢ WICTo'W WiCessp Wi yias 20
Politica de privacidad | Visualizacién | Accesibilidad L dead
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c) Coste de personal promedio: Los datos que recoge este
documento son:

Coste hora: Campo calculado. Para calcular este campo se debe haber dado de alta
previamente a los trabajadores que vayan a formar parte de la Unidad Promedio
conforme a lo indicado en el apartado coste de personal. En la parte inferior de la
pantalla se muestran todos los trabajadores dados de alta en el sistema. Se deben
marcar los trabajadores cuyo coste promedio se va a calcular y se debe indicar las

horas que han invertido en el plan de formacién. Para ello se pinchara en el icono (e

y una vez indicadas las horas invertidas se pinchara en el icono i . Cuando se hayan
rellenado las horas de todos los trabajadores que conforman la Unidad Promedio se

CaLCULAR

pinchara en el botdn

- = "
Fundacidam Tripariits
Fundacién Trig % Planes de formacién
Emiprain de proshs & PLAMN REFIRINCIA DOF] it . L]l & ansaiay
Evtd e Planes de formatidn = (Qud deses hete? » nwnicscidn = Detalls de contes
GRUPDS FORMATIVOS |
n D bo
Datos de dodismenio
Refarsnca
CIF banahcians
Twpo de coste Coate de personal promedso -
Coste hors r .
COSTES DE PERSONAL
- HIF Hambre Apeediigo ¥ Apeilidoz Coste/Hora Horas invertidas
FEDRO il 55,20 € -] -
ABA 24,71 € a .
Lo s A ALFT AR
Fiand dr Tripartik ¥ &1 | il T Torwelsgu 3E. 28027 wsdrid 1 -~ -
obicn du arvacied | Vausiuscin | Amesiblided - WSS Wt men b van S
ACEPTAR

Hecho esto se pinchara el botdn para dar de alta la referencia. Puede haber
diferentes unidades promedio si ha habido diferentes equipos para distintas tareas. Por
ejemplo un equipo para labores de apoyo, gestion y ejecucidn y otro para las de
evaluacién y control. Se recuerda que el coste de personal promedio solo puede
imputarse a costes asociados y otros costes subvencionables.

d) Costes generales del plan: Los datos que recoge este documento
son:
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Los datos necesarios para dar de alta referencias relativas a costes generales del plan
dependen de si hay una sola entidad beneficiaria o varias. Si s6lo hay una no es

. ~ . . ’ .. . s ACEPTAR
necesario anadir ningun dato adicional. Basta pinchar el boton
Dt Voipgainiss % Planes de formacién
(.IUP():\ FORMATIVOS (W E ) BLCAS Y AYUDAS CERTIFICACION

B vocumento

Referencs
CIF beneficana

Too de coste

Costes generaies del plan -
—
undecidn Tripedts pers la Formacdn en el Emples. €/ Terrelagune. 36. 20037 Madrid - goe. d wh S
s de 2ad susgs s een aga i °Jw} L eSS E

Si hay mas de una beneficiaria se debe indicar el tipo de prorrateo que quiere aplicar a
los costes generales: a todo el plan, acciones en las que la beneficiaria tenga alguna
imputacidon o a determinadas acciones seleccionadas por la entidad. Si se marca
“acciones formativas seleccionadas”, al pinchar el botédn aceptar la aplicacién te
muestra las acciones admitidas en las que hay algin grupo dado de alta.

R — - -— - —

T — | ——
Q; oy —— S ———— - - — e e 5
o - o . Pague s

- Planes de formacidon

" TENR VN seel) ww BERp

o

Pagina 9



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

Fundacion Tripartit l d f RN
rpvomr Aot rscen 7 Planes de formacion
ESTATAL C3 | W Eap.s # pa— s CIRLIL) @) wl s Mensose
D904 oni Panas o frmanda » (Qud deses haow? » wsaania » Detale de
GRUPOS F ORMATIVOS L ST d CERTIFICACION
B ovocumento
Datos do do umento
Referencs (A
CIF benefioana
Too de coste
Tpo promateo Acoones formativas selecoonadas o |‘ o I
ACCIONES FORMATIVAS
7 N®* Demominackin
- - - - - o~ -~ . - - >~ -~
:
) - - - - - e = R - -— - . - - L - -
- e
CAnCILAM ALFTAN

e) Factura: Los datos que recoge este documento son:

N° de factura: N° de la factura que se va a imputar al plan de formacién
CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor que emite la factura

Razon social/nombre proveedor: Nombre o razdn social del proveedor que emite la

factura

Total Factura: Se indicard el importe total de la factura. Cuando se hagan las

imputaciones de las diferentes facturas a

las acciones/grupos/plan, si

dichas

imputaciones superan este importe la aplicacién dara un aviso informando de que se

ha superado.

Fundacidn Tripartita o

Planes de formacién

Emgruse de proebe e SLAN REFERINCIA OEFL e CIBD0 @iuw g 8) Meanssres

Eath oni Panes de formad > (Qué Jases Racer? > Comuncacdn > Detalie de costes

GRUPOS FORMATIVOS \ €U i of

B8 vocumento

Datos de documento
Referencs

CIF benefiana

Yoo de coste Pachurs e
N*® facturs

CIr Ny

Razdin soal/Nombre

Totsl Factura <

CANCELAX ACLFTAR

Fundackia Trpartita pears ls Formacstn en of Emples. C/f Toselaguna. 34, 20027
eitice de povatdad | Acceadilided

Madng
Yauelseudn
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f) Gastos de desplazamiento de docentes/personal: Los datos que
recoge este documento son:
NIF del tutor o del personal que tiene el gasto: Una vez introducido el NIF se debe

pinchar el botén % | La aplicacion validard que se trata de un NIF correcto y si el

NIF estd recogido en la Base de Datos autocompletara los siguientes campos.

Nombre y apellidos: Sélo sera necesario rellenarlos en caso de que el NIF no esté
dado de alta en el sistema. En caso contrario se autorrellenara.

CIF/NIF proveedor: CIF/NIF del proveedorque emite la factura

Razon social/nombre proveedor: Nombre o razdn social del proveedor que emite la
factura

»

hrppps sl ¥ Planes de formacion

mgraiE g4 pruehs B0 Fkl REFEREWCLA DEFI Wt Exp - i N MY T B) Manpais

Ftd &~ Manes da 1gmmp A ¥ LOhed dates Bacar? * Comu @b * Datalla de doates

GRUPOS FORMATIVOS |

n Documento

Datos de documento
Referencia

CIF benefaana

Twpo de coste Gatte o delpladamients de detentel/perionsl ®
NIF

HNombee

apelidal

Apelhdol

CIFNIF proeeador

Razdn socal provesdor

CANCILAR ACEPTAR

fundacbén Tripartts pars la Formagdn on ol Bmpleo. O Torrslsguna, 36. TB027 Madrd WIS T M:“J W A

2glitics da oriveacdad Vidu bt atadA Astadibibdad

g) Gastos de desplazamiento de los participantes: Los datos que
recoge este documento son:

CIF/NIF del proveedor: CIF/NIF del proveedor del servicio que aparece en el ticket o
comprobante del desplazamiento.

Razoén social/nombre proveedor: Razén Social o Nombre del proveedor del servicio
que aparece en el ticket o comprobante del desplazamiento.
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’
Paniiciie Tonne: AN Planes de formacion
£ ress de eba anoxc A EFERe A 3 L} L/ er1aa
f Mn
Entd ent Manes de formacdn > (Qué desas hater? > Comunis ete'le de Ve
GRUPOS FORMATIVOS |
B8 opocumento
Datos de documento
Referenca
CIF beneficana
Tipo de coste Gasto de desplazamiento de Partopante -
Clir/NF
Raxén sodal/Nombre
CANCELAR ACEFTAR
Fundacién Trpanita pars la Formacidn en ol Emples. C/ Torelaguns, 56, 28027 Madnd W3- WS ceep WiT JAR-A
Nca do svivecded | Vieelisecin | Accestiided -set o X waie

Una vez que se da de alta una referencia aparece la pestafia imputacién, en la que se
pueden imputar los costes de dicho documento justificativo al plan de formacion.

III. Imputacion de costes

wnds i ipartit -
Fumds n Tripar i . +.

Planes de formacién

irmprass de prusbs &84 DLAR REFgReC e DEF] W =p _-| L] B Masiabs

Ewth @ Plases de forrmae s deies haies? ® - agein 3 Detale de (outes

GRUPOS FORMATIVOS L

| ]

B imputacidn [Factura,/® |

impulsdiones a grups

Mo ae encontrarcn resultados,

impatsdiones 8 addbenes lormativas

Mo e encontrarcon resultados,

Tmpart adianes al plan de Toarmua

Mo sa encontraron resultados,

WL VIR

Las imputaciones se pueden hacer a nivel de grupo, de accidn o del plan en su
conjunto. En funcién del tipo de coste la relacion con el plan podra ser de coste directo,
0 asociado o de otros costes subvencionables. Si un coste se imputa de varios grupos o
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acciones, el importe indicado se graba para cada uno de los grupos/acciones. Si el
importe se imputa a la totalidad del plan, si el coste es directo se repite la cuantia en
cada una de las acciones, si el coste es asociado, el importe se prorratea entre todas
las acciones del plan segin el método de prorrateo elegido en el cuadro resumen de
costes.

Pinchando en el botén "¢
coste que se esté imputando: Amortizacidén, coste personal, coste personal promedio,
costes generales del plan, factura, gasto de desplazamiento de docentes/personal,

gasto de desplazamiento de participante:

se solicitaran diferentes datos en funcidon del tipo de

a) AMORTIZACION
e Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo o

asociado y se pinchara el botén

e Horas: Horas imputables a la accidén/grupo. Seran como maximo las horas
certificadas para dicha accidon/grupo

e Importe: Para calcular el importe a imputar se debe pinchar en e

e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Fusdacion Tripartits A% Planes de formacién

Eatd e Placas de lorme: B iGhed deses hace? nicecidn & Celalle de covbes

GRUPS FORMATIVGS
B imputacén [Amortizackin/ z |

Relareria
Ralesids plan
Haras
Errgrie
Grupos lormativos & los gue we imputas el couke:

Cidaga sscsin Cidege prups Dencminacsn gnupo

Citads Ehja fpielen =

Accinmes lormativas & 1as giee o2 Wnpatls & caste
hS D T 4 Presencsl  [J] A datescs [ Teleformandn
CAMILLAK ALIFTAR

ikt Tapartas pars b Mamachn o o Begles Torslagune. 36 JBGIT Mednd e R e -

Sria fd bicatdad AE ST TR Sfsnaibodad
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b) Coste de personal:

e Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo, asociado
o relativo a otros costes subvencionables.

e Concepto: en funcién del seleccionado se mostraran diferentes conceptos para
su seleccién. Imparticion o tutorias; preparacién; Tutela y supervision de
participantes; elaboracidon y adquisicion de material didactico y publicidad y
difusidn en caso de ser directos, apoyo, gestion y ejecucién en caso de ser
costes asociados y evaluacidon; control o evaluacidon y control si se trata de otros
costes subvencionables.

e Horas: Horas imputables a la accién/grupo.

e Importe: para calcular el importe a imputar se debe pinchar en __

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es
otros costes subvencionables, dado que dichos costes se imputan a la
totalidad del plan y se liquidan de manera independiente al resto de la ayuda.

e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

- Tripariiie . Planes de formacion

GHALIONS FORMATIVOS

Bl imputacion [Costo de parsanal /3 |

Grupos formativos o los Gus se mputs o coste
AeBoger BCCrBon CHigo Prupe DONGITnacron Qrups
Catnd Clije wpos
Accriones formativas o las gue se gt e ol coste

Oenarmrunacion 7] Prosancsl 7 A detancs [ Telelormack

on ol tmote Yurmeloguna, B, F0037 Medeid WIS S WS seegs Wi R
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Pandacida Tripartits 2 Planes de formacioén

TRENCIA DIt e Exg L/

(ats o Harnes e forma

GRUPOS FORMATIVOS

[+ ] Imputacion [Coste de personal/3 |

CANCILAR ACEFTAR

Fundeodn Tripartits pars la Formacén en of Imples. C/ Torrelaguna. 34, 20027 Mednd W32 ) WIC eea ) Wi ‘:1’.:
-ye . -

1Lk 22 Doe2O0RE CANATRROD Al o0ad

Si se imputan costes de personal de un afio, en grupos desarrollados integramente en
otro afio, la aplicacidon da un aviso que es informativo y no tiene ninguna repercusion.
En caso de que el coste imputado esté directamente ligado con la accién formativa,
debera razonarse y/o documentarse junto con los soportes justificativos del gasto, la
necesidad de imputar un coste de un afio en un grupo desarrollado en otro.

c) Coste personal promedio

e Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es asociado o
relativo a otros costes subvencionables.

e Concepto: en funcién del tipo de coste seleccionado se mostraran diferentes
conceptos para su seleccién. Apoyo, gestidn y ejecucion en caso de ser costes
asociadosy evaluacién; control o evaluacién y control si se trata de otros costes
subvencionables.

e Horas: Horas imputables a la accién/grupo.

e Importe: para calcular el importe a imputar se debe pinchar en B

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es
otros costes subvencionables, dado que dicho costes se imputan a la
totalidad del plan.

e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS
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e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Pandaciée Tripardes ol Planes de formacion

{1 Erpreas de presbs seoc PLAN B EFEEENC LA CHEFT W fup pr— all [ | sl )

Bl ani  Pases de Mgl b (Qul feses Rt B Comenisriin & Delals #8 (esles

GRUPOS FORMATIVOS L

B tmputackin [Coste de personal promeedio/ 7 |

AT ke
Belerenhinn E
Bmlacién plan Anncinde -
Conrepta Bl cpenin -
HOf

Importe £

Grupos lormativos & los que se mputs of coste:

Chdhgo sotedn Codgt grupd DS tein §rups

Catado Chye opi=len =

Accinnes formativas & las que s imputs ol coste)

[ sl A W Pradenned [ A datanos W] Telaformaeois

CarCL AN LT A

Fundscién Triparits pars la Formacidn an of Dmplec. OF Torslsguns, B8, 3027 Mudid WIT S W sem b war

Pitica e Gticaciled LR B R T T Adima Inbdad

‘).‘nvnéu..:-nYr.;urwl X% PlaneS de formaCién

Empress de pruebs 880 PLAN RLFER ENCIA DOF) " Cap -~ - EIRDILY &ilw) 2 §) -

eviaies
formativos

Estd eni  Planes de formacéa > (Qué deses hacer? > Comunicacon > Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS |

[+ ] Imputacién [Coste de personal promedio/7 |

Referenca t28
Relscdn plan Otros costes subvenconables =
Concepto o TRy 0POON -

Moras

Importe P

CANCILAX ALLFTAR

Fundacsin Trpartita pars la Formacion en el Emplec. T/ Tomelaguna, 36. 20027 Mednd - - - 3 WAL AL
Fu ® o # emrelagy WILTR WiCesep Wit Jid7s
Soilice de pevvesded | X " r—

| &

d) Costes generales del plan:

e Relacion con el Plan: en este caso se trata siempre de coste asociado.
e Concepto: Se detallard qué tipo de gasto general se va a imputar: vigilancia,
mensajeria, limpieza, correo, agua, calefaccién, luz y gastos financieros.
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e Importe: se indicara la cuantia a imputar.

facién Tripanita 2234 Planes de formacion

(S

CRUPOS FORMATIVOS CERTIFICACION

4] Imputacion [Costes gencrales del plan/AA )

ANCILAR ACIPTAR

WSS W s v S

e) Factura:

e Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo, asociado
u otros costes subvencionables.

e Concepto: en funcién de la Relacién con el Plan seleccionada se mostraran
diferentes conceptos para su seleccién. Imparticion o tutorias; preparacion;
Tutela y supervisién de participantes; elaboracién y adquisicion de material
didactico, alquiler de equipos, alquiler de aulas, seguros y publicidad y difusion
en caso de ser directos, alquiler de equipos; apoyo; gestién y ejecucién;
material no inventariable o alquiler de locales en caso de ser costes asociados y
evaluacion; control; auditoria o evaluacidon y control si se trata de otros costes
subvencionables.

e Importe: Se indicara la cuantia a imputar.

NOTA: Los siguientes apartados no se muestran si el concepto seleccionado es
otros costes subvencionables, dado que dicho costes se imputan a la
totalidad del plan.

e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a uno o varios grupos de las acciones formativas. Ver
apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPOS

e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION
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Panducén Tiparis. NP Planes de formacién "%
CIF: § Emgrasa de prueba asos... | PLAN REFERENCIA DEFL.. | W9 Exp Saasnas E1E Q0 oWl )] (0) meresies

Comunicacidn grupos farmativos

Esti en: Planes de formacién & LQud deses hacer? » Comunizacidn & Detalle de costes

crupos Formativos [l

B imputacién [Factura/9 |

Imputacion

Refereroa 5

Rglacstn plan Dwecta - ACEFTAR

Concapts T—— =]
Impaorte

Imparhaidn o hatoriass presenaales o o dutancs o Teleformacdn
Preparacitn
Tutals ¥ fupdrngudn di kol parbopanbes
Grupos formativos a loElaboracdn y sdguinodn de matenal duldctaon
Alquiler de equpos
Algudler de sulas

Chdige accidn Segurcs de ahamnos
Publiodad y difussin |
Estada - Elijs opzidn = BUSCAR

Acciones formativas a las que se impula el coste:

L Denomunaadn Y| Presencial [ Adstanca [ Teleformaciin BUSCAR

CANCILAR ACEFTAR

Fundacidn Trpartta paca la Farmacdn an el Imgles. O Torsleguna, 34. DB02T Madnd “ﬂ‘: w W k-
Ealivcn de prvacided | voualgecdn | Acesibibded -j‘“"j ""-'J

_/‘*‘ . r
Fundacin Tripartia N Planes de formacién =
= Empress de pruebs sacc PLAN REFERENCIA OOF1 " Exp — P e— 3 06 *—:_.L—:_‘—- (8) uo:-;:n_-:;

Comunicaciéon grupos formativos

B4 ani Panes de formacan > (Que desas hater? > Comunenon > Detalle de coNtes

=)

B 1mputadén [Factura/9 |

Imputacion

Referenca fs
Relscdn plan Otros costes subvenconsbies v scertan
Concepto o Eh)8 0pOdn -
Import
= Evoluacion ¢
Control
Agdroria

Evaluacdn y control : v ActrTAn

Fundetidn Tripenits pers lo Formaciin en of Imglec. T/ Torrelaguae. 34. 28027 Medrd
Sullien do avacited | Smaiunde | Sdsemiiiad WEIEY W sy v

f) Gasto de desplazamiento de docentes/personal interno.

e Relacion con el Plan: se seleccionara si el coste a imputar es directo, asociado
u otros costes subvencionables. Si el coste es directo, el documento de
referencia debe corresponder a un tutor de la accién/grupo.
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e Concepto: Se seleccionara si se trata de un coste de manutencion, transporte o
alojamiento

e Importe: Se indicara la cuantia a imputar

e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Grupos formativos a los
que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar el coste a uno
o0 varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES A
NIVEL DE GRUPOS

e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Fundacidn Tripartia =g Planes de formacion

he Bi PLAN REFERENC L& DEF b g —— L] # L eI Y]

GRUFOS FORMATIVOS

B imputacién [Gaste de desplaramiento de docentes/ persanal /5 |

Irmputacidn
Referency

Relacin pla [ &

Corcepta e p——

Imiparte ElaLs Daped r

Lm Ll Jp ey
Tranapete
Algyamepric
Grupsas lormalivos a los gue e mputa el coste:

Chilhge aooubn Cilagts Grups Cncrmenaodn grops

Estaco - El}s opcsian

Acciones Tormativas & las gue se imputs o coste;

se Crgrenodn 4| Prespnosl ¥ A datencs [ Telsformacidn

il ELAR ALEFTAR

lundacien Tripatita pars la Formandn an & Emples. O Torslaguns, 36, 8037 Madrd WiT CERCSY W s .
B B i e Y]

plita de Drregdidad 8 DT B Y TACC Api boledp

g) Gasto de desplazamiento de participantes.

e Relacion con el Plan: de tipo directo.

e Concepto: Se seleccionara si se trata de un coste de manutencién, transporte o
alojamiento

e N©° de participantes: Se senalaran los participantes cuyo coste se va a imputar.
Estard limitado por el total de participantes del grupo/accion que se han
sefialado en la comunicacién de inicio que tenian este tipo de gasto.

e Importe: Se indicarad la cuantia a imputar
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e Grupos formativos a los que se imputa el coste: Grupos formativos a los
que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros para imputar el coste a uno
o0 varios grupos de las acciones formativas. Ver apartado IMPUTACIONES A
NIVEL DE GRUPOS

e Acciones formativas a las que se imputa el coste: Se utilizaran estos filtros
para imputar el coste a una o varias de las acciones formativas o al plan en su
conjunto. Ver apartado IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION

Pundacién Tripartia G Planes de formaciéon

Lo~

Cath on Dlanes de ! ~e

GRUPOS FORMATIVOS

B 1mputaciéon [Gasto de desplazamiento de participante/12 ]

Referenca
Relacdn plan
Concepto

N® particpantes

importe

Aloyamuento

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

CoHAoo scckd SO0 BruD DanoMinacas anios
Cédipo accidn Codgo grupo Dencminacdn grupo

Estado Elge opodén -

Acciones formativas & las que se imputs ol coste:

~Ne Dencmwnaodn v Presenca J A dstancas v Teleformaotn

CANCELAR ACEPTAR

- A

undacién Tripertts pars ls Formacdn en of Empies. O/ Tomelaguna. 36. 28027 Madnid WIT TS WIC eee ) W Al

ade povacdad s TN L TS Alcey 22l

IV. IMPUTACIONES A NIVEL DE GRUPO:

Para realizar las imputaciones a uno o varios grupos de una accion formativa se
pueden utilizar los filtros disponibles de busqueda de grupos, estos filtros se pueden
utilizar de manera Unica o conjunta. Los filtros disponibles son cédigo de accién, cédigo
de grupo, denominacién del grupo y estado del grupo. Tal y como se ha indicado
anteriormente, si se seleccionan varios grupos el importe se repite en cada uno de

ellos.
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GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES COSTES

B Imputacién [Factura/TWLTL ]

Imputacidén

Referencia [rwiTz

Tipo de coste [Dlre.:t-u EI ACEFTAR
Concepto | Pragarscdn =l
Importe Fr_-,:, r

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Codigo acoién | Cdadigo grupo Cenominacidn grupo I
Estade I‘Jil'dﬁ j“’
~ cadige Denominacién Inicio Fin Estade Participantas
=3 17124 = - 241042011 294102011 walido /o
= 1/S13 14/11/2011 15/11/2011 walido 2070
= 1/ 2000 - 21/11/2011 227112011 Wilido 1/6
r 129 — 1271242011 1771212011 Wilide a2ro
r 1./ 12458 = 2871152011 Oa/ 122011 Wilido 1/0
SRUFOS PORMATIVOS S e UL IS R—
- - pon b =
B imputacidn [Factura,/ TWLTL ]
,.’ Ls imputscida ie ke grabads € orrectamants
Imputaciones = gruga
-l Aodidn U Cherrrvinaed i Comcepbs Tigess Hasdas Eimnpae b
] 1 poa pep— Preparscién Directs S00,00¢C =
r 1 13 Braparacida Diraces 400.00¢ __J
| 1 Zooo — Praparacida Daracts 400.00C L J
.

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar la hoja que hay a la

derecha

GRUPDS FORMATIVOS PARTICIPANTES COSTES

iF

B 1mputacién [Factura/TWLT1 ]

a# Laimputacién se ha grabads correctamante

Imputaciones a grups

r Accidn Grupo Desominscsan Concepto Tipa Hosas Emporte

r i 124 e Ereparacidn Directs 400.00C @

r 1 13 Praparacisn Direces 400,00 C _l“

| ) H 2000 s s cp—— Praparacicen Directs 400.00C =
1 rasa

Pagina 21



Guia practica de grabacion de justificacion de costes

GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES | BECAS Y AYUDAS

Imputacion [Factura/ TWLT1]

Imputacion

Referencia TWLTL

Tipode costs |Eir§:tc =] ACEFTAR

Caoncepta |Preparaci6n :I

Imperte 200,00 £

CARCELAR ACEPTAR

Fundacibn Tripadtits para lz Formacién =n =l Emples. C/ Terrslagurs, 56, 28027 Madnid

~ EHTMAL - ~ WAI-AA
i Visuslifacit WS_,_DJ Wi u",*\ﬁ, o
glitica @ privacidad Visualijaciin Accesibilidad
LOoOMmMunNnicaciors JTUpOos formal vcs
2ucl eni Places Iz fermendes » (Qud dreza Pacer? » Comumasode > Delefs fe srws
GRUPOS FORMATIVOS PARTICIPANTES \ COSTES J BECAS Y AYUDAS
=

& Imputacién [Factura/TWLT1]

o 13 momacn se ne mocmcacs correctamence

> <52 e

r Acota Grupe Denominacidn Concepte oo Horas Swearte

= 1 12s . Presaracién Owrecto =
r i3 Sresacacdn Secto &nxc =l
r 000 - - - Presarasén Owreczo Some =

TOTAL IMACRTE SCAECTO - 1.000.00 CTOTAL IMPORTE ASOCIADD - 0.00C

V. IMPUTACIONES A NIVEL DE ACCION:

Para realizar las imputaciones a una o varias acciones de una accién formativa se
pueden utilizar los filtros disponibles de busqueda de acciones, estos filtros se pueden
utilizar de manera Unica o conjunta. Los filtros disponibles son niumero de accién,
denominacion de la accidn y modalidad de formacién: presencial, teleformacién o
distancia. Tal y como se ha indicado anteriormente, si se seleccionan varias acciones,
la cuantia indicada se repite en cada una de ellas.

Trpastacidn [Facturss TWLT L ]

Eoafaran i

TwLT L
Tl i - Birecto =
(= Tutels v Bupsrvision de |08 Particips~oes =1
impores == «
Crugns fermativos & kos gue se imputa o cestes
Cddigs accidn Cddign grupe Dranoménacidn grups |

matads [--

Acciones Tormmatives o las que oo ineputs =l cosbe:

F Presencisba [FoancisTaleforsd idn

T CLAR, AT
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Concepto Tipo Hotas 1 te
L Ty e dal
Tun : 2
- p:;:.'c'.:.'-.if:“"'”"m Directs 300,00¢C 3|

Si se desea cambiar alguno de los importes se debe pinchar la hoja que hay a la

derecha

VI. IMPUTACIONES A NIVEL DEL PLAN DE FORMACION:

Si se quiere imputar un coste al plan en su conjunto, se deben hacer desde el apartado
de acciones y utilizar el buscador sin emplear ningun filtro. De esta manera, se
muestran todas las acciones del plan, se marcan pinchado la seleccién que hay a la
izquierda del N° de accidn y se acepta para grabar la imputacion.

Planes de formacion
CaMAOS FOMMA T IVON

EX  terspraitone b (Y ctamrns/o )

Grupros formativos o los gue so impate ol coste:

—— opn Gruen Oarmrrnne

et el o -

A csmnen faurmativas « las gue e tmpate ol coste:

Si la imputacién a todo el plan es un coste directo, la cuantia indicada se repetira en
todas las acciones.
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Fundacida Tripartia 220 Planes de formacion 28 1§
::Av Empenns dea prusbe o PLAN REFERENCIA DEFS o Frr——— 2 | 2 I % R AL Z) 57 (8) Mensases

Comunicacion grupos formativos

Eatd oni Planes de formacdn » (Qué deses hacer? » Comunicacidn » Detalle de costes

GRUPOS FORMATIVOS | ‘cosTe

] Imputacion [Factura/9 |

 La imptacdn se ha grabado correctamente
Imputaciones a grupo

No se encontraron resultados.

Imputaciones a acciones formativas

™ Accion  Denominacién Concepto Relacion plan Horas  Importe

Impartiodn o tutoriss
3 presencales 0 & distanca Dwrecto 2.00000C |
© Teleformacién

iImpartcdn © tutorias
presenciales © 8 dstanca Dwecto 2.000,00 € D)
© Teleformaciin

»

Impartiodn o tutorias
3 presencisles 0 & dstansa Dwecto 2.000,00 € S|
© Teleformacién

IMpartiodn © tutorias
s presencales o a dastanca Dwecto 2.000,00 ¢ 4
o Teleformacdn

TOTAL IMPORTE DIRECTO: 2.000,00 € TOTAL IMPORTE ASOCIADO: 0,00 €

Imputaciones al plan de formacién

No se encontraron resultados,

No obstante, si se trata de un coste asociado, dicha cuantia se prorrateara conforme al
método elegido al cerrar los costes del plan.
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runducién Tripaesis XA Planes de formacién & J
CLF/ B0 & Emprats do Druebs 8000, | PLAR AIFERENCIA OEFT... | W Exp.s Bk PP — gg.![) o VA | verssas |

Comunicacién grupos formativos

E0th eni Planes de formactin » (Qué desns hater? » Comunitants » Oetalle de tostes
cnwos rowavos | (i)
e
) —r PR o

[+ ] Imputaciéon [Factura/9 )

Irmputacion

Refarencas | —

Relacdn plan Asocado - ALEFTAR
Concesto Alguiler de equpos -
importe 7000 <

Grupos formativos a los que se imputa el coste:

Céddngo acordn Codg0 grupo Dencrminacidn grupo

Estado - Elgs cpodn v BUSCAN
Acciones formativas a las que se imputa el coste:

N Denommacrdn W Presencal [V Adstanca 7 Teleformaodn BUACAR

P 1 . - - —- — — - - - - — -

- v & - v - - e .-
I3 - — -
,I’ —_— — - v—— W —— --——— -y - . W —-— - - - - . o -
- - - ——— - - - — -

WS Sm o e W e ——

CANCILAR  AIFTAR

) S——

Fundasckia Trpartts pars le ¥ on on of o L0 ¢ i »g 36, 20027 Madnd

crupos rormarivos | ()

—— Lmputgidn &

B ymputackdn [Factura /9 |
a# Laimputacién se ha grabado correctamants

Imputacicnas & grups

N we ancontraren resultados.

Irputlackisnes a acciones lormativas

' a i Concapho Ralacidn plan Moras  Tmipoarts
- - — — - = - Imparticién a tutardas
i ¥ S - - = DFESENCIBbEE 0 B DEENDE Direne 200000 € 6]
- - @ Talaformacidn
Impamicidn o Wsrias
[ =i} — . e o w8 prossnciales o & distancs  Diredo I.00000C N
& Taleformacebn
- " — A — ——— -
imparticidn o Wiarag
B e L R R e - -
] 2 = —— = B & s BN ¢ S & :-r_l\-_:-ll:._uclllnoldlmn-na Chiracho 200000 ¢ (6]
Impamicidn o LASrias
i W E— A S— alos o & distancia Directo 00000 € W]

Frazanc
& Taledormatndn

" - Ll e i i

- Canceplo melacitn plan Triparte

] Alguiler de squipos ipaciad 7.000,00 € )
TOTAL HAPOETE 7.900,00 €
aflases (LR
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