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Acceso a la aplicacién de solicitud de subvenciones
(Programas de formacién PROGRAMAS 2024)

Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y enviar las solicitu-
des. Para ello, se debe redalizar la eleccion del ano de la Convocatoria (2024) y una vez selec-
cionado, el desplegable muestra las convocatorias en vigor sobre las que crear y gestionar las
solicitudes.

Asimismo, permite acceder a los moédulos de Entidad y Usuarios y de Planes de Referencia.

DE EMPRESAS
A PERSONAS

Fundacién Estatal m
PARA LA FOI N EN o / — UNDAE OFRECE
FORMACION CRATUITA

Programas de formacion

Descargar archivo XML &

Afio 2024 -

Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia

S s Gestione los datos de su entidad y .‘\:C'O-’Esrl"irrri;l vas de los planes de
ROG A 124 administre los Usuarios referencia por ambitos

sectoriales/trasversales

[ pocumentacion

Consulte toda la informacién que necesita con un solo click
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Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los usuarios
autorizados por ésta para su gestion y consulta, siendo el encargado de ello el Representante
Legal de la entidad que esté en posesion del certificado digital de persona juridica. Al entrar en
el modulo de Entidad y usuarios, el sistema automdticamente muestra la pantalla para acceder
a los certificados que tiene instalados el usuario:

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
-~

cl@ve

= .

ve =
883

movil

{ PIN

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Cl@ve PIN

Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede Cualquier certificado electrénico cualificado. Cddigo temporal personal recibido en el leléfono
descargar la aplicacion en Apple Store (£ o en mavil. Para usarlo, es necesario registrarse =
Google Play 2

Acceso Cl@ve Movil

C D

CAcceso DNle / Certificado elocl:rénico)

Acceso Cl@ve PIN

C D

A A L o L A

0]

Cl@ve permanente

Usuario y contrasefa. Para usarlo, es necesario
=T

Una vez dentro del médulo, se puede gestionar la informacion de la ENTIDAD (altas y modifica-
ciones), administrar los USUARIOS y consultar la MENSAJERIA. La primera entrada en el siste-
ma, debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la aplicacion solicita registrarse o
darse de alta, y posteriormente permite realizar las acciones que a continuacion se especifican.
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ENTIDADES Y USUARIOS

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

"

o i

ENTIDAD USUARIOS MENSAJERIA

Gestione la informacién de la Administre la informacién de los Consulte sus comunicaciones
entidad usuarios

(SOLO PARA ENTIDADES DE FORMACION, que actien como entidad solicitante): En caso de no
disponer del certificado digital de persona juridica es necesario comunicar a la Fundaciéon Esta-
tal para la Formacion en el Empleo, a través del buzon electronico “nuevossolicitantesoferta24@
fundae.es, la siguiente informacion:

— C.I.LF y Razdn social de la entidad solicitante.

— Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de via, codigo postal, poblacion y
provincia)

— N.LF., nombre y apellidos de un administrador que represente a la entidad.
— Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.

Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacion de informacion sin errores)
los servicios técnicos de la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo realizardn el alta
del usuario-administrador para que dicha persona acceda, con su certificado digital de persona
fisica, al médulo de Entidad y usuarios.

Solo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acceder al moé-
dulo de entidades y usuarios.
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Gestion de entidad

El apartado ENTIDAD Gestione la informacion de la Entidad ofrece los datos del certificado di-
gital con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicacion.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certificado. El
resto de los datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras. Silos datos introdu-
cidos son correctos, se pulsard para grabar las modificaciones oportunas.

El campo de “"Pdte. Validar” indica la valoracion relativa a la validez de la entidad como solicitan-
te del programa presentado; constard “Pdte. Validar” hasta la comprobaciéon por los servicios
técnicos de la Fundacion Estatal de los estatutos y/o documentacion que pueda ser requerida,
a presentar por la entidad.

CIF: b~ n=u2ne Razdn Social: test  NIF: X

GESTION ENTIDAD

DATOS ENTIDAD

CIF Razdn social
———— test
Tipo de via Nombre de via N® Bis Escalera Piso Letra
Calle v TORRELAGUNA =11 5C:
(= Poblacion Provincia
28001 MADRID hd MADRID
Teléfono Fax Email
6EE6GEEEEE Fax carmen.arjona@fundae.es
Fecha de constitucion Tipo de entidad Ambito sectorial Estado
1512/2017 Centro de Formacion hd Estatal hd Valido
S =
|/ CAMNCELAR \| |/ ACEPTAR /J
he A .
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Administracidon de usuarios

En el apartado USUARIOS Administre la informacion de los usuarios, se muestran todos los
usuarios dados de alta por la entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el representante
del programa acceda por primera vez al médulo de usuarios, dicha persona aparecerd regis-
trada como usuario-administrador con los datos que fueron facilitados a la Fundacion Estatal.
El resto de los datos que solicita la aplicacion han de ser completados por este usuario, que
ademds puede anadir como autorizados para acceder al sistema a las personas que considere
oportunas, teniendo en cuenta la existencia de los siguientes permisos:

* Administrador: Permiso con capacidad para crear, gestionar programas de formacion y
dar de alta a los distintos usuarios del sistema.

* Gestor: Permiso con capacidad para gestionar y modificar los distintos datos de los pro-
gramas de formacion.

* Consultor: Permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los programas
de formacion.

* Administrador beneficiaria: Permiso asociado solo a las entidades beneficiarias, que
también podrd asignar permiso de Gestor beneficiaria (sélo se ofrece para solicitudes de
agrupaciones de entidades que dan lugar a expedientes aprobados).

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario que accede en
ese momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados (exceptuando los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la cabecera,
pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre). Esta accidn se puede
realizar en todos los listados existentes en la aplicacion, ordenando por el término de la columna
pulsada.

El campo de "Estado” indica la valoracion relativa a la validez de la acreditacion del representan-
te legal indicado para el programa de formacion; constard “Pdte. Validar” hasta la comprobacion
por los servicios técnicos de la Fundacion Estatal de los poderes notariales y/o documentacion
gue pueda ser requerida, a presentar por la entidad.
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Fundacion Estatal Transformacian
¥ Resiliencia

FARA LA FORMACION EN EL EMPLED

- Convocatoria e &
= T

Razén Sociak test  NiIF:|

ADMINISTRACION USUARIOS

MIF MNombre Apellidos Perfil Estado

-- Elija opcign ~ -- Elija opcion ~

Filtro | Filtro..

Mostrar 10w registros

Administrador

MARIA DEL CARMEM

SALL UL duran Consultor MNo

GCestor

MACARENA

Raztn Socialk test  NIF:

| ADMINISTRACION USUARIOS
| DATOS DE USUARIO |

s

|

n HIF

R

Nombre Apellidos
MACAREMA
Email Perfil
I Gestor v
Representante
Mo
Il/ c CELAR -\I
h. A

En cada usuario, pulsando el icono de detalle ,@, se pueden modificar los datos personales,
e-mail (salvo la informacion relativa al Representante Legal, o a usuarios que puedan estar ac-
cediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el NIF no se puede modificar, ya que
es la clave por la que se accede con el certificado digital de persona fisica.
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Para grabar un nuevo usuario, a traves del botén de, se introduce su NIF (debe ser va-
lido, ya que sino la aplicacion no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta en la base de da-
tos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden variarse si se detectan errores.
En el caso de ser usuario nuevo, se introducen sus datos y se asigna el perfil deseado.

TRl 5 TR A aTehd RS R0

L g TR

L o

e

Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el boto’nm
La aplicacion nos pide confirmar esta accion para poder eliminar los usuarios asignados.

ADMINISTRACION USUARIOS

A Recuerde Existen representantes legales cuyo estado estd pendiente o no es vélido

NIF Nombre Apellidos Perfil Estado

Rk B - -- Elija opcidén b

NIF Nombre

CONFIRMACION

BUSCAR

Estd seguro que desea realizar la operacion solicitada?

Mostrar 10 v  registros i . T Filtro...
[ CANCELAR ) @ ’
e /

Nombre Apellidos Representante Legal
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Confeccionar solicitud

Alta de Programas de formacién

Una vez incorporada la informacion de la entidad, y los permisos correspondientes para el ac-
ceso a la aplicacion, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo a la convocatoria
"PROGRAMAS 2024".

Fundacién Estatal W
PARALA FOR . FUNDAE OFRECE

FORMACIGN CRATUITA
ESAS

Programas de formacién

Afo | 2024 Descargar archivo XL &
Convocatoria Entidad y usuarios Planes de referencia
i Gestione los datos de su entidad y Acciones formativas de los planes de
FROGRAMAS 2024 - referencia por ambitos

administre los usuarios

sectoriales/trasversales

@ Documentacion

Consulte toda la informacion que necesita con un solo click

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la cabecera,
con los datos principales del solicitante (CIF, NIF y Razén Social de la entidad), el nombre de la
convocatoria a la que se ha accedido, asi como la fecha y los iconos para volver al inicio, el icono
de ayuda y salir de la aplicacion.

\ s |
Anosin Eres ﬂ:] - R Comocatona @-_?g
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La segunda parte de la pantalla ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si se diera el
caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un modo de encontrarlas de una
forma mds comoda y rapida.

A continuacion, se puede ver un listado como ejemplo de los programas dados de alta por un
administrador en una convocatoria ficticia.

Fundacion Estatal w Convocatoria @

RN LA 1 OHMACION LN EL LMV LLD 14 de agosto 2028

Convocatoria: PROGRAMAS 2024 NIR:1...__.__t CiRi_. ._.__}  Entidad: test

Pragramas de formacidn

PROGRAMAS DE FORMACION

[=
N® solicitud N® expediente Tipe programa Situacion
M* solicitud M* expedientes -- Todos hd -- Todos w
BUSCAR
Maostrar 10 ~  registros Filtro | Filtro..
N* N
Beneficlaria  solicitud expediente  Tipo programa Ambito Shuacién Estado  Permiso
En
00000744 F250010AA Habilitante HABILITANTE Revisign A Administrador D’ R
tramite
E
00000747 F250031AA  Transversal general TRAMSVERSAL CEMERAL Revision q '_] 't Administrador D’ R
ramite
Transversal de economi: . Pte.
00000153 NEVErsAl HE BConomi= IRANSVERSAL DE ECONOMIA SOCIAL Solicitud Administrador [ R,
social Firma
I o o CONSTRUCCION E INDUSTRIAS o En ) R
0000D1B7 FZ40040A8 Otra Formacion Sectorial ERTRACTIVAS Revisian tramite Administrador |—_| ,O\
Hacer click en una fila para seleccionarla
ELIMIMAR ANADIR DUPLICAR

La primera vez que se accede, se muestra ese listado sin contenido; el proceso de confeccion de
la solicitud se inicia con el boton
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PROGRAMAS DE FORMACION

[=
N® solicitud N® expediente Tipo pregrama Situacién
N® solicitud N? expediente -- Todos W - Todos W
Mostrar 10~ | registros Filtre | Filtro...

En
00000744 FZ40010AA Habilitante HABILITANTE Revision P Administrador D’ R
tramite
00000747 FZ40031AA  Transversal general TRAMSVERSAL CEMERAL Revisign LE['] . Administrador D’ ,O\
ramite
Transversal o - MO 2 Pte.
00000153 nsversal oe ecanomis  p ANSVERSAL DE ECONOMIA SOCIAL Solicitud Administrader [ R,
social Firma
— . N CONSTRUCCION E INDUSTRIAS En I 4
00000187 F250046AA  Otra Formacion Sectorial EXTRACTIVAS Revision trSmite Administrador |—_| R
Hacer click en una fila para seleccionarla
ELIMINAR ANADIR DUPLICAR

Se accede a una pantalla, donde se muestra el bloque denominado e EUERel S0 S L ele ]
genérico de momento, y debe seleccionar el tipo de programa que desea dar de alta.

Convocatoria: GRAMAS 2024 r OSOEIIE = 5 Entidad: test

Programas de formacién » Solicitud programas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION

Definician

DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACION

DATOS DEL PROCRAMA

Tipo programa

| -- Elija opcidn w

-- Elija opcion

Habilitante

Otra Formacion Sectorial
Sectorial especial interés
Transversal de auténomos
Transversal de economia social

Transwersal general
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Para conocer el funcionamiento y pasos a seguir en la aplicacion, se muestra a partir de ahora,
como ejemplo, una solicitud de prueba de un programa de formacion.

Tras seleccionar el tipo de programa (habilitante, otra formacion sectorial, sectorial especial in-
teres, transversal de auténomos, trasversal de economia social y transversal general; la apli-
cacion nos muestra el dmbito del programa de formacion. Dependiente el tipo de programa
solicitado nos indica el dmbito del programa de formacion indicado o nos habilita y pulsando

se relacionan los sectores del tipo de programa seleccionado de los
cuales se selecciona el dmbito sectorial al que va dirigido, y se desplega los sectores correspon-
dientes, se seleccion el sector y se pulsa y aparece un desplegable para indicar el tipo
de entidad solicitante, siendo preciso pulsar de nuevo el botén del extremo inferior de la
pantalla, para que se acepten los cambios.

[ S i N T T W M [ T TR T e e Ay

SSLESITUS PILANCIASIAH B PROCAALIAS FOBMATROL

PN vl [F AT

ey )

Tigels geeogrramind wrarn W e L

AFEETT DPEL FRDERASS, [ FTERTI

TIP3 DE EMTIDAD SOLICI TAMNTE

D

m CAarkHac A freracksn

ACFUDEC P JE SnlOsass

Una vez identificado el tipo de programa, se genera un codigo numeérico para la solicitud, y se
han creado distintas pestanas dentro del apartado [EEEEEEENISSENEGEEIE | en las que se debe
entrar para ir completando los datos solicitados por la aplicacion que conforman la solicitud.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

Definicion Descripcion Datos Poti‘cac'cﬂ Participantes CCAA Documentos I:JJSTIFICACIC\ZI SEGUIMIENTO

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
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En la parte superior de la pantalla se muestran los cinco bloques en los que estd estructurada
la solicitud de un programa de formacién, son: Programa de Formacién, Entidades, Acciones
Formativas, Confirmacion y Resumen. Cada uno de estos bloques contiene a su vez diferentes
apartados.

Programas do ‘ormacien » Solicitud programas

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

Definicidn Descripcidn Datos notificacion Participantes CCAA Documentos JUSTIFICACION SEGUIMIENTO

DATOS DEL PROCRAMA DE FORMACION

DATOS DEL PROCRAMA

Tipo programa

Sectorial especial interés e

AMEITO DEL PROCRAMA DE FORMACION
Ambito sectorial GRAN DISTRIBUCION

Sectores

® [-Servicios de campo para las actividades de reposicion P24
SELECC ONAR AMBITO/SECTOR

TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE

@ | Entidad de furrmacion

Agrupacian de entidades

—_— —_—
( CANCELAH ) ( ACEPIAR )

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
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Programa de formacién

En el bloque se recogen los siguientes datos:

* Definicion, recoge todos los datos relativos al tipo de programa de formacion seleccio-
nado por la entidad: tipo programa, dmbito del programa de formacion y sector al que va
dirigido y tipo de entidad solicitante.

* Descripcion, recoge los datos relativos al dmbito sectorial del programa de formacion al
que va dirigido y se indica el porcentaje de los colectivos prioritarios (la convocatoria exige
un cumplimiento minimo del S0% (articulo 21.13). No se trata de una informacién vinculante
(no es un dato objeto de puntuacion en la valoracion técnica de la solicitud); no obstante, se
recoge con fines estadisticos. Para grabar la informacién se pulsa

DESCRIPCION DEL PROCRAMA DE FORMACION

AMBITO DEL PROCRAMA DE FORMACISN

Ambito sectorial

CRAN DISTRIBUCIKON

COLECTIVOS PRICRITARIOS

(D) Indique 1a proporclan de colectivos prlortaros a los que se prevé formar, sablendo que |a convacatora exige un cumplimiente minime del 50% (amicule 21.13) Mo se
Trala G Wna Infermacion vinculants (o 5 un data ahjena de DUniuac ian &n 14 valiaraciin Ecnica de la salicitud]l no Ghstants, s& recadge can lines estacdisiieos

Porcentaje de colectives prioritarios

ooo

 Datos notificacion, recoge los datos de contacto a efectos de notificaciones electronicas.

* Participantes CCAA: Se indican las Comunidades Autbnomas en las que preve formar un
porcentaje minimo del 5% de los participantes del programa formativo. Las CC.AA. marca-
das en la tabla, deben ser concordantes con la informacion de centros y/o provincias sena-
ladas en la/s accion/es formativa/s. Si se ha grabado una comunidad por error se pueden
eliminar, senaldndola y botén

LSTADO DE AUTS No SEL

«<El = >»
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* Documentos, se presentan los documentos que van junto a la solicitud. Se pulsa el boton
y se selecciona el documento, y se puede elige la opcion ‘expediente’ si adjunto el
documento en una convocatoria anterior o la opcion ‘adjuntar documento’ para enviarlo en
formato electrénico.

* Justificacion, donde se indica los criterios que determinado la oferta de las acciones for-
mativas y nos justifica las necesidades del dmbito del programa y los objetivos y contenidos
del programa formativo.

¢ Seguimiento, donde se incluye formacion relativa al seguimiento, difusion y actuaciones
adicionales del programa formativo.

Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el boton para guardar la informa-
cion.

CONFIRMACION

PROGRAMA DE FORMACION

ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS RESUMEN

 ——
Definicién

"Se—

——
Descripcion

"Se—

Datos notificacion

Participantes CCAA

e —
Documentos

JUSTIFICACION

e——

SEGUIMIENTO

En todos los apartados, se pueden consultar ayudas que contienen mayor informacion sobre
los campos a cumplimentar, pulsando el icono @ situado en la parte superior derecha de la
pantalla.

Comvocatoria

Z@.
f

b o - Ve Y b - DX

rerdearoren die Lende s

B - + 8 wH | TN B =~

47 o, G prredh e

i L e T

""‘ ATUDA APLICACION INFORMATICA CONVOCATORIA PRONAMAS F38 |

Iralei i
- T

AR

LT
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Para empezar a elaborar el programa de formacion se debe seguir un orden para la cumplimen-
tacion de los datos, en primer lugar debe cumplimentar los datos referidos a las entidades y los
centros de imparticion antes de pasar a incorporar las acciones formativas.

Entidades
El bloque solicita la informacion de la entidad de formacién o agrupacién de entidad.

En estos casos, conviene revisar en el bloque anterior de “Programa de formacién”, la relacion de
documentos que pueda ser necesario presentar en cada situacion.

En la vista general del bloque, se observa una tabla resumen donde se irdn anadiendo las dis-
tintas entidades que componen la agrupacion. Asi mismo, a la derecha de cada entidad, vemos
una serie de iconos:

[# Detalle, permite acceder al detalle de la entidad.

i= Listado de centros, al que habrd que entrar para dar de alta los centros que van a impar-
tir las acciones a solicitar.

=M Medios humanos que dispone la entidad.

Declaracion Responsable de Entidad Agrupada generado por la aplicacion, para facilitar
la diversidad de requisitos establecidos en la convocatoria que han de ser firmados por
los representantes de cada entidad.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROCRAMAS FORMATIVOS

ENTIGADES

EWTORADE &

iridrir o g Filira

Medios

Detalle) | Wumanes

OO0 ENTIDAL D FRUE A AROORIO T RN Ll o

Listado de | Declaracion Responsabl

cantros Entidadas Agrupadas

e
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En el caso de tratarse de una agrupacién de entidades, para anadir una entidad debe introducir
el CIF y se solicita la busqueda en la base de datos.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGCRAMAS FORMATIVOS

ol ENTIDADES

ERTHDADES

AR ENTICAD DE FRIUEBAS A0 TOCDD00 Q00 F — s E

I#HADIH EMTIDAD ACAUFADSA |

DATOS DE ENTIDAD

[=] 2

¥ Detalle entidad

Se deben cumplimentar todos los datos de la entidad, salvo el campo de “N2 de aulas totales”,
en cuyo caso la aplicacion mostrard el nimero total de aulas como resultado del sumatorio de
las aulas indicadas en el “listado de centros” de la entidad (al cumplimentar los datos del centro
y ubicacion donde se va a impartir la formacion, se especifica el n? de aulas). En el caso de enti-
dades agrupadas hay que modificar el porcentaje a ejecutar de la entidad solicitante, porque la
aplicacion la asigna el 100%.

El campo de Identificacién de la entidad, se cumplimenta mediante el desplegable y es impor-
tante tener en cuenta que:

Importante:

Los centros publicos de formacion de adultos; las universidades publicas y las federaciones
y asociaciones de entidades locales, no serd necesario que acompanen en la solicitud la
documentacién de Constitucion de la entidad, Estatutos, Informe de vida laboral de empre-
sa (VILEM) y de Capacidad financiera.

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
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Asimismo, deben cumplimentarse los campos relativos a la capacidad econémica y financiera,
en funcion del tipo de entidad:

1. En el caso que la entidad ha facturado por actividades de formacion en alguno de los 3
ultimos anos (2021 - 2022 - 2023), tiene que indicar volumen anual de facturacién y/o por
gestion de actividades de formacion, referido al ano de mayor volumen de los tres ultimos
ejercicios concluidos.

2. Sila entidad es de reciente constitucion, tiene que indicar el capital social desembolsado.
La capacidad econdmica y financiera, debe acreditarse mediante el modelo 200 de autoliquida-

cion del Impuesto de Sociedades (suma de las casillas 000255 Importe neto de la cifra de ne-
gocio y 00269 Subvenciones de explotacion incorporados al resultado del ejercicio en su caso).

En el caso de no redlizar dicha autoliquidacion, presentard documentacion andloga vdlida en
derecho acreditativa de la capacidad econémica de la entidad (contabilidad analitica, estados
contables detallados, libros mayores, resolucion de concesién de subvenciones para formacion...)

Anexar como documentacion adjunta en el apartado  Becumentos - del bloque

DL PRk B, TR
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| CAPACIDAD ECONGMICA Y FINANCIERA I

@ Entidad que ha facturado por actividades de formacion en algunc de los 3 Ultimos afios
== = —— e —

Entidad de constitucion reciente (acreditacion de capital social desembolsado)

Veolumen de facturacién / Capital social
Indique el volumen anual de facturacién por actividades de formacisn (sélo del afio con mayor importel. Para las entidades de constitucion reciente. indique el capital social desembolsado.

Afo Elija opcién v
-- Elija opcién

Importe 2023
2022
2021

| CAPACIDAD ECONGMICA Y FINANCIERA I

2 Entidad que ha facturado por actividades de formacion en alguno de [os 3 ultimes afics

@ Entidad de consitucion reciente (acreditacicn ce capital social desembolsade)

Volumen de facturacién / Capital social
Incique el volumen anJal de fac:urazién por actividades de formacion (s6/o del afo cor mayor mporte). Para las entidades de censtitucion reciente, indique el capital soc al desembelsado

Importe €

En el apartado de Representantes legales de la entidad, tambien permite identificar el repre-
sentante legal de la entidad que firmard las inscripciones de sus centros en las especialidades
formativas solicitadas (Anexo IV y/o V de la convocatoria) y la declaracion responsable de cum-
plimento de requisitos de convocatoria, pulsando el boton .

Permite Representantes legales de la entidad agrupada, cuando se trate de alguien
distinto al firmante de la solicitud del programa o al que muestra la aplicacion, quedando gra-

bado una vez que se pulsa .
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Plan de igualdad de género, hay que indicar sila entidad dispone de Plan de Igualdad de Género
en vigor. “Las entidades con 50 o mads trabajadores deben tener un plan de igualdad registrado
y en vigor; asi como adjuntar a la solicitud de subvencion la acreditacion de dicho registro.” En
caso de tener Plan de Igualdad de Geénero deben de indicar la fecha de registro del plan.

PLAN DE IGUALDAD DE GENERO

@ Las entidades con 50 o mas trabajadores deben tener un plan de igualdad registrado y en vigor; asi como adjuntar a la solicitud de subvencidn la acreditacion de dicho registro

;Dispone de un Plan de Igualdad de Género registrado en vigor? PSR No

Fecha de registro del plan

mfaaaa

Politica de privacidad, antes de aceptar los datos del detalle de la entidad, se aconseja leery, en
su caso, aceptar la politica de privacidad de Fundae.

Oe leido y acepto la politica de privacidad de Fundae y recibir informacion sobre actividades, productos y servicios relacionados con Fundae. Ver mas.

Es preciso completar todos los apartados del detalle de entidad y pulsar el boton para
guardar la informacion.
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¢— Listado de centros

Se accede a una pantalla que permite incluir los centros, donde se van a impartir las acciones
formativas, de la siguiente forma:

> Recupera los centros que constan en el Registro de Centros y En-
tidades de formacion del Servicio Publico de Empleo Estatal.

X i o] .. . .
> Incluye un nuevo centro que no estd incluido en el Registro de Centros
y Entidades

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS COMFIRMACION RESUMEMN

LISTADCQ DE CENTROS DE LA ENTIDAD: RO0000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS AQ0000000

/N Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa.

@ A traves del boton "ARADIR CENTRO REGISTRADCO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarios individualmente en la aplicacion, y completar despues los campos exigidos en la gestion de la convocatoria.

Maostrar 10 w registros Filtro | Filtro..

™ seleccionar tode O pesmarcar todo

d Centro Cédigo censo CIF Direccion Poblacidn Provincia Registrado AAFF

» Anadir centro registrado, se accede a los centros registrados en la base de datos del Ser-
vicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podrd incorporar al programa de forma-
cién, aguellos centros que van a impartir acciones; pulsando ) mostrard el detalle del
centro con toda la informacién para verificar o indicar su poblacion correcta.

Ademds se indica el email, el niumero de aulas y si son propias o ajenas y se indicaran los
medios materiales con los que dispone el centro de formacion.
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Una vez que tengamos los centros que hemos ido seleccionando y cargando en la aplicacion, se

puede acceder a ellos de nuevo, a través del “Detalle” , para modificar o completar los datos
grabados anteriormente.

LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: A00000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS A00000000
e N s

Mostrar 10 ~ registros Filtro | Filtro...

282  Centro 29 ADQ000000 CA PB FOE. 10 CEUTA CEUTA Mo Si ?\*
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. Datos centro- debe incorporarse la informacion que falte en los campos de datos abier-
tos: email, numero de aulas, titularidad de las mismas y en caso de ser ajenas, se abre un campo
donde cumplimentar el tipo de acuerdo o contrato con terceros y deberd anadir los datos de
la/s entidad/es (CIF y razén social) con las que se suscribe dicho acuerdo o contrato de dispo-

nibilidad de instalaciones, cuya copia del documento deberd adjuntarse a la solicitud a traves
de Cocumentos del bloque JEEGIEININEEIVAISING

TIPO AULAS AJENAS
Otros
A > de cesion | Contra rrendamiento

ENTIDADES SUSCRIPFTORAS DE ACUERDOS DE CESION O DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
Mostrar | 10 W registros Filtro | Filtro...
aF Razén social

ngin dato disponible en esta tbl
- ELIMINAR ARADIR
ENTIDADES SUSCRIPTORAS DE ACUERDOS DE CESION O DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
cF Razén social

e | e

. Medios materiales- Se tiene que indicar los medios materiales disponibles en el centro de
formacion.

MEDIOS MATERIALES

@ Indigue los medios materiales disponibles en el centro de formacidn.

Medios Materiales

(Maximo 5000 caracteres)
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ENTIDADES g

l LISTADG DE CENTEOS D LA ENTIDAD: Im ENTICRD T POUTBAT AGCOS0000

O A trarvis el Ibosdn "ARADID CENTRD RECISTRADO'. scowckri & ks corvirms mrgavsches o Ls banw de dauos ael

Mostrar 10w registios Filbo  Fatn

ARUBTHE WUV CEMTRO: ARALHE CE FOCEETRADD

Ersticlad ASCOOGO0D - ENTIGAL D4 PRLIDRAS ADSOSOEN0

O, ASOEOON00  Carvmcaneris Turmra J0T1  W° ol S000G1AY e

LISTADS DE CENTROS DE LA ENTIDAD

. DATOS CENTRO -0 782

CIF Razde sockal Cortra Cixdiga canso
Ty dhar i Hombre de wia L.a L] Escalera Pisa Letra
w
L= Poblaciée Prowincia
Errsl Lt
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() Incgue bos reedbos mruatieiakes dponibies e o OB 0w Ry

Mot Mt st

» Anadir nuevo centro, si hubiera centros a incorporar en la aplicacion que no se localizaran
en la relacion de centros obtenida del registro del SEPE, se pulsa el botén y se acce-
de ala misma pantalla (imagen anterior) en la que tendremos que completar mds campos,
puesto que no se cuenta de antemano con ninguna informacion del centro.

© Una vez que tenemos los centros registrados o nuevos centros incluidos en la aplicacion,
podremos comenzar a dar de alta las acciones formativas en su bloque correspondiente.

Cuando este paso haya sido realizado, en el listado de centros de la entidad encontrare-
mos un documento PDF |4 “Declaracion responsable centro”, generado automadticamente
cuando los centros han sido seleccionados para impartir acciones formativas.
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Este documento se corresponde con los anexos IV y V de la convocatoria, y una vez comple-
tadas todas las acciones deben descargarse y ser firmados electronicamente por el repre-
sentante legal de cada entidad, para después adjuntarlos a la solicitud antes de su envio
telemadtico, con objeto de formalizar la inscripcion de sus centros en las especialidades a
impartir en las modalidades elegidas.

Si estuvieran representadas las dos modalidades de imparticion en las especialidades for-
mativas, los dos anexos se generan a la vez en el mismo documento PDF (uno a conti-
nuacion del otro), para asegurar la inscripcién en ambas modalidades. Para la modalidad
mixta, las acciones se localizan tanto en el Anexo IV como en el Anexo V.
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AR Medios humanos

En esta pantalla se tienen que indicar los recursos humanos que dispone la entidad para el de-

sarrolloy ejecucion del programa de formacion, asi como sus funciones y vinculacion contractual.
Pulsando BELEEEEN se incorporan las personas que van a desarrollar el programa formativo.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROCRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

Filtro | Fiitro...

Mostrar | 10w | registros

Medios Humanos

I MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD: (100000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS A00000000

(D) Indique los recursos humanos de que dispone la entidad para f desanollo y ejecucion del programa e formacian, asi eomo sus funclones y vineuiacin contractual
Mostr 0w registro Filtro | Filtro,
NIF Nombre y apellidos Puesto Funcionss. Tipo de Contrato

MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD b4

MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD: A0O000000 - ENTIDAD DE PRUEBAS A00000000

() contraf
] NIF Nombre y apellidos
Contray Lo
Al
Puesto
Coordinado

Tipo de Contrato

- Elfja apcin
Duras

Declaracién Responsable de Entidad Agrupada

En los programas formados por “Agrupacion de entidades”, la aplicacion genera, por cada una
de ellas, un archivo PDF con la “Declaracion Responsable de entidad agrupada”, con la diversi-
dad de requisitos establecidos en la convocatoria que han de ser firmados por los representan-

tes de cada entidad.
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Pinchando sobre el icono podemos abrir el modelo de documento que ofrece la herramienta,
cuyo cumplimiento debe acreditar cada representante legal de las distintas entidades, median-
te la aportacion de una declaracion responsable. De este modo, con la descarga del PDF y su
firma electronica por el representante legal de la entidad, el documento queda listo para adjun-
tarlo a la solicitud (tantos como entidades compongan la agrupacion solicitante), como siempre
através de la pestana  cocumentss  del bloque .

SOLMOITUD FIMANCIACIN DI PROCOAMAS FORMATIVOE

e vt L

Fursdaciin Edtabal

ENTIOAS BAEURARA 1T e
o L

BICLARATTSH RERPFONLLELE O OUMMLIMEINTG OF RIGUIRITSE Of COMVOCATORIA
POk LA ENTIGAD ACRUPADA

* El campo correspondiente a la Ayuda econédmica solicitada por cada entidad, se muestra
una vez que se hayan incorporado las acciones formativas del programa de formacion. Pero
éstas requieren a su vez la identificacion de los centros impartidores, con los participantes a
formar; por tanto, es preciso primero senalar en el bloque de BEEEEER |os centros que cada
entidad quiere destinar a ejecutar las acciones que va a dar de alta en la solicitud que estamos
confeccionando.

Importante:

Solo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de las entidades que hayan sido incor-
poradas, también hayan identificado algun centro en el listado de centros.

Sdlo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de los centros de formacion que hayan
sido incorporados, también hayan sido senalados en alguna accion formativa.

Es decir:

« En caso de haber dado de alta en la aplicacion entidades que finalmente no vayan a im-
partir acciones formativas, aquéllas deberdn ser eliminadas para poder confirmar la solici-
tud.

- En caso de haber dado de alta en la aplicaciéon centros que finalmente no vayan a impartir
acciones formativas, aquéllos deberdn ser eliminados para poder confirmar la solicitud.
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Acciones Formativas

Continuando con la elaboracién de la solicitud, en el bloque de se solicita toda
la informacion relativa a las acciones formativas que contiene el programa de formacion.

Para incorporarlas, seleccionamos el botén y dependiendo el dmbito seleccionado apa-
rece un desplegable con los sectores, se senala el sector y a continuacion pulsamos
y se despliegan todas las acciones formativas correspondientes al sector seleccionado.

Tiopm iy ma e Sraim

Una vez seleccionada la accién a incorporar a la solicitud, se muestra la pestana  oeceony costes ||
donde se van a cumplimentar todos los datos correspondientes de modalidad, horas, partici-
pantes a formar, centros, costes y otra informacion relevante.
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| DATOS ACCION FORMATIVA

Aparecen automdticamente los datos de la accion formativa. En el campo de “Participantes” se
muestra el numero total de participantes resultado del sumatorio de participantes indicados en

los centros que van a impartir la formacion. Solo hay que indicar el nimero de orden de la accion
formativa.

I DATOS ACCION FORMATIVA I

N® accion Sector Tipo de accion formativa
1 Hosteleria ~ Especialidad i
Accién

HOTROZ6P0 - DECORACION Y EXPOSICION DE PLATOS

Denominacién ampliada

HOTROZEPO - DECORACION Y EXPOSICION DE PLATOS

Nivel de prioridad Participantes

Pricrizada ~ 32

I_

Mostrar 10w registros

Filtro  Filtro...

/A Inscrito/Acreditado)
354 CENTROA A00000000 Alameda MADRID MADRID NO NO 12 Dﬁ
355 CENTROB ADDOOOODO Avenidas MADRID MADRID NO NO 20 E
Mostrando del 1 al 2 de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla

ainon J ioon |
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Si se desea consultar el programa formativo de la especialidad seleccionada se pulsard

DOCUMENTACION [

Nos llevard al documento PDF del Servicio Publico de Empleo Estatal de dicha especialidad.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

Descripcion y Costes I

DATOS ACCION FORMATIVA

Sector Tipo de accién formativa

E-Sector agrario, forestal y pecuario P24 v Especialidad

N” accién Accion

1

Denoi

AD( - 4 2 Catalogo
de Especialidades
Nivel & Formativas

No

PROGRAMA FORMATIVO

G tién de d 1 ién laboral

I DOCUMENTACION

| MODALIDADES DE IMPARTICION

En este apartado hay que indicar el nimero de horas de la formacion tedrica y las horas que se
van a dedicar para realizar actividades o ejercicios prdcticos durante la formacion, teniendo en
cuenta que la suma de las horas tedricas y actividades prdcticas debe ser igual al total de horas

de la modalidad presencial y/o teleformacion.

Por defecto, las acciones formativas que se pueden impartir en ambas modalidades aparecen
con la seleccion de imparticion mixta. Teniendo que precisar, de las horas totales de la especiali-
dad, cudles serian en modalidad presencial y cudles en teleformacion. Si se quiere optar por una

unica modalidad se desmarcard la modalidad no elegida.

I -mmu:ummnmml

Eren ¥ Tolutorr
Prosercaabes + Activedades pric
Telidormazidn + Actividaden pricy
2 e i— 22

Haras totales
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Importante:

“Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-T), deberdn grabar el nimero de
participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial. Dentro
del detalle de instalaciones del centro, se indicardn los datos relativos a la parte de telefor-
macion en la seccion de la plataforma (URL, usuario y contrasena de acceso)”.

“Las acciones mixtas con un numero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la du-
racion total, serdn consideradas acciones de teleformacion (modulo econdmico = 5,40 €)".

l iml“mlﬁ I

@ Trmiwni i L Ly

B Vedeeiid el ey

Procrais Fsgmerncn. e, e vy i e

vt e s ek Tastrrrn sl wde Ak

% m

En el caso de acciones con modalidad de imparticion Mixta (Presencial y Teleformacién), también
hay que indicar los datos de “Plataforma de Teleformacion™
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P W Tt = -

Frosendiales Tedras Arnividaiey [t an

™ x -

Telwlonmadsdn Todricai Actividaded prictican

o] a 2
Horas totales

]

IWMWMMWE ESTA ACCHSN FORMATIVA

|| sararass on reuroamsens |

URL

Usiaario CONtrassha

En el caso de ser una accién formativa de modalidad de Teleformacién, se deben indicar las Pro-
vincias de procedencia de los participantes pulsando el botén en ese apartado:

I MODALIDADES DE IMPARTICION I

Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-TL deberan grabar el ndmero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial.
Dentro del| detalle de instalaciones del centro, se indicaran los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccion de la platatorma (URL usuario y contrasena de accesn).

La= acciones mixtas con un numero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la duracion total, seran consideradas acciones de teleformacion (madulo econdmico = 495 €]

eformacicn

Teleformacion Tedricas Actividades practicas

(]

20

PROVINCIAS

TELEFORMACION: Indique las provincias de procedencia de los participantes, tomando en consideracion el domicilio particular en el caso de trabajadores desempleados, y el
domicilio del centro de trabajo en el caso de trabajadores ocupados.

MODIFICAR PROVI
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| CENTROS

Importante: Dar de alta los participantes por acciéon formativa.

En el apartado de Centros se tiene/n que seleccionar el/los centro/s que va/n a impartir la for-
macion, de entre los que han sido dados de alta en la solicitud desde el bloque correspondiente
a las BENUBEIGE

Cuando pulsamos el botén , en este apartado de cada accién formativa, se observan
todos los centros grabados para ejecutar el programa. De ellos, debemos marcar los que van a
impartir esta accién formativa concreta, y después pinchar el boton m

Mostrar 10 % registros Filtro | Filtro...
id Centro Chdigo censo CIF  Direccién Poblacién Provincia Registrado A (Inscrito/Acreditado) Participantes
MNingln dato disponible en esta tabla
CENTROS
Maostrar 1 w | registros Filtro  Filtra

313 AVENIDA Auenicas MADRID MADRID

Hacer click en .m.a fila para seleccionarla
Datos de los centros cargados
en el blogue de ENTIDADES

Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la accion formativa, pulsando D‘?
se accede al detalle del centro y las instalaciones destinadas a impartir la accién formativa, en
el que habrd que cumplimentar los siguientes datos:

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
Guia solicitante Programas 2024

Pdgina 32



Filtro | Filtro..

AD0000000

AVENIDA

ADOD00000

Mostrando del 1 al 3 de 3

Hacer click en una fila para seleccionarla

Participantes y grupos - Hay que indicar el numero de participantes y grupos que tiene previsto
realizar.

PARTICIPANTES Y GRUPOS

M* participantes N° grupos previstos

12 2

Es importante tener en cuenta que el numero maximo de participantes es de 30 por grupo y
como minimo son 7/ participantes por grupo en modalidad presencial; y en modalidad de telefor-
macion un tutor por cada 80 participantes como maximo y 7 como minimo. Ademds si se modi-
fica el nUmero de participantes de un centro, también puede ser necesario ajustar el numero de

grupos indicado.
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El numero de participantes se mostrard en la pantalla principal de la accion formativa, y el total
serd el sumatorio de todos los centros.

I DATOS ACCION FORMATIVA I

N accién Sector Tipo de accidn formativa
Hastelena w Especialidad '

Accidn

HOTROZIPO - COCTELERIA
Denaminacidn ampliada
Suma de los participantes de
todos los centros que van a
impartir la accion formativa

Nivel de prioridad Participantes

Pricrizada W =L

MODALIDADES DE IMPARTICION

Para las acciones con madalidad de imparticion MIXTA [P-T), deberan grabar el numero de participantes solamentdy
Deny del detalle de instalaciones dal centro, s2 indicaran los datos relatives a la parte de te formnacian en la sacci

1 135 instalaciones previstas para la farmacicn presencial.
de la plata": mna (URL usuario y contrasena de acceso)

Las scciones mixtas con un ndrmeno de horss presenciales igusl o inferior al 2006 de la duracidn total, serdn considerad ¥ scciones de teleformacion [médulo econdmico - 495 &)

| Presencial | Teleformacidn
Presenciales Tedricas Actividades practicas
20 5 15
Teleformacisn Tebricas Actividades practicas
] & =
Horas totales
50
CENTROS
Mostrar 10 % registres Filtre | Filtro..

282 Centro 29 AO0C00000 PB POB CEUTA CEUTA o) o)

313 AVENIDA AO0OO0000 Auenidas MADRID MADRID NO NO

314 ALAMEDS, AQ0000000 Alameda ZORACOER, ZORACOER, MO MO
Metodologia/s

Cuando la accion formativa es presencial o en la parte presencial de la modalidad mixta, debe
indicar la metodologia que se preveé utilizar en el desarrollo de la accién formativa (presencial
con el formador y todos los alumnos en el aula fisica; o mediante aula virtual; o una combinacion
de ambas posibilidades). Se permite marcar una, dos, o todas las opciones, puesto que en la ac-
cion formativa, unos grupos pueden realizarse de un modo y otros de otro diferente, y se permite
una amplia flexibilidad. La informacion declarada, es orientativa y no es vinculante.
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METODOLOGIA/S

@ Indique lafs metodologia/s que preve utilizar en el desarrollo de la accion formativa (informacion orientativa, no vinculante)

+ Presencial Aula virtual Formacion Bimodal

Aulas/Instalaciones de teleformacién

Se tienen que indicar las instalaciones destinadas a impartir la accion formativa. Se pulsa
y se abre un cuadro DETALLE AULA donde se indicard denominacion de Aula/Espacio
y el Tipo de espacio formativo: Aula estdndar u Otros espacios e instalaciones.

A continuacion, se tiene que especificar las caracteristicas en cuanto a superficie minima que
han de reunir las aulas segun su tipologia (aula polivalente, aula de gestion, aula de gestion e
idiomas y aula de informdtica) y el incremento superficie/participante. En todas ellas se indica
también los equipamientos minimos que han de tener, excepto para el aula de informdtica.

DETALLE AULA

Aula / Espacio

Tipo de espacio formativo

®  Aula estandar Otros espacios e instalaciones

Espacios formativos

| -- Elija opcion hd

-- Elija opcion
Aula polivalente

DETALLE AULA

Aula / Espacio

Tipo de espacio formative
® Aula estandar Otros espacios e instalaciones
Espacios formativos

Aula polivalente v

CANCELAR
@ A continuacién, se indican las caracteristicas en cuanto a superficie minima que han de reunir las aulas.

segun su tipologia. y el incremento superficie/ participante. En todas ellas se indican también los
equipamientos minimos que han de tener, excepto para el aula de informatica que han de
especificarse. asi como en los espacios recogidos en la categoria de 'Otros espacios e instalaciones’

Superficie m* para 15 Superficie m?

(Max 30 part.)

30 m? 2 m¥/participante

Maximo 2500

(D) MiNIMO EXIGIDO:
- Mesay silla para el formador
- Mesas y sillas para el alumnado
- Material de aula
- Pizarra
- PC instalado en red con posibilidad de impresion de documentos. cafién con proyeccion e Internet
para el formador
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Si procede, podrd cumplimentar Otros espacios e instalaciones (taller, almacén, unidad movil,
espacios exteriores y otros espacios e instalaciones) que se puedan incluir en la imparticion de
la accion formativa.

DETALLE AULA

Aula / Espacio

Tipo de espacio formativo

Aula estandar ®  Otros espacios e instalaciones

. . DETALLE AULA
Espacios formativos

-- Elija opcion ~ Aula / Espacio

-- Elija opcion

= Tipo de espacio formativo
Almaceén

Unidad mavil
Espacios exteriores Espacios formativos
Otros espacios e instalaciones

Aula estandar ® | Otros espacios e instalaciones

Taller

Superficie m?

Equipamiento (Mixime 2500 caracteres)

Al aceptar se incluye en la tabla de aulas del centro. Se puede eliminar un aula o instalacion, asi
como modificar los datos del aula pulsando detalle [# .

Plataforma de Teleformacion:

Cuando la accion formativa se imparte en modalidad teleformacién o Mixta (P-TF) se cumpli-
mentard el apartado de “Plataforma de Teleformacion”. Dentro del detalle del centro INSTALA-
CIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA, se indicardn los datos relativos
ala parte de teleformacion en la seccion de la plataforma (URL, usuario y contrasena de acceso).

I PLATAFORMA DE TELEFORMACION I

URL

Usuario Contrasena
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Costes

Debe introducir el importe en el campo de “Subvencion solicitada”y pulsar el boton

COSTES

Médulo econdmico presencial

Presencial

Imparte maximo mddulo

221040 £

Coste hora/ppte.

221

En el caso de superar el importe maximo la aplicacion te avisa con este mensaje.

No es posible solicitar un importe de | Y€ yaque la ayuda maxima establecida para los médulos econémicos seleccionados es de

Areas formativas prioritarias

En este apartado se muestra si la accion formativa va dirigida a mejorar las competencias en
alguna de las dreas formativas consideradas en la convocatoria como prioritarias.

AREAS FORMATIVAS PRIORITARIAS

INTERNACIONALIZACION DE LA EMPRESA
EMPRENDIMIENTO

INNCVACION

DESARROLLO TECNOLOGICO DE PROCESOS PRODUCTIVOS
DIGITALIZACION

EFICIENCIA ENERGETICA

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA LOGISTICA

Este apartado es informativo y si es asi, vendrd marcada con un check. Se pueden consultar en
el Anexo Il de la convocatoria.

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
Guia solicitante Programas 2024

Pdgina 37



Una vez cumplimentado todos los apartados, pulsando el botén incorpora toda lain-
formacion indicada y queda definitivamente creada la accion formativa.

Es preciso continuar cumplimentando el resto de apartados de la acciéon formativa: Obj/Cont,
Participantes, Formadores y Evaluacion. Si el tipo de plan seleccionado es HABILITANTE o
TRANSVERSAL GENERAL también hay que cumplimentar el apartado Destinatarios; el cual hay
gue relacionar los distintos dmbitos previstos como destinatarios de la formacion. Para ello, in-
dique el codigo y la denominacion del/de los sector/es a los que corresponden los participantes
(puede buscarse la especialidad en el Plan de Referencia en su formato Excel y consultar los
codigos de los sectores, www.fundae.es). Se trata de informacién orientativa (no vinculante),
reclamada con fines estadisticos.

Los objetivos y contenidos de las acciones formativas vendrdan marcados por el Programa For-
mativo de la Especialidad publicado en la pdgina web de la Fundacion Estatal para la Formacion
en el Empleo (www.fundae.es).

En todas ellas hay que pulsar el botdn para guardar la informacion.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

Tipo de accidn formativa

Derivados del cemento Especialidad
Accién
EQCEQOTPO - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON

Denominacion ampliada

Accediendo de nuevo a la vista de inicio del bloque de , se continuan dando de
alta el resto de acciones hasta completar la solicitud.
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SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA DE FORMACION

N Denominacién Prioridad

-- Elija opcion

Mostrar 10 v

registros

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

1 EOCEQOTRO - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON PTF 40 15 633€ Alta z7ea00e [

2 EOCEO03PO - CALCULO DE ESTRUCTURAS Y ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYPE P 30 20 1002€ Alta eozooe [
TMVI4E - MERCANCIAS PELIGROSAS, FORMACION BASICA COMUN [FORMACION Mo

3 . . P : 3 9 zoeasoc [

- COMPLEMENTARIA DE LA FORMACION CONTINUA CAP MERCANCIAS) e =0 as2c Priorizada seenane I:l

Modalidad

- -- Elija opcion w

BUSCAR

Filtro | Filtro...

Mostranda del 1 al 3 de 3
Hacer click en una fila para seleccionarla

m% RENUMERAR EXPORTAR EXCEL EXPORTAR AAFF/CENTROS

Se dispone de distintas herramientas de apoyo que facilitan la organizacion y el control de las

acciones formativas que vamos dando de

alta, sobre todo cuando son muchas y/o intervienen

muchos centros de distintas entidades en su ejecucion. Para ello se activan los botones Renume-
rar, Exportar Excel y Exportar AAFF/CENTRO. Estos dos ultimos, ofrecen los principales datos

grabados en una hoja Excel.

Acceso a la aplicacion de solicitud de subvenciones/
Guia solicitante Programas 2024

Pdgina 39



I ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA DE FORMACION I

N* Denominacién Prioridad

- Elija opcion

Mostrar 10 v registros

Mostrando del 1 al 3 de 3
Hacer click en una fila para seleccionarla

1 EOCECO7PO - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON RIF 40 15 633€ Alta sres00¢ [
2 EOCED03FC - CALCULO DE ESTRUCTURAS ¥ ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYPE o 30 20 1002€ Alta 601200€ [
/148 - MERCANCI, LIGROSAS. FO - ASICA COMUN (FO CIO!
5 TMVI4S - MERCANCIAS PELIGROSAS, FORMACION BASICA COMUN (FORMACION . . 0 asze M s0800¢ [4
COMPLEMENTARIA DE LA FORMACION CONTINUA CAP MERCANCIAS) Priorizada

Modalidad

-- Elija opcién

Filtro  Filtro..

EXPORTAR AAFF/CENTROS

ELIMINAR m RENUMERAR

A B c D E F G H | J K L M N (]
N Denaminacion Ampliada Certificacidn  Modalidad Sector Tipo de Horas  HorasP  Horas T W MaduloP  MéduloT  c/h/p Prioridad Subvencion
Fabrieantes Pragrama Totales Participantes Salicitads
1 EOCED07PO - DOSIFICACION EN LA Mo BT Derivaces del cements Secrorial 40 i0 30 15 988 525 633€ A 3798,00€
ELABORACION DEL HORMIGON
2 EOCED03PO - CALCULO DE ESTRUCTURAS Mo » Derivades del comento  Sectorial 20 20 o 20 10.02 0 100z€Aks 6.012,00€
¥ ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYRE
3 TWMVI48 - MERCANCIAS PELIGROSAS, No » Derivades del cemento  Sectorial 14 14 3 30 10,05 o 9,52 € No Priorizads 399840 €
FORMACION BASICA COMUN (FORMACION
COMPLEMENTARLA DE LA FORMACION
CONTINUA CAP MERCANCIAS)
B C D E F G H ] J K L M N 3] P ] R Bl T ! u v w X
W Desominaciéa Certificacién AP, Modalidad Prioridad  Sector Tipo de Horas Horas Horas Wédub Midulo  c/hfp W Presencial Auls Virtual Presencial CF Hombre del Centio Localizacién e Grupes Fotes Coste
Fabricantes Progama  Totsles P T PooT Participant. Aula Virtual Contro/AF
00750 - DOSIFICATION EN LA no si £, 77 Al Dervados del  Sectonsl 40 10 30 %89 323 633C 350 o s BLIE39313 ESCUELA PROFESIONALDE  CLEINSTEIND 1 15 379800
ELABORACIGN DEL HORMIGEN caments HOSTELERIA DE JEREZ JEREZDELA
FRONTERA 11407
2 EOCEQ03P0 - CALCULO DEESTRUCTURAS  Na si P Al Dervados del  Sectorisl s 3 o 1oz 10.02€ 20 M Mo s B11B35313 ESCUELA PROFESIONALDE  CLEINSTEINS 2 0 eoizooe
MENTOS ESTRUCTURALES CON CYPE comante HOSTELER 1A DE JEREZ JEREZ O LA
[ FRONTERA 11407
3 TMVI48 - MERCANCIAS PELIGROSAS, No si B No Briorizads Darvados dal  Sactorial 14 14 0 1005 0 952¢ 30 No si Mo 811835313 ESCUELA PROFESIONALDE  CLEINSTEINS 3 30 2.998,40 €|
FORMACION BASICA COMUN caments HOSTELERIA DE JEREZ JEREZ DELA
(FORMACION COMPLEMENTARTH DE LA FRONTERA 11407
FORMACION CONTINUA CAP capiz

Concluida la incorporacion de todas las acciones formativas, y tras asegurarnos que todos los
datos del resto de los bloques estdn completos (incluidos los documentos que necesitamos ad-
juntar a la solicitud), el Ultimo de los pasos a realizar es la confirmacion de la solicitud, que la deja
lista para su firma por el Representante Legal de la entidad o agrupacion solicitante, y el envio
telemdtico de la misma a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo.
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Confirmacion

El bloque comprueba si la solicitud contiene errores o estd correcta. Si la solicitud
contiene errores, la aplicacion efectua una serie de validaciones cuyo resultado se muestra en
forma de alertas, que describen el errory redirigen a la pestana en la que estdn localizadas para
solventarlo cuando nos posicionamos sobre ellas.

Las alertas son de dos tipos y aparecen diferenciadas por iconos:

) Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios de cumplimentar
gue estdn vacios, seleccionando el enlace, le redirigird a la pagina que contiene el error o

carencia de informacion.

/N Son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no impiden
el poder confirmar la solicitud. Se procede de igual forma que con los mensajes de error.

PROGREAMS DE FORMACION EMTIDADES ACCIONES FORMATTVAS CONFIRMACION HESUMEM

COMNFIRMACION SOLICITUD

DATOS PENMENTES DE CUMPLIMENTAR

Aocontinuacion se detallan los apartados gue Son NeCesanos para poder confirmar su solicitud

& solicitud

' Programa de formascian

@ DATos NOTIRCACION

@ Dabr rellenar ks datos de notificacen obligatorios ME‘"E HjE‘ dE error

© DESCRIFCKON PROGRAMA
& El prograrma de formacian tiene un porcentaje de colectives prioritaricos de 0%
B cocuMENTOS
& Revize si se ha anexado tods la documentacion que configurns |a solicibud
& DIPUSION AAFF
@ El Ferrmulario de DIFUSION AAFF eutd incommipheto
B IUsTIRICACISN

() Bl formutario de JUSTIFICACKIN estd incompleto
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Se recuerda que solo se podrdn enviar solicitudes cuyos centros de formacion impartan
acciones formativas, en el caso de haber dado de alta centros que finalmente no vayan a
impartir acciones formativas, éstos deberdn ser eliminados para poder confirmar la solici-
tud. En caso contrario saldrd un mensaje de error en la confirmacion por cada centro que no
tenga asociada al menos una AAFF.

ﬂ CENTROS DE FORMACION

@ Centra D : El centro no tiens ninguna accion formativa asociada.

Puede confirmarse un Programa de formacion con mensajes de advertencia, pero no con men-
sajes de error.

Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de la pantalla que
se muestra a continuacion, momento en que se debe seleccionar el boton .

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

CONFIRMACION SOLICITUD

La solicitud esta debidamente cumplimentada. Si lo desea puede proceder a su confirmacion pulsando sobre el botén "Confirmar” I
DATOS CON ADVERTENCIAS

A continuacion se detallan apartados a tener en cuenta
Q@ solicitud
o Progranna de formacion
@ DocuMENTOS

A Revise si se ha anexado toda la documentacion que configura la solicitud,

VOLVER COMNFIRMAR I
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Resumen

Muestra la informacion contenida en el programa de formacion, estructurada por blogues de
forma resumida.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

I RESUMEN DEL PROGRAMA DE FORMACION I

= Sector: E-Servicios de campo para las actividades de reposicion P24

r—

N® acciones 2 N® presenciales 2
N® participantes 50 N° teleformacion (1]
Colectivos prieritarios 50,00 % N° mixtas 0

Media duracion accion 55

Importe maximo segun modulos 21.767,70 €
Subvencidn solicitada 21.496,00 €
" Y
I‘/ VOLVER |
AN 4
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Confirmacién, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventados los errores si los hubiera, desde el

blogque , pulsando el boton se procede a realizar este paso.

La confirmacion cambiard el estado del Programa de formacion a “Pdte. Firmar”, con lo que NO
podrd modificarse ningun dato, sélo podrd consultar o firmar.

Importante:

Una vez confirmada la solicitud
* No se podrdn realizar cambios, ni adjuntar documentos generados por la aplicacion.

* Solo podrd consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certificado de persona
juridica.
Le recordamos que antes de confirmar, deben adjuntar a través del apartado “Documen-
tos“del bloque Hilsasaasassl . odemds de las acreditaciones requeridas en la convo-
catoria, los PDF generados por la aplicaciéon, que deben ser descargados y firmados

electronicamente por el representante legal de la entidad correspondiente, para enviarlos
junto a la solicitud, y que son los siguientes:

* Enla "Agrupacion de Entidades” - “Declaracion Responsable Entidades Agrupadas”.

* Declaracion responsable centros -"Declaracion responsable para inscribir la entidad
de formacion” (anexo IV/V).

En el momento que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacion ofrece un mensaje informativo
indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdneamente se generan tres ficheros en
formato PDF : la solicitud del programa de formacion, el detalle de la solicitud y el resumen
de acciones formativas.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS
PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES  ACCIONES FORMATIVAS RESUMEN
REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

< @ Este usuario aun no ha firmado el programa de formacién. >

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF

=
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Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es decir, el repre-
sentante legal de la entidad solicitante de la subvencién), es la que ha de firmar el programa de
formacion y enviar dicha solicitud a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, mo-
mento en el que se genera un registro telemdatico que asigna un numero de expediente a la so-
licitud enviada, y que es informado a la entidad a traves del documento “Recibo envio solicitud”,
acreditativo de que la transmisidon ha sido correcta.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

REPRESENTANTES LECALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

(D) si el programa de formacion ha sido firmado por todoes los representantes legales que deben hacerlo. puede proceder a enviarlo. Esta operacion puede tardar varios
minutos.

(& La firma se ha generado correctamente

Nombre Apellidos Fecha de la Firma

23/12/2022

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

Solicitud Detalle de la Seolicitud Resumen de AAFF

Fundacion Estatal Convocatoria NP —

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED 12 de agosto 2024

Convocatoria: PROGRAMAS 2024 | N° Exp: F240046A4 | NIF:

Programas de formacion » Solicitud Firma

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

@ La Solicitud ha sido enviada con fecha 12/08/2024

Nombre Apellidos Fecha de la Firma

MARIA DEL CARMEN 12/08/2024

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:
_Il Solicitud m Detalle de la Solicitud m Resumen de AAFF m Recibo envio solicitud
|/ VOLVER \|
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Edicion de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun programa de formacion, en la pantalla inicial de acceso se dispone, ade-
mas de las opciones de eliminar, anadir y duplicar de otras que pasamos a detallar.

Convocatoria

Fundacién Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLED

Convocatoria: PROGRAMAS 2024

PROGRAMAS DE FORMACION

N® solicitud N° expediente Tipo programa Situacion
Todos b Todos b
BUSCAR
Mostrar 10 % registros Filtro | Filtro..
N* N*
Beneficiaria solicitud expediente  Tipo programa Ambito Situacion  Estado Permiso
En
000007 44 F240010AA Habilitants HABILITANTE Revisiol Administrador 1
A - tramite s H R
00000147 F2400351 AA Trarsversal general TRANSVERSAL CEMNERAL Revision = . Administrador D/ R
tramite
—————— Transversal de economia ANSVERSAL DE ECONOMIA SOCIA Jlicitud Pte Arministrador
00000153 social TRANSVERSAL DE ECOMNOMIA SOCIAL Solicitud [ - Administrado E A
CONSTRUCCION E INDUSTRIAS En
OODD1E7  F240046 Otra Formacion Sectoria Zevisio ¢ stradc &%
000001 254004648  Otra Formacion Sectorial EXTRACTIVAS Revision trdmite Administrador G R

1alsdes

Mostrando del

Hacer click en una fila para seleccionarla

m ANADIR DUPLICAR

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta para entidades que cumplan
requisitos para presentar diferentes programas de formacion. Se observan las columnas que
identifican el nUmero de solicitud (asignado por el sistema al introducir una solicitud nueva); el
numero de expediente (a asignar por el sistema cuando el Representante Legal firma y envia el
programa al registro electronico legal de la Fundacion Estatal); el tipo de programa asociado a
cada solicitud; la situacién de gestion general en que se encuentra el expediente en el momento
de ser consultado, y el estado y permiso de la persona que estd realizando las operaciones (en
el ejemplo, borrador o en tramite, y administrador, respectivamente).
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Si se pulsa el icono de detalle [# entramos en la pantalla de datos del programa de formacion:

amas 2026 v oo I

cidn

Programas de

PROGRAMAS DE FORMACION

Entidad: test

N® solicitud N*® expediente Tipo programa

citud N® expediente -- Todos

Situacion

v -- Todos v

Filtro Filtro...

En

000007 44 FZ400710AA Habilitante HABILITANTE Revision ¥ Administrador R
tramite
o o, - : v o En
00000147 F240031AA  Transversal genera TRANSVERSAL GENERAL Revision . . # A
Transversal de . Pte
00000153 TRANSVERSAL DE ECONOMIA SOCIAL Solicitud = @ R
Convocatoria
£ ¥ R

Mostrando del 1al 4 °

Hacer click en una fi

PROGRAMA DE
FORMACION

Acceda a los datos de su
programa de forrmacién
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Mantenimiento de usuarios

Si se pincha el icono de usuarios asignados 2 que se encuentra junto al de detalle de la soli-
citud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema y sus permisos.

Convocatoria PROGRAMAS 20248 = CIF: Enthdad: st

FPROGRAMAS DE FORMACION

M solicited N expediente Tipo programa Situacion

- Todos W - Todos W

Mastrar 10 | registros Filtre | Filtro.

Ususarios

En

i &
tramite | AdMministrador ™

Q0000144 FR4D010AA  Habilitante HASILITANTE Rexision

USUARIOS ASIGNADOS AL PROGRAMA: DODD0T &4 D‘y _R

HIF Mombre Apuibdos Pemisc E _R
E

& A

10 W

registron

Hacsr chel an una fila pers sleccionara

Cecie | o |

Consta el administrador dado de alta automadticamente por el sistema (representante legal de
la entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario anadido por él, desde el mddulo de Enti-
dades y Usuarios, con permiso de gestor, en este caso. Se pueden asignar mds usuarios a una
solicitud si existen registrados en el médulo de Entidades y Usuarios: pulsando el botén
se ofrece el listado con todos los usuarios dados de alta por la entidad.
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Pulsando el boton de detalle [& podremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar que los
datos principales estdn sombreados, ya que los cambios sdlo pueden efectuarse desde Entida-
des y Usuarios.

ANADIR USUARIOS NO ASIGNADOS AL PROGRAMA: 00000119

NIF Nombre Apellidos Permiso

Nombre Apellidos -- Elija opcidn v BUSCAR

Filtro | Filtro...

Mostrar 10 w registros

NIF Nombre Apellidos Permiso Detalle
Gestor D/

123456782 Proceso Automatico

1Talldel
Hacer click en una fila para seleccionarla

Maostrando de

123456782

CANCELAR ) Noembre Apellidos

Proceso Automatico

Permiso

Gestor

-- Elija opcidén
Consultor

Grabador Comunicacion
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