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1. INTRODUCCION

El objeto de esta guia es facilitar el uso de la aplicacion que Fundae ha puesto en su
pdgina web a disposicion de las entidades beneficiarias de subvenciones en la fase
de subsanaciones.

En dicha aplicacion, entrando en el icono de Comunicacion, se accede al modulo de
Certificacion. En esta fase aparecerd la pestana denominada “Subsanaciones” que,
junto con las de “Simulador”y “Confirmacion’, permiten incorporar la documentacion
necesaria para subsanar, y/o simular, firmar y enviar el expediente.

SUBSANACIONES

CERTIFICACION

SUBSANACIONES

SUBSAMACHINES

Suabcinan o

Elija opoidn W
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2. PESTANA SUBSANACIONES. ADJUNTAR
DOCUMENTACION

Esta pestana tiene como objetivo facilitar la presentacion de la documentacion ne-
cesaria para contestar adecuadamente al requerimiento recibido. Una vez dentro de
la pestana, en el menu del desplegable, existen tres opciones que permiten aportar
la correspondiente documentacién en funcién del tipo de causa a subsanar (Expe-
diente, Grupo, Participante). Es importante que los documentos adjuntados tengan
un nombre que permita su identificaciéon de forma rdapida y facil.

Para poder adjuntar documentaciéon en subsanaciones, siempre que se haya
generado la simulacién (ver punto 3 de la presente guia), es necesario, con ca-
racter previo a la incorporacién de documentacioén, cancelar el proceso de simu-
lacién (pulsar en simulador la opcién de “cancelar”).

SUBSANACIOMNES

CERTIFCACKS

Subsanac lone
SVBEANACIONES

SUBLANACHONES

Eubranar

(1) Se recomienda nombrar los archivos segun los siguientes ejemplos para facilitar
asila correcta identificacion y correlacion entre la causa a subsanar, el documen-
to y el nombre del archivo que se adjunta:

3 Archivos de Expediente: "Escrito subsanaciones CIF y beneficiaria”, “Rendi-
mientos financieros y CIF beneficiaria”.
(0 Archivos de Grupos: "Accion 15 grupo 3 Causa SGCIO3G”

(0 Archivos a nivel de Participantes: “Accion 15 grupo 3 NIF 12345678C Causa
COCUO1A"
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2.1. Expediente

Esta pantalla se divide en dos apartados:

[0 Escrito de Presentacién de subsanaciones: Documento/s donde se indicardn
las incidencias que quieren subsanar las entidades beneficiarias y qué docu-
mentos se aportan para ello.

SUBSAMACIONES

CERTIRCAC WM

SUBSAMACIONES

SUBEANACIKOHES

Subianar

ESCRITO SUBSANACIONES

Moasirar w  registros Filtre Filvra

Docurmssnio Db b

e

DOCUMENTACION DEL PROCRAMA

Al anexar el/los escritos de subsanaciones, se despliega un campo de OBSERVA-
CIONES por si se considera necesario aclarar o aportar informacion adicional rela-
tiva a esta documentacion:

DOCUMENTACHSN

ESCRITO SUBSANACIONES

SUBSANACIONES CIF RAZON SOCIAL PIOCODMAA paf
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[0 Documentacién del Programa: En este apartado se incluird la documentacion
referida al Programa en su conjunto, como puede ser la memoria de evalua-
cion, la acreditacion de rendimientos financieros, etc.., identificando los docu-
mentos anexados segun las recomendaciones recogidas en esta guia (pdgino

3 @).

DOCUMENTACION

DS UMENTACION DEL PROCRAMA

Lo CToaE

MEErTROE S O SvBlLnde iOf

SR oS MPAANCSOR S TICIDareSE s oS0 S b boeres pil

DATOS DOCUMENTO

2.2. Grupos y Participantes

Las otras dos opciones que aparecen en el menu del desplegable permiten adjuntar
a las subsanaciones los documentos referidos a grupos y a participantes.

Se recuerda la importancia de identificar los anexos tanto para grupos como para
participantes, siguiendo las recomendaciones e indicaciones recogidas en esta guia

(pagina 3 (1)).
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SUBSANACIONES

CRUPOS FORMATIVOS  EVALUACION  DIFUSION DE AAFF COSTES  BECAS Y AYUDAS  [EeiEMiGlealet]

Diatas SHChor C SN dehaC D CODMG ST 3oF APar Do ey o SUDEANACIONS

SUBSANACIONES

SUBSAMACIONES
Subsanar

Crupos w

CRUPOS
Codigo accion Codige grupe Denominacion Cif benaficiaria Adjunto Estade grupe
Todos ' Elija opcion o
Mastrar 10 ~ registros Filtre Filtro...

Fin Estade grupe

170672025 220812025 Certificado

21407 300 Cartificado

Mesvando del 1 0l 2 de 2

Seleccionadas 2 filas

DOCUMENTACHON

Darcnpaidn de Ly b L]

SUBSANACIONES

AAFE COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

SLIEFE MRS
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La operativa es la misma para grupos que para participantes. Se recuerda la im-
portancia de aplicar las denominaciones a Anexos/Documentos recomendadas en

esta guia:
DOCUMENTACION

Descripcidn de la subsanacién

SUBSANACIONES CRUPD X0 NIF PARTICIPANTE CAUSA 3P paf @

Con objeto de facilitar la identificacion y revision de las subsanaciones, se recomien-
da cumplimentar el campo DESCRIPCION DE LA SUBSANACION indicando qué in-
cidencia se solicita subsanar y con qué tipo de documentacion.

DOCUMENTACION

Descripeitn e L subianssisn

Farticipante fijo discontinua. 5 aporta vida labara

SUBSAMACIONES CRUPD XX MIF PARTICIPANTE CALISA NP ol m m

Como informacién complementaria a lo recogido en este punto de la guia, recomen-
damos la visualizacion del video tutorial de Presentacion de Subsanaciones publi-
cado en convocatorias anteriores, donde, aunque la operativa es similar, deberdan
considerarse las particularidades de la presente convocatoria.
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3. EL SIMULADOR EN LA FASE DE
SUBSANACIONES

El simulador, en la fase de subsanaciones, es una herramienta que permite calcular
diferentes propuestas de la liquidacion para que la beneficiaria pueda elegir la que
le sea mds beneficiosa.

Esto permitird responder de manera mads efectiva a dicho requerimiento, no obstan-
te, no es obligatorio realizar ninguna simulacion para presentar las subsanaciones.

3.1. ¢;Coémo funciona el Simulador en la fase de subsanaciones?

En la pestana de PARTICIPANTES, dentro del médulo de CERTIFICACION, las en-
tidades beneficiarias tienen la posibilidad de simular la subsanacién de diversas
incidencias relacionadas con los participantes afectados por el proceso de verifica-
cion técnico-economica.

Esta pestana de PARTICIPANTES incluye filtros y funcionalidades que permitirdn la
modificacion, de manera simulada, de la situacion actual de los participantes.

Se introducen tres nuevas columnas respecto a la fase de comunicacion: “Subsana-
ble”, “Colectivo prioritario”y “Subsanado”.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACION

PARTICIPANTES

Codigo accisn Cadige grupo HIF Estado Situacien
E & L e
Prioridades exceso Tipo exceso Subsanable Subsanado Colectivo prioritario
v Elija of ~ - o v Eliia opcién iy
Mostrar 10 v registros Filtre  Filtre
s 0
Colectivo Plant. Adm.
(= Nombre Estado Shuacién exceso  Subsanable Subsanado prioritaric Aband Ref Ent Enti. Pub. Desermp.

En la columna “Subsanable” se indicard si un participante puede ser subsanado o
no. A continuacion, se detalla el significado de los valores en esta columna:

[0 Participante subsanable (Si): Se refiere a aquel participante al que se le ha
aplicado alguna causa de certificacion y/o seguimiento. Esto significa que el

Guia de la aplicacion de Subsanaciones
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participante ha sido identificado al menos con una incidencia o desviacion du-
rante el proceso de verificacion técnico-econdmica, pero se da la posibilidad a
la entidad beneficiaria de poder simular la subsanacion de estas vy justificar su
inclusion en la liquidacion provisional.

[0 Participante subsanable (No): Corresponde a todos aquellos participantes
gue han sido anulados y/o no notificados por el solicitante, a quienes se les
ha aplicado alguna causa en la fase de comunicacion, o aquellos que se con-
sideran certificados y correctos a efectos de la justificacion de la subvencion
concedida. Los participantes anulados en fase de comunicacion no podrdn ser
subsanados a efectos de la simulacion, aunque si se podrd presentar docu-
mentacion relativa a estas causas para su posible subsanacion.

En la columna “Subsanado”, se establece inicialmente el valor predeterminado “No”
que se cambiard al valor “SI” conforme la entidad beneficiaria seleccione los partici-
pantes para la simulacion de su subsanacion.

Es importante tener en cuenta que la validacion definitiva estard sujeta a las
actuaciones de comprobacion y control que realizard Fundae en base a la do-
cumentacion presentada. Por tanto, para subsanar las incidencias/anulacio-
nes comunicadas, serd necesario adjuntar los documentos pertinentes en la
pestana correspondiente (ver punto 2 de la presente guia). Se recuerda que
para poder adjuntar estos documentos es necesario, con cardcter previo,
CANCELAR LA SIMULACION, en caso de haberse generado la misma.

En la columna “Colectivo prioritario” aparecerd un “Si” en los participantes que
cumplen con los requisitos indicados en la convocatoria para ser considerados den-
tro de este colectivo.

También existe la posibilidad de aplicar filtros para facilitar la busqueda de partici-
pantes:

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

RUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

Participantes

PARTICIPANTES

Cédigo sccidn Codige grupo MIF Estado Situacidn

I d Elija opcidn W Ellja opcion w

Prioridades exceso Tipe exceso Subsanable Subsanado Colectivo prioritario

Elija cpcisn b Elija opcién ~ Elija opcién v Elija optitn ~ Elija opcitn

Mostrar 10 v registros Filtro = Filtro...
& s 1]
Colectivo Plant. Adm.
Codigo NIF Nombre Estado Situacidn  exceso  Subsanable Subsanado priortaric Aband Ref Ent Enti. Pub. Desamp.
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Estos filtros permiten a las entidades beneficiarias centrarse en los participantes
afectados por las incidencias detectadas durante el proceso de verificacion técni-
co-economica, realizando busquedas segun las siguientes categorias:

1

Prioridades: Las entidades podran filtrar los participantes segun la prioridad
asignada para su seleccion en caso de exceder los limites establecidos en la
convocatoria. Esto les permitird gestionary priorizar la exclusion de participan-
tes en funcidn de sus necesidades.

. Tipos de exceso: Se proporciona la opcion de filtrar los participantes segun el

tipo de exceso al que pertenecen (exceso de abandonos, reformulacion, plan-
tilla de entidad, etc.). Esto facilita la posibilidad de modificar las prioridades si
se considera necesario.

. Subsanable: Permite filtrar los participantes que presentan incidencias sobre

las que se puede simular su subsanacion.

. Subsanado: Esta opcidon permite filtrar participantes que ya han sido subsa-

nados de manera simulada.

. Colectivo Prioritario: Las entidades podrdan filtrar los participantes que se

consideran colectivo prioritario para el cdlculo del porcentaje comprometido
en la solicitud. Esto facilita la identificacion y gestién de los participantes que
cumplen con los requisitos establecidos para ser considerados dentro de este
colectivo.

3.2. ¢Cémo simular la subsanacion de participantes?

En caso de que una entidad beneficiaria decidiese simular la subsanacion de partici-
pantes, para comprobar el resultado de la liquidacion provisional resultante, seguird
los siguientes pasos:

Guia de la aplicacion de Subsanaciones
Herramienta simulador PROGRAMAS 2024
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Poriaipante
| ParTICIFANTES
Cadigo accién Cadigo grupo NIF Estado Situacion
3 = Elija opcid - == Elija opcic -
Prisndsdes exceso Tipo excess Subsansble Subsansde Colective pronitano
Chjs opeion w Eljs opeign w < A Elijs speign w Elijs speien w
Momtrar | 10 % rfegistros Filtre | Filtro
B 3 (=
Tipo Colective Flant Adrr
Cidigo NIF MNomibre [Extacio Susciin  eces0  Substanable Suleanado | prioritasio Aband Ref Ent Enti Pub Dessrmp.
1 - Finalizacia 5 o =
14 /2 Finalizsdo 5 <
Al m
bt Final =
PESTY
1 _. Finalizada 5 L @
Rl
14/2 g Finalicadia 3 5 Si z i
14 /2 * Finalizac = No
A la GO e = Iz
_. . Finalizala 5 5 (g
Mowtrarde del ¥ ol 7de 7

Hacer click en una fila para selecconaria

SUBSANAR CONSULTA CAUSAS EXPORTAR EXCEL

1. Através del boton “CONSULTA CAUSAS” podrd acceder a un archivo de Excel en
el que estardn relacionados todos los participantes con sus causas de incidencia/
anulacién/observacion. Esto les facilitard seleccionar aquellos participantes que
se puedan subsanar:

LE) Topa Vniwia B Frabialer b ith  Dupliadi de Hieald @ Radteata | e fof e el k! L 1
[T LopsBuncis e peidl Bl [TCTF SR

L' LYl Ll L] Ll OosUaL Fwcqmie nwlils pot p templemaeter (e biateran (Pt 13 Rarniecin HSRE 4 g marn e 001

* % [ [ % BOACTYN [re il e B BRI
5
% % \. 5 ~ et
% * e ® % oL
x x (e [ Ay BACTNN o L T 0 ety 1 by e o ROt
wia SEI y A, 37,5 Ly DO22EY
N N .,. s a N
ha LY L] L] a L= EL
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2. Descertificar la accion formativa en la que estdn inscritos los participantes, en
caso contrario la aplicaciéon avisaria de la necesidad de realizar dicha accion.

Aciones Formathas

ACCIGNES FORMATIVAS

Chdligs Becidn Dericarinasidn Eqtads Madalidad

i - o -
Mostrar 10 %  registros Filtro  Filtro
B 5e a J

Mo Cizawks

VENTA ¥ PSICOLOCEA DEL O LA Admitics

CERMIACAR

3. Seleccionar los participantes sobre los que se quiere simular su subsanacion en la
pestana de PARTICIPANTES y hacer clic en “SUBSANAR".

T
camgs sepisn casgs grups e Cmass Soarian
~ [T Rp— e
[ Tipes SECaEs S fls PR Y Codes i pileizain
tind Spos s e ] ' e s gt L I L s i
s arrar W | ragiatran Eanrs
= 5 o 15e [=}- aia
oo Cotectien A i
= Firion P Framion ememe Dotmsrsels Sobmascke oo et Pl  Grm Bl Puis Cowmr—gs
- o
e . .
. =
- . - o
[ ] =
. of
- i
A : of
- =
- - ' e
- =
i . H o
<< -
o Ll L =
Al R SO HELATA CALSAL [ig= )~ -
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4. La aplicacion recogerd en la columna de “Subsanado” el cambio de situacion de
los participantes. Para deshacer el proceso bastaria con seleccionar el/los parti-
cipante/s y hacer clic de nuevo en "SUBSANAR".

S. Ejecutar el Simulador con la finalidad de consultar los documentos resultantes.
Como informacion complementaria para este paso, se recomienda la visualiza-
cion del video tutorial del Simulador de Certificacion, publicado en convocatorias
anteriores, donde, aunque la operativa es similar, deberdn considerarse las par-
ticularidades de la presente convocatoria.

Es importante tener en cuenta que la simulacién de la subsanacion de participantes
permite a las entidades evaluar los efectos de las correcciones propuestas y verifi-
car como afectarian a la liquidacion final. Sin embargo, tiene un cardcter provisio-
nal y no definitivo al depender de las posteriores actuaciones de comprobacion y
control que realizard Fundae en base a la documentacion presentada en la pestana
habilitada para tal efecto.

3.3. Priorizacién de participantes

Enlafase de Subsanacién, se permite asignar prioridades a los excesos de la misma
manera que en la fase de Comunicacién. Para obtener orientacion detallada sobre
este proceso, se recomienda consultar la Guia prdctica de Certificacion, asi como
el video tutorial sobre Prioridad de excesos, publicado en convocatorias anteriores,
donde, aunque la operativa es similar, deberdn considerarse las particularidades de
la presente convocatoria.

Se podradn priorizar todos los participantes, excepto los anulados, que deberdn mar-
carse previomente como “subsanados” para poder priorizarse como excesos.

Ademds, es necesario descertificar la accién formativa antes de asignar o reor-
denar las prioridades.

Es fundamental tener en cuenta que el orden de prioridad asignado a los ex-
cesos durante la fase de Subsanacion quedard registrado una vez que se ha
firmado y enviado el programa y se tendrd en cuenta para la exclusion de par-
ticipantes en la siguiente etapa de control y comprobacion técnico-economica.

Guia de la aplicacion de Subsanaciones
Herramienta simulador PROGRAMAS 2024
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ASICHACION DE PRIORIDAD b4

FRIORIDAD EN ACCIONES FORMATIVAS

Pricridad abandons Priorided reformulads

1

FRIORIDAD DEL PLAN

Pricridad Plantilla entidad

Pricridad entidaces. Pricridad admin. pdblica

Pricridad desermnpleads,

La aplicacion generard un nuevo cdlculo de excesos teniendo en cuenta las priori-
dades indicadas, que quedardn reflejados en el documento de Subsanaciones de
limites de participantes: excesos, el cual requerird firma (ver punto 4 de la presente

guia).

Recuerde seguir los procedimientos y recursos proporcionados por la Guia prac-
tica de Certificacion y otros materiales relevantes para obtener una comprension
completa del proceso de Subsanacion y asignacion de prioridades. Estos recursos
le brindardn una orientacion detallada y le ayudardn a realizar correctamente este
proceso.

3.4. Anulaciéon de participantes certificados

En esta fase, se habilita la opcion de anular participantes certificados que no tengan
causas asociadas. Para llevar a cabo esta anulacion, es necesario descertificar la
accion formativa en la que estdn inscritos los participantes.

Para deshacer el proceso bastaria con seleccionar el/los participante/s y hacer clic
de nuevo en "ANULAR". Estos participantes no se consideran financiables, pero si
se tendrdn en cuenta como iniciados para el cdlculo del limite de abandonos. Es la
misma operativa que se aplica a los abandonos antes de la realizacion del 25% de la
formacion, por tanto, en el cuadro de certificacion se incluirdn en la columna “Anula-
dos A25%", afectando de este modo al cdlculo de la liquidacion provisional.

Cuando se certifique el Programa, los participantes anulados por las bene-
ficiarias en esta fase quedardn reflejados en el documento de Participantes
anulados por el solicitante en subsanaciones, el cual requerird firma (ver punto
4 de la presente guia).

Guia de la aplicacion de Subsanaciones
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4. CONFIRMACION DEL PROGRAMA

Una vez adjuntados los documentos en la pestana de subsanaciones, es obligatorio
entrar en CONFIRMACION PROGRAMA y comenzar el proceso de certificacion.

COMUNICACION DE LA CERTIFICACION

CERTIFICACKON

CONFIRMACION

CONFIRMACION PROCRAMA,

El procets de obrtificacidn del programa f8 va 5 inkcisr. [Dedss combifmssT

Durante este proceso, es imprescindible firmar los siguientes documentos:

[0 Resumen de documentos adjuntados de subsanaciones: Mostrard una rela-
cion de la documentacion adjuntada.

[ Subsanaciones de limites de participacién - excesos: Mostrard los excesos
calculados por la aplicacion teniendo en cuenta las prioridades establecidas,
si las hubiera.

0 Participantes Anulados por el solicitante en subsanaciones: En este docu-
mento se recogerdn las anulaciones de participantes que hayan realizado las
entidades beneficiarias en esta fase.

Guia de la aplicacion de Subsanaciones
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PROCESO DE FIRMA Y ENVIO.

IE/,I progeam ha nealizada ¢ ctaments

@ El usuang pucds firnar 13 SocumonLacion comospondionio de L oomificacion ool programa oo IoFrmacion

ENTIDAD SOLICITANTE

Focha de la Firrma

0S5 DE LAS MEMORIAS JUSTIFICATIVAS DE ACTUACKM ¥ ECOMOMICA

Mostrar 1 W regivtros Filtre Filtro
Docamento Reguiers firma. Firrrisdc

o 2 = 5 -1 m
Subsanaciones do limitos. do participacion: eacesos 5. Mo @

Haosr click an wna fils pars seleccionsra

Sino se firma y envia el Programa, no se considerardn los documentos adjunta-
dos en esta etapa.

PROCESO DE FIRMA ¥ ENVIO.

®

G Sl la docunnaniacidn oo cortificacitn ded progranma oo Bsrmnacksn ha tdo Rrmnads por Io0os ke ropresenantos logakes guo Sobon hacorls, pusds procoder » orrdarla Esta
OROTS N DU Landar warkss minutos

ENTIDAD SOLICITANTE

Mormbee Apallidon Docasrarto Fecha de ks Firrma
Apcilico] Apoilidod ROSUMen oo OoCUMEnics SOUntacos oo SUDEaNaC s 2026
NG Apciido] Apoido? Sulbsanaciones oo limitos do partici packdn: cetosos 2026

Las incidencias comunicadas y sus subsanaciones estdn sujetas a las normativas y
procedimientos establecidos por Fundae.
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