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Acceso a la aplicacidon de solicitud de subvenciones

Pantalla general de acceso

Desde ella se accede a las diferentes convocatorias para poder completar y en-
viar las solicitudes. Para ello, se debe realizar la eleccion del ano de la Convocatoria
(2025) y una vez seleccionado, el desplegable muestra las convocatorias en vigor
sobre las que crear y gestionar las solicitudes.

Asimismo, permite acceder a los médulos de Entidad y Usuarios y de Planes de

Referencia.

Fundacién Estatal W

Experiencia

Formacién gratuita para adqgirir nuevas,
habilidades y dar el siguiénte pase

Programas de formacién en o desaral rofssana, —

Afo 2025

-

Descargar archivo XML @

Convocatoria

Entidad y usuarios Planes de referencia

Acciones formativas de los planes de.

I PROGRAMAS 2025

I Gestione los datos de su entidad y
-

administre los usuarios referencia por ambitos

sectorialesftrasversales

ACCEDER

[ Documentacién

Consulte toda la informacién que necesita con un solo click.
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Entidad y usuarios

Antes de generar una solicitud, es preciso dar de alta a la entidad solicitante y a los
usuarios autorizados por ésta para su gestion y consulta, siendo el encargado de ello el
Representante Legal de la entidad que esté en posesion del certificado digital de per-
sona juridica. Al entrar en el médulo de Entidad y usuarios, el sistema automdticamen-
te muestra la pantalla para acceder a los certificados que tiene instalados el usuario:

Ei‘iﬂ c |@V e oma [ Espatn v) LCué es Ciine

Plataforma de identificacién para las Administraciones
Seleccic

‘ jg'\
M movil @@‘

Ci@ve Movil DNIe / Certificado electrénico Ci@ve permanente
Cunvier - asetia Para usar

Incluye CI@ve PIN. Puede a
aplcacion en Apple Storeoen GooglePlayer | [ | | regem arse 2

( somocgwmen ) (CEr—) [@=r—

La identificacion

ol método de identificaci

alizara autométicamente si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su Ultima identificacion.

Una vez dentro del moédulo, se puede gestionar la informacion de la ENTIDAD (altas y
modificaciones), administrar los USUARIOS y consultar la MENSAJERIA. La primera
entrada en el sistema debe hacerse con un certificado digital de persona juridica; la
aplicacion solicita registrarse o darse de alta, y posteriormente permite realizar las
acciones que a continuacion se especifican.

ENTIDADES Y USUARIOS

Selecciona una de las opciones con las que quiere interactuar

i & E(

ENTIDAD USUARIOS MENSAIJERIA

GESTIONE LA INFORMACION DE ADMINISTRE LA INFORMACION CONSULTE SUS
LA ENTIDAD DE LOS USUARIOS COMUNICACIONES

(SOLO PARA ENTIDADES DE FORMACION, que actien como entidad solicitante):
En caso de no disponer del certificado digital de persona juridica es necesario co-
municar a la Fundacion Estatal para la Formacion en el Empleo, a traves del buzén
electronico «nuevossolicitantesoferta2c@fundae.es», la siguiente informacion:

» N.ILF. Entidad y Razon social de la entidad solicitante.

» Domicilio social de la entidad (nombre y tipo de via, codigo postal, poblacion y
provincia)

» N.LF., nombre y apellidos de un administrador que represente a la entidad.
» Teléfono, fax y mail de contacto del administrador que represente a la entidad.
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Con estos datos (de los que es imprescindible asegurar la aportacion de informacion
sin errores) los servicios técnicos de la Fundacién Estatal para la Formacion en el
Empleo realizardn el alta del usuario-administrador para que dicha persona acceda,
con su certificado digital de persona fisica, al modulo de Entidad y usuarios.

Solo los representantes legales y los usuarios con perfil administrador pueden acce-
der al modulo de entidades y usuarios.

Gestion de entidad

El apartado ENTIDAD Gestione la informacion de la Entidad ofrece los datos del
certificado digital con el que dicha entidad se ha dado de alta en la aplicacion.

Los campos sombreados no se pueden modificar, ya que son los incluidos en el certi-
ficado. El resto de los datos se pueden actualizar a efectos de notificaciones futuras.
Si los datos introducidos son correctos, se pulsard ( «==: ) para grabar las modifica-
ciones oportunas. -

El campo de «Pdte. Validar» indica la valoracion relativa a la validez de la entidad
como solicitante del programa presentado; constard “Pdte. Validar” hasta la com-
probacién por los servicios técnicos de la Fundacién Estatal de los estatutos y/o do-
cumentacion que pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

NIF Entidad: AD0000000  Raz6n Sociak: RAZON_SOCIAL ADD000000  NIF:

GESTION ENTIDAD

DATOS ENTIDAD

NIF Entidad

AD0000000

Tipo de via Nombre de via N Bis Escalera  PisolCasa/Bajdetra

calle v NOMBRE VIA s6

MADRID v MADRID
Fax Email
EMAIL@EMAILCOM

Ambito sectorial Estado
~ Estatal v Pdte. Validar

Tipo de ent

Administracion de usuarios

En el apartado USUARIOS Administre la informacién de los usuarios, se muestran
todos los usuarios dados de alta por la entidad.

En los casos en que no se disponga de certificado de persona juridica, cuando el
representante del programa acceda por primera vez al médulo de usuarios, dicha
persona aparecerd registrada como usuario-administrador con los datos que fueron
facilitados a la Fundacion Estatal. El resto de los datos que solicita la aplicacion han
de ser completados por este usuario, que ademds puede anadir como autorizados
para acceder al sistema a las personas que considere oportunas, teniendo en cuenta
la existencia de los siguientes permisos:

» Administrador: permiso con capacidad para crear, gestionar programas de
formacion y dar de alta a los distintos usuarios del sistema.
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» Gestor: permiso con capacidad para gestionary modificar los distintos datos de
los programas de formacion.

» Consultor: permiso con acceso a la consulta de los datos consignados en los
programas de formacion.

» Administrador beneficiaria: permiso asociado solo a las entidades beneficia-
rias, que también podrd asignar permiso de Gestor beneficiaria (sélo se ofrece
para solicitudes de agrupaciones de entidades que dan lugar a expedientes
aprobados).

Se muestran sombreados los datos del Representante Legal y del propio usuario
gue accede en ese momento, que no podrdn ser eliminados, aunque si modificados
(exceptuando los perfiles).

Se pueden ordenar los usuarios por cualquiera de las categorias identificadas en la
cabecera, pinchando sobre la que sea objeto de interés (por ejemplo, por Nombre).
Esta accion se puede realizar en todos los listados existentes en la aplicacion, orde-
nando por el término de la columna pulsada.

El campo de «Estado» indica la valoracién relativa a la validez de la acreditacion del
representante legal indicado para el programa de formacion; constard «Pdte. Vali-
dar» hasta la comprobacién por los servicios técnicos de fundae de los poderes nota-
riales y/o documentacién que pueda ser requerida, a presentar por la entidad.

En cada usuario, pulsando el icono de detalle, E se pueden modificar los datos per-
sonales, e-mail (salvo la informacion relativa al Representante Legal, o a usuarios
que puedan estar accediendo al sistema en ese momento). Una vez dado de alta el
NIF no se puede modificar, ya que es la clave por la que se accede con el certificado
digital de persona fisica.

Para grabar un nuevo usuario, a través del boton de se introduce su NIF (debe
ser vdlido, ya que sino la aplicacion no deja continuar) y si ya estuviera dado de alta
en la base de datos, se ofrecen cumplimentados los campos, los cuales pueden va-
riarse si se detectan errores. En el caso de ser usuario nuevo, se introducen sus datos
y se asigna el perfil deseado.
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I /ADMINISTRACION USUARIOS

DATOS DE USUARIO
[ri—————

Si se precisa eliminar algun usuario del sistema, se marca en el listado y se pulsa el
botdén m La aplicacion nos pide confirmar esta accion para poder eliminar los
usuarios asignados.

ADMINISTRACION USUARIOS

A Recuerde Existen representantes legales cuyo estado esta pendiente o no es valido

NIF Nombre Apellidos Perfil Estado

NIF Nombre — Eliin mnnidn v - Elfja opcion e

CONFIRMACION
BUSCAR
Mostrar 10 v registros (./ SR ‘\ Filtro...
ACEPTAR
‘
NIF Nombre Apsllidos Perfil Estado Representante Legal

Confeccionar solicitud

Alta de Programas de formacién

Una vez incorporada la informacion de la entidad, y los permisos correspondientes
para el acceso a la aplicacion, puede comenzarse a generar una solicitud accediendo
a la convocatoria «PROGRAMAS 2025».

La pantalla principal de acceso se puede dividir en dos partes bien diferenciadas: la
cabecera, con el nombre de la convocatoria a la que se ha accedido y los datos princi-
pales del solicitante (NIF, NIF entidad y Razén Social de la entidad), asi como la fecha
y los iconos para volver al inicio, el icono de ayuda y salir de la aplicacion.

Volver al
inicio

[2]©)

Ayuda

Salir

Fundacion Estatal Convocatoria

PARA LA FORMACTON EN EL EMPLEQ de octubre 2025

Convocatoria: PROGRAMAS 2025 NIF: NIF Entidad: Entidad: RAZON_SOCIAL

La segunda parte de la pantalla ofrece en primer lugar los campos de filtrado por si
se diera el caso de tener varias solicitudes ya creadas, para lo que facilita un modo
de encontrarlas de una forma mds comoda y rapida.
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A continuacioén, se puede ver un listado como ejemplo de los programas dados de

alta por un administrador en una convocatoria ficticia.

Fundacién Estatal

FARALAFORMAGION EN ELEMPLEG.

Convocatoria

tubre 2025

m @

Convocatoria: PROGRAMAS 2025 NIF: 05410917Y  NIF Entidad: ADOO00000  Enticlack RAZON_SOCIAL ADOO00000

Programas de formacion

PROGRAMAS DE FORMACION

Seleccione una entidad para visualizar los programas de formacién asociados:
Entidad
A00000000 v
N° solicitud N° expediente Tipo programa Situacién
N° solicitud N expediente Todos v Todos ~
BUSCAR
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro.
Beneficaria  N°solicitud  N°expediente  Tipo programa Ambito Situacion  Estado  Permiso
00000131 Otra Formacién Sectorial GRAN DISTRIBUCION Solicitud  Borrador  Administrador Z K
00000133 Transversal general TRANSVERSAL GENERAL Solicitud ~ Borrador  Administrador ¥ A
Mostrando del 1 al 2 de 2
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELMiNAR | ARaDIR DUPLICAR

La primera vez que se accede, se muestra ese listado sin contenido; el proceso de

confeccion de la solicitud se inicia con el boton

PROGRAMAS DE FORMACION

Seleccione una entidad para visualizar los programas de formacién asociados:

Entidad
N° solicitud N° expediente Tipo programa

N° solicitud N° expediente Todos -
Mostrar 10 v registros

N° solicitud

Ningun dato disponible en esta tabla

Situacion

Todos

BUSCAR

Filtro | Filtro..

ELIMINAR ANADIR DUPLICAR

Se accede a una pantalla, donde se muestra el bloque denominado
genérico de momento, y debe seleccionar el tipo de programa que desea dar de alta.

DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACIGN

©DATOS DEL PROGRAMA

Tipo programa

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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A continuacion, se muestra cédmo realizar una solicitud de prueba en la aplicacion,
para entender su funcionamiento y los pasos a seguir.

1. El primer paso es elegir el tipo de programa de formacion:

Habilitante

Otra formacion sectorial
Sectorial de especial interés
Transversal de auténomos
Transversal de economia social

v Vv Vv Vv v Vv

Transversal general

2. Segun el tipo de programa seleccionado, la aplicacion muestra el admbito del
programa de formacién, o nos habilita para indicar el dmbito
sectorial al que va dirigido. Una vez indicado el dmbito, se despliega una lista de
sectores disponibles. Se debe seleccionar el sector o sectores correspondiente/s.

Para que todos los datos queden registrados correctamente, es necesario pulsar el
boton situado en la parte inferior de la pantalla.

3. Finalmente, se muestra en la pantalla el apartado en el que se tiene que indicar
el tipo de entidad solicitante que realiza la solicitud, siendo preciso pulsar de
nuevo el boton para que se acepten los cambios.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

I PROGRAMA DE FORMACION

Definicion

AMBITO DEL PROGRAMA DE FORMACION

Ambito sectorial

DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACION HOSTELERIA Y TURISMO M

DATOS DEL PROCRAMA

Tipo programa SELECCION DE SECTORES
Sectorial especial intzrés

Maostrar 10 ~ | registros

AMBITO DEL PROGRAMA DE FORMACION
E-Agencias de vigjes P25

Ambito sectorial Seleccione sector

E-Elaboradores de productos cocinados para su venta a domicilio P25

E-Empresas crganizadoras del juege del bingo P25

SELECCIONAR AMBITO/SECTOR
= E-Hosteleria P25

Mostrando del 1 al 4de 4

TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE Seleccionada 1 fila

@ | Entidad de formacion

Agrupacion de entidades

Unavezindicados los datos del programa de formacion, se genera un codigo numerico
para la solicitud, y se muestran nuevas pestanas dentro del apartado
, enlas que se debe entrar para ir completando los datos solicitados por la aplicacion
gue conforman la solicitud.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN
( DEfInICIOn) (DGSCI' DCIO\W) (DEIOS ITDEIfICECIOD (F‘al'[ICIDEIH'.ES CCAA) (DCC,I’T]GI‘IOS) (]UST\HCACK’)I\) (5ECU||V|EN70)

En la parte superior de la pantalla se muestran los cinco bloques en los que estd es-
tructurada la solicitud de un programa de formacion, son: Programa de Formacion,
Entidades, Acciones Formativas, Confirmacion y Resumen. Cada uno de estos blo-
gues contiene a su vez diferentes apartados.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS
PROGRAMA DE FORMACION | ENTIDADES II ACCIONES FORMATIVAS II CONFIRMACION II RESUMEN I

Definicion Descripcion Datos notificacion Participantes CCAA Documentos JUSTIFICACION SEGUIMIENTO

DATOS DEL PROGRAMA DE FORMACION

DATOS DEL PROGRAMA

Tipo programa

Transversal general

AMBITO DEL PROGRAMA DE FORMACION

Dirigido a: Intersectorial/Transversal P25

TIPO DE ENTIDAD SOLICITANTE

#) Entidad de formacion

Agrupacion de entidades

s ~
CANCELAR ) ACEPTAR
I\ J

Programa de formacion

En el blogue se recogen los siguientes datos:

» Definicién: recoge todos los datos relativos al tipo de programa de formacion
seleccionado por la entidad: tipo programa, dmbito del programa de formacion
y sector al que va dirigido y tipo de entidad solicitante.

» Descripcion: recoge los datos referentes al dmbito sectorial del programa de
formacion al que va dirigido y se indica el porcentaje de los colectivos priorita-
rios (la convocatoria exige un cumplimiento minimo del 50% (articulo 21.13). No
se trata de una informacion vinculante (no es un dato objeto de puntuacion en
la valoracion técnica de la solicitud); no obstante, se recoge con fines estadisti-
cos. Para grabar la informacién se pulsa

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
Pagina 9



fundae.es W

AMBITO DEL PROCEAMA DE FORMACISN

Dirigida a:

Intersectonal Trargvorsal

COLECTIVDS PRICRITARIOS

(@) Inutiaque la proporcicn de colectives prioritarics a ks que s preve frmar a sz i del 509 (aticulo 21131 Mo se
trita e wna informaecin vinculante (0o &5 un dato cbieto de puntuacion en la vakoracion bécnica de la solicitiad) no GBIANTE 56 recoge can fines estadisticos

Poreentaje de colectives prioritasios

» Datos notificacion: recoge los datos de contacto a efectos de notificaciones
electronicas.

» Participantes CC.AA.: Se indican las Comunidades Autonomas en las que pre-
vé formar un porcentaje minimo del 5% de los participantes del programa for-
mativo. Las CC.AA. marcadas en la tabla, deben ser concordantes con la infor-
macion de centros y/o provincias senaladas en la/s accién/es formativa/s. Si se
ha irobodo una comunidad por error se pueden eliminar, senaldndola y boton

» Documentos: se presentan los documentos que van junto a la solicitud. Se pul-
sa el boton UGN v se selecciona el documento, y se puede elige la opcidon
‘expediente’ si adjuntd el documento en una convocatoria anterior o la opcién
‘adjuntar documento’ para enviarlo en formato electrénico.

» Justificacion: donde se indica los criterios que han determinado la oferta de las
acciones formativas y nos justifica las necesidades del dmbito del programa y
los objetivos y contenidos propuestos.

» Seguimiento: donde se incluye formacion relativa al seguimiento, difusion y ac-
tuaciones adicionales del programa formativo.

Es preciso completar todos estos apartados, y pulsar el botén para guardar la
informacion.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN
( Defmicion) (Descr'pcién) (Datos nor.iﬁcaméw) (Dart\cwpan:es CCAA) (I:‘cc.mer“tos) (JUSTIFICACIC’)R) (SEGUW\EN‘O)

En todos los apartados, se pueden consultar ayudas que contienen mayor informa-
cion sobre los campos a cumplimentar, pulsando el icono (z) situado en la parte su-
perior derecha de la pantalla.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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a= =

Convocatoria 5

ontenthelp - Google Chrome - o x

SOLICITUD FINANCIACION D

PROGRAMA DE FoRMACION [IES
Definicion | Descripein  Dag

cf096/help/

= contenthelp 1/20 - 8% + | [0 ® | @ 2 4

AYUDA A LA APLICACION INFORMATICA
CONVOCATORIA DE PROGRAMAS DE FORMACION 2025

INDICE

INTRODUCCION 2
ACCIONES DE NAVEGACION 3
— BUSCADOR

V)

Importante:

Para empezar a elaborar el programa de formacion se debe seguir un orden
para la cumplimentacion de los datos, en primer lugar, debe cumplimentar
los datos referidos a las entidades y los centros de imparticion antes de
pasar a incorporar las acciones formativas.

Entidades

El bloque solicita la informacion de la entidad de formacion o agrupacion
de entidad.

En estos casos, conviene revisar en el bloque anterior de «Programa de formacion»,
la relacion de documentos que pueda ser necesario presentar en cada situacion.

En la vista general del bloque, se observa una tabla resumen donde se irdn anadien-
do las distintas entidades que componen la agrupacion. Asi mismo, a la derecha de
cada entidad, vemos una serie de iconos:

[@ Detalle, permite acceder al detalle de la entidad.

i= Listado de centros, al que habrd que entrar para dar de alta los centros que van
a impartir las acciones a solicitar.

s Medios humanos que dispone la entidad.
4k Entidad presentada en Programas 2024

Se accede a la pantalla donde se indican los recursos humanos de que dispone la
entidad para el desarrollo y ejecucion del programa de formacion, asi como sus fun-
ciones y vinculacién contractual.

(4] Declaracién Responsable de Entidad Agrupada generado por la aplicacion,
para facilitar la diversidad de requisitos establecidos en la convocatoria que han de
ser firmados por los representantes de cada entidad.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

Mostrar 10 v registros Filtro Filtro...

Razén social

NIF Entidad Porcentaje a ejecutar Entidad presentada en

PROGRAMAS

B33333333 RAZON_SOCIAL B3 30.0000 % 000¢ [N @ Declaracion Responsable
Entidades Agrupadas

Listado de

% i
Medios Humanos

En el caso de tratarse de una agrupacion de entidades, para anadir una entidad
debe introducir el NIF Entidad y se solicita la busqueda en la base de datos.

B22222222 RAZON_SOCIAL B2 25.0000 % 000 €

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

NIF Entidad Razén social Porcentaje a ejecutar Importe

=2 = &R

B22222222 RAZON_SOCIAL B2 S
( ANADIR ENTIDAD AGRUPADA )

Mostrando del 1 al 1de 1
DATOS DE ENTIDAD

ELIMINAR ANADIR
NIF Entidad
NIF Entidad

- N
[ CANCELAR )
\ J

LA Detalle entidad

Se deben cumplimentar todos los datos de la entidad, salvo el campo de «N¢ de
aulas totales», en cuyo caso la aplicacion mostrard el numero total de aulas como re-
sultado del sumatorio de las aulas indicadas en el «listado de centros» de la entidad
(al cumplimentar los datos del centro y ubicacion donde se va a impartir la formacion,
se especifica el n? de aulas). En el caso de entidades agrupadas hay que modificar el
porcentaje a ejecutar de la entidad solicitante, porque la aplicacion la asigna el 100%

El campo de Identificacion de la entidad se cumplimenta mediante el desplegable y
es importante tener en cuenta que:

Importante:

Los centros publicos de formacion de adultos; las universidades publicas
y las federaciones y asociaciones de entidades locales, no serd necesario
que acompanen en la solicitud la documentacion de Constitucion de la
entidad, Estatutos, Informe de vida laboral de empresa (VILEM) y de
Capacidad financiera.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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‘ DATOS DE ENTIDAD'

NIF Entidad Razén social (Identificacién de entidad
B22222222 RAZON SOCIAL B2 -- Elija opcion v
. N N -- Elija opcion
Tipo de via Nombre de via N°
Centro publico de formacion de adultos
Calle v Pirineos 93 Empresa
cp Poblacién Entidad de formacién publica o privada
Federacion o Asociacion de Entidades locales
Otros
Teléfono Fax Email Universiclad publica
910000000 970000000 emazil@email.com 29/10/2007
N° trabajadores Porcentaje a ejecutar N° de aulas totales
100.0000 % (0]

Asimismo, deben cumplimentarse los campos relativos a la capacidad econdémica y
financiera, en funcion del tipo de entidad:

1. En el caso que la entidad ha facturado por actividades de formacion en alguno
de los 3 ultimos anos (2022 - 2023 - 2024), tiene que indicar volumen anual de
facturacion y/o por gestion de actividades de formacion, referido al ano de ma-
yor volumen de los tres Ultimos ejercicios concluidos.

2. Sila entidad es de reciente constitucion, tiene que indicar el capital social des-
embolsado.

La capacidad econémica y financiera, debe acreditarse mediante el modelo 200 de
autoliquidaciéon del Impuesto de Sociedades (suma de las casillas 000255 Importe
neto de la cifra de negocio y 00269 Subvenciones de explotacion incorporados al
resultado del ejercicio en su caso).

En el caso de no realizar dicha autoliquidacion, presentard documentacion andloga
vdlida en derecho acreditativa de la capacidad econdmica de la entidad (contabili-
dad analitica, estados contables detallados, libros mayores, resolucion de concesion
de subvenciones para formacion...)

Anexar como documentacion adjunta en el apartado  cecwmene= del bloque
PROGRAMA DE FORMACION

( CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA)

| | @ Entidad que ha facturado por actividades de formacion en alguno de los 3 Gltimos afios \\

Entidad de constitucion reciente (acreditacion de capital social desembolsado)

Volumen de facturacion / Capital social

Indique el velumen anual de facturacién por actividades de formacién (sélo del afio con mayor importe). Para las entidades de constitucion reciente. indique el capital social desembolsado.
Afio -- Elija opcion v

- Elija opcién

2024

Importe

2023
2022

( CAPACIDAD ECONOMICA Y FINANCIERA )

Entidad que ha facturado por actividades de formacion en alguno de los 3 ultimos afios

[ ® Entidad de constitucion reciente (acreditacion de capital social desembolsado) |

Volumen de facturacion / Capital social

Indique el volumen anual de facturacion por actividades de formacion (sélo del afio con mayor importe). Para las entidades de constitucion reciente. indique el capital social desembolsado

Importe €

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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En el apartado de Representantes legales de la entidad, también permite identifi-
car el representante legal de la entidad que firmard las inscripciones de sus centros
en las especialidades formativas solicitadas (Anexo IV y/o V de la convocatoria) y la
declaracion responsable de cumplimento de requisitos de convocatoria, pulsando el

potsn

Permite Representantes legales de la entidad agrupada, cuando se trate de
alguien distinto al firmante de la solicitud del programa o al que muestra la aplica-
cién, quedando grabado una vez que se pulsa

‘ REPRESENTANTES LEGALES '
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...
NIF Nombre Apellidos Cargo Firmante
05000000N Nombre Apellidol Apellido2 Representante Legal NO
-
NIF Nombre Apellidos Cargo Firmante
(05000000N Nombre Apellido1 Apellido2 Representante Legal v

ANADIR REPRESENTANTE LEGAL

NIF

1 |

|| ANADIR REPRESENTANTE LEGAL | v
NIF
123456782
Nombre Apellidos Email
Proceso Automatico a@a.com
Cargo
Representante Legal

Plan de igualdad de género, hay que indicar si la entidad dispone de Plan de Igual-
dad de Género en vigor. «Las entidades con 50 o mds trabajadores deben tener un
plan de igualdad registrado y en vigor; asi como adjuntar a la solicitud de subvencion
la acreditacion de dicho registro». En caso de tener Plan de Igualdad de Genero de-
ben de indicar la fecha de registro del plan.

Politica de privacidad, antes de aceptar los datos del detalle de la entidad, se acon-
seja leery, en su caso, aceptar la politica de privacidad de Fundae.

4 |He leido y acepto la politica de privacidad de Fundae y recibir informacion sobre actividades. productos y servicios relacionados con Fundae. Ver mas.

Es preciso completar todos los apartados del detalle de entidad y pulsar el boton
para guardar la informacion.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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= Listado de centros

Se accede a una pantalla que permite incluir los centros, donde se van a impartir las
acciones formativas, de la siguiente forma:

8 Recupera los centros que constan en el Registro de Cen-
tros y Entidades de formacion del Servicio Publico de Empleo Estatal.

» Incluye un nuevo centro que no estd incluido en el Registro de Centros y
Entidades.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

NIF Entidad Razén social Porcentaje a ejecutar

Listado de centros

A00000000 RAZON_SOCIAL AG0000000 1000000 % ogo€ Z (=) 4

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

( LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDA[}BODOOOOO - RAZON_SOCIAL A00000000

A Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de |as acciones formativas del programa.

@ A través del boton "ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarlos individualmente en la aplicacién. y completar después los campos exigidos en la gestién de la convocatoria

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

@ Seleccionar todo [ Desmarcar todo

Id Centro Cédigo censo NIF Entidad Direccién Poblacién Provincia Registrado AAFF

Ningtin dato disponible en esta tabla

m ANADIR ANADIR CENTRO REGISTRADO

» Anadir centro registrado, se accede a los centros registrados en la base de
datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podrd incorporar
al programa de formacion, aquellos centros que van a impartir acciones; pul-
sando 2, mostrard el detalle del centro con toda la informacion para verificar o
indicar su poblacion correcta.

Ademds, se indica el email, el numero de aulas y si son propias o ajenas y se
indicaran los medios materiales con los que dispone el centro de formacion.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAD: A00000000 - RAZON_SOCIAL A00000000

A Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa.

® A través del botén "ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarlos individualmente en la aplicacion. y completar después los campos exigidos en la gestion de la convocatoria.

Filtro...

Filtro

Mostrar 10 v registros

NIF Entidad

AD0000000

ANADIR CENTRO REGISTRADO

(@) seleccionar un centro registrado para completar la nformacién del centro

Filtro  Filtro..

Mostrar 10 v registros
Poblacién Provincia

igo Direccl
AV ROMA 33 PONTEVEDRA PONTEVEDRA

NIF Entidad Centro

AQ0000000 CENTRO A 3600000000

Cédigo censo

Centro
3600000000

‘ DATOS DE CENTRO '

NIF Entidad

Razén social
CENTROA

/00000000 RAZON_SOCIAL A0J000000
Provincia
PONTEVEDRA

Direccién

AV ROMA 3
Poblacién

cp
PONTEVEDRA

36002
N" aulas o espacios formativos
Ajenas

Propias

MEDIOS MATERIALES
(@D Indique los medios materiales disponibles en el centro de formacion

Medios Materiales

(Maximo 5000 caracteres)

Una vez que tengamos los centros que hemos ido seleccionando y cargando en la

aplicacion, se puede acceder a ellos de nuevo, a traves del «Detalle» , para modi-

ficar o completar los datos grabados anteriormente.

( LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAI; A00000000 - RAZON_SOCIAL A00000000

A Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa

incorporarlos individualmente en la aplicacion, y completar después los campos exigidos en la gestion de la convocatoria.

Filtro | Filtro...

Mostrar 10 ~ registros

& Seleccionar todo  (J Desmarcar todo
Cédigo censo NIF Entidad Direccién Poblacién Provincia Registrado

PONTEVEDRA No

Id Centro
593 CENTROA 360000000 AC0000000 AV ROMA, 33 PONTEVEDRA

@ A través del boton "ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Plblico de Empleo Estatal para la entidad. Podra

Detalle

Manual de la aplicacion

- Convocatoria de Programas 2025
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@ Datos centro, debe completar la informacién que falte en los campos de datos
abiertos:

» Email (Correo electrénico del centro)
» Numero de aulas o espacios formativos
» Titularidad de las aulas (propias o ajenas).

Si las aulas son ajenas, se abrird un campo adicional donde se debe indicar el tipo
de acuerdo o contrato que se tiene con terceros para el uso de esas instalaciones.
Se deben anadir los datos de la/s entidad/es (NIF entidad, razén social, direccién, CP,
poblacion y vigencia) con las que se suscribe dicho acuerdo o contrato de disponibili-

dad de instalaciones, cuya copia del documento debe adjuntar a la solicitud a traves
de o del blogue |[EEER—

TIPO AULAS AJENAS
Otros
[ 7] Acuerdo de cesion +| Contrato de arrendamiento | o
su DE DE CESION O DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
NIF Entidad Razén social Direccién Poblacién Provincia Vigencia hasta
TIPO AULAS AJENAS
Otros =
ANADIR
Acuerdo de cesion V| Contrato de arrendamiento -
ENTIDADES SUSCRIPTORAS DE ACUERDOS DE CESION O DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
NIF Entidad Razén social
|
Direceién
cp Poblacién Provincia
Vigencia hasta
=3

@® Medios materiales: se tiene que indicar los medios materiales disponibles en el
centro de formacion.

MEDIOS MATERIALES

(D indique los medios materiales disponibles en el centro de formacion:

Medios Materiales

(Maximo 5000 caracteres)

|
.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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k LISTADO DE CENTROS DE LA ENTIDAIQ A00000000 - RAZON_SOCIAL A00000000

/\ Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa

@ A través del boton “ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de Empleo Estatal para la entidad. Podra
incorporarlos individualmente en la aplicacion. y completar después los campos exigidos en la gestion de la convocatoria.

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro...

™ Seleccionar tedo 0 Desmarcar todo

Id Centro Cédigo censo NIF Entidad Direccién Poblacién Provincia Registrado AAFF o

593 CENTROA 360000000 A00000000 AV ROMA, 33 PONTEVEDRA PONTEVEDRA No No I..—JI

( DATOS CENTRO - 593 /
NIF Entidad Razén social Centro Cédigo censo
/A00000000 RAZON_SOCIAL ADG000000 CENTRO A 360000000
Tipo de via Nombre de via N° Bis Escalera Piso/Casa/Bajo  Letra
Avenida v ROMA 33
cP Poblacién Provincia
36002 PONTEVEDRA v PONTEVEDRA
Email N° aulas o espacios
formativos
email@emailcom ®) Propias Ajenas

. MEDIOS MATERIALES

(® Indique los medios materiales disponibles en el centro de formacién.

Medios Materiales
(Maximo 5000 caracteres)
XXX

Anadir nuevo centro, si hubiera centros a incorporar en la aplicacion que no se lo-
calizaran en la relacion de centros obtenida del registro del SEPE, se pulsa el botdn
y se accede a la misma pantalla (imagen anterior) en la que tendremos que
completar mds campos, puesto que no se cuenta de antemano con ninguna infor-
macion del centro.

Una vez que tenemos los centros registrados o nuevos centros incluidos en la aplica-
cion, podremos comenzar a dar de alta las acciones formativas en su bloque corres-
pondiente.

Cuando este paso haya sido realizado, en el listado de centros de la entidad en-
contraremos un documento PDF & «Declaracion responsable centro», generado au-
tomdticamente cuando los centros han sido seleccionados para impartir acciones
formativas.

Este documento se corresponde con los anexos IV y V de la convocatoria, y una vez
completadas todas las acciones deben descargarse y ser firmados electronicamente
por el representante legal de cada entidad, para después adjuntarlos a la solicitud
antes de su envio telemdatico, con objeto de formalizar la inscripcion de sus centros en
las especialidades a impartir en las modalidades elegidas.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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Si estuvieran representadas las dos modalidades de imparticion en las especialida-
des formativas, los dos anexos se generan a la vez en el mismo documento PDF (uno
a continuacion del otro), para asegurar la inscripcion en ambas modalidades. Para la
modalidad mixta, las acciones se localizan tanto en el Anexo IV como en el Anexo V.

DE LAEN"'"“A“
J

( LISTADO DE

Mostrar 10 v registros

O pesmarcar todo

© seleccionar tado

NIF Entidad

- RAZON_SOCIAL A00000000
/A\ Recuerde que todos los centros deben tener asociada al menos una de las acciones formativas del programa.

® A través del botén “ANADIR CENTRO REGISTRADO", accedera a los centros registrados en la base de datos del Servicio Publico de
incorporarlos individualmente en la aplicacion. y completar después los campos exigidos en la gestion de la convocatoria.

Empleo Estatal para la entidad. Podré

Filtro  Filtro...

Direccién Poblacién Provincia
Declaraci6n responsable centro

Fundacion Estatal

AFORMACION EN ELEMPLEO

PERSONAS OCUPADAS.

CONVOCATORIA PARA LA ('IONCESI(:]N DE SUBVENCIONES PUBLICAS PARA LA EJECUCION DE
PROGRAMAS DE FORMACION DE AMBITO ESTATAL, DIRIGIDOS PRIORITARIAMENTE A LAS

PONTEVEDRA

ANEXO IV

Declaracion responsable para inscribir la entidad de formacion en especialidades
formativas a impartir en modalidad presencial/aula virtual.

DATOS DE LA ENTIDAD QUE REALIZA LA INSCRIPCIOI|

NIF/NIE: A00000000

RAZON SOCIAL (Solicitante/Agrupada): RAZON_f

DOMICILIO:
Tipo y nombre via puablica: Calle NOMBRE_VIA
Cédigo Postal: 28027 Muni
Provincia: MADRID Teléf
Correo electrénico persona de contacto: EMAI

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NIF/NIE:
Nombre y Apellidos:

Cargo o representy

%24

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

CONVOCATORIA PARA LACQNCESIéN DE SUBVENCIONES PUBLICAS PARA LA EJECUCION DE
PROGRAMAS DE FORMACION DE AMBITO ESTATAL, DIRIGIDOS PRIORITARIAMENTE A LAS

PERSONAS OCUPADAS.

ANEXO V

Declaracién responsable para inscribir la entidad de formacién en especialidades
formativas a impartir en la modalidad de teleformaciéon.

DATOS DE LA ENTIDAD QUE REALIZA LA INSCRIPCION

NIF/NIE: A00000000
RAZON SOCIAL (Solicitante/Agrupada): RAZON_SOCIAL AD0000000

DOMICILIO:
Tipo y nombre via publica: Calle NOMBRE_VIA N°:56
‘Codiyo Poslal: 28027 Municipio: MADRID
Provincia: MADRID Teléfono de contacto: 910000000

Correo electrénico persona de contacto: EMAIL@EMAIL.COM

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
NIF/NIE:

Cargo o representacién que ostenta:

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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4r Medios humanos

En esta pantalla se tienen que indicar los recursos humanos que dispone la entidad
para el desarrollo y ejecucion del programa de formacion, asi como sus funciones y
vinculacién contractual.

Importante:
Novedad en la gestién de Medios Humanos:

Si la entidad presenté solicitud/es en el primer plazo de la convocatoria
2024. Se tomardn en consideracion los mismos medios humanos propios
y el VILEM agportado entonces, para el conjunto de la convocatoria de
PROGRAMAS 2024.

Solo podrd anadir nuevos medios humanos que figuren en el VILEM de su
entidad, en fecha 27 de agosto de 2024. En el caso de que vayan a incluir
recursos humanos de otras cuentas de cotizacion, deberdn presentar los
VILEM de esas cuentas a fecha de 27 de agosto de 2024.

Si desea hacerlo, pulse «Abrir Medios Humanos» para registrar esta
informacion. Esta operacion no puede revertirse; si se activa, deben quedar
grabados de nuevo todos los recursos.

Esta informacion se aplicard automdticamente a todas las solicitudes que
la entidad presente en 2025 dentro de esta convocatoria. No se admitirdn
elecciones diferentes adoptadas por la misma entidad en distintas
solicitudes.

Recuerde: No se admitirdn como vdlidos trabajadores contratados después
del 27/08/2024 ni aquellos no incluidos en las cuentas de cotizacidn
recogidas en el VILEM de esa fecha.

#h Entidad presentada en Programas 2024: El icono se muestra de color
naranja cuando la entidad ha presentado solicitud en el primer plazo de
la convocatoria.

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
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SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

I S CONFIRMACION

Su entidad ya presentd solicitud en el primer plazo de 2024. Se tomaran en consideracion
los mismos medios humanos propios v ¢l VILEM aportado entonces, para el conjunto de la
convocatoria de PROCRAMAS 2024,
Solo pedra anadir nuevos medios humanos gue figuren en el VILEM de su entidad, en
fecha 27 de agosto de 2024. En el caso de que vayan a incluir recursos humanos de otras
NIF Entidad BERGDRESS  cuentas de cotizacion, deberan presentar los VILEM de esas cuentas a fecha de 27 de agosto
de 2024,
ADO000000 RAZON Si dese:d hacerlo, r.u\ie para registrar esta informacién. Esta
operacion no puede revertirse; sl se activa, deben’quedar grabados de nuevo todos los

recursos.
B33333333 RAZON Esta informacion se aplicard automdticamente a todas las solicitudes que la entidad
presente en 2025 dentro de esta convocatoria. No, se admitiran elecciones diferentes
B55555555 RAZON adoptadas por la misma entidad en distintas solicitudes.

Recuerde: No se admitirdn como vélidos trabajadores contratados después del 27/08/2024
Mostrando del 1 al 3 de 3 ni aquellos no incluidos en las de cotizaci idas en el VILEM de esa fecha.

Hacer click en una fila para seleccionarla
r o
| CANCELAR ) ABRIR MEDIOS HUMANOS AT
¥ J ELIMINAR

Recuerde: Si tiene que «Abrir Medios Humanos» para registrar nuevos recursos hu-
manos (que figuren en el Vilem de su entidad a 27/08/2024); esta operacion no pue-
de revertirse; si se activa, deben quedar grabados de nuevo todos los recursos.

Las entidades no presentadas en programas 2024, tienen que indicar los medios
humanos propios para el desarrollo y ejecucion del programa. Pulsando el icono
Medios Humanos, se accede a la pantalla donde podrd incluir el personal propio de
la entidad y la informacion sobre las personas que van a participar en el pro-
grama formativo: sus funciones y el tipo de contrato que tienen.

PROGRAMA DE FORMACION  [[SNUISVIo=l  ACCIONES FORMATIVAS ~ CONFIRMACION  RESUMEN

ENTIDADES

NIF Entidad Razén social Porcentaje a ejecutar

'AD0000000 RAZON_SOCIAL A00000000 100.0000 % 000€ D/ £

bostando del 1o 1 ce| ([ MEDIOS HUMANGS PROPIOS DE LA ENTIDAGJAG0000000 - RAZON_SOCIAL AG0000000

(@ Indiue los recursos humanos de que dispone la entidad para el desarrollo y sjecucién del programa de formacion. asi como sus funciones y vinculacién contractual

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro.

Nombrey apellidos Tipo de Contrato

MEDIOS HUMANOS PROPIOS DE LA ENTIDAD: A00000000 - RAZON_SOCIAL A00000000

NIF Nombre y apellidos ARADIR

Puesto

Funciones
(Maximo 1000 caracteres)

Tipo de Contrato

ACEPTAR
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* Declaracion Responsable de Entidad Agrupada

En los programas formados por «Agrupacion de entidadesy, la aplicacion genera, por
cada una de ellas, un archivo PDF con la “Declaracion Responsable de entidad agru-
pada”, con la diversidad de requisitos establecidos en la convocatoria que han de ser
firmados por los representantes de cada entidad

Pinchando sobre el icono podemos abrir el modelo de documento que ofrece la he-
rramienta, cuyo cumplimiento debe acreditar cada representante legal de las dis-
tintas entidades, mediante la aportacion de una declaracion responsable. De este
modo, con la descarga del PDF y su firma electronica por el representante legal de
la entidad, el documento queda listo para adjuntarlo a la solicitud (tantos como en-
tidades compongan la oi rupacion solicitante), como siempre a través de la pestana

Docurmentas del b|Oque PROGRAMA DE FORMACION

PROCGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ENTIDADES

Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...

Declaracién Responsable
Entidades Agrupadas

NIF Entidad Razén social

/A00000000 RAZON_SOCIAL A0000000]

Fundacién Estatal
PARA LA FORMACION EN 6L EMPLEO

(ENT]DAD AAGRUPADA: RAZON_SOCIAL AQ0000000 ) /

Solicitud niimero: 00000172

DECLARACION RESPONSABLE DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE CONVOCATORIA
POR LA ENTIDAD AGRUPADA

D./D.2 Nombre Apellidol Apellido2 con NIF 05000000N en representacién de la entidad
RAZON_SOCIAL con NIF en de lo en la
Resolucion del Servicio Piblico de Empleo Estatal, por la que se aprueba la convocatoria para la
concesién de subvenciones publicas para la ejecucion de programas de formacién, de ambito
estatal, dirigidos prioritariamente a personas ocupadas.

CERTIFICA RESPONSABLEMENTE

- Que esta entidad no se halla incursa en ninguna de las circunstancias establecidas en el
articulo 13, apartados 2 y 3, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, que impiden obtener la condicién de beneficiario.

W El campo correspondiente a la Ayuda econdmica solicitada por cada entidad, se
muestra una vez que se hayan incorporado las acciones formativas del programa de
formacion. Pero éstas requieren a su vez la identificacion de los centros impartidores,
con los participantes a formar; por tanto, es preciso primero senalar en el bloque de
@plos centros que cada entidad quiere destinar a ejecutar las acciones que va
a dar de alta en la solicitud que estamos confeccionando.
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Importante:

Solo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de las entidades que
hayan sido incorporadas, tambien hayan identificado algun centro en el
listado de centros.

Solo se podrdn enviar solicitudes cuando la totalidad de los centros de
formacion que hayan sido incorporados, también hayan sido senalados en
alguna accion formativa.

Es decir:

» En caso de haber dado de alta en la aplicacion entidades que final-
mente no vayan a impartir acciones formativas, aquéellas deberdn ser
eliminadas para poder confirmar la solicitud.

» Encaso de haber dado de alta en la aplicacion centros que finalmente
no vayan a impartir acciones formativas, aquéllos deberdn ser elimi-
nados para poder confirmar la solicitud.
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Acciones Formativas

Continuando con la elaboracion de la solicitud, en el bloque de , se soli-
cita toda la informacion relativa a las acciones formativas que contiene el programa
de formacion.

Para incorporarlas, seleccionamos el boton y dependiendo el dmbito seleccio-
nado aparece un desplegable con los sectores, se senala el sector y a continuacion
pulsamos y se despliegan todas las acciones formativas correspondientes al
sector seleccionado.

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES (NGl aF eIVl  CONFIRMACION RESUMEN

ACCIONES FORMATIVAS

N Denominacién Prioridad Modalidad
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro..
N° Denominacién Modalidad Horas totales Pptes. Coste hora/ppte. Importe

Ningin dato disponible en esta tabla

ELIMINAR ARADIR RENUMERAR EXPCRTAR EXCEL EXPORTAR AAFF/CENTROS

Descripcion y Costes

DATOS ACCION FORMATIVA

Sector Tipo de accisn formativa

Elija opeion ~ Especialidad BUSCAR

Elija opcidn

Grandes Almacenes

Servicios de campo para las actividades de reposicion

ACCIONES DE TIPO ESPECIALIDAD

(@) Introduzea el codigo o la denominacion de la AF en el campo correspondiente y pulse BUSCAR

Codigo Denominacion Prioridad Modalidad
Mostrar | 10 v registros Filtro  Filtro..
Cod. Especialidad  Ambito Prioridad Denominacién

ARTBO3 Grandes Almacenes Alta ESCULTURA DIGITAL APLICADA A JOYERIA ‘ =

COMMO026 Grandes Almacenes Alta PLANIFICACION DE LA VENTA EN TIENDA @ '

COMMO028 Grandes Almacenes Alta ESCAPARATISMO ESTRATEGICO Y VISUAL DESIGN [©)

Una vez seleccionada la accion a incorporar a la solicitud, se muestra la pestana ,
donde se van a cumplimentar todos los datos correspondientes de modalidad, horas,
participantes a formar, centros, costes y otra informacion relevante.

DATOS ACCION FORMATIVA

Aparecen automdticamente los datos de la accion formativa. En el campo de «Par-
ticipantes» se muestra el numero total de participantes resultado del sumatorio de
participantes indicados en los centros que van a impartir la formacion. Solo hay que
indicar el numero de orden de la accion formativa.
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Descripcion y Costes OBJ/CONT 2ARTICIPANTES FORMADORES EVALUACION

Sector Tipo de accién formativa

E-Grandes Almacenes PD25 ~ Especialidad

N°accién  Accién

1 (COMMO026 - PLANIFICACION DE LA VENTA EN TIENDA

Denominacién ampliada
COMMO0Z6 - PLANIFICACION DE LA VENTA EN TIENDA

Nivel de prioridad Con certificacion de fabricante

Alta

CENTROS

Mostrar 10 v registros

Filtro | Filtro.

599 CENTROA 180016105 mmm  Siem Nevads GRANADA  GRANADA  NO 10 “
602 CENTRONUEVO ] ROMA MADRD  MADRD No 2 4
Vostrando el 112 de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla

Si se desea consultar el programa formativo de la especialidad seleccionada se pul-

sard BEEEEN e

Nos llevard al documento PDF del Servicio Publico de Empleo Estatal de dicha espe-
cialidad.

Descripcién y Costes OBJ/CONT PARTICIPANTES FORMADORES EVALUACION

DATOS ACCION FORMATIVA

Tipo de accién formativa

Sector

E-Grandes Almacenes PD25 v Especialidad v
N°accién  Accién

1 COMMOD26 - PLANIFICACION DE LA VENTA EN TIENDA
Denominacién ampliada

COMMOO26 - PLANIFICACION DE LA VENTA P —-—
Nivel de prioridad Catalogo

Alta - de Especialidades

v Formativas

PROGRAMA FORMATIVO

PLANIFICACION DE LA VENTA EN TIENDA
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MODALIDADES DE IMPARTICION

MODALIDADES DE IMPARTICION

Para las a
Dentr

con modalidad de imparticion MIXTA (P-T), de

grabar el nimero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial

e de instalaciones del centro, se indicaran a la parte de teleformacion en la seccion de la plataforma [URL, usuario y contraseria d <o)

Las scciones mixtas con un numero de horas presenciales igual o infe as acciones de teleformacion (madulo econdmic

Presencial | Teleformacian

Presenciales ‘Actividades practicas
7 ———— + 5

Teleformacion Tedricas ‘Actividades practicas
23 — 3 + 20

——

Horas totales

30

Importante:

«Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-T), deberdn gra-
bar el numero de participantes solamente en las instalaciones previstas
para la formacion presencial. Dentro del detalle de instalaciones del centro,
se indicardn los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccion de
la plataforma (URL, usuario y contrasena de acceso)».

«Las acciones mixtas con un numero de horas presenciales igual o inferior
al 20% de la duracion total, serdn consideradas acciones de teleformacion
(mddulo econdmico = 5,56 €)».

En este apartado hay que indicar el numero de horas de la formacion tedrica y las
horas que se van a dedicar para realizar actividades o ejercicios prdcticos durante la
formacion, teniendo en cuenta que la suma de las horas teodricas y actividades prac-
ticas debe ser igual al total de horas de la modalidad presencial y/o teleformacion.

Por defecto, las acciones formativas que se pueden impartir en ambas modalidades
aparecen con la seleccion de imparticion mixta. Teniendo que precisar, de las horas
totales de la especialidad, cudles serian en modalidad presencial y cudles en telefor-
macion. Si se quiere optar por una Unica modalidad se desmarcard la modalidad no
elegida.
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(MODALIDADE,S DE IMPARTICION )

Para las acciones con modalidad de imparticién MIXTA (P-T). deberan grabar el nimero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacién presencial.
Dentro del detalle de instalaciones del centro, se indicardn los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccion de la plataforma (URL. usuario y contrasefa de acceso)

Las acciones mixtas con un nimero de horas presenciales igual o inferior al 20% de la duracién total, serdn consideradas acciones de teleformacion (médulo econdmico = 5,56 €)

+| Presencial | Teleformacion

Presenciales Tedricas Actividades practicas

2 Q 2

Teleformacién Tedricas Actividades practicas

23 o] 23

Horas totales

25

La subvencion solicitada se recalcula atendiendo a su resultado segln el costehora/participante de la accién formativa. Puede que no coincida exactamente con la
cumplimentada. debido al redondec de los decimales de dicho coste.

Médulo econdémico teleformacién

Teleformacion ~
Importe maximo médulo Subvencién solicitada
166800 i 166800 €

Coste hora/ppte.

556 € CALCULAR COSTES

En el caso de acciones con modalidad de imparticion Mixta (Presencial y Teleforma-
cion), también hay que indicar los datos de «Plataforma de Teleformaciény:

( MODALIDADES DE IMPARTICION )

Para las acciones con modalidad de imparticién MIXTA (P-T), deberan grabar el nimero de participantes solamente en las instalaciones previstas para la formacién presencial
Dentro del detalle de instalaciones del centro, se indicardn los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccién de la plataforma (URL. usuario y contrasefia de acceso),

Las acciones mixtas con un nimero de hovﬂes igual o inferior al 20% de la duracidn total. serdn consideradas acciones de teleformacion (médulo econdmico = 5,56 €)
( PLATAFORMA DE TELEFORMACION )
Presencial
Presenciales 1 urL
10
Teleformackon 4| Usuarie Contrasefa
15

En el caso de ser una accion formativa de modalidad de Teleformacion, se de-
ben indicar las Provincias de procedencia de los participantes pulsando el botén

en ese apartado:
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( MODALIDADES DE IMPAR‘TICICIN)

Para las acciones con modalidad de imparticion MIXTA (P-T), deberan grabar el ndmero de participantes soclamente en las instalaciones previstas para la formacion presencial.
Dentro del detalle de instalaciones del centro, se indicaran los datos relativos a la parte de teleformacién en la seccién de la plataforma (URL. usuario y cortrasefia de acceso).

Las acciones mixtas con un ndmero de horas presenciales igual o inferior al 209 de la duracian total, seran consideradas acciones de teleformacion (madulo econémico = 5,56 €)

Presencial ‘ ® | Teleformacién

Teleformacién Tedricas Actividades practicas

40 0 40

PROVINCIAS

TELEFORMACION: Indique las provincias de procedencia de los participantes, tomandc en consideracidn el domicilio particular en el caso de trabajadores desempleados, y el

domicilio del centro de trabajo en el caso de trabajadores ocupados.

PROVINCIAS DE IMPARTICIGN
MOCIFICAR PROVINCIAS
Mosrar  1c v registros o Eiltro.

e s i st << - .
CENTROS
Importante:

Dar de alta los participantes por accion formativa.

En el apartado de Centros se tiene/n que seleccionar el/los centro/s que va/n a im-
partir la formacion, de entre los que han sido dados de alta en la solicitud desde el
bloque correspondiente a las ﬁ

Cuando pulsamos el boton , en este apartado de cada accion formativa, se
observan todos los centros grabados para ejecutar el programa. De ellos, debemos
marcar los que van a impartir esta accion formativa concreta, y después pinchar el

botdn
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CENTROS

Filtro | Filtro...

Mostrar 10 v registros

NIF Entidad Direccién Poblacién Provincia Registrado Participantes

Ningtin dato disponible en esta tabla

CENTROS
ARADIR

Filtre | Filtro...

Cédigo censo NIF Entidad Direccién Poblacién Provincla

AD0000000 Lisboa MADRID MADRID

607 CENTROA 8000000002

608 CENTRO NUEVO B35337450 Sierra Nevada GRANADA GRANADA

Mostrando del 1 al 2 de 2
(Centros cargados en eI)

Hacer click en una fila para seleccionarla
bloque de ENTIDADES

CA\ICE_AR\\ ACEPTAR
S

Una vez seleccionado/s el/los centro/s que va/n a impartir la acciéon formativa, pul-
sando se accede al detalle del centro y las instalaciones destinadas a impartir la
accion formativa, en el que habrd que cumplimentar los siguientes datos:

CENTROS

Mostrar 10 v registros

Filtro  Filtro...

Id Centro Cédigo censo NIF Entidad Direccion Poblacién Provincia Registrado Participantes

607 CENTROA 8000000002 ADDODO00D0D Lisboa MADRID MADRID NO o

INSTALACIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA I
608 CENTRO NUEVO
PARTICIPANTES Y GRUPOS
Mostrando del 1 al 2de 2
N° participantes N*® grupos previstos
0 ¢ ANADIR

Hacer click en una fila para seleccionarla

AULAS / INSTALACIONES DE TELEFORMACION

Mostrar |0 v  registros Filtro  Filtref

Participantes y grupos: Hay que indicar el numero de participantes y grupos que
tiene previsto realizar.

Es importante tener en cuenta que el niUmero madaximo de participantes es de 30 por
grupo y como minimo son 7 participantes por grupo en modalidad presencial; y en
modalidad de teleformacion un tutor por cada 80 participantes como maximo y 7
como minimo. Ademds, si se modifica el numero de participantes de un centro, tam-
bién puede ser necesario ajustar el nUmero de grupos indicado.

El nimero de participantes se mostrard en la pantalla principal de la accion formati-
va, y el total serd el sumatorio de todos los centros.
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( DATOS ACCION FORMATIVA )

Sector Tipo de accion formativa

M-Servicios de campo para las actividades de reposicién P25D ' Especialidad v
N° accién Accién

2 COMMO124 - DISENO DE CARTELISTICA

Denominacién ampliada

COMMO124 - DISENG DE CARTELISTICA DOCUMENTACION

Nivel de prioridad Participantes
; o il Con certificacion de fabricante

Alta ~

Suma de los participantes de
todos los centros que vana

impartir la accion formativa

Mostrar 0 v | registros Filtro  Filtro...

CENTRO A 8000000002 ADDOCO000 Lisboa MADRID MADRID NO . 15 E"

608 CENTRO NUEVO B35337450 Sierra Nevada GRANADA GRANADA NO \ 10 E‘I?

Mostrandodel 1 al 2de 2

Hacer clicken una fila para seleccionarla

Metodologia/s

Cuando la accion formativa es presencial o en la parte presencial de la modalidad
mixta, debe indicar la metodologia que se preve utilizar en el desarrollo de la accion
formativa (presencial con el formador y todos los alumnos en el aula fisica; o median-
te aula virtual; o una combinacion de ambas posibilidades). Se permite marcar una,
dos, o todas las opciones, puesto que en la accion formativa, unos grupos pueden
realizarse de un modo y otros de otro diferente, y se permite una amplia flexibilidad.
La informacion declarada, es orientativa y no es vinculante.

@ Indique la/s metodologiafs que prevé utilizar en el desarrollo de la accidn formativa

Presencial | Aula virtual Formacién Bimodal

Aulas/Instalaciones de teleformacion

Se tienen que indicar las instalaciones destinadas a impartir la accion formativa. Se
pulsa y se abre un cuadro DETALLE AULA donde se indicard denominacion
de Aula/Espacio y el Tipo de espacio formativo: Aula estandar u Otros espacios e
instalaciones.

A continuacion, se tiene que especificar las caracteristicas en cuanto a superficie mi-
nima que han de reunir las aulas segun su tipologia (aula polivalente, aula de gestion,
aula de gestion e idiomas y aula de informdtica) y el incremento superficie/partici-
pante. En todas ellas se indica también los equipamientos minimos que han de tener,
excepto para el aula de informatica.
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Aula / Espacio

Tipo de espacio formativo

® | Aula estandar

Espacios formativos

Otros espacios e instalaciones

-- Elija opcién

-- Elija opcién
Aula polivalente
Aula de gestion
Aula de gestion e id
Aula informatic
:E Z Maximo

Si procede, podrd cumplimentar Otros espacios e instalaciones (taller, almacén, uni-
dad movil, espacios exteriores y otros espacios e instalaciones) que se puedan incluir

DETALLE AULA

Aula / Espacio

Tipo de espacio formativo
® | Auls esténdar Otros espacios e instalaciones

Espacios formativos

Aula polivalente ~

@ A continuacion, se indican las caracteristicas en cuanto a superficie minima que han de reunir las aulas
segun su tipologia. y el incremento superficie/ participante. En todas ellas se indican también los
equipamientos minimos que han de tener, excepto para el aula de informatica que han de
especificarse. asi como en los espacios recogidos en la categoria de 'Otros espacios e instalaciones’

Superficie m? para 15 parti supes Superficie m?

{Max 30 part.)
30 m? 2 m?/participante

(Maxime 2500

() MINIMO EXIGIDO:
Mesa y silla para el formador
- Mesas y sillas para el alumnado
+ Material de aula
- Pizarra
- PC instalado en red con posibilidad de impresion de documentos. candn con proyeccion e Internet
para el formador

en la imparticion de la accion formativa.

DETALLE AULA

Aula / Espacio

Tipo de espacio formativo

Aula estandar

Espacios formativos

®  Otros espacios e instalaciones

DETALLE AULA

-- Elija opcién

~ Aula / Espacio

-- Elija opcién

Almacén
Unidad mévil

Espacios exteriores

Otros espacios e instalaciones

Tipo de espacio formativo

Aulaestindar | ® Otros espacios e instalaciones

Espacios formatives

Taller -

Superficie m*

Equipamiento (Mixime 2500 caracterss)
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Al aceptar se incluye en la tabla de aulas del centro. Se puede eliminar un aula o ins-
talacion, asi como modificar los datos del aula pulsando detalle 1

Plataforma de Teleformacioén:

Cuando la accion formativa se imparte en modalidad teleformacion o Mixta (P-TF) se
cumplimentard el apartado de “Plataforma de Teleformacion”. Dentro del detalle del
centro INSTALACIONES DESTINADAS A IMPARTIR ESTA ACCION FORMATIVA, se
indicaran los datos relativos a la parte de teleformacion en la seccion de la platafor-
ma (URL, usuario y contrasena de acceso).

I PLATAFORMA DE TELEFORMACION

URL

Usuario Contrasefa

Costes

Debe introducir el importe en el campo de «Subvencién solicitada» y pulsar el botén
. En el caso de superar el importe maximo la aplicacion te avisa con este
mensaje.

No es pasible solicitar un importe de 293850 € ya que la syuda maxima establecida para los madulos econdmicos selectionados es de 293775 €

COSTES

(D) Lasubvencién solicizads se recalculs stendiendo a su resultado segin el coste/hera/participante de |a accién formativa. Pusde que no coincida exactaments con la
cumplimentada, devido al redondeo de los decimales de dicho coste
Modulo econamico presencial Modulo economico teleformacion
Presencial ~ Teleformacion v
Importe maximo modulo
293775 €
Coste hora/ppte.

653 €
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Areas formativas prioritarias

En este apartado se muestra si la accion formativa va dirigida a mejorar las com-
petencias en alguna de las dreas formativas consideradas en la convocatoria como
prioritarias.

AREAS FORMATIVAS PRIORITARIAS

INTERNACIONALIZACION DE LA EMPRESA
EMPRENDIMIENTO

INNOVACION

DESARROLLO TECNOLOGICO DE PROCESOS PRODUCTIVOS
DIGITALIZACION

EFICIENCIA ENERGETICA

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA INDUSTRIA
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA LOGISTICA

Este apartado es informativo y si es asi, vendrd marcada con un check. Se pueden
consultar en el Anexo Il de la convocatoria.

Una vez cumplimentado todos los apartados, pulsando el boton incorpora toda
la informacion indicada y queda definitivamente creada la accion formativa.

Es preciso continuar cumplimentando el resto de apartados de la accion formati-
va: Obj/Cont, Participantes, Formadores y Evaluacién. * Si el tipo de programa
seleccionado es HABILITANTE o TRANSVERSAL GENERAL también hay que cum-
plimentar el apartado Destinatarios; el cual hay que relacionar los distintos dmbi-
tos previstos como destinatarios de la formacion. Para ello, indique el coédigo y la
denominacién del/de los sector/es a los que corresponden los participantes (puede
buscarse la especialidad en el Plan de Referencia en su formato Excel y consultar
los codigos de los sectores, www.fundae.es). Se trata de informacion orientativa (no
vinculante), reclamada con fines estadisticos.

Los objetivos y contenidos de las acciones formativas vendrdn marcados por el Pro-
grama Formativo de la Especialidad publicado en la pdgina web de la Fundacion
Estatal para la Formacion en el Empleo (www.fundae.es).

En todas ellas hay que pulsar el boton para guardar la informacion.
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SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

N* accién Sector

Tipo de accién formativa

Derivados del cemento v Especialidad s

Accion
EOCEOO7PO - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON

Denominacién ampliada

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

- Este apartado sélo se muestra en
Descripcidn y Costes I OBJ/CONT IIF,&—EIIC\PANI:S I Irommjou:s I It\’ALLACIUNI DESTINATARIOS los Tipos de programa:

+ Habilitante y Transversal General

DATOS ACCION FORMATIVA

Tipo de accién formativa

Especialidad -

N® accién Accién

Accediendo de nuevo a la vista de inicio del bloque de , se continuan
dando de alta el resto de acciones hasta completar la solicitud.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEN

ACCIONES FORMATIVAS DEL PROGRAMA DE FORMACION

N® Denominacién Prioridad Modalidad

-- Elija opcién ~ -- Elija opcion v BUSCAR

Mostrar 10w | registros Filtro | Filtro...

1 EOQCEQO7PC - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON PTF 40 15 633C Alta 3.798.00€ r_ld
2 EOCEQ03PC - CALCULO DE ESTRUCTURAS ¥ ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYPE B 30 20 1002€  Alta 6.01200€ r_lf
/148 - MERCANC], LIGROSAS, FORMAC ASICA COMUN (FORMACIO
TMVI48 - MERCANCIAS PELICROSAS. FORMACION BASICA COMUN (FORMACION . . o osze Mo sosssce [#
COMPLEMENTARIA DE LA FORMACION CONTINUA CAP MERCANCIAS) Priorizada

Mostrando del 1 al3de 3
Hacer click en una fila para seleccionarla

ELIMINAR % RENUMERAR EXPORTAR EXCEL EXPORTAR AAFF/CENTROS
—

Se dispone de distintas herramientas de apoyo que facilitan la organizacion y el con-
trol de las acciones formativas que vamos dando de alta, sobre todo cuando son
muchas y/o intervienen muchos centros de distintas entidades en su ejecucion. Para
ello se activan los botones Renumerar, Exportar Excel y Exportar AAFF/CENTRO.
Estos dos ultimos, ofrecen los principales datos grabados en una hoja Excel.
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I ACCIONES DEL DE I
Ne Denominacién Prioridad Modalidad
- Elija opcidn v - Elija opcién v BUSCAR
Mostrar 10 ~  registros Filtro | Filtro..
Hors Coste
N°  Denominacién Modalidad totales  Pptes  hora/ppte. Prioridad Importe
1 EOCE007PO - DOSIFICACION EN LA ELABORACION DEL HORMIGON RTF 40 15 633€ Alta s7ss00e [
2 EOCEOQO03PO - CALCULO DE ESTRUCTURAS ¥ ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYPE e 30 20 1002€  Alta 6.012,00€ r_‘/
TMVI48 - MERCANCIAS PELIGROSAS, FORMACION BASICA COMUN (FORMACION
B V148 - MERCANCIAS PELICROSAS, FORMACION BASICA COMUN (FORMACION . . - gs2c Mo sosss0c £
COMPLEMENTARIA DE LA FORMACION CONTINUA CAP MERCANCIAS) Priorizada
Mostranda del 1 al 3 de 3
Hacer elick en una fila para seleccionarla
EXPORTAR AAFFICENTROS

A B c D E F G H 1 J K L M N o
N° Danominacién Ampliada Certificacién  Modalidad Sactor Tipa da. Horss  HorasP  HorasT No MiduloP  WéduloT  c/h/p Prioridad ‘Subvencidn
Fabricantes Prageams Totales Participantes. Solicitads
1 EOCEDO750 - DOSIFICACION EN LA No oT 40 0 0 15 88 525 633€AR 3788.00€
ELABORACION DEL HORMIGON
2 EOCEDD3RO - CALCULO DE ESTRUCTURAS No ® 30 30 o 20 1002 0 1002€Aks 6012.00€
¥ ELEMENTOS ESTRUCTURALES CON CYBE
3 TMVI48 - MERCANCIAS PELIGROSAS, Ne 14 14 [ 30 1005 [ 9,52 € No Priorizada 3.99840€
FORMACIGN BASICA COMUN [FORMACION
COMPLEMENTARIA DE LA FORMACISN
CONTINUA CAP MERCANCIAS)
A B C D E F G H I J K L M _H 0 F Q R 5 X
- oesom Cortificacin AP, Modahdad priordad  Secter Twode  Moras Noas Homs Médulo méduo  </h/p e Pressacial Auls Virtual Presenciel aF  Bombre del Contro. Conte
Anre| Fabricantes Programa  Totales TP T Particigant. Auk Virtual Contro/ AF
[ 1"=oce007R0 - DOSIFICACION EN LA e s . TF Al ectonal 40 10 0 589 323 633C 38 e Hl B11839313 ESCUELA PROFESIONAL DE 3798.00¢]
E 16N DEL HORMIGON HOSTELERLA DE JEREZ
2E ALCULODEBSTRUCTURAS N ® Al 3 o 1oz 0 iboze 20K o si 811835313 ESCUELA PROFESIONAL DE eoi200€
¥ ELEMENTOS ESTRUCTURAL HOSTELERLA B JEREZ
3 TML48 - MERCANCI AL [ si © o Brarizad Sactonsl 1414 0 1005 0 s 30he B he 811835313 ESCUELAPROFESICNALDE G 3ssm40¢
FORMACION BASICA Ci HOSTELEALA DE JEREZ
(FORMACION COMPLEMENTARIA DE LA FRONTERA 11807
FORMACIGN CONTINUA CA2 y

Concluida la incorporacion de todas las acciones formativas, y tras asegurarnos que
todos los datos del resto de los bloques estdn completos (incluidos los documentos
que necesitamos adjuntar a la solicitud), el Ultimo de los pasos a realizar es la confir-
macion de la solicitud, que la deja lista para su firma por el Representante Legal de
la entidad o agrupacion solicitante, y el envio telematico de la misma a la Fundacion
Estatal para la Formacion en el Empleo.

Confirmacion

El bloque comprueba si la solicitud contiene errores o estd correcta. Sila
solicitud contiene errores, la aplicacion efectda una serie de validaciones cuyo resul-
tado se muestra en forma de alertas, que describen el error y redirigen a la pestana
en la que estdn localizadas para solventarlo cuando nos posicionamos sobre ellas.

Las alertas son de dos tipos y aparecen diferenciadas por iconos:

® Impiden que se pueda confirmar la solicitud, al existir datos obligatorios de cum-
plimentar que estdn vacios, seleccionando el enlace, le redirigird a la pagina que con-
tiene el error o carencia de informacion.

/\ Son informativas y avisan de que dicho campo no se ha cumplimentado, pero no
impiden el poder confirmar la solicitud. Se procede de igual forma que con los men-
sajes de error.
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PROGRAMA DE FOIMACION ENTIDADES ACCIOMES FCRMATIVAS CONFIRMACION RESUMEMN

I( CONFIRMACION SDLICITUD)

DATOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR
A continuacion se detallan los apartados que son necesarios pars poder confirmar su solicitud

' Solicitud
° Frograma de formacicn

© Daros NoTIFICACION

@u Debe rellenar los datos de notificacidn obligatonics Mensaje dE error

@ DESCRIBCION PROCRAMA
(% La convocatoria exige un curnplimiento mininmo del 509% de porcentaje de colectivos prioritarios.
@ ococumenTos
N\ Revise si se ha anexado toda la documentacisn que configura la solicitud,

@ usTHCACION

(%) El fornulario de JUSTIFICACION estd incomnpleta

Importante:

Recuerde: solo se podrdn enviar solicitudes cuyos centros de formacion
impartan acciones formativas, en el caso de haber dado de alta centros
que finalmente no vayan a impartir acciones formativas, éstos deberdn ser
eliminados para poder confirmar la solicitud. En caso contrario saldrd un
mensaje de error en la confirmacion por cada centro que no tenga asociada
al menos una AAFF.

o CEMTROS DE FORMACION

@ Centra D : El centro no tiene ninguna accion formativa asociada.

Puede confirmarse un Programa de formacién con mensajes de advertencia, pero no
con mensajes de error.

Si la solicitud no contiene errores, se observa un mensaje informativo como el de la
pantalla que se muestra a continuacion, momento en que se debe seleccionar el bo-

ton
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PROGCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIOMES FORMATIVAS CONFIRMACION RESUMEMN

| La solicitud esta debidamente cumplimenada. Si lo desea puede proceder a su confirmacion pulsando sobre el botan “Confirmar’

DATOS CON ADVERTENCIAS
A continuacion se detallan apartados a ®ener en cuenta
@ sclicing
@ ergrama de formacicn
@ cocumentos

A Beuize si 5a ha anemde toda la documentacisn gqua configra |a sslicitud.

I B
[ wover )
¥ S

Resumen

Muestra la informacion contenida en el programa de formacion, estructurada por

bloques de forma resumida.

—
PROGRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

I RESUMEN DEL PROGRAMA DE FORMACION I

= Sector: E-Servicios de campo para las actividades de reposicion P24

Datos Generales Acciones formativas

N® acciones 2 N° presenciales

M° participantes 40 N° teleformacion
50,00 % N mixtas

Colectivos prioritarios

Importe maximo segun maédulos 21.767,70 €

Media duracién accidn

Subvencién solicitada 21.496,00 €

55

Confirmacion, firma y envio de la solicitud

Una vez se haya cumplimentado la solicitud, y solventodos los errores si los hubiera,

desde el bloque . pulsando el boton

paso.

, se procede a realizar este

La confirmacion cambiard el estado del Programa de formacion a «Pdte. Firmary, con

lo que NO podrd modificarse ningun dato, sélo podrd consultar o firmar.
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Importante:
Una vez confirmada la solicitud:

» No se podrdn realizar cambios, ni adjuntar documentos generados
por la aplicacion.

» Solo podrd consultarse o firmar dicha solicitud si se dispone de certifi-
cado de persona juridica.

Le recordamos que antes de confirmar, deben adjuntar a traves del apar-
tado «Documentos» del bloque [l ademds de las acreditacio-
nes requeridas en la convocatoria, los PDF 5 generados por la aplicacion,
que deben ser descargados y firmados electronicamente por el represen-
tante legal de la entidad correspondiente, para enviarlos junto a la solicitud,
y gue son los siguientes:

» Enla«Agrupacion de Entidades» — «Declaracion Responsable Entida-
des Agrupadasy.

» Declaracion responsable centros — «Declaracion responsable para
inscribir la entidad de formacién» (anexo IV/V).

En el momento que se ejecuta esta confirmacion, la aplicacion ofrece un mensa-
je informativo indicando que la solicitud no ha sido firmada, y simultdneamente se
generan tres ficheros en formato PDF [4: la solicitud del programa de formacién, el
detalle de la solicitud y el resumen de acciones formativas.

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROGRAMA DE FORMACION ENTIDAJES ACCIONES FORMATIVAS m RESUMEMN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

(@ Esle usteniv adi v ha finned e progian e de fonnacidn )

Acceso a la solicitud de su programa de formacicn:

Solicitud Detalle de la Solicitud Resumen de AAFF

I Y
e A e

Por ultimo, la persona que dispone del certificado digital de persona juridica (es de-
cir, el representante legal de la entidad solicitante de la subvencion), es la que ha de
firmar el programa de formacion y enviar dicha solicitud a la Fundacion Estatal para
la Formacion en el Empleo, momento en el que se genera un registro telematico que
asigna un numero de expediente a la solicitud enviada, y que es informado a la enti-
dad a traveés del documento «Recibo envio solicitudy, acreditativo de que la transmi-
sion ha sido correcta.
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PROCRAN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

@ La firma se ha generado co

Mombre Apellidol Apellido2 27N0;

Acceso a la solicitud de su programa de formacicén:

Solicitud E Detalle de la Solicitud

A DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS m RESUMEN

Si el programa de formacién ha sido firmado por todos los representantes legales que deben hacerlo, puede proceder a enviarlo. Esta operacion pusde tardar varios
minutos.

Apellidos Fecha de la Firma

Resumen de AAFF

Fundacién Estatal Convocatoria S MOEs =

FIFA L FORMACION EN EL EMPLED)

SOLICITUD FINANCIACION DE PROGRAMAS FORMATIVOS

PROCRAMA DE FORMACION ENTIDADES ACCIONES FORMATIVAS FIRMA RESUMEN

REPRESENTANTES LEGALES QUE HAN FIRMADO EL PROGRAMA DE FORMACION

@ La Sulicitud ha sido erwiads con fecha 27/10/2025

Nomibre Apellido Apellido2

Acceso a la solicitud de su programa de formacion:

27 de octubre

N Expu: F250001AA Entidad: ADOOOO0OD  Entid: CCIAL ADODDO0D

Apellidos

Solicitud Detalle de Iz Solicitud Resumen de AAFF
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Edicién de solicitudes y expedientes

Una vez creado algun programa de formacion, en la pantalla inicial de acceso se dis-
pone, ademds de las opciones de eliminar, anadir y duplicar de otras que pasamos a

detallar.

Fundacién Estatal
PARA LA FORMACTON EN EL EMPLEQ

Convocatoria: PROCRAMAS 2025

ias de formacios

PROGRAMAS DE FORMACION

N° solicitud N° expediente

Mostrar ~ registros

Beneficiaria N° solicitud N° expedients
00000246
00000247 F250003AA

00000300

Mostrando del 1 al 3de 3
Hacer click en una fila para seleccionarla

Convocatoria

24 de octubre 2025

ne =

NIF Entidad: AO0000000 Entidad: RAZON_SOCIAL AD0000000

Tipo programa Situacién

-- Todos ~

BUSCAR

- Todos ~

Filtro = Filtro...

Tipo programa Ambito Situacién  Estado Permiso

[}

Sectorial especial interés HOSTELERIA Y TURISMO Solicitud Borrador  Administrador

Otra Formacién Sectorial GRAN DISTRIBUCION Revision En trémite  Administrador

[ENENE
©x o P

Habilitante HABILITANTE Solicitud Borrador  Administrador

ELIMINAR ARADIR DUPLICAR

En la vista de datos, figuran todas las solicitudes dadas de alta para entidades que
cumplan requisitos para presentar diferentes programas de formacion. Se observan
las columnas que identifican el nimero de solicitud (asignado por el sistema al intro-
ducir una solicitud nueva); el niumero de expediente (a asignar por el sistema cuando
el Representante Legal firma y envia el programa al registro electrénico legal de la
Fundacion Estatal); el tipo de programa asociado a cada solicitud; la situacion de
gestion general en que se encuentra el expediente en el momento de ser consultado,
y el estado y permiso de la persona que estd realizando las operaciones (en el ejem-
plo, borrador o en tramite, y administrador, respectivamente).

Si se pulsa el icono de detalle E entramos en la pantalla de datos del programa de

formacion:

Manual de la aplicacion - Convocatoria de Programas 2025
Pagina 40



fundae.es

PROGRAMAS DE FORMACION

N° solicitud N° axpediente Tipo programa
N 1 Todos
Mostrar | 10 W registros
Beneficiaria N* solicitud N® expediente Tipo programa
DO000Z46 Sectorial espe: interés
DO000Z47 Otra Formacicn Sectorial

Situacion

v Todos

Filtro | Filtro..

Situacion Estado Permiso
HOSTELERIA ¥ TURISMO Solicitud Borrador Administradcr
GRAN DISTRIBUCION Revisian Entramite  Administradcr

Fundocién Estotal

Mastrando del

Hacer click en |

PROCRAMA DE
FORMACHON

ACTEDA A LOS DATOS DE 5U
PROGRAMA DE FORMASION

Comocatoria_ =

BUSCAR

I DUPLICAR
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Mantenimiento de usuarios

Si se pincha el icono de usuarios asignados R que se encuentra junto al de detalle
de la solicitud, se obtiene un listado con los usuarios dados de alta en el sistema 'y sus

permisos.

PROGRAMAS DE FORMACION

N° solicitud N° expediente Tipo programa Situacién

v

BUSCAR

Todos e Todos

Mostrar 10 v~ registros Filtro | Filtro..

00000169 Otra Formacion Sectorial METAL Solicitud Borrador  Administrador r_id R

- i
00000170 Sectorial especial interés HOSTELERIA Y TURISMO Solicitud  Bomador  Administracor aﬁ;‘:ﬁ'::ﬁ

Transversal general TRANSVERSAL GENERAL Solicitud Borrador  Administrador Df R

USUARIOS ASIGNADOS AL PROGRAMA: 00000172

NIF Nombre Apellidos Permiso

BUSCAR

Mostrar 10 v  registros

No “

ARRARRRAL Nombre Apellidol Apellido.

1000000CA Nombre Apellidol Apellido2

ndo del 1 al 2de 2

Hacer click en una fila para selecclonarla

Consta el administrador dado de alta automdticamente por el sistema (representan-
te legal de la entidad, que no puede ser eliminado), y un usuario anadido por él, desde
el moédulo de Entidades y Usuarios, con permiso de gestor, en este caso. Se pueden
asignar mds usuarios a una solicitud si existen registrados en el médulo de Entida-
des y Usuarios: pulsando el boton , se ofrece el listado con todos los usuarios
dados de alta por la entidad.

Pulsando el botén de detalle 4 podremos cambiar sus permisos. Se puede apreciar
que los datos principales estdn sombreados, ya que los cambios sélo pueden efec-
tuarse desde Entidades y Usuarios.
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ANADIR USUARIOS NO ASIGNADOS AL PROGRAMA: 00000119

NIE Nembre

Mostrar 1IN w registros

Proceso

Mustrando dul 1l 1 e 1
Hacer click on una fila para selsccionaria

Apellidos

Apeilicos

Automatico

Permise

- Ellja op

Filtro | Filtro,

Datalia

=

NIF
125456782

Nombre Apellidos
Procesu Aulurnatice

Purmiso
Gestor

-- Llija opcidn

Consultor

Grabador Comunicacian
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