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NOVEDAD IMPORTANTE

Les recordamos que el beneficiario justificard el cumplimiento de las condiciones
impuestas y de la consecucion de los objetivos previstos en la resolucion de concesion
de la subvencion a través de modulos, de acuerdo a lo previsto en los articulos 69y 76
a 79 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 dejulioy el articulo 14.3 de la Orden TMS/368/2019, de 28 de marzo.

De este modo, el beneficiario estd dispensado de la presentacion de la documentacion
justificativa de los gastos realizados sin perjuicio de la obligacién de conservar los
documentos justificativos originales, en tanto puedan ser objeto de las comprobaciones
adicionales que se determinen.

Por todo ello, se ha simplificado la aplicacion informdatica en la parte correspondiente
a la grabacion de los costes y en la incorporacion de soportes justificativos de gasto y

pago.
INTRODUCCION

La justificacion de costes se debe realizar de forma telematica, utilizando la aplicacion
Turismo 2021 que Fundae ha puesto a disposicion de los beneficiarios de subvenciones
en su pagina web. En dicha aplicacion, accediendo al moédulo de Comunicacion, se
pueden certificar las acciones, grupos y participantes que componen el programa de
formacion.

Una vez que se accede a dicho médulo, se muestran seis pestanas: Grupos Formativos,
Evaluacion, Difusion de la Accion Formativa, Costes, Becas y Ayudas y Certificacion,
desde donde la entidad beneficiaria seleccionara la actividad que quiera realizar.
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GRABACION DE COSTES

Para proceder a introducir los costes en la aplicacion informdtica habrd que acceder
a la pestana de COSTES a traves del modulo de Comunicacion. Una vez dentro, para
comenzar a grabar los costes en los que se ha incurrido, se deberd pinchar en el boton de
ANADIR.

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accion formativa

-- Elija opcion v -- Elija opcion ~ -- Elija opcién ~ BUSCAR
Mostrar 10 v  registros Filtro | Filtro..

Cif beneficiaria Importe indirecto

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando del 0 al 0 de un total de 0
Hacer click en una fila para seleccionarla

RESUMEN DE COSTES [|  ANEXAR DOCUMENTOS

Aparecerd una ventana con la siguiente informacion que deberd ser cumplimentada; CIF
Beneficiaria, Accién formativa, Importe directo, Importe indirecto e Importe total.

Cif beneficiaria Accién formativa
-- Elija opcién w -- Elija opcién
Importe directo

0,00 €

Importe indirecto

0.00 €

Importe total

0.00

CANCELAR ACEPTAR

En primer lugar, se seleccionard la entidad beneficiaria cuyo coste se quiera grabar. En el
desplegable aparecerdn los CIF de todas las beneficiarias que participan en el programa.
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Cif beneficiaria Accion formativa
—

- Elija opcién v | = Elija opcién

Importe indirecto
0.00 €

Importe total

0.00

Una vez seleccionada la beneficiaria, se procederd a escoger la accion formativa a la que
corresponde el coste que se va a comunicar. En el desplegable sélo aparecerdn las
acciones formativas que estdn asociadas a la beneficiaria seleccionada.

Cif beneficiaria Accion formativa

-- Elija opcién

-- Elija opcién

3 - COMMOO04PO - ESTRATEGIAS DE SERVICIOS: CALIDAD Y ORIENTACION AL CLIENTE
4 - HOTTO01PO - AMADEUS

6 - HOTTO03PO - COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS TURISTICOS

7

8

1

Importe directo
0.00 €
7 - COMMO31PO - MARKETING ON LINE: DISENC Y PROMOCION DE SITIOS WEB

- HOTTOO8PO - RESERVAS AEREAS _
2 - ADGD268PO - TRATAMIENTO Y GESTIGON DE QUEIAS Y RECLAMACIONES

Importe indirecto

0.00 €

Importe total

0.00

CANCELAR ACEPTAR

Finalmente, se cumplimentardn los importes del tipo de coste que corresponda directo y/o
indirecto y se pinchard en el boton de ACEPTAR. El apartado de Importe total lo calculard
de manera automadtica la aplicacion una vez incluidos los importes anteriores.
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Cif beneficiaria Accion formativa

6 - HOTTOO3PO - COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS TURISTICOS

Importe directo
8000 €

Importe indirecto

En ese momento, aparecerd un mensaje de aviso indicando que los costes se han grabado
correctamente.

Lof cambios 50 han realizado CoMmpcTaments

ApvliEnsis

CRUPOS FORMATVOS EVALLWACION DIFUSION DE AsFF m BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACICON

| COSTES
Cil beneficiaria Tipo cotte Accien formativa

-« Elja opcion v - Elija opcion v - Elija opcion v | ouscan |
Mestrar 10 W registred Filtra = Filirs.

A formatia i beerwpficiaria Importe directo Irmnpeorte indinecto Importe total

MNingun QMo ESONDKE o Cita LAl

Maostianda gl O 8l O de un tetsl de O

HBCH chick @0 Und Bll DO SHECCIORMAS
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Para comunicar un nuevo coste, se procederd a repetir el proceso anterior pinchando de
nuevo en el boton ANADIR.

Al grabar los costes, se generard una linea por beneficiaria y accion que se podrd
visualizar en la pantalla principal, para ello bastard con pinchar directamente en el boton
de BUSCAR y la aplicacion mostrard todas las lineas con los costes grabados hasta ese
momento.

COMUNICACION DE COSTES

COSTES

COSTES y
S

cif baneficiaria Tipo coste Accldn formativa ¥
Elija opcisr v Elija opcion v Elija opeisn v

Mostrar 1 w  registros Filtra  Fin

Acchkin formativa CIf beneficiaria Importe directo Importe indirecto Importe total

NEEKIK

Hacer click en una fila para seleccionarla

TOTAL IMPORTES:

114.000,00 € 12.010,00 € 126.010,00 €

m m EXPORTAR EXCEL IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

La aplicacion tambien permite mostrar la informacion utilizando cualquiera de los filtros
habilitados en la parte superior de la pantalla: CIF Beneficiaria y/o Tipo coste y/o Accidon
formativa. De este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones o combindndolas vy
pinchando en el boton de BUSCAR, aparecerdn los costes grabados en funcion de los
filtros que se hubieran seleccionado.

En la parte posterior de la pantalla, se visualizard también la suma de los importes tanto
de costes directos e indirectos, como el coste total, en funcion de los filtros seleccionados.
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COMUNICACION DE COSTES

COSTES
Cif beneficiaria B Tipo cosie [ 3 Accién formativa 1 3
~ Directo w ENja opcic ~ BUSCAR
Mostrar 0w  registros Filtro  Filtsa
Accin formativa Cf berwficiaria Imports directo Importe indirecto Imports total
&
yC &
&
' i “
1

Hacer click en wuna fila para seleccionaria

TOTAL IMPORTES:

14B66100€ 701000€ 155671.00<€

HRECTOS

m EXPORTAR EXCEL RESUMEN DE COSTES ANEIAR DOCUMENTOS

Si se quisiera modificar algun importe de alguno de los costes grabados con anterioridad,
se podrd acceder al mismo pinchando en el icono del detalle situado a la derecha de la
pantalla. Una vez dentro, se indicard el importe correcto y se pinchard de nuevo el boton
de aceptar para que se grabe la modificacion correctamente.
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COMUNICACION DE COSTES

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accién formativa
Mestrar D v  registros Filtro  Filtro
Accién formativa Cif beneficiaria importe directo Importe indirecto Importe total

10000000 €

Hacer click en una fila para seleccionarla /

TOTAL IMPORTES:

108.000.00 € 8535.00¢€ 116.535.00 €

mm EXPORTAR EXCEL m ResuMen of cosTes | ANEXAR DOCUMENTOS

Para modificar un coste grabado por error a otra beneficiaria y/o a otra accién formativa
serd necesario eliminar el mismo, haciendo clic en la fila que se quiera eliminar para
seleccionarla y pinchando el botén de ELIMINAR.
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COMUNICACION DE COSTES

FUSION DE AAFF

RU IMA >
COSTES
Cif beneficiaria Tipe coste
~ - Elija opeién
Mostrar 10 v  registros
Accibn formativa Cif beneficiaria

[eeai=lll sECas v AYUDAS

Accien formativa

v - Elija o

Importe directo

100.000,00 €

peitn

w BUSCAR

Filtro Filtro

Importe indirecto Importe total

10,00 € 10001000 €

TOTAL IMPORTES:

10800000 € 7.010.00€

DIRECTOS

115.010.00 €

2 | EXPORTAR EXCEL IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

En el caso de que la suma de los costes indirectos supere el porcentaje admitido (10%) en
base a los costes directos comunicados, la aplicacion avisard de esta circunstancia en el
momento en el que se produzca mediante el siguiente aviso, e indicard la cantidad en la
gue se supera dicho limite.
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L surma o 1os Cosles ndeecbos supera o 105 del coste todad de la sctivided formaliva realizads v justificada on B69.60 euros

Entidad: RATOMN _SOCLAL

Comnpcatorie Turismo 2021 N Exp.

COMUNICACION DE COSTES

COSTES
COSTES
Cif beneficiaria Tipo cadte Accidon formativa
Mastrar w  registros Filtre  Filtro
Accitn Rorrmathe CH banaficiaris It directo Irrports indinecto It total
. &
‘ =
=

Hacw clich 8 wng fily Dard dacCionarly

TOTAL IMPORTES:

10800000 € 853500 € 11653500 €

ANADIR m EXPORTAR EXCEL T PO TASE ML HESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTDS

Finalmente, desde la pantalla principal, la aplicacion también ofrece la posibilidad de
exportar a Excel la informacién comunicada, pinchando en el boton de EXPORTAR EXCEL.
Mostrard los datos en una hoja de Excel en funcidon de si se han utilizado filtros o no.
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Archivo  Inbco  Insertar  Disposicidn de pagina  Férmulas
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Portapapeies R Fuente Ll

_Informe de Costes por Médulo
3 | Emitcia of martes 18 de octubre de 20232 2 las 14149
?Numw total de registros: E]

7] Accidn K¢ CIF Beneficiaria Caste Directo
8 2 £8.200,00
8] 6 £.000,00
10 L] 100.000,00
12

BENRREBNRRIIISAZS

| rptCosteshodulo ®
Usto T Aucesibitidact No dispenible

Datos Revisar  Vista Ayuda Acrobat 2 Comentarios 5 Compartir ~

Coste Indirecto
6.800,00

200,00

0,00

I A=t i TR

Formate  Darformsto Estilos de Ordenary  Buszary b

condicional~ comotabls~ ceida~ | BB Formato - L T —

Estilos. Celdas Edwibin Andlisis | Confidencialidad ~

G H I J K L M N [} B C=]
Total
15.000.00
B.200,00
100.010,00

O]

L] IO

B E e

También es posible realizar una carga masiva XML, a través del boton de IMPORTAR XML

CARGA MASIVA DE XML

|EN\.10MAswo

Tipo de fichero:

Inicio de Grupos Farticipantes

Adjuntar archivo

Ningun fichero seleccionadeo

Cuestionario de Evaluacién

Costes madulo

W EXAMINAR

(i) Importante: £ tamafic méximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

ENVIAR
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Acceder al Resumen de Costes Presentados, pinchando en el botén habitlitado a tal

efecto.
A BlC E
}.-'" }

{ |Fundacién Estatal

4 RESUMEN DE COSTES
o)

& SOLICITANTE

B

g TD[;:.RI-Et'rD:dI.[s 12220009
10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

P

22

n

24

e

Solicitante Detalle

G H| I J K L] M N | © P _ a

PLAN/PROYECTO DE FORMACION 2021

Expadiante

TOTAL COSTES

13.08
i a5 b 12.000,00

TOTAL COSTES € L34.210,00

® ]

Asi como anadir y consultar archivos mediante el boton ANEXAR DOCUMENTOS.

Guia de grabacion y justificacion de costes — Turismo / Pdg 11 de 16



ANEXAR DOCUMENTACION

Se pueden adjuntar documentos en PDF relacionados con el programa de formacion,
pulsando desde la pantalla principal de costes el boton ANEXAR DOCUMENTOS.

COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYUDAS CERTIFICACION

COSTES
Cif beneficiaria Tipo coste Accion formativa
Elija opcion b Elija opcion hd Elija opcion b
Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro..
Accién formathva Cif beneficiaria Importe directo Importe indirecto Importe total

Mingun dato disponible en esta tabla

Mostrando del O al 0 de un total de

Hacer click en una fila para seleccionarla \‘
IMPORTAR XML RESUMEN DE COSTES ANEXAR DOCUMENTOS

Posteriormente, desde la pestana de Documentacion, se pincha en el boton ANADIR.

COMUNICACION DE COSTES

CRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS ¥ AYLIDAS CERTIFICACION

DOCUMENTACION
Documento pdf Tipo documento
Elija opcion w
Mostrar 10 v registros Filtro  Filtro...
Documanto pdf Tipo Docurmnents Subildo por |a entidad beneficiaria Obsarvaciones
Ningun dato disponible en esta tabla
=
y,
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Desde la pantalla para subir el archivo se marcard el tipo de documento en el desplegable
que se muestra.

ANADIR DOCUMENTOS e

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

‘ Elija opcién v‘

Elija opcidn
Acreditacion de fundaciones
Acreditacion de IVA
Documentacion Contabilidad
Otros

acreditacion rendimientos financieros pdf W EXAMINAR ADIUNTAR

@ Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunte es 10 Mb.

(cancean )
N iy

En el caso de seleccionar la opcion de Otros, se habilita un nuevo campo donde se deberd
indicar el nombre del documento para poder identificarlo. También dispone de un campo
de texto libre, donde se puede incluir una observacion que describa el archivo PDF que

se adjunta.
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ANADIR DOCUMENTOS )4

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

DATOS DOCUMENTO

Tipo documento

Otros e

Nombre documento

Campo obligatorio

Nombre

acreditacién rendimientos financieros |.pdf @

(D Importante: El tamano maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Vi ™\
( CANCELAR ) ACEPTAR
o B

Para seleccionar el documento que se desea adjuntar se pulsard en EXAMINAR,
posteriormente en ADJUNTAR y finalmente en ACEPTAR.
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ANADIR DOCUMENTOS

DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Observaciones

DATOS DOCUMENTO

Tipo documento
-- Elija opcion

Nombre documento

Ningun fichero seleccionado

v

@ Importante: El tamafio maximo permitido para cada documento adjunto es 10 Mb.

Para consultar los archivos que ya se han anexado se podrdn visualizar en la pantalla de
DOCUMENTACION pinchando en los respectivos iconos de los PDF.
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COMUNICACION DE COSTES

GRUPOS FORMATIVOS EVALUACION DIFUSION DE AAFF COSTES BECAS Y AYUDAS CERTIFICACION

DOCUMENTACION

Documento pdf Tipo documento

- Elija opcién v BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtro | Filtro

Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad beneficiaria Observaciones /
aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 1
aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 2
aclaracion.pdf Otros: Aclaracion acreditacion Si null
aclaracion.pdf Acreditacion de fundaciones Si acreditacion de la beneficiaria |l

Mostrando del 1 al 4 de &4

Hacer click en una fila para seleccionarla

La aplicacion también permite buscar los documentos anexados utilizando los filtros
habilitados en la parte superior de la pantalla: Nombre documento o Tipo documento. De
este modo, eligiendo cualquiera de estas opciones y pinchando en el boton de BUSCAR,
aparecerdn los PDF en funcion de los filtros que se hubieran seleccionado.

COMUNICACION DE COSTES
GRUPOS FORMATIVOS ~ EVALUACION  DIFUSION DE AAFF  JeS(SJll BECASYAYUDAS  CERTIFICACION
DOCUMENTACION

Documento pdf &~ Tipo documento / l/
Acreditacion de rendimientos financieros v BUSCAR

Mostrar 10 v registros Filtre | Filtro...

Documento pdf Tipo Documento Subido por la entidad beneficiaria Observaciones

aclaracién.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacién beneficiaria 1
aclaracion.pdf Acreditacion de rendimientos financieros Si Acreditacion beneficiaria 2

Mostrando del 1 al2de 2

Hacer click en una fila para seleccionarla
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