El experto responde

Contabilizacion de Gastos

“En esta sesion se responden a cuestiones relacionadas con el proce-
dimiento y requisitos para realizar correctamente la contabilizacion
de gastos por formacion.”

13/03/2019
Lourdes Bonillo - Responsable Unidad
Verificacion Técnico-Econdmica de Bonificaciones

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO




indice:

CONTADIIZACION ...t e e e e e eeeeeeeeseaeeesessseeessesnnnes 4
O CTUIOCION ..ot e et e e e reseeeeeseseresaseseesasssesesseesnsseeesanseesan e
Seguimiento. EXPOSt. ... 10

Pag. 1M Los expertos responden



1. Facturaciéon

¢Se admite el pagaré como forma de pago y justificante vdlido a nivel
contable de un servicio de formacion?

Solo se considerard documento probatorio de pago el pagaré si se acredita
que la fecha de pago es anterior a la fecha de presentacion del recibo de
liquidacion de diciembre. Asimismo, el pago ha de estar reflejado en la
contabilidad de la empresa bonificada (cuenta de proveedor y de bancos).

¢Es vdlida una factura con fecha diciembre si el curso empieza en enero-
febrero del siguiente ano?

La factura es vdlida pero no se trata de un gasto del ejercicio, sino de un
anticipo a proveedores, que deberd contabilizarse en la cuenta de gasto, en
el ejercicio en que se devengue el mismo

¢,Puede tener una factura otros conceptos no bonificables?

Si puede incluir otros conceptos la factura. No obstante, todos los conceptos
recogidos en la misma deben estar claramente identificados vy
consecuentemente, solo bonificarse por los conceptos bonificables.

¢Como debemos contabilizar una factura con el importe total de un curso
bianual?

La factura bianual tendrd un anexo a la misma identificado horas y coste
correspondiente a cada ejercicio. Consecuentemente, en la contabilidad
deberd tener su reflejo en cada ejercicio econdmico. Serd necesario
periodificar los costes relacionados con la formacion al objeto de
encuadrarlos correctamente en el gjercicio econdmico al que corresponde
aplicar la bonificacion.

Si una empresa recibe una factura de un curso a inicio del ano siguiente y la
contabiliza en el siguiente ano de la bonificacion (por ejemplo enero, aunque
la fecha de la factura es de diciembre) ¢ es correcto?

La factura deberd contabilizarse en el gjercicio econdmico correspondiente en
el que se produce el devengo del gasto. Si la factura no estd contabilizada en
el ejercicio en el que se aplica la bonificacién, ésta serd improcedente.
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En una empresa multinacional que le hace una nota de cargo por formacion
una empresa extranjera de su mismo grupo, ¢es vdlida para la justificacion
economica de la formacion?

No se admiten las notas de cargo. Le recomendamos el documento de
Orientaciones de Costes publicado en nuestra web, en el que vienen

recogidos los soportes justificativos que son vdlidos en el trdfico juridico
mercantil o con eficacia administrativa.

Una formacion a bonificar que inicia en 2018 y finaliza en 2013, en la que se
comunican las horas de cada ejercicio en el aplicativo del ano
correspondiente. ¢ Seria correcto abonar la totalidad de la factura en 2018 y
contabilizarla también en ese mismo ano?

La factura bianual tendrd un anexo a la misma identificado horas y coste
correspondiente a cada ejercicio. Consecuentemente, en la contabilidad
deberd tener su reflejo en cada ejercicio econdmico. Serd necesario
periodificar los costes relacionados con la formaciéon al objeto de
encuadrarlos correctamente en el gjercicio econdmico al que corresponde
aplicar la bonificacion.

Las formaciones que finalizan y bonifican a final de ano (finales de diciembre),
Jpuede la factura de imparticion de la formacion, tener fecha de emision,
enero del ano siguiente? En caso afirmativo, dicha factura no se podria
contabilizar en el ejercicio correspondiente. ¢Seria admitida ante una
inspeccion econémica?

Podria provisionarse el gasto, contabilizando la provisidon en la cuenta
correspondiente identificada en epigrafe independiente. Lo que debe
asegurar es que el pago de la factura se materialice antes del 31 de enero del
2018.

En relacion con la emision de facturas de cursos, ¢es necesario que una
factura de un curso que finaliza el 31 de diciembre esté emitida en el ano
20187, ¢puede emitirse en 20187 Porque entendemos que (Y la Ley de
facturacion nos ampara) se pueden emitir tras la finalizacién de la prestacion
del servicio, ademds de que es posible que hasta que no finalice el curso no
se sepan los alumnos que finalmente se bonificardn y este dato se incluye en
la factura.
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https://www.fundae.es/docs/default-source/empresas/documentos/orientaciones-de-costes.pdf

La factura podrd estar emitida posteriormente a la fecha de cierre del curso
(31/12/2018) pero conviene recordar que el gasto ha de estar contabilizado
en el ejercicio en el que se ha devengado y en el cual se aplican la bonificacion
correspondiente; no obstante, conviene asegurar que el pago
correspondiente a la actividad formativa bonificada debe materializarse
antes del ultimo dia hdbil de presentacion del recibo de liquidacion de
cotizaciones del mes de diciembre del ejercicio econdmico que corresponda.

En el caso de que no se recibiese la factura de una formaciéon a bonificar en
el ano en que se realiza la bonificacion ¢valdria a efectos de una inspeccion
economica la provision de esa factura en la contabilidad? ¢ En caso afirmativo
podria ésta contabilizarse al ano siguiente?

Podria provisionarse el gasto, contabilizando la provisidon en la cuenta
correspondiente identificada en epigrafe independiente. Lo que debe
asegurar es que el pago de la factura se materialice antes del 31 de enero del
2013

¢ Es posible que una factura recoja varios cursos? Es decir, una unica factura
pero perfectamente desglosados los datos de cada curso (denominacion,
accion formativa y grupo, fechas, duracion, modalidad, participantes,
coste,...).

Es posible que la factura corresponda a varios cursos siempre que en la
misma quedé claramente identificado y desglosado cada uno de ellos. En el
supuesto de que en la factura no quedarad recogido suficientemente el detalle
de todos los cursos, se podria acompanar de un certificado o anexo a la
misma emitido por el proveedor del servicio, con la informacién requerida.

Si un proveedor te imparte un curso sin cobrarte nada por la formacion, ¢se
puede bonificar incluyendo los gastos de desplazamiento de los
participantes?

En el supuesto que usted expone, al no justificar costes de imparticion no
podrd bonificarse los gastos derivados por desplazamiento de los
participantes.
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2. Contabilizacion

JEN qué numero de cuenta, segun el plan general contable, debe
contabilizarse la factura de formacion?

Los gastos incurridos en formacion de la empresa tienen la naturaleza
contable de gastos de personal y serdn contabilizados, en pérdidas y
ganancias, en la cuenta 649. Otros gastos sociales.

JEN qué numero de cuenta, segun el plan general contable, debe
contabilizarse la factura de gestion de la bonificacion (10%)7?

Igualmente se deberd contabilizar en la cuenta 649, dado que igualmente son
gastos por formacion.

JEN qué numero de cuenta, segun el plan general contable, debe
contabilizarse la aplicacion de la bonificacion?

Se admite la contabilizacion en cuenta o epigrafe independientemente en
cuentas de los grupos 74 o 75 admitiéndose igualmente que dicho importe
minore el gasto ocasionado (cuenta 642) por este concepto, siempre y
cuando la variacion que ocasione este registro contable sea poco significativa.

Si una empresa utiliza el programa SAP para llevar la contabilidad de su
empresa:

-¢,Como deberia ser la nomenclatura del epigrafe si la que exige FUNDAE es
demasiado larga para poderla introducir en el programa de contabilidad?

- En cuanto a las Bonificaciones, ¢jla hemos de considerar como una
Subvencion? ;Podemos considerar estas dos opciones correctas para su
contabilidad?. Dado su cardcter especifico, se puede optar por abrir una
cuenta contable en el subgrupo 74 (“Subvenciones a la explotacion”) y se
podria nombrar como “Ingresos por la Formacién Profesional para el
Empleo”s BONIFICACION por formacién, por lo que se debe contabilizar el
DEBE en una cuenta contable 476000 del subgrupo 476 “Organismos de la
Seguridad Social. Acreedores” y el HABER bajo la cuenta 642200 del
subgrupo 642 “Seguridad Social a cargo de la Empresa”; ambas con la
denominacion “Bonif. Formacion Profesional para el Empleo”. Esta opcion es
la que Mmds se ajusta a la naturaleza real de la operacion.

Pag. 5 Il Los expertos responden



En respuesta a la primera consulta, puede utilizar la nomenclatura que
entienda que mejor identifica este epigrafe y que en caso de requerimiento
pueda usted justificar cualquier actuaciéon de comprobacion.

Y en respuesta, a la segunda cuestion, cualquiera de las 2 opciones indicadas
seria vdlidas. Pero tal y como usted mismo razona parece que efectivamente
la ultima opcion dada la naturaleza real de la operacion es la que mads se
adecua a su contabilidad.

Se admite la contabilizacion en cuenta o epigrafe independiente en cuentas
de los grupos 74 6 75 admitiéndose igualmente que dicho importe minore el
gasto ocasionado (cuenta 642) por este concepto, siempre y cuando la
variacion que ocasione este registro contable sea poco significativa.

En el caso de una contabilidad de costes por proyecto, donde los importes de
una cuenta contable se atribuyen a uno o varios proyectos y uno de ellos
llamado ¢seria admitida ante una inspeccion econdmica como cuenta
separada o epigrafe especifico de la contabilidad?

La cuestion que plantea parece que estd formulada de manera incompleta.
En cualquier caso, no supone ninguna incidencia que los importes imputados
correspondan a un proyecto o a varios. Lo relevante, en cualquier caso, eses
que en la contabilidad los importes relacionados con la formacion
programada, estén claramente identificados en una cuenta separada o
epigrafe especifico.

Contabilizando las facturas de los cursos que nos bonificamos en la cuenta
contable y epigrafe: 6232005 SERV. PROF. INDEP: FORMACION FORCEM
JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacidon de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad todos los gastos
de ejecuciéon de las acciones formativas?

La normativa establece que los gastos de ejecucion de las acciones
formativas, asi como las bonificaciones que se apliquen tanto de acciones
como de PIF, deben quedar identificados en cuenta separada o epigrafe
especifico de la contabilidad bajo la denominacién «formacion profesional
para el empleo».

Le recomendamos que cambie la denominacion del epigrafe para que se
agjuste a lo indicado en la normativa, ademds los gastos sociales como la
formacion, no deben incluirse en la cuenta 623 sino en la 6483.

Por otra parte, se recuerda que las actuaciones de seguimiento y control son
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competencia del SEPE.

Las empresas beneficiarias de bonificacion, tienen obligacion de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de su contabilidad, bajo la
denominacion de "formacion profesional para el empleo”, todos los gastos de
las acciones formativas. Pero, ¢se pueden incluir en esta cuenta también
gastos de formaciones no bonificadas? Por ejemplo: se contabiliza el coste de
un curso siguiendo esta obligacion y, finalmente, el alumno no cumple el 75%
de asistencia y, por lo tanto, no se bonifica. ¢Se puede mantener la
contabilidad del coste del curso en esa cuenta o, al no ser formacion
bonificada, habria que moverla?

En cuenta separada o epigrafe especifico de su contabilidad, bajo la
denominaciéon de "formacion profesional para el empleo” sdlo se debe incluir
los gastos de las acciones formativas que se encuentren comunicadas en la
aplicacion telemadtica y de aquellas que se aplique bonificacion la empresa.
Por tanto, el ejemplo que usted nos expone del alumno que no se bonifica la
empresa, no deberd incluirlo en esta cuenta.

Hemos realizado una formacién y el proveedor nos facilita las instrucciones
para contabilizar los gastos de formacion bonificados diciendo: Los costes
externos se tienen que contabilizar en las cuentas que segun su naturaleza
les corresponda del subgrupo 62 (“Servicios Exteriores”) con la referencia
“formacién continua”.

JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacién de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad todos los gastos
de ejecucién de las acciones formativas?

Los gastos de ejecucion de las acciones formativas de formacion, asi como las
bonificaciones que se apliquen tanto de acciones como de PIF, deben quedar
identificados en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad bajo
la denominacion «formacion profesional para el empleo» (Cuenta 643. Otros
gastos sociales).

Por otra parte, se recuerda que las actuaciones de seguimiento y control son
competencia del SEPE.

Hemos realizado una formacion y el proveedor nos facilita las instrucciones
para contabilizar la bonificacion aplicada diciendo: Para contabilizar los
ingresos se puede optar por abrir una cuenta contable del subgrupo 74
“Subvenciones, donaciones y legados” o en el subgrupo 75 “Otros ingresos de
gestion”.
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JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacidon de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad las bonificaciones
aplicadas?

Las bonificaciones en las cotizaciones a la Seguridad Social se registrardn de
acuerdo a lo indicado en la norma de registro y valoracién en materia de
subvenciones, donaciones y legados recibidos del Plan General de
Contabilidad.

La apertura de una cuenta contable del subrupo 74 o 75 seria correcto para
identificar la contabilidad de las bonificaciones aplicadas, admitiendose
igualmente que dicho importe minore el gasto ocasionado (cuenta 642) por
este concepto, siempre y cuando la variacion que ocasione este registro
contable sea poco significativa. Por otra parte, se recuerda que las
actuaciones de seguimiento y control son competencia del SEPE.

Hemos realizado una formacién y el proveedor nos facilita las instrucciones
para contabilizar la bonificacion aplicada indicando que debemos realizar los
siguientes asientos contables:

N¢ Cuenta Concepto Referencia Debe Haber 740 Subvenciones a la
explotacion Bonificacion Accién formativa Formacion prof. para empleo
XXXXX €476 Seguridad Social Acreedora Bonificacion Accion formativa
Formacion prof. para empleo XXXXX €

JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacién de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad las bonificaciones
aplicadas? Muchas gracias

Las bonificaciones en las cotizaciones a la Seguridad Social se registrardan de
acuerdo a lo indicado en la norma de registro y valoracién en materia de
subvenciones, donaciones y legados recibidos del Plan General de
Contabilidad.

La apertura de una cuenta contable del subgrupo 74 o 75 seria correcto para
identificar la contabilidad de las bonificaciones aplicadas, admitiéndose
igualmente que dicho importe minore el gasto ocasionado (cuenta 642) por
este concepto, siempre y cuando la variacion que ocasione este registro
contable sea poco significativa. Por otra parte, se recuerda que las
actuaciones de seguimiento y control son competencia del SEPE.
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Estamos contabilizando las facturas de los cursos que nos bonificamos en la
cuenta contable y epigrafe: 649 OTROS GASTOS SOCIALES: FORMACION
CONTINUA PARA EL EMPLEO

JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacion de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad todos los gastos
de ejecucion de las acciones formativas?

Efectivamente, todos los gastos de ejecucion de las acciones formativas, asi
como las bonificaciones que se apliquen tanto de acciones como de PIF,
deben quedar identificados en cuenta separada o epigrafe especifico de la
contabilidad bajo la denominacion «formacion profesional para el empleo».
Cuenta 649. Otros gastos sociales. Por otra parte, se recuerda que las
actuaciones de seguimiento y control son competencia del SEPE.

Hemos contabilizado la factura del avion para asistir a una formacién que
hemos bonificado en la cuenta contable y epigrafe: 629 GASTOS DE VIAJE:
FORMACION CONTINUA PARA EL EMPLEO

JEn caso de actuacidon de seguimiento por parte de la FUNDAE se
consideraria que la empresa estd cumpliendo con la obligacién de identificar
en cuenta separada o epigrafe especifico de la contabilidad todos los gastos
de ejecucién de las acciones formativas?

Le recomendamos que los gastos de ejecucion de las acciones formativas,
incluidos los gastos de vigjes, se incluyan en el epigrafe especifico de la
contabilidad bajo la denominacién «formacion profesional para el empleo».
Cuenta 649.

No obstante, si para una mayor operatividad de la empresa decide incluir los
gastos de desplazamientos por formacion en la cuenta 629, le
recomendamos que realice una memoria justificativa que correlacione los
desplazamientos imputados con su contabilizacion.  Por otra parte, se
recuerda que las actuaciones de seguimiento y control son competencia del
SEPE.

En muchas ocasiones, las anotaciones contables son consultas que aparecen
en Excel extraidas de los programas que utiliza el cliente; ¢es suficiente
presentando dicha consulta o es necesario que sean firmados y sellados
dichos documentos por algun responsable (administracion, representante
legal..)?

En respuesta a un requerimiento oficial, la documentacion aportada (asientos
contables) debe garantizar que ha sido extraida de la aplicacion contable que
ha generado las Cuentas Anuales depositadas en el registro mercantil.
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Cuando los cursos son de cocina para personal interno, el material formativo
que se emplea (comida) se contabiliza habitualmente en la cuenta de
suministro, en este caso ¢habria que incluir la factura en la cuenta 64397 es
una macrofactura, donde una parte pequena se utiliza para formacion.
Necesitamos que nos indiguen como debemos proceder.

De la factura/s que le emiten por suministro en cocina, una parte se utiliza
para los cursos de cocina de personal interno. El coste que usted se bonifica
y/o comunica en la aplicacion telematica es el que deberd incluir en la cuenta
649.

Si usted dispone de contabilidad analitica de costes, conocerd el importe
correspondiente a cada curso, en caso contrario, deberd valorar el material
imputado y elaborar una memoria explicativa que podria ser requerida.

Necesitariamos que concretasen todos los gastos que tienen que ir a la
cuenta 649 o por lo menos los que no tienen que ir. Estamos teniendo muchos
problemas con las empresas auditoras de cuentas que no consideran que
determinados gastos tengan que ir a esta cuenta.

Todos los gastos de ejecucion de las acciones formativas de formacion, asi
como las bonificaciones que se apliquen tanto de acciones como de PIF,
deben quedar identificados en cuenta separada o epigrafe especifico de la
contabilidad bajo la denominacion «formacion profesional para el empleo».
Por tanto, en esta cuenta no deberdn ir otros gastos que no se deriven de los
costes propiamente de la formacion.

En cualquier caso, puede ponerse en contacto a traves del formulario de la
WEB con nosotros para trasladarnos los problemas que indica con las
empresas auditoras y poder tratar su consulta de una manera mds
especifica.

Una macrofactura de vigjes para una empresa que se emite a final de mes
por todos los vigjes de los trabajadores, y se necesita el coste solo de los
trabajadores formados y bonificados. ¢En este caso la factura debe ir a la
cuenta 649 aunque el coste total no sea para bonificacion?

De la factura que le emiten por vigjes de todos los trabajadores, solo una
parte corresponde a desplazamientos por formacion bonificada. Por tanto,
en primer lugar, solo podrd imputar en los costes la parte correspondiente a
los vigjes por formacién y en consecuencia, también tendrd que tener su
correspondencia en la contabilizacion del gasto que se aplique en la cuenta
649. Es importante elaborar una memoria justificativa que permita
relacionar los gastos de viaje ocasionados por cada curso.
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3. Seguimiento. Expost.

En las expost de costes recibidas del egjercicio 2017 indican que hay que
aportar la anotacion contable del gasto de la formacion y de la bonificacion
aplicada, en egjercicios anteriores también se solicitaba la anotacién contable
del pago ¢esta anotacion ya no es necesaria aportarla?

En el gjercicio 2017, en el punto 4 del requerimiento, se indica "Deberdn
aportar copia de los apuntes contables del libro diario de los importes
imputados donde aparezca la denominacion y numero de la cuenta de gasto,
y que se puedan relacionar con la documentacion remitida (facturas,
justificantes de pago, etc."). En cualquier caso, la respuesta al requerimiento
deberd ajustarse al contenido del mismo.

Si la empresa tiene todos los documentos del curso correctamente pero no
ha contabilizado correctamente la factura o la bonificacion, ¢se anula la
bonificacion de todo el curso o debe pagar una sancion?

La ley sobre Infracciones y Sanciones tipifica como infraccion muy grave "No
identificar en cuenta separada o epigrafe especifico de su contabilidad todos
los gastos de ejecucion de las acciones formativas, asi como las bonificaciones
que se apliquen y la cofinanciacién, en su caso, del Fondo Social Europeo u
otras ayudas e iniciativas europeas, bajo la denominacion de Formacion
profesional para el Empleo". En una comprobacion de resultados deberia
devolver el importe de la bonificacion sin estar exento de una posible sancion
por la administracion competente.
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