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Las siguientes instrucciones se dirigen a facilitar y ayudar a las empresas en su respuesta al
requerimiento efectuado por la Fundacion Estatal para la formacién en el Empleo (Fundae)
mediante notificacidon electrdnica, para el envio de los cuestionarios cumplimentados por los
participantes en el dmbito de la evaluacién de calidad de acciones formativas objeto de
bonificacidn en el ejercicio 2024.

Para dar respuesta al citado requerimiento, las empresas deben hacer llegar los resultados de
los cuestionarios a través de las plataformas Web, bien sea por la aplicacion telematica de
bonificaciones, bien por la aplicacion de Tramites, con el procedimiento y formato establecido
al efecto.

En ambas aplicaciones se procede al registro del envio en el correspondiente expediente,
siendo el formulario PDF, disponible en cada grupo formativo finalizado en el ejercicio 2024,
el formato establecido para el envio de los resultados. En cualquier caso se debera utilizar una
sola aplicacién para evitar la duplicidad en el envio.

El acceso a la plataforma de la iniciativa de Formacidn Programada por las Empresas
(Bonificaciones) debera realizarse con certificado digital y seleccionado el ejercicio 2024.
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Para acceder al grupo requerido es necesario identificarse y seleccionar el tipo de acceso con
el que dio el alta al expediente que contiene la accion y el grupo requerido. En el anexo 1 de la
notificacién del requerimiento, se indica el nombre de la agrupacion para los perfiles de las
organizadoras (entidades externas), el perfil de acceso de la empresa y la identificacion del
grupo requerido.

Anexo 1. Informacién sobre los grupos formativos requeridos

Agrupacion Perfil acceso Nombre accion formativa N? accién N° grupo |Participantes
finalizados

JORNADA 1 Organizadora 20 ENERO FORMACION 28001 1 1
JORNADA 1 Organizadora Actualizacion office 001 001 1
JORNADA 1 Organizadora ALEMAN INICIO 456 123 1
JORNADA 1 Organizadora CONTABILIDAD PLUS 1000 020 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 008 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 012 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 02 1

El namero de expediente al que corresponde el grupo requerido lo puede consultar en el
encabezado de la carta en donde se encuentra la informacién sobre el CIF de la empresa y la
razoén social.

Al filtrar por CIF o Expediente y seleccionando el perfil de acceso (Bonificada, Organizadora o
Grupos de Empresas) es posible acceder a la empresa requerida.
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Fundacién Estatal (?)
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PARA LA FORMACTON EN EL EMPLEQ

EMPRESAS [FUNDAE]
CIF Razén Social Expediente CC.AA.

CIF Razén Social Expediente Seleccionar todos

® Bonificada O organizadora O Grupo de Empresas

Mostrar 10 v registros Buscar: Buscar...

Razén Social CIF Expediente

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Accediendo en el menu de Grupos, se puede buscar la accién y el grupo requerido, que viene
indicado en el anexo 1 de la carta recibida.
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Anexo 1. Informacién sobre los grupos formativos requeridos

Agrupacion Perfil acceso Nombre acciéon formativa N© accion N° grupo articipahtes
inalizadds
JORNADA 1 Organizadora 20 ENERO FORMACION 28001 1 1
JORNADA 1 Organizadora Actualizacion office 001 001 1
JORNADA 1 Organizadora ALEMAN INICIO 456 123 1
JORNADA 1 Organizadora CONTABILIDAD PLUS 1000 020 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 oos 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 012 1
JORNADA 1 Organizadora GESTION DEL TIEMPO 003 0z 1

Desde el menu de grupos se puede acceder a la parte de la aplicacion para gestionar el envio de
los cuestionarios requeridos.

Fundacién Estatal m ‘

FORMACION PROGRAMADA
POR LAS EMPRESAS.

GESTIONA TUS ACCIONES
FORMATIVAS

QUE ES LA FORMACIGN PROCRAMADA
POR LAS EMPRESAS ¥ COMO ACCEDER

Pt GRCANZADORA
- 5 W

PIF
PERMISO INDIVIDUAL DE FORMACISN

POS

¥ ORGANIZACION

ACTIVIDAD

RESUMEN DE TUS A

Para encontrar el grupo requerido dentro del expediente, introducir el cédigo de accion vy el
codigo de grupo indicado en el anexo 1 y pinchar en BUSCAR. La funcionalidad del envio del
cuestionario se accede seleccionando en detalle del grupo seleccionado &,

Desde la pantalla del detalle del grupo, seleccionar la pestafa de Cuestionarios.
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INTECRACIGN WEB SOLICITANTE 2024

]
D FORMACION PROGRAMADA Perfik SONFICADA
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& FORMACION» [ DATOS XMLw o HCTVIDAD

DETALLE GRUPO (1) 01-1 MASTER DATA STARTEGY....

DENCMINACION  DESCRIPCION  TUTORESCENTROS — PARTICANTES  COSTES  INCIDENCIES  CUESTIONARIOS
CUESTIONARIOS
Adjuntar Archive:

Importarte: E| tamafta méxima permitide para cada d djurta (f paf] &5 10Mb

Todos os documentos adjuntados pasarén por e pracesa de i pars poder ser enviados

S

Para adjuntar el archivo hay que utilizar el comando EXAMINAR, para elegir el fichero formulario
PDF que se va a enviar, siendo este formato el Unico permitido. Para enviar el documento PDF
seleccionado es necesario pinchar en ADJUNTAR para formalizar el envio.

INTECRACION WEE SOLICITANTE 2024
CIF
Fundacién Estatal FORMACION PROCRAMADA L
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B EMPRESA™ & FORMACION = [B pamos e ! ACTIVIDAD
DETALLE GRUPO (1) 01-1 MASTER DATA STARTECY...
DENOMINACION DESCRIPCION TUTORES/CENTROS PARTICIPANTES (COSTES INCIDENCIAS CUESTIONARIOS
CUESTIONARIOS
Adjuntar Archivo:
Ningun fichero selecconado m
Importante: [ tamafa méxma itick af] s 10Mb.

‘Todos los documentos adjuntados pasaran por el proceso de fima para poder ser enviados.

o)
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El envio del cuestionario por la via PDF también requiere la firma del documento.

L FIRma Electrénica - FIRe

Seleccione el sistema de firma
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Una vez firmado, la aplicacién informa sobre la realizacién del proceso, lo que confirma que la
firma y el registro del documento se ha producido correctamente.

Proceso de firma del documento realizado comrectamente.
i

POR LAS EMPRESAS

Funaacion Estatal
el 2=

5 EMPRESA =
DETALLE GRUPO (1) 01-1 MASTER DATA STARTEGY....
DENOMINACION ~ DESCRIPCION  TUTORES/CENTROS — PARTICIANTES  COSTES  INCIDENCIAS  CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

Yz hay tantos custionarics come participantes. No se pueden afadir més

Mostrar 19 v registros Busear:  Buscar..
(] * Fichero Deposito
(] CuestionanioCalidadFormularic2024 pdf 12/06/2025 11:2755 1]

Mestrando registres del 1 8l 1 de un total de | registros Click en una fila para seleccionar la misma

Desde esta pantalla se muestra la fecha y hora del depésito, pudiéndose consultar el documento
enviado, en el que constara registro de la firma en la versiéon imprimible de dicho documento

(ver [ ).

Fundacién Estatal FORMACION PROGRAMADA Perfil: BONIFICADA . —
PRA LA FORMACION EN £L EMPLED POR LAS EMPRESAS Expediente: @ = prm—
Acceso: FUNDAE

£ usuario- E53 EMPRESA ~ € FORMACION ~

DETALLE GRUPO (209) 004-001 CURSO OFICIAL BRC GS....

DENOMINACION DESCRIPCION TUTORES/CENTROS PARTICIPANTES COSTES INCIDENCIAS CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

Ya hay tantes cuestionarios come participantes. No se pueden anadir mas.

Mostrar 10~ registros Buscar: Buscar..
D Fichero Deposito.
18 Pruebapdr 17/08/2024 023938 )
19 Cuestionario Calidad_Cristina Cortes_cumplimentado.pdf 17/06/2024 02:4733 [
20 CuestionarioCalidadFormulario2024_ADRIANA pdf 17/06/2024 02:48:48 R
21 CuestionarioCalidadFormulario2024. pdf 17/06/2024 02:49.14 [
22 CUESTIONARIO PARA LA EVALUACION DE CALIDAD (1)pdf 17/06/2024 02:49.43 2
23 Cuestionario Calidad (Definitivo) thinkingpool pdf 17/06/2024 02:51.08 (-
24 IFES 10709 par 17/06/2024 025148 )

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7
registros  Click en una fila para seleccionar la misma
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Recordamos que es obligacion de las empresas beneficiarias de la bonificacion de la formacion
ante la seguridad social, custodiar durante 4 afios la documentacion justificativa original y
deberan facilitarla cuando sean requeridas por las administraciones publicas competentes.

Evaluacion de la calidad de las acciones formativas. Formacion programada por las empresas. Pagina 6 de 7



