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Las siguientes instrucciones se dirigen a facilitar y ayudar a las empresas en su respuesta al
requerimiento efectuado por la Fundacién Estatal para la formacion en el Empleo (Fundae)
mediante notificacién electrdnica, para el envio de los cuestionarios cumplimentados por los
participantes en el ambito de la evaluacidon de calidad de acciones formativas objeto de
bonificacidn en el ejercicio 2025.

Para dar respuesta al citado requerimiento, las empresas deben hacer llegar los resultados de
los cuestionarios, con el procedimiento y formato establecido al efecto, a través de una de las

siguientes plataformas Web:

a) aplicacion telematica de bonificaciones.
b) aplicacion de tramites,

Se deberd utilizar una sola aplicacién para evitar la duplicidad en el envio. Asi mismo, ambas
aplicaciones permiten el registro del envio a través del correspondiente expediente.

El formulario PDF, disponible en cada grupo formativo finalizado en el ejercicio 2025, es el tnico
formato establecido para el envio de los resultados.

El acceso a la plataforma de la iniciativa de Formacidn Programada por las Empresas
(Bonificaciones) debera realizarse con certificado digital y seleccionado el ejercicio 2025.
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EJERCICIO:

Al entrar en el ejercicio 2025, la aplicacién solicita la informacién contenida en su Certificado
Digital.
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https://empresas.fundae.es/Lanzadera

Para acceder al grupo requerido es necesario identificarse y seleccionar el tipo de perfil con el
que dio el alta al expediente que contiene la accién y el grupo solicitado. En el anexo 1 de la
notificacién del requerimiento, se indica el nombre de la agrupacion para los perfiles de las
organizadoras (entidades externas), el perfil de acceso de la empresa y la identificacion del
grupo requerido con el nimero de participantes finalizados, que son los posibles cuestionarios
para entregar.

ién sobre los grupo

N® accion N® grupo

Agrupacion Perfil acceso ombre accion lormativa

28001

JORMNADA Organizadora PO ENERD FORMACION

001

JORMNADA Organizadora hctualizacion office

456

JORMADA Organizadora LEMAN INICIO

JORNADA Organizadora SONTABILIDAD PLUS

JORNADA Organizadora 3ESTION DEL TIEMPO

JORMNADA Organizadora ESTION DEL TIEMPD

JORNADA Organizadora JESTION DEL TIEMPD

El ndmero de expediente al que corresponde el grupo requerido lo puede consultar en el
encabezado de la carta en donde se encuentra la informacién sobre el CIF de la empresa y la
razén social.

Para acceder a la empresa cuyo grupo ha sido requerido es necesario filtrar por CIF o Expediente
y seleccionar el perfil de acceso (Bonificada, Organizadora o Grupos de Empresas).

FORMACION PROGRAMADA

Fundacién Estatal
POR LAS EMPRESAS

PARA LA FORMACKN EN EL EMPLED

EMPRESAS [FUNDAE]

=13 Razén Social CC.AA,

Seleccionar todos

O Grupo de

Mostrar 10 v registros Buscan Buscar

Razén Social CIF Expediente

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
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En el caso de las entidades externas (organizadoras) el grupo se puede encontrar seleccionando
la agrupacion en la que se comunicd, esta informacidn se encuentra en la primera columna del
anexo 1

peeeeesfeno 1. Informacién sobre los grupos formativos requeridos

Agrupacion il acceso Nombre accion formativa N? accitn N® grupo  |Participantes
finalizados

JORNADA 1 (Wganizadora 20 ENERD FORMACION 28001 1 |
JORMNADA 1 (Eganizadora Actualizacion office 001 001 1
JORNADA 1 (Eganizadora ALEMAN INICIO 456 123 1
JORMNADA 1 (fganizadora CONTABILIDAD PLUS 1000 020 1
JORMNADA 1 CEganizadora GESTION DEL TIEMPO 003 008 1
JORMNADA 1 (Nganizadora GESTION DEL TIEMPO 003 012 1
JORNADA 1 (Eganizadora GESTION DEL TIEMPO 003 oz 1

=

Fundacién Estatal W FORMACION PROGRAMADA &
PARA L FORMACIN BN L E4PLED POR LAS EMPRESAS &

AGRUPACION

Agrupacitn

Mostrar 10 v registros Buscar:  Buscar.

Agrupacitn

Agrupacisn Prueba

DT01 Andalucia Occidental

DT01 Andalucia Occidental 2

DTO1 Andalucia Occidental 3

DT01 Andalucia Occidental 4

Una vez que se accede al menu de Grupos, se puede buscar la accidén y el grupo requerido, que
viene indicado en el anexo 1 de la carta recibida y acceder a la parte de la aplicacién para
gestionar el envio de los cuestionarios requeridos.

Fundacion Estatal 1 %) | romacion socnauaca e
e ¢ Pom LaS EMPRESAS. =

GESTIONA TUS ACCIONES
FORMATIVAS

ACTIVIDAD
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Para encontrar el grupo requerido dentro del expediente, introducir el cédigo de accion y el
cédigo de grupo indicado en el anexo 1y pinchar en BUSCAR. La funcionalidad para el envio del
cuestionario se accede seleccionando el icono de detalle del grupo. @&,

Fundacién Estatal FORMACION PROGRAMADA " —
ATALA FORMACKW EN EL EMLED W | POR LAS EMPRESAS 2025 [©) Q fr—
£ usuario~ £S) EMPRESA = & FORMACION » Bl DaToS XML~
FORMACION
GRUPOS FORMATIVOS
[ Cédigo accién cédigo grupo Denominacién de grupe
Estado Tipe de sceién farmativa Modslidad

Seleccionar todos ~  seleccionar todes ~ | seleccionar todos I o |

Recuerde, entregue el cuestionario de calidad de alumnos a la finalizacian del curso. Ver Manual de Procedimiento

Mostrar 10 v registros Buscar: Buscar.
Tipa
. de Not Hot
D AxiénGrupo  accién  Danom. Inica  Fin inl. Fin Etado  Inc
 CESTION DE FORMACIGN =
192671 0001702 Propia Sou oM 17/02/2025 14/03/2025 12/02/2025 17/03/2025 Finalizade ﬂ =903
216278 0003(2502 Propia  USABILIDAD Y NAVEGABILIDAD WEB  25/02/2025 25/03/2025 18/02/2025 26/03/2025 Finalizada agiEeR

PREVENCIGN DE RIESGOS
LABORALES EN EL SECTOR DE =
258331 00041003 PIopis e TAABAJG pEeNGaLy 1010312025 24/03/2025 03032025 25003/2025 Finsizada - ag:=?R

TELETRABAIC

Desde la pantalla del detalle del grupo, seleccionar la pestafia de Cuestionarios.

i FORMACION PROGRAMADA
Ei’fi.’?&’lf.i?ﬁ';' W ‘ POR LAS EMPRESAS 20725 : @

[©)]

DETALLE GRUPQ (883) 80094-50003 SEGURIDAD ALIMENTARI...

DENOMINACION  DESCRIPCION  TUTORESICENTROS ~ EMPRESASPARTICIPANTES  PARTICIPANTES  COSTES  INCIDENCIAS

DOC PENDIENTE ADJUNTAR CUESTIONARIOS

DENOMINACION GRUPO
Accion formativa

(80094) SEGURIDAD ALIMENTARIA Y MANIPULADOR DE ALIMENTOS v
Cédigo Denominacién

50003 SEGURIDAD ALIMENTARIA Y MANIPULADOR DE ALIMENTOS

f—

| CANCELAR |
—
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Para adjuntar el archivo hay que utilizar el comando EXAMINAR, y elegir el fichero formulario
PDF que se va a enviar, siendo este formato el Unico permitido. Para enviar finalmente el
documento PDF seleccionado, es necesario pinchar en ADJUNTAR para formalizar el envio.

i FORMACION PROCRAMADA )
Fundcin stoal 1 X)) | Fomusconsmocmuaon 5@

(&S]

DETALLE GRUPO (883) 80094-50003 SEGURIDAD ALIMENTARI...

DENOMINACION DESCRIPCION ~ TUTORES/CENTROS ~ EMPRESAS PARTICIPANTES  PARTICIPANTES  COSTES INCIDENCIAS

DOC PENDIENTE ADJUNTAR ~ CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

En el siguiente enlace puede consultar las instrucciones para el envio de cuestionarios de calidad. Veer Instrucciones para el envio

Adjuntar Archivo:

Ningin fichero seleccionado

Importante: E| tamaiio maximo permitido para cada documente adjunto (formato pdf) es 10Mb.

Todos los documentos adjuntados pasarén por el proceso de firma para poder ser enviados.

[ cancewar )
R

Firma Electronica - FIRe

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.
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Una vez firmado, la aplicacién informa sobre la realizacién del proceso, lo que confirma que la
firma y el registro del documento se ha producido correctamente.

Praceso de firma del documento realizado correctamente.
Fundacién Estatal FORMACIGN PROGRAMADA .
AR L FORMACKW N L EMELFD POR LAS EMPRESAS ) B

) EMPRESA - & FORMACION - Ho

DATOS XML~ ACTVIDAD

DETALLE GRUPO (2) 01-01 INGLES - INTERMEDIO ...

DENOMINACION ~ DESCRIPCION  TUTORES/CENTROS ~ PARTICIPANTES ~ COSTES  INCIDENCIAS — CUESTIONARICS
CUESTIONARIOS

En el siguiente enlace puede consultar [as instrucciones para el envio de cuestionarios de calidad, Vier Instruceiones para el envio
Adjuntar Archive:

un fichero seleccionado W EXAMINAR

Importante: 1 tarmaio madxima permitido para cada documento adjunta (formato pdf) es 10Mb

Todos los documentos adjuntados pasarén por el proceso de firma para poder ser enviados

Mostrar 10 v registras Buscar: Buscar

1+] *  Fichero Deposita

1 cuestionario Calidad formulario.pdf 17/06/2026 11.51.35
Mostrando registros del 13l 1 de un total de 1 registros  Click an una fila para seleccionar la misma

( canceran )

Desde esta pantalla se muestra la fecha y hora del depésito, pudiéndose consultar el
documento enviado, en el que constard registro de la firma en la version descargable e
imprimible de dicho documento (ver [, ).

La aplicacidén avisarad si se adjunta un fichero repetido o si ha llegado al maximo de ficheros que

se pueden adjuntar en ese grupo, siempre dependiendo del nimero de participantes finalizados
que tenga el grupo.

Proceso de firma del documento realizado correctamente.
Fundacin st ) | romactumomaios '
[=] EMPRESA~ 3" FORMACION ~ E DATOS XML~ N ACTIVIDAD
DETALLE GRUPO (2) 01-01 INGLES - INTERMEDIO ..

DENOMINACION DESCRIPCION ~ TUTORESCENTROS ~ PARTICIPANTES  COSTES INCIDENCIAS ~ CUESTIONARIOS

CUESTIONARIOS

En el siguiente enlace puede consultar las instrucciones para el ervio de cuestionarios de calidad. Ver Instrucciones para el envio

I Ya hay tantos cuestionarics como participantes. No se pueden ariadir més I
Mastrar 10 v registros Buscar: Buscar.
[} 4 Fichero Deposito
1 cuestionario Calidad formulario pdf 17/06/2026 11:5135
2 Cuestionario satisfaccion participantes.pdf 17/06/2026 11:55:42
3 cuestionario Calidad formulario 1.pdf 17/06/2026 120101

Mostrando registros del 1 2l 4 de un total de 4 registros  Seleccionada 1 fila

VR
| CcANCELAR |
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Recordamos que es obligacion de las empresas beneficiarias de la bonificacion de la formacion
ante la seguridad social, custodiar durante 4 afios la documentacion justificativa original y
deberan facilitarla cuando sean requeridas por las administraciones publicas competentes.

Cualquier consulta, acerca el proceso de requerimiento de los cuestionarios de calidad serd
atendido a través del formulario de contacto de servicio al cliente, disponible en la web de la
FUNDAE.
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https://www.fundae.es/atencionusuario/contacto

